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ACUERDO GENERAL S-S/009/2020

ACUERDO GENERAL S-S/009/2020 DE LA SALA SUPERIOR DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO, MEDIANTE EL CUAL SE EMITEN LOS
LINEAMIENTOS RELATIVOS A LA REAPERTURA DE LAS ACTIVIDADES JURISDICCIONALES,
PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD.

Con fundamento en los articulos 22, 168, 171, fracciones X, XII, XXIV, XXX y XXXV, 174, fracciones
IV y XXIIl, de la Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, 12, fraccion XVIII, del
reglamento interior de este tribunal, 115 y 117 del Cédigo de Procedimientos Civiles para el Estado
de Tabasco, de aplicacion supletoria, y

CONSIDERANDO

l.- Que el Pleno de la Sala Superior es la autoridad facultada para determinar el calendario oficial de
labores del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, asi como para dictar todas las medidas
que se requieran y sean de interés general para el buen funcionamiento del tribunal y de sus
distintas areas o unidades.

Il.- Con sustento en lo anterior y atendiendo a la propagacion del virus SARS-COV2(COVID-19), se
emitieron los Acuerdos Generales S-5/004/2020, S-S/005/2020 y S-S/006/2020, que suspendieron
las actividades administrativas y jurisdiccionales de este tribunal, por los periodos del veinte (20) de
marzo al veinte (20) de abril, 21 (veintiunc) al 30 (treinta) de abril y 30 (treinta) de abril al 31 (treinta y
uno) de mayo, todos del 2020 (dos mil veinte), por tanto, se declararon inhabiles los dias que
comprendieron tales periodos y como consecuencia, no corrieron los plazos y términos procesales,
ni se celebraron audiencias ni sesiones de Pleno durante el mismo.

lll.- No obstante, dado que al 1° de junio de 2020, las autoridades de salud anunciaron la conclusién
del periodo de “sana distancia” (en casa), esto bajo la reserva de seguir manteniendo medidas de
prevencion, seguridad e higiene en los espacios publicos, pues no se ha erradicado la emergencia,
el Pleno emiti® el PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, esto con el fin de implementar todas las medidas sanitarias
necesarias que garanticen espacios fisicos adecuados, asi como formas de trabajo y de atencién al
publico que eviten contagios a raiz del virus SARS-COV2(COVID-19); programa que did inicio a
partir del 1° de junio de 2020 y se comprende de tres etapas, a saber:

- La primera (ETAPA 1), inici6 a partir del 1° de junio de 2020 y en esta etapa se procedi6 a la
readaptacion y/o habilitaciéon de espacios fisicos del edificio que alberga este tribunal, con el
objetivo de generar condiciones adecuadas para la proxima reactivacion de las actividades de
las salas unitarias, sala superior y demas unidades. Asimismo, se llevaron a cabo trabajos
generales de limpieza y sanitizacion. Finalmente, se procedié a la expedicion de lineamientos
administrativos relativos a medidas de salud, seguridad e higiene del personal y del publico en
general. En esta etapa, el acceso al edificio fue restringido a personal de la Presidencia y de las
areas administrativas que estan relacionadas con dichas actividades.

- La segunda (ETAPA 2), di6 inicio a partir del 8 de junio de 2020 y en esta etapa se llevan a
cabo acciones especificas previas a la reactivacion de las actividades de las salas unitarias,
sala superior y demas unidades, tales como las relacionadas a la adopcién de esquemas de
trabajo que permitan la reprogramacién ordenada y paulatina de audiencias y demas
diligencias, ademas de adoptar preferentemente el uso de tecnologias de la informacion. Se
contintan con trabajos de limpieza y sanitizacion interna de las unidades, mobiliario y
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documentos. Finalmente, se procedera a la expedicion de lineamientos relativos a la reapertura
de las actividades jurisdiccionales. En esta etapa, el acceso al edificio se encuentra restringido
a personal administrativo y jurisdiccional que lleven a cabo tales acciones.

- La tercera (ETAPA 3), programada originalmente a partir del 15 de junio de 2020 y en esta
etapa se reactivaran las actividades administrativas y jurisdiccionales de este tribunal. Por
ende, debera incorporarse el personal a las salas unitarias, sala superior y demas unidades, asi
como se permitira el acceso al edificio al publico usuario en general, todo lo anterior, bajo los
lineamientos administrativos y jurisdiccionales que para tales efectos hayan sido emitidos por el
Pleno de la Sala Superior y la Presidencia, en el ambito de sus respectivas competencias.
Finalmente, se reanudaran |los plazos y términos procesales conforme a derecho corresponda.

Como consecuencia de lo anterior, a fin de llevar a cabo la ejecucion de ese programa, se ampliaron
originalmente los dias inhabiles de este 6rgano jurisdiccional del 1° (primero) al 14 (catorce) de junio
de 2020 (dos mil veinte), por lo que, durante dicho lapso no corrieron los plazos y términos
procesales.

IV.- Atento que a este Gltimo periodo inhabilitado del 1° (primero) al 14 (catorce) de junio de 2020
(dos mil veinte), todavia no se contaban con las condiciones sanitarias para el inicio de la ETAPA 3,
se estimé conveniente prorrogar el inicio de la ETAPA 3 del PROGRAMA DE REACTIVACION
GRADUAL Y ORDENADO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES
DE ESTE ORGANO CONSTITUCIONAL AUTONOMOQ al dia 1 (uno) de julio de 2020 (dos mil
veinte), en consecuencia, se ampliaron los dias inhabiles del 15 (quince) al 30 (treinta) de junio de
2020 (dos mil veinte), por lo que durante dicho lapso no corren los plazos y términos procesales,
reanudandose los mismos a partir del dia 1 (uno) de julio de 2020 (dos mil veinte). Mientras tanto, se
mantiene la ejecucion de la ETAPA 2 del programa, iniciada el 8 (ocho) de junio de 2020 (dos mil
veinte).

V.- Como parte de la ETAPA 1, han sido emitidos por el Presidente de este tribunal, por conducto de
la Direccion Administrativa, los LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE
SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD, al tenor de
cuatro ejes de accién, a saber: |. Salud de los trabajadores; Il. Reapertura segura, gradual y
ordenada; lll. Filtro sanitario y; IV. Medidas de previsidn e higiene; lo anterior con la finalidad de
instrumentar la ejecucion de dicho programa desde un aspecto administrativo y bajo el esquema de
la nueva normalidad, mismos que son de observancia general para todo el personal de este érgano
constitucional auténomo, asi como para el publico usuario y, estaran vigentes a partir de la
reincorporacion de estos a las instalaciones del edificio que alberga este tribunal y hasta que se
superen las condiciones de salud de propagacion y contagio del virus SARS-COV2(COVID-19), o
bien, cuando las circunstancias permitan su ajuste, modificacién o supresién.

VI.- Ahora bien, en ejecucién del PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE
LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, en su ETAPA 2, asi como en congruencia con los
LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE SALUD, SEGURIDAD E
HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA EJECUCION DEL
PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO CONSTITUCIONAL
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AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD, emitidos como parte de la
ETAPA 1, este Pleno de la Sala Superior, en el ejercicio de las facultades que corresponden,
procede a emitir los presentes LINEAMIENTOS RELATIVOS A LA REAPERTURA DE LAS
ACTIVIDADES JURISDICCIONALES, a fin de instrumentar la ejecucién de dicho programa desde
un aspecto procesal y con el objetivo de dotar de herramientas a los juzgadores y justiciables, dentro
del marco de la legalidad, que coadyuven a disminuir el contacto fisico y la asistencia de los mismos
a las instalaciones del edificio, pero a su vez, procuren los principios maximos de la imparticion de
justicia, a la luz del esquema de la nueva normalidad, dando prioridad a la comunicacion y el trabajo
a distancia, asi como al uso de las tecnologias de la informacion y, ofreciendo formas alternativas
para dar seguimiento a los procedimientos instaurados ante este 6rgano de imparticion de justicia, a
partir de la reactivacion de las actividades jurisdiccionales y hasta que se superen las condiciones de
salud de propagacion y contagio del virus SARS-COV2(COVID-19), o bien, cuando las
circunstancias permitan su ajuste, modificacién o supresion.

Por lo tanto, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS RELATIVOS A LA REAPERTURA DE LAS ACTIVIDADES JURISDICCIONALES,
PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. Los presentes lineamientos son de observancia general para todo el personal de este
tribunal, asi como para el publico usuario y, estaran vigentes a partir de la reactivacién de las
actividades jurisdiccionales de este 6rgano y hasta que se superen las condiciones de salud de
propagacion y contagio del virus SARS-COV2(COVID-19), o bien, cuando las circunstancias
permitan su ajuste, modificacién o supresion.

Articulo 2° Bajo el esquema de la nueva normalidad y la sana distancia, en el servicio de
imparticién de justicia que brinda este érgano constitucional auténomo, debera privilegiarse la
comunicacion y el trabajo a distancia, asi como el uso de las tecnologias de la informacion y formas
alternativas para dar seguimiento a los procedimientos instaurados ante este tribunal; ello dentro del
marco de la legalidad y observando los principios maximos de la imparticion de justicia, tales como la
seguridad juridica y la equidad procesal.

Articulo 3°. Conforme a lo anterior, los presentes lineamientos se desarrollaran en cuatro ejes de
accion, a saber:

I.  Horarios de atencién, rotacién y escalonamiento del personal en areas jurisdiccionales;
Il. Reorganizacion y trabajo a distancia;

lll.  Uso de las tecnologias de la informacién y comunicacion, y;

IV. Acceso gradual y controlado del publico usuario.



24 DE JUNIO DE 2020 PERIODICO OFICIAL

CAPITULO SEGUNDO "
HORARIOS DE ATENCION, ROTACION Y ESCALONAMIENTO DEL PERSONAL EN AREAS
JURISDICCIONALES

Articulo 4°. Por cuestiones de movilidad y seguridad, y en concordancia con los LINEAMIENTOS
ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE DEL
PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE
REACTIVACION GRADUAL Y “ORDENADO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA
DE LA NUEVA NORMALIDAD, el horario de atencion al publico usuario en las instalaciones que
alberga este edificio sera de las 9:30 a las 14:30 horas.

Queda expedito a favor de los usuarios, las diferentes formas alternativas de comunicacion y
tecnologias de la informacién, a fin de poder tener acceso a los servicios que presta este tribunal,
incluso fuera de los horarios antes sefalados, incluyendo los relacionados con términos
jurisdiccionales, de conformidad con las modalidades que mas adelante se indicaran.

Articulo 5° En los dias y horarios de atencion, sélo se contara presencialmente con el 50% méaximo
del personal de areas jurisdiccionales, el cual sera rotado con la periodicidad establecida a través de
los ante citados lineamientos administrativos, esto a partir de que se reabran las instalaciones al
publico usuario y hasta nuevo aviso; exceptuandose de lo anterior, el personal con alto grado de
comorbilidad al virus SARS-COV2(COVID-19), a los diagnosticados por las autoridades de salud
como casos sospechosos o confirmados de COVID-19 y todavia no se encuentren dados de alta o
estén en proceso de recuperacion, o bien, que tengan varios de los sintomas asociados a tal virus
(fiebre, tos, dolor de cabeza, dificultades respiratorias, entre otros) y que se encuentren en proceso
de confirmacién médica, quienes permaneceran en sus domicilios hasta que sus condiciones de
salud asi lo permitan, esto de conformidad con los lineamientos administrativos antes sefialados.

Para tales efectos, el titular de cada area, mediante los formatos establecidos y las evidencias
clinicas correspondientes, informard periédicamente y con la oportunidad debida a la Direccién
Administrativa, la condicién general de su personal, sefialando aquéllos con restricciones médicas
para asistir a laborar al edificio por condiciones especificas de vulnerabilidad y comorbilidad ante el
Covid-19, conforme a los parametros antes sefialados; asi como la distribucion del personal del area
a su cargo, para la rotacion antes referida y de aquéllos que adopten una particular atendiendo al
caso especifico, debiendo preferir una rotacion que permita la funcionalidad de su area y que respete
el principio de sana distancia entre colaboradores.

Articulo 6°. Previo al inicio de los horarios de atencién al publico usuario, debera permitirse la
entrada al personal para tales efectos autorizado de las distintas areas o unidades del tribunal, lo
cual se hara a través de una fila que se realice en el area del estacionamiento, en las zonas
indicadas para tales efectos, bajo el principio de sana distancia y previo pase de los filtros sanitarios.

La entrada del personal de las distintas areas jurisdiccionales sera escalonada, de conformidad con
el orden siguiente:

l.  De las 9:00 a 9:10 horas, el personal administrativo:

Il. De las 9:11 a 9:25 horas, el personal jurisdiccional, con excepcion de Magistrados de Salas
Unitarias y Sala Superior, asi como los actuarios que salgan a ruta, Gltimos que podran
ingresar antes de ese horario;

lll. De las 9:26 a 9:30 horas, Magistrados de Salas Unitarias y Sala Superior.
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Igualmente, debera permitirse la salida del personal de las distintas areas jurisdiccionales de forma
escalonada, de conformidad con el siguiente orden:

. De las 14:30 a 14:40 horas, el personal administrativo;

Il. De las 14:41 a 14:55 horas, el personal jurisdiccional, con excepcion de Magistrados de
Salas Unitarias y Sala Superior, asi como los actuarios que salgan a ruta, Gltimos que podran
salir en horarios diferentes;

lll. De las 14:56 a las 15:00 horas, Magistrados de Salas Unitarias y Sala Superior.

CAPITULO TERCERO
REORGANIZACION Y TRABAJO A DISTANCIA

Articulo 7°. Debido a los horarios de atencioén al publico y de acceso al edificio, asi como a la
implementacion de rotaciones y escalonamiento del personal de areas jurisdiccionales, es estima
necesario atender a nuevas formas de trabajo en sitio, asi como el trabajo a distancia, lo cual se
abordara conforme a las siguientes areas:

I.  Salas Unitarias y Sala Superior;

Il. Actuarias;

lll. Oficialia de Partes Comun;

IV. Pleno,y;

V. Coordinacién de Defensores de lo Administrativo.

Articulo 8°. Bajo el principio de sana distancia, las Salas Unitarias y Sala Superior deberan restringir
al minimo indispensable la atencion directa al plblico usuario en el edificio que alberga este tribunal,
para lo cual, a fin de no vulnerar los derechos de los justiciables, las salas podran optar por
atenderlos previa agenda de citas (considerando la capacidad del espacio fisico), solicitandoles la
asistencia de una sola persona a la vez por cada area, y en caso excepcional, de mas personas,
previa coordinacién de calendarios con la Direccién Administrativa, asi como una estancia no mayor
a 15 minutos; lo anterior a través de los teléfonos y correos electrénicos institucionales que para
tales efectos se establezcan, incluso, las salas podran optar por dar informes por esos medios, sin
dejar de observar en todo momento el principio de secrecia de la informacién y las limitantes
juridicas de acceso a la misma, como por ejemplo, el acreditamiento de la personalidad, entre otros.

Para los mismos efectos, durante el horario de atencion e incluso fuera del mismo, las salas podran
promover el uso del buzén que estara colocado en el acceso principal del edificio, en el cual el
usuario podra depositar sus promociones, adjuntando el acuse de recibo, todo en sobre cerrado,
para que de manera interna se haga llegar a la sala de que se trate y se pueda entregar su
comprobante a mas tardar al dia siguiente, tomandose como fecha de presentacion la del depésito,
conforme a la constancia que para tales efectos se levante por la Secretaria General de Acuerdos al
dia siguiente, asimismo, el usuario podra sefalar en la promocién su correo electrénico, asi como
teléfono de contacto, con el objeto de sefialar el dia y hora en que puede acudir por su comprobante,
en caso de que no pueda acudir al dia siguiente. En estos casos, el acuse de recibo preferentemente
debera ser entregado al exterior del edificio, en caso contrario, debera agendarse cita para tales
efectos.

Para el uso del buzdn, el sobre debera tener las medidas maximas de 50 centimetros de largo, 45
centimetros de ancho y 4 centimetros de grosor, lo cual corresponde al tamafio del acceso al buzoén.
En caso de que por los anexos o el nimero de hojas exceda el grosor indicado, se debera depositar
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en dos 0 mas sobres segln sea necesario, los cuales llevaran todos los datos de identificacion del
asunto al que se refiere, asi como el consecutivo numérico de sobres que se empleen. De igual
modo, en caso que de que asi se considere, se podra agregar en el sobre una unidad USB, CD ROM
o DVD ROM, con los anexos escaneados en archivo PDF, con una resolucién mayor o igual a 150
PPP, en un solo archivo, que debera nominar con el nimero de expediente a que se remita y/o el
nombre del promovente, quedando expedita la facultad de la autoridad receptora, de solicitar
posteriormente los documentos originales para su cotejo, previa cita. Finalmente, de ser procedente,
podran incluirse en el sobre los traslados suficientes en el mismo formato que se opte, los cuales
deberan ser copias exactas, pudiendo ser apercibidos, en caso contrario, para su cumplimentacion.

Cuando la atencioén al publico usuario no fuera posible a través de esos medios, el personal de las
salas que tengan contacto directo con los mismos, deberan tomar mayores medidas de proteccion
que el cubre bocas, tales como caretas, lentes, gorros, guantes, entre otros, ademas de observar las
demas medidas de seguridad e higiene previstas en los LINEAMIENTOS RELATIVOS A MEDIDAS
DE SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD, e
igualmente, pedir al publico usuario que observe las mismas.

Articulo 9°. Para audiencias o diligencias jurisdiccionales, sélo se permitira el desahogo de una por
dia, en un horario de las 10:00 a las 14:00 horas, considerando la totalidad de las Salas Unitarias,
con una asistencia maxima de los interesados en el asunto y que estén acreditados en autos, o en
su caso, el numero de personas minimas que se requieran, segun la naturaleza de la audiencia. En
esos términos, las referidas salas deberan agendar el dia y hora, dentro del horario sefalado, previa
coordinacioén de calendarios con la Direccion Administrativa, a fin de determinar la disponibilidad de
espacios, de conformidad con el calendario que se acuerde con las salas para tales efectos, asi
como deberan citar a las partes con la debida oportunidad.

En el caso de la Secretaria General de Acuerdos, como auxiliar de la Sala Superior, ésta podra
celebrar audiencias o diligencias dos veces por semana en el area del comedor, en los mismos
términos antes sefialados y siempre que no coincida con los horarios en que se celebren audiencias
por las Salas Unitarias.

Articulo 10. Las salas también podran optar por llevar a cabo diligencias utilizando las herramientas
tecnoldgicas tales como las videoconferencias o videollamadas, siempre y cuando ello no vulnere los
principios de seguridad juridica y equidad procesal de las partes, para lo cual se deberéa corroborar
que el sistema electronico que se utilice sea confiable y seguro, que sean susceptibles de
conservarse por un tiempo determinado para su ulterior consulta, o bien, que se levanten las
constancias por escrito que acrediten las condiciones de lugar, tiempo y modo en que se celebraron,
y que las partes interesadas estén de acuerdo con esos medios electrénicos para poder comunicarse
entre si, lo cual deberan manifestar expresamente a través de las promociones correspondientes;
debiendo apercibirse a las partes para que se abstengan e impidan la divulgacion de las actuaciones
que bajo esta modalidad se desarrolle a terceros no involucrados en los asuntos, bajo las sanciones
que indiquen las leyes aplicables.

Articulo 11. En el caso que se esté llevando a cabo una diligencia o audiencia, de manera
presencial o, bajo la modalidad de videoconferencia o videollamada y, se agote el tiempo de su
desahogo dentro del horario antes sefialado (10:00 a las 14:00 horas), la sala de que se trate debera
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concluir en ese momento la diligencia o audiencia, o bien, podra suspender la misma, procediendo a
reprogramarla en una nueva fecha, conforme a los lineamientos antes referidos.

Articulo 12, Los actuarios de las Salas Unitarias, dentro del horario de labores, podran salir a ruta a
notificar personalmente, una vez por semana, con el auxilio del vehiculo oficial y el chofer del tribunal
que esté asignado para tales efectos, y conforme al calendario acordado con la Direccién
Administrativa. Asimismo, deberan atender a la rotacion semanal especifica que tendran en el
edificio que para tales efectos se establezca con esa direccion.

En el caso de los actuarios de la Secretaria General de Acuerdos, como auxiliar de la Sala Superior,
podran salir a ruta a notificar personalmente, dos veces por semana, con el auxilio del vehiculo oficial
y el chofer del tribunal que sea asignado para tales efectos, y conforme al calendario acordado con la
Direccién Administrativa. Igualmente, deberan atender a la rotacion semanal especifica que tendran
en el edificio que para tales efectos se establezca con dicha direccion.

Articulo 13. En cuanto a las formas de notificaciéon, las salas deberan preferir aquéllas que eviten un
contacto directo entre los actuarios y los usuarios, tales como la notificacién por estrados o listas, ello
cuando juridicamente sea posible y reservar las notificaciones personales cuando sean estrictamente
necesarias, esto ademas considerando la rotacién de actuarios y, la disminucién de sus horarios y
salidas a rutas. Tratandose de autoridades, los actuarios podran realizar su notificacién personal
mediante el uso de sellos oficiales de las unidades administrativas o gubernamentales
correspondientes, siempre que en la constancia obre la fecha y hora en que fueron recibidas.

Igualmente, por cuestiones de movilidad, en la medida de lo posible, las salas deberan abstenerse
de ordenar a los actuarios notificaciones personales a zonas foraneas o municipios, para lo cual,
podran optar por el correo certificado con acuse de recibo, previa aprobacion del Presidente del
tribunal, por conducto de la Direccién Administrativa, o bien, solicitar a las partes para que sefialen
domicilio en la ciudad de Villahermosa.

Cuando todo lo anterior no sea posible, las salas también podra optar por citar a las partes, mediante
los teléfonos o correos electrénicos oficiales, para que comparezcan a notificarse a las instalaciones
del tribunal, en dias y horas habiles, para lo cual, en los acuerdos que emitan, deberan solicitar a los
interesados proporcionen tales datos, a fin de que lo sefialen en sus préximas promociones.
Igualmente, para estos efectos, deberan coordinarse con la Direccion Administrativa para agendarlo.

Articulo 14. Por razones de seguridad, la Oficialia de Partes Comun operara en el edificio, en el
mismo horario que el de atencidn al publico usuario, esto es de las 9:30 a las 14:30 horas, con la
rotacion entre los oficiales de parte y de términos jurisdiccionales, en la forma establecida a traves de
los LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE SALUD, SEGURIDAD E
HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA EJECUCION DEL
PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO CONSTITUCIONAL
AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD.

Durante el horario de atencién e incluso fuera del mismo, a fin de no vulnerar el derecho de acceso a
la justicia, quedara a disposicion del publico usuario el buzén que estara colocado en el acceso
principal del edificio, en el cual el usuario podra depositar sus promociones, adjuntando el acuse de
recibo, todo en sobre cerrado, para que de manera interna se haga llegar al personal de que se trate
y se pueda entregar su comprobante a mas tardar al dia siguiente, tomandose como fecha de
presentacion la del depoésito, conforme a la constancia que para tales efectos se levante por la
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Secretaria General de Acuerdos al dia siguiente, asimismo, el usuario podra sefialar en la promocién
su correo electrénico, asi como teléfono de contacto, con el objeto de sefialar el dia y hora que
puede acudir por su comprobante, en caso de que no pueda acudir al dia siguiente. En estos casos,
el acuse de recibo preferentemente debera ser entregado al exterior del edificio, en caso contrario,
debera agendarse cita para tales efectos.

Para el uso del buzén, el sobre debera tener las medidas maximas de 50 centimetros de largo, 45
centimetros de ancho y 4 centimetros de grosor, o cual corresponde al tamaro del acceso al buzén.
En caso de que por los anexos o el numero de hojas exceda el grosor indicado, se debera depositar
en dos o mas sobres segun sea necesario, los cuales llevaran todos los datos de identificacion del
asunto al que se refiere, asi como el consecutivo numeérico de sobres que se empleen. De igual
modo, en caso que de que asi se considere, se podra agregar en el sobre una unidad USB, CD ROM
o DVD ROM, con los anexos escaneados en archivo PDF, con una resolucién mayor o igual a 150
PPP, en un solo archivo, que debera nominar con el nimero de expediente a que se remita y/o el
nombre del promovente, quedando expedita la facultad de la autoridad receptora, de solicitar
posteriormente los documentos originales para su cotejo, previa cita. Finalmente, de ser procedente,
podran incluirse en el sobre los traslados suficientes en el mismo formato que se opte, los cuales
deberan ser copias exactas, pudiendo ser apercibidos, en caso contrario, para su cumplimentacion.

A nivel interno, también se pondran instalar buzones u otras modalidades similares en las distintas
areas del tribunal, con el objetivo de evitar el contacto directo entre el personal y el plblico usuario,
asi como entre ellos, lo cual, en su caso, operara bajo la misma mecanica que el buzén colocado en
el acceso principal del edificio.

Finalmente, cuando la naturaleza de la promocién asi lo permita, la Oficialia de Partes Comun podra
atender a los usuarios para la entrega de promociones, previa agenda de citas que se hagan por
conducto de la Secretaria General de Acuerdos (considerando la capacidad del espacio fisico),
solicitandoles la asistencia de una sola persona a la vez, y en caso excepcional, de mas personas,
previa coordinacién de calendarios con la Direccién Administrativa, asi como una estancia no mayor
a 15 minutos; lo anterior a través de los teléfonos y correos electrénicos institucionales que para
tales efectos se establezcan.

Articulo 15. La Coordinacién de Defensores de lo Administrativo igualmente podra llevar acabo la
atencion al publico usuario dentro del horario de las 9:30 a las 14:30 horas, con la rotacién
establecida a través de los LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE
SALUD, SEGURIDAD E HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD.

Igualmente, dicha area podra atender a los usuarios previa agenda de citas (considerando la
capacidad del espacio fisico), solicitdndoles la asistencia de una sola persona a la vez, y en caso
excepcional, de mas personas, previa coordinacion de calendarios con la Direcciéon Administrativa,
asi como una estancia no mayor a 15 minutos; lo anterior a través de los teléfonos y correos
electrénicos institucionales que para tales efectos se establezcan.

Articulo 16. El Pleno de la Sala Superior podra llevar a cabo la celebracién de sus sesiones
ordinarias y extraordinarias con el uso de las tecnologias de la informacion y comunicacion, tales
como las videoconferencias o videollamadas, para lo cual se debera corroborar que el sistema
electrénico que se utilice sea confiable y seguro. En tal virtud, la Secretaria General de Acuerdos
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debera levantar acta circunstanciada de la celebracion de la sesion virtual, asi como de la forma en
que se desarrollé la misma y la votacion que se obtuvo, lo cual se debera reflejar a través de las
actas de sesion correspondientes.

Articulo 17. En todos los casos, los titulares de las distintas areas jurisdiccionales deberan promover
el trabajo a distancia con sus colaboradores, principalmente, con aquéllos que por cuestién de
rotacion, o bien, por su estado de vulnerabilidad o comorbilidad ante el virus SARS-COV2(COVID-
19), permanezcan en sus domicilios.

Para asignar funciones de trabajo a distancia, el titular de area debera considerar el cargo y la
condicion fisica de la persona, asi como la viabilidad de su actividad a distancia, igualmente, debera
considera que por disposicion legal, esta prohibida la extraccion de expedientes y documentos
oficiales de las instalaciones, en su lugar, podran ocuparse fotografias, traslados excedentes,
escaneos, entre ofros; en tal virtud, dicho personal podra apoyar en la elaboracion de proyectos de
acuerdos y/o sentencias o proyectos, elaboracion de transcripciones, estudios y/o analisis juridicos,
etcétera.

Finalmente, para el trabajo a distancia, también podran ocuparse las tecnologias de la informacion y
comunicacién entre los titulares de area y sus colaboradores, asi como entre estos, para la
interaccion en tiempo real entre los mismos, durante el horario de sus labores.

CAPITULO CUARTO
USO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Articulo 18. Con el animo de promover la sana distancia, sin dejar de brindar el servicio de
imparticion de justicia, el pablico usuario tendra a su disposicion, las siguientes herramientas
tecnolégicas de informacion y comunicacion:

I.  Contacto telefonico a través de nimeros oficiales;

Il. Contacto por medio de correos electrénicos institucionales;

lll.  Uso del buzén institucional;

IV. Envio de promociones via correos electronicos institucionales;
V. Empleo de videoconferencias o videollamadas, y;

VI. Consulta digital del estado procesal de expedientes.

Articulo 19. Se pondra a disposicion del publico usuario, durante los horarios de atencién, el acceso
a numeros telefénicos oficiales del tribunal, a fin de ponerse en contacto con las distintas Salas
Unitarias, la Secretaria General de Acuerdos, como auxiliar de la Sala Superior y coordinadora de la
Oficialia de Partes Comun y la Coordinacion de Defensores de lo Administrativo, con los siguientes
propositos:

a) Agendar citas en dias y horas habiles, para acudir a notificarse o a practicar alguna
diligencia, esto considerando la capacidad del espacio fisico y la disponibilidad de horarios.
Fuera de las audiencias o diligencias que requieran un trato especifico, sélo se permitira la
asistencia de una sola persona a la vez, y en caso excepcional, de mas personas, previa
coordinacion de calendarios con la Direccion Administrativa, asi como una estancia no mayor
a 15 minutos, y;
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b) Cuando asi proceda, brindar informes sobre el estado procesal de los asuntos que se lleven,
siempre y cuando sea posible a través de ese medio, sin dejar de observar en todo momento
el principio de secrecia de la informacion y las limitantes juridicas de acceso a la misma.

Articulo 20. El publico usuario también podra contactarse con las distintas Salas Unitarias, la
Secretaria General de Acuerdos, como auxiliar de la Sala Superior y coordinadora de la Oficialia de
Partes Comun y la Coordinacién de Defensores de lo Administrativo, por medio de los correos
electrénicos institucionales que para tales efectos se pongan a su disposiciéon, mismos que seran
contestados durante los horarios y dias de atencion, con los siguientes propoésitos:

a) Agendar citas en dias y horas habiles, para acudir a notificarse o a practicar alguna
diligencia, esto considerando la capacidad del espacio fisico y la disponibilidad de horarios.
Fuera de las audiencias o diligencias que requieran un trato especifico, se permitira la
asistencia de una sola persona a la vez, y en caso excepcional, de mas personas, previa
coordinacién de calendarios con la Direccién Administrativa, asi como una estancia no mayor
a 15 minutos, y;

b) Cuando asi proceda, brindar informes sobre el estado procesal de los asuntos que se lleven,
siempre y cuando sea posible a través de ese medio, sin dejar de observar en todo momento
el principio de secrecia de la informacion y las limitantes juridicas de acceso a la misma.

Articulo 21. Durante el horario de atencién e incluso fuera del mismo, el publico usuario igualmente
tendra a su disposicion, el buzén institucional, mismo que estara colocado en el acceso principal del
edificio, en el cual el usuario podra depositar sus promociones, incluso las que tengan término de
vencimiento, adjuntando el acuse de recibo, todo en sobre cerrado, para que de manera interna se
haga llegar al area que corresponda y se pueda entregar su comprobante a mas tardar al dia
siguiente, tomandose como fecha de presentacion la del depésito, conforme a la constancia que para
tales efectos se levante por la Secretaria General de Acuerdos al dia siguiente, asimismo, el usuario
podra sefalar en la promocion su correo electrénico, asi como teléfono de contacto, con el objeto de
sefialar el dia y hora que puede acudir por su comprobantg, en caso de que no pueda acudir al dia
siguiente. En estos casos, el acuse de recibo preferentemente debera ser entregado al exterior del
edificio, en caso contrario, debera agendarse cita para tales efectos.

Para el uso del buzén, el sobre debera tener las medidas maximas de 50 centimetros de largo, 45
centimetros de ancho y 4 centimetros de grosor, lo cual corresponde al tamafio del acceso al buzon.
En caso de que por los anexos o el nimero de hojas exceda el grosor indicado, se debera depositar
en dos 0 mas sobres segln sea necesario, los cuales llevaran todos los datos de identificacion del
asunto al que se refiere, asi como el consecutivo numérico de sobres que se empleen. De igual
modo, en caso que de que asi se considere, se podra agregar en el sobre una unidad USB, CD ROM
o DVD ROM, con los anexos escaneados en archivo PDF, con una resolucién mayor o igual a 150
PPP, en un solo archivo, que debera nominar con el numero de expediente a que se remita y/o el
nombre del promovente, quedando expedita la facultad de la autoridad receptora, de solicitar
posteriormente los documentos originales para su cotejo, previa cita. Finalmente, de ser procedente,
podran incluirse en el sobre los traslados suficientes en el mismo formato que se opte, los cuales
deberan ser copias exactas, pudiendo ser apercibidos, en caso contrario, para su cumplimentacion.

Articulo 22. El publico usuario también podra enviar sus promociones via correos electrénicos
institucionales, para lo cual debera escanear su promocién firmada en formato PDF, con una
resolucién no menor o igual a 100 PPP, en un solo archivo, que debera nominar con el nimero de
expediente a que se remita y/o el nombre del promovente y enviarlo al correo electrénico institucional
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de la sala unitaria que corresponda, cuando se traten de promociones que se dirijan a alguna de
dichas salas; al de la Secretaria General de Acuerdos, cuando se traten de promociones
correspondientes a esta Ultima secretaria, como auxiliar de la Sala Superior, o al de la Oficialia de
Partes Comun, cuando se traten de demandas nuevas. Igualmente, en el envio se podran agregar
anexos en formato PDF, con las mismas especificaciones antes sefialadas y hasta el limite que se
indique en el apartado correspondiente, a efecto de no saturar los correos electrénicos de las salas.

Para tales efectos, la sala de que se trate debera levantar constancia de la fecha y hora de recepcion
electronica del documento, asi como de su contenido y, en su caso, de los anexos, y mediante
acuerdo citara al suscriptor para que en fecha y hora ahi establecida, previamente agendada con la
Direccién Administrativa y bajo acreditamiento de la personalidad, comparezca a presentar su
documento firmado autégrafamente y ratifique su firma ante el Secretario de Acuerdos o de Estudio y
Cuenta de la sala, teniéndose como fecha de presentacion de la promocion, la de recepcién
electronica del documento, con independencia de la fecha de su ratificacion. Asimismo, en el caso
que haya enviado anexos, en la misma cita que se haga, quedara expedita la facultad de la sala
receptora de solicitar los documentos originales para su cotejo.

Finalmente, en la prevencién la sala también podra requerir los demas elementos que marca la Ley
de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, entre ellos, las pruebas y otros anexos, los cuales
podra presentar en formato tradicional tangible o en dispositivo electrénico con las caracteristicas
antes sefnaladas, con los traslados suficientes, esto en el mismo formato que se opte y deberan ser
copias exactas, igualmente, senale domicilio para recibir notificaciones dentro de la ciudad de
Villahermosa.

Para el caso de demandas nuevas enviadas por correo electrénico a la Oficialia de Partes Comun, el
oficial de partes debera dar cuenta a la Secretaria General de Acuerdos de la recepcién electrénica
del documento y en su caso, de los anexos, para que se levante constancia de la fecha y hora de
recepcion, asi como de su contenido; hecho lo anterior, el oficial debera dar el tramite conducente y
remitir el documento, con sus anexos y la constancia antes sefialada, a la sala unitaria que por turno
corresponda, a fin de que se siga con el tramite referido en el parrafo anterior.

En todos los casos, si el suscriptor no comparece en la fecha y hora citada o no cumple con los
requisitos que le sean solicitados, la sala de que se trate podra tener por no presentada la promocién
o desechar la misma, por falta de firma autégrafa, o bien, acordar lo que en derecho corresponda.

Articulo 23. El usuario también tendra a su disposicién para el desahogo de diligencias, el empleo
de videoconferencias o videollamadas, siempre y cuando ello no vulnere los principios de seguridad
juridica y equidad procesal de las partes, para lo cual se debera corroborar que el sistema
electronico que se utilice sea confiable y seguro, que sean susceptibles de conservarse por un
tiempo determinado para su ulterior consulta, o bien, que se levanten las constancias por escrito que
acrediten las condiciones de lugar, tiempo y modo en que se celebraron, y que las partes interesadas
estén de acuerdo con esos medios electronicos para poder comunicarse entre si, lo cual deberan
manifestar expresamente a través de las promociones correspondientes; debiendo apercibirse a las
partes para que se abstengan e impidan la divulgacion de las actuaciones que bajo esta modalidad
se desarrolle a terceros no involucrados en los asuntos, bajo las sanciones que indiquen las leyes
aplicables.

Articulo 24. Finalmente, si las circunstancias lo permiten, previa gestion exiraordinaria para
equipamiento y desarrollo tecnolégico, se pondra a disposicién del publico usuario, la consulta digital
del estado procesal de expedientes, a través de la pagina oficial de internet de este tribunal, ello con
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el animo de que puedan conocer en tiempo real, la situacién de sus asuntos, sin necesidad de acudir
fisicamente al tribunal, o bien, utilizar las otras herramientas tecnolégicas de informacion y
comunicacion (teléfonos y/o correos electronicos), plataforma que por cuestiones de seguridad, sélo
contendra los datos generales de los expedientes, omitiendo datos personales.

Articulo 25. La Direccion Administrativa, por medio de las Unidades de Recursos Materiales y
Servicios, Archivo e Informatica, Control Presupuestal y Contabilidad, Transparencia y Equidad de
Género, seran las encargadas de poner a disposicion del usuario tales herramientas tecnolégicas de
informacion y comunicacion, a través de la pagina oficial de internet del tribunal www.tcatab.gob.mx y
otros medios de difusién; siendo que en el caso de las herramientas indicadas en las fracciones | a
IV del numeral 16, deberan estar disponibles a partir de que se reabran las actividades
jurisdiccionales al publico usuario en general, mientras que la indicada en la V, debera estar
disponible una vez que se cuente con un sistema electronico unico que sea confiable y seguro, y la
indicada en la fraccion VI de tal numeral, una vez que se cuente con el equipamiento y desarrollo
tecnolégico, y, ademas, con una base de datos actualizada que permita la consulta de expedientes
en tiempo real.

CAPITULO QUINTO
ACCESO GRADUAL Y CONTROLADO DEL PUBLICO USUARIO

Articulo 26. Por seguridad del publico usuario y del personal de este tribunal, asi como en
congruencia con los LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE SALUD,
SEGURIDAD E HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA
EJECUCION DEL PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD, el acceso
de los primeros al edificio, dentro del horario de atencion, se permitira de manera gradual y
controlada, conforme a los siguientes lineamientos:

a) Se dara preferencia en su ingreso, a las personas que cuenten con cita previamente
agendada con las distintas areas jurisdiccionales del tribunal, ya sea que acuda para
notificarse o para la practica de alguna diligencia, siendo que, salvo casos especiales, se
permitira la asistencia de una sola persona a la vez, y en caso excepcional, de mas
personas, previa coordinacién de calendarios con la Direccién Administrativa, asi como una
estancia no mayor a 15 minutos, previo registro de su ingreso y pase de los filtros sanitarios.

Para tales efectos, se recomienda la presencia del usuario al exterior del edificio, con una
anticipacion minima de 15 minutos a la hora agendada, a fin de que realice la fila
correspondiente, conforme al principio de sana distancia, lleve a cabo el pase de los filtros
sanitarios, su registro y pueda entrar en el horario establecido.

Si por algin motivo, el usuario no se presentara en el horario agendado o con la anticipacion
debida, se podra reagendar su cita, ya sea para el mismo dia o para uno diferente, esto
conforme a las cargas de trabajo del area jurisdiccional respectiva y atendiendo a la
saturacion de los espacios fisicos del edificio, previa coordinacion de calendarios con la
Direccion Administrativa.

b) Igualmente, se dara prioridad en el ingreso, al personal del Poder Judicial de la Federacion o
servidores publicos de indole analoga, cuando acudan a notificar acuerdos y/o resoluciones
a las distintas areas jurisdiccionales del tribunal, quienes podran ingresar al edificio sin previa
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cita y sin necesidad de hacer fila, siempre que los espacios fisicos del edificio asi lo
permitan, pasen los filtros sanitarios y se registren, bajo la coordinacién de la Direccion
Administrativa.

Para facilitar esta actividad, deberan girarse oficios a las autoridades que generalmente
practican este tipo de notificaciones al tribunal, donde se le den a conocer estos
lineamientos, y, ademas, se ponga a su disposicién los medios que derivan del uso de las
tecnologias de la informacién y la comunicacion, para que de esa forma, puedan agendar su
actividad y con ello, conceder mayor celeridad y seguridad sanitaria.

c) Fuera de los casos anteriores, también se podra permitir el ingreso al publico usuario,
conforme al orden en que vayan llegando, siempre que los espacios fisicos del edificio asi lo
permita y de conformidad con las reglas sefialadas en la parte in fine del primer parrafo del
inciso a), esto bajo la coordinacién de la Direccién Administrativa.

Si por algun motivo, el usuario sin previa cita, no pudiera ingresar al edificio en el dia en que
acudié, se le recomendara agendar cita a través de los teléfonos oficiales, o bien, mediante
los correos electronicos institucionales, asimismo, se le recomendara el uso del buzén
institucional, el envio de promociones via correos institucionales y, demas herramientas
tecnolégicas de informacién y comunicacion.

Articulo 27. A reserva de los casos anteriores, queda prohibida la entrada al edificio a todo usuario
que se presente fuera del horario de atencion; a las personas que no se encuentren relacionadas
con los servicios que brinda este tribunal; a los que no pasen los filtros sanitarios: asi como a
vendedores, servicios de comida, mensajeria o analogos, que no estén previamente autorizados por
la Direccion Administrativa.

Articulo 28. Como filtros sanitarios, de conformidad con los lineamientos administrativos antes
sefialados, para la entrada al edificio y durante la estancia en el mismo, el usuario debera portar en
todo momento mascarilla (cubre bocas), cubriendo nariz y boca, asimismo, debera permitir que se le
lleve a cabo la toma de temperatura, la cual no podré exceder de 37.5°C, se le practiquen trabajos
de sanitizacién de ropa, calzado y objetos personales, y la aplicacion de gel antibacterial; sin estos
requisitos, no se le permitira ingresar al tribunal.

Igualmente, se restringira el acceso a los usuarios que presenten algunos de los sintomas asociados
al coronavirus (fiebre, tos, dolor de cabeza, dificultades respiratorias, entre otros), o bien, presenten
malestares generales visibles.

Finalmente, se restringira la entrada al usuario que pretenda ingresar al edificio con alimentos o
bebidas (para lo cual, podra dejarlos afuera y recogerlos una vez que salga), en estado etilico o
inconveniente, o bajo los influjos de sustancias psicotrépicas o ilegales.

Para tales efectos, cuando las circunstancias del caso lo permitan, se recomendara al usuario
agendar o reagendar cita a través de los teléfonos oficiales, o bien, mediante los correos electronicos
institucionales, asimismo, se le recomendara el uso del buzén institucional, el envio de promociones
via correos institucionales y, demas herramientas tecnolégicas de informacién y comunicacion.

Articulo 29. Por seguridad y también de conformidad con los lineamientos administrativos, al ingreso
al edificio y durante su estancia en el mismo, el publico usuario deberan mantener con el personal y
entre si, una sana distancia de 1.5 a 2.0 metros, siguiendo las sefalizaciones y separaciones
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colocadas para tales efectos. De igual forma, deberan mantener la sana distancia en las escaleras y
areas comunes, procurando evitar tocar las paredes, los barandales o saludarse de beso o mano, asi
como evitar las platicas sociales y/o personales de caracter innecesario. Asimismo, cuando tengan
acceso a expedientes y/o documentos, deberan llevar un manejo adecuado de los mismos,
absteniéndose de tocarse de manera directa la cara o salivarse los dedos, para revisarlos o
consultarlos.

Igualmente, se pedird al publico usuario, el uso apropiado de ropa y calzado, cubriendo
preferentemente piernas, pies y brazos; asi como evitar el uso de accesorios y/o joyeria, corbatas,
corbatines o mofos; barbas y bigotes afeitados; el cabello recogido; se sugerira el uso adicional de
medidas de proteccién tales como caretas, lentes, gorros, guantes, entre otros, el aseo constante de
manos, el estornudo de etiqueta (cubrir nariz y boca con un pafuelo desechable o con el angulo
interno del brazo, al toser o estornudar) y no tocarse la cara.

Para tales efectos, personal administrativo del tribunal previamente asignado, estara ubicado en la
entrada principal y en diversas areas estratégicas del edificio, a fin de verificar que se cumplan con
las disposiciones antes sefialadas que sean de caracter obligatorio y, en caso de inobservancia a las
mismas, se pedira amablemente al usuario que se atiendan, o bien, se le pedird atentamente
abandone el edificio, incluso, solicitando el auxilio de la fuerza publica, en cuyo caso se dara vista a
las autoridades competentes y se procedera a la imposicion de sanciones conforme a derecho
corresponda.

Finalmente, dicho personal administrativo asignado, dentro del edificio, podra efectuar la aplicacion
continua de gel antibacterial y la toma de temperatura al usuario que presente algun sintoma
sospechoso, en cuyo caso, de exceder de 37.5°C, se le invitara amablemente a retirarse del edificio
y acudir a los servicios médicos que le correspondan, procediendo a realizar las acciones
conducentes, entre ellas, la de sanitizacion del area y recomendando, una vez que se estabilice, la
posibilidad a agendar o reagendar cita a través de los teléfonos oficiales, o bien, mediante los
correos electronicos institucionales, asimismo, se le recomendara el uso del buzén institucional, el
envio de promociones via correos institucionales y, demas herramientas tecnolégicas de informacion
y comunicacion.

Articulo 30. El Pleno de la Sala Superior sera la autoridad competente para la interpretacion y
aplicacion de los presentes lineamientos, asi como para resolver cualquier incidencia que se
presente al respecto.

Articulo 31. Si durante la ejecucion de los presentes lineamientos se presentaran condiciones
adversas que pusieran en grave riesgo la seguridad o salud general del publico usuario o de los
integrantes de este érgano constitucional auténomo, el Pleno de la Sala Superior podra tomar la
decision de suspender de nueva cuenta las actividades administrativas y jurisdiccionales de este
tribunal, con las consecuencias procesales a que ello dé lugar, para lo cual se coordinara con la
Presidencia, para el desalojo de las personas y el cierre inmediato del edificio, hasta nuevo aviso.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia de su expedicién y podran
modificarse conforme a las circunstancias.

SEGUNDO.- Se instruye a la Direccién Administrativa, por conducto de las Unidades de Recursos
Materiales y Servicios, Archivo e Informatica, Control Presupuestal y Contabilidad, Transparencia y
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Equidad de Género, para que procedan a la ejecucion de las medidas adoptadas en los presentes
lineamientos.

TERCERO.- Para los efectos de la reactivacion de las actividades jurisdiccionales correspondientes
al inicio de la ETAPA 3 y, con el animo de preservar la salud del personal de este tribunal, asi como
del publico usuario que asiste a las instalaciones, bajo las directrices de la nueva normalidad y la
sana distancia, se da a conocer que dichas actividades se reactivaran de manera gradual y
ordenada, a partir del 1° (primero) de julio de 2020 (dos mil veinte), iniciando por aquéllas que
impliqguen un minimo contacto entre el personal del tribunal y el publico usuario, asi como entre ellos,
hasta reactivarse por completo.

De tal suerte que a partir del 1° (primero) de julio de 2020 (dos mil veinte) y hasta el 31 (treinta y
uno) de julio de 2020 (dos mil veinte), se habilitan plazos y términos jurisdiccionales y, por tanto,
correran dichos plazos y términos, Unicamente para las siguientes actividades:

a) Emisién de sentencias interlocutorias y definitivas de expedientes en tramite (que se
encuentren hasta antes de la emisién de la sentencia definitiva) por las Salas Unitarias,
incluyendo la Sala Especializada en Materia de Responsabilidades Administrativas —que
estén en estado de resolucion-.

b) Emisién de sentencias de recursos de reclamacién, revision y apelacion por el Pleno de la
Sala Superior —que estén en estado de resolucion-.

c) Celebracion a distancia por parte de la Sala Superior (via teleconferencia o videollamada),
de sesiones ordinarias (una vez por semana) y de sesiones extraordinarias (mas de una vez
la semana), para la aprobacién de las sentencias antes sefialadas o el acuerdo de asuntos
urgentes.

d) Notificaciones de acuerdos y/o resoluciones del Poder Judicial de la Federacién o de
organos de indole analoga, a las distintas areas jurisdiccionales del tribunal, asi como para la
emision de acuerdos, sentencias y/o la realizacion de diligencias que atiendan a los
requerimientos correspondientes.

e) Recepcion de promociones tales como demandas nuevas y promociones en general de
expedientes en_tramite (que se encuentren hasta antes de la emision de la sentencia
definitiva), que no conlleven a la celebracion de audiencias o desahogo especial de pruebas
en el tribunal 0 en cualquier otro sitio, tales como testimoniales, confesionales, inspecciones
judiciales, entre otros; para lo cual, el area jurisdiccional que corresponda, podra acordar
tener por recibida la promocién y, si se encuentra en tramite (que se encuentren hasta antes
de la emision de la sentencia definitiva) y no implica alguna de las acciones anteriores, dar el
tramite conducente, de otro modo, debera indicar la programacién o reprogramacién proxima
de tales actividades, en cuanto se levante la suspension relativa.

f) Trabajo de las areas jurisdiccionales relacionadas con las actividades anteriores, tales como
notificaciones, turno de expedientes, entre otros.

En todos los demas casos, se mantiene la suspension de plazos y términos procesales del 1°
(primero) de julio de 2020 (dos mil veinte) al 31 (treinta y uno) de julio de 2020 (dos mil veinte),
por lo que durante tal lapso no correran dichos plazos y términos.
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CUARTO.- Atendiendo a las necesidades del servicio y para dar cumplimiento a lo anterior, se
suspende el primer periodo vacacional decretado por el Pleno de la Sala Superior mediante acuerdo
$-8-/001/2020, del 16 (dieciséis) al 31 (treinta y uno) de julio de 2020 (dos mil veinte), por lo que los
dias que comprenden tal periodo seran laborables y se procedera a la reprogramacién del primer
periodo vacacional, en cuanto las circunstancias asi lo permitan.

QUINTO.- Publiquese el aviso correspondiente en la pagina de internet de este tribunal y, en su
oportunidad, el documento respectivo.

Asi lo aprob6 el Pleno de la Sala Superior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado,
integrado por los Magistrados Doctor Jorge Abdo Francis, Maestro Rurico Dominguez Mayo y
Maestra en Derecho Denisse Juarez Herrera, ante la Secretaria General de Acuerdos, Licenciada
Beatriz Margarita VVera Aguayo, quien certifica y da fe.

DR. JORGE Al FRANCIS
ESIDENTE

MTRO. RURIC® DOMINGUEZ MAYO
MAGISTRADO SALA SUPERIOR

M.D. DE ERRERA
MAGISTRADA SALA'SUPERIOR

BEATRIZ M. VERA AGUAYO
SECRETARIA GENERAL DE ACUERDOS

Esta hoja pertenece al ACUERDO GENERAL S-S/009/2020, aprobado por el Pleno de la Sala
Superior del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, el dia veintidés de junio de dos mil veinte.
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LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE SALUD, SEGURIDAD E
HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA EJECUCION DEL
PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO CONSTITUCIONAL
AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD

DOCTOR JORGE ABDO FRANCIS, MAGISTRADO PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO, POR CONDUCTO DE LA L.C.P. JESUCITA
DANTORIE VALENZUELA, TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA, CON LAS
FACULTADES QUE CONFIEREN LOS ARTICULOS 174, FRACCION XXIIl Y 182, FRACCION X,
DE LA LEY DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE TABASCO, Y 36, FRACCION XII,
DEL REGLAMENTO INTERIOR DE ESTE TRIBUNAL, Y

CONSIDERANDO UNICO

A fin de dar estricta observancia al Acuerdo General $-5/007/2020, emitido por el Pleno de la Sala
Superior, donde se aprobé el PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y  JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO
CONSTITUCIONAL AUTONOMO, esto con el objetivo de implementar todas las medidas sanitarias
necesarias que garanticen espacios fisicos adecuados, asi como formas de trabajo y de atencién al
publico que eviten contagios a raiz del virus SARS-COV2(COVID-19), se procede a emitir, en el
respectivo ambito de competencia, los siguientes lineamientos relativos a medidas de salud,
seguridad e higiene del personal y del publico general, con la finalidad de llevar a cabo la ejecucién
puntual de dicho programa, desde un aspecto administrativo y bajo el esquema de la nueva
normalidad, al tenor de lo siguiente:

LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A MEDIDAS DE SALUD, SEGURIDAD E
HIGIENE DEL PERSONAL Y DEL PUBLICO EN GENERAL, PARA LA EJECUCION DEL
PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS Y JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO CONSTITUCIONAL
AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°, Los presentes lineamientos son de observancia general para todo el personal de este
érgano constitucional autébnomo, asi como para el publico y, estaran vigentes a partir de la
reincorporacion de estos a las instalaciones del edificio que alberga este tribunal y hasta que se
superen las condiciones de salud de propagacion y contagio del virus SARS-COV2(COVID-19), o
bien, cuando las circunstancias permitan su ajuste, modificacién o supresion.

Articulo 2°. Bajo el esquema de la nueva normalidad y la sana distancia, deberan privilegiarse los
criterios de minimo contacto fisico entre el personal y el publico, asi como entre ellos, igualmente, los
habitos de higiene y limpieza, y evitar la aglomeracion de personas, para inhibir la transmision y
difusién del coronavirus.

Articulo 3°. Conforme a lo anterior, los presentes lineamientos se desarrollaran en cuatro ejes de
accion, a saber:;

I Salud de los trabajadores;

Il. Reapertura segura, gradual y ordenada;
lll. Filtro sanitario y;

IV. Medidas de prevision e higiene.

CAPITULO SEGUNDO
SALUD DE LOS TRABAJADORES
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Articulo 4°. Por su seguridad, deberan abstenerse de asistir fisicamente al edificio, el personal con
alto grado de comorbilidad al virus SARS-COV2(COVID-19), conforme a los parametros establecidos
por las autoridades sanitarias, es decir, que retina algunas de las siguientes condiciones: diabetes,
hipertension, obesidad grado 3 en adelante, cancer, VIH, mujeres embarazadas (0 en periodo de
lactancia), adultos mayores y en general, asociado con enfermedades que comprometan el sistema
inmunolégico; para lo cual, la Direccién Administrativa debera rendir de manera periodica, un reporte
del personal que se encuentre en tales condiciones, adjuntando las evidencias clinicas autorizadas
por las autoridades sanitarias de su estado y/o evolucion.

Para lo anterior, cuando ello sea posible y atendiendo a la naturaleza de sus funciones, dichas
personas podran realizar trabajo a distancia desde sus domicilios, dentro de los dias y horarios de
labores, previa asignacién que determine el titular del area a la que pertenezcan.

Articulo 5°. Igualmente, se restringe la asistencia fisica al edificio, al personal que se determine por
las autoridades de salud como casos sospechosos o confirmados de COVID-19 y todavia no se
encuentren dados de alta o estén en proceso de recuperacién, o bien, que tengan varios de los
sintomas asociados a tal virus (fiebre, tos, dolor de cabeza, dificultades respiratorias, entre otros) y
se encuentren en proceso de confirmacion médica, quienes deberan permanecer en sus domicilios
hasta que sus condiciones de salud asi lo permitan; para lo cual, la Direccion Administrativa de igual
manera debera rendir de manera periédica, un reporte del personal que se encuentre en tales
condiciones, adjuntando las evidencias clinicas autorizadas por las autoridades sanitarias de su
estado y/o evolucion,

Articulo 6°. Una vez en el edificio, cuando algun trabajador presente sintomas asociados al virus
(fiebre, tos, dolor de cabeza, dificultades respiratorias, entre otros), o bien, presente malestares
generales, debera informarse de manera inmediata al superior jerarquico y se procedera a aislarlo,
llevando a cabo el resguardo en su domicilio, o bien, canalizandolo al centro de salud
correspondiente; para lo cual, debera darse aviso a la Direccion Administrativa, para realizar el
registro respectivo, en su caso, determinar las lineas de posible contagio y realizar las acciones
pertinentes, entre ellas, la de sanitizacion del area.

CAPITULO TERCERO
REAPERTURA SEGURA, GRADUAL Y ORDENADA

Articulo 7°. Como medidas de seguridad, previo a la reapertura del edificio al personal y al publico
en general, se llevaran a cabo trabajos de readaptacién y/o habilitacion de espacios fisicos, tales
como la colocacién de acrilicos como divisiones de proteccién, colocacion de sefialamientos en
areas especificas del tribunal donde las personas podran mantenerse en sana distancia, reubicacién
e implementacion de algunas areas de trabajo y equipos tecnoldgicos o de computo para los mismos
propositos, adaptacion del estacionamiento del edificio como zona de espera, colocacion de
divisiones y cintillos para un acceso controlado, entre otros. De igual modo, durante tal lapso, se
llevaran a cabo trabajos de limpieza, fumigacion y sanitizacién en areas comunes, asi como en areas
especificas, bajo la periodicidad sefialada por las autoridades sanitarias.

Articulo 8°. Como medida de seguridad, de manera temporal, sélo se permitira la asistencia al
edificio del 50% maximo del personal, lo cual se hara de manera semanal y rotativa por cada area, a
partir de que se reabran las instalaciones al publico en general y hasta nuevo aviso.
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Atendiendo a la naturaleza de sus funciones, el personal que por rotacion no asista al edificio en la
semana conducente, debera realizar trabajo a distancia desde su domicilio, dentro de los dias y
horarios de labores, previa asignacion que determine el titular del area a la que pertenezca.

Para los efectos de la rotacion, debera descartarse al personal con alto grado de comorbilidad al
virus SARS-COV2(COVID-19), a los diagnosticados por las autoridades de salud como casos
sospechosos o confirmados de COVID-19 y todavia no se encuentren dados de alta o estén en
proceso de recuperacién, o bien, que tengan varios de los sintomas asociados a tal virus (fiebre, tos,
dolor de cabeza, dificultades respiratorias, entre otros) y que se encuentren en proceso de
confirmacién médica, quienes deberan permanecer en sus domicilios hasta que sus condiciones de
salud asfi lo permitan, esto de conformidad con lo establecido en los diversos articulos 4°, 5° y 6° de
los presentes lineamientos.

Asimismo, quedan exceptuados de la rotacion semanal, aquéllos que por la cantidad de integrantes
del area que corresponda, por la naturaleza de sus funciones, o bien, por la trascendencia de las
mismas, ameriten un tipo de rotacion diferente, tales como los actuarios, choferes, intendentes y
personal administrativo necesario para el cumplimiento de los objetivos de los presentes
lineamientos, para lo cual se establecera un sistema de rotacién especifico.

Previo a la reapertura de las instalaciones al publico en general, sélo podra asistir al edificio el
personal que asi se estime, a fin de llevar a cabo las acciones especificas previas a la reactivacion
de actividades, tales como las relacionadas a la adopcion de esquemas de trabajo que permitan la
reprogramacion ordenada y paulatina de audiencias y demas diligencias, ademas de adoptar
preferentemente el uso de tecnologias de la informacién, continuar con la limpieza y sanitizacion
interna de las unidades, mobiliario y documentos. Para ello, sélo se permitira la entrada diaria del
50% maximo del personal y siempre que no presenten algunas de las condiciones de salud antes
sefaladas.

El titular de cada area, mediante los formatos establecidos y las evidencias clinicas correspondientes
debidamente autorizadas por las autoridades sanitarias, debera informar periédicamente a la
Direccién Administrativa, la condicién general de su personal, sefialando aquéllos con restricciones
médicas para asistir a laborar al edificio por condiciones especificas de vulnerabilidad y comorbilidad
ante el virus SARS-COV2(COVID-19), conforme a los parametros antes sefialados; asi como la
distribuciéon del personal del area a su cargo, para la rotaciéon diaria y semanal antes referida, y de
aqueéllos que adopten una rotacion particular atendiendo al caso especifico.

Articulo 9°. Conforme a las restricciones del sistema de transporte de taxis y colectivo, asi como los
cortes de vialidad establecidos por las autoridades competentes en la ciudad de Villahermosa y en
los municipios del Estado de Tabasco, de manera temporal y hasta nuevo aviso, el horario en que el
personal autorizado podra acudir a las instalaciones del tribunal sera de las 9:00 a las 15:00 horas,
para lo cual, a su ingreso, deberan realizar una fila en el area del estacionamiento, en las zonas que
estén indicadas para tales efectos, bajo el principio de sana distancia y previo pase de los filtros
sanitarios.

Asimismo, a partir de que se reabran las instalaciones y hasta nuevo aviso, sélo se permitira el
ingreso escalonado del personal cuya rotaciéon se encuentre autorizada, bajo el siguiente orden:

. De las 9:00 a 9:10 horas, el personal administrativo, con excepcién de intendentes, choferes
y demas personal administrativo necesario para el cumplimiento de los objetivos de los
presentes lineamientos, quienes podran ingresar antes de ese horario;



24 DE JUNIO DE 2020 PERIODICO OFICIAL 21

Il. De las 9:11 a 9:25 horas, el personal jurisdiccional, con excepcién de Magistrados de Salas
Unitarias y Sala Superior, asi como los actuarios que salgan a ruta, uUltimos que podran
ingresar antes de ese horario;

lll. De las 9:26 a 9:30 horas, Magistrados de Salas Unitarias y Sala Superior.

Igualmente, por cuestion de orden, deberan observarse los siguientes horarios de salida del personal
autorizado:

. De las 14;30 a 14:40 horas, el personal administrativo, con excepcion de intendentes,
choferes y demas personal administrativo necesario para el cumplimiento de los objetivos de
los presentes lineamientos, quienes podran salir en horarios diferentes, atendiendo a las
necesidades del servicio;

IV. De las 14:41 a 14:55 horas, el personal jurisdiccional, con excepcion de Magistrados de
Salas Unitarias y Sala Superior, asi como los actuarios que salgan a ruta, Gltimos que podran
salir en horarios diferentes, conforme a las necesidades del servicio;

Il. De las 14:56 a las 15:00 horas, Magistrados de Salas Unitarias y Sala Superior.

Para efectos de coadyuvar con lo anterior y, a fin de evitar fuentes de contagio y propagacion del
coronavirus, hasta nuevo aviso, se suspende el registro de asistencia electrénico, por lo cual, la
Direccion de Administracion, a través del personal que asigne, llevara el control de la asistencia
manual a la entrada del edificio, conforme a los horarios y rotacién autorizada.

El personal autorizado que se presente al edificio del tribunal fuera de los horarios antes sefialados,
debera esperar su turno para ingresar, con las implicaciones a que ello conlleve, salvo causa
justificada.

Articulo 10. Por cuestiones de seguridad y atendiendo a los horarios en que el personal autorizado
podra ingresar a las instalaciones del tribunal, a partir de la reapertura del edificio al publico y hasta
nuevo aviso, se permitira la entrada controlada y escalonada del publico en un horario de atencién
de 9:30 a las 14:30 horas, con la asistencia de una sola persona a la vez, y en caso excepcional, de
mas personas, bajo la coordinacion de la Direccién Administrativa, asi como una estancia no mayor
a 15 minutos, previo registro de su ingreso y pase de los filtros sanitarios, para lo cual, deberan
realizar fila en el area del estacionamiento, en las zonas que estén indicadas para tales efectos,
respetando el principio de sana distancia y atendiendo a los espacios fisicos del edificio,
exceptuandose de esto Ultimo, el personal del Poder Judicial de la Federacion o servidores publicos
de indole analoga, cuando acudan a notificar acuerdos y resoluciones, quienes podran ingresar al
edificio sin necesidad de hacer fila, siempre que se cumplan con los demas requisitos.

En caso de que el publico de que se trate, por algtin motivo no pudiera ingresar dentro del horario
antes senalado, o bien, no estuviera en condiciones de hacer fila, contara a su disposicién con las
diversas tecnologias de la informacién y la comunicacion que seran establecidas por el Pleno de la
Sala Superior conforme a los lineamientos jurisdiccionales que emita.

Articulo 11. Con excepcion de lo anterior, se prohibe la entrada al edificio a toda persona que se
presente fuera del horario de atencién; que no se encuentre relacionada con los servicios que brinda
este tribunal; al personal que no esté previamente autorizado bajo el sistema de roles; que cuenten
con una condicion médica especifica conforme a los parametros anteriores o no pase los filtros
sanitarios; asi como a vendedores, servicios de comida, mensajeria o analogos, que no estén
autorizados por la Direccién Administrativa.
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CAPITULO CUARTO
FILTROS SANITARIOS

Articulo 12. A la entrada del edificio y durante su estancia en el mismo, se exigira el uso obligatorio
de cubre bocas, tanto al personal autorizado como al publico, debiendo cubrir nariz y boca.
Asimismo, en todos los casos, se llevara a cabo la toma de temperatura, la cual no debera exceder
de 37.5°C, se realizaran trabajos de sanitizacion de ropa, calzado y objetos personales y se llevara
acabo la aplicacién de gel antibacterial. Sin estos requisitos no se podra ingresar al tribunal.

Igualmente, no podran ingresar las personas que presenten algunos de los sintomas asociados al
virus (fiebre, tos, dolor de cabeza, dificultades respiratorias, entre otros), o bien, presenten
malestares generales visibles.

Finalmente, esta prohibido entrar al edificio con alimentos o bebidas, en estado etilico o
inconveniente, o bajo los influjos de sustancias psicotrépicas o ilegales.

Articulo 13. En el ingreso al edificio y durante su estancia en el mismo, tanto el personal como el
publico deberan mantener entre si, una sana distancia de 1.5 a 2.0 metros, siguiendo las
sefalizaciones y separaciones colocadas para tales efectos. De igual forma, deberan mantener la
sana distancia en las escaleras y areas comunes, procurando evitar tocar las paredes, los
barandales o saludarse de beso o mano, asi como evitar las platicas sociales y/o personales de
caracter innecesario.

Articulo 14. En el ingreso al edificio y durante su estancia, se pedira al personal autorizado y al
publico, el uso apropiado de ropa y calzado, cubriendo preferentemente piernas, pies y brazos; asi
como evitar el uso de accesorios y/o joyeria, corbatas, corbatines o mofios; barbas y bigotes
afeitados; el cabello recogido; se sugerira el uso adicional de medidas de proteccion tales como
caretas, lentes, gorros, guantes, entre otros, el aseo constante de manos, el estornudo de etiqueta
(cubrir nariz y boca con un pafuelo desechable o con el angulo interno del brazo, al toser
o estornudar) y no tocarse la cara.

Articulo 15. Para los efectos anteriores, personal administrativo del tribunal previamente asignado,
estara ubicado en la entrada principal y en diversas areas estratégicas del edificio, a fin de verificar
que se cumplan con las disposiciones antes sefialadas que sean de caracter obligatorio y, en caso
de inobservancia a las mismas, se pedira amablemente que se atiendan, o bien, se pedira
atentamente se abandone el edificio, incluso, solicitando el auxilio de la fuerza publica, en cuyo caso
se dara vista a las autoridades competentes y se procedera a la imposicién de sanciones conforme a
derecho corresponda.

Asimismo, dicho personal administrativo asignado, dentro del edificio, podra efectuar la aplicacion
continua de gel antibacterial y la toma de temperatura a los trabajadores del tribunal, o bien, alguna
otra persona cuando presente algun sintoma sospechoso.

CAPITULO QUINTO
MEDIDAS DE PREVENCION E HIGIENE

Articulo 16. Al margen de las medidas de seguridad previstas en el articulo 7° de los presentes
lineamientos, a partir de la reapertura del edificio al personal y al publico, se llevaran diariamente,
antes, durante y después de los horarios antes sefialadcs, diversos trabajos de limpieza, fumigacion
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y sanitizacién de dreas comunes y especificas, bajo la periodicidad sefalada por las autoridades
sanitarias.

Para tales efectos, antes del inicio del horario de labores, el personal de intendencia y administrativo
designado, procedera a llevar trabajos de limpieza y sanitizacién general de areas comunes y
especificas.

Asimismo, durante los horarios sefialados, se deberan mantener los bafios limpios y desinfectados
cuando menos dos veces al dia, igualmente, se deberan limpiar por lo menos dos veces al dia los
barandales, las manijas de puertas, ventanas, areas de uso comun y las de atencion al publico.

Después del horario de labores, a partir de las 15:00 horas, el personal administrativo asignado
pasara por cada una de las areas del edificio, revisando que éstas se encuentren totalmente
desalojadas y, en caso contrario, se invitarda amablemente al personal o publico de que se trate, a
que desocupe las instalaciones, a fin de realizar tales trabajos de limpieza y sanitizacion, siendo que,
de no atender las indicaciones, podra solicitarse el auxilio de la fuerza publica, en cuyo caso se dara
vista a las autoridades competentes y se procedera a la imposiciéon de sanciones conforme a
derecho corresponda. En caso que se esté llevando a cabo una diligencia, quedara a consideracion
de los actuantes sefalar nueva fecha para continuar con la misma, conforme a derecho corresponda.

Realizado esto Ultimo, se procedera al cierre total del edificio, reanudandose su apertura al dia habil
siguiente, en los horarios antes establecidos; por lo que, por propia seguridad del personal y del
plblico en general, no se permitira su estancia en el edificio después del horario sefialado y una vez
realizados los trabajos referidos, sin excepcién alguna.

Articulo 17. Con independencia de lo anterior, cada area sera responsable de mantener sus
medidas de higiene y limpieza, para lo cual los titulares de cada unidad deberan vigilar que se dé
cumplimiento a los lineamientos anteriores a nivel interno, pudiendo implementar medidas
adicionales para la maxima proteccion y seguridad del personal a su cargo, siendo que de contar con
atribuciones, podran apercibir o sancionar de manera directa al servidor ptblico adscrito, o bien,
podran dar aviso a las autoridades competentes.

Articulo 18. De manera individual, el personal autorizado que se encuentre dentro de las
instalaciones del tribunal, debera observar las siguientes medidas minimas de seguridad e higiene:

.  Atender medidas de aseo personal, tales como lavado de manos de manera frecuente con
agua y jabén o uso de gel antibacterial,

Il. Cada tres a cuatro horas, llevar a cabo el cambio del cubre boca (si es de uso quirtirgico o
convencional), en caso de que tenga atencion directa al publico; en los demas casos, debera
cambiarlo o lavarlo diariamente (esto Ultimo cuando sea reusable);

lll. Mantener en todo momento la sana distancia de 1.5 a 2.0 metros, con compafieros,
colaboradores y demas personal del area;

IV. Antes o después de la atencion directa a un externo, proceder a la sanitizacion de la unidad
o area, asi como de expedientes y/o documentos con los que se tenga contacto, tomando las
medidas de precaucion correspondientes para evitar deterioro o destruccién de los mismos
con el uso de sanitizantes;

V. Indicar al publico el debido manejo de expedientes y/o documentos, y, en su caso, sugerir
que no se toquen de manera directa la cara, ni se saliven los dedos para revisarlos o
consultarlos;
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VI. Mantener la limpieza del area de trabajo, lo que incluye superficies de contacto (escritorios,
mesas), teléfonos, equipos de cémputo, documentos y demas herramientas de trabajo;

VII. Evitar comer en los espacios laborales, por lo que se recomienda acudir a las instalaciones
del tribunal debidamente alimentados, exceptuandose de ello, los snacks o suplementos
prescritos médicamente;

VIII. Evitar reunirse con otros comparieros o colaboradores, aun de la misma area, para los
efectos anteriores;

IX. Evitar salir de las areas de trabajo durante el horario establecido, excepto por las labores
propias de su encargo, o bien, cuando exista causa justificada;

X. Dar aviso inmediato al superior jerarquico o titular de area, ante cualquier sintoma detectado
y relacionado con el COVID-19, ya sea propio o de algin compafiero o colaborador, a fin de
que se lleven a cabo algunos de los procedimientos previstos en el articulo 6° de los
presentes lineamientos y;

Xl. Cuidar la salud en general, procurando una alimentacién adecuada, actividad fisica y una
vida saludable.

Articulo 19. La Presidencia, por conducto de la Direccién Administrativa, seran las autoridades
competentes para la interpretacion y aplicacién de los presentes lineamientos, asi como para
resolver cualquier incidencia que se presente al respecto.

Articulo 20. Si durante la ejecucién de los presentes lineamientos se presentaran condiciones
adversas que pusieran en grave riesgo la seguridad o salud del publico en general o de los
integrantes de este drgano constitucional auténomo, la Presidencia, en coordinacion con el Pleno de
la Sala Superior, podra tomar la decision de desalojar a las personas que se encuentren en el edificio
y cerrarlo de manera inmediata hasta nuevo aviso.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes lineamientos entraran en vigor el dia de su expedicion y podran
modificarse conforme a las circunstancias.

SEGUNDO.- Se instruye a las Unidades de Recursos Materiales y Servicios, Archivo e Informatica,
Control Presupuestal y Contabilidad, Transparencia y Equidad de Género, para que procedan a la
ejecucion de las medidas adoptadas en los presentes lineamientos.

TERCERO.- Publiquese el aviso correspondiente en la pagina de internet de este tribunal y, en su
oportunidad, el documento respectivo.

Asi lo aprobé el Presidente del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado, Doctor Jorge Abdo
Francis, por conducto de la L.C.P Jesucita Dantorie Valenzuela, titular de la Direccion Administrativa,
quien firma, con las facultades que confieren los articulos 174, fraccién XXIll y 182, fraccion X, de la
Ley de Justicia Administrativa del Estado de Tabasco, y 36, fracciéon Xll, del reglamento interior de
este tribunal.

L.C.P. JESUCITA TORIE VALENZUELA
TITULAR DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

Esta hoja pertenece a los LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELATIVOS A medidas de salud, seguridad e higiene del personal y del ptblico en
general, PARA LA EJECUCION DEL PROGRAMA DE REACTIVACION GRADUAL Y ORDENADO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
JURISDICCIONALES DE ESTE ORGANO CONSTITUCIONAL AUTONOMO, BAJO EL ESQUEMA DE LA NUEVA NORMALIDAD, emitidos el dia
veintisiete de mayo de dos mil veinte.
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