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CERTIFICACION DE PUNTO DE ACUERDO
La suscrita ciudadana Irma Magdalena Alvarez Gaviio, secretaria del Ayuntamiento
Constitucional de Centla, Tabasco. - - - - - - - - - - - - -0 - - o - -
CERTIFICA:
Que en el acta de Sesiéon Ordinaria de Cabildo nimero 12, celebrada el dia 27 de julio
del ano dos mil veinte, se desahogo el punto Séptimo que corresponde a la Lectura,

analisis y aprobacién en su caso, del Manual de Procedimientos del Servicio

e ional de Carrera Policial del Municipio de Centla, Tabasco; que copiado a
NN

anos Regidores este punto corresponde a la Lectura, analisis y

SECRZ?r?ASBEEién en su caso, del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional
AYUNTAMIE@aEGrera Policial del Municipio de Centla, Tabasco; seglin oficio namero
DSP/1105/2020, enviado por el Director de Seguridad Publica Municipal; del cual
daré lectura de lasiguiente manera: -------- - oo
“...Centla, Tabasco, a 21 de julio de 2020, oficio: DSP/1105/2020. ASUNTO: Punto
de acuerdo. LIC. IRMA MAGDALENA ALVAREZ GAVINO. SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO. PRESENTE. Con las facultades que me confieren los articulos
87, 88, 89 y 92 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco;
solicito su valioso apoyo para que, en la proxima sesion de cabildo incluya
dentro del orden del dia lo siguiente: PUNTO DE ACUERDO: Con fundamento en
los articulos 44 y 45 fracciones I, Il y Ill, de la Ley del Sistema de Seguridad
Publica del Estado de Tabasco, propongo a este Honorable Cabildo la
aprobacion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Policial, esto con la finalidad de normar los procedimientos de la Direccién de
Seguridad Publica de nuestro Municipio. Sin mas por el momento, reciba un
cordial saludo. ATENTAMENTE. Inspector General licenciado José Guadalupe
Yan Diaz, Director de Seguridad Publica Municipal...”; es todo lo que
corresponde a este punto de acuerdo ciudadana Presidenta, por lo que le cedo
elusodelapalabra...” - - - - - - - - - - - mdm e el e oo
“...En uso de la palabra la ciudadana Guadalupe Cruz lzquierdo, Presidente
Municipal, manifiesta: Instruyo a la Secretaria del Ayuntamiento, para que
proceda a llamar al Director de Seguridad Publica, para efectos de que
comparezcay sea sometido a la aprobacién de este cabildo mediante el sistema
de votacién acostumbrado...” - - - - - - - - - o oo m e e e
“...En uso de la voz la secretaria del Ayuntamiento manifiesta: Procedo sefores
Regidores a poner a consideracién de este pleno la comparecencia del
funcionario antes mencionado para efectos de que pueda coadyuvar en el

desarollodeestepunto...” - - - - - - - m c c dmmd e e e e a oo -
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“...En uso de la voz la Secretaria del Ayuntamiento manifiesta: Le informo
ciudadana Presidente que he verificado la votacién de los ciudadanos regidores,
por lo que se ha registrado la votacion siguiente: 13 votos a favor, 0 votos en
contra y 0 abstenciones, por lo que unanimidad se autoriza la comparecencia
del servidor piblico antes mencionado...”- - === s cmmmcmmcuam oo
“...Presente en esta Sala de Cabildo el Ciudadano JOSE GUADALUPE YAN DIAZ,
Director de Seguridad Publica, quien manifiesta: Buenos dias seiiores
Regidores, con fundamento en los articulo 44 y 45 fracciones |, Il y lll, de la Ley
del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Tabasco, propongo a este
able Cabildo la aprobaciéon del Manual de Procedimientos del Servicio

yal de Carrera Policial, esto con la finalidad de normar los
ntos de la Direccién de Seguridad Publica de nuestro Municipio. El
manual es de primera publicaciéon, pues no existia en el municipio,
_ dolo segun la guia para la elaboracion de manual de procedimientos,
S:‘FURNEmmor el Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad
Publica, quienes buscan homologar el presente instrumento juridico a nivel
nacional, para ser eficiente, los procesos del servicio profesional carrera policial
y estén al alcance y conocimiento de los miembros de las instituciona de
seguridad publica. Este instrumento, esta estructurado con 20 procedimientos
que comprenden el Diseno, Aprobacién y Difusién de la convocatoria externa e
interna para el ingreso a la Institucion, Reclutamiento, Seleccion, de Formacion
Inicial, de la Adscripcion y Certificacion, de la Difusion de las Resoluciones,
Dictamenes Aprobados por la Comisiéon del Servicio Profesional de Carrera
Policial, De la Evaluacion del Desempeiio y de las Competencias de la Funcién,
de la Evaluacion de Control y Confianza para la permanencia, del Ascenso ylo
Promocién, De la Entrega de Estimulos y Reconocimientos, De la Baja de los
Elementos de Forma Ordinaria, de la Baja de los Elementos de Forma
Extraordinaria, De la Remocion, De la Separacion, De la Presentacion del
Recurso de Inconformidad y del Registro del Plan Individual de Carrera Policial,
€S0 esSt0do...” ~ s - e e e e aa
“...En uso de la voz la Secretaria del Ayuntamiento manifiesta: Senores
regidores procedo a realizar el registro de las intervenciones que deseen hacer,
solicitando al funcionario publico antes mencionado permanezca en este recinto
para coadyuvar en el desahogo de las intervenciones, haciendo el registro de
los ciudadanos Sandra Bribiesca Cifuentes, Alfonso Velazquez Damian, por lo
que les cedo el uso de la palabra conforme a su registro...” === -=-cceecaao-.
“...En uso de la palabra de la ciudadana Sandra Bribiesca Cifuentes, decimo

primer regidor, manifiesta: Yo quisiera hacerle una pregunta: ;existe alguna
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institucion ya sea Federal o Estatal que regule o establezca como debe de ir

”

estructuradoeste Manual?...” - - - - - - - - s - ccm i nmc e e e e o e
“...En uso de la palabra el Ciudadano José Guadalupe Yan Diaz, Director de
Seguridad Publica, manifiesta: si hay, la Ley de Servicio Profesional de Carrera
Policial, la Ley General de Seguridad Publica y Ley Nacional de Seguridad
Publicadel Estado...” - - - - - - - - - - o o oo e e e a o
“...En uso de la palabra el ciudadano Alfonso Velazquez Damian, octavo regidor,
manifiesta: Buenos dias, yo quisiera saber cual es la importancia de este
Manualen si...” == s e s mcecm e e e e e e s e m e e c s e e e e e cm e mm
“...En uso de la palabra el Ciudadano José Guadalupe Yan Diaz, Director de
Sequridad Publica, manifiesta: la importancia es tener un procedimiento como
nos vamos a regir, que es lo que vamos a hacer en cuanto a la seleccion del
personal, precisamente ahi lo dice es con la finalidad de normar todo lo que se
haga en Seguridad Publica...”- -~ - - == - s c s mmcm e e e e e m e e e e s e e o
“...En uso de la palabra la Secretaria del Ayuntamiento, manifiesta: Habiéndose
desahogado las intervenciones realizadas por los ciudadanos regidores, invito
al funcionario que ha comparecido en esta sala de cabildo para efectos de que
proceda a retirarse, le cedo el uso de la palabra ciudadana presidente...” - - - - -
“...En uso de la palabra la Ciudadana Guadalupe Cruz lzquierdo, Presidente
Municipal manifiesta: Instruyo a la Secretaria para que proceda a someter a
votacién del pleno el presente punto de acuerdo antes mencionado...” - - -----
“...En uso de la voz la Secretaria del Ayuntamiento Manifiesta: En cumplimiento
a la instruccién de la Ciudadana Presidente, procedo a someter a votacién del
pleno el presente punto de acuerdo, por lo que solicito a los ciudadanos
regidores lo manifiesten de la forma acostumbrada...” - - -----------~--~-~---.
“...Continuando en el uso de la voz la Secretaria del Ayuntamiento Manifiesta:
Le informo ciudadana Presidente que he verificado el sentido de la votacion de
los ciudadanos regidores, por lo que se ha registrado la votacion siguiente: 08
votos a favor, 05 votos en contra y 0 abstenciones, por lo que le informo que ha
sido aprobado por Mayoria el Manual de Procedimientos del Servicio
Profesional de Carrera Policial del Municipio de Centla, Tabasco...”. - - =------
“...Misma que cotejo, certifico, sello y firmo en tres fojas utiles, para los fines y efectos
legales correspondientes en la ciudad y puerto de Frontera, municipio de Centla,

Estado de Tabasco, Republica Mexicana, a los veintiocho dias del mes de octubre del

intamiento
SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTC
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PRESENTACION

La seguridad publica es una funcion a cargo de la Federacion, el Distrito Federal, los
Estados y los Municipios, que tiene como fines salvaguardar la integridad y derechos de las
personas, asi como preservar las libertades, el orden, la paz publica y comprende la
prevencion especial y general de los delitos, la investigacion para hacerla efectiva, la
sancion de las infracciones administrativas, asi como la investigacion y la persecuciéon de
los delitos y la reinsercién social del individuo, en las respectivas competencias establecidas
en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

El Estado desarrollara politicas en materia de prevencién social del delito con caracter
integral, sobre las causas que generan la comision de delitos y conductas antisociales, asi
como programas y acciones para fomentar en la sociedad valores culturales y civicos, que
induzcan el respeto a la legalidad y a la proteccion de las victimas.

Una de las propuestas para trabajar lo anterior es el nuevo modelo policial Federal que
contempla los componentes de coordinacion, modernizacién, homologacién, desarrollo
policial, participacion ciudadana y proximidad social, Prevencion del delito, tecnologias de
la informacién y telecomunicaciones, renivelacion salarial, transparencia y evaluaciéon del
desempefo policial, operacién policial, las cuales tendran que adoptar los Gobiernos
Estatales y Municipales, todo ello con apego a la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica.

El presente Manual forma parte del componente del Desarrollo Policial, dentro del nuevo
modelo policial, mismo que contiene los Procesos de Planeacién, Reclutamiento, Seleccion,
Formacion Inicial, Certificacion, Ingreso y Reingreso, Induccion, Formacién Continua y
Especializacion, Evaluacion para la Permanencia, Desarrollo y Promocion, Estimulos, asi
como de Separacion y Retiro.

El presente Manual debera ser aprobado por el H. Ayuntamiento y publicado en el Periédico
Oficial del Estado de Tabasco, y medios oficiales del municipio, para que pueda tener el
caracter de documento de aplicacion permanente y sélo pueda ser modificado cuando se
requiera su actualizacion, que por |lo general se recomienda una vez al afio a partir de su
autorizacién.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL
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MARCO JURIDICO

La Direccion de Seguridad Publica Municipal de Centla, se encuentra sustentada en el
siguiente marco juridico.

CONSTITUCIONES

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos D.O.F. 5-11-1917, F.E.D.O.F. 6-lI-
1917, dltima reforma D.O.F. 13-1V-2011.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco Promulgada por Bando
Solemne el 5-IV-1919, dltima reforma P. O. 6916, suplemento “V" el 17- X11-2008.

LEYES FEDERALES

-Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

-Ley de Coordinacion Fiscal D.O.F. 27-X11-1978, ultima reforma D.O.F. 24-VI-2009.
-Ley de la Comisién Nacional de Derechos Humanos D.O.F. 29-VI-1992.

-Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico D.O.F. 4-1-2000.
-Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos D.O.F. 11-|-1972.

- Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas D.O.F. 4-1-2000, tltima
reforma D.O.F. 28-V-2009.

LEYES ESTATALES
-Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

-Ley de la Comision de Derechos Humanos del Estado de Tabasco. P.Q. 5251 del 06-1-
1983, ultima reforma P.O.E. 18 del 12-1X-2006.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos P.O. 4261 del 13-VII-1983, (ltima
reforma P.O.E. 7 del 04-111-2002

- Ley de Planeacion P.O. 4261 del 13-VII-1983, ultima reforma P.O. SUP. B 6917 del 20-
XI1-2008.

- Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico P.O. 6085 del 30-XI11-2000,
dltima reforma P.O. SUPK 6901 del 25-X-2008.

- Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco
P.O. SUP. 6536 del 27-1V-2005.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL
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- Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco P.O. 4962 del 31-111-1990,
ultima reforma P.O. SUP, Y 6707 del 16-XII-2006.

- Ley de Proteccion Civil del Estado de Tabasco P.O. 5873 del 19-X11-1998, Gltima reforma
P.0O. 5889 del 13-11-1999

-Ley de Ejecucion de Penas y Medidas de Seguridad del Estado P.O. 6223 del 27-1V-
2002, dltima reforma P.O. SUP. H 6915 del13-XI1-2008.

- Ley de Administracion de Documentos del Poder Ejecutivo del Estado P.O. SUP. B 5962
del 27-X-1999, ultima reforma P.O. 5963 del 30-X-1999.

- Ley de Justicia Administrativa para el Estado de Tabasco P.O. 5682 del 19-11-1997,
ltima reforma P.O. 5684 del 26-11-1997.

- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco P.O.
SUP C 6723 del 10-11-2007, ultima reforma P.O. SUP. B 6814 del 26-X112007.

- Ley que establece el Sistema Integral de Justicia para Adolescentes en el Estado de
Tabasco P.O.E. 18 del 12-1X-2006.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL
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Procedimiento: Disefno, Aprobacion y Difusion de la Convocatoria Externa B
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial i
N Cdédigo: DSPM-DADCE-01
e |
13boro:
|
Insp. Gr&l“%ﬁ 0sé Gyadalupe Yan Diaz
Director de Seguridad lica Munigipal del H. Ayuntamiento de Centla
Reviso:
IC. Jesus A stillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla
nrobo:
\@Qif%‘.‘-
M.A.E. Guadalupe €ru2\lzquierdo
Presidenta Municipal de Centla
Fecha de documentacién: 18/02/2020
Revision nimero: 01
Copia nimero: 01
Copia asignada a: . 2

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: Disefio, Aprobacién y Difusién de la Convocatoria Externa
Cédigo: DSPM-DADCE-01

Obijetivos:

Elaborar el disefno de convocatoria abierta para el reclutamiento de nuevos elementos de la
Direccion de Seguridad Publica Municipal del H. Ayuntamiento de Centla, de acuerdo a los
lineamientos de la “Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica” y el
“Reglamento de Servicio Profesional de Carrera Policial”, asi como su aprobacion y difusion
en los diversos medios de comunicacion masiva.

Glosario:
¢ CSPCHJ  Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
o DA Direccién Administrativa del H. Ayuntamiento de Centla
« DJ Direccién Juridica del H. Ayuntamiento de Centla
+ |EEA Instituto Estatal de Educacién para Adultos

CEECC Centro Estatal de Evaluacion y Control de Confianza
COSPCH  Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
LGSNSP  Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

« RSPCP Reglamento de Servicio Profesional de Carrera Policial

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley del Sistema de Seguridad Publica del Estado de Tabasco

Referencias:
Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera

Alcance:
El presente procedimiento tiene como alcance participativo a la Direccion de Seguridad
Publica del H. Ayuntamiento del Municipio de Centla, Tabasco, asi como a la Comisién del
Servicio Profesional de Carrera, Comisiéon de Honor y Justicia; y la Direccion Administrativa
Municipal.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL
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Hoja de Descripcion de Actividades

Procedimiento: Disefio, Aprobacién y Difusién de la Convocatoria Externa

" Cédigo: DSPM-DADCE-01

Paso . - Nombre y clave del
atiaie Responsable | Descripcion de Actividad documento de trabajo
1 CSPCP Elaborara 'el marco de la|Convocatoria Externa
Convocatoria Externa DSPM-CVE-00-2020
2 DSPM Verificara y visto bueno de la|Convocatoria Externa
Convocatoria Externa DSPM-CVE-00-2020
Aprobara en sesion de los
integrantes de la Comisién de
Servicio Profesional de Carrera Convesatsiia Bitarma
3 CSPCP Policial de la Direccidn de DSPM-CVE-00-2020
Seguridad Publica del Municipio
de Centla, la Convocatoria
Externa o
Determinara los medios de __
comunicacién masiva para la Publlcaclon_ s la
4 DA difpiis da I8 Convosataa Convocatoria Externa DSPM-
CVE-00-2020
Externa.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: Disefio, Aprobacion y Difusién de la Convocatoria Externa
Coédigo: DSPM-DADCE-01

v
Elaborar el marco de la | ) -_—. = _|
Convocatoria Externa [ Convocaloria Externa |
DSPM-CV-00.2020
— - e
1 CSPCP

erificara y dara
vislo bueno de la
Convocatoria Externa

Correccion

2 nsPM

Aprobado
Y
Aprobard en sesion de los
integrantes de la CSPCP dela
DSPM, la Convocatoria Externa
| Clave Responsable
3 CSPCP
CSPCP Comision Servicio Profesional
de Carrera Policial
| 5 F z A
Determinacd y publicars los B . DSPM OI(EC‘C!OI'I de Seguridad Publica
medios de comunicacidn masiva Convocatoria Externa 1 Municipal
s s OSPM-CV00-2020 | A Direccién de Administracion
L _— ~— del H. Ayuntamiento de Centla
4 m e — _-__.-’

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja del Historial de Ca

mbios

Procedimiento: Disefio, Aprobacion y Difusion de la Convocatoria Externa

Coédigo: DSPM-DADCE-01

Revision
numero

Fecha de
Aprobacién

Historial de Cambios

Descripcion del cambio

Motivo(s)

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

COMISION DEL SERIVICIO FROFESIONAL DE CARRERA FOLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020

PERIODICO OFICIAL

15

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de anexos

Procedimiento: Disefio, Aprobacion y Difusion de la Convocatoria Externa

Cadigo: DSPM-DADCE-01

Numero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
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Procedimiento: Diseno, Aprobacion y Difusién de la Convocatoria Interna
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Disefio, Aprobacion y Difusion de la Convocatoria Interna
Cdédigo: DSPM-DADCI-02

Objetivos:

Generar la convocatoria interna para el otorgamiento de nuevas plazas y/o la promocion de
los policias de la Direccion de Seguridad Publica Municipal del H. Ayuntamiento de Centla,
de acuerdo a los lineamientos de la “Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica” y el “Reglamento de Servicio Profesional de Carrera Policial’, asi como su
aprobacion y difusion al interior de la Direccion de Seguridad Publica Municipal.

Glosario:
« CSPCHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
« CEECC Centro Estatal de Evaluacion y Control de Confianza
« COSPCH Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
e LGSNSP Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Plblica
e RSPCP Reglamento de Servicio Profesional de Carrera Policial
Marco Legal:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley del Sistema de Seguridad Plblica del Estado de Tabasco

Referencias:

Guia para la Elaboracion del Manual'de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Alcance:

El presente procedimiento tiene como alcance la creacién y difusién de la Convocatoria

Interna para el otorgamiento y/o promocion de nuevas plazas para policias de la Direccion
de Seguridad Publica del H. Ayuntamiento del Municipio de Centla, Tabasco.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Descripcion de Actividades

Procedimiento: Disefio, Aprobacion y Difusion de la Convocatoria Interna

Codigo: DSPM-DADCI-02

Paso Responsa Nombre y clave del
nimer P Descripcion de Actividad y :
S ble documento de trabajo
1 CSPCP Elaborara el marco de la| Convocatoria Interna
Convocatoria Interna DSPM-CVI-00-2020
2 DSPM Verificara y dara visto bueno de la| Convocatoria Interna
Convocatoria Interna DSPM-CVI-00-2020
Aprobara en sesién de los integrantes =
de la Comision de Servicio
3 CSPCP Profesional de Carrera Palicial de la|Convocatoria Interna
Direccion de Seguridad Publica del| DSPM-CVI-00-2020
Municipio de Centla, la Convocatoria
Interna.
Determinara los medios de difusion| .. . 2
4 CSPCP ara de la Convocatoria Interna, al Difusion de la Convoatcria
par i Interna DSPM-CVI-00-2020
interior de la DSPM.
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Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: Disefio, Aprobaciéon y Difusion de la Convocatoria Interna

Cdédigo: DSPM-DADCI-02

Y

Elaborard el marce de la

Convocatoria Interna
DSPM-CVIE00-2020

Convocatora Interna

1 CSPCP

erificard y dara
visto bueno de la
Comnvocatoria Interna

Correccion

2 DSPM

l Aprobado

Aprobara en sesicn de los
integrantes de la C5PCF de la
DSPM, la Convocatoria Interna,

3 CSPCP

!

Difusidn de la Convecatoria

Interna, en la DSPM,

Convocatoria Interna
D3PM-CVI-00-2020

4 CsPcP

==

Clave Responsable
CSPCP Comisidn Servicio Profesional
de Carrera Policial
DSPM Direccion de Seguridad Piblica
Municipal
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: Disefio, Aprobaciéon y Difusion de la Convocatoria Interna
Codigo: DSPM-DADCI-02

Historial de Cambios

Revision Fecha de

2 .. |Descripcion del cambio Motivo(s)
numero Aprobacion )
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de anexos

Procedimiento: Disefio, Aprobacion y Difusién de la Convocatoria Interna
Cédigo: DSPM-DADCI-02

Niamero Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Del Reclutamiento

Policial

Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera

Caédigo: DSPM-DR-03

{
Elabpio: -
7

Insp. Gral. Lic. GuaYalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Publi cipal . Ayuntamie

nto de Centla

- gos Diaz del Castillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento d

e Centla

M.A.E. Guadal ' i?l; lzquierdo

Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020 ]
Revision nimero: 01
Copia nimero; 01

| Copia asignada a: 2

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Del Reclutamiento |
Codige: DePM-DR-DE |

Reclutar en tiempo y forma al aspirante que cubra los requisitos con base a la normatividad
vigente para formar parte del Servicio Profesional de Carrera Policial de la Direccién de
Seguridad Publica Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco.

Glosario:
« CSPCHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
DA Direccion Administrativa
« ASPIRANTE Persona eterna que pretende formar parte del Servicio
Profesional de Carrera Policial
s RNPSP Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica.
Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Plan Municipal de Desarrollo 2018-2021

Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Referencias:

Gulia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera

Alcance:

El presente procedimiento es aplicable a la Direccion de Seguridad Publica del municipio
de Centla, Tabasco, asi como a la Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y
Justicia, a la Direccion Administrativa, Personal de la Direccién de Seguridad Publica y
candidatos externos

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Descripcion de Actividades

Procedimiento: De Reclutamien

to

Cédigo: DSPM-DR-03

Paso
: Responsa —_— .2 Nombre y clave del
namer Descripcion de Actividad X
» ble documento de trabajo
Identifica vacantes y genera oficio de solicitud i i 2
1 DSPM de contratacién al SESNSP. Oficio de solicitud de reclutamiento
Firma de solicitud de reclutamiento al " s 4
2 PM SESNSP. Oficio de solicitud de reclutamiento
i . i Oficio  de aceptacion de
3 SESNSP :::?;gjggn de Teciutarmisnto y otergamiento reclutamiento y otorgamiento del
recurso
; . ; Informacion de Vacante.
4 CSPCP Recibe y revisa el perfil de los aspirantes Perfil de puestos; Requisitos.
5 DSPM Solicita informacién al RNPSP del aspirante SOI',C'tUd He axpedisnte del
aspirante.
Verifica que la Informacion del RNPSP, sea . .
6 DSPM Eavoratie: Relacién de aspirantes aprobados.
Notifica al aspirante para asistir a proceso de : S
7 DSPM R Oficio de Notificacion.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De Reclutamiento
Cddigo: DSPM-DR-03

Inicio
|dentifica vacantes y genera oficio Oficio de solicitud de
de solicitud de contratacion al reclutamiento
SESNSP,
1 DsPM
[
L ]
Firma de la solicitud de Oficio firmado de solicitud de
reclutamiento al SESNSP reclutamiento
2 M
|
Y
Autorizacidn de reclutamiento y Oficio de aceptacion de
otorgamiente del recurso reclutamiento y otorgamiento
del recurso
3 SESNSP
T Clave Respansable
Recibe y revisa el perfil de los Listado de aspirantes con CSPCP Comision Servicio Profesional
aspirantes perfil. de Carrera Policial
A capi SITeNESE LS DSPM Direccién de Seguridad Pablica
T Municipal
]
Solicita infarmacién al RNPSP del Salicitud de expediente de los PM Presidente Municipal
aspirante aspirantes
5 O5Phi SESNSP Secretariado Ejecutivo del
Sistema Nacional de Seguridad
l Publica.
Verifica que 1a Informacion del Relacion de aspirantes
RMPSP, sea favorable. aprobados
6 DSPM
Notifica al aspirante para asistir a Oficio de Notificacion
proceso de seleccion.
;_________._.-'-‘-"___-_‘
7 DSPM
Fin
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De Reclutamiento

Codigo: DSPM-DR-03

Historial de Cambios

Revision
numero

Fecha de

Aprobacion

Descripcién del cambio Motivo(s)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de anexos

Procedimiento: De Recl_utam‘iento

Cédigo: DSPM-DR-03

Nimero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Seleccion

Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial

Cadigo: DSPM-DS-04

| 2
labore’

Insp. Gral. Lic. G lupe Yan Diaz
Director de Seguridad Publj nicipal del H. Ayuntamiento de Centla

lzquierdo
Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020
Revision numero: 01
Copia niimero: ] ) 01
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedim_ienfo: De la Seleccion
Caédigo: DSPM-DS-04

Obijetivos:

Establecer el mecanismo para aplicar los distintos métodos de evaluacion y seleccion a los
candidatos, con base en la normatividad vigente para formar parte del Servicio Profesional
de Carrera Policial de la Direccion de Seguridad Plblica Municipal del H. Ayuntamiento
Constitucional de Centla, Tabasco.

Glosario:
« DA Direccion Administrativa
« CE Candidato Externo
« CMCP Comision Municipal de Carrera Policial
« CEECC Centro Estatal de Evaluacién y Control de Confianza
e« AA Academia
« COPRO Coordinacion de Profesionalizacion

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Plan Nacional de Desarrollo 2018-2021

Reglamento del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Referencias:

Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Alcance:

El presente procedimiento es aplicable a la Direccion de Seguridad Publica del municipio de

Centla, Tabasco, asi como a la Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y
Justicia, a la Direccién Administrativa, candidatos o aspirantes.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Descripcion de Actividades

Procedimiento: De la Seleccion

Cédigo: DSPM-DS-04

Paso
5 Responsa s i Nombre y clave del
numer Descripcion de Actividad .
& ble documento de trabajo
DA Recibe Solicitud de CE a cubrir el proceso de | Oficio de solicitud
1 seleccion Listado de CE
2 DA Notifica y programa entrevista inicial al CE Agendla de e b do
entrevistas y expedientes
3 CSPCP Entrevista y preseleccion Matriz de seleccién de CE
4 CSPCP | Envia matriz de seleccion de CE a DA o S
DA Notifica a AEPET lista de CE para aplicar | Oficio de notificacion de Seleccion
3 evaluaciones de seleccion, de CE
6 APET Programa y evalua CE Emite resultados DA
CEECC - ;
B s ‘ggnﬁasr;{:l;? CEEESIE?SZS gg Control Y| emite resultados de CEECC a DA.
Realiza la seleccion final de candidatos con
8 DA resultados de evaluaciones de APET vy |Matriz de seleccion final
CEECC.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Seleccién
Codigo: DSPM-DS-04

( Inicio )

Recibe Solicitud de CE a cubrir el Oficio de solicitud
preceso de seleccidn Listado de CE
____________.._r-"-"-.___-_—
1 DA
¥
Notifica y programa entrevista Agenda de programas de
inicial al CE entrevistas y expedientes
2 DA ke s
[
¥
Entrevista y preseleccion Matriz de seleccion de CE Clave Responsable
Comisién Servicio Profesi
R CSPCP ici Profesional
3 CSPCS de Carrera Policial
Y Direccion de Seguridad Publica
Envia matriz de seleccidn de CE a Oficio de notificacion de DsPM Municipal
pa
DA Seleccion de CE.
e e DA Direccion de Administracion de
4 csPep la DSPM
v . : .
Notifica a AEPET lista de CE para Oficio de notificacion de Secretariado Ejecutivo del !
aplicar evaluaciones de seleccion. Seleccion de CE SESNSP Sisterna Nacional de Seguridad
Piblica.
5 DA s e
1
CE Candidato Extern
Programay evalia CE Emite resultados a DA. =
6 AT w/’_J APET Academia de Policias del
T Estado de Tabasco
DA Solicita Evaluacion de Control y Emite resultados de CECCET a CECCET Centro Estatal de Control y
Confianza al CECCET DA Confianza
7 CECCETy DA e
¥
Realiza la seleccidn final de Matriz de seleccién Final

candidatos con resultados de
evaluaciones de AEPET y CECCET

8 DA

v

Fin

-_.____4—'-""-_'____—

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Seleccion
Codigo: DSPM-DS-04

Historial de Cambios

Revision Fecha de

- 5 Descripcién del cambio Motivo(s)
namero Aprobacion
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de anexos

Procedimiento: De la Seleccidn

Cédigo: DSPM-DS-04

Niumero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Formacion Inicial
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Palicial
Codigo: DSPM-FI-05 A
e A\ ~
Insp. Gral. Ld3¥sé Guadalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pyl lunicipal del H. Ayuntamiento de Centla
Lic. JesSus-Adberta Gallegos-Diaz el Castillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla
Aprobé:
M.A.E. Guada Izquierdo
Presidenta Municipal de Centla
Fecha de documentacion: 18/02/2020 ol
Revision nimero: 01
Copia nlimero: 01
Copia asignada a: -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Formacion Inicial
Codigo: DSPM-FI-05

Objetivos:

Impartir el Programa de Formacion Inicial en un periodo no mayor de 6 meses del Servicio
Profesional de Carrera Policial a los Cadetes de la Direccion de Seguridad Publica Municipal
del H. Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco.

Glosario:
« CP Coordinacion de Profesionalizacion
« AA Academia
« CAD Cadetes

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Reglamento del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Referencias:

Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Alcance:

El presente procedimiento es aplicable a la Direccion de Seguridad Publica del municipio de

Centla, Tabasco, asi como a la Comisiéon del Servicio Profesional de Carrera, Honor y
Justicia, a la Direccién Administrativa y Coordinacion de Profesionalizacion.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Descripcion de Actividades

Procedimiento: De la Formacion Inicial

Cédigo: DSPM-FI-05

Pano Responsa Nombre y clave del
namer P Descripcion de Actividad y .
p ble documento de trabajo
Solicita a la Academia de Policia del Estado | Oficio de solicitud para tramite de
1 DA de Tabasco o Equivalente, el programa de | programa de Formacion Inicial
Formacién Inicial. mediante convenio.
Recibe solicitud con lista de candidatos
externos a tomar programa de cursos de -
APET 2 ) :
2 Formacion Inicial, los registra como Cadetes Bxpadients
y abre expedientes.
Imparten programa de cursos de Formacion Eritiscs & BA. rssiteds ds 168
3 APET Inicial y se realizan evaluaciones de los it gd St lrtal
midulos: impartidos cursos de Formacién Inicia
DSPM Realiza ceremonia de entrega de constancias I e —
4 APET | de formacion inicial B PORTIGRR R

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Formacion Inicial

Cddigo: DSPM-FI-05

Inicio

Solicita a la Academia de Policla
del Estado de Tabasco o
Equivalente, el programa de
Formacion Inicial

1 DA

|

L

Oficio de solicitud para
tramite de programa de
Formacion Inicial mediante
convenio

| e

Clave

Responsable

Recibe solicitud con lista de
candidatos externos a tomar
programa de cursos de Formacion
Inicial, los registra como Cadetes y
abre expedientes.

Expediente DsPM

Direccion de Seguridad Publica
Municipal

e - e DA

Direccion de Administracidn de
la DSPM

Candidato Externo

? APET CE
Imparten programa de cursos de Entrega a DA resultado de los APET
Formacidn Inicial y se realizan cursos de Formacion Inicial.
evaluaciones de los madulos
impartidos CECCE
3 APET

!

Academia de Policias del
Estado de Tabasco

Centro Estatal de Contral y
Confianza

Realiza ceremonia de entrega de
constancias de formacion inicial

4 DSPMY APET

Fin

Constancia de Formacion
Inicial.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Formacion Inicial

Codigo: DSPM-FI-05

Historial de Cambios

Revision
nimero

Fecha de

Aprobacién Descripcion del cambio Motivo(s)

Hoja de anexos
FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De Formacion Inicial

Cdédigo: DSPM-PR-05

Numero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

] " Procedimiento: De la Adscripcion y Certificacion
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera

Policial

Cddigo: DEPM-AC-06

El ro:

Insp. Gral. LigrJo adalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pu Muncipgl del H. Ayuntamiento de Centla

Reviso: \J

et

Lic. Jesus Alberto Gallegos Diaz del Castillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

M.A.E. Guadattpe Gruz lzquierdo
Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacién: 18/02/2020
Revision nlimero: 01
Copia nimero: 01
Copia asignada a: --
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Adscripcién y Certificacion
Cdadigo: DSPM-AC-06

Obijetivos:

Realizar las actividades inherentes para la adscripcion de los elementos de nuevo ingreso,
asi como establecer los mecanismos para realizar las evaluaciones y certificaciones con
base a la normatividad vigente de la Direccién de Seguridad Publica Municipal del H.
Ayuntamiento Constitucional de Centla, Tabasco.

Glosario:
« CSPCP Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial
DA Direccion Administrativa
ASPIRANTE Persona que pretende formar parte del Servicio Profesional de Carrera
Policial
« RNPSP Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica.
Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Reglamento del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Referencias:

Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Alcance:

El presente procedimiento es aplicable a la Direccion de Seguridad Publica del municipio de

Centla, Tabasco, asi como a la Comisién del Servicio Profesional de Carrera Policial, a la
Direccion Administrativa, Policias de Carreara y Centro Estatal de Control de Confianza.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Descripcion de Actividades

Procedimiento: De |la Adscripcion y Certificacion

Cddigo: DSPM-AC-06

Paso
: Responsa 2, e 2 Nombre y clave del
nimer Descripcion de Actividad ;
o ble documento de trabajo
Gestiona con la documentacion
4 DA correspondiente el alta de los aspirantes ante | Contrato
la DAHAC.
o =5 ; Oficio de solicitud y copia de
CSPCP Solicita la certificacion ante el Centro ? : ..
2 CoReP de Evaluacion y de Control de Confianza expe_d!en!es cafy. Inenmeeion e
requisitos
Recibe solicitud y revisa resultados de las Oficios de solicitud T
3 CECC pruebas de Control de Confianza y Programa : Y P
Cursos de Formacion Inicial expedientss con resultados
4 CECC S;‘:;?gamsc;g”gfdc’ Unico  Policial 3| 4 yificado Unico Policial
Recibe Certificados Unicos Policiales e .
5 DA integra a expediente Expediente
Revalida certificado cada 3 afios, con Revalidacia e del
6 DA anticipacion de 6 meses antes del| o o cocion O separacion  de
vencimiento para su permanencia R
DA En caso que no sea revalidado procede
7 separacion del servicio.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Adscripcion y Certificacion

Caodigo: DSPM-AC-06

Inicio

Gestiona con la documentacion
correspondiente el aita de los
aspirantes ante la DAHAC

1 oA

-

CSPCP solicita la certificacion ante
el Centro de Evaluacion y de

—

T Control de Confianza

2 C5PCP

!

Reclbe solicitud y revisa resultados
de las pruebas de Control de
Confianza y Programa Cursos de
Farmacién Inicial

Oficio de solicitud y copia de
expedientes

i CECCE

I}

Otorga Certificado Unico Policial a
candidatos y a DA

a CECC

P

Recibe Certificados Unicos Policial
Mes e integra a expediente

5 DA

v

Revalida certificado cada 3 aflos,
con anticipacién de 6 mesas antes
del vencimiento para su

| permanencia.

| B DA

Ventido En Caso que no sea

revalidado procede
separacidn del servicio,

7

DA

] Revalidado

GO

Clave Responsable
Direccion de Seguridad Publica
» solich i DSPM e
Cfic loi.d" fchcﬂud ¥ C?pl:l de Municipal
2xpe conr )
e DA Direccidn de Administracién de
la DSPM
Certificado Unico Policial
ertificado Unico Policial CE Candidsis Extarmo
Academia de Policias del
AFPET
Estado de Tabasco
CECCE Centro Estatal de Control y
Confianza
CspCP gor(r:\rswn Sgr\lr!c_lcjprufesmnal
Revalidacion e Carrera Policia
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Adscripcion y Certificacion
Cédigo: DSPM-AC-06

Historial de Cambios

Revision Fecha de

— Aprobacién Descripcion del cambio Motivo(s)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de anexos

Procedimiento: De la Adscripcion y Certificacion

Cddigo: DSPM-AC-06

Numero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Difusion de las Resoluciones, Dictamenes Aprobados por la
. Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial.
Area responsable del procedimiento: Comisién del Servicio Profesional de Carrera

Policial

Codigo: DSPM-DRDACSPCP-07 N

Insp. Gral. Lig/ Guadalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pub, unigcipal\del K. Ayuntamiento de Centla

Lic. Jesus Alberto Gallegos Diaz del Castillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

pro !'
\u‘g{&}s

M.A.E. Guadait -'m\ Izquierdo
icipa

Presidenta MunicipaPde Centla
Fecha de documentacion: 18/02/2020 ol
Revision nimero: 01
Copia numero: . 101
Copia asignada a: --
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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020 PERIODICO OFICIAL

47

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Difusion de las Resoluciones, Dictamenes Aprobados por la
Comisién del Servicio Profesional de Carrera Policial
Codigo: DSPM-DRDACSPCP-07

Obijetivos:

Difundir las Resoluciones y Dictamenes que ha aprobado la Comision del Servicio
Profesional de Carrera Policial, Honor y Justicia con base a la normativa vigente de la
Direccion de Seguridad Publica Municipal del H. Ayuntamiento Constitucional de Centla,
Tabasco.

Glosario:

e CSPCPHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial, Honor y Justicia.

DA Direccion Administrativa
« RNPSP Registro Nacional de Personal de Seguridad Publica.
Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Reglamento del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Referencias:

Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Alcance:

El presente procedimiento es aplicable a la Direccién de Seguridad Publica del municipio de

Centla, Tabasco, a la Direccion Administrativa, Policias de Carrera y Centro Estatal de
Control de Confianza.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Descripcion de Actividades

Procedimiento: De la Difusion de las Resoluciones, Dictamenes Aprobados por la
Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial, Honor y Justicia

Cadigo: DSE’M-bRDACSPCP-O?

Paso
3 Responsa i s v Nombre y clave del
namer Descripcion de Actividad .
5 ble documento de trabajo
1 CHJ ?eiﬂlt;:lgz Iks; Fesciuciones yio dictamenas Oficio de resolucién o dictamen
Oficio de solicitud y copia de
2 CHJ expedientes con informacion de
requisitos
Recibe solicitud y revisa resultados de las . ; :
3 CECC pruebas de Control de Confianza y Programa Sfc‘?ienc::s ig:c:al-ls?alt: d::p'a o
Cursos de Formacion Inicial e
4 CECC | nrctiatonsmon oo POIC@l @ certiicado nico Policia
Recibe Certificados Unicos Policiales e ;
5 DA integra a expediente Sxpediente
Revalida certificado cada 3 afos, con Rvalilsoitn & separadon @bl
6 DA anticipacion de 6 meses antes del siclo e
vencimiento para su permanencia
DA En caso que no sea revalidado procede
7 separacion del servicio.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De |a Difusion de las Resoluciones, Dictamenes Aprobados por la
Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial

Caodigo: DSPM-DRDACSPCP-07

‘ Inicio l

Gestiona con la documentacian
correspondiente el alta de los
aspirantes ante la DAHAC

1 A

.

CSPCP Solicita la certificacién ante
el Centro de Evaluacidn y de
Control de Confianza

2 CSPCP

.

Recibe solicitud y revisa resultados
de las pruehas de Control de
Confianza y Programa Cursecs de
Formacidn Inicial

3 CECCE

s

Otorga Certificado Unico Policial a
candidatos y a DA

4 CECC

¥

Recibe Certificados Unicos Policial
Mes e integra a expediente

5 DA

)

Oficio de solicitud y copia de
expedientes

Oficios de solicitud y copia de
expedientes con resultados

e

Certificado Unico Policial

.

Revalida certificado cada 3 aflos,
con anticipacién de 6 meses antes
del vencimiento para su
permanencia.

& DA

Vencido En caso que no sea

revalidado procede
separacion del servicio.

7

DA

Revalidado

Revalidacién

Clave Responsable

DSPM Direc_c?cn de Seguridad Publica
Municipal

DA Direccion de Administracion de
la DSPM

CE Candidato Externo
Academia de Policias del

o Estado de Tabasco

CECCE Centro Estatal de Control y
Confianza

cspcp Comisién Seru!c_io Profesional
de Carrera Palicial
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Difusion de las Resoluciones, Dictamenes Aprobados por la
Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial

Cédigo: DSPM-DRDACSPCP-07

Historial de Cambios

Revision
nimero

Fecha de

| Aprobacién

Descripcion del cambio

| Motivo(s)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de anexos

Procedimiento: De la Difusion de las Resoluciones, Dictamenes Aprobados por la |

Comisién del Servicio Profesional de Carrera Policial

Cédigo: DSPM-DRDACSPCP-07

Namero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacion del Desempeno.
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial

Cddigo: DS \M-ED—OB

Insp. Gral. Lio/ J#&& Gukdalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pabljig del H. Ayuntamiento de Centla

Izquierdo
Presidenta Municipalde Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020 )
Revision nimero: 01
Copia numero: 01
Copia asignada a: -
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

| Procedimiento: De la Evaluacion del Desempefio
| Coédigo: DSPM-ED-08

Objetivo
Ponderar el desarrollo y rendimiento profesional de los policias de carrera, tomando en

cuenta la profesionalizacion y promociones obtenidas, siendo aquella de caracter
obligatorio y aplicacion anual.

Glosario:

« CSPCHJ Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia

Marco Legal:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:

Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Alcance:

Como parte del Plan Individual de Carrera, todos los Policias deberan asistir de manera
obligatoria y periédica a la Evaluacion del Desempefio, en los términos y condiciones
establecidos en la normatividad aplicable.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL,

Procedimiento: De la Evaluacion del Desempefio

Cédig_(_):

DSPM-ED-08

Servicio
Carrera

La Comision del
Profesional de
Policial

determinar que se deberan
llevar a cabo las
Evaluaciones de
Desempefioc a fin de dar
cumplimiento a las
obligaciones de los Policias
de Carrera previstas en la
normatividad vigente.

Paso Responsable Descripcion de Nombre y Clave
numero. La Actividad del Documento de
Trabajo.
Sesiona para

Acta de sesion de |
comision del servicio
profesional de carrera

La Comision del Servicio
Profesional de Carrera
Palicial

las

evaluaciones de
desempefio con base en
los términos establecidos y
las disposiciones legales
correspondientes.

Programa

Servicio
Carrera

La Comision del
Profesional de
Paolicial

Coordina la ejecucion del
programa de evaluacién de
acuerdo a la cantidad de
elementos previstos en los
compromisos establecidos

Acta de sesion de |
comisién del servicio

profesional de carrer

policial.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacién del Desempefio

Codigo:

DSPM-ED-08

4 La Comisién del
Profesional de
Policial

Servicio
Carrera

Oficio de Solicitud

Solicita al area de recursos
humanos la integracién de
los expedientes de los
elementos a evaluar
conforme a los criterios
establecidos en este
procedimiento.

La Comision del
Profesional de
Policial

Servicio
Carrera

Notifica al Organo Interno de
la  Corporacion o  del
Municipio, del inicioc del
proceso de evaluacion

La Comisién del
Profesional de
Policial

Servicio
Carrera

Notifica al representante del
area de adscripcion a la que
pertenece el evaluado

La Comisién del
Profesional de
Policial

Servicio
Carrera

Aplica la parte de |la
levaluacion que le
corresponde, con el
instrumento de evaluacion.

La Comision del
8 Profesional de
Policial

Servicio
Carrera

Recaba la informacion de la
evaluacién realizada por el
Comision de Honor y Justicia,
v por el superior jerarquico de
cada elemento a evaluar

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacién del Desempefio

Codigo: DSPM-ED-08
La Comisién del Servicio|Concentra los resultados del
Profesional de  Carrera|instrumento aplicado por

Paolicial

Comision de Honor y Justicia
y el superior jerarquico, asi
como la parte que leg
corresponde, en un solo
archivo por elemento e
integrar el resultado final de
cada uno.

10

La Subdireccion del Sistema
Integral de Desarrollo Policial

Remite los resultados a la

instancia estatal
correspondiente, para que
ésta realice la carga de
resultados en el Registro

Nacional de Personal de
Seauridad Publica (RNPSP)

11

La Comision del Servicio
Profesional de Carrera
Policial

Resultados de la
Evaluacion

Solicita a la Academia, la
capacitacion pertinente para|
los elementos que obtuvieron
resultados no satisfactorios.
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Evaluacién del Desempeno
Coédigo: DSPM-ED-08

Sesiona para
determinar que se deberdn llavar a
cabo las Evaluaciones de Dy i

Acta de sesién de la
comision del servicio

‘

1 C5pCP

¥

Programa lag
evaluaciones de desempedio con
base en los térmings establecidas

2 CSPCP

1
h

pr ional de carrera

Coordina la ejecucidn del programa
de evaluacion de acuerdo 3 la cantidad
de elementos previstos enlos
compromisos establecidos

3 CSPCP

|

L 4

Acta de sesién de la
comision del servicio
profesional de carrera
policial.

ke, e

Recaba la informacidn de la
evaluacion realizada por el Consejo de
Henor y Justicia, y per of superior
jerirquico de cada elemento a avaluar

8 C5PCP

|

h 4

Concentra los resultados del
instrumento aplicado por Consejo de
Honor y Justicia y el superior
jerdrquico

9 CSPcp

¥

Solicita al area de recursos
humanaos la integracidn de los

Oficio de Solicitud

Remite los resultados a fa instancia
estatal correspondiante, para que ésta
realice la carga de resultados en al
Registro Macional de Personal de

Seguridad Publica (RNPSP)
10 CsPCP

de los a
evaluar
4 CSPCP
¥

Motifica al @rgano Interno dela
Corporacidn o del Municipio, del
inicio del proceso de evaluacidn

5 CSPCP

v

Notifica al representante del area
de adscripcidn a la que pertenece
el evaluado

6 CSPCP

.

Aplica la parte de la evaluacidn
que le corresponde

7 CspPCp

I———

i ]

Solicita a la Academia, la capacitacion
pertinente para los elementos que
obtuvieron  resultados no
satisfactorios.

11 CSPCP
{
Fin
Clave Responsable
RNESP Centlfu Estatal de Control y
Confianza
cspep Comisidn Serv‘rc_to Profesional
de Carrera Policial

Resultados de la
Evaluacidn
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO $
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL. '

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Evaluacion del Desempernio
Coédigo: DSPM-ED-08

‘Revision Fecha de

niamero Aprobucin Descripcion del cambio Motwo(;)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De la Evaluacion del Desempefio

Cdédigo: DSPM-ED-08

Numero

Nombre y clave del documento
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacion de las Competencias de |a Fun_ciolh.'
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial

Cédigo: DQ\\PM-ECF-OQ
\

3
" dalupg Yan Diaz
Director de Seguridad Pub I” { . Ayuntamiento de Centla

lzquierdo
Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacién: 18/02/2020
Revision nimero: 01
Copia numero: 01
Copia asignada a: e
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacién de las Competencias de la Funcion.
Cédigo: DSPM-ECF-09

Objetivo

Determinar que las habilidades, destrezas y conocimientos, en las capacidades fisicas,
aptitudes en el manejo de armas de fuego y técnicas de tiro policial, defensa personal,
detencion y conduccion de presuntos responsables, conduccién de vehiculos policiales,
operacion de equipos de radiocomunicacion y manejo de baston PR-24, del policia son las
apropiadas para enfrentar situaciones conforme a su funcion.

Glosario:
s CSPCHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
¢« DA Direccion administrativa
DSPM Direccion de seguridad publica municipal.
Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:

Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Alcance: '

Como parte del Plan Individual de Carrera, todos los Policias deberan asistir de manera
obligatoria y periédica a la Evaluacion del Desempefio, en los términos y condiciones
establecidos en la normatividad aplicable.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacion de las Competencias de la Funcion.
Codigo: DSPM-ECF-09

Nombre y Clave

Paso Descripcién de
: Responsable g del Documento de
Numero Actividad Trabajo
Solicita a La Academia '
Estatal de  Seguridad
Publica de Tabasco sean
programadas las . .
Evaluaciones de | Oficio de solicitud de las
DA Habilidades y Destrezas a| Evaluaciones de

fin de dar cumplimiento a| Habilidades y Destrezas
las obligaciones de los
policias de carrera

DA Recibe calendarizacion
2 de las evaluaciones a Of:c'O darizacié a8
O S calendarizacion

Notifica a los policias de
carrera que  deberan
presentarse en dia, hora y
condiciones que
establezcan la Academia
Estatal de  Seguridad
Publica de Tabasco para
DA someterse a la aplicacion
de las evaluaciones de
habilidades y destreza.

Oficio de

Notificacién

DSPM Recibe los resultados | Oficio con anexo

de las Evaluaciones de| de listado del resultado
4 Habilidades y Destrezas| de las evaluaciones
aplicadas a los policias

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacion de las Competencias de la Funcién.
Cédigo: DSPM-ECF-08

La Direccién General de| Turna a La Comisién del | Acta de sesion de
5 Seguridad ~ Publica vy La Comision del
Transito Municipal Servicio
Profesional de
Carrera Policial

Servicio Profesional de
Carrera Policial los
resultados para que en
sesion se determine lo
conducente
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Evaluacién de las Competencias de la Funcién.

Cadigo: DSPM-ECF-09

|
4

Solicita a La Acadernia

Estatal de Seguridad Pdblica de
Tabasco sean programadas las
Evaluaciones de Habilidades y
Destrezas a fin de dar cumplimienta a
las abligaciones de los policias de

carrera
1 DA

¥

Oficio de solicitud de las
Evaluaciones de

Habilidades y Destrezas

Recibe calendarizacidn
de las evaluaciones a realizarse

Oficio de
calendarizacion

Servicio Profesional de Carrera Policial
los resultados para que en sesién se
determine lo conducente

5 DSPM

La Comisién del
Servicio

Profesional de

Carrera Pﬂi::_i'a)_,.-«——'“

g = _\_/——_‘
Notifica a los policias de carrera que Oficio de
deberdn presentarss en dia, horay Notificacion
condiciones que establezcan la
Academia Estatal de Seguridad Piblica .
de Tabasco parasometerseala Clave Responsable
aplicacién de las evaluaciones de
habilidades y destreza. 2 o it .
DA Direccion Administrativa
3 DA
l DSPM Direccion de Seguridad Piblica
Recibe los resultados Oficio de Municipal
de las Evaluaciones de Habilidades y Notificacion
Destrezas aplicadas a los policias
e g
4 DSPM
Turnaa La Comisién del Acta de sesion de
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Evaluacién de las Competencias de la Funcion.

F

Codigo: DSPM-ECF-09

Revision
nimero

Fecha de
Aprobacion

Descripcién del cambio

Motivo(s)

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De la Evaluacion de las Competencias de la Funcion.

Codigo: DSPM-ECF-09

Nimero

" [Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacion de Control de Confianza para la Permanencia.
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera

Policial

Cadigo: DSPM-ECCP-10 |

: dalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pyfafica Municipgl del H. Ayuntamiento de Centla

Cic. Jesus Alberto Gallegos Diaz del Castillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

Gruz lzquierdo
Presidenta Municipal'de Centla

Fecha de documentacién: 18/02/2020
Revision nimero: 01
Copia numero: 01
Copia asignada a: -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacion de Control de Confianza para la Permanencia.
Caédigo: : DSPM-ECCP-10

Objetivo

Comprobar que los mandos operativos y los elementos de la corporacion, cumplen con el
perfil y la probidad de ingreso, permanencia y promocion establecidos en las Instituciocnes
de Seguridad Publica, de conformidad con la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica y la Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Glosario:
e« CSPCHJ Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
« DA Direccion administrativa
¢« DSPM Direccién de seguridad publica municipal.

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:
Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera

Polcial.
Alcance:

Como parte del Plan Individual de Carrera, todos los Policias deberan asistir de manera
obligatoria y periddica a la Evaluacion del Desempefio, en los términos y condiciones
establecidos en la normatividad aplicable.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacién de Control de Confianza para la Permanencia.

Caédigo: DSPM-ECCP-10

Paso

Numero

Responsable

Descripcion de
Actividad

Nombre y Clave
del Documento de

Trabajo

DA

Solicita al Centro de
Evaluacion y Control de
Confianza del Estado de
Tabasco sean
programadas las
Evaluaciones de Control
de confianza a fin de dar
cumplimiento a las
obligaciones para |la
permanencia de los
policias de carrera

Oficio de solicitud de
Evaluaciones

las

DA

Recibe calendarizacion
de las evaluaciones a
realizarse

Oficio de
calendarizaciéon

DSPM

Notifica a los policias de

carrera que deberan
presentarse en dia, hora
y condiciones que
establezca El Centro de
Evaluacién y Control de
Confianza del Estado de
Tabasco para someterse
a la aplicacion de las
Evaluaciones de Control
de Confianza.

Oficio de Notificacion

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacion de Control de Confianza para la Permanencia.

Cédigo: DSPM-ECCP-10

DSPM Recibe los resultados| Oficio con anexo de
de las Evaluaciones de| listado del resultado de las
4 Control de Confianza| €valuaciones
aplicadas a los policias
DSPM Turna a La Comision del |Acta de sesion de
Servicio Profesional delLa Comision del
5 Carrera  Policial  los [Servicio
resultados para que en|Profesional  de
sesién se determine lo [Carrera policial.
conducente,

Hoja de Diagrama de Flujo

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Evaluacién de Control de Confianza para la Permanencia.

Cédigo: DSPM-ECCP-10

Evaluacién y Control de Confianza Oficio de solicitud de las
del Estado de Tabasco sean Evaluaciones
programadas las Evaluaciones de
Control de confianza

1 SSIDP

l

Recibe calendarizacion de las
evaluaciones a realizarse

Oficio de
calendarizacion

2 DSPM
v
carrera que deberdn presentarse Oficio de Notificacién
en dia, hora y condiciones que
establezca El Centro de Evaluacidn
y Control de Confianza del Estado
de Tabasco para someterse a la Clave Responsable
aplicacion de las Evaluaciones de
Control de Confianza i
DA Direccion Administrativa
3 D5SPM
l Direccion de Seguridad Publica
3 A DSPM e
Recibe los resultados de las Oficio con anexo de Municipal
Evaluaciones de Control de Confianza listado del resultado de
aplicadas a los policias las evaluaciones
4 DSPM
v
Turna a La Comisidn del Servicio Acta de sesidn de La
Profesional de Carrera Policial los Comisién del Servicio
resultados para que en sesion se Profesional de Carrera
determine lo conducente, policial
5 DsPM

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Evaluacién de Control de Confianza para la Permanencia.

Cédigo: DSPM-ECCP-10

Revision
nlimero

| Fecha de

Aprobacion

Descripcion del cambio

Motivo(s)
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De la Evaluacion de Control de Confianza para la Permanencia.
Coédigo: DSPM-ECCP-10

Numero Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Del Ascenso y/o Promacion
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera

Policial
Caodigo: DSPM-AP-11
M\ -

psé ®uadalupe Yan Diaz

'..

Insp. Gral.
niclpal del H. Ayuntamiento de Centla

Director de Seguridad Pu

Lic. Jesus Alberto Gallegos Diaz del Castillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

Presidenta Municipal de Centla

| Fecha de documentacion: 18/02/2020
Revisién numero: 01
Copia numero: 01

| Copia asignada a: =
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Del Ascenso y/o Promocién
Codigo: DSPM-AP-11

Objetivo

Satisfacer las expectativas de desarrollo dentro del Servicio, para lo cual La Comisidon ha
de fomentar la vocacién y permanencia de los Policias, mediante la aplicacién de este
procedimiento, el cual el Policia de Carrera podra ocupar plazas vacantes o de nueva
creacion de mayor jerarquia o grado superior inmediato y remuneracion sobre la base

de sus niveles de formacion, actualizacion vy especializacion, al resultado de los
examenes especificos de este procedimiento y a la antigiiedad.

Glosario:
e CSPCHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
« DA Direccion administrativa
¢ DSPM Direccién de seguridad publica municipal.

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:

Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Policial.

Alcance:

Para participar en los concursos de Desarrollo y Promocion, los Policias deben cumplir con
los perfiles del grado por competencia, y aprobar las evaluaciones a que se refiere este
procedimiento.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Del Ascenso y/o Promocién

Cédigo: DSPM-AP-11

Paso
Nlmero

Responsable

Descripcion de Actividad

Nombre y Clave del
Documento de Trabajo

La Comision del
Servicio Profesional
de Carrera Policial

Sesiona a fin de expedir la
convocatoria interna respectiva,
en la que se sefala el
procedimiento para la
promocién, al determinar que
existen plazas vacantes o de
nueva creacion.

Acta de sesién de la
comision del servicio
profesional de carrera

La Direccion
Administrativa

Elabora y publica Ila
convocatoria a fin de dar a
conocer los requisitos para
el proceso de promocion.

Convocatoria

La Direccion
Administrativa

Acta de sesion de La
Comisién del Servicio
Profesional de Carrera Palicial
Recepciona la documentacion
y elabora cedula de registro
de los aspirantes al
procedimiento.

Expedientes y Cédulas

La Direccion
Administrativa

Solicita a la Academia Estatal
de Seguridad Publica de
Tabasco las evaluaciones
con base en el perfil de grado
para la promocion

Oficio de solicitud de
evaluaciones

Procedimiento: Del Ascenso y/o Promocion

Codigo: DSPM-AP-11

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

La Direccion
Administrativa

Notifica a los participantes
del proceso que deberan
presentarse en los terminos
que establezca la
Academia Estatal de
Seguridad Publica de
Tabasco a efecto de ser
evaluados

Oficio de Notificacién

La Direccion de
Seguridad Publica
Municipal

Recibe por parte de la
Academia Estatal de
Seguridad Publica de
Tabasco los resultados de
las evaluaciones para ser
turnadas a la Comision
del Servicio Profesional
de Carrera Policial.

La Comision del
Servicio Profesional de
Carrera Policial

Sesiona para determinar
el personal que sera
promovido, y asi mismo
se le debe ser expedida
suU nueva categoria,
jerarquia o grado
mediante  la constancia
correspondiente.

Acta de Sesion de La
Comisidn del Servicio
Profesional de Carrera
Policial

Total de Actividades:

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

~ Procedimiento: Del Ascenso y/o Promocion

Cédigo: DSPM-AP-11

Sesiona a fin de expedir la
convecatoria intérna respectiva, en la
que se sefiala el procedimiento para la
promacidn, al daterminar que existen
plazas vacantes o de nueva creacion

1 CSPCP

_ ¥

Elabora y publica la convocataria a fin
de dar a congcer los requisites para el
proceso de promocidn

2 oA

; 3

Acta de sesidn de La Camisién del

Acta de sesion de la
comisidn del servicio
profesional de carrera

Convocatoria

b i

Motifica a los participantes del proceso
que deberdn presentarse en los
términos que establezea la Academia
Estatal de Seguridad Publica de

Taba e sar evaluados

5 DA

¥

Reciba por parte de la Academia
Estatal de Seguridad Piblica de
Tabasco los resultados de las
evaluaciones para ser turnadas a la
Comision del Servicio Profesional de
Carrera Policial

B D5PM

!

Oficio de nolificacidn

Apedien I
Servicio Profesional de Carrera policial CApRUebE ¥ CEURS Clave Responsable
Recepciona la documentacidn y
elabara cedula de registro de los : s = e
aspirantes 3l procedimiento — DSPM Dlre;c!an areurisna Pubie
Municipal
3 DA
T
L = DA Direccion Administrativa
Solicita 3 la Academia Estatal de Oficio de solicitud de
Seguridad Pdblica de Tabasco las Evaluaciones,
evaluaiones con base en el perfil de SsPIDP La Subdireccidn del Sistema
grada promocién Integral de Desarrollo Palicial
a DA + 2 :
—— Comisidn Servicio Profesional
CSPCP i
de Carrera Policial

Sesiona para determinar el
personal que sera promovido, ¥
asl mismo se le debe ser
expedida su nueva categoria,

jerarquia o grade Jiant
la constancia correspondiente.
7 CSPCP

D

Actz de Sesidn de La
Comisidn del Servicio
Profesional de Carrera

Paolieial

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: Del Ascenso y/o Promocion

Codigo: DSPM-AP-11

Revision
namero

Fecha de
Aprobacion

Descripcion del cambio

Motivo(s)

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA FOLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020

PERIODICO OFICIAL

80

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: Del Ascenso y/o Promocién

Cédigo: DSPM-AP-11

Niamero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Entrega de Estimulos y Reconocimientos.
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial
Cdédigo: DSPM-EER-12

dalupe Yan Diaz
itipal del H. Ayuntamiento de Centla

Lic. Jesus Alberto Gallegos illo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

M.A.E. Guadatafe &z lzquierdo
Presidenta Municipalde Centla

Fecha de documentacién: 18/02/2020 S
Revision niimero: 01
Copia numero: 01
Copia asignada a: |, --
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Entrega de Estimulos y Reconocimientos.
Cédigo: DSPM-EER-12

Objetivo
Fomentar la calidad, efectividad, lealtad e incrementar las posibilidades de promocién
y desarrollo entre los policias en activo, mediante el reconocimiento de sus meritos y
acciones relevantes que sean reconocidas por la sociedad. Los estimulos constituyen

el procedimiento mediante el cual se otorgan incentivos a las acciones destacadas en
el transcurso del afio, o en ocasiones especificas.

Glosario:
e CSPCHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
¢« DA Direccion Administrativa
« DSPM Direccion de Seguridad Plblica Municipal.

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:
Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera
Policial.

Alcance:

La Corporacion Municipal ha de determinar a los policias acreedores a los estimulos, a
propuesta de la Comision, de conformidad con el presente Reglamento, con base en los
méritos, los mejores resultados de la formacién inicial, continua y especializada, evaluacion
para la permanencia, capacidad, y acciones relevantes reconocidas por la sociedad.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Entrega de Estimulos y Reconodirgie_ntos.

Cédigo: DSPM-EER-12

Nombre y Clave
Paso Descripcion de
Nimers Responsable Actividad del Documento de
La Comisiéon del Servicio Propone proyecto de Acta de sesidn de la Comision
1 Profesional de Carrera entrega de estimulos con del Servicio Profesional de
Policial base en lo previsto en la Carrera
normatividad aplicable
2 La Comisién del Determina los estimulos a Propuesta de estimulos
Servicio Profesional de entregar
ICarrera Policial
3 La Direccién Recaba informacién de los Expedientes
Administrativa candidatos a obtener los
estimulos
4 La Direccion Registra los candidatos a Ficha de registro
Administrativa obtener los estimulos
La Comision del Servicio| Recibe y valida los Expedientes y listado de
5 Profesional de Carrera| resultados del andlisis de los elementos que cubren
Policial los expedientes de los requisitos para recibir
candidatos a recibir los los estimulos
estimulos
8 Realiza una ceremonia a Constancias
’ ” y efecto de la entrega de las
Laf D.'recc'on, qe Seguridad constancias que acreditan el
Publica Municipal p
otorgamiento del estimulo

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Entrega de Estimulos y Reconocimientos.

Cédigo: DSPM-EER-12

Propone proyecto de entrega de
estimulos con base en lo previsto
en la normatividad aplicable

1 C5pPCP

——

Acta de sesion de la
comision del servicio
profesional de carrera

Determina los estimulos a Propuesta de estimulos
entragar
‘—-.___.,-—"-'_'-’-_-_'_
2 CSPCP
¥
lllecatla informacidn de los Expedientes Clave Responsable
candidatosa obtener los estimulos
3 SSPIDP e Direccién de Seguridad Publica
DSPM < £
l Municipal
Registra los candidatos a obtener Ficha de registro SSPIDP La Subdireccion del Sistema
los estimulos Integral de Desarrollo Policial
~_____‘_,-«'."-_._‘ P . .
Comision Servicio Prof |
Ccspep isi vi i esiona
] SSPIDP de Carrera Peolicial

)

Recibe y valida los resultados del
andlisis de los expedientes de
candidatos a recibir los estimulos

5 Cspcp

v

Expedientes y listado de
los elementos que
cubren los requisitos
para recibir los estimulos

~\____/'--._—

Realiza una ceremonia a efecto de
la entrega de las constancias que
acreditan el otorgamiento del
estimulo

5 D5PM

Constancias

M_____/-,—_d
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Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De |la Entrega de Estimulos y Reconocimientos.

Cédigo: DSPM-EER-12

Revision
numero

Fecha de

Abrskacisn | e BEBERDe Motivo(s)

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De la Entrega de Estimulos y Reconocimientos.

Codigo: DSPM-EER-12

Nlamero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Renuncia (Ordinaria)
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial .
Cddigo: DSPM-BERO-13

Jyse Guadalupe Yan Diaz
A M\ n|c1 del H. Ayuntamiento de Centla

Insp. Gral. Lic

Director de Seguridad PUublj

M.A.E. Guadatdpe Izquierdo
Presidenta Municipal'de Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020
Revision nimero: 01
Copia nimero: 01
Copia asignada a: --

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

" Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Renuncia (Ordinéria)
Codigo: DSPM-BERO-13

Objetivo
Establecer el mecanismo de separacion ordinaria de los policias pertenecientes al
Servicio Profesional de Carrera de del H. Ayuntamiento de Centla, Tabasco con base
en lo previsto en las disposiciones legales y administrativas para tal efecto. La
conclusion, ordinaria del servicio de un elemento de la Direccién de Seguridad Plblica,
es la terminacién de su nombramiento o revisidn de sus efectos legales por renuncia,
pensiéon y muerte.

Glosario:
« CSPCHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
+ DA Direccion Administrativa
DSPM Direccion de Seguridad Puablica Municipal.
Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:

Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.
Alcance:

Todo personal perteneciente a La Direccion de Seguridad Publica y Municipal que por

alguna de las causales ordinarias previstas en el Reglamento del Servicio de la Profesional
deban terminar su relacion juridica con la institucién.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Renuncia (Ordinaria)
Cédigo: DSPM-BERO-13

Nombre y Clave

e Responsable Descripeion de del Documento de
NiUmero Actividad ;
Trabajo
La Direccién | Actualiza la informacion Renuncia
Administrativa contenida en el Servicio Voluntaria
Profesional de Carrera
Policial,
1
La Direccion |Notifica a la Direccion Oficio de
Administrativa de la de Administracion del Notificacion y
H. Ayuntamiento a Copia de la
efecto concluir con la i —
relacion juridica
existente a través del
Procedimiento
2 correspondiente
El Policia de Carrera Entrega al funcionario| Firma de entrega y

designado para tal efecto, recibo de
toda la informacién, resguardo de
documentacion, equipo, materiales y
materiales, equipo.
identificaciones, valores,
armamento, y cualquier
bien otorgado por |la

3 Direccién de Seguridad
Publica.
La Direccion Entrega documento vy | Oficio de Baja
Administrativa finiquito que sustenta en

los términos legales la
terminacién laboral.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Renuncia (O?dinaria)

Cdédigo: DSPM-BERO-13

Administrativa

Actualiza la informacion

La Direccién contenida en Servicio

Profesional de Carrera
Policial

Herramienta de Seguimiento y
Control del Servicio
Profesional de Carrera Policial

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Renuncia (Ordinaria)

Cddigo: DSPM-BERO-13

Inicio

Actualiza la informacidn contenida
en |a Herramienta de Seguimiento
y Control del Servicio Profesional
de carrera policial.

1 DA

;

Renuncia
Voluntaria

J

Notifica a la Direccién de
Administracién del H.
Ayuntamiento a efecto concluir
con la relacion juridica existente
a traves del Procedimiento

Oficio de Motificacion y
Copia de |a Renuncia

. ssgammEes

correspondiente
2 DA
Entrega al funcionario Firma de entregay Clave Responsable
designado para tal efectotoda recibo de resguardo de
la Informacion, documentacion, materiales y equipo. ; (i i i
equipo, materales, e DA Direccion Administrativa
identificaciones, valores,
armemento, y cualquier bien Direccién de Seguridad Piblica
otorgado  por la Direccion DSPM Municipal
General. P
3 PC i
' PC Policia de Carrera
Y

Entrega documento y finiquito que
sustenta en los términos legales la
terminacidn laboral.

4 DA

v

Oficio de Baja

Actualiza la informacién contenida
en la Herramienta de Seguimiento
y Control del Servicio Profesional
de.carrera policial

5 DA

Fin

Herramienta de
Seguimiento y Control
del Servicio Profesional
de carrera policial

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Renuncia (Ordinaria)
Cédigo: DSPM-BERO-13

Revision Fecha de

3 .. | Descripcion del cambio Motivo(s)
numero Aprobacion

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL
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DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De |a Baja de los Elementos por Renuncia (Ordinaria)

Cédigo: DSPM-BERO-13

Numero

Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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) Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Jubilacién (Ordinaria)
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial

Insp. Gral. Lig/) sé%uadalupe Yan Diaz

Director de Seguridad Publ #a Muni pal del H. Ayuntamiento de Centla

Lic. Jesus Albe
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

Aprobé:—

" MAE. Guada lzquierdo

Fecha de documentacién: 18/02/2020
Revision numero: 01
Copia numero: 01
Copia asignada a: --

Progegimi_e_ﬁ_toi_Dé la Baja de los Elementos por Jubilacién (Ordinaria)
Cédigo: DSPM-BEJO-14

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Objetivo

Establecer el mecanismo de baja por jubilacion de los policias pertenecientes al Servicio
Profesional de Carrera Policial del H. Ayuntamiento de Centla, Tabasco que hayan
cumplido con el tiempo de servicio establecido en las disposiciones legales vy
administrativas para tal efecto. La Jubilacion, es el acto administrativo por medio del cual,
tras anos de servicio ininterrumpido, se retiren de las tareas activas de Seguridad Publica
y cesen los efectos de su nombramiento, y puedan gozar, con la autorizacion de la
Comisién del Servicio Profesional de Carrera Policial, del beneficio de una pension, con
respecto al altimo grado policial que ostenten.

Glosario:
e CSPCHJ Comision del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
s DA Direccion administrativa
e DSPM Direccion de seguridad publica municipal.

Marco Legal:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:
Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.
Alcance:

Todo el personal perteneciente a La Direccién de Seguridad Publica Municipal que haya
alcanzado la edad o antigiedad maxima de prestacién de servicio.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De |a Baja de los Elementos por Jubilacién (Ordinaria)

Cédigo: DSPM-BEJO-14

Paso
Nimero

Responsable

Descripcion de
Actividad

Nombre y Clave
del Documento de
Trabajo

La
Administrativa

Direccion

Recibe el oficio de
jubilacién por escrito del
elemento que asi lo
manifieste.

Jubilacién

La
Administrativa

Direccion

Notifica a la
Direccion de
Administracion del
Ayuntamiento a
efecto concluir con la
relacién juridica
existente a través
del Procedimiento
correspondiente

Oficio de Notificacion y
Copia de la Jubilacién

El Policia de Carrera

Entrega al funcionario
designado  para tal
efecto, toda la
informacién,
documentacién, equipo,
materiales,
identificaciones, valores,
armamento, y cualquier
bien otorgado por Ia
Direccion de Seguridad
Publica Municipal.

Firma de entrega y recibo
de resguardo de materiales

y equipo.

La Direccién
Administrativa del
H. Ayuntamiento

Entrega documento y
finiquito que sustenta en
los términos legales la
terminacion laboral.

Oficio de Baja

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

| Procedimiento: De la Baja de los Elementos_por Jubilacion (Ordinaria)

[ - Codigo: DSPM-BEJO-14

La Direccidn
Administrativa

Actualiza la informacién | Herramienta de
contenida en el Servicio | Seguimiento y Control del
Profesional de Carrera Servicio Profesional de
Policial Carrera Policial

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Jubilacién (Ordinaria)

Codigo: DSPM-BEJO-14

Inicio

Recibe el oficio de jubilacion
por escrito del elemento que asi
lo manifieste

1 DA

v

Jubilacién

J

Motifica a la Direccién de

Oficio de Motificacion

Administracion del H. y Copia de la
Ayuntamiento a efecto concluir Jubilacién
con la relacion juridica existente -_____.__,-—-""-'_'_
a través del Procedimiento
correspondients
2 DA
Enlrega al funcionario Firma de entrega y Clave Responsable
designado para lal efecto, toda recibo de resguardo
la informacion, documentacion, de materiales y " - -
equipo, materiales, N DA Direccion Administrativa
identificaciones, valores,
armamento, y cualquier bien Direccion de Seguridad Publica
otorgade  por |a Direccion DSPM Municipal
General.
3 1 Fe PC Policia de Carrera
4

Entrega documento y finiquito
que sustenta en los términos
legales la terminacién laboral.

4 DA

v

Oficio de Baja

Actualiza la informacion
contenida en la Herramienta de
Seguimiento y Control del
Servicio Profesional de carrera

5 DA

Fin

Herramienta de
Sequimiento y Control
del Servicio Profesional
de carrera paolicial

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Jubilacién (Ordinaria)

Codigo: DSPM-BEJO-14

Revision
nuimero

Fecha de
Aprobacion

Descripcion del cambio

Motivo(s)

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020 PERIODICO OFICIAL 100

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Jubilacién (Ordinaria)
Cédigo: DSPM-BEJO-14

Numero Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De |a Baja de los Elementos por Muerte (Ordinaria)
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
_ Policial
Cddigo: DSPM-BEMO-15

Lic. Jesus Alberto Gallegos
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

robo:

M.A.E. Guadalupe ‘Cru2\zquierdo
Presidenta Municipa Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020

Revision numero: 01

Copia nimero: 01 B
Copia asignada a: : -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020 PERIODICO OFICIAL 102

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Muerte (Ordinaria)
Cédigo: DSPM-BEMO-15

Objetivo

Establecer el mecanismo de baja por muerte de los policias pertenecientes al Servicio
Profesional de Carrera Policial de del H. Ayuntamiento de Centla, Tabasco con base
en lo previsto en las disposiciones legales y administrativas para tal efecto. La
conclusion del servicio de un elemento de la Direccién de Seguridad Publica Municipal,
es la terminacién de su nombramiento o la cesacion de sus efectos legales por
renuncia, pensién y muerte.

Glosario:
e CSPCHJ Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
« DA Direccion administrativa
e DSPM Direccion de seguridad publica municipal.

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:
Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.
Alcance:

Todo el personal perteneciente a La Direccion de Seguridad Publica Municipal que por
causa de muerte deba terminar su relacion juridica con la institucion.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De |a Baja de los Elementos por Muerte (ordinaria)

Codigo: DSPM-BEMO-15

Nombre y Clave
Paso ipci
Responsable UBSEHpEDrTds del Documento de
Numero Actividad '
Trabajo
La Direccion | Recibe la | Acta de defuncién
Administrativa documentacion
correspondiente a la
1 defuncion del elemento.
La direccién| Notifica a la | Oficio de Notificacion y
Administrativa Direccién de | Copia del acta de
Administracion del H. defuneisn
Ayuntamiento a
efecto concluir con la
relacién juridica por
defuncion a través
2 del Procedimiento
correspondiente
La Direccion Se  realizaran  las| Entrega de beneficios
Administrativa gestiones
administrativas
correspondientes  para
beneficio de los deudos
previamente designados
3
La Direccion Actualiza la informacion| Herramienta de
Administrativa contenida en el Servicig Seguimiento y Control de
Profesional de Carrera Servicio Profesional de
Policial Carrera Policial
4
Total de Actividades: IE. -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Prgt_:g_dimientd: De la Baja de los Elementos por Muerte (Ordinaria)

Codigo: DSPM-BEMO-15

( Inicio ﬂ

-

Recibe la documentacidn
correspondiente a la defuncion del
elemento.

|

Y

Acta de defuncion

J

Notifica a la Direccién de
Administracion del H.
Ayuntamiento a efecto concluir
con la relacion juridica por
defuncidn a través del
Procedimiento correspondiente

Oficio de Notificacidn y
Copia del acta de
defuncidn

2 DA

T
h 4

Se  realizardin las  gestiones
administrativas correspondientes
para beneficio de los deudos
previamente designado

.

3 DA

1

A

Entrega de beneficios

Clave

' Responsable

DA

Direccién Administrativa

Actualiza la informacidn contenida
en la Herramienta de Seguimiento
y Control dal Servicio Profesional
de Carrera Policial

4 DA

Herramienta de
Seguimiento y Control

del Servicio Profesional
de Carrera Policial

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Muerte (Ordinaria)

~— Cédigo: DSPM-BEMO-15

Revision
nimero

Fecha de

Aprobacién Descripcién del cambio Motivo(s)

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De |la Baja de los Elementos por Muerte (OrdTnaria)
Caédigo: DSPM-BEMO-15

Ndamero Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Incumplimiento de Requisitos
(Extraordinaria)
Area responsable del procedimiento: Comision del Servicio Profesional de Carrera
Policial
Cdédigo: DSPM-BEIRE-16

Insp. Gral. LigZidosg Guadalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pub 44 Mun ___ipal del H. Ayuntamiento de Centla

Lic. Jesus Alberto Galleg astillo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

M.A.E. Guadatupe Cry 2\lzquierdo
Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020 -
Revision numero: 01

Copia numero: 01 A
Copia asignada a: -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Incumplimiento de Requisitos
(Extraordinaria)
~ Cadigo: DSPM-BEIRE-16

Objetivo
Establecer el mecanismo de baja por incumplimiento de requisitos de los policias
pertenecientes al Servicio Profesional de Carrera Policial de del H. Ayuntamiento de
Centla, Tabasco con base en lo previsto en las disposiciones legales y administrativas
para tal efecto. La conclusion del servicio de un elemento de la Direccién de Seguridad
Publica Municipal, es la terminacion de su nombramiento o la cesacion de sus efectos
legales por incumplimiento de requisitos de permanencia.

Glosario:
e CSPCHJ Comisién del Servicio Profesional de Carrera, Honor y Justicia
« DA Direccion administrativa
¢« DSPM Direcciéon de seguridad publica municipal.

Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial

Referencias:

Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.
Alcance:

Todo el personal perteneciente a la Direccion de Seguridad Publica Municipal que por causa

de incumplimiento de requisitos de permanencia termina su relacion juridica con la
institucion.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De |la Baja de los Elementos por Incumplimiento de Requisitos

(Extraordinaria)

Cdodigo: DSPM-PR-16

Nombre y Clave
Paso Descripcion de
Responsable P del Documento de
Nimero ctividad
AuEihvia Trabajo
Comision  del  Servicio| Derivado de las evaluaciones | Resultados de evaluacion
1 Profesional de Carrera de permanencia, se emite
resultados de incumplimiento
de requisitos de
permanencia.
Comision del Servicio| Sesiona para determinar Oficio de baja
2 Profesional de Carrera las causas y emitir
resolucién de bajas por
incumplimiento de
requisitos.
La . _ Direccién Entrega docume_n?oyfiniquito Oficio de Baja
3 Administrativa que sustenta en los términos
legales la  terminacién
laboral.
ta  Direccion Actualiza la informacion Herramienta de Seguimiento y
4 Administrativa contenida en el Servicio Control del Servicio Profesional
Profesional de Carrera Policial| de Carrera Policial
Total de Actividades: 4

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja de Diagrama de Flujo

Caodigo: DSPM-BEIRE-16

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Incumplimiento de Requisitos
(Extraordinaria)

Inicio

Derivado de las evaluaciones de
permanencia, se emite resultados
de incumplimiento de requisitos
de permanencia.

1 CSPCP

{

Resuitados de
avaluacion

-\_‘I/_’__

!

Sesiona para determinar las causas Oficio de baja
y emilir resolucion de bajas por
incumplimiento de requisitos.
Clave Responsable
2 CSPCP
L] .
Entrega documento y finiquito que Oficio de baja DA Direccion Administrativa
sustenta en los términos legales 1a
I iARGCr MGG Comisién Servicio Profesional
CSPCP o
de Carrera Policial

Actualiza |a informacién contenida
en la Herramienta de Seguimiento
y Control del Servicio Profesional
de Carrera Policial

4 DA

Fin

Herramienta de
Seguimiento y Control
del Servicio Profesional

de Carrera Policial
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Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la Baja de los Elementos por Incumplimiento de Requisitos
(Extraordinaria)
Cédigo: DSPM-BEIRE-16

Revisidn Fecha de

nimero Aprobacién Descripcion del cambio Motivo(s)
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DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020 PERIODICO OFICIAL 112

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De |la Baja de los Elementos por Incumplimiento de Requisitos
(Extraordinaria)
Cédigo: DSPM-BEIRE-16

Numero Nombre y clave del documento
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) Procedimiento: De la Remocidn.
Area responsable del procedimiento: Comision de Honor y Justicia.
Caodigo: DSPM-DR-17

uadalupe Yan Diaz

Insp. Gral.
nicipal del H. Ayuntamiento de Centla

Director de Seguridad P

Lic. JesUs Alberto Gallegos Bt Mo
Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

"~ M.A.E. Guadatupe
Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacion: i 18/02/2020
Revision nimero: 01
Copia nuimero: B ) 01
Copia asignada a: -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De__l_a RE@Q@E‘
Codigo: Cédigo: DSPM-DR-17

Obijetivo

La terminacion de la relacion administrativa entre el Municipio y el Elemento, sin
responsabilidad para el Municipio, por incurrir en faltas graves en el desempefio de sus
funciones o por el incumplimiento de sus deberes.

Glosario:
« CHJ Comision de Honor y Justicia.
e OAl Organo de Asuntos Internos
Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica
Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial
Referencias:

Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.

Alcance:
Todo el personal perteneciente la Direccion de Seguridad Pablica Municipal.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Remocién.

Codigo: DSPM-DR-17

Paso Nombre y Clave del
" Responsable Descripcion de Actividad .
Namero P P Documento de Trabajo

Organo de Asuntos | Integracion de exbgaigﬁ-{e de
Internos de la Policia | Queja, y recopilacion de =  Expediente
1 Municipal Preventiva de | documentos e investigacion
Centla, Tabasco * Reglamento
Organo de Asuntos Determinacion s—cbre ia = Acuerdo
Internos de la Palicia | existencia o inexistencia de s Rl g
y Municipal Preventiva de | ynpa falta grave GRS
Centla, Tabasco * Expediente
| administrativo
Organo de Asuntos | Turnar el expediente = Oficio
Internos de la Policia | @dministrativo al presidente| |
. e g "
Municipal Preventiva de | del : (l:Ol"I"IISIOIl de 'H‘O!‘IOF Y heglamnts
Centla, Tabasco Justicia para el l.nI.CIO ‘de »  Expediente
3 proceso administrativol it N
disciplinario. EHTDR G
Secretario Técnico del Emitir el acuerdo de sujecion a = Acuerdo de
Comision de Honor y Justicia | procedimiento administrativol o
disciplinario y notificacién a wHjeeien
X elemento infractor. * Reglamento

= Expediente
administrativo

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Remocion.

Cdédigo: DSPM-DR-17

Secretario Técnico del

Comisién de Honor y
5 Justicia

Formulacion del acuerdo
de admisién o
desechamiento de
pruebas ofrecidas por el
elemento sujeto a
proceso administrativo
disciplinario, y
determinacion de fecha
para la celebracion de la
audiencia inicial,
desahogo de pruebas y
alegatos.

O
a

M

Acuerdo
Reglamento
Expediente

administrativo

Comision de Honor y
Justicia

Desarrollar la audiencia
inicial, con lectura de
antecedentes y
comparecencia del
elemento sujeto a
procedimiento
administrativo
disciplinario.

O

Expediente
administrativo
Reglamento

Acta de sesion

Comisién de Honor y
7 Justicia

Sustanciar la etapa de
desahogo de pruebas.

Expediente |

Administrativo
Reglamento

Acta de sesion

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Remocion.

 Cédigo: DSPM-DR-17

Comision de Honor y Justicia

Cierre de instrucciony
apertura de la etapa de
alegatos.

= Expediente
administrativo
= Reglamento

* Acta de sesion

Comisidén de Honor y Justicia

Emisién del acuerdo de
conclusion de la audiencia de
sustanciacion.

*  Expediente
administrativo
= Reglamento

= Acta de sesion

10

Comision de Honor y Justicia

Resolucion del expediente
administrativo disciplinario y
notificacion al elemento
sujeto al mismo.

= Expediente
administrativo
= Reglamento

= Acta de sesion

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la Remacién.
Cédigo: DSPM-DR-17

Expediente

&5 . % i ierre de instruccion y apertura de 1a
Integracion de expediente de Quaja, y Expediente Cierre . 3
recopilacion de documentos e Reglamento Sapa e sagatos ;dn;niwalnw
2 S eglamento
investigacién . A i ais
1 DAIPMP
8 CH
¥
Dy inacion sobre la existencia o Acuerdo l
inexistencia de una falta grave Reglamento Emisitn dal acustdo de condusién de Expedients
2 CHI Expe.dl_e nte . fa audiencia de sustanclacion. administrativo
__:_":_‘:ff__..‘-——-— Reglamento
l ] Acta de sesicn
Turnar el expediente administrativo al Oficio Reglamento P CHY
presidente del Comisidn de Honor y Expediente
Justicia para &l inicio de proceso Administrativo l
administrativo disciplinario
3 CHI Resolucidn del expediente E*D‘-‘_dieﬂte'
administrativo disciplinario y administrativa
v notificacién al slemento sujeto al Reglamento
Emitir ¢l acuerdo de sujecion a Acuerdo de mismo, Acta de sesiin
procedimiento administrative sujecién
disciplinario y notificacion al Regl 10 CHI
! . Expediente
4 cH administrativo
1 [ Fin
Formulacidn del acuerdo de admigidn Acuerdo de
o desechamiento de pruebas ofrecidas sujecién
por al slemento sujeto a proceso Reglamento Expediente
administrativo disciplinario, y dministrati
determinacidn de fecha para la a Bhve
celebracidn de la audiencla inicial,
Jesahogo de prusbas y alng
< CHI Clave Responsable
Y
Desarrollar I3 audiendia inicial, con Expediente 6
lectura de antecadentes y administrativo DAIPMP rgano de Asuntos Internos de
comparecencia del elemento sujeto a fieglamento la Policia Municipal
procedimiento administrative Acta de sesibn
disciplinario.
3 CHJ T
5 CHJ Consejo de Honor y Justicia
Sustanciar la etapa de desahogo de Expediente
pruebas. Administrativo
Reglamanto
4 cHi Acta de sesidn

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja del Historial de Cambios

Procedimieﬁta De la Remocion.
Cédigo: DSPM-DR-17

Descripcién del cambio Motivo(s)

Revision Fecha de
namero Aprobacion

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De la Remocién.
Codigo: DSPM-DR-17

Ndmero _ |Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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f Procedimiento: De la Separacion.
Area responsable del procedimiento: Comisién de Honor y Justicia
Cédigo: DSPM-DS-18

Insp. Gral.

uadalupe Yan Diaz
Director de Seguridad P nigjpal del H. Ayuntamiento de Centla

Lic. JesUs Alberto Gattegos D1az del Castillo

Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

e OrUZ Izquierdo
Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020
‘Revisién nimero: _ 01
Copia numero: 01
Copia asignada a: --

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Separacion.
Caodigo: DSPM-DS-18.

Objetivo
Cesacion de los efectos del nombramiento del policia de carrera, sin responsabilidad para

el Municipio, por el incumplimiento de los requisitos de ingreso, permanencia y promocion
previstos en el Reglamento del Servicio Profesional de Carrera.

Glosario:
e« CHJ Comisién de Honor y Justicia.
e OAI Organo de Asuntos Internos
CSPCP Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial.
Marco Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial del Municipio de Centla.
Referencias:

Guia para la Elaboracién del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.

Alcance: :
Todo el personal perteneciente a La Direccidn de Seguridad Publica Municipal.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la Separacidn.

Codigo: DSPM-DS-18.

Paso
Nimero

Responsable

Descripcion de
Actividad

Nombre y Clave del

Documento de Trabajo

Organo de Asuntos
Internos de la
Policia Municipal
Preventiva de
Centla, Tabasco o
La Comisién del
Servicio Profesional
de Carrera Policial

Elaboracion de acta
administrativa y
remisién de la misma al
presidente de la
Comisién de Honor y
Justicia

[1 Acta
Administrativa

[l Reglamento

Secretario Técnico
de la Comisién
de Honor y Justicia

Emitir el acuerdo
de procedimiento
de separacion y
notificacién al
elemento
infractor.

T Acuerdo de
sujecion

Reglamento

DExpediente
administrativo

Secretario Técnico
de la Comision de
Honor y Justicia

Formulacién del acuerdo
de admisién o
desechamiento de
pruebas ofrecidas por el
elemento sujeto a
Proceso Administrativo
Disciplinario, y
determinacion de fecha
para la celebracién de la
audiencia inicial,
desahogo de pruebas y
alegatos.

1 Acuerdo
J Reglamento

0 Expediente
administrativo

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

COMISION DEL SERIVICIO FROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020

PERIODICO OFICIAL

124

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO

PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: De la Separacion.

~ Codigo: DSPM-DS-18.

Comisién de Honor y
Justicia

‘Desarrollar la audiencia
inicial, con lectura de
antecedentes y
comparecencia del
elemento sujeto a
Procedimiento
administrativo de
Separacion.

0 Expediente
administrativo

I Reglamento

-

| Acta de sesion

Comision de Honor y
Justicia

Sustanciar la etapa de
desahogo de pruebas.

O Expediente

administrativo

Reglamento

[

1

Acta de sesion

Comisién de Honor y
Justicia

Cierre de instruccion y

apertura de la
etapa de alegatos.

[0 Expediente

administrativo

E]

Reglamento

1 Acta de sesion

Comisién de Honory
Justicia

Emision del acuerdo de
conclusion de la
audiencia de
sustanciacion.

[ Expediente
administrativo
[0 Reglamento

0 Acta de sesion

Comisién de Honor y
Justicia

Resolucién del
Expediente
Administrativo de
Separacion y notificacion
al elemento sujeto al
mismo.

0 Expediente
administrativo

[l Reglamento

O Acta de sesion

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento_:_ _[_}e la ieparacién.
Caodigo: DSPM-DS-18.

v

- h 4
Integracion de expediente de Queja, Expediente Clerre de instruccidn y apertura de la Expediente.
recopilacién de documentos & Reglamento etapa de alegatos. administrativo
i idn Reglamento
s e T Acta de sesién
1 DAIPMP
‘ 8 CHI
Determinacidn sobre la existencia o Acuerdo l
Insmstaicin duna i gravi R"'B]Hr,nem“ Emisidn del acuerdo da conclusidn de Expediente
2 cHI E"F‘E'_d '_9”{9‘ la audiencia de sustanciacion. administrativo
; adl'rlirTlS!F'd{b\fu“_'__,___,— Reglamento
el Acta de sesidn
Turnar el expediente administrativo al Oficio Reglamento g CHI
prosidente del Comisidn de Honor y Expediente T
Inslu:lal para qll inicio fﬂe_nmlcesu Adiinicteaiive ‘
administrative disciplinario.
3 CHI Resolucién del expediente Expediente
administrativo disciplinario y administrativa
" r notificacidn al elemento sujeto al ReslamentQ
Emitir el acuerdo da sujecidn a Acuerdo de MsSmo, Acta de sesian =
procedimiento administrativo sujecion
disciplinario y notificacidn al elemento Reglamento 10 CHI
Infractor, Expediente
4 CHJ administrativo
7 Y
i - . Fin
Formulacién del acuerde de admisidn Acuerdo de
o desechamiento de pruebas ofrecidas sujecidn
por el elemento sujeto a proceso Reglamento Expedienta
admun.slra.m-o disciplinario, y e A
determinacién de fecha parala
celebracidn de la audiencia inigial,
desal de pruebas y al
5 CHI Clave Responsable
Desarrollar la avdiencia inicial, con Expediente
lectura de antecedentes y administrativo DAIPMP Organo de Asuntos Internos de
comparecencia del elemento sujeto a Reglamento |la Policia Municipal
procedimiento administrativo Acta de sesidn
disciplinario. |
[ CHI opih o
3 CHI Camision de Honor y Justicia
Sustanciar la etapa de desahogo de Expediente
pruebas. Administrative
¢ Raglamento
! HI Acta de sesitn

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja del Historial de Ca

mbios

Procedimiento: De la Separacién.

Caodigo: DSPM-DS-18.

Revision
niimero

Fecha de

Aprobacion

Descripcion del cambio

Motivo(s)

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL



31 DE OCTUBRE DE 2020 PERIODICO OFICIAL 127

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: De la Separacion.
Cédigo: DSPM-DS-18.

Nuamero Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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___Procedimiento: De la presentacion del recurso de Inconformidad.
Area responsable del procedimiento: Comision de Honor y Justicia
Codigo: DSPM-PRI-19

\Y,

Insp. Gral. /-,._. & Guadalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pub ;1; igjpahdel H. Ayuntamiento de Centla

attegos Diaz del Castillo

Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

Presidenta Municipal de Centla

Fecha de documentacién: 18/02/2020

Revisién numero: o L1

Copia numero: 01 -
Copia asignada a: -= -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la presentacion del recurso de Inconformidad.
Cédigo: DSPM-PRI-19

Objeti

Confirmar, revocar o modificar las sanciones o resoluciones derivadas de los procesos
administrativos de la Comisién de Honor y Justicia o la Comisién del Servicio Profesional
de Carrera Policial

Glosario:

« CHJ Comisién de Honor y Justicia.

e« CSPCP Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial.
Marco Legal:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial del Municipio de Centla.

Referencias:
Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.
Alcance:

Todo el personal perteneciente a La Direccién de Seguridad Publica del municipio de Centla,
Tabasco.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Procedimiento: De la presentacion del recurso de Inconformidad.

Caodigo: DSPM-PRI-19

Paso Responsable Descripcion de Actividad Nombre y Clave del
(amero Documento de Trabaio |
La Comisién del |Recepcién del recurso [l Recurso de
1 Servicio Profesional de [de rectificacion rectificacion
Carrera  Policial o Reglamento
Comisién de Honor y Expediente
ini administrativo
La Comision del |Formulacién del acuerdo (1 Recurso de
2 Servicio Profesional de |de rectificacion
Carrera Policial o (Admision 0 [l Reglamento
Comisién de Honor y [desechamiento de 0 Expediente
Uusticia pruebas y determinacion administrativo
de fecha para la
celebracién de desahogo
de pruebas.
La Comision del Emision de resolucion U Recurso de
3 (Servicio Profesional de | del recurso de rectificacion
Carrera Policial o rectificacion o Reglamento
IComision de Honor y 7 Expediente
Justicia administrativo

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: De la presentacion del recurso de Inconformidad.

Cédigo: DSPM-PRI-19

Recepcidn del recurso de Recurso de
rectificacidn rectificacién
Reglamento
Expediente
1 CSPCP, CHJ | Sdministratieg, ="

~ !

Formulacién del acuerdo de
Admisién o desechamiento de
pruebas y determinacién de fecha
para la celebracidn de desahogo
de pruebas.

Recurso de
rectificacion
Reglamento
Expediente

Clave Responsable
2 CSPCP, CHJ
+ . P ]
Emisién de resolucién del recurso Recurso de CHI Cansejo de Honor y Justicia
de rectificacion rectificacion
Reglamento Comision Servicio Profesional
Expediente CSPCP de C policial
W e Carrera Policia
3 CSPCP, CHJ
Fin

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: De la presentacion del recurso de Inconformidad.
Codigo: DSPM-PRI-19

Revision Fecha de

nimero Aprobacién__Desc_"pc'é" del cambio Motivo(s)
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Hoja del Historial de Anexos.

| Procedimiento: De la Presentacion del Recurso de Inconformidad.

| ___ Cédigo: DSPM-PRI-19

Niumero Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

____Procedimiento: Del Registro déI_PIan__Individual de carrera.
Area responsable del procedimiento: Comisién de Honor y Justicia
Cédigo: DSPM-RPIC-20

Insp. Gral. Lic. Jg&é Guadalupe Yan Diaz
Director de Seguridad Pﬂbhc ulicipal flel H. Ayuntamiento de Centla

Rewso?

£l
Lic. Jesus Alberto Gallegos Diaz del Castillo

Director de Asuntos Juridicos del H. Ayuntamiento de Centla

M.A.E. Guadalipe &y, Izquierdo
Presidenta Municipalde Centla

Fecha de documentacion: 18/02/2020
Revisién numero: " m 01
Copia numero: 01
Caopia asignada a: -

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Del Registro del Plan Individual de carrera.
Cadigo: DSPM-RPIC-20

Objetivo

Debera comprender la ruta profesional desde que éste ingrese a la Direccién de Seguridad
Publica hasta su separacion, mediante procesos homologados e interrelacionados en los
que se fomentara su sentido de pertenencia a ésta, conservando la categoria y jerarquia
que vaya obteniendo, a fin de infundirle certeza y certidumbre en el Servicio.

Glosario:

o CHJ Comision de Honor y Justicia.

+« CSPCP Comision del Servicio Profesional de Carrera Policial.
Marco Legal.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica

Ley de Seguridad Publica del Estado de Tabasco.

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera Policial del Municipio de Centla.

Referencias:
Guia para la Elaboracion del Manual de Procedimientos del Servicio Profesional de Carrera.
Alcance:

Todo el personal perteneciente a La Direccion de Seguridad Publica del municipio de Centla,
Tabasco.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Procedimiento: Del Registro del Plan Individual de carrera.
Cddigo: DSPM-RPIC-20

Paso Responsable " IDescripcion de Nombre y Clave del
Namer Actividad Documento de Trabajo

Inicia el registro de los

Comisi¢ Seri elementos de acuerdo _
1 omision del  Serviciol ;|55 etapas, niveles de [Expedientes del Plan

Profesional de Carreral ggcolaridad y grados Individual de Carrera

Policial, ~ Comision  del académicos obtenidos.
Honor y Justicia.

Celebra convenios con

Comisié dal  Bentd las instituciones
POT‘S'_O“ I 3 Cervzc:o educativas y  de
5 roiesichal de  ‘varery capacitacion a fin de |Convenios educativos y
Policial, ~Comisién  del dar cumplimiento a lo |de capacitacion
Honor y Justicia. previsto en la

normatividad
respectiva del plan
individual.

Propone a La Comision
_ . | del Servicio Profesiona
ComIS{on del  Semviciol 4e Carrera Policial los
Profesional de Carrera planes y estrategias a fin
Policial, ~ Comision  del de alcanzar los objetivos
3 Honor y Justicia. de los procedimientos a
integrar en el plan
individual de carrera.

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja de Diagrama de Flujo

Procedimiento: Del Registro del Plan Individual de carrera.
Cdédigo: DSPM-RPIC-20

Inicio
Inicia el registro de los elementas Expedientes del Plan
de acuerdo a las etapas, niveles de Individual de Carrera
escolaridad y grados académicos
obtenidos.
1 cspepcHd | L —
I
1
Y

Celebra convenios can las
instituciones educativas y de
capacitacion a fin de dar
cumplimiento a lo previsto en la
normatividad respectiva del plan

individual, b e Responsable Clave

2 CSPCP, CHJ

v S
Propone a La Comision del CHI Comisién de Honor y Justicia
Servicio Profesicnal de Carrera
Policial los planes y estrategias a
fin de alcanzar los objetivos de los CSPCP
procedimientos a integrar en el
plan individual de carrera.

3 CSPCP, CHJ

Convenios educativos y
de capacitacion

Comisién Servicio Profesional
de Carrera Policial

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Cambios

Procedimiento: Del Registro del Plan Individual de carrera.
Cdédigo: DSPM-RPIC-20

'Revisién | Fecha de

; .. | Descripcién del cambio Motivo(s)
ndimero Aprobacion

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

Hoja del Historial de Anexos.

Procedimiento: Del Registro del Plan Individual de carrera.
Codigo: DSPM-RPIC-20

Nimero Nombre y clave del documento

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

APROBADO EN LA SALA DE SESIONES DEL HONORABLE CABILDO DEL MUNICIPIO DE

CENTLA, TABASCO, A LOS 27 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO 2020. g0 2e¢,
S v,%’

PRESIDENCIA MUNICIPAL
M.A.E GUADALUPE Gl IERDO 2018 - 2021

PRESIDENTA MUNICIPAL

\

LIC. IRM HALENA ALVAREZ GAVINO
SEC DEL AYUNTAMIENTO \

' SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO
C. ARTURO DE LA CRUZ CUEVAS C. JOVINA ACOSTA MAYO
SEGUNDO REGIDOR TERCER REGIDOR
SINDICO DE INGRESOS SINDICO DE EGRESOS
C. EULALIO MENDEZ HERNANDEZ C. MARIA GUADALUPE PEREZ LOPEZ
CUARTO REGIDOR QUINTO REGIDOR
C. JUAN SANCHEZ SANCHEZ C. ISABEL YAZMIN ORUETA
SEXTO REGIDOR HERNANDEZ

SEPTIMO REGIDOR

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

C. ALFON&O VELAZQUEZ DAMIAN C. YANETT DE LA CRUZ RAMIREZ
OCTAVO REGIDOR NOVENO REGIDOR
C. GENARO MENDOZA HERNANDEZ C. SANDRA BRIBIESCA CIFUENTES-
DECIMO REGIDOR DECIMO PRIMER REGIDOR
C. LORENA ALEJANDRA RODRIGUEZ C. REBECA DEL CARMEN AVALOS
CALDERON RODRIGUEZ
DECIMO SEGUNDO REGIDOR DECIMO TERCER REGIDOR

C

\ELIGIO ZURIT S
DECIMO. GIDOR.

EN CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, EN LA CIUDAD DE FRONTERA, DEL
MUNICIPIO DE CENTLA,- TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO,
PROMULGO EL PRESENTE ACU%E%@QFA LOS 27 bt \

\

2020, PARA SUNPUB QION. af

B '_‘ W
I ) %ﬂ%‘? ) 5
M.A.E GUADALUPE® ‘QA IZQUIERDO‘E’;M#: LIC\R
PRESIDENTA MUNTCIPAL A SE
PRESIDENCIA *rumca A
2018 -
SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENT

FECHA: 18 DF FFRRFERNO NFE #0120
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31 DE OCTUBRE DE 2020 PERIODICO OFICIAL 142

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE CARERRA POLICIAL.

CERTIFICACION

LA QUE SUSCRIBE, LIC. IRMA MAGDALENA ALVAREZ GAVINO, SECRETARIA DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 54, 78, FRACCION XV, Y 97, FRACCION IX, DE LA LEY
ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, - - - - === -=-cccccemmmnn

QUE EL PRESENTE DOCUMENTO CONSTANTE DE 138 FOJAS UTILES, INCLUYENDO ESTA,
IMPRESAS EN UNA SOLA DE SUS CARAS, ES COPIA FIEL Y EXACTA REPRODUCCION DEL
ORIGINAL DEL ACUERDO POR EL QUE SE APRUEBA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL
SERVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL DEL MUNICIPIO DE CENTLA, TABASCO:
APROBADO EN SESION ORDINARIA DE CABILDO NUMERO 12, CELEBRADA CON FECHA 27
DE JULIO DEL ANO 2020; MISMO QUE TUVE A LA VISTA Y QUE OBRA EN LOS ARCHIVOS DE
ESTA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO DE CENTLA, TABASCO, === ====cscmcmcmnaaann
PARA LOS TRAMITES Y USOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS CORRESPONDIENTES, SE
EXPIDE LA PRESENTE CERTIFICACION EN LA CIUDAD DE FRONTERA, MUNICIPIO DE
CENTLA, ESTADO DE TABASCO, REPUBLICA MEXICANA, A LOS 05 DIAS DEL MES DE
AGOSTO DEL ANO 2020.

LIC. VAREZ G
- Y ONEBEENTO

SECRETARIA BEL
AYUNTAMIENTQO

FECHA: 18 DE FEBRERO DE 2020

DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA
COMISION DEL SERIVICIO PROFESIONAL DE CARRERA POLICIAL
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