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CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que el acto protocolario de Entrega y Recepcion es un Proceso Administrativo
de interés publico, de cumplimiento obligatorio y formal, mediante el cual todo servidor
publico que concluya su funcion, cargo o comision, o que por cualquier otra causa se separe
de su empleo, hace entrega formal al servidor publico que le recibe o que lo sustituye en sus
funciones, debe constar en un acta administrativa, con la finalidad de transparentar el uso de
los recursos financieros, humanos y materiales, asi como eficientar la prestacion y
continuidad de los servicios publicos en beneficio de la sociedad, sin contratiempo alguno.

SEGUNDO.- Que los titulares de las dependencias y entidades municipales, deberan
preparar con toda oportunidad la informacion sobre el estado que guarda los asuntos y
recursos financieros, humanos y materiales, obras y programas, juridicos y demas elementos
a que se refiere la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los
Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco, para ser entregados en el acto protocolario que se celebre para tal efecto a las
autoridades que entraran en funciones.

TERCERO. - Que con fecha 19 de noviembre de 2014, se public6 en el Periddico Oficial del
Estado de Tabasco, niumero 7534 suplemento "C", el Decreto 123, mediante el cual se
expidio la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los
Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del
Estado de Tabasco.

CUARTO. - Que de conformidad con el articulo 36 de la Ley que Establece los
Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos
y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco. Que el Organo
Interno de Control, sin perjuicio de las disposiciones legales y administrativas en vigor,
ejercerd las facultades y atribuciones en el proceso de entrega y recepcion. Entre las que se
consideran, coordinar y supervisar, establecer la programacién, asi como expedir
disposiciones complementarias y establecer el calendario general de actividades, capacitar
técnicamente a los sujetos obligados, intervenir en el proceso de las unidades administrativas
y en general verificar el cumplimiento de la Ley.

QUINTO.- Que en el caso de los Ayuntamientos, son sujetos obligados a realizar el acto de
Entrega y Recepcion los servidores publicos desde los titulares e integrantes de los
ayuntamientos hasta el nivel jerarquico correspondiente a jefe de departamento o sus
equivalentes, y los demas que por la naturaleza e importancia de sus funciones, por haber
manejado recursos o haber tenido personal a su cargo; y que corresponderd a los titulares e
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integrantes determinar en sus respectivas areas de competencia, adicionalmente, los
servidores publicos que por la relevancia y responsabilidad de las funciones publicas a su
cargo, estaran sujetos a las disposiciones de la Ley en comento, debiendo fundar y motivar
la resolucion respectiva, y hacerla del conocimiento de la Contraloria Municipal.

SEXTO.- Disposicion normativa en materia del “Manual de Procedimiento para el Proceso
de Entrega — Recepcion del H. Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco, emitido por la
administracion municipal 2013 — 2015", publicado en el Periddico Oficial del Estado de
Tabasco, en el suplemento nimero 7647 de la edicién de 19 de diciembre de 2015, cuya
normativa como se anot6, ha quedado rezagada por las modificaciones legales y normativas
vigentes, por lo que se hace necesario establecer las bases generales que deberan observar
las Administraciones Publica Municipales, en el proceso de Entrega — Recepcion de los
asuntos a su cargo; asi como los servidores publicos municipales, al momento de separarse
de su empleo, cargo o comision.

Ademas de tener presente, que, siendo la Entrega y Recepcidn, un acto de orden publico,
que los servidores publicos, asumen una conducta apegada a derecho, eficiente y
comprometida con la sociedad, he tenido a bien expedir el siguiente:
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“MANUAL DE PROCEDIMIENTO PARA LA ENTREGA Y RECEPCION,
DE LAS DEPENDENCIAS Y LAS ENTIDADES MUNICIPALES DE
HUIMANGUILLO, TABASCO.”

APARTADO |

1.- INTRODUCCION

En el marco del cierre de la gestién municipal, la Ley que establece los Procedimientos de
Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos
Constitucionales Autobnomos del Estado de Tabasco, publicada en Peridédico Oficial del
Estado de Tabasco, edicién nimero 7534, suplemento “C”, sefialando la obligacion de los
Ayuntamientos para implementar un proceso de Entrega y Recepcion formal y ordenado,
calendarizado, transparente, garantizando el resguardo de la informacion, ofreciendo
seguridad y certeza legal, tanto al servidor publico saliente, como al entrante; asimismo, se
deben observar las disposiciones sefialadas en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, la Ley Estatal de Presupuesto, Contabilidad y Gasto Publico, y la Ley de
Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley que establece los Procedimientos de Entrega y
Recepcion en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales
Auténomos del Estado de Tabasco, la Contraloria Municipal de acuerdo a las facultades que
le confiere la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco, se dio a la tarea de
elaborar el presente Manual para el proceso de Entrega y Recepcion del Ayuntamiento, de
sus Dependencias y de sus Organos Desconcentrados del Municipio de Huimanguillo,
Tabasco.

El Manual constituye una herramienta para la preparacion, actualizacion e integracion de la
informacidn, que permitira efectuar la entrega de una manera agil y transparente conforme a
los Lineamientos, Metodologia y formatos que se establecen, para que los servidores
publicos responsables ejecuten las tareas de forma oportuna, desde la planeaciéon hasta el
acto de Entrega y Recepcion.

2.- OBJETIVO

El presente Manual, tiene como objetivo lograr un proceso de Entrega y Recepcion, sencillo
y ordenado, en donde el acto protocolario para tal fin, de cumplimiento obligatorio y formal,
en el que el servidor publico que concluya su funcién, cargo o comision, o que por cualquier
otra causa, se separe de su empleo, haga entrega formal al servidor publico que le recibe o
gue lo sustituye en sus funciones, lo cual debe constar en un acta administrativa, con la
finalidad de transparentar el uso de los recursos financieros, humanos, técnicos y materiales,
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asi como garantizar la eficiencia en la prestacion y continuidad de los servicios publicos en
beneficio de la sociedad, sin contratiempo alguno.

3.- MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Todas las disposiciones referentes al proceso de Entrega y Recepcion de los Servidores
Publicos de la Administracion Municipal encuentran su fundamento en los siguientes
ordenamientos juridicos:

Leyes Federales:

1) Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
2) Ley General de Contabilidad Gubernamental
3) Ley General de Responsabilidades Administrativas

Leyes Estatales:

4) Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco,

5) Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco.

6) Ley Estatal de Presupuesto. Contabilidad y Gasto Publico.

7) Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

8) Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco.

4.- GLOSARIO DE TERMINOS
Para los efectos del presente Manual, se entendera por:

Acta de Entrega y Recepcidn: Documento en el que se hace constar el acto de Entrega y
Recepcidn, con la descripcion concreta de los aspectos y elementos relativos a los recursos
financieros, tecnoldgicos, humanos, materiales, asi como aquellos que resulten necesarios
0 se susciten en dicho acto, firmando para constancia al margen y al calce los que en ella
intervienen. Se distinguen dos tipos de acta: Acta de Entrega y Recepcion AER-HU-I y Acta
de Entrega y Recepcion AER-HU-II

Acta de Entrega y Recepcion AER-HU-I: Documento que se debera utilizar para celebrar
el acto de Entrega y Recepcion entre los servidores publicos Entrantes y Salientes, por
cambio de administracion.

Acta de Entrega y Recepcidon AER-HU-II: Documento que se debera utilizar para celebrar
el acto de Entrega y Recepcion de los servidores publicos por nombramiento, renuncia,
remocion, etc. (con cargos de Directores, Coordinadores. Subdirectores, Subcoordinadores,
Asesores. Jefes de Departamento o sus equivalentes, y los demas servidores publicos que
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por la naturaleza e importancia de sus funciones deban realizar el acto de Entrega y
Recepcidn, por haber manejado cualquiera de los recursos.

Administracion Publica Municipal: La integrada por el Ayuntamiento, las Dependencias y
Organos Desconcentrados.

Ayuntamiento: El gobierno municipal de Huimanguillo, conforme a la Constitucién Politica
del Estado de Tabasco y la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco.

Anexos: Conjunto de documentos con informacion oficial, que se integra al acta de Entrega
y Recepcion de acuerdo con los formatos establecidos en este Manual, ordenados
progresivamente.

Contraloria Municipal: Es el Organo Interno de Control, que coordinard y supervisara el
proceso del acto de la Entrega y Recepcion.

Dependencias: Son las unidades administrativas sefialadas en el articulo 73 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco o en otras disposiciones legales.

Entregay Recepcién: Acto administrativo que tiene por objeto hacer constar que el servidor
publico saliente, entrega durante el proceso de Entrega y Recepcion, al servidor publico
entrante, el despacho y toda la documentacion e informacién inherente a su cargo.

Formatos: Son todos aquellos anexos en donde se hace constar la informacion aplicable al
cargo que se entrega.

LEPER: Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de
Tabasco.

Manual: El presente documento, que contiene procedimientos, formatos e instructivo, que
permite el proceso ordenado del acto de Entrega y Recepcidn.

Municipio: El Municipio de Huimanguillo, Tabasco.

Organo Desconcentrado: Organizacion administrativa que tiene facultades especificas, es
creado mediante acuerdo de Cabildo, depende jerarquicamente de un érgano administrativo
del Ayuntamiento y cuenta con una estructura organica propia. Su operacion es autbnoma
pero no cuenta con personalidad juridica ni patrimonio propio.

OSFE: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de Tabasco.

Proceso: Es el conjunto de actividades relacionadas con el acto formal de la Entrega y
Recepcién.

EntregayRecepcion
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Recursos: Los recursos humanos, tecnolégicos, materiales, financieros y de informacion
gue las Dependencias y las unidades administrativa tienen a cargo para el desempefio de
sus funciones.

Servidor publico: Toda persona que desempefie un empleo, cargo o comision de cualquier
naturaleza en la administracion publica municipal, con independencia del acto juridico que le
haya dado origen.

Sistema: Sistema electronico de Entrega y Recepcion.

Titulares de las Dependencias: Son aquellos que ostentan algunos de los siguientes
cargos: El Secretario del Ayuntamiento, Directores, Coordinadores, Secretario Particular,
Secretario Técnico y Titulares de las Entidades Paramunicipales.

Unidades Administrativas: Las que se encuentren adscritas a las Dependencias y Organos
Desconcentrados del Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco, de conformidad con el
Manual de Organizacion y de Procedimientos, su Reglamento Interior, acuerdo, Estatuto u
Ordenamiento Legal Aplicable.

Cuando en el Proceso de Entrega y Recepcidn, se haga entrega de informacion en medios
electrénicos, magnéticos, o6pticos, deberan entregarse claves de acceso y demas
documentos operativos que consten en dichos medios.

En caso de disponer de un sistema, sera obligatorio, los mecanismos que posibiliten la
produccion de firma electrénica o de firma electronica avanzada, segun el caso.

Los usuarios del Sistema tendran la obligacion de mantener actualizada la informacion,
mediante los formatos, manuales y procedimientos aplicables para cada unidad
administrativa, a fin agilizar y transparentar el proceso de Entrega y Recepcion.

Durante los siguientes treinta dias habiles contados a partir de la conclusion del acto de
entrega y recepcion, conforme a la fecha del acta respectiva, el servidor publico entrante, a
través de la Contraloria municipal, podra requerir al servidor publico saliente, la informacion
o aclaraciones adicionales que considere necesarias; tal solicitud debera efectuar la
Contraloria Municipal por escrito y notificada en el domicilio que haya designado en el acta
de entrega y recepcion el servidor publico saliente.

En caso de que el servidor publico saliente no informe por escrito, dentro del término
concedido, el servidor publico entrante, debera notificar tal omisiéon o la no aclaracion de las
observaciones por la entrega efectuada a la Contraloria Municipal, para que se proceda de
conformidad con la Ley General de Responsabilidades Administrativas y deméas normatividad
aplicable.

EntregayRecepcion
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5.- METODOLOGIA

El proceso se estructura a través de las etapas siguientes:

Actividades

Entregay

Planeacion

Integracion Recepcion

5.1 ACTIVIDADES PREPARATORIAS

Consiste en llevar a cabo las siguientes actividades:

a) Verificacion General del inventario de bienes muebles, inmuebles e intangibles por la
Direccién de Administracion debidamente conciliados con el inventario fisico y los saldos a
los estados financieros.

b) Las Dependencias y Organos Desconcentrados deben realizar las bajas de bienes
muebles e intangibles obsoletos y/o inutilizados.

c) Actualizar los registros contables de bienes muebles, inmuebles e intangibles por parte de
la Direccion de Finanzas Municipal.

d) Verificacion de la integracion de los expedientes y documentacion de las obras, estudios
y proyectos en proceso y terminados, a la fecha de corte definida para el proceso, por parte
de la Direccién de Obras Publicas, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales.

e) Estatus de las auditorias practicadas y en proceso por los distintos entes fiscalizadores,
tales como: La Auditoria Superior de la Federacion, Secretaria de la Funcién Puablica, Organo
Superior de Fiscalizacion y la Contraloria Municipal; de tal manera que, al cierre, hayan sido
atendidas las recomendaciones preventivas y correctivas.

EntregayRecepcion
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f) Depuracion de saldos en estados financieros: Deudores diversos, acreedores diversos,
etc.

5.2 PLANEACION

a) Los Titulares de las Dependencias y Organos Desconcentrados, deben designar enlaces
para la integracion de los asuntos de Entrega y Recepcién.

b) La Contraloria Municipal, recibira los avances del proceso a través de oficios, haciendo
del conocimiento de los enlaces y titulares de las Dependencias y Organos Desconcentrados,
los requerimientos de informacion para efectos del proceso, asi como los lineamientos o
aspectos de control, respecto de la informacién y documentos que deban prepararse para
este fin, de tal forma que los objetivos, procedimientos y acciones, sean claros en su
definicién y uniformes en su elaboracion. El contenido de la informacidn es responsabilidad
de los titulares de cada Dependencia u Organo Desconcentrado, de acuerdo a sus
facultades, funciones y competencia.

c) Conforme a la LEPER, la Contraloria Municipal, es la encargada de proporcionar la
asesoria y la capacitacion que permitan efectuar de manera ordenada y transparente la
entrega de los recursos encomendados a las Dependencias y Organos Desconcentrados.
Por lo anterior, debera llevar a cabo sesiones de capacitacion, debiendo planear y dar a
conocer dichas actividades a todos los servidores publicos que involucre la entrega
recepcion.

5.3 INTEGRACION

a) Como parte de la integracion y actualizacion de la informacién que conformara la Entrega
y Recepcion formal, los titulares de las Dependencias y Organos Desconcentrados deberan
hacer cortes mensuales, como ejercicio de la entrega, que deberadn presentar en la
Contraloria Municipal, durante los primeros cinco dias naturales posteriores al mes que
corresponda. Lo anterior, sin menoscabo de aquella informacién, documentacién, bienes y
recursos financieros que, por su propia naturaleza, deba entregarse con corte a la fecha
formal de la entrega.

b) Para los cortes mensuales la informacion se entregara en archivo digital.

c) Para la entrega de la administracion municipal, la informacién debera entregarse impreso
y en archivo digital.

d) La preparacion e integracion de la informacion correspondiente a la Entrega y Recepcidn,
sera responsabilidad del servidor publico saliente, quien actuara en coordinacién con el
equipo de trabajo designado por el Titular de la Contraloria Municipal.

EntregayRecepcion
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e) La informacion debera ordenarse y clasificarse por cada Unidad Administrativa, conforme
a los anexos definidos en la normatividad del proceso. Para cada uno de los anexos, existen
uno o mas formatos en los que se consignara la informacion de los recursos y asuntos
propios de las funciones y responsabilidades de cada unidad.

f) Para cada formato, existen como minimo la informacién requerida para la actividad que se
trate, debiendo considerarse los campos necesarios 0 en su defecto la estructura disefiada
en el sistema, dispuesta por los ordenamientos legales aplicables, mismo que se encuentra
disponible en los anexos del presente Manual, ademas de la referencia de la informacion o
documentos complementarios que deberan adjuntarse fisicamente (de forma obligatoria, al
llevarse a cabo la entrega y recepcion) o electronicamente de dicho formato, a efecto de
proporcionar un mayor detalle a la persona que recibira dicha unidad.

g) Capturar la informacion que aplique por cada Unidad Administrativa, en cada una de las
fechas de corte establecidas.

h) Realizar el seguimiento permanente del avance y cumplimiento del proceso a través del
personal designado de la Contraloria Municipal, solicitando mediante oficio la presencia de
los enlaces de esta o efectuando visitas fisicas de supervision a las Unidades Administrativas
de las Dependencias y Organos Desconcentrados. Los enlaces daran el seguimiento de las
observaciones o pendientes administrativos que pudieran derivarse de las verificaciones
realizadas.

5.4 ENTREGA Y RECEPCION

a) El proceso de la Entrega - Recepcion, se llevard a cabo en un acto protocolario que se
formalizara mediante la elaboracion del acta correspondiente, la cual sera acompafada la
informacidon en medios electrénicos, y los anexos que correspondan a las funciones del
cargo.

b) Dicho acto se efectuara ante la presencia de los funcionarios publicos entrante y saliente,
de dos testigos (uno del entrante y uno del saliente) y el personal designado por la Contraloria
Municipal. Lectura y firma del acta, distribucién y asi mismo se dara informacién contenidas
en los anexos correspondientes.

¢) La verificacién, inspeccién y comprobacion de la existencia fisica de los recursos, asi como
cualquier otra revision, debera llevarse a cabo por los servidores publicos entrantes de
acuerdo a lo establecido en el articulo 17 de la LEPER.

&>
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APARTADO II.
6.- INTEGRACION DE LA INFORMACION

La integracion de la informacion para la Entrega y Recepcion, los Titulares de las
Dependencias y Organos Desconcentrados, asi como del Ayuntamiento, deberan
proporcionar los medios necesarios para que las Unidades Administrativas adscritas a las
mismas, realicen este proceso de acuerdo con las disposiciones normativas y a las
particulares que se establecen en el presente Manual.

Cumplir con el calendario para la integracion y actualizacion de la Entrega y Recepcion,
conocer las atribuciones de los responsables del proceso, asi como de la Contraloria
Municipal y por ultimo, del acto de Entrega y Recepcion, la informacién que comprende los
formatos y documentos que cada Unidad Administrativa, debera llenar de acuerdo con su
ambito de competencia, sefialados en este apartado.

6.1. DEL ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION

Las actas, se elaboraran conforme a los modelos de actas de entrega y recepcion AER-HU-
| y AER-HU-II, que se incluyen en la segunda seccion del presente Manual.

En la primera parte de las actas, se sefialara el lugar en el que se lleva a cabo el acto y los
servidores publicos que participan, quienes se identificaran con credencial de elector para
recabar nombre y domicilio, sin omitir el cargo que desempefan o entregan. Posteriormente,
se detallaran los anexos en el orden que se presentan en este Manual.

Las Unidades Administrativas elaboraran Unicamente los anexos que de acuerdo a los
asuntos de su competencia le sean aplicables. En el caso de los formatos considerados como
no aplicables, estos no deberan elaborarse, sino GUnicamente sefialar esta condicion en la
columna de “No Aplica™ del cuerpo del acta.

En caso de existir observaciones, aclaraciones o salvedades, cuya relevancia sea necesaria
sefialar en el acta, se dejaran asentadas en la misma, después de mencionar los anexos. En
la parte final del acta, se hara referencia a las responsabilidades del Titular saliente y del
Titular entrante, firmandose de conformidad por las personas participantes en el acto.

El acta de Entrega y Recepcion AER-HU-I. Constara de cinco ejemplares en original con
firmas autégrafas en tinta azul, en la que solo participaran el servidor publico entrante, el
servidor publico saliente, el testigo del servidor publico entrante, el testigo del servidor publico
saliente, el representante de la Contraloria Municipal, el Primer Sindico de Hacienda; la
distribucidn del acta seré de la siguiente manera.

1) Servidor publico saliente

EntregayRecepcion
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2) Servidor publico entrante o la persona designada para tal efecto
3) Primer Sindico de Hacienda
4) Contraloria Municipal.
5) Dependencia y/o Unidad Administrativa
Asi mismo, se deberan elaborar tres ejemplares adicionales del acta en original, anexando
los documentos en dispositivos de almacenamiento de archivos electronicos y los anexos de
la informacion final, concentrandolos para su entrega a los Presidentes Municipales entrante,
saliente, y al OSFE, sin anexos.
El acta de Entrega y Recepcién AER-HU- I, constara de cinco ejemplares en original con
firmas autégrafas en tinta azul, en la que sélo participaran el servidor publico entrante, el
servidor publico saliente, el testigo del servidor publico entrante, el testigo del servidor publico
saliente, el representante de la Contraloria Municipal y el Director de Administracién. La
distribucidn del acta seréa de la siguiente manera: g
1. Servidor publico entrante. 2 \
” y
2. Servidor publico saliente. g ﬁ
=
3. Director de Administracion. :‘ ; ‘
=
4. Contraloria Municipal @™
ot
. . - . =
5. Dependencia y/o Unidad Administrativa ey

Los formatos de las actas AER-HU-1 y AER-HU-II, establecidos en el presente Manual, son
Unicos, obligatorios e inalterables, seran llenados de acuerdo con el instructivo
correspondiente, evitando los espacios en blanco, cancelandolos en su caso, con guiones y
seran la base para la correcta, ordenada, oportuna, transparente y completa integracion de
la informacién. Una vez suscrita el acta, no podra presentar borrones, tachaduras,
enmendaduras o cualquier otro tipo de correccién o alteracién; en caso contrario, perderan
su validez.

6.2. DE LOS RESPONSABLES DEL PROCESO
Los Enlaces internos designados tendran las siguientes responsabilidades:

Deberan ser designados mediante oficio por el Titular de la Dependencia y/o Unidad
Administrativa, siendo responsable de Monitorear y darle seguimiento a los avances de la
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integracioén de la informacion y brindar el apoyo necesario a las Unidades Administrativas de
su Dependencia u Organo Desconcentrado.

El enlace de la Dependencia y/o Unidad Administrativa, debera realizar las siguientes
actividades, tales como:

1) Solicitar por oficio la intervencién de la Contraloria Municipal al acto de Entrega y
Recepcién del cargo que corresponda, anexando la evidencia que motiva la solicitud,
asi como fijar la fecha, hora y lugar en que se realizara el evento.

2) Notificar por escrito a los participantes al acto de Entrega y Recepcion (servidor
publico entrante, saliente, testigos etc.,) de la fecha, hora y lugar en que se llevara a
cabo el acto protocolario.

3) Informar a la Contraloria Municipal el Cambio en la estructura de la Dependencia y/o
Unidad Administrativa.

4) Participar y coordinar los actos de Entrega y Recepcion de las Unidades
Administrativas de su Dependencia u Organo Desconcentrado.

5) Mantener informado al Titular, sobre la situacién que guarda el proceso.

6) Verificar en forma cuantitativa, los anexos e informacion de las Unidades
Administrativas, para su envio a la Contraloria Municipal, dentro de los cinco dias
posteriores al mes que corresponda.

En su caso, dar seguimiento a las observaciones derivadas de las verificaciones que realice
el personal de la Contraloria Municipal o las personas designadas por ésta, asi como
canalizar la respuesta a los cuestionamientos que tengan que ver con el proceso de Entrega
y Recepcién.

6.3. DE LA CONTRALORIA MUNICIPAL

La Contraloria Municipal, proporcionara a las Dependencias y Organos Desconcentrados,
los formatos que serviran como base para la formulacion del acta y los anexos, asi como las
instrucciones e indicaciones para integrar la informacién correspondiente, las cuales forman
parte del presente Manual.

Mantendra un canal permanente de comunicacion con los titulares y Enlaces para la Entrega
y Recepcion en las Dependencias y Organos Desconcentrados, que tendra como principal
objetivo, el de asesorarlos y complementar las disposiciones emitidas que asi lo requieran.

EntregayRecepcion
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Sera la responsable de coordinar, asesorar y brindar el apoyo necesario, acerca de las
acciones del proceso, durante el desarrollo del mismo, en los términos de la normatividad
aplicable.

El personal de la Contraloria Municipal o las personas que designe, podran realizar en forma
aleatoria, visitas a las Dependencias y Organos Desconcentrados para la verificacion de los
avances en la integracion de la informacién contenida en los formatos y la documentacion
gue soportard los anexos de la Entrega y Recepcion.

Derivado de estas visitas, podran existir aspectos que requieran atenderse por parte de las
Dependencias y Organos Desconcentrados, los cuales seran informados por la Contraloria
Municipal, a través de los medios que estime pertinentes y estableciendo los tiempos en que
éstos deberan quedar atendidos.

Conforme a las disposiciones establecidas, realizara el monitoreo y seguimiento del avance
del proceso y el cumplimiento que las Dependencias y Organos Desconcentrados, en la
solventacion de las observaciones comunicadas.

6.4. DEL ACTO DE ENTREGA Y RECEPCION

El acto de Entrega y Recepcion en las Dependencias y Organos Desconcentrados de la
Administracién Publica Municipal se formalizar4 mediante elaboracion del acta, su lectura,
firma y distribucién, con la informacion contenida en los anexos respectivos.

El acto protocolario de Entrega y Recepcion debera celebrarse en las oficinas donde haya
despachado el funcionario saliente, salvo que exista plena justificacién para darse la
formalizacién en lugar distinto, previa autorizacién por escrito de la Contraloria Municipal.

El proceso de Entrega y Recepcidn de los asuntos y recursos publicos debe realizarse por
los siguientes motivos:

I.  Altérmino e inicio de un periodo constitucional o mandato legal.
Il.  Porrenuncia.

lll.  Por cese o terminacién de nombramiento.

IV.  Por suspension.

V. Por destitucion.

VI.  Por licencia por tiempo indefinido; o

VIl.  Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda el ejercicio del servidor
publico de que se trate.

EntregayRecepcion
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Se considera causa justificada la muerte, la incapacidad fisica 0 mental del servidor publico
en funciones o que éste se encuentre en reclusion por la comisién de algun delito, sustentada
en un auto de formal prision.

En caso de cese, despido, destitucion, suspension o inhabilitacion, el servidor publico
saliente, no quedara relevado de las obligaciones que se contraen en las disposiciones de
los articulos 6 y 7 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Por causas distintas al cambio de administracion, la Entrega y Recepcion, se hard al tomar
posesion del cargo el servidor publico entrante. Si no existe nombramiento o designacion
inmediata de quien deba sustituir al servidor publico saliente, la Entrega y Recepcion, se hara
al servidor publico que designe para tal efecto, el superior jerarquico del mismo.

T
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APARTADO III.

7. DE LA INTEGRACION DE LA INFORMACION

De conformidad con el Articulo 9 de la LEPER., formaran parte del acta de Entregay
Recepcion de cada Unidad Administrativa, los informes, formatos y documentos que

se integren bajo la siguiente estructura:

CLASIFICACION

FRACCION DE NOMBRE ESPECIFICO DEL DOCUMENTO
DOCUMENTOS
a) Acta en la que conste la toma de protesta, en su
. caso.
Expediente - - T
| ; b) Nombramiento del servidor publico que entrega y
Protocolario

del que recibe.

¢) Acta circunstanciada de la Entrega y Recepcion

Documentacion
Financieray
Presupuestal

a) Estados financieros y anexos

b) Estado de origen y aplicacién de recursos.

c) Corte de caja adicional

d) Flujo de efectivo

e) Estado de ejercicio presupuestal

f) Catélogo de cuentas

g) Cuentas contables

h) Cuentas presupuestarias

i) Deuda publica, incluyendo servicios financieros y
endeudamiento neto

j) Gasto comprometido;

k) Rezago fiscal;

I) Archivos vigentes;

m) Archivos histéricos y de cdmputo

n) Relaciéon de servicios contratados que implican un
gasto programado;

EntregayRecepcion
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FRACCION

CLASIFICACION
DE
DOCUMENTOS

NOMBRE ESPECIFICO DEL DOCUMENTO

f) Relacion de cuentas

0) Oficios expedidos por el OSFE, referentes a la
fiscalizacion de las cuentas pulblicas presentadas, asi
como toda la documentacién relativa al tramite de
observaciones y Solventacion;

p) Programa de inversion

q) Calendarizacién y metas; y

r) Sistema de contabilidad gubernamental.

Expediente de
Obra Publica

a) Expedientes técnicos de obra publica

b) Expedientes financieros de obra publica

¢) Reporte de aportaciones de beneficiarios por costeo

d) Permisos para uso de explosivos, tala de arboles
construccién de caminos y demas inherentes a la obra de
gue se trate

e) Expediente general de servicios municipales.

f) Expediente de mantenimiento de servicios municipales

g) Expediente de mantenimiento de vehiculos,
maquinaria y equipo

h) Convenios y contratos de obra publica

Documentacion
Patrimonial.

a) Relacién de bienes en almacén.

b) Expedientes en archivo.

¢) Material bibliogréfico e informativo.

d) Convenios y contratos relacionados con el patrimonio

e) Inventario de programas de computo

f) Inventario de bienes muebles e inmuebles

g) Expedientes documentales patrimoniales

h) Inmuebles recibidos en donacion.

i) Donacion de inmuebles

Expedientes
Diversos

a) Cancelacién de cuentas bancarias

b) Fondos especiales.

¢) Confirmacion de saldos.

d) Relacién de acuerdos o convenios.

e) Manuales de organizacién, de procedimientos o de
otro tipo que sean utilizados por el ente publico de que
se trate

EntregayRecepcion
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) CLASIFICACION ;
FRACCION DE NOMBRE ESPECIFICO DEL DOCUMENTO
DOCUMENTOS
f) Los Informes del estado en que se encuentran las
revisiones practicadas o que se estén practicando por las
entidades de fiscalizacion superior de la Federacion y del
Estado, asi como de los érganos internos de control y de las
auditorias externas que hubieren contratado; y
g) La relacion de los documentos e informacién solicitada
por las entidades fiscalizadoras de las auditorias en
proceso.
a) Plantilla de personal.
b) Inventario de recursos humanos.
c) Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo
compensaciones u otro tipo de ingresos.
d) Estructura orgénica.
RECUTSOS e) Resur_nen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).

\| HUManos f) Expedientes de personal.
g) Relacién de personal que goza de licencia o permiso o
se encuentra comisionado.
h) Contratos de asesoria y consultoria. Asimilables a
salario.
r) Sueldos no cobrados.
j) Libro de registro de valores.
a) Juicios o procedimientos administrativos en desarrollo.
b) Remates pendientes de ejecutar.
c¢) Autorizaciones de la Legislatura en proceso.
d) Contratos y convenios en tramite.
e) Multas federales no fiscales en tramite de cobro.
f) inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo

VI As,un'Fos en en ejecupién, _

Tramite. g) Relacién de asuntos en tramite o en proceso,
incluyendo escritos pendientes de acordar y solicitudes de
acceso a la informacién publica
h) Informe de obras en proceso.

i) Estudios y proyectos en proceso.
j) Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar.
k) Procesos de adquisiciones en trdmite
. a) Padrén de contribuyentes.
Expedientes Z -
VIII Fiscales b) Padron de proveedores y contratistas.

EntregayRecepcion
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CLASIFICACION
FRACCION DE
DOCUMENTOS

NOMBRE ESPECIFICO DEL DOCUMENTO

¢) Inventario de formas valoradas y facturas en su caso.

d) Inventario de recibos de Ingresos.

e) Corte de chequeras.

f) Relacién analitica de pélizas de seguros contratados.

g) Relacién analitica de depésitos en garantia.

h) Relacion analitica de pagos realizados por anticipado

i) Estado que guardan las participaciones federales,
estatales o municipales, segln su caso.

j) Relacién de los expedientes de los impuestos y
contribuciones pagadas y adeudadas.

k) Entrega de sellos oficiales.

I) Legislacion, Fiscal

a) Libros de Actas de Cabildo

b) Acuerdos de Cabildo pendientes de cumplimentar

c) Fianzas vigentes de Cumplimiento, garantia, vicios
Otros no ocultos y fidelidad

considerados | d) Poderes otorgados vigentes

en rubros e) Expedientes de asuntos juridicos en tramite

anteriores. f) Multas municipales no fiscales en trdmite de cobro

g) Procedimiento administrativo de ejecucion de impuesto
predial

h) Otros de caracter sustantivo

X. Los demas que establezcan las leyes organicas, decretos, reglamentos o acuerdos
correspondientes, segln la naturaleza del ente publico de que se trate.

En general, los aspectos relacionados con la situacion administrativa, desarrollo,
cumplimiento o, en su caso, modificacion de programa y demas informaciéon y
documentacion relativa que sefiale la presente Ley.

La informacion a que se refiere este articulo debera detallarse de tal manera que contengan
todos los datos necesarios y suficientes para determinar, ubicar e identificar con facilidad el
concepto de que se trate, asi como, para localizar y determinar la situacion y estado en que
se encuentre, permitiendo a la entidad o dependencia que se halle en este proceso, en
cuanto a la entrega de expedientes, almacenar los mismos en los medios electrénicos que
estén a su alcance.

Para el caso de la entrega y recepcion de los ayuntamientos, dependencias y entidades en
los gobiernos municipales se estara, ademas, en lo conducente, a los que establece el
articulo 29 de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de Tabasco.

EntregayRecepcion
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7.1. FORMATOS

ANEXO 1

APARTADO IV

Disposiciones finales.

Unico: Correspondera a la Contraloria Municipal y/o la Direccién de Asuntos Juridicos, la
interpretacion de los presentes Lineamientos, asi como la resolucion de los casos no

previstos en los mismos.
TRANSITORIOS

PRIMERO. - Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia siguiente al de su

publicacién en el Periodico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. - Se abroga el Manual de Procedimiento para el Proceso de Entrega —
Recepcién del H. Ayuntamiento de Huimanguillo, Tabasco, emitido por la administracién
municipal 2013 — 2015, publicado en el Peridédico Oficial del Estado de Tabasco, en el

suplemento nimero 7647 de la edicién de 19 de diciembre de 2015.

TERCERQO. - La Contraloria, en el ambito de su respectiva competencia, dispondra lo

necesario para el cumplimiento e implementacion de los presentes Lineamientos.

DADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO DEL AYUNTAMIENTO DE
HUIMANGUILLO TABASCO, A LOS XXXX DIAS DEL MES DE XXXX DEL XXXX.

EntregayRecepcion
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ANEXO 1
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AHucmtananddle

Voo m

l.- ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION AER-I

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 27 Y 81 FRACCION XX
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, ASi COMO
EN LAS DISPOSICIONES DE LA LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ENTREGA Y RECEPCION DE LOS PODERES PUBLICOS, LOS AYUNTAMIENTOS Y
LOS ORGANOS CONSTITUCIONALES AUTONOMOS DEL ESTADO DE TABASCO, EL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE LAS
DEPENDENCIAS Y LAS ENTIDADES MUNICIPALES DE HUIMANGUILLO Y EN LAS
DEMAS DISPOSICIONES JURIDICAS RELATIVAS.

En la ciudad de_ 1 . Tabasco, siendo las __ 2 horas del dia__ 3  de
3 de 3 , se dio inicio al Acta de Entrega y Recepcién en la Oficina de la
4  dependiente de la _ 5 |, ubicadas en__ 6 , encontrandose
presentelos C. 7  .Quieneldia_8 de_ 8 de_ 8 dejadeocupar el
cargo de 9 | identificAndose con (credencial para votar, expedida por el
Instituto Nacional Electoral, INE; pasaporte o cartilla militar) 10 todo__ 10 vy
manifiesta tener su domicilio particular en__ 11 cyelC 12 quien se
identifica con (credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE;
pasaporte o cartilla militar) 13_ folio: 13  y manifiesta tener su domicilio
particular en 14y que con fecha 15 de  15de 15 | fue designado
como__ 16  mediante 17 - - - - - - - m e i i

Acto seguido, el C.__ 7 | servidor publico saliente, designa como testigo de
asistencia para los efectos de la presente acta, al C. __ 18 , con cargo
de__ 19 , quien se identifica con (credencial para votar, expedida por el Instituto
Nacional Electoral, INE, pasaporte o cartilla militar) folio:___ 20, de la cual se anexa
copiasimple alapresente acta, y manifiestatener su domicilio particularen____ 21 |
el C. 12, por otra parte, servidor publico que recibe, designa como testigo de
asistencia para efectos de lapresente,alC.__ 22  ,concargode__ 23 quiense
identifica con (credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE,
pasaporte o cartilla militar) folio:_ 24 | de la cual se anexa copia simple a la
presente acta, y manifiesta tener su domicilio particularen_ 21 el C. 12 .
Asimismo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 fraccién IV, inciso c), de
la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepciéon de los Poderes
Publicos, los Ayuntamientos, y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado
de Tabasco, interviene en este actoel C. 26, Sindico de Hacienda, quien se
identifica con (credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE,
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pasaporte o cartilla militar) folio: 27, dela cual se anexa copia simple a la presente
acta, de igual manera con fundamento en el inciso d), del precepto antes citado y 81
fraccion XX, de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, se hace
constar que por parte de la Contraloria Municipal, comparece el C. _29 ,
comisionado mediante oficio nimero 30__ defecha3l , quien se identifica
con (credencial paravotar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE; pasaporte
o cartilla militar) folio: 32___ de la cual se anexa copia simple a la presente acta, y el

C. , en su caracter de Director de Administracion, quien se identifica con
(credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral, INE, pasaporte o
cartilla militar) folio: 27. Igualmente se anexan a la presente el documento que

avala la designacién del nuevo servidor publico y de la renuncia u el documento que
se exhiba) por parte del servidor publico saliente, cuyos originales se tuvieron a la
vista, se examinaron y devolvieron a sus portadores, por tratarse de documentos
PEISONAIES .~ oo oo

Acto seguido, se procede a hacer la presentacion de la documentacion que ampara la
entrega recepcion, sefialando los formatos que en su caso apliquen o no para el
presente acto, asi como el nimero de fojas que lo integran. El contenido de la
documentacién e informacién es responsabilidad de los titulares de cada unidad
administrativa de acuerdo a sus facultades, funciones y competencias. ----------

Il. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

SI NO No. DE
APLICA | APLICA | FOJAS

CLAVE FORMATOS

1. a Estados financieros y anexos;

Il.b Estados de origen y aplicacion de recursos;

1. c Corte de caja adicional;

. d Flujo de efectivo;

Entregay Recepcion
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Il. e Estado de ejercicio presupuestal;
S NO No. DE
CLAVE | FORMATOS
APLICA | APLICA | FOJAS
Il f Catalog6 de cuentas;
Il. g Cuentas contables;
=
[T}
Il. h Cuentas presupuestarias; g )
T}
@
e=
i Deuda publica, incluyendo servicios financieros = l
. _ «
y endeudamiento neto; g " 4
B
st
=
I Gasto comprometido;
. k Rezago fiscal,
.1 Archivos Vigentes:
. m Archivos histéricos y de computo
I.n Relacion de servicios contratados que implican
un gasto programado;




28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

27

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

. A Relacion de cuentas bancarias;
Sl NO No. DE
CLAVE | FORMATOS
APLICA | APLICA | FOJAS
II.o Oficios expedidos por el OSFE, referentes a la
fiscalizacion de las cuentas publicas
presentadas, asi como toda la documentacion
relativa al tramite de observacion vy
Solventacion;
. p Programa de inversion;
1. q Calendarizacion y metas; y
i.r Sistema de contabilidad gubernamental.
ll. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
Sl NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA | APLICA| FOJAS
lll.a | Expedientes técnicos de obra publica.

-
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lll. b | Expediente financiero de obra publica.
lll.c | Reporte de aportaciones de beneficiarios por
costeo
S NO |No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA | APLICA | FOJAS
lll.d | Permiso para uso de explosivos, tala de arboles,
construccion de caminos y demas inherentes a la
obra de que se trate. -
-
c \
lll. e | Expediente general de servicios municipales. 5 )
g l
e=
lll. f | Expediente de mantenimiento de servicios : :
municipales; - " 4
B
ot
=
lll.g | Expediente de mantenimientos de vehiculos
magquinariay equipo
lll. h | Convenio y contrato de obra publica.
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IV. DOCUMENTACION PATRIMONIAL
Sl NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA| APLICA| FOJAS

=
o

IV.a | Relacion de Bienes en almacén. 'S
o\
T}

IV.b | Expedientes en archivo. : l
=
@'l
=

IV.c | Material bibliografico e informatico. ® -
=
ated

IV.d | Convenios y contratos relacionados con el

patrimonio

IV.e |Inventario de programas de coGmputos.

V. f Inventario de bienes muebles e inmuebles.

IV.g | Expedientes documentales patrimoniales.

IV.h | Inmuebles recibidos en donacion.
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IV.i Donacidon de inmueble.
V. EXPEDIENTES DIVERSOS
Sl NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA| APLICA| FOJAS
=
-
V.a Cancelacion de cuentas bancarias. g ,
e\
&
®
V.b Fondos especiales. : '
@
o
V.c Confirmacion de saldos. g
=
Lot
Vv.d Relacion de acuerdos o convenios
V.e Manuales de organizacion, de procedimientos
0 de otro tipo que sean utilizados por Ia
dependencia o ente publico de que se trate.
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V. f Los informes del estado en que se encuentran
las revisiones practicadas o que se estén
practicando, por las Entidades de Fiscalizacion
Superior de la Federacion y del Estado, asi
como de los 6rganos internos de control y de
las Auditorias Externas que hubieren
contratado; y
=
e
S NO No. DE T
CLAVE FORMATOS = A\
APLICA| APLICA| FOJAS N
= g
@
e=
V.g |La relacion de los documentos e informacion = |
R
solicitada por las entidades fiscalizadoras de g 4
las auditorias en proceso. E
(251
VI. RECURSOS HUMANOS
S NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA| APLICA| FOJAS
Vl.a | Plantilla de personal.
VI.b | Inventario de recursos humanos.
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VI.c | Tabuladores o remuneraciones asignadas,
incluyendo compensaciones u otros tipos de
ingresos.
VI.d | Estructura organica.
Vl.e | Resumen de puestos y plazas (ocupadas y
vacantes)
S NO No. DE
CLAVE FORMATOS =
APLICA| APLICA| FOJAS e
=
I
VI.f | Expediente de personal. ~
e=
. )
LR
VI. g Relacion de personal que goza de licencia, g " 4
permiso o se encuentra comisionado. E
(25 ]
VI.h | Contrato de asesoria y consultoria, asimilables
a salario.
VI i Sueldos no cobrados.
VI j Libro de registro de valores.
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DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

VII. ASUNTOS EN TRAMITE.

Sl NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA| APLICA| FOJAS
VIl.a | Juicios o procedimientos administrativos en
desarrollo.
VIl. b | Remates pendientes de ejecutar.
Sl NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA| APLICA| FOJAS
VIl. ¢ | Autorizaciones de la Legislatura en proceso.
VIl.d | Contratos y convenios en tramite.
VIl. e | Multas federales no fiscales en trdmite de
cobro.
VII.f | Inventario de bienes ajenos o en procesos
administrativo de ejecucién.
VIl. g | Relacién de asuntos en tramites o en procesos,
incluyendo escritos pendientes de acordar y
solicitudes de acceso a la informacion publica,

EntregayRecepcion

e

L



28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

34
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VIl. h | Informe de obras en proceso.
VIl i Estudios y proyectos en proceso.
VII. Sentencias y laudos pendientes de
cumplimentar.
VII. kK | Procesos de adquisiciones en tramite
VIIl. EXPEDIENTES FISCALES.
Sl NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA| APLICA| FOJAS
VIll. a | Padrén de contribuyentes.
VIIl. b | Padrén de proveedores y contratistas.
VIIl. ¢ | Inventarios de formas valoradas y facturas en
Su caso.
VIll.d | Inventario de recibos de ingresos.
VIll. e | Corte de chequeras.

s m——
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VIII. f | Relacion analitica de podlizas de seguros
contratados.
VIIl. g | Relacion analitica de depdésitos en garantia.
VIIl. h | Relacién analitica de pagos realizados por
anticipado.
VIIl.i | Estado que guardan las participaciones
federales, estatales o municipales segun su
caso. =
-
T}
A\
Sl NO No. DE @
CLAVE | FORMATOS @
APLICA| APLICA| FOJAS : i
=
R
VIIIl.] | Relacién de los expedientes de los impuestos y 3 4
contribuciones pagadas y adeudadas. E
(551
VIIIl. k | Entrega de sellos oficiales
VIII. I | Legislacion fiscal
IX. OTROS NO CONSIDERADOS EN RUBROS ANTERIORES
S NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA | APLICA| FOJAS
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IX.a | Libro de actas de cabildo
IX.b | Acuerdo de cabildo pendientes de cumplimentar
X Fianzas vigentes de cumplimiento, anticipo,
.C
vicios ocultos y de fidelidad
IX.d Poderes otorgados vigentes
Sl NO No. DE
CLAVE FORMATOS
APLICA| APLICA| FOJAS
IX. e | Expedientes de asuntos juridicos en tramite
X f Multas municipales no fiscales en tramite de
' cobro
X Procedimientos Administrativos de ejecucién
-9 . )
del impuesto predial
IX. h | Otros de caracter sustantivo

EntregayRecepcion
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X. LOS DEMAS QUE ESTABLEZCAN LAS LEYES QRGANICAS, DECRETOS,
REGLAMENTO O ACUERDOS CORRESPONDIENTES, SEGUN LA NATURALEZA DEL
ENTE PUBLICO DE QUE SE TRATE.
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Sl NO No. DE
APLICA| APLICA| FOJAS

CLAVE FORMATOS

X.a Los demas que establezcan las leyes organicas,
decretos, reglamentos o] acuerdos

correspondientes.

CUADRO RESUMEN
TOTAL, DE ANEXOS
TOTAL, DE HOJAS

Por su parte, el C. 12 , recibe con la reserva de Ley, la documentacién y
recursos consignados en la presente Acta y sus anexos, con las siguientes
observaciones, aclaraciones o salvedades: (de no haber aclaracién o salvedad
debera anotarse "sin observaciones")

OTROS HECHOS: Por no estar contemplado en otro rubro, se procede como sigue: a)
Por otra parte, se hace entrega de XX nimero de llaves de oficinas y xx llaves de
vehiculos; con sus respectivos duplicados, mismas que pertenecen a las diferentes
areas que forman la Direccidn o area que se entrega). b).- (xxxxxx, posible aclaracion
o duda de cualquieradelas dos partes) --------------m-mmmm oo

El C. 7____ servidor publico que saliente, manifiesta haber proporcionado con
veracidad y sin omisidn alguna, todos los elementos necesarios para la formulacién
de la presente Acta y no haber omitido ningln asunto o aspecto importante relativo a
su gestion. Los Anexos y sus formatos que se mencionan en esta Acta, forman parte
integrante de la misma. Se hace constar, que los anexos, son rubricados en todas las
fojas correspondientes, por la(s) persona(s) encargadas de su elaboracion, asi como
de quienes tienen que supervisar que fueran correctas y completas la informacion y/o
documentacion que en cada anexo se mencionen.

La presente entrega, no implica liberacidon alguna de responsabilidades derivadas del
ejercicio de las atribuciones del servidor publico saliente o del contenido de la
presente Acta, que pudieran llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad
competente. El servidor publico entrante, podra formular mediante oficio ante la

&

i
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Contraloria Municipal, la informacién o aclaraciones adicionales que considere
necesarias que deriven del presente acto, dentro de un plazo no mayor de 30 dias
habiles, contados a partir de la conclusion de la presente acta, la informacion o
aclaraciones adicionales que se considere necesarias, se haran por escrito y se
notificaran al servidor publico saliente para que, a su vez, proceda en los términos del
requerimiento y en acatamiento a lo que disponen los articulos 17 y 33 de la Ley que
Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion de los Poderes Publicos, los
Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos de! Estado de Tabasco. --

Por otra parte, y de conformidad con lo estipulado en el articulo 33, fracciones I, de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, el servidor publico entrante
deberéa presentar su declaracion inicial de Situacién Patrimonial, ante la Contraloria
Municipal, dentro de los sesenta dias naturales, siguientes a la toma de posesiéon de
su empleo, cargo o comision. Asimismo, el servidor publico que saliente, sefiala que
tiene conocimiento de la obligacion a su cargo, establecida en el mismo ordinal, pero
de la fraccién lll, respecto de la presentacion de su declaracion de situacion
patrimonial de conclusién dentro de los sesenta dias naturales, siguientes a la
conclusién de su empleo, cargo o comision, ante la Contraloria Municipal. ---------------

Se hace constar, que la negativa a firmar la presente acta, no afecta el valor probatorio
de la misma.

Previa lectura de la presente Acta, y no habiendo mas que hacer constar, se da por
concluida a las 34 horas del dia 35_firmando de conformidad al
margen y al calce todas sus fojas los que en ella intervinieron.

ENTREGA RECIBE

Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

&
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Nombre, Cargo y Firma Nombre, Cargo y Firma

Contralor Municipal Sindico de Hacienda

Nombre, Cargo y Firma
(Director de Administracién Municipal)

TESTIGOS DE ASISTENCIA

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

“LAS FIRMAS QUE APARECEN EN LA PRESENTE FOJA, FORMAN PARTE INTEGRAL DEL
ACTA DE ENTREGA RECEPCION DE LA DIRECCION DE XXX, DE XXX DEL MES DE XXX DEL
ANO XXXXXXX.”

-
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ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION AER-II

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 27 Y 81 FRACCION XX
DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO, 6y 7 DE LA
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS. ASi COMO EN LAS
DISPOSICIONES DE LA LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA
Y RECEPCION DE LOS PODERES PUBLICOS, LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS ORGANOS
CONSTITUCIONALES AUTONOMOS DEL ESTADO DE TABASCO. EL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ENTREGA Y RECEPCION DE LAS DEPENDENCIAS Y LAS
ENTIDADES MUNICIPALES DE HUIMANGUILLO Y EN LAS DEMAS DISPOSICIONES
JURIDICAS RELATIVAS.

En la ciudad de_ 1 , Tabasco. Siendo las 2 horas del dia

3 de 3 de_  3,sedioinicio al Acta de Entrega y Recepcidn en la
Oficina de la 4 dependiente de la__ 5 , Ubicadas en___ 6 .
Encontrandose presente los C 7 , quien el dia ___8de 8  de
____ 8 dejadeocupar el cargo de 9 . Identificandose con (credencial INE
pasaporte o cartilla militar) 10__ folio ___ 10y manifiesta tener su domicilio en 11
____.yel(la: C 12 quien se identifica con (credencial IFE. pasaporte o cartilla
militar) ___13folio: __ 13  y manifiesta tener su domicilio en 14 y que con
lecha 15 de _ 15de 15__ , fue designado como 16 mediante
17 .

Acto seguido. el C.__ 7 servidor publico saliente, designa como testigo de
asistencia para los efectos de la presente acta, al (la) C.-__ 18 con cargo
de_ 19 | quien se identifica con (credencial INE. pasaporte o cartilla militar) folio:
20, de la cual se anexa copia simple de la presente acta___ y manifiesta tener su
domicilio en 21 ,elC. 12  por otra parte, servidor publico que recibe,
desigha como testigo de asistencia para efectos de la presente,al C__ 22 . con
cargo de 23 quien se identifica con (credencial INE, pasaporte o cartilla militar)

folio: 24 delacual se anexacopiasimple ala presente acta, y manifiesta tener
su domicilio particularen __ 21 el C. 12 . Asimismo, de conformidad con lo
dispuesto en el Articulo 7 fraccion 1V, inciso ¢) y d) de la Ley que Establece los
procedimientos de Entrega y Recepcidn de los Poderes Publicos, los Ayuntamientos,
y los Organos constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco, intervienen en este
acto, el C. 26____. Sindico de hacienda mediante, quien se identifica con (credencial
INE, pasaporte o cartilla militar) folio:__ 27 de la cual se anexa copia simple a la
presente acta, de igual manera con fundamento en el inciso d), del precepto antes
citado y 81 fraccion XX, de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de Tabasco,
Igualmente se anexan a la presente copias fotostaticas de las identificaciones de las
personas que participan en este acto, del documento que avale la designacién del

EntregayRecepcion
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nuevo servidor publico y de la renuncia (en su caso) del servidor publico saliente,
cuyos originales se tuvieron ala vista, se examinaron y devolvieron a sus portadores.

Acto seguido se procede a hacer la entrega de la documentacion que ampara la
entrega recepcion, sefialando los formatos que en su caso apliquen o no para el
presente acto, asi como el numero de fojas que lo integran el contenido de la
documentacion e informacién es responsabilidad de los titulares de cada unidad
administrativa de acuerdo a sus facultades, funciones y competencias.

-~

L



28 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL
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INSTRUCTIVO DE LLENADO

ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION AER-I Y AER-II

=

Nombre de la ciudad en donde esté ubicada la Dependencia. Organo o Entidad que

se entrega.

Anotar la hora en que inicia el acto de Entrega y Recepcion.

Dia. Mes y Ao en que se lleva a cabo el acto de Entrega y Recepcion.

Nombre de la unidad administrativa donde se llevara a cabo la entrega recepcion.

Nombre de la dependencia, 6rgano o entidad a la cual pertenece dicha unidad

administrativa

Domicilio en que se ubica la dependencia, érgano, entidad o unidad administrativa

gue se entrega.

Nombre completo del titular que entrega.

Fecha (dia, mes y afio) en que deja de ocupar el cargo

Cargo que desempefia el titular que entrega.

10 Tipo y folio de identificacion que presenta el titular que entrega.

11.Calle, nimero exterior o interior, colonia, sector, municipio y codigo postal del titular
que entrega,

12.Nombre completo del funcionario publico que recibe.

13.Tipo y folio de la identificacion que presenta el funcionario publico que recibe.

14.Calle, numero exterior o interior, colonia, sector, municipio y coédigo postal del titular
que recibe.

15.Dia, mes y afio de elaboracion del oficio de designacion del funcionario publico que
recibe.

16. Funcion para la que fue designado el servidor publico que recibe.

17.Oficio o documento y referencia que acredite al funcionario publico que recibe.

18.Nombre completo de la persona designada como testigo por el titular que entrega.

19.Cargo que ocupa el testigo designado por el titular que entrega.

20.Tipo y folio de identificacion que presenta el testigo

21.Calle, numero exterior o interior, cotonia, sector, municipio y codigo postal del testigo
designado por el titular que entrega.

22.Nombre complete de la persona designada como testigo por el titular que recibe.

23.Cargo del testigo designado por el titular que recibe.

24.Tipo y folio de identificacion que presenta el testigo

25.Calle, numero exterior o interior, colonia, sector, municipio y cédigo postal del testigo
designado por el titular que recibe

26.Nombre del Sindico de Hacienda.

27.Tipo y folio de identificacién que presenta el Sindico de Hacienda.

o ohrwbd
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28.Calle, nUmero exterior o interior, colonia, sector, municipio y cédigo postal del Sindico
de Hacienda.
29.Nombre del representante de la Contraloria Municipal.

30.Numero de oficio donde se comisiona al representante de la Contraloria Municipal.

31.Fecha del oficio de comision.

32.Tipo y folio de identificacion del auditor comisionado por la Contraloria Municipal.

33.Calle, numero exterior o interior, colonia, sector, municipio y codigo postal del auditor
comisionado.

34.Hora en que termina el acto.

35."Fecha (Dia, mes y afio) en que concluye el acto protocolario de Entrega y Recepcidn.

Nota: En la columna de Aplica debe sefalar con una “X' en el campo Si o No segun el formato
gue corresponda.

EntregayRecepcion
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ll. DOCUMENTACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL

Entregay Recepcion

. a Estados financieros y anexos;
II.b Estados de origen y aplicacion de recursos;
Il. c Corte de caja adicional;
. d Flujo de efectivo;
Il. e Estado de ejercicio presupuestal;
Il. f Catalog6 de cuentas;
Il. g Cuentas contables;
Il. h Cuentas presupuestarias;
) Deuda publica, incluyendo servicios financieros
. I y endeudamiento neto;
-] Gasto comprometido;
. k Rezago fiscal,
.1 Archivos Vigentes:
. m Archivos histéricos y de cémputo;
Relacién de servicios contratados que implican
- un gasto programado;
II. A Relacion de cuentas;
Oficios expedidos por el OSFE referentes a la
fiscalizacion de las cuentas publicas
Il.o presentadas, asi como toda la documentacion

relativa al tramite de observacion vy

Solventacion;

C
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. p Programa de inversion;
Il. q Calendarizacion y metas; y
I r Sistema de contabilidad gubernamental.
ll. EXPEDIENTE DE OBRA PUBLICA
CLAVE FORMATOS ! NO No. DE
APLICA | APLICA| FOJAS
lll.a | Expedientes técnicos de obra publica.
lll. b | Expedientes financieros de obra publica.
i Reporte de aportaciones de beneficiarios por
costeo. E
Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, g )
Ill.d | construccién de caminos y demas inherentes ala g
obra de que se trate : g
lll. e | Expediente general de servicios municipales. E ’
it Expediente de mantenimiento de servicios g .
municipales; -
i g Expeo.lien'fe de .mantenimientos de vehiculos,
maquinaria 'y equipo
lll. h | Convenios y contratos de obra publica.
IV. DOCUMENTACION PATRIMONIAL
CLAVE FORMATOS S NO No. DE
APLICA| APLICA| FOJAS
IV.a | Relacién de bienes en almacén.
IV.b | Expedientes en archivo.
IV.c | Material bibliogréafico e informético.
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V. d Convenios y contratos relacionados con el
patrimonio
IV.e |Inventario de programas de computos.
Iv. f Inventario de bienes muebles e inmuebles.
IV.g | Expedientes documentales patrimoniales.
IV.h | Inmuebles recibidos en donacion.
CLAVE | FORMATOS S NO No. DE
APLICA | APLICA| FOJAS
V. i Donacion de inmuebles.
V. EXPEDIENTES DIVERSOS
CLAVE FORMATOS ! NO No. DE =
APLICA| APLICA| FOJAS =
V.a Cancelacion de cuentas bancarias. E |
V.b | Fondos especiales. § ﬂ
V.c Confirmacién de saldos. :
V.d Relacién de acuerdos o convenios g ,
Manuales de organizacion, de procedimientos o g .
V.e de otro tipo que sean utilizados por el ente o~
publico de que se trate.
Los informes del estado en que se encuentran
las revisiones practicadas o0 que se estén
practicando, por las Entidades de Fiscalizacion
V. f Superior de la Federacién y del Estado, asi
como de los érganos internos de control y de
las auditorias externas que hubieren
contratado; y
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Larelacion de los documentos e informacion
solicitada por las entidades fiscalizadoras de

las auditorias en proceso.

VI. RECURSOS HUMANOS

CLAVE FORMATOS S NO No. DE
APLICA| APLICA| FOJAS
Vl.a | Plantilla de personal.
VI.b | Inventario de recursos humanos.
Tabuladores o0 remuneraciones asignadas,
VI.c |incluyendo compensaciones u otros tipos de
ingresos.
VI. d Estructura organica.
Resumen de puestos y plazas (ocupadas y
vi-e vacantes)
VI. f Expediente de personal.
Relacion de personal que goza de licencia,
V-9 permiso o se encuentra comisionado.
h Contratos de asesoria y consultoria,
Vi asimilables a salario.
VI i Sueldos no cobrados.
VI. j Libro de registro de valores.

-
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VIl. ASUNTOS EN TRAMITE.

CLAVE FORMATOS ! NO No. DE
APLICA| APLICA| FOJAS
Juicios o procedimientos administrativos en
Vil-a desarrollo.
VIl. b | Remates pendientes de ejecutar.
VII. ¢ | Autorizaciones de la Legislatura en proceso.
VIl.d | Contratos y convenios en tramite.
Multas federales no fiscales en tramite de
Vil. e
cobro.
Inventario de bienes ajenos o0 en proceso
VILT administrativo de ejecucion.
Relacion de asuntos en tramite o en proceso,
VIl. g |incluyendo escritos pendientes de acordar y
solicitudes de acceso a la informacion publica,
VIl. h | Informe de obras en proceso.
VI i Estudios y proyectos en proceso.
) Sentencias y laudos pendientes de
Vi) cumplimentar.
VII. k | Procesos de adquisiciones en tramite

=Em———
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EXPEDIENTES FISCALES.

CLAVE FORMATOS ! NO No. DE
APLICA| APLICA| FOJAS
VIll.a | Padrdn de contribuyentes.
VIIl. b | Padrén de proveedores y contratistas.
Inventarios de formas valoradas y facturas en
Vill-c su caso.
VIIl.d | Inventario de recibos de ingresos.
VIll. e | Corte de chequeras.
Relacién analitica de poélizas de seguros
Vit contratados.
VIIl. g | Relacion analitica de depdsitos en garantia.
Relacion analitica de pagos realizados por
VIIl. h | anticipado.
CLAVE | FORMATOS S! NO No. D
APLICA| APLICA| FOJAS
Estado que guardan las participaciones
VIIl.i | federales, estatales o municipales segln su
caso.
) Relacién de los expedientes de los impuestos
vill-J y contribuciones pagadas y adeudadas.
VIIl. k | Entrega de sellos oficiales
VIIIL | Legislacién fiscal

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.
IX. OTROS NO CONSIDERADOS EN RUBROS ANTERIORES
CLAVE FORMATOS S NO No- BE
APLICA | APLICA FOJAS
IX.a | Libros de Actas de Cabildo
X.b Acuerdo de cabildo pendientes de
cumplimentar.
X ¢ Fianzas vigentes de cumplimiento, de
anticipos, vicios ocultos y fidelidad.
IX.d | Poderes otorgados vigentes.
IX. e | Expedientes de asuntos juridicos en tramite.
X § Multas municipales no fiscales en tramite de
cobro.
X, g Procedimientos administrativos de ejecucién |
del impuesto predial. )
IX. h | Otros de caracter sustantivo.

EntregayRecepcion
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X. LOS DEMAS QUE ESTABLEZCAN LAS LEYES ORGANICAS, DECRETOS,
REGLAMENTO O ACUERDOS CORRESPONDIENTES, SEGUN LA NATURALEZA DE
LA DEPENDENCIA O UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE LE APLIQUE.

SI NO No. DE
APLICA | APLICA| FOJAS

CLAVE FORMATOS

Los demas que establezcan las leyes organicas,

X.a decretos, reglamentos o] acuerdos

correspondientes.

CUADRO RESUMEN

Total, de Anexos

Total, de Hojas

s
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Por su parte el C 12 , recibe salvo con la reserva de la Ley la
documentacién y recursos consignados en la presente Acta y sus anexos, con las
siguientes observaciones.

Aclaraciones o salvedades: (de no haber aclaracién o salvedad, debera anotarse
"sin observaciones”)

El C. 7 servidor publico que entrega, manifiesta haber proporcionado con
veracidad y sin omision alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion
de la presente Actay no haber omitido ninglin asunto o aspecto importante relativo a
su gestion. Los Anexos y sus formatos que se mencionan en esta Acta forman parte
integrante de la misma, los que se firman en todas su fojas para su identificacion y
efectos legales a que haya lugar, por la(s) persona(s) desinada(s) para elaborar la (s)
y supervisar la(s).

La presente entrega no implica liberacion alguna de responsabilidades derivadas del
ejercicio de las atribuciones del servidor publico saliente o del contenido de la
presente Acta, que pudieran llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad
competente.

El servidor publico entrante podra formular mediante oficio ante la Contraloria
Municipal, observaciones al acta de Entregay Recepcién, dentro de un plazo no mayor
de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha del acta. Las observaciones se
notificaran al servidor publico saliente para que a su vez en el término establecido a
partir de la fecha en que sea notificado, realice por si 0 a través de su representante,
las aclaraciones pertinentes tal y como lo establecen los articulos 17 y 33 de la Ley
gue establece los Procedimientos de Entrega y Recepcién de los Poderes Publicos,
los Ayuntamientos y los Organos Constitucionales Auténomos del Estado de
Tabasco.

De conformidad con la Ley de Responsabilidades de los servidores publicos, en su
articulo 81 fracciones | y Il, el servidor publico entrante deberd presentar su
declaracidn inicial de situacion patrimonial ante la Contraloria Municipal dentro de los
sesenta dias naturales siguientes a la toma de posesién de su empleo, cargo o
comision. De igual forma, el servidor publico que entrega sefiala que tiene
conocimiento de la obligacion a su cargo establecida en la fraccién Il del mencionado
articulo de la misma Ley de presentar su declaracién de situacion patrimonial ante la
Contraloria Municipal dentro de los treinta dias naturales siguientes a la conclusion
de su empleo, cargo o comision.

Se hace constar que la negativa a firmar la presente acta no afecta el valor probatorio
de la misma.

EntregayRecepcion
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Previa lectura de la presente Acta, y no habiendo mas que hacer constar, se da por
concluida a las 32 horas del dia 33 , firmando de conformidad
al margen y al calce todas sus fojas los que en ellaintervinieron.

ENTREGA RECIBE
Servidor saliente Servidor entrante
Nombre, cargo y firma nombre, cargo y firma
CONTRALOR MUNICIPAL SINDICO DE HACIENDA

TESTIGOS DE ASISTENCIA

Nombre, cargo y firma Nombre, cargo y firma

EntregayRecepcion
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Aisimtanandle

ege i wem

INSTRUCTIVO DE LLENADO
ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION AER-II

1. Nombre de la ciudad en donde esta ubicada la Dependencia, Organo o Entidad que

se entrega,

Anotar la hora en que inicia el acto de Entrega y Recepcion.

Dia, Mes y Afio en que se lleva a cabo el acto de Entrega y Recepcion.

Nombre de la unidad administrativa donde se llevara a cabo la entrega recepcion.

Nombre de la dependencia, 6rgano o entidad a la cual pertenece dicha unidad

administrativa

Domicilio en que se ubica la dependencia, érgano, entidad o unidad administrativa

gue se entrega.

Nombre completo del titular que entrega.

Fecha (dia. mes y afo) en que deja de ocupar el cargo

Cargo que desempefia el titular que entrega.

10 Tipo y folio de identificacién que presenta el titular que entrega.

11.Calle, nimero exterior o interior. Colonia, sector, municipio y codigo postal del titular
que entrega.

12.Nombre completo del funcionario publico que recibe.

13.Tipo y folio de la identificacion que presenta el funcionario publico que recibe.

14.Calle, nimero exterior o interior, colonia, sector, municipio y codigo postal del titular
que recibe,

15.Dia, mes y afio de elaboracién del oficio de designacion del funcionario publico que
recibe.

16. Funcion para la que fue designado el servidor publico que recibe.

17.Oficio o documento y referencia que acredite al funcionario publico que recibe.

18.Nombre completo de la persona designada como testigo por el titular que entrega.

19.Cargo que ocupa el testigo designado por el titular que entrega.

20.Tipo y folio de identificacion que presenta el testigo

21.Calle, numero exterior o interior, colonia, sector, municipio y codigo postal del (testigo
designado por el titular que entrega).

22.Nombre completo de la persona designada eximo testigo por el titular que recibe

23.Cargo del testigo designado por el titular que recibe.

24.Tipo y folio de identificacidon que presenta el testigo

25. Calle, niUmero exterior o interior, colonia, sector, municipio y codigo postal del testigo
designado por el titular que recibe.

26.Nombre del representante de la Contraloria Municipal.

27.Numero de oficio donde se comisiona al representante de la Contraloria Municipal.

28.Fecha del oficio de comision

29.Tipo y folio de identificacion del auditor comisionado por la Contraloria Municipal.

30. Calle, numero exterior o interior colonia, sector, municipio y codigo postal del auditor
comisionado.

31.Hora en que termina el acto.

32.Fecha (Dia, mes y afio) en que concluye el acto de Entrega y Recepcion.

o s

© o~
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogon FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTADO DE ACTIVIDADES
DEL DE AL ___ DE DE _-:mmn-
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: Dia ‘ Mes | Afo ‘
Unidad Administrativa: |D7ecc%n de Finanzas Municpal |  Area Administrativa:| Contabilidad |

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

ANEXAR

INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:

Estado de Actividades (debe ir validado por el presidents, Sindico de Egresos y el Director de Finanzas Municipal) constante de xxx (equiz) hojas

Servidor Pliblico que Elabora Jefe de la Unidad Administratva. 6 Departamento Titukar de la Uridad Admirsstrativa Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Hombwe y Firma Homibire y Firma Hombire y Firma

»
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alogow FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA AL DE DE
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: Dia Mes | Afo ‘
Unidad Administrativa; | Direceién o Finanzas Municipal | Area Administrativa: |

Contabilidad |

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

ANEXAR

INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:

Estado de Situaciin Financiera {debe ir validado por el presidente, Sindico de Egresos y el Director de Finanzas Municipal) constante de xxx (equiz) hojas

Servidor Plblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Tittar de la Uridad Admirestrativa

Momibre ¥ Firma Mombre y Firma Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

»



28 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL

57

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA
DEL_DE_AL_DE _DE

alogos

Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia

Unidad Administrativa; | Deceién de Finanzas Muricipal | Area Administrativa:

Contabilldad

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

ANEXAR

INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:

(equiz) hojas

Estado de Variacidn de la Hacienda Pablica (debe ir validado por &l presidente, Sindico de Egresos y el Director de Finanzas Municipal) constante de e

‘Servidor Piblico que Elabora Jafe de la Unidad Administrativa. & Departamermo Titular de la Unidad

Hombre v Fima Hombre y Firma Hombee y Firma

Folio o o

Hoja: 1 de 1

-
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FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

g ESTADO DE CAMBIO EN LA SITUACION FINANCIERA «logon
DE___AL___DE__ DE
HUI-L a4
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia Mes | Afo ‘
Unidad Administrativa: | Direccidn de Finanzas Municipel | Area Administrativa: | Contabilidad |

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

ANEXAR

INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:

(equiz) hojas

Estado de Cambio en |a Situacion Financiera (debe ir validado por el presidente, Sindico de Egresos ¥ el Director de Finanzas Municipal) constanie de oo

Servidor Piblico que Elabara Jefe de la Ursdad Administrativa. & Departamenta Titular de la Unidad Administrativa

Naribee ¥ Firma Mombee y Firma Namibre y Firma

Folo conascutivo:

Hoja: 1 de 1

»
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FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

wlogow wlogon
NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: ‘ Dia Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa | DInecién e Finanzas Muricipel |  Area Administrativa: | Contabilidad |

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

ANEXAR
INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:

Motas a los Estados Financieros (debe ir validado por el Director de Finanzas Municipal) constante de xxx (equiz) hojas

Servidor Poblico que Elabara Jede de la Unidad Administrativa. O Departamenio Titwkar de ka Unicad Administrativa

Hambre y Fima Homiwe y Firma Nomébwe y Finma

Folio consacutive:

Hoja: 1 de 1
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FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

«logo» «logon
ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO
AL G DE HUI-Il. a6
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia I Mes | Afio |
Unidad Administrativa; | Drccicn de Finanzas Muncipal | AreaAdministrativa: Contabilidad y Finanzas |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Estado Analitico del Activo (debe ir validado por el presidente, Sindico de Egresos y el Director de Fi Munici de xxx (equiz) hojas
=
‘@
—
&
= §
(]
(-
=
.
_ — -
Servidor Publico que Elabora Jede de ka Unidad Adminisiratva. 6 Departamento Titular de ka Unidad Folio e
o=
Nombre y Firma Nombre y Frma Nombre y Firma TR ] E
et
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogow FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
CONCILIACIONES BANCARIAS
HUI-Il. a7
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: | Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa; | ecion o Finanzas Muricipel Area Administrativa: Contabilidad y Finanzas |
CUENTA No. TIPO: BANCO:
SALDO SEGUN BANCO AL $0.00
MAS:
DEPOSITOS DE LA OFICINA NO CONSIDERADOS POR EL BANCO * 50.00
MAS:
DEPODSITOS REGISTRADOS POR EL BANCO NO CONSIDERADOS POR LA
50.00 $0.00
OFICINA
MEMNOS:
CARGOS REGISTRADOS POR EL BANCO NO CONSIDERADOS POR LA
$0.00
OFICINA
MEMNOS:
CARGOS DE LA OFICINA NO CONSIDERADO POR EL BANCO 50.00 $0.00
Servidor Puiblico gue Elabora Jefie de |a Unidad Administrativa. & Departamenic Titular de |a Unidad Administrativa Folio consecutivo:
Mombee v Firma Mombre y Firma T
Nomiore y Fima Hoja: 1 de 2

&

P



28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

62

alogos

Municipio de Huimanguillo

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION
CONCILIACIONES BANCARIAS

Unidad Administrativa; | Csceién de Finanzas Muricipal

Area Administrativa: |

wlogow

HUI-Il. a7

Informacién al:

Dia ‘ Mes | Afio ‘

Contabilidad y Finanzas

SALDOS SEGUN REGISTROS
AL

NOTA: ANEXAR ESTADO DE CUENTAS

NOTA: VERIFICAR QUE LA SUMA DEL SALDO REPORTADO POR BANCO MAS EL IMPORTE REFLEJADO EL 20 CUADRO MENOS LA SUMA
DEL 2er CUADRO SEA IGUAL AL IMPORTE REGISTRADO SEGUN AUXILIARES CONTABLES

Servidar Piliblico que Elabora

Mombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departameno

Mombre y Eirma

Titular de la Unidad Administrativa

Nomiire ¥ Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 2 de 2

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE LOS RECURSOS
HUI-L. b1
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia I Mes | Afio |
Unidad Administrativa: [0"ecion o Programacicn | AreaAdministrativa: Programacion y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Estado de Origen y Aplicacion de los F (debe ir vali por el presi Sindico de Egresos y el Director de Programacion) constante de xxx
(equiz) hojas
=
‘@
=
&
= §
@
-
-
=
Servidor PUblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Titutar de la Unidad Administrativa Folio consecutivo: g
B
Nombre y Firma Nombre y Eirma Nombre y Firma Hoja: 1:ds 1 E
Lated
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

Thay e s
wlogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
ARQUEO DE CAJA | FONDO REVOLVENTE
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: ‘ Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa: | Co7¥=ioris Municial Area Administrativa: Auditoris |
ARQUED PRACTICADO EL DiA DE DE
INICIADO A LAS HORAS ¥ COMCLUIDO A LAS HORAS.
IMPORTE CONTADO
EXISTENCIA EN EFECTIVO
BILLETES MOMEDA FRACCIONARIA
CANTIDAD VALOR NOMINAL CANTIDAD VALOR NOMIMAL
$1,000.00 510.00
$500.00 $5.00
$200.00 $2.00
$100.00 $1.00
$50.00 $0.50
$20.00 $0.20
$0.10
IMPORTE $0.00 IMPDRTE $0.00 TOTAL EFECTIVO $0.00
Senvidar Plblico que Elabom Jefe de la Uridad Administrativa. & Depatamento Thular de la Unidad Administratva Folio consecutivo:
Nombee y Firma Nambee y Firma Narmbre y Firma Hoja: 1 de 2

——

o



28 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL

65
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wlogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogow
ARQUEO DE CAJA | FONDO REVOLVENTE
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: ‘ Dia ‘ Mes | Afio ‘
Unidad Administrativa: | C27=ioris Municisl Area Administrativa: Auditoria
DOCUMENTOS

CHEQUES (ANEXAR RELACION) 50.00

OTROS (ESPECIFICAR Y ANEXAR RELACION) S0.00
TOTAL EN DOCUMENTOS $0.00

IMPORTE TOTAL ARQUEADO $0.00

DIFERENCIA A FAVOR $0.00

DIFERENCIA A CARGO $0.00

EL IMPORTE ¥ DOCUMENTOS SEGUN DETALLE OQUE ANTECEDE COM UM IMPORTE DE §

L ), REPRESENTA TODOS LOS VALORES QUE CONSTITUYE LA TOTALIDAD DE
FONMDOS BAJO Ml CUSTODIA CERTIFICANDOS QUE LOS MISMOS FUERON CONTADOS Y VERIFICADODS EN MI PRESENCIA ¥ FUERON
ENTREGADOS A MI ENTERA SATISFACCION.

Servidor Pliblico que Elabora Jefe de la Ursdad Adminstativa. ¢ Depatamento Thular de la Unidad Adminisiratva Folio consecutiva:

Hoja: 2 de 2
Nombee y Firma Marmbee y Firma Nambee y Firma i
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FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

«logow «logon
ESTADO DE FLUJO DE EFECTIVO
DEL DE AL DE DE HUMIL a1
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia | Mes | Afio |
Unidad Administrativa; | reccion e Finanzas Municipal |  Area Administrativa: | Contabilidad |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Estado de Flujo de Efectivo (debe ir validado por el presidente y el Director de Fii Municipal) de xxx (equiz) hojas
=
‘@
—
&
= s
(]
@
(-
]
-
Servidor Pibico que Elbora Jefe 0e In Unidad Adminizirativa. & Deparamento Tatular de & Unidad A Folo g
B
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 de E
Lot
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogon FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTADO ANALITICO DE INGRESOS
AL oE
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacion al: Dia ‘ Mes | Afo ‘
Unidad Administrativa; | Direceién o Finanzas Municipal | Area Administrativa: |

Contabilidad y Finanzas |

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

ANEXAR

INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:

Estado de Analitico de Ingresos (debe ir validado por el presidente y Sindico de Ingresos y el Director de Finanzas Municipal) constante de xoo (equiz)
haojas

Servidor Pibico giie Elabara Jefz de la Unidad Adminisirativa. & Depariamenio Tititar de la Uredad Admirustrativa Folio consecutivo:

Hoja: 1 de 1

Nambee y Firma Nombre y Firma Hombre y Finma

-

N
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FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

b e

ity
—

«logow «logon
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
(GASTOS POR CATEGORIA PROGRAMATICA)
HUI-Il. e2
Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia | Mes | Afio |
Unidad Administrativa; [D7ecsion & Programacicn |  AreaAdministrativa: Programacion y Presupuesto |

EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA

ANEXAR

INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos “Gastos de Categoria Prog ica”, (debe ir corr
publi ) de xxx (equiz) hojas

por los servidores

Sesvidor Piblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Depantamento Titular de la Unidad Administrativa

Nombee y Firma Nombire y Firma Nomibre y Frma

Folio consecutivo:

Hoa: 1 de 1

C
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«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
GASTOS POR PROGRAMAS Y PROYECTOS
HUL-IL. e3
Municipio de Huimanguillo Informacion al: Dia | Mes | Afio |
Unidad Administrativa; |reccion e Programacica |  AreaAdministrativa: Programacion y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Gastos por p y proy , (debe ir ite vali por los servidores publi p ) col de xxx (equiz) hojas
Servidor Pibico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Titular de la Unidad Folio
Nombre y Fiema Nombre y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 de

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTADO ANALITICO POR CLASIFICACION ADMINISTRATIVA
HUL-IL. e4
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia I Mes | Afio |
Unidad Administrativa; |Deccion o Programacicn | AreaAdministrativa: Programacion y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Estado Analitico por Clasil #on Admini iva (debe ir vali por el presidente, Sindico de Egresos y el director de Programacion) constante de jox
(equiz) hojas
=
‘@
—
[
= \
@
=)
=
=
“ ‘ \
Servidor Plblico que Elabora Jete de i Unidad Administrativa. 6 Depanamento Titular de la Unidad Folio g
i
Nombre y Eirma Nombre y Fiema Nombre y Firma Hoja::1 da1 E
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTADO ANALITICO POR CLASIFICACION ECONOMICA
HULI-Il. e5
Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia | Mes | Afio |
Unidad Administrativa; [D7ecsion e Programacicn |  AreaAdministrativa: Programacion y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Estado Analitico por Clasil ion Econémica, (debe ir lidado por los servidores publi P les) de xxx (equiz) hojas
=
‘@
R
&
=3
[}
-
= |
Servidor Pdblico que Elabora Jefe de la Unidad Adminstrativa. 6 Departamento Titular de ka Unidad Administratva Folio consecutivo: 2
i
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 de 1 E
o)
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logow FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTADO ANALITICO CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO

Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia | Mes | Afio |

Unidad Administrativa; [07ecion & Programacicn |  Area Administrativa: Programacion y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR

INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Estado Analitico Clasificacion por Objeto del Gasto, (debe ir correctamente validado por los servidores pibli P ) de xxx (equiz)

hojas

C

Sesvidor Publico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Taular de la Unidad Administrativa Folio conseculivo:

Nombee y Firma Nombre y Firma Nombee v Firma Hoja: 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logow FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTADO ANALITICO POR CLASIFICACION FUNCIONAL
HUL-Il. e7
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia I Mes | Afio |
Unidad Administrativa: [0"ecion o Programacicn | AreaAdministrativa: Programacién y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Estado Analitico por Clasil #on Funci (debe ir corre i por los servidores publ les) de xxx (equiz) hojas
=
‘@
—
&
s
&
ad
[-
=
.
Servidor Publico que Elabora Jefe de la Unidad Adminestrativa. 6 Departamento Titular de la Uridad Folio g
o=
Nombve y Fitma Nombre y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 de 1 E
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logow FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
CATALOGO DE CUENTAS VIGENTES
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia I Mes | Afio |
Unidad Administrativa; | Dccicn de Finanzas Muncipal | AreaAdministrativa: Contabilidad y Finanzas |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Catalogo de Cuentas Vig (debe ir ¥ por los servidores publi 5P de xxx (equiz) hojas
=
‘@
—
&
= \
@
a
(-
=
“ ( \
Servidor Pibico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Titular de la Uridad Folio g
o=
Nombre y Firma Nomire y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 de 1 E
(8]



28 DE ABRIL DE 2021 PERIODICO OFICIAL 75

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon

CATALOGO DE CUENTAS CONTABLE VIGENTES _

Municipio de Huimanguillo Informacion al: Dia [ Mes | Ao l
Unidad Administrativa; |0 8 Finanzss Muncipal |  AreaAdministrativa: | Contabilidad y Finanzas |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Catalogo de Cuentas Contable Vig (debe ir lidado por los servidores pbli ) de xxx (equiz) hojas
=
‘@
]
&
= \
&
@
-
=
-
Servidor Pibico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Titular de ta Uridad Folio g
B
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 da 1 E
JAS]
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

]
pipbtiuncl iy
—

«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
CATALOGO DE CUENTAS PRESUPUESTALES VIGENTES
Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia | Mes | Afo |
Unidad Administrativa; | reccion e Programacica |  AreaAdministrativa: Programacion y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Catalogo de Cuentas Prest tal g (debe ir por los servidores pibli ) de xxx (equiz) hojas
Servidor Publico que Elabora Jefe de la Uridad Adminstrativa. 6 Departamento Titular de la Uridad Adminstrativa Folio conseculivo:
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
SITUACION DE LA DEUDA PUBLICA
Municipio de Huimanguillo Informacién al: Dia | Mes | Afo |
Unidad Administrativa; | reccion e Programacica | AreaAdministrativa: Programacion y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Situacion de la Deuda Publica (debe ir correctamente validado por los servidores publi resp ) de xxx (equiz) hojas
=
‘@
B
&
= §
(]
5]
-
=
Servidor Publico que Elabora Jede de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Titular de la Unidad Folio :
i
Nambee v Fima Nombre y Fima Nomire y Firma Hoja: 1 de 1 E
(=5
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

b e

ity
—

«logo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
GASTOS COMPROMETIDOS

Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia | Mes | Ao |

Unidad Administrativa; |Preccion e Programacica |  Area Administrativa: | Programacin y Presupuesto |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION PRESUPUESTARIA CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Gastos Compr i (debe ir te por los servidores publicos responsables) constante de xxx (equiz) hojas
Servidor Pdblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Titular de a Urndad Folio
Nombre y Firma Nombre y Firma Nombre y Firma Hoja: 1 da

C
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

b e

ity
—

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

«logow «logon
RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR,
CREDITOS FISCALES (Y NO FISCALES) FEDERALES Y ESTATALES
Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia | Mes | Afio |
Unidad Administrativa; | Dreccion e Finanzas Mnicipal |  AreaAdministrativa: Contabilidad y Finanzas |
EL FORMATO A UTILIZAR SERA EL QUE EMITA EL SISTEMA
ANEXAR
INFORMACION CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
Relacion de Documentos y Cuentas por Cobrar, Créditos Fiscales y no Fiscales Fi les y (debe ir por los servidores
publi D de xxx (equiz) hojas
Servidor Pibiic que Elabora Jofe de I Unidad Adminirativa. & Departaments Titutar de 1a Unidad A Foio
Nombre y Firma Nombre y Firma Nomire y Firma Hojae:1 dad

C

P

EntregayRecepcion
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alogos

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE EXPEDIENTES VIGENTES FISICOS Y ELECTRONICOS

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao
Unidad administrativa; | 412 que aplique | Area Administrativa: | Que splique
| M| contaaa de carpotas | Concepto | Ubcscionfisea | Observacionss
[ | | |
[ | | |
[ | | |
’_
’_
[ | | |
’_
’_
[ | | |
] | | |
[ | | |
[ | | |
[ | | |
[ | | |
Servidar Pliblics que Elabora Jef= de la Unidad Administratva. & Depanamenic Tiular de la Unided Adminsirata Follo consecutiv:
Hormbre v Firma MHorniee y Firma Mosste y Firte Hojg: 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
RELACION DE EXPEDIENTES HISTORICOS FISICOS Y ELECTRONICOS
i - Dia Mes Afio
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacian al: «Fecha, dias | eFecha mess | «Fecha aies
Unidad administrativa: | A 12 que aplique | Area Administrativa: Que aplique |
I_"- | Cantidad de Carpetas | Concepto | Ubleacién Fisica y Electrénica | Observaciones |

|

| | |
| | |
| | |
— ——
| | |

Servidor Plblco que Elabara Jefz de la Unidad Admini: & s Titular de la Uredad Administrativa Folio consecutivo:

Nombre v Firma Mosmibre y Firma Moribre y Firma Hoja: 1 de 1

o
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
RELACION DE SERVICIOS CONTRATADOS VIGENTES
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Area Administrativa: Als
que aplique
" Ala le apli rvicio

Unidad administrativa: Ala que le aplique y tenga esos servicios Cargo que se entrega: Nombee del cargo

| ot |
Proveedor RFC del

‘Senvidor Pliblico que Elabora

Mombre y Fima

Jefe de la Unidad A

Titutar de la Unidad Adminstrativa

Nomibre y Fima

Hombwe y Finma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

alogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
INFORME DETALLADO DE LOS SOTWARE QUE REGISTRAN CONTROLAN Y EMITEN LOS INFORMES m
PRESUPUESTALES Y CONTABLES QUE REALIZA EL MUNICIPIO
| Municipio de Huimanguillo | Informacién al: | Dia | Mes | Ao |
Unidad administrativa: | Aplica a Programacion y Finanzas | Area Administrativa: | Que aplique |
SALDOS FIRMAS No. ULTIMO
No.PROG. | INSTITUCION BANCARIA | TLAYE | No.DEcuewTa| THOOE et SEGON SEGON | REGISTRADAS | CHEQUE
= BANCOS | LIBROS | MANCOMUNADAS | EXPEDIDO

-

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
I I
| |
| |
| |
| |

| |
I I
| |
| |
| I
| |
| I
| |
I I
| |
| |
| I
| |

I | |
I I I
I | I
I | |
I | |
I | |
I I I
| | |
I I I
l | I
| | |
I I I
| | |

Servidor Plblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Titular de ka Unidad Administrativa Folio consecutivo:

Nombre y Firma Nombre y Fitma Nombe y Firma Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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84

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE CHEQUERAS EN USO Y/O CANCELADAS

Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia ‘ Mes Ao ‘
Unidad administrativa: | Direccién de Finanzas Municipal Area Administrativa: | Contabilidad y Finanzas |
NUMERO FOLIOS

e oo M| e | S | IS || Lot | ou | | "
| | | | | | | [
| | | | | | | |
| | | | | | | [
| | | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | [
| | | | | | | |
| | | | | | | |
| | | | | | | | |
| | | | | | | [
| | | | | | | | 1

Senvdor Pablico que Elbora Jefe de Ia Unidad Adminisiraliva. & Departameric Titular o la Unidad Adminsiraiva Folio consacutivo:

Nomibre v Firma Mombwe y Firma Nombie y Firma Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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: H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
"»-4:-“; DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

T AT O T
N s X
TR e s

wlogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
RELACION DE OFICIOS DE NOTIFICACION, ACTAS GENERADAS DE INICIO Y TERMINACION DE LAS
AUDITORIAS, ASI COMO LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LA FISCALIZACION DE LA CUENTA PUBLICA | [u - Jl.o1
¥ LA DOCUMENTACION SOLVENTATORIA DE LAS OBSERVACIONES.
‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Aiio ‘
Unidad Administrativa: | Dimockin de Finanzss Municlpel | Area Administrativa: | Contabilidad |
‘rm ‘ MO . | cenenas & | DESCRIPCION DEL MOTIVO | s ‘ OBSERVACIONES ‘
|| | | | | |
|| | | | | |
[ | | | | |
|| | | | | |
[ | | | | |
|| | | | | |
|| | | | | |
[ | | | | |
[ | | | | |
|| | | | | |
[ | | | | |
[ | | | | |
Servidor Pdblico gus Elabora Jefe de la Unidad Administratia. & Deparamenio Thular de la Unidad Administratia Folio consecutivo:
Hormisee y Firma Mombre y Fimma Narmbre y Firma Hoja: 1 da 1

&

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
PROGRAMA DE INVERSION
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ano ‘
Unidad Administrativa: | Dimcriéin de Programecién Area Administrativa: | Programacién y Presupuesto |
PRoY | comcerro |AVTERZACC | yoniricapo | AUTORZADC | procrAMADO | coMPROMETIDO | DEVENGADO |eJercibo|  pisPoNisLE
| | | | | | | | L
| | | | | | | | L
| | | | | | | | |
| | | | | | | | L =
| | | | | | | | | | ‘.E
| | | | | | | | ] = )
| | | | | | | | L - '
[-
=
-
Saridor Publice qus Eatora Jeiz de Ia Unidad Adminisiratva, & Depanamenia Titlar de la Unidad Administata Follo consecutiva: g i
B
Nomibre y Firma Mormibire y Firma Nosnbre y Firma Hoja: 1 de 1 E
[5S.)
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87

wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

Municipio de Huimanguille ‘

Unidad Administrativa: |

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

CALENDARIZACION Y METAS

Informacion al:

Direccstn de Programacsin

| Area Administrativa: |

wlogon

Dia

| |

Programaclén y Presupuesto

PROTY.

METAS | PROCEDENCIA | AUTORIZADD

FEB

MAR | ABR | MAY

JUN

JuL | AGO | SEPT

ocT

NOV | Dic

]

T

[

——

T

]

T

[

T

|
|
I [
T

|
|
Il—l
|

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamentc.

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrativa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
INFORME DETALLADO DE LOS SOFTWARE QUE REGISTRAN,
CONTROLAN LAS OPERACIONES DEL ENTE MUNICIPAL
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: Dia ‘ Mes | Afio ‘
Unidad administrativa: | Direcclén de Administracién | Area Administrativa: | TIC'S |
powetese | mrc. | nowene om ssrews | auTomancooe | “Sucuma | EMAAYO | MeomEoeLs
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
| | | | | | |
Servidor Piblico gue Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Depatamento Tiular de la Unidad Adminisiratia Folio consecutiva:
Narmibre v Firma Meoembee y Fima Naribre y Firma Hoja: 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION logos

RELACION DE EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS PUBLICAS.

Municipio de Huimanguille ‘

Unidad administrativa:

i Territarial Area Administrativa:

de Obras, Ordi

Serviclos Municipales

Informacion al:

Dia ‘ Mes | Afo ‘

Archivo y Solventacién |

RELACION DE ARCHIVOS
(EXPEDIENTE TECNICO DE OBRAS
PUBLICAS)

No. DE ARCHIVERO,
ANAQUEL,
CAJA, ETC.

NUM. DE
AREA DE UBICACION EXPEDIENTES |OBSERVACIONES
QUE CONTIENE

Servidor Plblica

Mombre y Fima

Jefe de la Unidad Administraiiva. & Departameric Titular de la Unidad Adminstrativa Folio consecutivo:

MNombsre y Finma

Mombre v Firma Hoja: 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

RELACION DE EXPEDIENTES FINANCIERO DE OBRAS

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
. de Obras, Ord I Territorial Area Administrativa:
Unidad administrativa: Barvicloa Municipales | Archivo y Solventacién |
RELACION DE ARCHIVOS NUM. DE
No. | (EXPEDIENTE FINANCIERO DE No. DE ARTHIVERO: ANAQUEL, | AREA DE UBICACION | EXPEDIENTES |OBSERVACIONES
OBRAS PUBLICAS) ERJA] QUE CONTIENE

Senvidor Piblice que Elaboa

Moméire y Firma

Jedz de la Unidad Administratva. ¢ Depanamenio

Homibire y Firma

Titular de ka Unidad Administratha

Mombre y Fima

Folio consecutiva:

Hoja: 1 da 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon

RELACION DE APORTACIONES DE BENEFICIARIOS PARA OBRAS SOCIALES

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacian al: Dia ‘ Mes | Ao ‘

Unidad administrativa: "'s‘::r:l;f;unl o . ° Territorial|  Area Administrative: | Supervisién |

N AT e s
[ | | | | | | |
[ | | | | | |
|| | | | | |
[ | | | | | | |
[ | | | | | |
|| | | | | || |
[ | | | | | |
[ | | | | | | |
|| | | | | ]
[ | | | | | |
|| | | | | | |

Senidor Piblico que Elabora Jefe de la Unidad Adminstrativa. 6 Depariamento Titular de la Unidad Administrativa Folio consecutivo:

Mombe y Firma HNarmibre y Firma Nombire y Firma Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logoe FORMATO DE ENTREGA RECEPCION alogon
PERMISO PARA USO DE EXPLOSIVOS
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia Mes Afio
sFecha_dias | «Fecha_mes» | sFecha_afios
Unidad Administrativa: |  Coordinaciende Pratecciancivil | Area Administrativa: | Que aplique |
‘ No. FECHA DE SOLICITUD ‘ BENEFICIARIO | FECHA DE AUTORIZACION ‘ VIGENCIA OBSERVACIONES |

Servdor Pubice que Elabora

Hombie y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamenio

Hombwe y Finma

Titular de la Unidad Administrateva

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

PERMISO PARA USO DE TALA DE ARBOLES

‘ Municipio de Huimanguille Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
. Aplica a: Coordinacidn de Proteccléon Clvil y Al Administrativa:

Unidad Administrativa: Pkl g rea Administrativa: | Que apligue |

‘ No. | FECHA DE SOLICITUD ‘ HOMBRE DEL SOLICITANTE ‘ FECHA DE AUTORIZACION ‘ VIGENCIA OBSERVACIONES |

[
[ ]
[

[ ]

[
[]

HEEEN

[ ]

[

[

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombwre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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alogoe

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

PERMISO PARA USO DE CONSTRUCCION DE CAMINO Y
DEMAS INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afo ‘
Unidad Administrativa: | eemone » secueie Gl | Area Administrativa | Que plique
NOMBRE DE LA
NOMBRE O RAZON SOCIAL
‘ FECHA DE SOLICITUD DEL SOLICITANTE ‘ FECHA DE ALTORIZACION ‘ cgj‘ﬂfﬂllﬂglﬂ" “:;AM ‘ WIGENCIA ‘ OBSERVACIONES |

Servidor Pibiice que Elabora

Hombire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombwe y Finma

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logoe FORMATO DE ENTREGA RECEPCION alogon
EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS MUNICIPALES
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
. |Direccién de obras piablicas, Ordenamiento -
Unidad Administrativa: |D'ceien de abras piblicas, O Area Administrativa: | Servicios Municipales |
NOMERE DEL NUM. DE EXPEDIENTES QUE | _TIPODE
‘un_‘ Expeﬁncﬁsm ‘M_[EMEL CAJA, E‘rc‘ AREA DE UBICACION | Laiiedy Qb ‘ SERVICIOS ‘ OBSERVACIONES ‘

S 1 v v I

Servidor Plblice qus Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrativa Folio consecutiva:

Nomisre y Firma Mormbre y Firma Wombre y Firma Hoja: 1 de 1
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alogoe

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Hulmanguillo |

Unidad Administrativa:

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

1on de obras pobll

T
Territorial y Servicios Municipales

Infarmacidn al:

Area Administrativa: |

EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES

Dia ‘ Mes | Afo ‘

Servicios Municipales

‘ No.

NOMBRE DEL
EXPEDIENTE

‘Hn_DEhml.lEL,cA.IA.E‘I'&‘ AREA DE UBICACION ‘mummﬂmme‘

TIPO DE
SERVICIOS

Servidor Plblico que Elabora

Homibre y Firma

Jafe de la Unidad Administrativa. ¢ Departamenio

Mombwe y Firma

Titular de la Unidad Administratya

Moambwe y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

95
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogan FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS Y MAQUINARIAS Y EQUIPOS

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa; ~[Direccion de Administracion | Area Administrativa: | Que aplique

NOMBRE DEL MUM. DE EXPEDIENTES QUE TIPO DE
‘ Mo. EXPEDIENTE ‘ Mo. DE ANAQUEL, CAJA, ETC. ‘ AREA DE UBICACION ‘ CONTIENE ‘ SERVICIOS | OBSERVACIONES

[ | | | |

| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
[ | | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |
| | | |

Nambee y Firma
Nombre y Firma Momive y Firma

Servidor Piblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrateva

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

I —

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

RELACION DE CONVENIOS CON EL ESTADO, LA FEDERACION ¥ PARTICULARES

Municipio de Hulmanguille |

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

Informacidn al:

Dia ‘ Mes

] ireccion ds obras = .
Unidad Administrativa: |Drceien de obras piblicas, O Area Administrativa: | Licitaclones
Relacién da Contratos y convenios de Obra Publica
Obea Fiblica Monto pagado al
Nim. de | Denominacion | Modalldad Obra Piblica Obra Monto Monto Gltimo corte
Mo. obra o de la obra o de Obra por Publica aprobado comprometido (especificar Observaciones
accion aceién jecucién | Publica por por (pr al fecha de corte
Directa Coenvenlo aqui)

Servidor Pubiice que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamentc.

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Adminisirativa

Folio consecutiva:

Mombre y Firma

Hoja: 1 de 1

C

Entregay Recepcion
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INVENTARIO DE EXISTENCIA EN ALMACEN, INCLUYEN BIENES DE CONSUMO INVENTARIO

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Infarmacian al: Dia ‘ Mes. | Ao ‘
Area Administrativa:
Almacén General
Unidad administrativa: Direccién de Administracién i nere
Cargo gque ga: | Jefe del Depar de Almacén
CLAVE DE NOM UNIDAD DE
‘ N ‘ CONTROL ‘ e ‘ MEDIDA ‘ GANTIDAD ‘ LOCALIZACION ‘ OBSERVACIONES ‘

Senvidor Piblico que Elabaora

Naribre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenta

Mombee y Firma

Titular de la Unidad Administratha

Namibre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion

o
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

EXPEDIENTE EN ARCHIVO

‘ Municipio de Huimanguillo |

Unidad administrativa: |

Aplica a todos | Area Administrativa: |

Informacidn al:

Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘

Que apligue

‘Nn.| NOMBRE DE ARCHIVO ‘Nu_tEmELCMAETC.‘ AREA DE UBICACION |

NUM. DE EXPEDIENTES

‘QUE CONTIENE |

OBSERVACIONES

Servidor Plblico que Elabora

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departtamenio

Nombee y Firma

Titular de la Unidad Administratia

Namibre y Firna

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

=
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE LIBROS, BOLETINES Y DEMAS DOCUMENTOS DE CONSULTA BASICA

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Infarmacian al: Dia ‘ Mes. | Ao ‘
Unidad sdministrathva: | Aplica a todos | Area Administrativa: Pars bados
‘ No. | CANTIDAD ‘ DESCRICPION DEL DOCUMENTO ‘ AREA DE UBICACION ‘ RESPONSABLE OBSERVACIONES

[ |

|
|
[ I
|

Servidor Piblico que Elabaora

Namiore y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Wombee y Firma

Tiular de la Unidad Administrathm

Nomibre y Firma

Folio consecutva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

o —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

alogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
RELACION DE CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacicn al: Dia | Mes ‘ Afio |
Unidad administrativa: | Direccién de Administracion Area Administrativa: | Patrimonio |
‘ No. INSTITUCION ‘ CONCEPTO ‘ DURACION ‘ OBSERVACIONES ‘

| | |
s : —
| | |

P

[ | | |
[ | | |

Servider Plblco gue Elabara Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenio Teuilar de la Unidad Administratva Folio consecutiva:

o —

Mamisre y Firma Nombee y Firma Mamisre v Firma Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE PAQUETES COMPUTACIONALES ADQUIRIDOS

Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia Mes | Ao ‘
Unidad administrativa: | Direccién de Administracién Area Administrativa: patrimonic
NUM. DE
No. NOMBRE DEL SISTEMA. marca | “GUEOAUSOAL | | CLAVEDE | ooy e || Mty
VENT. PROPOSITO | LICENCIA | DISCOS DEL
PAQUETE MVENTARIO R
Tervidor Pilblco qoe Ebara ez 6= Ia Unidad Admniiraliva. 3 Departamenta Titdlar de Ia Unidad Fdrminisimbea Fulio consecutive:
Namire y Firma Hoja: 1 de 1
Mormbee v Fima Hamibre y Fimma

-

Pos—

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE PAQUETES COMPUTACIONALES DESARROLLADOS Y EN DESARROLLO

Municipio de Huimanguille ‘

Unidad administrativa: |

Direccién de Administracién

Informacion al:

Area Administrativa:

NOMBRE
Ma. DEL
SISTEMA

ORJETIVO CLAVE

DEL SISTEMA

PLATAFORMA
[DOS,

j | FUENTE

CUENTA CON

MANUAL
DEL.
USUARID

MANUAL
TECHICD

Servidor Piblico que Elabaora

Namiore y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Wombee y Firma

Tiular de la Unidad Administrathm

Nomibre y Firma

Folio consecutva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

>
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES (EDIFICIOS, LOCALES Y TERRENOS)

Municipio de Huimanguille Informacion al: Dia Mes. | Afio ‘
Area Administrativa:
Patri i
Unidad administrativa: Direccién de Administracién monte
Cargo que ga: | Jefe del Depar de o
TAPGRTE
No. DE NOMBRE DE LA PERSONA A SEGUN
No. DESCRIPCION UBICACION | SUPERFICIE v COLINDANCIA | QUIEN SE LE COMPRO EL BIEN | CONDICIONES | ESCRITURA IMPORTE
ECIITURA PUBLICA | REVALUADO

[

[

[

[

[

[

[

[

NN

Servidor Piblico que Elabaora

Namiore y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Wombee y Firma

Tiular de la Unidad Administrathm

Nomibre y Firma

Folio consecutva:

Hoja: 1 de 1

P

Entregay Recepcion
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alogos

INVENTARIO DE ADJUDICACIONES, EXPROPIACIONES E INDEMNIZACIONES DE INMUEBLES

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

‘ Municipio de Huimanguillo |

Unidad administrativa: |

Direceién de Adminisiracién | Area Administrativa: |

Informacidn al:

Dia

Mo. DE
sum‘m| coul

‘ DELA A ‘
GQUIEN SE LE COMPRO EL BIEN

‘ UBICACION
|
|
|
|
|
|
|
|

Servidor Plblico que Elabora

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departtamenio

Nombee y Firma

Thular de la Unidad Admini

Namibre y Firna

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion

o

I
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA Y OTROS BIENES MUEBLES

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia Mes | Aiio ‘
Unidad administrativa: | Atode | Arsa Adminietrave: | Atodas
Ne. ESTADO
CLAVE DE AREADE | UBICACION REGUARDO A CARGO
‘ | DESCRIPCION DEL BIEN ‘ WVENTARIO ‘ MARCA | PO ‘ SERIE DEL BIEN ‘ e ‘ NOMBRE ¥ PUESTO)

Servidor Plblico que Elabora

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamenia

Nombee y Firma

Thuilar de la Unidad Administratea

Namibre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

e



28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

108

wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE EQUIPO DE TRANSPORTE (TERRESTRE Y FLUVIAL)

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Infarmacian al: Dia Mes. | Ao ‘
Unidad administrativa: | Atodn » nx qua s apliqua an s | Arom Adend i | Atodas
[y AREA DE CLAVE DE Mo, POLIZA RESGUARDADO
""" ‘mﬂﬂl m‘m‘nm ‘ma‘hnem‘umcuu Y )

Senvidor Piblico que Elabaora

Naribre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Depatamerc

Mombee y Firma

Titular de la Unidad Administratha

Namibre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

S —
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE MAQUINARIA Y EQUIPD

wlogon

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Infarmacian al: Dia ‘ Mes. | Ao ‘
Unidad administrativa: | Aplica puruq.lﬂ::;umm:ﬂk:n. Obras pub, y Area Administrativa: | A las que aplique |
ESTADO
CLAVE DE AREA DE REGUARDO A CARGO
‘ He. ‘ NOMBRE DEL BIEN ey ‘ MARCA ‘ TIPQ DEL BEN ‘ ADSCRIPCION ‘u«:m (NOMERE ¥ PUESTG) ‘

Senvidor Piblico que Elabaora

Naribre y Firma

Mombee y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenta

Titular de la Unidad Administratha

Namibre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion

P —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE EQUIPD COMUNICACION ¥ TELERADIODIFUSION

‘ Municipio de Huimanguillo | Infarmacién al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad administrativa: | Apiica para ( muan ¥ Segu | Area A | A la que aplique
AREA DE CLAVE DE No. DE

| No. | DESCRIPCION | ADSCRIPCION INVENTARIO | MARCA | MODELO | COLOR | No. DE SERIE | FACTURA | CONDICIONES |

[

[

[

[

[

[

[

T

[

[

[

Servidor Plblico que Elabora

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenia

Nombee y Firma

Titular de la Unidad Administratha

Namibre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

>

S —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
INVENTARIO DE EQUIPO DE COMPUTO
‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia Mes | Ao ‘
Unidad administrativa: | Todas a las que aplique | Area Administrativa: | Que aplique |
CLAVE DE TIPO (CPU, RAM, AREA DE
|""- | e | INVENTARIO | Lol | DISCO DURD) | e | ASIGNACION TECNICAS | (NOMBRE Y CARGO) |

o

Senvidor Piblico que Elabaora

Naribre y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Depatamenta Thular de la Unidad Administratha Folio consecutiva:

F SR

Meoembee y Fima Naribre y Firma Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion



28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

112

wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE EQUIPO DE SENALIZACION

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Afio ‘
Unidad administrativa: Direcclén de Transito Municipal | Area Administrativa: | A la que apligue
| He. | DESCRIPCION | B e | MARCA | COLOR | Mo DE SERIE | Mo, DE FACTURA | CONDICIONES |

RESGUARDO INVENTARID

[

[

[

[

[

[

HEREE

[

[

[

Sarvidor Pibico que Elabora

Nomibee y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombee y Firma

Titular de la Unidad Administratya

Momibre y Fima

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE EQUIPO PARA TALLERES DE SERVICIO

‘ Municipio de Huimanguille Informacion al: Mes | Ao ‘
Unidad administrativa: :I::;hﬂdmhhlﬂ:hm Obras piblicas y| Area Administrativa: | Que aplique
| = | DESCRIPCION |Em| £ DE |Im|uma.o|hneazuz it | e | CONDICIONES |I'ﬂl‘l‘l‘En||ﬂ.|

[

[

[

[

[

[

[

HNEN

[

[

[

Senvidor Piblico que Elabaora

Naribre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenta

Mombee y Firma

Titular de la Unidad Administratha

Namibre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion

>
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE INSTRUMENTAL Y DE MUSICA

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia Mes | Ao ‘
Unidad | | de Cultura y ién (DECUR) | Area Administrativa: | Que aplique
No. DE

Servidor Piblico que Elabaora

Namiore y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Wombee y Firma

Tiular de la Unidad Administrathm

Nomibre y Firma

Folio consecutva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

o m—
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE EQUIPO DE INGENIERIA Y DIBUJO

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Unidad administrativa:

de Obras, Ord I Territorial Area Administrativa: |

Serviclos Munic 5

Informacion al:

AREA DE Ko DE
| RESGUARDO | No. DE INVENT ARIO | MARCA |||nna.o| Hu.nESEItIEl

FACTURA

|mm|mw&|

Senvidor Piblico que Elabaora

Naribre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenta

Mombee y Firma

Titular de la Unidad Administratha

Namibre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

o m—
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE HERRAMIENTAS

‘ Municipio de Huimanguillo |

wlogom

Informacidn al:

Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘

Unidad admi

Serviclos Municipales

i6n de Obras, Ord I Territorial Area Administrativa: |

A la que aplique en su momento

AREA DE

No. DE
FACTURS,

|oanmﬂuu£n| IMPORTE CiVA |

Servidor Plblico que Elabora

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. ¢ Departamenio Titular de la Unidad Administratia

Nombee y Firma Maomibre y Fama

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Jo o m—
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE OBRAS DE ARTE PARA MUSEOS

wlogom

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacidn al: Dia ‘ Mes ‘ Ao ‘
Unidad ademi " | Di de Cultura y Ién (DECUR) | Area Administrativa: | A 1a que aplique en su momento
Na. DE No. DE IMPORTE

| | WOMBRE DE LA OBRA | ""‘E"‘__.,luu.._ -ﬂ|l:un |m| FACTURA | CONDICIONES | CV.A.

Servidor Plblico que Elabora

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departtamenio

Nombee y Firma

Titular de la Unidad Administratia

Namibre y Firna

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

S m—

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE EQUIPOS MEDICOS

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Mes ‘ Ao ‘
Unidad administrativa: | Alos que aplique | Area Administrativa:
Na. CLAVE DE AREA DE RESGUARDADOD
| | NOMBRE DEL BIEN ST MARCA | MODELO | SERIE | | UBICACION | ‘,—|

Servidor Plblico que Elabora

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departtamenio

Nombee y Firma Maomibre y Fama

Thular de la Unidad Admini

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

>

o —

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
EXPEDIENTES DE BIENES MUEBLES
‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Aiio ‘
Unidad Administrativa: |m“°d‘i" de Adminisiraciéin Area Administrativa: | Patrimonio |

RELACION DE ARCHIVOS No. DE ARCHIVERD ANAQUEL, No. DE EXPEDIENTES QUE
‘ e |[ﬂ- gestion, n-nn.mm::wmm|| CAJA, ETC. ‘ AREA DE UBICACION ‘ CONTIENE

| | |
| | |
| | |
| | |
= I I I
| | |
| | |
| | |

&

[ | | |
[ | | |
[ ] | | |

Servidor Plblice que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. o Departamenio Tiular de la Unidad Administratrva Folio consecutiva:

o m—

Homire y Firma Noiwe v Fitma Nonire y Firma Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

EXPEDIENTES DE BIENES INMUEBLES

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacian al: Dia ‘ Mes. | Afio ‘
Unidad Administrativa: | o tracion Area Administrativa: | Patriimanio

RELACION DE ARCHIVOS Mo. DE ARCHIVERO, ANAQUEL, No. DE EXPEDIENTES QUE
‘ No. | (de geatidn, tramite, transferencla o concentracién) ‘ CAJA, ETC. ‘ AREA DE UBICACION | CONTIENE

Senvidor Pabiice qus Blabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamentc.

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrativa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

I —
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j DE HUIMANGUILLO, TABASCO.
.

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

«logoe FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
INMUEBLES RECIBIDOS EN DOMACION
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa: | Dimeclén de Admintgicdn | Area Administrativa: | Patrimanic |
‘ Mo. ‘ NOMBRE ‘ UBICACION | NVETDAENK! | CARACTERISTICAS. ‘ FECHA ‘ DOMATARIA | DOCUMENTODS ‘

[ | | | | | |

o

Servidor Prblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrativa Faolio consecutiva:

Nombre y Firma Mombwe y Firma Hombre y Firma Hojg: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguille ‘

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

DONACION DE INMUEBLE

Informacion al:

Dia ‘ Mes | Afo ‘

Unidad Administrativa: |“"°d‘i""'“"'w"'“""" | Area Jm""""“'“’“"ﬂﬂ""ﬂ:| Patrimanio
‘ No. NOMBRE DEL BIEN ‘ UBICACION ‘ NV?“?AENK) CARACTERISTICAS ‘ FECHA ‘ﬁ‘:ﬁm DOCUMENTOS ‘

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombwre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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wlogon FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

RELACION DE OFICIOS DE CANCELACION DE FIRMAS EN CUENTAS BANCARIAS

¥ CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS

‘ Municipio de Huimanguillo ‘

Unidad Administrativa: |Dircién de Finanzas Municipal |

Informacian al:

Dia ‘ Mes | Afo ‘

Area Administrativa: |

Fingnclera |

NOMBRE (5)

FIRMA (5] ‘

Haomire y Firma MNombwre y Finma

Servidor Pliblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

P m——

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logox» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION alogon
FONDOS ESPECIALES
‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: ||:||m=d6n de Programaciin | Area Administrativa: | Programacién y presupuesto |
No. FECHA DE NUMERO DE ] $ §
‘ OFICIO | auToRIZACION | BANCO CUENTA NOMBRE DEL FONDO AUTORIZADO | comPROMETIDO EJERCIDO

-

]

k‘;{i—

Servidor Pdblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de ka Unidad Administrativa Folio consecutiva:

Homire y Firma Noiwe v Fitma Nonire y Firma Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logoe FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
COMNFIRMACION DE SALDOS
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa; | Direeion de Finanzas Municipal | Area Administrativa: | Financlera |
‘ Na. ‘ OFICio ‘ FECHA | BANCO ‘ mm;:s ‘ NOMERE (8) ‘ FIRMA (S) |

-

Servidor Pablice que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrativa Faolio consecutiva:

Normisre y Firma Nosmbre y Firma Mombre y Firma Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogon FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE ACUERDOS O CONVENIOS

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacian al:

Dia ‘ Mes | Afo ‘

Unidad Administrativa: | 1% aue apliqus | Area Administrativa: | Ala que aplique

‘"ﬂ‘ INSTITUCION | CONCEPTO ‘ DURACION | OBSERVACIONES

[ ] | | |

Servidor Pliblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrataa

Haomire y Firma MNombwre y Finma Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

I —

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguille ‘

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

MANUALES DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS

Unidad Administrativa: | 1% aue apliqus

Informacion al:

Area Administrativa: |

]

DEPEDENCIA Y/O UNIDAD
ADMINISTRATIVA

CONCEPTO ‘ WVIGENCIA |

[]

Senvidor Pabiice qus Blabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamentc.

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrativa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

INFORME DE LAS REVISIONES QUE LLEVAN A CABO LAS ENTIDADES FISCALIZADORAS,
INCLUYENDO EL DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL Y LAS AUDITORIAS EXTERNAS

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afo ‘
Unidad Administrativa: |# 138 que aplique | Area Administrativa: | A la que aplique
ANALISI ORGANO FISCALIZADOR

o raSEioon | oMo |sovenmoo| soffiun [WrOEESNTWEOHERGR] Tepe | reo | DWamoR
[] | | | | | | | |
|| | | | | | | | |
|| | | | | | | | |
[ ] | | | | | | | |
[ ] | | | | | | | |
|| | | | | | | | |
| | | | | | | | |
[] | | | | | | | |
|| | | | | | | | |
[ | | | | | | | |

Servidor Piblice que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Tiular de I Unidad Administrativa Faolio consecutiva:

Homibie y Firma

Mombie y Finma Mombre y Firma

Hoja: 1 de 1

o

F

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
LA RELACION DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICITADA POR LAS m
ENTIDADES FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS EXTERMAS EN PROCESDS
Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: Dia ‘ Mes | Afa ‘
Unidad Administrativa; |A 152 que aplique Area Administrativa: Ala que aplique |
EN ANALISIS DEL ORGANO FISCALIZADOR
ey OFICIO DE OFICIO DE ENTREGA ACTA DE RGO OE TGTALDE FECHA DE
No. |, DRGANO | supmoria DE NOTIFICACION DEL DE LA AUDITORIAS | ENTREGA DE LA INFORMACION | RECEPCION POR
FISCALIZADOR REWSION ENTE DOCUMENTACION DEL [ (INICIO ¥ DOCUMENTACION ENTREGADA EL ENTE
FISCALIZADOR REQUERIMIENTO TERMINACION) COMO FISICA Y FISCALIZADOR
SOLVENTACION ELECTRONICA
| | | | | | | | | =
|| | | | | | | |
Gy
r €
| | | | | | | | | 2
(]
5]
-
[ ] | | | | | | | | =
.
Servdor Plblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenio Titular de la Unidad Administratea Folio consecutivo: g
Bem
— st
Homiire ¥ Firma Hombee y Firma HNombre y Firma Hoja: 1 de 1 =
Lated
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

PLANTILLA DE PERSONAL BASE Y CONFIANZA

‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: | 1% aue apliqus | Area Administrativa: | A la que aplique |
‘ Mo. | NOMERE ‘ AREA DE ADSCRIPCION ‘ rnis'i:uviixru RF.C. ‘ CATEGORIA ‘

[
-

|
[

[
[

T

[

[

[

[

Servidor Plblice que Elabora

Hombre y Firma

MNombsre y Finma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamentc.

Mombre y Firma

Titular de la Unidad Administrativa

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logan
PLANTILLA DE PERSONAL EVENTUAL
‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa: | A tod les apllca | Area Administrativa: | A la que aplique |
‘ Ma. | NGMBRE ‘ CATEGORIA CLAVE PRESUPUESTAL ‘ No. DE CONTRATO ‘ i TEOMT::W
[ | | | | | |
|| | | | | | |
|| | | | | | |
[ | | | | | |
——
=
| | | | | | | e
[ | | | | | | Q \
N | | | | | | ®
[ | | | | | | ~
| | | | | - S
[ | | | | | | =y
Servidor Piblice que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenic Thular de la Unidad Adminisirativa Folio consecutiva: =
i
MNarmivre y Firma Nombre y Firma Nosmbre y Firma Hoja: 1 de 1 E
ot
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE PERSONAL POR HONORARIOS

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Informacion al:

Unidad Administrativa; | A tods le= aplics |

Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘

Area Administrativa: |

A la que aplique

CONTRATO DEL

Mo. DE VIGENCIA DEL CONTRATO

FUNCION (ES) ‘

Servidor Plblice que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamenic

MNombsre y Firma Mombre y Finma

Titular de & Unidad Administrativa

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo |

Unidad Administrativa; | Dirceion de Adminisiracian |

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS (ALTAS)

Informacién al:

Area Administrativa: |

Dia ‘ Mes | Afo ‘

UNIDAD
‘m.‘ NOMERE ‘ RF.C. ‘mmmm‘| No. DE EMPLEADO | TIPO DE HOMINA,

FECHA DE
ALTA | CATEGORIA

[

[

Servder Pubice que Elabora

Hombire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamentc.

Mombre y Finma

Titudar de la Unidad Administratrva

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

&

Pos—

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logox» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION alogon
INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS (BAJAS)
‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa; |Dirccion de Administracion | Area Administrativa: | Recursos Humanos |
‘ Ho. ‘ NOMERE ‘ RF.C. MSAET AT ‘ Ho. DE EMPLEADO ‘ TIPO DE NOMINA | A | CATEGORIA P AICIANENTO

[]
||

[ ]

-

o

Servidor Pdblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrativa Folio consecutiva:

Homibre y Firma Morbwe y Finma HNombre y Firma Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS, INCLUYE COMPENSACIONES U TRO TIPO DE INGRESOS
‘ Municipio de Huimanguille ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Aiio ‘
Unidad Administrativa; |Direccién de Adminisiracion | Area Administrativa: | Recursos Humanos |
DIETAS PRESTACIONES FLIAS | PRESTACIONES VARIABLES PERCEPCION ORDINARIA TOTAL
Mo. PUESTO
Saneo | aanen |mawoomaxwo| macommmo| s | haveo | maieo | rancomamo

o

I —

Servidor Plblice que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. o Departamenio Tiular de la Unidad Administratrva Folio consecutiva:

Mombee y Firma Noiwe v Fitma Nonire y Firma Hoja: 1 de 1

3
EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logon FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL m
(ORGANIGRAMA)
Municipio de Huimanguillo Informacion al: | Dia Mes Ano
«Fecha_dia» | «Fecha_mes» | «Fecha_afios
Unidad Administrativa: [AP/ica afodas as unidades | Area Administrativa: A las que aplique |
Servidor Publico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. 6 Departamento Tiular de & Unidad Administratva Folio consecutivo:
Nombre y Firma Nombre y Firma Noenkwey Ficsom Hola: 1 de 1

.
EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS (OCUPADAS Y VACANTES)

‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: | _ Dia -, F x" _
l | » | 3 _Mmess | €e ano®
Unidad Administrativa: [C"®ecion de Administracicn | Area Administrativa: | Recursos Humanos |
[ MUMERO DE PLAZAS POR CATEGORIAS [OCUPADAS ¥ VACANTES) |
Mo. PUESTO YIO PLAZAS
‘ | [ NUMERO DE PLAZAS [ PLIAS OCUPADAS [ PLAZAS VACANTES |

Servidor PUBICS qus Elabora

Hombre y Firma

Jafe de la Unidad Administrativa. & Departamenio

MNombwre y Finma

Titular de la Unidad Administratea

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

EXPEDIENTE DE PERSONAL

‘ Municipio de Huimanguilla ‘

Dia Mes Afio

Informacion al: _
aFecha_dias | aFecha_mess | sFecha_afiosr

Unidad Administrativa: ~[D"eccion de Adminisiracién Area Administrativa: | Recursos Humanos |
erbe BASE,
Ho. NOMBRE RFC. No.DEEMPLEADO |  AREADEUBICAcion | Me- OEINVERTARIO | ARG mmm CONFIANZA,
b CAJA ETC. ENENTUN

Servidor Plblico que Elabora

Homibire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenic Titular de & Unidad Administrativa Folio consecutive:

Hoja: 1 de 1

MNomébwre y Firma Hombwe y Finma
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo |

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

Unidad Administrativa; | Dirceion de Adminisiracian

Informacién al:

Area Administrativa: |

RELACION DE PERSONAL COMISIONADO, LICENCIA ¥ PERMISOS

Dia ‘ Mes | Afo ‘

‘Nn.‘ HOMBRE DEL

‘ ADSCRIPCION | MOTIVO DE LA

[

C

DO A:

[

Servdor Pubice que Elabora

Hombire y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamenio

Mombre y Finma

Titular de la Unidad Administrateva

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

I —

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.
vlogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ASUNTOS EN TRAMITE DE NATURALEZA JURIDICA
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacion al: Dia ‘ Mes | Afio ‘
Unidad Administrativa: [®12 unidad que aplique | Area Administrativa: | Ala que aplique |
[Mo.] No. DE EXPEDIENTE | ASUNTO [ FECHA DE INICIO | SITUACION ACTUAL DEL TRAMITE ]
|| | | |
[ ] | | |
| | | | |
[ ] | | |
[ ] | | |
| | | | |
- | —
=
— — :
@
=\
] | | | & ;:'
]
5
=]
Senidor Piblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. ¢ Departamendo Titular de la Unidad Administrativa Folio consecutiva: =
Hoja: 1 de 1 Tafte

Hombre y Firma

Mombee y Finma

Mombre y Firma
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA, ASIMILABLES A SALARIO

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Unidad Administrativa; |Dirccion de Administracion |

Informacion al:

Area Administrativa: |

Dia ‘ Mes | Afo ‘

[ ]

Servidor Plblico que Elabora

Hombre y Firma

Jafe de la Unidad Administrativa. & Departamenio

MNombwre y Finma

Titular de la Unidad Administratea

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE SUELDOS DE EMPLEADOS PENDIENTES DE PAGO

‘ Municipio de Huimanguillo ‘

Unidad Administrativa: [D/rcién de Finanzas Municipal |

Informacian al:

Area Administrativa: |

Dia ‘ Mes | Afio ‘

‘h‘

NOMERE DEL TRABAJADOR

[ ]

[

[ ]

—

Servidor Plblico que Elabora

Hombre y Firma

Jafe de la Unidad Administrativa. & Departamenio

MNombwre y Finma

Titular de la Unidad Administratea

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Hulmanguillo |

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

VALORES EN CUSTODIA (VALORES O BIENES)

Unidad Administrativa; |# 12 unidad que apliqus |

Informacidn al:

Area Administrativa: |

Dia ‘ Mes ‘ Afo ‘

A la que aplique

‘h‘

REFERENCIA ‘ VALOR

|PIDFEIAMEELIMLMO!EI‘ RESPONSAELE DE LA CUSTODIA |

[

[

[ ]

N I

Servidor PUbice qus Elabora

Hombire y Firma

Mombwe y Finma

Jefe de |2 Unidad Administrativa. ¢ Departamenio

Titular de ka Unidad Administratya

Mombre y Firma

Faolio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION alogon
ASUNTOS EN TRAMITE DE NATURALEZA JURIDICA
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: |# 12 unidad que aplique Area Administrativa: Ala que aplique |
‘m‘ No. DE EXPEDIENTE ‘ ASUNTO FECHA DE INICIO |snmnougcmna_mmt‘

[ ]

i
:
|
|

-

——

o

Servidor Plblico que Elabora Jafe de la Unidad Administrativa. & Departamenio Titular de la Unidad Administratea Folio consecutivo:

Hamire y Firma Nombre y Finma Mombre y Firma Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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*ogoz FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

INVENTARIO DE BIENES AJENOS O PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION

‘ Municipio de Huimanguillo ‘

Unidad Administrativa: |# 12 unidad que aplique |

Informacian al:

Area Administrativa: |

Mes | Afio ‘

A la que aplique

DESCRIPCION ¥ CUANTIFICACION DE BIENES ‘ No. DE REFERENCIA

‘ 'ORIGIEN O PROPIETARIO DEL BIEN ‘

Servidor Plblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Haomire y Firma MNombwre y Finma

Titular de la Unidad Administratea

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Hulmanguillo |

Unidad Administrativa: |

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR

Informacidn al:

wlogan

Dia ‘ Mes ‘ Afo ‘

Area Administrativa: |

Patrimonio |

Mo. DE ACTA DE
CABILDO

REFERENCIA SEGUN
ALBUM FOTOGRAFICO

MNo. DE

No. OFICIO DIRIGIDOD AL

INVENTARIO SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

CONDICION ACTUAL
DEL TRAMITE

[

Servidor PUbice qus Elabora

Hombire y Firma

Jefe de |2 Unidad Administrativa. ¢ Departamenio

Mombwe y Finma

Titular de ka Unidad Administratya

Mombre y Firma

Faolio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION alogon
REPORTE DE AUTORIZACIONES DE LA LEGISLATURA EN PROCESO
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: |* 12 unidad que aplique Area Administrativa: Ala que aplique |
[ ne. ] AREA RESPONSABLE [ TITULO, [ AUTOR I EDITORIAL |

|
|
|
[ ] I
|
|
|
|

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Hom—

Entregay Recepcion
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Municipio de Huimanguille ‘

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

Unidad Administrativa; | 1odas 1as unidadss que les splique

Informacion al:

RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE

Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘

Area Administrativa: |

A la que aplique

Relacién de Contratos y convenios en tramite

de Denominacidén de la obra o
acchén

:

¥y P ——
Modalidad Monto al ditimo corte
de Obra Dbra Plblica Obra (especificar
Ejecucidén | Pdblica per Puablica fecha de corte
por | Administracién |por ¥ Servicios agui)
Contrato Directa Convenlo

[T

Senvdor Pabiice que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenic

MNombsre y Firma

Mombre y Finma

Titular de la Unidad Administrativa

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

C
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COBRO

‘ Municipio de Huimanguillo |

Unidad Administrativa: [Direceién de Finanzas Municipal |

Informacidn al:

Dia ‘ Mes | Afio ‘

Area Administrativa: |

Finanzas

| Noe. | NOMERE DEL INFRACTOR |

DOMICILIO | AUTORIDAD EMISORA

NOTIFICA Mo. DE
| IMPORTE | & | Wo | REQUERIMIENTO

[

[

[
]

-

[

-
]

[
]

[ ]

[

[

T

Servidor Plblico que Elabora

Hombie y Firma

Jafe de la Unidad Administrativa. ¢ Departamenio

Hombwe y Finma

Titular de la Unidad Administratya

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

o —

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
INVENTARIO DE BIENES AJENOS o EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa; |*12 unidad que apliqus | Area Administrativa: A la que aplique
No. DESCRIPCION Y CUANTIFICACION DE BIENES ‘ No. DE REFERENCIA ‘ ORIGIEN O PROPIETARIO DEL BIEN

[ ]

[

[

NN

Servidor Piiblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion

P —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogo» FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
ASUNTOS EN TRAMITE DE CARACTER SUSTANTIVO
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Afio ‘
Unidad Administrativa: |* 12 unidad que aplique Area Administrativa: Ala que aplique
[Mo.] No.DE EXPEDIENTE | AREA RESPONSABLE | ASUNTO [FECHADE INICIO [ SITUACION ACTUAL DEL TRAMITE

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

>

e
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogan FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS Y EN PROCESO
I Municipio de Huimanguillo | Informacian al: Dia I Mes I Afio I

. Direcchon de Obras, Ordenamilento Territorial Area Administrativa:

Unidad administrativa: Servicios Municl . | Supervisién |

LOCALIDAD 5 5 AVANCES FECHA DE
I APROIBADO I EJERCIDO | = FISICO | % FINANG. | TERMINO

[ I I I I I I I I I
[ I | | | I b |
[ I I I I I | I

No. DE
PROYECTO

FECHA ACTA
"ﬂ. | DESCRIPCION ‘ ‘ FUENTE DE FINANCIAMEINTO DE ENT-BECEP

I |
I |
: :
[ ] I I
I |
I |
I |

Servidor Piblico que Elabora Senvidar Publico Titular de la Unidad Admini: Folio consecutiva:
Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamamc

Norribre y Firma Nembee v Fima Mamisre v Farna Hoat 1 da 1

EntregayRecepcion

P —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

wlogon FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE OBRAS PUBLICAS, ESTUDIOS Y PROYECTOS
APLICADOS EN LOS EJERCICIOS 2019 AL 2021 (TERMINADOS Y EN PROCESO)

wlogom

Dia

‘ Municipio de Huimanguillo | Informacidn al:

‘ Mes ‘ Ao ‘

Unidad administrativa: Direccién de Obras, Ordenamiento Territarial | Area Admin|strativa: |

y Servicios Munici

Supervisién |

No. DE

OBRAS, ACCIONES, L) s AVANCES | gruacion
"“’-| ESTUDIOS ¥ PROYECTOS ‘ PROYECTO ‘Womlm‘mm‘ LOCALIDAD ‘m‘ronzmo| EJERCIDO [ o rmico | OPERATIVA

[ | | | | | |

[ ] | | | | | |

Servidor Plblico que Elabara Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Thular de la Unidad Administratia

Mamibre y Firma Nombee y Firma Maomibre y Fama

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

I —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

«logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION wlogon
SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad administrativa: | de A Juridi | s Addministrtive: Juridica |
No. DE FECHA DE
‘ L2 | EXPEDIENTE BENEFICIARIO | ASUNTO pries SITUCION ACTUAL DEL TRAMITE |

I
|
I
[ I
|
|
|

Servidor Plblico que Elabara

Namibre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamenio Titular de la Unidad Administratia

Nombee y Firma Maomibre y Fama

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

&

o —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE PROCESO DE ADQUISICIONES EN TRAMITES

Municipio de Huimanguillo |

Informacidn al:

Unidad Administrativa: | Ireccin de A

3
uuuuu

Area Administrativa: |

wlogon

Dia ‘ Mes ‘ Ao ‘

Adguisiciones y Concursos

Cantidad yio descripcién da los
bienes, arrendamientos o servicios.

fiud i adjudicado Con IVA

da ‘:::: 83 '3!
| | 8 !i
TR

Servidor Pibiice que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Adminisirativa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

C
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo ‘

Unidad Administrativa: |E

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
RELACION DE PADRON DE CONTRIBUYENTES POR TIPO DE IMPUESTO
Informacidn al: Dia ‘ Mes ‘ Afio |
de Finanzas M | Area Administrativa: | Finanzas |

| HNo. | NOMBRE DEL CONTRBUYENTE

‘GIRO O ACTIVIDAD | TIFO DE IMPUESTO |

[

[
[

[
[
[

HEEEN

2

[

[

[

F S

Servider Piblice que Elabora

Mamire v Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Departamentc. Thular de ka Unidad Administratia Folio consecutiva:

Momirs y Firma Marmiwe y Firma Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DEL PADRON DE CONTRIBUYENTES QUE TIENEN CREDITOS VENCIDOS

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl |

wlogon
Informacién al: Dia ‘ Men | Afio ‘
Area Administrativa: | Finanzas |

| Ha. |mmLm|

R.F.C. DEL
CONTRIBUYENTE

| PERIODO DEL FECHA DE
ADEUDO

[ ]
[ ]

[

[
[]

HENEN

[ ]

[

[

[ ]

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

P m——
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
RELACION DEL PADRON DE CONTRIBUYENTES m
QUE SE LE SIGUE EL PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afa ‘
Unidad Administrativa: |Direccién de Finanzas Municipal | Area Administrativa: Finanzas |
| No. | NOMBRE DEL CONTRBUYENTE | RF.C. DEL CONTRIBUYENTE | w | No. DE CREDITO | IMPORTE | DOMICILIO |

o

[ | | | | |
] | | | | |
[ ] | | | | |

s

Servidor Piblico que Elabora Jefe de |2 Unidad Administrativa. ¢ Departamenio Titular de ka Unidad Administratya Folio consecutivo:

Momire y Firma Mombre y Firma Hombre y Firma Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion



28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

159

-r-‘“wn Xy
o

’k**ﬂ

L L TR ey
R e

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

sioges FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
PADROM DE PROVEEDORES MUNICIPAL
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa; |Direeeién de Administracién | Area Administrativa: | adquisiciones y Concursos
|Ph.| NOMERE |cuﬁum|ml_£gm| RF.C. |Emm|nummm|1£mmm| VIGENCIA

[
[

]

[
]

HEEEE

[

]

[

[

Servidor Piblico que Elabora

Hombire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombre y Finma

Titular de la Unidad Administrateva

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

-
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

+lagar FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
PADRON DE CONTRATISTAS MUNICIPAL
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacidn al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa: | Pucecr 05 oo, puoices, 0% | Area Administrativa: | adguisiciones y Concursos |
|h|m NOMBRE |aur: Y |Em|mm|“mm| p—" |

]

]
]

[
]

HENEE

[

]

[

Servidor Piiblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1




28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

161

wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS, FACTURAS ¥ RECIBOS DE INGRESOS POR UTILIZAR

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl |

wlogon
Informacién al: Dia ‘ Men | Afio ‘
Area Administrativa: | Finanzas

AREA QUE LA TIENE EN RESGUARDO FOLIOS TOTAL DE DOCUMENTOS
| S | |

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

P —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo |

Unidad Administrativa: [Direceién de Finanzas Municipal |

Informacidn al:

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE RECIBOS DE INGRESOS

Dia ‘ Mes | Afio ‘

Area Administrativa: |

Finanzas

| AREA QUE LA TIENE EN RESGUARDD leﬁ.% TOTAL DE DOCUMENTOS |

]

-

-
[

[

[

[
]

]

Servidor Plblico que Elabora

Hombie y Firma

Jafe de la Unidad Administrativa. ¢ Departamenio

Hombwe y Finma

Titular de la Unidad Administratya

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

o —
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo ‘

Unidad Administrativa:

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE CHEQUERAS EN USO Y/O CANCELADAS

|Dlned6n de Finanzas Municipal |

wlogon
Informacidn al: Dia ‘ Mes. | Ao ‘
Area Administrativa: | Finanzos

|||n| INSTITUCION BANCARIA | CLAVE SUC. | Mo, DE CUENTA |mu:mng“|_mT|fm|“’T| SITUACION ACTUAL |

|
=

=
[

[
[ ]

[

[
[

T

Servidor Plblico que Elabora

Hombre y Firma

Jafe de la Unidad Administrativa. & Departamenio

MNombwre y Finma

Titular de la Unidad Administratea

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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& . % H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
,L‘Mﬂj DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

8 L AR
1

slogas FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logan
RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR A SUS BENEFICIARIOS
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: Dia | Mes ‘ Afio |
Unidad Administrativa: |Direceion de Finanzas Municipal | Area Administrativa: | Finanzas |

[

o

o

Servidor Publico que Elabora Jafe de |a Unidad Administrativa. ¢ Departamenio Titular de ka Unidad Administratia Folio consecutiva:

Mormibre y Firma Mombre y Firma Nombee y Firma Hoj! 1 ds 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

*logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
RELACION ANALITICA DE POLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa; |* 0% aue plica | Area Administrativa: A la que aplica |

[ ]

[ ]

[ ]

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

P —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo ‘

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION ANALITICA DE DEPOSITOS EN GARANTIA

Unidad Administrativa: | Direceion de Finanzas Municlpal

Informacidn al:

Area Administrativa: |

logon

Dia ‘ Mes ‘ Ao ‘

A la que aplica

=]

DESCRIPCION DEL DEPOSITO

| NOMBRE DE QUIEN REALIZO EL DEPOSITO | UNIDAD ADMNISTRATIVA QUE LE APLICA |

Servidor Piiblico que Elabora

Homibire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Depatamenic

MNombre y Firma

Titular de la Unidad Administrativa

Mombee y Finma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

.
Entregay Recepcion

P —
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogas FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADOS
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa; |Direceién de Finanzas M Area Administrativa: | A la que aplica |
| Ha. | DESCRIPCION DEL PAGD ANTICIPADD | NOMBRE OE GUIEN REPAGO ANTICIPADD | UMIDAD ADMMISTRATIVA QUE LE APLICA | IMPORTE |

Servidor Piiblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES FEDERALES,

ESTATALES O MUNICIPALES, SEGUN SU CASO

wlogon

‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: Dia ‘ Mes | Afio ‘
Unidad Administrativa: [PI"eceién de Programacién | Area Administrativa: | Ala que aplica

|
|
I
[ I
|
|
|

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

S m—

EntregayRecepcion
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES AL 5.A.T. POR CONCEPTO DE RETENCIONES DE I.5.R.

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl |

Ho.

MES QUE SE | FECHA OPORTUNA
ADEUDA DOE PAGD

wlogon
Informacién al: Dia ‘ Men | Alio ‘
Area Administrativa: | A la que aplica

CUENTA BANCARIA DONDE QUEDA
© SE REFRENDA EL RECURSO | MirORTE

RAZOM POR LA QUE NO SE HA PAGADD

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES AL S.A.T. POR CONCEPTO DE RETENCIONES DE 10%

‘ Municipio de Huimanguillo |

S50BRE HOMORARIDS

Informacidn al:

Dia ‘

Unidad Administrativa: |

16n de Finanzas M == |

Area Administrativa: |

| No. ||£sm£s: FECHA OPORTUNA

ADEUDA DE PAGO

CUENTA BANCARIA DONDE QUEDA

IMPORTE |mmu“mlﬁﬂkﬂm

OSE DA EL

Servidor PUbice qus Elabora

Homire y Firma

Jefe dee |2 Urisdad Admirestrativa. & Departamento Titular de ka Unidad Administratva

Hombee y Firma Mombye y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

&

e —

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
INTEGRACION DE PAGOS PENDIENTES AL 5.A.T. POR CONCEPTO DE RETENCIONES DE 10% m
SOBRE ARENDAMIENTO DE INMUEBLES.
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: [PI"eccién de Finanzas Wunicipal | Area Administrativa: | Ala que aplica |

| = ||Esn|.:li FECHA OPORTUNA |mramnm:q.im

ADEUDA DE PAGO 0 SE REFRENDA EL RECURSO WrORTE |mﬂmu“mum!m |

-

[ | | | |
[ | | | |
[ ] | | | |

Servidor Pdblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrativa Folio consecutiva:

o —

Mamire y Firma Ngmbre y Einma Mosnirs v Fiirim Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR (FINANCIAMIENTOS)
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl | Area Administrativa: | Ala que aplica
Mo PAGDS FECHA DE
| | FECHA DL | NOMBRE DEL DEUDOR | TIPO DE CREDITO | el | CAPITAL |m |mm| SALDO | ENC e

]

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Depatamerio

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

S m—
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogas FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
RELACION DE CUENTAS POR PAGAR EN EL EJERCICIO VIGENTE (PASIVOS)
Municipio de Huimanguillo | Informacion al: Dia ‘ Mas | Ao ‘
Unidad Administrativa; |Direeeién de Finanzas Municipal Area Administrativa: A la que aplica
REFERENCIA
DEL CUENTA BANCARIA DONDE FUENTE DE
EEHEL | g | e PROVEEDOR ' SE REFRENDA L RECURSD. AANUE B BEELSELE

Servdor Pubice que Elabora

Hombire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombre y Finma

Titular de la Unidad Administrateva

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

o

e

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

*logos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
RELACION DE CUENTAS POR PAGAR DE PLAZO MAYOR AL EJERCICIO VIGENTE (PASIVOS)
Municipio de Huimanguille ‘ Informacion al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl Area Administrativa: | Ala que aplica |

DATOS DEL CONTRATO PAGOS
CUENTA BANCARIA FECHA DE
INSTITUGION | noNDE SE REFRENDA IMPORTE | 1484 b | yENCIMIENTO SALDO
FECHA BAMCARIA O RECURSO OBJETO DEL CREDITO DEL INTERES CAPITAL (INTERES | TOTAL
EMPRESA R PRESTAMO

e

Servidor Pdblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrativa Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Mamibre y Firma MNombsre y Finma Mombre y Firma

i
EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogan FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
RELACION DE DOCUMENTOS POR COBRAR
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa: |Direceién de Finanzas M Area Administrativa: | A la que aplica
No. | NOMBRE DEL DEUDOR CONCEPTO TIPO DE DOCUMENTO VENCIMIENTO IMPORTE

-

[

Servidor PUbice qus Elabora

Hombire y Firma

Jefe de |2 Unidad Administrativa. ¢ Departamenio

Mombwe y Finma

Titular de ka Unidad Administratya

Mombre y Firma

Faolio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogas FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
RELACION DE CONTRIBUYENTES QUE HAN PAGADO Y LO QUE ADEUDAN
Municipio de Huimanguillo | Informacian al: Dia ‘ Mas ‘ Aiio ‘
Unidad Administrativa; |Direceién de Finanzas Municipal | Area Administrativa: | Ala que aplica |
PERIODOS IMPORTES FECHA
Ha. |“ o | QUE ﬂul I!I'Imlul.ln CONCEPTOS DE IMPUESTOS QUE ADEUDAN

Servidor Prblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento Titular de la Unidad Administrativa Faolio consecutiva:

Normisre y Firma Nosmbre y Firma Mombre y Firma Hojp! 1 du 1

EntregayRecepcion
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alogow

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

Unidad Administrativa: |Aplica alodas |

Informacidn al:

Area Administrativa: |

RELACION DE SELLOS OFICIALES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Dia ‘

CANTIDAD ‘

TEXTO

Servidor Piiblico que Elabora

Homibire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Depatamenic

MNombre y Firma

Titular de la Unidad Administrativa

Mombee y Finma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Ent i
ntregay Recepcion
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alogos

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

INVENTARIO DE LEGISLACION FISCAL

Unidad Administrativa; |A#lica a tedas

Informacidn al:

Area Administrativa: |

Dia ‘

TITULD DE LA OBRA

[

Servidor Piiblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion

&
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alogos

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

LIBROS DE ACTAS DE CABILDO

Unidad Administrativa: |Secretaria del Ayuntamiento |

Informacién al:

Area Administrativa: |

wlogon

HUI-IX.a1

Mes | Afo ‘

A la que aplica

No. DE LIBRO ‘

ARO DE EMISION ‘

UBICACION

[

Servidor Piblico que Elabora

Hombire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombre y Finma

Titular de la Unidad Administrateva

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguille

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR

Unidad Administrativa; | Secretaria del Ayuntamienta |

Informacian al:

Area Administrativa: |

ACTA NUMERD

ACUERDO

Senvdor Pabice que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

&
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

slogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
RELACION DE FIANZAS VIGENTES POR OBRAS, ADQUISICIONES E INTEGRIDAD HUI-IX.c1
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl Area Administrativa: | Ala que aplica
TIPO DE FIANZA. UNIDAD ADMINISTRATIVA GUE
e A R sl [CUMPLIMIENTO, VICIOS, APLICA [DBRAS, ADMON.,
INTEGRIDAD, ETC.)

[
[ ]

[ ]
[ ]

LT

[ ]

[ ]

[ ]

[

[ ]

Senvdor Pabice que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

&
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alogos

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo |

Unidad Administrativa: |™

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

londe A

RELACION DE PODERES OTORGADOS VIGENTES

Informacidn al:

Dia ‘ Mes ‘ Afo ‘

Area Administrativa: | Que le aplica

HOTARIA

I
B

TITULAR

ALCANCES

[T

Servidor Piiblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

sioges FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
EXPEDIENTES DE ASUNTOS JURIDICOS EN TRAMITES HUI-1X.e1
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa: | Area Administrativa: A la que aplica
‘h‘mmum‘ ASUNTO ‘ FECHA DE INICIO ‘ SITUACION ACTUAL DEL TRAMITE |

Servidor Piiblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombie y Finma

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion

o

I
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alogow

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COBRO

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Unidad Administrativa: | Direceién de Asunos Juridicos |

wlogon
[ HUHIX.H |
Informacidn al: Dia ‘ Mes ‘ Afo ‘
Area Administrativa: | A la que aplica

NOMBRE DEL INFRACTOR

DOMICLIO ‘ AUTORIDAD EMISORA ‘ I

Senvdor Pibice que Elabora

Homibire y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Depatamenic

MNombre y Firma

Titular de la Unidad Administrativa

Mombie y Finma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

.
Entregay Recepcion
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE EJECUCION DE IMPUESTO PREDIAL

‘ Municipio de Huimanguille ‘

Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl |

Informacian al:

Area Administrativa: |

RFE.

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Depatamerio

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

EntregayRecepcion

S m—



28 DE ABRIL DE 2021

PERIODICO OFICIAL

186

wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE ASUNTOS PENDIENTES DE CARACTER SUSTANTIVO

‘ Municipio de Huimanguillo Informacidn al: Dia ‘ Mes | Ao ‘
Unidad Administrativa: |* 12 ue aplique | Area Administrativa: La que aplique
PERSONAL OE LA
EXPEDIENTE u DE CONSECUI
Na. NOMER DEL ASUNTO ‘ R | ACTUAL ‘ NCIA U OFICIA ‘ INSTANCIA U OFicIiA | SONSECUENCIAS LEGALES ‘

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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alogos

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguillo |

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

Unidad Administrativa; |Direeeién de Finanzas Municipal |

|ln|mmh.| FECHA | NOMERE DE LA PERSONA QUE PAGO |mnAnIIEI_!THTM\=uE|

RELACION DE RECIBOS DE INGRESOS PENDIENTES DE DEPDSITAR

wlogon
Informacién al: Dia ‘ Afio ‘
Area Administrativa: | Ingresos

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Mombre y Finma

Titular de la Unidad Administrateva

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

*logns FORMATO DE ENTREGA RECEPCION ulogon
RELACION DE INVERSIONES A PLAZO FIJO HUI-OTROS.b1
‘ Municipio de Huimanguillo | Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa; |Direceién de Finanzas Municipal | Area Administrativa: | La que aplique
FECHA DE INSTITUCION TIPO DE SALDOCTA. SALDO
No. m| BANCARA | \NVERSIGN | Mo- DE CUENTA | PLAZO | FIRMAS REGISTRADAS MANCOMUNADAS | BACO. | CONTABLE

Mamiare y Firma Mombie y Finma

Servidor Piiblico que Elabora Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

Titular de la Unidad Administratia

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1
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e

EntregayRecepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

¢logon FORMATO DE ENTREGA RECEPCION alogon
RELACION DE PAGOS PENDIENTES POR CUOTAS ISSET HUI-FOTROS.c1
‘ Municipio de Huimanguillo ‘ Informacién al: Dia ‘ Mes ‘ Afio ‘
Unidad Administrativa: | Direceion de Finanzas Municlpal Area Administrativa: La que aplique |
CUENTA BANCARIA DONDE QUEDA O RETENCION POR
|ln| PERIODO | S NETREDR EL RECUNSD | RETENCION REAL ISSET SOBRE AYTTO. |c1|nrr.|¢ laslmsunr:m| SALDO POR PAGAR |

[] | | |

2

Momibre y Firma MNombre y Firma Mombie y Finma

Servidor Piiblico que Elabora Jefe de la Unidad Adminisirativa. & Depatamento Titular de la Unidad Adminisirativa

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1
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wlogon

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

‘ Municipio de Huimanguille ‘

FORMATO DE ENTREGA RECEPCION

RELACION DE LIBROS Y REGISTROS DE CONTABILIDAD

Unidad Administrativa: [PI'eeién de Finanzas Municipsl

Informacian al:

Area Administrativa: |

wlogon

Dia ‘ Mes | Afo ‘

La que aplique |

TIPG DE DOCUMENTO

DE | AL

FECHA DEL ULTIMO |

Servidor Pliblico que Elabora

Hombre y Firma

Jefe de la Unidad Administrativa. & Departamento

MNombsre y Finma

Titular de la Unidad Administrataa

Mombre y Firma

Folio consecutiva:

Hoja: 1 de 1

Entregay Recepcion
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

__DE HUIMANGUILLO, TABASCO.
slogos FORMATO DE ENTREGA RECEPCION «logon
RELACION DE CONTRATOS DE CONCESIONES VIGENTES OTORGADOS POR EL MUNICIPIO
] Municipic de Huimanguillo inhtmcidnatl Dia | Mes. | Afio |
Unidad Administrativa: }m dal Ayuntamiente | Aroa Administrativa: I La que aplique l
[ne]  wousnzom concemoumo [ ¥e pEREITE T IEN O SERVIGIO CONCESIONADD : :
TS = | | L __== 1 L
L [ [ l |
i L | |1l
[ [ | [
; I !
i | i .
B | [ )
[ l s | [
|| ! E - l | =
- . d—— . — m
b _j E f I =
[ E 1 I | T e
[ [ i _ =
N ] | =
[l [ l [ 1 gé
[~ Servdor Publco que Entam Y I Ty ey o —— Thuiar de @ Unidod Adminsiming Folit conseoutig. o
- —
L1l Meembre y Eiees Maewhig: o Eivia Hoja: 1 de 1 s
Bl

APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL H. CABILDO EN EL PALACIO MUNICIPAL DE
HUIMANGUILLO, TABASCO, A LOS 19 DIAS DEL MES DE MARZO DE DOS MIL VEINTIUNO,
SEGUN ACTA DE CABILDO NUMERO 66-SE-35-MR/2021 DEL H. AYUNTAMIENTO DE
HUIMANGUILLO, TABASCO.

LOS REGIDORES

\ HERNANDEZ.
. SINDICO DE HACIENDA
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
_DE HUIMANGUILLO, TABASCO.

C. JOVITA GOMEZ VALENCIA.
REGIDOR

C. NURY_GARBUZA DE LA CRUZ.

REGIDOR
r
4 3
C. DEL'CARMEN CUNDAFE C. MARIBELAMORALES CRUZ.
CONCEPCION: EGIDOR
- REGINOR
o
C. JUAN CAR¥OS PALMA JIMENEZ. C. SILVIA SALINAS PALACIOS. =
REGIDOR ‘E
S
( =
. f 9 3
\| "2, e
C. RUTH RALMAJERNANDEZ. C. KARLA CHABLE HERRERA. =1
R REGIDOR = |
o
: =
/ 2
s i) fop et =
C. NELSON VALENCIA CANO: ™~ C. SERGIO SANCHEZ GUZMAN. =
REGIDOR REGIDOR

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 47 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL
ESTADO DE TABASCO, PROMULGO EL PRESENTE MANUAL DE ENTREGA Y RECEPCION PARA SU DEBIDA
PUBLICACION Y CIA EN LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE HUIMANGUILLO,

C. JOSE DEL CARMEN TORRUCO JIMENEZ.
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
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