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TE NQSEQUE DIRECCION DE

! PROGRAMAGION

TENOSIQUE, TABASCO, A 31 DICIEMBRE DE 2021.

GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA:

ESTE RNo APLICA, CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 48 DE LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

el /

L.C.P. CA/RLOS qx VEO ORDAZ
DIREC‘I”O’R DE PROGRAMACION.

'/’
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! PROGRAMACION

TENQS(QUE DIRECCION DE

TENOSIQUE, TABASCO, A 31 DICIEMBRE DE 2021.

PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION:

NO APLICA, CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 48 DE LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

L.C.P. gﬁy{os VEO ORDAZ
DIRECTOR DE ROGRAMACION.
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TENQQ{QUE DIRECCION DE

! PROGRAMACION

TENOSIQUE, TABASCO, A 31 DICIEMBRE DE 2021.

INDICADORES DE RESULTADOS:

NO APLICA, CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 48 DE LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.
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MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO.
BALANCE PRESUPUESTARIO - LDF
TENQS{QUE (PESOS)

e~y EJERCICIO: 2021 CORTE DEL 01 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE

FORMATO 4

A. INGRESOS TOTALES 427,095,050.50  408,144,567.19 408,144,567.19

A1. INGRESOS DE LIBRE DISPOSICION 18,311,826.17 23,554,036.14 23,554,036.14
A2. TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS 408,783224.33  384,590,531.05 384,590,531.05
AZ. FINANCIAMIENTO NETO 0.00 0.00 0.00
B. EGRESOS PRESUPUESTARIOS 415,928,394.50  397,875,762.73 393,756,313.86
B1. BASTO NO ETIQUETADO (sin inclulr Amortizacion de la Deuda Publica) . 275,385,138.92 ) 276,218,089.69 272,778,281.74
B2. GASTO ETIQUETADO (sin incluir Amartizacion de la Dauda Publica) 140,533,255.58  121,657,693.04 120,978,082.12
C. REMANENTES DEL EJERCICIO ANTERIOR 0.00 925,151.62 925,151.62
C1. REMANENTES DE INGRESOS DE LIBRE DISPOSICION APLICADOS EN EL PERIODO .00 911,848.74 911,848,74
C2. REMANENTES DE TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS APLICADOS EN EL PERIODO 0.00 13,302.88 13,302.88
L BALANCE PRESUPUESTARIO (I=A-B+C) 11,168,656.00 11,193,356.08 15,313,404.95
ll. BALANCE PRESUPUESTARIO SIN FINANCIAMIENTO NETO (li=l-A3) 11,166,656.00 11,193,956.08 15,313,404.95

M. BALANCE PRESUPUESTARIO SIN FINANCIAMIENTO NETO Y SIN REMANENTES DEL EJERCICIO ANTERIOR (li=ii-C) 11,166,658.00 10,268,804.46 14,388,263.33

E. INTERESES, COMISIONES Y GASTOS DE LA DEUDA 2,195,111.00 1,037,864.33 1,037,864.33
E1. INTERESES, COMISIONES Y GASTOS DE LA DEUDA CON GASTO NO ETIQUETARO 844,806.00 580,065.36 589,066.26
E2. INTERESES, COMISIONES Y GASTOS DE LA DEUDA CON GASTO ETIQUETADO 1,350,302.00 468,797.97 468,797.97

F. FINANCIAMIENTO 0.00 0.00 0.00
F1. FINANCIAMIENTO CON FUENTE DE PAGO DE INGRESOS DE LIBRE DISPOSICION 0.00 o 0.00
F2. FINANCIAMIENTO CON FUENTE DE PAGO DE TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS 0.00 0.00 0.00

G. AMORTIZACION DE LA DEUDA 11,166,556.00 10,737,169.68 10,737,169.68
@G1. AMORTIZACION DE LA DEUDA CON GASTO NO ETIQUETADO 5,529,642.00 5,368,584.84 5,368,584.84
G2. AMORTIZACION DE LA DEUDA CON GASTO ETIQUETADO 5,637,014.00 5,968,584.84 5,368,584,84

A3, FINANCIAMIENTO NETO (A3=F-G) -11,166,656.00  -10,737,169.68 -10,737,169.68

Al DE LIERE DISPOSICION 18,311,826.17  23,554,036.14 23,554,036.14
A3.1. FINANCIAMIENTO NETO CON FUENTE DE PAGO DE INGRESOS DE LIBRE DISPOSICION 5,529,642.00 5,368,584.84 5,268,584.84

F1. FINANCIAMIENTO CON FUENTE DE PAGO DE INGRESOS DE LIBRE DISPOSICION 0.00 0.00 0.00

G1. AMORTIZACION DE LA DEUDA CON GASTO NO ETIQUETADO 5,529,842.00 5,368,584.84 5,368,584.84
B1. GASTO NO ETIQUETADO (sin incluir Amartizacion de la Deuda Publica) 275,395,138.92  276,218,069.59 272,778,281.74
C1. HEMANENTES DE INGRESOS DE LIBRE DISPOSICION APLICADOS EN EL PERIODO 0.00 911,848.74 911,848.74
V. BALANCE PRESUPUESTARIO DE RECURSOS DISPONIBLES (V=A1+A3.1-B1-C1) -261,563,670.75  -248,207,297.45 -244,767,509.50
Vi, BALANCE PRESUPUESTARIO DE RECURSOS DISPONIBLES SIN FINANCIAMIENTO NETO (Vi=V-A3.1) -257,083,312.78  -253,575,882.29 <250,136,084.34

A2. TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS 408,783,224.33  384,590,531.05 384,580,531.05
A3.2. FINANCIAMIENTO NETO CON FUENTE DE PAGO DE TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS 5,637,014.00 5,368,584.84 5,368,584.84
F2. FINANCIAMIENTO CON FUENTE DE PAGO DE TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS 0.00 0.00 0.00
G2. AMORTIZACION DE LA DEUDA CON GASTO ETIQUETADO 5,637,014.00 5,368,584.84 5.368,584.84.
B2. GASTO ETIQUETADO (sin incluir Amortizacion de la Deuda Publica) 140,533,255.58  121,657,693.04 120,978,032.12

|
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MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO.
BALANCE PRESUPUESTARIO - LDF

TENOS(QUE (PESOS)
B s EJERACICIO: 2021 CORTE DEL 01 DE ENERQ AL 31 DE DICIEMBRE
FORMATO 4
CZ AEMANENTES DE TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS APLICADOS EN EL PERICDO .00 13,302.88 13,302.88
VIl BALANCE PRESUPUESTARIO DE RECURSOS ETIQUETADOS (Vil=AZ+A3.2-B2:£2) 2731.886.982.75 28831472573 268.994,386.85
Vill. BALANCE PRESUPUESTARIO DE RECURSOS ETIQUETADOS SIN FINANCIAMIENTO NETO (Vili=VII-A3.2) 268,249,968.75 262.948,140.89 263,625,801.81

1 oy [‘:g;\/ onés'ﬁnngofz
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MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO.
ESTADO ANALITICO DEL EJERGICIO DEL PRESUPUES 1O DE EGRESOS DETALLADO - LDF

TE NQQIQUE CLASIFICACION DE SERVICIOS PERSONALES POR CATEGORIA
ey EJERCICIO: 2021 CORTE DEL 01 DE ENERQ AL 31 DE DICIEMBRE
(PESQS)

FORMATO 6&d

GASTO NO ETIQUETADO 199,773,099.59 -4.846,110.56 194.326.389.13 194.926.989.13 191,502, 2680.99 -8,270,809.70

A, PERSONAL ADMINISTRATIVO ¥ DE SERWVICIO PUBLICO 193,086,215.59 -4.755.381.24 188.340,324.45 188,340,324 .45 185,027 .326.04 8,068,887 85
B. MAGISTERIO 0.00 0.00 a.00 0.00 0.00 0.00
C. SERVICIOS DE SALUD 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
C1) PERSONAL ADMINISTRATIVO 0.00 Q.00 Q.00 0.00 0.00 0.00

C2) PERSONAL MEDICO, PARAMEDICO ¥ AFIN 0.00 0.00 a.00 0.00 a.0a 0.00

D, SEGURIDAD PUBLICA 6,576.384.00 80.218.32 6.586.564.68 6,586,564.68 6,474,0681.35 -201,922.05
E. GASTOS ASOCIADOS A LA IMPLEMENTACICN DE NUEVAS LEYES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
E1) NOMBRE DEL PROGRAMA O LEY 1 0.00 Q.00 a.00 0.00 0.00 0.00

E2} NOMERE DEL PROGRAMA QO LEY 2 Q.00 .00 2.00 0.00 0.00 0.00

F. SENTENCIAS LABORALES DEFINITIVAS 0.00 Q.00 0.00 0.00 0.00 0.00
GASTO ETIQUETADO 26,558,589.00 -3,786,391.54 23,101,997.06 23,101,997.06 22,422,336.14 -4,466,252 86
A. PERSONAL ADMINISTRATIVO ¥ DE SERVICIO PUBLICO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
8. MAGISTERIO .00 3.00 200 0.00 0.00 0.00
C. SERVICICS DE SALUD 0.00 .00 .00 0.00 0.00 a.00
C1) PEASONAL ADMINISTRATIVO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

C2) PERSONAL MEDICO, PARAMEDICO ¥ AFIN 0.00 3.00 0.00 0.00 0.00 .00

0. SEGURIDAD PUBLICA 25,888,585.00 -3.786,381.34 23.101,387.08 23.101,397.06 22,422 336.14 -4 466,252 38
E. GASTOS ASOCIADOS A LA IMPLEMENTACION DE NUEVAS LEYES 0.00 0.00 0.00 Q.00 0.00 000
E1| NOMBRE DEL PROGRAMA O LEY 1 0.00 d.00 2.00 3.00 0.00 0.00

EZ) NOMBRE DEL PROGRAMA O LEY 2 0.00 0.00 .00 0.00 0.00 0.00

F. SENTENCIAS LABORALES DEFINITIVAS 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 .00
iil. TOTAL DEL GASTO EN SERVICIOS PERSONALES 226,661,588.69 -8,632, 702.50 218,028,986.19 218,028,986.19 213,924, 626.13 -12,737, 062 56
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No.- 6068

TENQS{QUE DIRECCION DE ADMINISTRACION

TRAMEIFORMAMDO JUNTOS
AYUNTAMIENTO 2021 - 2024

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
TENOSIQUE TABASCO
2021-2024

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL
MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO

LIC. JORGE SUAREZ MORENO, PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TENOSIQUE, TABASCO, A SUS HABITANTES HAGO
SABER:

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCI()N POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 65 FRACCION | DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO; 29 FRACCION III,
47, 51, 52, 53, 54, 64, 65 FRACCION I, 74 Y 232, DE LA LEY ORGANICA DE LOS
MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y 2 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL ESTADO DE
TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos115 fraccién Il de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, es facultad de los
Ayuntamientos aprobar los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones; 65 fraccién | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Tabasco, el Municipio es la base de la division territorial y de la organizacion
politica y administrativa del Estado de Tabasco y 47 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco.

SEGUNDO: Que el 27 de febrero del 2021, mediante decreto 285, publicado en el
suplemento C del Periédico Oficial del Estado de Tabasco, nimero 8189, se
reformo la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco, la cual establece en sus articulos 1, fraccién I, 17, la creacion
del Comité de Compras, el cual tiene por objeto determinar las acciones tendientes
a la optimizacion de recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos
y prestacion de servicios.

Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
Tenosigque de Pino Suédrez, Tabasco, México.
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TERCERO.- Que el Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024 establece dentro de los
Principios Estratégicos para una Administracion Municipal de Excelencia, la
consigna de redisefar las funciones Administrativas para que estén al servicio de la
ciudadania, adecuando el marco juridico e institucional.

CUARTO.- El Plan Municipal de Desarrollo 2021-2024, con el que se pretende entre
otras metas continuar con el desarrollo de las estructuras administrativas, para
atender con mayor eficiencia y eficacia las demandas de nuestra sociedad y
optimizar el sistema de compras, para reducir los tiempos vy el gasto inherente al
proceso de seguimiento en adquirir bienes y servicios con valores superiores.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, tengo a bien
expedir el siguiente:

REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE TENCSIQUE,
TABASCO

CAPITULO |
OBJETO

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto reglamentar las disposiciones
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco, en lo relativo a la estructura, funciones, obligaciones vy funcionamiento del
Comité de Compras del Municipio de Tenosique Tabasco.

Articulo 2.- En todos los casos en que este Reglamento se refiera a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, salvo mencién expresa, se entendera que
se trata, respectivamente, de adquisiciones de bienes muebles, arrendamientos vy
prestacion de servicios relacionados con dichos bienes.

Articulo 3.- Adicionalmente a las definiciones contenidas en el articulo 2 de la Ley;
para los efectos de este Reglamento se entendera por:

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco.

Reglamento de |a ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos vy
Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.
Reglamento: Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Tenosique.

Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, México.
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Organo Superior: Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de Tabasco.
Administracion: La Direccién de Administracion.

Finanzas: La Direccién de Finanzas.

Contraloria: La Contraloria Municipal.

Programacion: La Direccion de Programacion.

Juridico: La Direccion de Asuntos Juridicos

Comité: Comité de Compras del Municipio de Tenosique.

Direcciones: Las que sefiale el articulo 73 de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco y las Coordinaciones creadas por el Ayuntamiento.

Bien mueble: Aquel que por su naturaleza pueda trasladarse de un lugar a otro, ya
sea que se mueva por si mismo o por efecto de una fuerza exterior.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacién.

CAPITULO Il
ESTRUCTURA

Articulo 4.- El Comité con base en lo dispuesto por el articulo 17, parrafo segundo
de la Ley, tendra la siguiente estructura:

I Un Presidente, que sera el Titular de la Direccién de Administracién:

. Un Primer Vocal, que sera el Titular de la Direccién de Programacion:;

II. Un Segundo Vocal, que sera el Titular de la Direccion de Finanzas;

V. Un Tercer Vocal, que sera el Titular de la Direccién de Asuntos Juridicos:
y

V. Un Representante de la Contraloria Municipal, que sera el Titular de la
Contraloria Municipal.

Los titulares de las diversas Direcciones integrantes del Comité podran nombrar a
sus respectivos suplentes, quienes tendran las mismas facultades y obligaciones,
excepto la que menciona este parrafo.

Sin perjuicio de lo anterior, el Comité se auxiliara de un Secretario para el adecuado
desempero de sus funciones, que sera el titular de la Subdireccién de Recursos
Materiales mismo que no formara parte de su estructura.

Calle 21s/n col. centro, C.P. 86901
Tenosique de Pino Sudrez, Tabasco, México.
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CAPITULO i
FUNCIONES

Articulo 5. La finalidad del Comité es establecer las acciones tendientes a la
optimizacion de recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y
servicios que requieren las diversas Direcciones.

Articulo 6.- El Comité tendra a su cargo las siguientes funciones:

1. Determinar, dentro de los primeros quince dias del ejercicio fiscal que
corresponda la periodicidad con la que sesionara el Comité;

Il Determinar los casos y autorizar los montos y partidas que podra
ejercer de manera directa el Ayuntamiento, para atender su
operatividad;

I, Autorizar el Programa Anual de Adquisiciones del Ayuntamiento, en los
términos de lo dispuesto por el articulo 6, parrafo segundo del
Reglamento de la Ley y realizar las observaciones que considere
pertinente, mismas que seran de caracter mandatario;

V. Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
en los supuestos y con sujecién a las formalidades previstas en los
articulos 21, parrafo segundo, 25 fraccién I, 39 y 40 de la Ley:

V. Autorizar a las diversas Direcciones, la elaboracion de requisiciones
sefialando marca o proveedor, en los casos a que se refiere el articulo
22 del Reglamento de la Ley;

VI, Verificar por conducto del Representante de la Direccién de
Programacién del Ayuntamiento que los proyectos y partidas que se
pretendan afectar, dentro de los asuntos que atienda el Comité, cuenten
con suficiencia presupuestal;

VIl Autorizar la cancelacién de licitaciones mediante procedimientos por
convocatoria publica, en los casos previstos en el articulo 39 del
Reglamento de la Ley;

VIII.  Verificar el cumplimiento y la aplicacién de la normatividad en materia
de adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios de
los asuntos que las diversas Direcciones sometan a su consideracion:

Calle 21s/n col. centro, C.P. 86901
Tenosique de Pino Suérez, Tabasco, México.
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IX. Emitir los lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
prestacion de servicios de observancia obligatoria para el Ayuntamiento;

X. Allegarse por conducto del secretario de la informaciéon que requiera
para el cumplimiento de sus funciones; y

Xl. Resolver los casos no previstos en la Ley y su Reglamento y el
presente ordenamiento,

CAPITULO IV
OBLIGACIONES

Articulo 7.- El Comité tendra a su cargo las siguientes obligaciones:

I. Aplicar y difundir la Ley, su Reglamento, el presente ordenamiento,
asi como las normas y disposiciones en materia de adquisiciones vy las
de caracter interno que emita el propio Comité, conforme a los
lineamientos vigentes;

Il Aplicar la politica de adquisiciones, arrendamientos y servicios que en
la materia dicte el Ejecutivo Estatal;

lll.  Verificar que las adjudicaciones que resulten de los diferentes
procedimientos de licitacién, cumplan con lo establecido en los
articulos 36 y 41 del Reglamento de la Ley;

IV. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y
extraordinarias;

V. Elaborar el acta de cada sesion y llevar su registro y control;

VI, Sesionar para resolver acerca de las compras, servicios,
arrendamientos que se requieran en la administracion Municipal.

Calle 21 s/n col. centre, C.P. 86901
Tenosique de Pino Suérez, Tabasco, México.
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CAPITULO V
FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES

Articulo 8.- El Presidente tendra las siguientes funciones:
l. Representar legalmente al Comiteé;

I. Presidir las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité:

1. Suscribir las invitaciones y bases sobre las cuales se convocara a los
proveedores y prestadores de servicios;

V. Convocar a los integrantes del Comité a las sesiones ordinarias y

extraordinarias, asi como presidir las mismas, dirigir los debates vy
conservar el orden durante su desarrollo;

V. Incluir a peticién de los integrantes del Comité algun asunto a tratar en el
orden del dia;

V1. Proponer modificaciones al orden del dia de los asuntos a tratar;

VII.  Declarar el inicio y conclusién de las sesiones;

VIIl.  Conceder a los integrantes e invitados, en su caso, el uso de la palabra;
IX. Declarar los recesos que considere necesarios durante las sesiones;

X. Suspender, en los casos previstos en este ordenamiento, las sesiones ya
sea de forma temporal o definitiva;

XI.  Acordar el diferimiento de la sesién por falta de quérum legal, en los
casos previstos en los articulos 23 y 24 de este Reglamento;

XIl.  Instruir al Secretario del Comité para que tome nota de los acuerdos que
se generen en la sesion;

X, Suscribir los acuerdos que apruebe el Comité;

XIV.  Vigilar el cumplimiento de los acuerdos aprobados por el Comité;

XV. Mantener actualizada la informacion relacionada con el padrén de
proveedores en los diversos rubros;

Calle 21 s/n col. centre, C.P. 86901
Tenosigue de Pino Suarez, Tabasco, México.
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XVL

XVIL.

XVIIIL.

XIX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Consolidar las adquisiciones para elaborar el Programa Anual de
Adquisiciones del Ayuntamiento;

Elaborar el Calendario Anual de Sesiones y proponerlo en el seno del
Comité para su autorizacion;

Disponer del personal de apoyo para el desarrollo de los trabajos,
dentro del area fisica adecuada y con el mobiliario y equipo que se
requiera;

Procurar el debido orden y respeto dentro del desarrollo de las sesiones;

Suscribir el cuadro comparativo de proposiciones econdémicas admitidas
en los procedimientos de licitacidn mediante convocatoria publica vy
simplificadas, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 36,
fraccion V, inciso B) y 41, fraccion IV, inciso B) del Reglamento de la Ley;

Someter a la consideracion de los integrantes del Comité la cancelacion
o modificacién de pedidos;

Suscribir las actas de las sesiones del Comité y el fallo de las
licitaciones; y

Las demas que le confiera |la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento y las demas disposiciones legales.

Articulo 9.- El Primer Vocal, tendra las siguientes funciones:

Calle 21
Tenosiq

Informar si existe suficiencia presupuestal para realizar las adquisiciones
propuestas a licitar,

Apoyar en las decisiones e informacién presupuestal que se requiera para
el buen funcionamiento del Comité;

Dar seguimiento a las adquisiciones realizadas para agilizar el tramite de
las drdenes de pago respectivas; y

Suscribir el cuadro comparativo de proposiciones econdémicas admitidas
en los procedimientos de licitacion mediante convocatoria publica vy
simplificadas, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 36,
fraccion V, inciso B) y 41, fraccion 1V, inciso B) del Reglamento de la Ley.

s/n col. centro, C.P. 86901
ue de Pino Suarez, Tabasco, México.
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V. Suscribir los acuerdos en acta de las sesiones del Comité y el fallo de
las licitaciones; y

VL. Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento y las demas disposiciones legales.

Articulo 10.- El Segundo Vocal, tendra las siguientes funciones:

. Analizar, y en su caso, gestionar las medificaciones financieras que
proceda aplicar,

Il. Verificar que los pagos a los proveedores que participen en las
licitaciones no exceda de treinta y cinco dias naturales, posteriores a la
presentacion de la factura respectiva en el area administrativa de la
Contratante, previa entrega de los bienes o prestacion de los servicios en
los términos del Contrato;

. Participar en las discusiones y acordar los asuntos que se sometan a la
consideracion del Comité;

V. Suscribir el cuadro comparativo de proposiciones econémicas admitidas
en los procedimientos de licitacion mediante convocatoria publica vy
simplificadas, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 36,
fraccién V, inciso B) y 41, fraccion IV, inciso B) del Reglamento de la Ley;

V. Suscribir los acuerdos en acta de las sesiones del Comité y el fallo de
las licitaciones; y

VI. Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento y las demas disposiciones legales.

Articulo 11.- El Tercer Vocal, tendra las siguientes funciones:

I Apoyar y orientar a los integrantes del Comité sobre los aspectos legales
de los procedimientos de adquisiciones;

1. Fundamentar en relacién a la aplicacion de las disposiciones legales que
rigen el procedimiento de gue se trate; y

1. Suscribir el cuadro comparativo de proposiciones econdémicas admitidas
en los procedimientos de licitacion mediante convocatoria publica vy
simplificadas, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 38,
fraccion V, inciso B) y 41, fraccién IV, inciso B) del Reglamento de la Ley;

Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
Tenosique de Pino Sudrez, Tabasco, México.
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V.

V.

I

Suscribir los acuerdos en acta de las sesiones del Comité y el fallo de
las licitaciones; y

Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento y las demas disposiciones legales.

Articulo 12.- La Contraloria Municipal participara en las Sesiones que lleve a cabo

el Comité,

I

1.

V1.

VI

Vil

Calle 21

la cual tendra las siguientes funciones:

Orientar a los integrantes del Comité sobre la normatividad en materia de
adquisiciones;

Verificar que los proveedores que participen en las licitaciones que lleve a
cabo el Comité, no se encuentren en los supuestos a que se refiere el
articulo 51 de la Ley;

Vigilar que los procedimientos que en materia de adquisiciones vy
prestaciéon de servicios que realice el Comité, se lleven a cabo
observando la normatividad vigente;

Solicitar al Presidente incluir algun asunto en el orden del dia;

Solicitar al Presidente que convoque a sesidn extraordinaria cuando
exista un asunto que asf lo amerite;

Participar en las discusiones y acordar los asuntos que se sometan a la
consideracion del Comité;

Suscribir los acuerdos que apruebe el Comité;

Acordar con el Secretario el diferimiento de la sesién por falta de quérum
legal, en los casos previstos en los articulos 23 y 24 de este Reglamento;

Opinar en relacién a la aplicacién de las disposiciones legales de los
asuntos que se sometan a consideracion del Comite; y

Todas aquellas que conforme a las disposiciones legales sean de su
competencia.
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CAPITULO VI
FUNCIONES DEL SECRETARIO

Articulo 13.- A las sesiones del Comité debera asistir con derecho a voz, pero sin
voto, un Secretario, que sera el funcionario que esté relacionado con las
actividades de que se trate, mismo que no formara parte de su estructura.

Articulo 14.- El Secretario del Comité tendra las funciones siguientes:

|. Elaborar y presentar ante el Comité el Programa Anual de Adquisiciones
clasificando los bienes y servicios;

ll. Clasificar las adquisiciones segun el procedimiento de licitacién que
corresponda;

[H, Instrumentar las acciones previas de verificacién de la documentacion de los
asuntos materia de la sesion,

IV. Verificar que los proveedores que se inviten o participen en las licitaciones
se encuentren inscritos y con registro vigente en el Padrén de proveedores;

V. Elaborar las invitaciones a los proveedores y las convocatorias publicas;

V. Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de las licitaciones a los
integrantes del Comité, para que participen en las sesiones en los términos
que establece el Reglamento de la Ley;

VII. Enviar oportunamente las invitaciones y el paquete de las licitaciones a los
integrantes del Comité, para que participen en las sesiones en los términos
que establece el Reglamento de la Ley;

VIII. Vigilar que se cumplan los procedimientos establecidos para el desarrollo
de las sesiones;

IX. Certificar el quérum de los integrantes del Comité para que éste pueda
sesionar validamente;

X. Preparar el orden del dia;

Xl. Apoyar al Presidente en las tareas relativas a las funciones del Comité;

Xll. Integrar, operar y mantener actualizado el archivo de los asuntos del

Comité;
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XllI. Elaborar el cuadro comparativo de proposiciones econdémicas admitidas en
los procedimientos de licitacion mediante convocatoria publica vy
simplificadas, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 386, fraccién
V, inciso B) y 41, fraccion IV, inciso B) del Reglamento de la Ley;

XIV. Formular y verificar que las actas de las sesiones se concluyan, sellen y
suscriban al final de la sesidén, misma que debera circular en los términos
previstos en el articulo 30 de este Reglamento;

XV. Elaborar las actas de las sesiones del Comité y el fallo de las licitaciones; y

XVIl. Las demas que le confiera la Ley, su Reglamento, el presente
ordenamiento, las demas disposiciones legales y el propio Comité.

CAPITULO VII _
DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE

Articulo 15.- Las sesiones que realice el Comité seran privadas y tendran el
caracter de ordinarias o extraordinarias.

l. Seran ordinarias las sesiones que se realicen con la periodicidad que el
Comité determine.

Para las sesiones ordinarias se invitara por lo menos con tres dias de anticipacion;

Il. Las sesiones extraordinarias tienen por objeto tratar asuntos que por su
urgencia no puedan esperar a ser desahogados en la siguiente sesion
ordinaria, y seran convocadas por el Presidente cuantas veces lo estime
necesario, o a peticién individual o conjunta de los integrantes del Comité.

Para las sesiones extraordinarias se invitara por lo menos con un dia de
anticipacion,

En las sesiones extraordinarias sdlo podran desahogarse los asuntos para las
cuales sean convocadas.

Articulo 16.- El Comité, llevara a cabo las siguientes funciones:

. Realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, en los
procedimientos de licitacidon mediante convocatoria publica, simplificada
mayor y simplificada menor;
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Adjudicar pedidos y contratos derivados de licitaciones simplificadas y
mediante convocatoria publica en los términos que establece la Ley, su
Reglamento y el presente ordenamiento;

Cancelar lotes o partidas, y realizar sus respectivas adjudicaciones en los
procedimientos de licitacion, en los casos previstos en el Reglamento de la
Ley;

Cancelar, rescindir o modificar pedidos derivados de los procedimientos
de licitacion, en los t&érminos que establece la Ley y su Reglamento; y

Declarar desierta una licitacibn mediante convocatoria publica o©
simplificada, en los casos previstos en la Ley y su Reglamento.

CAPITULO VI
FORMALIDADES DE LAS SESIONES

Articulo 17.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se efectuaran

respetand

El orden
entregara

Calle 21
Tenosiqg

0 las siguientes formalidades:

el dia junto con los documentos correspondientes de cada sesion, se
previamente a los integrantes del Comité.

Para dar inicio a las sesiones convocadas, deberan contar con la
presencia de todos los integrantes del Comité, en caso contrario, no se
realizara la sesion;

Las sesiones se iniciaran en la fecha y hora convocada, con un margen de
tolerancia de quince minutos, al término del cual, si no se lleva a cabo la
sesion, esta sera diferida por una sola vez, sefalando en el acta
correspondiente la hora y fecha para realizar [a nueva sesion;

Cuando por causas justificadas, no asista alguno de los titulares, éste
nombrara por escrito a un representante, quien acreditard su
representacion en la sesion;

Los acuerdos del Comité se tomaran por decisidn mayoritaria y se
asentaran en acta, sefialando los motivos y fundamentos de la
determinacion, sujetandose a lo dispuesto en la Ley, su Reglamento, el
presente ordenamiento vy las disposiciones legales aplicables;
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V. Una vez iniciada la sesion los integrantes del Comité estan obligados a
concluirla y a suscribir las actas respectivas en el mismo acto; y

VI, Los acuerdos de cada sesion se asentaran en acta.

Articulo 18.- Cuando las diversas Direcciones se encuentren en alguno de los
supuestos de compra directa a que se refiere el articulo 39 fracciones Il y Il de la
Ley, podran solicitar la autorizacion correspondiente del Comité de la siguiente
forma:

. Informar a los integrantes del Comité, mediante comunicacién telefonica,
la situacion en que se encuentren y la justificacién de la necesidad de
adquirir o contratar determinado bien o servicio; la respuesta del Comité
se hara el mismo dia, autorizando o negando la solicitud, en caso de no ha

Il

1. cerlo en este término, se entendera aprobada;

AV Si el Comité aprueba la solicitud, las diversas Direcciones dentro de las
veinticuatro horas siguientes presentaran por escrito su peticién ante el
Comite, infermando las operaciones que hubieren realizado: sin este
requisito quedara sin efecto la aprobacion del Comité; y

V. El Comité ratificara su decision mediante oficio en la siguiente sesion.

CAPITULO VIII
DE LA CONVOCATORIA

Articulo 19.- Para la celebracién de sesiones ordinarias, el Presidente convocara
por lo menos con 3 dias habiles de anticipacién a cada uno de los integrantes del
Comité.

Articulo 20.- En el caso de las sesiones extraordinarias, la convocatoria debera
expedirse por escrito por lo menos con 1 dia habil anticipacion.

Articulo 21.- La convocatoria a sesion debera contener el dia, hora y lugar de su
celebracién, la mencidén de su caracter de ordinaria o extraordinaria y un proyecto
del orden del dia para ser desahogado. A dicha convocatoria se acompafiaran los
documentos y anexos necesarios para la discusién de los asuntos incluidos en el
orden del dia.
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_ CAPITULO IX ,
DEL QUORUM Y LA INSTALACION

Articulo 22.- El dia y hora fijado para la sesion, se reuniran los integrantes del
Comité para integrar el quérum legal, a fin de que éste pueda sesionar

El Comité podra sesionar cuando haya quérum legal. Existe quérum cuando se
encuentren presentes el Presidente y los representantes permanentes de las
Direcciones de Programacion, Finanzas, Juridico y la Contraloria Municipal o sus
respectivos suplentes.

Correspondera al Secretario certificar el quérum mencionado, asentandolo en el acta
respectiva.

Articulo 23.- Si llegada la hora prevista para la sesion no se presentara alguno o
algunos de sus integrantes y, por ende, no se reuniera el quérum sefalado, se dara
un término de espera maximo de quince minutos. Si transcurrido dicho tiempo adn
no se logra la integracién del quérum, los presentes acordaran el diferimiente de la
sesidn, situacidon que se hara constar en el acta que corresponda. En este caso, el
Secretario citara de nueva cuenta a los integrantes ausentes, quedando notificados
los que estuvieren presentes. Dicha sesion se celebrara dentro de las veinticuatro
horas siguientes.

En caso de que por segunda ocasién no se integre el quorum para que sesione el
Comite, el Presidente tomara las medidas conducentes sobre aquel o aquellos
integrantes ausentes, a fin de restablecer el orden y funcionamiento de! Comité.

Articulo 24.- Si en el transcurso de la sesion se ausentara alguno de los integrantes
y con ello se interrumpiera el quorum legal, el Presidente declarard un receso de
guince minutos; transcurrido este tiempo y restaurandose el quorum, se reanudara la
sesion hasta su conclusion; en caso de que subsista la interrupcion del quorum, se
procedera en los términos previstos en el articulo anterior.

CAPITULO X
DE LA DISCUSION DE LOS ASUNTOS

Articulo 25.- Instalada la sesion, el Secretario dara cuenta al Comité del contenido
del orden de los asuntos. El Presidente por si o a solicitud de alguno de sus
integrantes, podra modificar el orden de los asuntos.

Articulo 26.- Los asuntos contenidos en el orden del dia seran discutidos y
acordados en la sesidn.
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Articulo 27.- El Secretario podra hacer uso de la palabra para informar o aclarar el
asunto que se discuta, con la autorizacion previa del Presidente.

CAPITULO XI
DE LA SUSPENSION DE LAS SESIONES

Articulo 28.- El Presidente podra declarar la suspension de la sesién cuando dejen
de prevalecer las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesion, la libre
expresion de las ideas, o la seguridad de los integrantes del Comité.

Articulo 29.- En el caso de suspension definitiva de la sesion, el Presidente citara
para su continuacién dentro de las veinticuatro horas siguientes, o bien, cuando se
haya superado la causa que motivé la suspension

CAPITULO Xl
DE LAS ACTAS

Articulo 30.- En cada sesidn se elaborara y firmara un acta que contendra los datos
de la sesion, los puntos del orden del dia, asi como los acuerdos tomados por los
integrantes del Comité.

El acta se circulara a los integrantes del Comité para su aprobacion y firma al
finalizar la sesién, una vez concluido el orden del dia.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento es de observancia obligatoria para el Comité, y
las respectivas Unidades Administrativas que integran el Ayuntamiento de
Tenosique y entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial
del Gobierno del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Se abroga el reglamento del Comité de Compras del Municipio de
Tenosique, Tabasco, publicado en el suplemento del Periédico Oficial del Gobierno
del Estado de Tabasco nimero 7789 de fecha veintinueve de abril del afio 2017.

TERCERO.- Quedan sin efecto todas las disposiciones administrativas que se
opongan a lo dispuesto en el presente Reglamento.

CUARTO.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo Segundo Transitorio de la
Ley, los actos, pedidos y contratos que el Ayuntamiento haya celebrado con
anterioridad a la entrada en vigor del presente Reglamento, le seran aplicables las
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disposiciones legales y administrativas vigentes al momento de su inicio” 8

celebracion.
APROBADO EN EL SALON DE SESIONES DEL CABILDO EN EL PALACIO

MUNICIPAL DE TENOSIQUE, TABASCO EL DIA 31 DE ENERO DEL ANO DOS
MIL VEINTIDOS.

LOS REGIDORES

E)ﬁé St A7

LIC. JORGE SUAREZ MORENO L.AE/LETICIA MONJARAZ LOPEZ =%
Presidente Municipal ,/ Sindica de Hacienda

L.F.T. ANAHY GUADALUPE LOPEZ C. ISABEL DE LA CRUZ ACOPA

JIMENEZ Cuarta Regidora

Tercer Regidor L&

Quinto Regidor

LIC. JORGE SUAREZ MORENO, PRESIDENTE CONSTITUCIONAL DE
TENOSIQUE, TABASCO, EN EJERCICIO DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO
65 DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO,
PROMULGO LAS DIVERSAS REFORMAS Y DISPOSICIONES DEL
REGLAMENTO DEL COMITE DE COMPRAS DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE,
TABASCO, EN LA SEDE OFICIAL DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, EL DIA 31
DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

Iﬁ)/{&fﬁ;@v{, Ve 2 fédy
LIC. JORGE SUAREZ MOR NGy
Presidente Municipal y Primer Rebidgézas

SECRETARIA DEL
PRESIDERCIA A UNTAMIENT!
TRIENMIO 2021-2024 -
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LINEAMIENTOS DEL PADRON DE PROVEEDORES DE BIENES
MUEBLES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE,TABASCO.

JORGE SUAREZ MORENO, PRESIDENTE MUNICIPAL DE TENOSIQUE,
TABASCO, A TODOS SUS HABITANTES. HAGO SABER.

QUE EL AYUNTAMIENTO QUE PRESIDO, CON FUNDAMENTO EN LO
DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 64 FRACCION | DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO, 29 FRACCION
Ill, 47, 51, 52, 53, 54, 64 y 65 FRACCION II, 74 Y 232, DE LA LEY ORGANICA
DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE TABASCO; Y 2 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL
ESTADQ DE TABASCO: Y
CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que de conformidad a lo sefialado por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 64 de la Constitucién
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el Municipio es la base de la
division territorial y de la organizacién politica y administrativa del Estado de
Tabasco.

SEGUNDO.- Que mediante decreto 068, publicado el 27 de abril de 2005, en el
Periddico Oficial del Estado de Tabasco, en su suplemento C, se publico la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de Tabasco:
con la finalidad de privilegiar la participacion de las empresas con domicilio fiscal
en nuestra Entidad; a través de su articulo Cuarto Transitorio prevé la constitucién
del Padrén de Proveedores del Estado de Tabasco, el cual se define, en términos
de la fraccion XVII, del articulo 2 de la citada ley, como el Registro de Proveedores
de Bienes Muebles y Servicios del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Que el 7 de septiembre de 2005, se publicd el Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado de
Tabasco en el Peridédico Oficial del Estado de Tabasco, Acuerdo No. 6574,
Suplemento D, el cual, en su Capitulo Segundo establece las reglas que regulan lo
relativo a la constitucion y operacién del Padrén de Proveedores.

CUARTO.- Que el 19 de julio de 2021, se reformo la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, la cual se expidié teniendo como objetivo
principal, impulsar una estrategia de desarrollo sustentable, que permita
modernizar la infraestructura y el otorgamiento de bienes y servicios publicos en
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condiciones de oportunidad, pertinencia, accesibilidad y alto impacto social, que
procure una justa y equitativa distribucion de la riqueza, dotando al Ayuntamiento
de Tenosique Tabasco, a través de sus articulos 65 y 232, de facultades
tendientes al logro de dichos fines, tales como planear, establecer, conducir y
ejecutar la politica general en materia de contrataciones publicas reguladas por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco, asi como emitir e interpretar las normas, lineamientos, manuales,
procedimientos y demads instrumentos analogos que se requieran en dicha
materia, ademas de fungir como area consolidadora de los procedimientos de
compra de bienes, contratacion de servicios, incluyendo las relacionadas con el
rubro de seguridad pulblica comprendiendo el gasto federalizado, con la finalidad
de propiciar el cumplimiento de los principios de eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, imparcialidad y honradez que rigen en la administracion municipal.

QUINTO.- Que derivado de las facultades otorgadas al Ayuntamiento
Constitucional de Tenosique, Tabasco, a través de la Ley Organica, es imperativo
adecuar a la nueva realidad normativa las disposiciones juridico-administrativas
que regulan los procedimientos de contratacion plblica que se llevan a cabo
conforme a lo dispuesto en Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Estado de Tabasco.

SEXTO.- Que el 27 de febrero del 2021, mediante decreto 285 publicado en el
suplemento C del Periddico Oficial nimero 8189, se reformo Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, tengo a bien
expedir los siguientes:

LINEAMIENTOS DEL REGISTRO DE PROVEEDORES DE BIENES MUEBLES Y
SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer los
procedimientos, requisitos de ingreso, uso, control y organizacion del Registro de
Proveedores de Bienes Muebles y Servicios del Municipio de Tenosique, Tabasco,
en concordancia con lo establecido en lo conducente por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco y su
Reglamento.
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Articulo 2.- Para efectos del presente ordenamiento, ademas de los conceptos
definidos en la Ley y el Reglamento se entendera por:

l. IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social;

IL. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Estado de Tabasco;

1. Lineamientos: Lineamientos del Registro de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Municipio de Tenosique, Tabasco;

V. Padron: Registro de Proveedores de Bienes Muebles y Servicios del
Estado de Tabasco al que refiere la Ley;

V. Registro: Alta en el Registro de Proveedores de Bienes Muebles y
Servicios del Municipio de Tenosique, Tabasco;

VI, Reglamento de la Ley: Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco;

VIl.  SAT: Servicio de Administracion Tributaria;
VIII.  ACTT: Ayuntamiento Constitucional de Tenosique, Tabasco;

IX. Presidente: Presidente Municipal

X, DA: Direccion de Administracion;
Xl Tesoreria: Tesoreria de la Direccion de Finanzas.
CAPITULO SEGUNDO

ORGANIZACION DEL REGISTRO DE PROVEEDORES DE BIENES MUEBLES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE TENOSIQUE, TABASCO.

Articulo 3.- El Registro sera de aplicacion y consulta obligatoria para el
Ayuntamiento, en todos los procedimientos que se rijan por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de Tabasco.

Articulo 4.- La aplicacion e interpretacion de los Lineamientos le corresponde al
Ayuntamiento Constitucional de Tenosique, Tabasco a través de la Direccion de
Administracién.
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Articulo 5.- El Padrén se administra mediante un sistema computarizado, en el
cual deberan inscribirse las personas fisicas o juridicas colectivas que deseen
participar en los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos o prestacién de
servicios.

Articulo 6.- La Direccion de Administracion, seréd la encargada de administrar y
controlar el Sistema del Registro de Proveedores de Bienes Muebles y Servicios
del Municipio de Tenosique, Tabasco, asi como mantener actualizada la base de
datos, en la cual, el Ayuntamiento, verificara que los proveedores que deseen
participar en los procedimientos a que se refiere la ley, se encuentren inscritos y
vigentes.

Articulo 7.- El formato de solicitud de inscripcién, revalidacion y/o modificacion
debera presentar los siguientes datos:

a) Nombre de la persona fisica o Razon Social de las personas juridicas
colectivas, en su caso;

b) Razén Comercial;

¢) Numeros Telefonicos;

d) Correo Electrénico;

e) Registro Federal de Contribuyentes;

f) Fecha de inicio de operaciones;

g) Domicilio fiscal;

h) Nombre y registro de la camara correspondiente, en su caso;

iy Numero de Registro ante el IMSS;

j) Nombre del representante legal, en su caso;

k) Numero de la Escritura Publica en la que obre el Acta Constitutiva; (Nombre
del Notario Publico y Numero de la Notaria, Ciudad, Estado y Lista de
Socios Actualizada); (personas juridicas colectivas)

Articulo 8.- La Direccion de Administracién, sera la encargada de verificar la
documentacién que se integre al Registro, y resguardar el archivo fisico que
incluya la documentacién soporte presentada por las personas fisicas o juridicas
colectivas que deseen inscribirse.
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CAPITULO TERCERO
CATALOGO DE RUBROS

Articulo 9.- Los rubros previstos en este Catalogo son:
No. de Rubro Descripcidn

001 Articulos y materiales de dibujo e ingenieria.

002 Papeleria, articulos de oficina y escolares.

003 Mobiliario y equipo para oficina, escolar y de bibliotecas.

004 Mantenimiento y reparacién de mobiliario, equipo de oficina, escolar y
bibliotecas.

005 Material didactico y bibliotecas.

006 Suministro y mantenimiento de juegos infantiles y recreativos.

007 Material de fotografia, cinematografia, grabacién, video, equipos de sonido.
008 Equipo, material y accesorios de impresion.

009 Impresion de papeleria y formas contintas.

010 Mantenimiento y reparacion de equipos de impresion.

011 Equipos, accesorios y materiales de informatica.

012 Asesoria, servicio y mantenimiento de equipos de informatica.

013 Equipos y materiales de comunicacion.

014 Mantenimiento de equipos de comunicacion.

015 Vestuario, equipo y articulos deportivos.

016 Uniformes.

017 Telas, fibras y merceria en general.

018 Vestuario medico, quirtrgico y de hospitales.

019 Reactivos, productos quimicos y materiales para laboratorios.

020 Medicinas y vacunas.

Calle 21s/n col. centro, C.P. 86901
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021 Equipos, accesorios e instrumental médico en general.

022 Equipos y accesorios de corporaciones policiacas.

023 Insumos agropecuarios y alimentos balanceados.

024 Equipos, accesorios, materiales de curacion y medicamentos veterinarios.
025 Sistemas y accesorios para obras de riego y fumigacion.

026 Maquinaria, equipo y refacciones agropecuarias, forestales y acuicolas.

027 Mantenimiento y reparacion de maquinaria agricola y pesada.

028 Equipos y accesorios maritimos, fluviales y artes de pesca.

029 Mantenimiento y reparacion de equipos maritimos, fluviales y materiales de
pesca.

030 Equipos, articulos y materiales para sistemas de agua potable y alcantarillado.
031 Equipos y accesorios para plantas de tratamiento de aguas.

032 Maquinarias y equipo industrial.

033 Arrendamiento de maquinaria y equipo industrial.

034 Maquinaria para la construccion.

035 Materiales y articulos para mantenimiento de edificios en general.

036 Reparacion y mantenimiento de edificios.

037 Equipos de aire acondicionado en general, su reparacion y mantenimiento.
038 Reparacion y mantenimiento de instalaciones y subestaciones eléctricas.

039 Herramientas, accesorios ferreteros, tlapaleria, talabarteria.

040 Combustibles.

041 Accesorios, llantas y refacciones automotrices y de maquinaria agricola y
pesada.

042 Reparacion y mantenimiento automotriz en general.

043 Equipos y materiales para electrificacion.

044 Equipos, accesorios y refacciones electronicas.

045 Equipos, accesorios y refacciones de sistemas de sefalamiento y
semaforizacion.

046 Articulos y productos para aseo industrial, comercial y de hospitales.
Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
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047 Linea blanca, utensilios, aparatos electrodomésticos, su reparacion y
mantenimiento.

048 Placas, licencias, tarjetas de circulacion y engomados.
049 Agencias de seguros.

030 Instrumentos musicales.

051 Alimentos, abarrotes y bebidas.

052 Arrendamiento de bienes muebles.

053 Gases y sustancias industriales de tratamiento.

054 Alquiler de mamparas.

055 Proveedor de periddicos locales y nacionales.

056 Asesorias y servicios profesionales.

057 Renta de salén para todo tipo de eventos.

058 Actividades, regalos para damas y caballeros, envolturas para regalos,
decorados de manera tipica del estado de tabasco.

059 Fabricacién y ventas de cuadros artisticos y accesorios decorativos.
060 Mensajeria y paqueteria.

061 Perito valuador de bienes muebles e inmuebles.

062 Hoteleria (hospedaje, alimentacion y servicios).

063 Arrendamiento y alquiler de andamios, lonas y toldos.

064 Fabricacion, mantenimiento de muebles, artesanias de madera en general,
trabajos diversos en marmol, granito y cantera.

065 Peritaje caligrafico, grafométrico y grafoscopico.

066 Auditoria financiera, integral, operacional, administrativa gubernamental, legal
técnica en obra civil, valuadora y pericial contable.

067 Venta de articulos de decoracion y floristeria.

068 Venta de equipo de procesamiento de dinero, maquinas contadoras de billetes
y contadora de monedas, clasificadora de monedas, destruccion de documentos y
compactadoras, protector de cheques, etc.

069 Diserios, impresos y bordados en general.

070 Servicios optométricos, armazones y lentes graduados.
Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
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071 Equipos y accesorios de fotocopiado.

072 Emision de tarjetas electrénicas de despensa y/o vales de despensa.
073 Juguetes en general.

074 Ataudes y proteccion sanitaria.

075 Servicios de lavanderia.

076 Fabricacion y venta de emulsiones asfalticas y de rompimiento.

077 Servicios de museos y bibliotecas.

078 Materia prima de resinas y fibra de vidrio.

079 Servicios de pirotecnia, papirotecnia y efectos especiales.

080 Servicios de espectaculos, culturales, deportivos, marinos, acuaticos y
cientificos.

081 Disefio, acufiacion, produccién, distribucién, importacion, exportacion de toda
clase de medallas, esculturas y placas.

82 Mantenimiento y reparacion de mobiliarios y equipos e instrumental médico en
general.

083 Servicios de publicidad en medios de comunicacion.
084 Fletes y maniobras,

085 Suministro, mantenimiento, reparacion y accesorios de equipos eléctricos,
electrénicos y electromecanicos.

086 Mantenimiento y reparacion de vehiculos aéreos.
087 Traslado y custodia de valores.

088 Materiales y aparatos ortopédicos y auxiliares de rehabilitacién para marcha y
movimiento.

089 Publicacion, edicion, impresién, encuadernacion de libros, folletos y edicién de
videos,

090 Suministro y servicios de toda clase de articulos, instrumentos y aparatos para
realizar diagnosticos médicos.

091 Consultorias y fedatorias.
092 Equipos de refrigeracion, mantenimiento y reparacién.
manteni
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094 Equipos de seguridad industrial.

095 Alquiler de equipos de iluminacién.

096 Alquiler de equipos de proyeccion especializada.

097 Servicios aeroportuarios.

098 Suministro, renta y mantenimiento de remolques.

099 Suministro, renta y mantenimiento de aparatos mecanicos.
100 Vehiculos terrestres menores (motocicletas, cuatrimotos y pochiméviles).
101 Arrendamiento de vehiculos.

102 materiales para la construccién (incluye madera).

103 Aditivos y lubricantes.

104 Agencias de viaje.

105 Arrendamiento de bienes inmuebles.

106 Alguiler de equipo de sonido.

107 Alquiler de mesas, sillas y accesorios.

108 Emision de tarjetas electrénicas de combustible y/o vales de combustibles.
109 Servicios de vigilancia y seguridad.

110 Servicio sanitario en general.

111 Materiales de curacion.

112 Mobiliario y accesorios hospitalarios.

113 Gas LP.

114 Mantenimiento y reparacion de vehiculos terrestres.

115 Arrendamiento de graas.

116 Vehiculos terrestres medianos (carros y camionetas)

117 Vehiculos terrestres mayores (camiones y volteos).

118 Servicio sanitario hospitalario (R.P.B.1.).

119 Herreria en general.

120 Animales de reproduccion, porcinos, aves, bovinos, ovinos y caprinos, peces y
acuacultura, animales exaticos, animales de trabajo, de custodia y vigilancia.

121 Servicios integrales para eventos de orden social y cuitural.
Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
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Articulo 10.- El ayuntamiento en el ambito de sus atribuciones, previa solicitud
fundada y motivada que realice la Direccién de Administracion, podra ampliar e
incorporar nuevos rubros al listado previsto en el articulo anterior.

CAPITULO CUARTO
PROCEDIMIENTOS DE INSCRIPCION, MODIFICACION Y REVALIDACION.

Articulo 11.- Las personas interesadas en inscribirse en el Padrén deberan
cumplir con los requisitos establecidos en la Ley, el Reglamento y los
Lineamientos.

Articulo 12.- Para inscribirse al Padrén, las personas fisicas o juridicas colectivas
interesadas, al momento de presentar su solicitud, deberan cumplir los requisitos
senalados en el articulo 23 del Reglamento de la Ley, ademas de acompaiiarla
con la siguiente documentacion:

l. De las Personas Fisicas

a) Carta en hoja membretada solicitando el alta en el Padrén, con atencion a
la Direccion de Administracién, firmada por el solicitante, detallando hasta
siete rubros en los que, conforme a su actividad econdémica, desee
participar. La actividad econdémica debe coincidir con aquella que tenga
manifestada ante el SAT. En caso que el proveedor quiera participar en un
rubro que no esté sefalado en su actividad econdmica, el Registro no
procedera.

b) Copia legible y Original para cotejo de la documentacién, que se detalla a
continuacién:

1. Formato de Sclicitud de inscripcion y/o modificacién al Padron con los
datos generales del solicitante.

2. Copia certificada del Acta de Nacimiento.

3. En caso de contar con apoderado legal, copia certificada del Poder Notarial
General o especial otorgado para actos de administracion y de dominio.

4. Alta del registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
incluyendo modificaciones y obligaciones actualizadas.

Calle 21s/n col. centre, C.P. 86901
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5. Cédula de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), de acuerdo a la
ultima modificacion en el SAT. (Hoja de cédula completa o copia de la
Constancia de Situacidn Fiscal actualizada).

6. Comprobante del domicilio fiscal actualizado (recibo de pago de agua,
energia electrica, teléfono fijo), del dltimo mes y que los datos presentados
coincidan con el domicilio fiscal.

7. Sello oficial (engomado) como persona fisica ¢ de la razén comercial a
registrar.

8. ldentificacion oficial vigente del solicitante o apoderado legal (Credencial
para votar, cédula profesional, pasaporte, licencia de manejo o cartilla del
Servicio Militar).

8. Ultima declaracion del Impuesto sobre la Renta (Declaracién anual y Gltimo
pago provisional mensual de dicho impuesto), adjuntar acuse de recibo del
SAT, anexos y en su caso, el comprobante de pago.

10.Opinion positiva del cumplimiente de obligaciones fiscales actualizada,
emitida por el SAT, de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

11.Opinion positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales actualizada,
emitida por la Secretaria de Finanzas, de conformidad con el articulo 34
BIS del Cédigo Fiscal del Estado de Tabasco; misma que debera solicitarse
en la pagina de internet que para el efecto disponga la Secretaria de
Finanzas.

12.Registro patronal ante el IMSS (En caso de no contar con trabajadores,
acreditar que no tiene la obligacion de retencion del ISR por pago de
sueldos y salarios), con el comprobante de obligaciones emitido por el SAT.

13.Curriculum Vitae de la persona fisica que incluya experiencia y
especialidad.

14.Listado de productos y/o servicios ofertados (en términos generales).

15. Capacidad de recursos técnicos, economicos y financieros del solicitante
(incluyendo ultimo balance general firmado por este y por su contador).

16.Registro de la Camara correspondiente a la que pertenezca, en su caso;
Indicando numero de socio o de control Unico.

Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
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17.Formato de Abono en cuenta, firmado por quien o quienes manejen la

cuenta; firma y sello del banco correspondiente; y el sello de la Direccion de
Tesoreria de Finanzas del Ayuntamiento, ubicada en Calle 21 S/N Colonia
Centro, Tenosique Tabasco, C.P. 86901,

Il De las personas juridicas colectivas

a)

b)

7.

8.

Exil ..P&‘i"'?/sn ccﬁ.l' 3;%%?5309%_ Igcbegnéz{a de manejo, cartilla del Servicio Militar).
Tenosique de Pino Suarez, Tabasco, México.

Carta en hoja membretada solicitando el alta en el Padrén, con atencién a
la Direccion de Administracion, firmada por el administrador Gnico,
representante legal o apoderado legal, segln sea el caso, detallando hasta
siete rubros en los que, conforme a su actividad econdmica, desee
participar. La actividad econdémica debe coincidir con aquella que tenga
manifestada ante el SAT o conforme a su objeto social. En caso que el
proveedor quiera participar en un rubro que no esté especificado en su
actividad econémica o su objeto social, el Registro no procedera.

Copia legible y original para cotejo de la documentacion que se detalla a
continuacion

. Formato de Solicitud de inscripcion y/o modificacion al Padrén con los datos

generales del solicitante.
Testimonio del acta constitutiva certificada y sus reformas.

Poder general o especial para actos de administracion o de dominio del
representante legal o apoderado legal o administrador Gnico.

Alta del registro ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico,
incluyendo modificaciones y obligaciones actualizadas.

Cédula de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), de acuerdo a la
ultima modificacién en el SAT. (Hoja de cédula completa o copia de
Constancia de Situacion Fiscal actualizada).

Comprobante del domicilio fiscal actualizado (recibo de pago de agua,
energia eléctrica, teléfono fijo), del ltimo mes y que los datos presentados
coincidan con el domicilio fiscal.

Sello oficial (engomado) como persona juridica colectiva a registrar.
ldentificacion oficial vigente del representante legal, administrador nico o

apoderado legal, segin sea el caso, (Credencial para votar, cédula
ion
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9. Ultima declaracion del Impuesto sobre la Renta (Declaracién anual y Gitimo
pago provisional mensual de dicho impuesto), adjuntar acuse de recibo del
SAT, anexos y en su caso, el comprobante de pago.

10.0Opinidn positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales actualizada,
emitida por el SAT, de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion.

11.0pinién positiva del cumplimiento de obligaciones fiscales actualizada,
emitida por la Secretaria de Finanzas, de conformidad con el articulo 34
BIS del Codigo Fiscal del Estado de Tabasco; misma que debera solicitarse
en la pagina de internet que para el efecto disponga la Secretaria de
Finanzas.

12.Registro patronal ante el IMSS (En caso de no contar con trabajadores,
acreditar que no tiene la obligacion de retencién del ISR por pago de
sueldos y salarios), con el comprobante de obligaciones emitido por el SAT.

13.Curriculum de la empresa que incluya experiencia y especialidad.
14.Listado de productos y/o servicios (en términos generales).

15.Capacidad de recursos técnicos, econémicos y financieros de la empresa
solicitante (incluyendo dltimo balance general firmado por el representante
legal y por el contador de la sociedad).

16.Registro de la Camara correspondiente a la que pertenezca, en su caso;
indicando nimero de socio o de control Gnico.

17.Formato de Abono en cuenta, firmadc por quien o quienes manejen la
cuenta; firma y sello del banco correspondiente; y el sello de la Direccién de
Tesoreria de la Direccion de Finanzas del Ayuntamiento, ubicada en Calle
21 S/N Colonia Centro, Tenosique Tabasco, C.P. 86901.

Articulo 13.- La documentacion requerida para la inscripcion, revalidacién o
modificacion debera ser presentada en la Direccién de Administracion, en un
horario de 9:00 a 14:00 horas de lunes a viernes, en dias habiles.

Articulo 14.- Cotejada la documentaciéon anexa a la solicitud de alta y/o
modificacion, se procedera al registro y elaboracion de la cédula, siempre y
cuando cumpla con todos los requisitos; en caso que el solicitante no cumpla con

lo reqpe if'?fnsceolﬁ ggf}{tﬁg{arg‘é&'{ éiggcdl{nentacién para que la corrija o solvente.
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El Ayuntamiento podra negar la inscripcién al Padron, en los supuestos previstos
en la Ley y el Reglamento.

Articulo 15.- La Direccion de Administracién contaré con un plazo de 6 dias
habiles, posteriores a la entrega de la documentacién, para emitir la cédula de
inscripcion, en los casos en que sea procedente; en dicho documento se
consignaran los datos generales del solicitante segun su naturaleza juridica, el
nimero de proveedor y la vigencia correspondiente.

Los proveedores tendran un plazo maximo de 30 dias naturales contados a partir
que transcurra el plazo especificado en el parrafo anterior, para recoger la Cédula
que recaiga a su solicitud de inscripcion. El Ayuntamiento cancelara la solicitud
presentada por el proveedor, cuando el plazo a que hace referencia este parrafo
haya concluido sin que éste se haya apersonado a continuar con su registro, lo
anterior de conformidad con el articulo 24 parrafo segundo del Reglamento de la
Ley.

Articulo 16.- La vigencia del registro en el padron sera de 12 meses, a partir de la
fecha que se expida el mismo.

Articulo 17.- El procedimiento de revalidacion se iniciara con una solicitud por
escrito en hoja membretada, en la que se especifiquen los cambios ocurridos en el
periodo y la documentacién que acrediten estos, asi como:

. Si la Revalidacion es por término de vigencia, la cédula se emitira con
un nuevo periodo de vigencia, debiendo cumplir con los requisitos del
articulo 12 de los presentes Lineamientos, aunado a lo siguiente:

a) El original de la cédula anterior, (en caso de extravio presentar
escrito bajo protesta de decir verdad, que no cuenta con la cédula
original).

b) Cuando el proveedor extravie la cédula del registro, debera realizar
el tramite para su reposicién, la cual se emitira con la vigencia inicial.

c) Si la Cédula tiene mas de 1 afo de vencida, anexar el Formato de
abono en cuenta firmado por quien o quienes manejan la cuenta:
firma y sello por el banco correspondiente; y el sello de la Tesoreria
de la Direccién de Finanzas del Ayuntamiento, ubicada en Calle 21
S/N Colonia Centro, Tenosique Tabasco, C.P. 86901.

il Si la Revalidacion es por modificacion o actualizacion de datos, la

Ealile 2 9%"%%'? c%%tr%rplgg ég%?tando el pericdo de vigencia de la cédulz
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vigente. Ademas de los requisitos de la fraccion |, del presente articulo,
debera anexar la documentacion con la que se acrediten los cambios a
efectuar, conforme a lo siguiente:

a) Por Cambio de Rubro:
Especificar bajas y altas, nimero de rubro y descripcién del mismo,
siempre y cuando los nuevos rubros se relacionen con la actividad

econoémica manifestada en:

» El objeto social de las personas juridicas colectivas; y
» Laactividad registrada ante el SAT de las personas fisicas.

b) Por Cambio de Domicilio:

* Presentar el acuse completo de cambio de domicilio ante el SAT;

* Presentar el formato de abono en cuenta tramitado en la Direccién de
Finanzas del Ayuntamiento

¢) Por Cambio de Sucursal o Apertura de sucursal;

e Presentar su acuse completo del tramite ante el SAT.

d) Por Cambio de Numero Telefénico:
» Recibo de teléfono de la empresa vigente.

e) Por Cambio de Representante o Apoderado Legal:

» Presentar el Acta o Poder Notarial certificado por el Notario Publico,
e inscrito en el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio,
actualmente Instituto Registral del Estado de Tabasco o su
equivalente de otra entidad federativa; asi como la identificacion
oficial vigente con fotografia del representante legal o apoderado
legal vigente.

f) Por Cambio de socios:

e Presentar el acta certificada de la meodificacién a los estatutos
sociales de la empresa.

Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
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Articulo 18.- Una vez presentada la solicitud de revalidacién y/o meadificacion,
esta se realizara en un plazo de 6 dias habiles. La sola presentacion de la
solicitud, de ninguna forma tendra efecto de registro.

Articulo 19.- Cuando el proveedor extravie la cédula del registro, debera realizar
el tramite para su reposicion, la cual se emitira con la vigencia inicial

_ CAPITULO QUINTO
SUSPENSION Y CANCELACION DEL REGISTRO

Articulo 20.- El Ayuntamiento suspendera y cancelara el registro a la persona
fisica o juridica colectiva, en caso de muerte o extincién, respectivamente; o
cuando se compruebe alteracién de la cédula; y en los casos que mencicna el
articulo 51 de la Ley, y 28 del Reglamento de la Ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO,- Los presentes lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacidn en el Peridédico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Las inscripciones al Padron de Proveedores del Ayuntamiento
Constitucional de Tenosique, Tabasco, que se hayan realizado con anterioridad a
la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, seran validas durante la
vigencia que se les haya sefialado en las Cédulas para cada caso, por lo gue
podran participar en los procesos de compras v licitaciones.

TERCERO.- Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas que se
opongan al contenido de los presentes Lineamientos.

APROBADO EN LA SALA DE CABILDO DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DE TENOSIQUE, TABASCO EL DIA 31 DEL MES DE
ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

%@e‘_. Eotndlr A7

RGE SUAREZ MORENO LAE/LET!
; ndica de Hacienda

Presidente Municipal
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| y
L.F.T. ANAHY GUADALUPE LOPEZ JIMENEZ C. ISABEL -D A CRUZ ACOPA

Tercera Regidora Cuarta Regidora

GAR ABREU VELA
Quinto Regidor

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 47, 54, 64 Y 65
FRACCION |l DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, PROMULGO LOS PRESENTES LINEAMIENTOS DEL REGISTRO
DE PROVEEDORES DE BIENES MUEBLES Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE
TENOSIQUE, TABASCO, PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA
EN LA CIUDAD DE TENOSIQUE, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TENOSIQUE, TABASCO; EL DIA
31DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIDOS.

——————

U St

LIC. JORGE SUAREZ MOREN
Presidente Municipal

PRESIDENCIA T o CRETARIA DEL
JTRIENIO 2021-2024 LY UNTARMENTRY
TRIEMIO 38292000

Calle 21 s/n col. centro, C.P. 86901
Tenosique de Pino Sudrez, Tabasco, México.
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