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“D022: Ario de Ricardo Flores Magon,
precursor de la Revolucion Mexicana”

CENTRO

HONESTIDAD Y RESULTADOS Comision de Gasto
L Financiamiento

DE CENTRO 2021-2024

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Presupuesto de
Egresos Municipal 2022

Derivado del acuerdo cuatro de la primera Sesién Ordinaria de la Comision de
Gasto Financiamiento del Municipio de Centro, Tabasco, de fecha 10 de marzo de
2022, y con fundamento en los articulos 5, 16, fraccion IV de la Ley de
Planeacion del Estado de Tabasco; 4, parrafo cuarto; 5, fracciones V y VI de la
Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios; 79, fracciones Il, VI, XIl, Xiil y XIV, 80, fracciones i, V, VII, Vil y IX, y
81, fracciones |, lll, V y XVI de la Ley Orgénica de los Municipios del Estado de
Tabasco; 1, 2, 3, 4, b, 9, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 28, 29 y 115 del
Reglamento de la Administracién Publica del Municipio de Centro, Tabasco, y

Considerando

Que los articulos 18, 19, 20 y 21 de la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios, establece la obligacién del Ayuntamiento
del Municipio en generar balances presupuestarios sostenibles.

Que el Presupuesto de Egresos del Municipio de Centro, Tabasco, para el
Ejercicio Fiscal del afio 2022, aprobado por el H. Ayuntamiento de Centro, en
sesion de Cabildo ndmero 8, tipo ordinaria de fecha 27 de diciembre del afio
2021, establece directrices que deberan observarse para su aplicacion.

Que el Reglamento del Comité de Compras del Municipio de Centro, Tabasco,
publicado en el Suplemento B nimero 6825 del Periédico Oficial del Estado, de
fecha 02 de febrero de 2008, sefiala en el articulo 232 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco, que las adquisiciones, arrendamientos y
enajenaciones de todo tipo de bienes, prestacion de servicios de cualquier
naturaleza y contratacion de obras que se realicen por parte de los Ayuntamientos,
se adjudicaran o llevaran a cabo a través de licitaciones publicas mediante
convocatorias, a fin de asegurar al municipio las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias
pertinentes. F
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Que la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, es de orden publico e interés
social, de observancia obligatoria en todo el Estado, para determinar responsables
de administrar, manejar, resguardar, conservar y coordinar sus archivos.

Que los articulos 6 y 16, fraccion IV de la Ley de Planeacién del Estado de
Tabasco, establecen que es responsabilidad de los Ayuntamientos, conducir la
planeacién de los municipios con la participacién de los grupos sociales,
considerando los resultados de las evaluaciones que realice el Consejo Estatal de
Evaluacién; asimismo, los planes y programas que se generen en la Planeacién del
Desarrollo, deberan mantener congruencia en su elaboracion, a través de la
utilizacién de los modelos de Planeacién Estratégica y Participativa, los principios
de Gestion para Resultados y la aplicacién de la Matriz de Marco Légico (MML).

Que en ese mismo orden, los articulos 4, parrafo cuarto y 5, fracciones quinta y
sexta de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Tabasco y sus Municipios, establecen que corresponde a los municipios, emitir las
disposiciones generales correspondientes; asi como, planear, programar,
presupuestar y en su caso, establecer medidas para la administracién interna,
controlar y evaluar sus actividades respecto al gasto publico, a través de las
Direcciones de Finanzas, Programacién y Administracion, asi como de su Unidad
de Evaluacién del Desempefio.

De igual forma, los presentes Lineamientos se fundamentan en el Manual de
Contabilidad Gubernamental para el Estado de Tabasco y sus Municipios (Tercera
Edicién) 2019, que establece el Catidlogo de Cuentas que prevé la clave,
modalidad y programa presupuestario que utilizaran los municipios del Estado para
el ejercicio fiscal 2022.

Con base en los fundamentos en consideraciones antes expuestos, se emiten los
siguientes:

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Presupuesto de
Egresos Municipal 2022 ‘

De conformidad con la normatividad aplicable en materia de ejercicio del gasto
plblico, cada Dependencia, Unidad Administrativa y Organo Desconcentrado de

eamaentcs para el E;‘ercicitro! y Evaluacion del Prto de Egresos Mmpal 2022 "7’[_
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este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco, seré responsable de la
administracién, manejo, uso y destino de los recursos econémicos y financieros
asignados en el marco del Presupuesto de Egresos, y de manera complementaria
con base en los presentes lineamientos.

1. Calendario de Fechas Limite para Cierre Mensual

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con los reportes e informacién que
las Dependencias, Unidades Administrativas y Coordinaciones deben entregar a
las distintas instancias fiscalizadoras y normativas, Federal, Estatal y Municipal, se
presenta el calendario siguiente:

i Diracoién de P 33
Mes | Ciemede Ciarre Ordenes de Pago
Proans | Ciptra () Recepcién

Marzo 16 18 22

Abril 19 20 22 26 3-may

Mayo 18 20 24 26 2-jun

Junio 17 20 22 27 4-jul

Julio 19 20 22 26 2-ago
Agosto 18 22 24 26 2-set
Septiembre 19 20 22 26 4-oct
Octubre 17 19 21 25 4-nov
Noviembre 17 18 29 25 2-dic
Diciembre 02 19 20 28 3-ene-2023

El calendario podra ser modificado previo acuerdo por la Comisién de Gasto
Financiamiento.

Para el caso de los gastos de inversion, las fechas se ajustaran a los calendarios

establecidos en los convenios o contratos.

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacién de! Presupuesto de Egrescs Municipal 2022
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2. La Planeacion y la Gestion para Resultados

a)

b)

)

d)

amlentos para el Ejercici. ntrol y Evaluacién d resupuesto de esos Municipal 2022

El Programa Operativo Anual (POA), se sujetara a revisiones trimestrales
y en su caso, a las adecuaciones necesarias con fundamento en el
articulo 65, fraccién Il de la Ley Orgéanica de los Municipios del Estado de
Tabasco.

Las revisiones del POA también implican, el seguimiento a las metas a
cumplir mediante los indicadores de desempefio de los programas
presupuestarios que integran el POA y Presupuesto de Egresos del
ejercicio 2022, con la metodologia del Presupuesto basado en
Resultados y el Sistema de Evaluacion del Desempefio (PbR-SED), de
conformidad al articulo 54 de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental. Por lo anterior, se debera reportar a la Direcciéon de
Programacion, el comportamiento trimestral de los indicadores y metas
antes sefialados.

Hacer llegar al Consejo Estatal de Evaluacién a mas tardar el ultimo dia
habil de julio de cada afio, la propuesta de Matriz de Marco Légico por
programa presupuestario para la elaboracion del anteproyecto de
presupuesto de egresos, conforme a lo dispuesto en el articulo 17 de la
Ley de Planeacién del Estado de Tabasco.

Tomar en cuenta como criterio relevante los resultados de la evaluacion
del desempefio para la integracién del Programa Operativo Anual.

Los responsables de los programas evaluados deben responder
formalmente a las recomendaciones y hallazgos derivados de las
evaluaciones realizadas.

Se dara seguimiento a los Aspectos Susceptibles de Mejora (ASM), en
base a las conclusiones y recomendaciones de las evaluaciones externas
del desempefio.
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3. Planeacion Estratégica Basada en la Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR)

a) Las adecuaciones presupuestarias para gastos de capital y de fomento
deberan incluir la modificacién de metas, el impacto en objetivos, alcances
y justificacién del programa respectivo. En caso contrario, se debera
justificar el motivo de la adecuacién.

b) En caso de requerirse un nuevo Programa Presupuestario, se debera
elaborar la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR), debidamente
desarrollada mediante el Método del Marco Légico (MML).

c) Las transferencias de recursos de partidas de gasto de capital a partidas
de gasto corriente, solo seran permitidas para casos debidamente
justificados y motivados, previa autorizacion de la Comisién de Gasto
Financiamiento.

d) Los componentes, acciones, adquisiciones y/o proyectos de nueva
creacién, previamente aprobados por la instancia competente, deberan
acompafarse de la Cédula de Planeacién y Programacién Presupuestaria
(Gasto Corriente, Obra Fublica y de Adquisicion), ficha técnica y toda la
documentacién segun sea el caso, asi como de la Matriz de Marco Légico
(MML) y Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) previamente
revisada por la Subdirecciéon de Planeacién de la Direccién de
Programacion.

e) En relacién a los oficios de solicitud de presupuesto y movimientos
presupuestales, deberan incluir documentacién soporte (formato de
modificacion presupuestal, recalendarizacién, cotizacién de los bienes y
para el caso de obra publica, explosién de insumos, asi como su

justificacion correspondiente). e
=

f) Las adecuaciones presupuestarias se deberan presentar mediante el
dictamen del mes correspondiente ante la Comision Edilicia de
Programacion, de acuerdo al calendario de sesiones.

Lios para e Ejercicio, ontrol y Evaiuacin d Presupuesto de resos Mun:c:p Q
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g) La Direccioén de Programacién, al cierre mensual, determinara reasignar el
presupuesto no pre comprometido por las diferentes &reas del H.
Ayuntamiento, de acuerdo a su disponibilidad mensual programada.

4. Modificaciones a la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR)

De acuerdo al articulo 34 de los Lineamientos sobre la Metodologia para la
Construccién de Matriz de Marco Légico e Indicadores de Desemperfio para los
Entes Publicos Municipales, publicado en el Periédico Oficial del Estado,
Suplemento B, Edicién 8202 de fecha 14 de abril de 2021, emitido por el Consejo
Estatal de Evaluacién, dependiente de la Coordinacién General Ejecutiva de
Gubernatura, de conformidad con el articulo 7 de la Ley de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios, existen 4
tipos de modificaciones a las MIR:

I.  Ajuste de metas en los indicadores: Estas modificaciones comprenderan
los ajustes en los alcances del Programa presupuestario derivados de
cambios en el entorno, o por ajustes presupuestales;

ll.  Rediseno de indicadores: Este tipo de modificaciones se realizaran por el
Ente Pdblico Municipal cuando exista justificacién respecto a la
pertinencia del indicador o de los medios de verificacién; también podran
realizarse cuando los indicadores no cumplan con los criterios CREMAA,;

lll.  Creacién de nuevos componentes o actividades: Estas modificaciones
se realizaran cuando el Ente Publico Municipal derivado de un cambio en
el entorno normativo o presupuestal del Programa Presupuestario, detone
la necesidad de incrementar los bienes o servicios que se generan por el
Programa Presupuestario, y

/
IV.  Eliminacién de componentes o actividades: Esta modificacion se %é
realizara cuando por limitaciones presupuestales o por un cambio en el |
entorno un bien o servicio del Programa Presupuestario dejara de formar \\
parte del mismo.

/;/fe—‘ \\\

Lineamientos Ejrcicio. Control y EvaJiPresupuesto de Eg(esnuc:pai 2022
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Para la modificacién de la MIR, las dependencias municipales, deberan considerar
el siguiente proceso:

Una vez aprobadas las modificaciones a las MIR por parte de la Unidad de
Evaluacion del Desempefio del Municipio de Centro, dicha Unidad hara las
gestiones ante la Unidad de Evaluaciéon del Desempefio Estatal, para su validacion.

a)

b)

d)

Las dependencias municipales solicitaran via oficio a la Unidad de
Evaluacién del Desempefio del Municipio de Centro, la adecuacién a la
MIR de sus programas presupuestarios debiendo adjuntar la siguiente
documentacién;

Tipo de adecuacion a realizar;

Justificacion de la modificacién solicitada; cuando la modificacién a
realizar sea por ajuste presupuestario se debera incluir el oficio de
autorizacién de la adecuacién presupuestal realizada por la Direccién de
Programacién del Municipio de Centro;

Andlisis del impacto de las adecuaciones solicitadas, y

Archivos de trabajo de las modificaciones realizadas a la aplicacién de la
Metodologia de Marco Légico: diagndstico, arboles de problemas y
objetivos, andlisis de involucrados, fichas técnicas de los indicadores, y
matriz de riesgo, etc.

Conjuntamente, la Unidad de Evaluacion del Desempefio del Municipio de
Centro y la Subdireccién de Planeacién de la Direccién de Programacién,
revisaran, y en su caso, validaran las modificaciones realizadas a la MIR,
en caso de no ser validadas, la MIR pasara a un estatus de “Rechazada”
para lo cual los Entes Publicos Municipales deberan volver al sefialado en
el numeral anterior.

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacién del Presupuesto de Egresos Municipal 2022

|

C)Zj
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5. Fondo Fijo

Para la asignacién, ejercicio y control del fondo fijo a que se refiere el numeral 1.2
del Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Tabasco, se
observara lo siguiente:

a) Se autoriza a la Direcciéon de Finanzas hasta $150,000.00 (ciento
cincuenta mil pesos 00/100 m.n.), con el propésito de dotar de efectivo
en monedas y billetes de baja denominacion a la Caja General y cajas
recaudadoras del Municipio ubicadas en los diferentes médulos de cobros
asignados a la Subdireccién de Ingresos.

b) El destino del fondo fijo, sera unica y exclusivamente para la operacién
diaria y aplicacién durante el ejercicio presupuestal 2022, y estara siempre
bajo el resguardo de las cajas recaudadoras.

c) El reintegro a la cuenta bancaria original, se efectuara a mas tardar el 31
de diciembre de 2022,

6. Solicitud de Recursos y Ordenes de Pago

Los titulares de las diferentes Dependencias, Unidades Administrativa y Organos
Desconcentrados de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco,
deberan apegarse a los plazos requeridos como minimos suficientes para la
verificacion documental, y cumplir a cabalidad los procesos presupuestarios y
financieros de los momentos contables del comprometido, devengado, ejercido y
pagado, por lo que se ajustaran a lo siguiente:

[.  En el caso de los anticipos de obra y a proveedores, deberan turnarse a la
Direccion de Finanzas, al menos con 7 dias naturales de anticipacién a la Fd

fecha de pago establecida en el contrato. , ‘”’/’)‘
,_4//4%—— ‘
Il.  En relacién a las érdenes de pago, deberan contener en forma digital la \
documentacién comprobatoria y justificativa del gasto, asi como, la
informacién sefialada en los numerales 2.10, 2.10.1, 2.10.2 y 2.10.3 del \

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresos Municipal 2022 \ \
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Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Tabasco,
asi como el nimero del oficio de autorizacién de recursos y el formato de
abono en cuenta, de igual forma, deberan turnarse con al menos 10 dias
naturales de anticipacién a la fecha de pago limite acorde a la normatividad
legal aplicable.

Los plazos para el tramite de pago de las solicitudes de recursos de
anticipos, asi como las 6rdenes de pago, seran los siguientes:

a) Una vez recibida la documentacion en el Departamento de Verificacién
Documental, en un plazo minimo de 8 dias naturales, se llevara a cabo
la revision de los documentos entregados, y en caso de detectar
inconsistencias, estas seran devueltas a la Direccion de
Programacién, notificando las observaciones detectadas al éarea
generadora para su correccion correspondiente.

b) Posteriormente, se tuna al Departamento de Pagaduria para la
preparacién y ejecucion de las transferencias electrénicas
correspondientes, en un plazo minimo de 2 dias naturales.

7. Solicitud de Recursos para Gastos a Comprobar

De conformidad con el numeral 2.11.2 del Manual de Normas Presupuestarias
para el Municipio de Centro, Tabasco, estos gastos procederan siempre y cuando
exista la suficiencia presupuestal y aplicaran cuando se trate de conceptos de los
que se desconozca el beneficiario o el monto total de la erogacién, tales como:

a)
b)
c)

Pago de deducibles

Alta y baja de placas vehiculares

Mantenimiento de vehiculos por garantia //
Publicacién de convocatorias ' 4
Liberacion de vehiculos //"/Z——‘ —
Alquiler de inmuebles para eventos (reserva y deposito en garantia) ’
Premios (cuando estos se entreguen el mismo dia del evento)

Gastos de camino 7

Becas
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Apoyos sociales y cooperaciones diversas

Para la asignacién y ejercicio del fondo revolvente, se observara lo previsto en el
Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Tabasco; y
ademas se estara a lo siguiente:

9.

a)

b)

d)

Conforme a las necesidades de operacién, la Direccién de Finanzas y
Programacion en coordinacién con la Contraloria determinaran el importe
del fondo revolvente que podra autorizarse a las Dependencias, Unidades
Administrativas u Organos Desconcentrados; lo anterior, acorde a lo
dispuesto en el numeral 2.13 del Manual de Normas Presupuestarias para
el Municipio de Centro, Tabasco.

Antes de efectuar cualquier adquisicion, la dependencia ejecutora debera
cerciorarse que la partida cuente con el presupuesto autorizado y
calendarizado en el mes que corresponda.

Una vez que se obtengan los comprobantes fiscales, la dependencia
ejecutora debera elaborar la orden de pago respectiva, de tal forma que el
gasto quede aplicado en el mismo mes al que correspondan los
comprobantes; observando en todo momento lo sefialado en los articulos
146 y 148 del Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria del Estado de Tabasco y sus Municipios.

La dependencia ejecutora debera realizar la comprobacién o en su caso,
el reintegro para la cancelacién del fondo revolvente a mas tardar el 30 de
noviembre de 2022.

Requisiciones de Materiales, de Ordenes de Servicio, y de Trabajo

Las requisiciones de materiales, de o6rdenes de servicio y de trabajo, seran
recibidas y validadas, segun el calendario siguiente:
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. Mes | Periodo de Validacion y Recepcion

Abril Del 1 al 4

Mayo Del 1 al 4

Junio Del 1al 3

Julio Del 1al4
Agosto Del 1al3 de 9:00 a 15:00 Horas

Septiembre Del 1al3

Octubre Del 1 al4

Noviembre Dei1al4

Diciembre | = e

Las requisiciones seran elaboradas por los Enlaces Administrativos generadores
del gasto, se imprimiran y seran firmadas por el titular de la Dependencia u Organo
Desconcentrado de su area.

Las requisiciones no afectaran el presupuesto mientras no estén recibidas en la
Direccién de Administracién, quien sera la encargada de validar el documento en el
sistema y asi registrar el compromiso.

Las requisiciones que por sus caracteristicas técnicas acordes al area requieran
especificaciones detalladas, deberan traer anexa la documentacién soporte
incluyendo imagenes, datos especificos, asi como cualquier otro que facilite la
adquisicién de dicho bien, en el entendido de que no deben mencionarse marcas.

En el caso de las requisiciones de bienes y servicios y 6rdenes de trabajo, se
debera estimar el importe de los bienes y servicios a contratar, teniendo como
referencia los precios de los bienes y servicios similares contratados con
anterioridad y el presupuesto disponible.

10. Calendario de Sesiones del Comité de Compras i~ g
Nom. | Namero de Sesién Fecha de la Sesién ___Hora. l
1 Tercera Sesion Ordinaria miércoles, 23 de marzo de 2022 09:00 \ (
2 Cuarta Sesién Ordinaria jueves, 21 de abril de 2022 09:00

Lineamientos para e! Ejercicio, Control y Ev del Presupuesto de Egresos Municipal 2022
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Ném, Niimero de Sesién Fecha de la Sesidn rm
3 Quinta Sesién Ordinaria martes, 24 de mayo de 2022 09:00
4 Sexta Sesién Ordinaria miércoles, 22 de junio de 2022 09:00
B Séptima Sesion Ordinaria viernes, 22 de julio de 2022 09:00
6 Octava Sesion Ordinaria martes, 23 de agosto de 2022 09:00
7 Novena Sesién Ordinaria jueves, 22 de septiembre de 2022 09:00
8 Decima Sesién Ordinaria viemes, 21 de octubre de 2022 09:00
9 Decima Sesién Ordinaria miércoles, 23 de noviembre de 2022 09:00
10 Decima Sesién Ordinaria jueves, 08 de diciembre de 2022 09:00

11. Ejercicio del Presupuesto

Los ftitulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Organos
Desconcentrados de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro, Tabasco,
seran los responsables del ejercicio del gasto, debiendo observar lo siguiente:

a)

b)

Las érdenes de pago se tramitaran en la ventanilla de recepcién de la
Direccién de Programacion en un horario de lunes a viernes de 09:00 a
16:00 horas; enlistadas en una relacién con nimero de folio y el nombre
del area a que corresponde.

Se recibiran las caratulas de las érdenes de pago firmadas, con su
relacién anexa debidamente rubricada por el titular de la Dependencia
correspondiente.

La documentacién original se digitalizara en formato PDF y se adjuntara
en medio electrénico a la orden de pago capturada en el Sistema.

Los comprobantes fiscales o recibos que integren la comprobacién, no
deberan tener una antigiedad mayor de 30 dias naturales, respecto a la

fecha de elaboracion de la orden de pago. :
%

Los comprobantes fiscales o recibos deberan acompanarse por el archivo \

electrénico . XML correspondiente y la verificacion de validez ante el SAT.

Lineamientos para e! Ejercicio, Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresos Municipal 2022
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Los comprobantes fiscales y recibos deberan expedirse a nombre del
Municipio del Centro, Paseo Tabasco No. 1401, Col. Tabasco 2000,
Villahermosa, Centro, Tabasco, R.F.C.: MCE850101MEA, C.P. 86035.

Cada cierre de mes, se cancelaran las requisiciones de cualquier tipo que
no hayan sido tramitadas ante la Direccién de Administracion, de acuerdo
al calendario de fechas establecido en el punto 1 de los presentes
Lineamientos.

Todas las 6rdenes de pago que tengan més de 5 facturas en una sola
presentacion, deberan anexar una relacién de facturas.

El escaneo de facturas de CFE Suministrador de servicios bésicos, debe
ser hoja por hoja y con orientacién de lectura correcta.

La relacion de facturas de CFE Suministrador de servicios basicos debera
contener lo siguiente: NUmero consecutivo de movimiento, ndmero de
factura, numero de servicio RPU, periodo, fecha de vencimiento,
ubicacién, area correspondiente, subtotal, IVA y total.

12. Calendario de Recepcién de Reportes de Avances Fisicos

La Contraloria Municipal recepcionara mensualmente los reportes de avances
fisicos de las Dependencias, Coordinaciones y Organos Administrativos, de
acuerdo al siguiente calendario:

Mes Fecha de Recepcién
Febrero 11 de marzo
Marzo 6 de abril

Abrit 6 de mayo

Mayo 6 de junio

Junio 6 de julio

Julio 5 de agosto
Agosto 6 de septiembre

Septiembre 5 de octubre

Lineamientos para ef Ejercicio, Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresos Municipal 2022
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Mes Fecha de Recepcion
Octubre 8 de noviembre
Noviembre 6 de diciembre
Diciembre 5 de enero de 2023

12.1 Caélculo de Avances Fisicos

a) Para el caso de los componentes de gasto corriente, como son los
capitulos de gasto 1000 (Servicios Personales), 2000 (Materiales y
Suministros), 3000 (Servicios Generales) y 4000 (Transferencias,
Asignaciones, Subsidios, Donativos y Apoyos), el avance fisico debe
calcularse en base al registro del momento contable devengado dividido
entre el presupuesto autorizado modificado multiplicado por cien, a nivel
proyecto, para el caso del rubro de pensiones y jubilaciones su método de
célculo sera el determinado en este punto.

b) Para los proyectos de adquisiciones del capitulo 5000, el célculo del
avance fisico se determinara en base al porcentaje de avance financiero
que es el resultado de la divisién del importe devengado respecto del
presupuesto autorizado modificado, multiplicado por cien, mismo que debe
coincidir o aproximarse con las metas alcanzadas respecto de las
programadas, que fisicamente deben estar en el almacén de la Direccién
de Administracién, o inclusive que ya se encuentren fisicamente en la
dependencia ejecutora del gasto, en el periodo de corte que se esta

informando. .

7

c) El avance fisico de la obra publica y los servicios relacionados con la
misma del capitulo 6000, se determina con base en el programa de -
ejecucién contratado, con fundamento en los articulos 5 y 68 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado de Tabasco. Es responsabilidad del residente de obra 57—
integrar el total de documentos del expediente unitario, cuando aplique al
proyecto, asi como vigilar y controlar el desarrollo de los trabajos, en sus
aspectos de calidad, costo, tiempo y apego a los programas de ejecucion
de los trabajos de acuerdo con los avances, asi como, vigilar que,

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresos Municipal 2022
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previamente al inicio de la obra, se cuente con los proyectos ejecutivos
debidamente firmados por los servidores publicos responsables indicando
su nombre y nimero de cédula profesional, especificaciones de calidad de
los materiales y especificaciones generales y particulares de construccion,
catalogo de conceptos con sus andlisis de precios unitarios o alcance de
las actividades de obra, programas de ejecucién y suministros o utilizacion,
programa de erogaciones, términos de referencia y alcance de servicios; lo
anterior a efecto de prevenir atrasos en el inicio o en la ejecucién de los
trabajos.

El titular de la Dependencia o Entidad responsable de la ejecucion de los
trabajos debera mantener actualizado, el estado que guarde el avance
fisico de las obras, la integracién de los expedientes unitarios, asi como la
situacion en que se encuentren los adeudos a cargo de los contratistas
derivados de anticipos no amortizados, o finiquitos no liquidados.

Asimismo, tienen la obligacién de cumplir con los requerimientos de
informacién en los plazos y forma que la Contraloria Municipal y en su
caso las entidades externas de fiscalizacién realicen de conformidad a los
términos establecidos en la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco y la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

d) Para el capituo de gasto 7000 (Inversiones Financieras y Otras
Provisiones), 8000 (Participaciones y Aportaciones) y 9000 (Deudas), el -
avance fisico se determinara en base al avance financiero que resulte del
momento contable ejercido, dividido entre el importe del momento contable
presupuesto autorizado modificado, multiplicado por cien.

12.2 Base de Medicion del Avance Fisico de la Obra Publica *//”’/’Ze‘

El programa de ejecuciéon de obra contratada, seré la base conforme al cual se QZ
mediré el avance fisico real en la ejecucion de los trabajos.

El conjunto de los programas de ejecucién que se deriven de las modificaciones a
los contratos, se integraré al programa de ejecucién convenido en el contrato, con

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresos Municipal 2022
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el cual se medira el avance fisico real de los trabajos que contemplen
modificaciones.

La Dependencia o Entidad a través de su titular, debera informar a la Contraloria
Municipal sobre la reprogramacién de obra cuando se autoricen cantidades
adicionales y conceptos no previstos, asi como la celebracién oportuna de
convenios modificatorios que sean correctamente justificados, con fundamento en
el articulo 68 de la Ley de Obras Pablicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estado de Tabasco, a mas tardar el ultimo dia habil de cada mes.

La Contraloria Municipal podra solicitar en cualquier tiempo, segun el articulo 78 de
la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de
Tabasco, al titular de la dependencia que concilie los avances con la Subdireccién
de Fiscalizacién de Obra Publica, y datos e informes relacionados con actos
relativos a obras, servicios, asi como el acceso a la bitacora. Los servidores
publicos y contratistas estaran obligados a proporcionar de manera inmediata la
informacién que le sea requerida conforme a la fecha solicitada por la Contraloria
Municipal.

Es importante mencionar que el negarse a dar la informacién, ocultamiento de la
misma y la obstruccién del cumplimiento de funciones, se encuentran previstas y
sancionadas segun los articulos 63 y 69 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas.

13. Informes Mensuales y Autoevaluaciones Trimestrales

precursor de fa Revolucion Mexicana”

Para la formulacién de los informes mensuales de Avances Fisico-Financiefos, la
integracién de las autoevaluaciones trimestrales que se envian al Organo Superior
de Fiscalizacion y la captura en el portal de la SHCP, denominado Sistema de
Recursos Federales Transferidos (SRFT), fundamentado en el articulo 85, fraccion
Il de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, es necesario
que las Dependencias, Unidades Administrativas y Organos Desconcentrados de
este H. Ayuntamiento Constitucional de centro, Tabasco, capturen los avances
fisicos en tiempo y forma, ya que dicha Ley establece como plazo méximo 20 dias
naturales posteriores a la terminacién de cada trimestre del ejercicio fiscal, para
remitir al Ejecutivo Federal la informacién consolidada.

Lineamientos para el Ejercicio, Control y Evaluacion del Presupuesto de Egresos Municipal 2022
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14. Programa de Autoevaluaciones Trimestrales

Para dar cumplimiento a la normatividad vigente, se determiné el programa de
autoevaluacion que debera observarse conforme los tiempos establecidos en cada

trimestre, de acuerdo a la calendarizacién siguiente:

Comision de Gasto
Financiamiento

Calendario para la informacién de Autoevaluacion
Ejercicio Fiscal 2022

revisado, validado y firmado.

Descripcion de la
Etapa Actividad 1er. Trimestre | 2do. Trimestre | 3er. Trimestre | 4to. Trimestre
al 31 de marzo al 30 de junio al 30 de sept. | al 31 dedic.
abril julio octubre enero 2023
Revision del documento
| impreso y envio de Del 18 al 25 Del 13 al 22 Del 12 ai 21 Del 13 al 23
observaciones.
I Recepciéon del documento, %6 6 o5 o6

14.1 Definicién de los Estatus de los Proyectos para Integrar la

Autoevaluacién

Para la integracién del informe de autoevaluacién y de acuerdo a lo establecido en
el Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, Tabasco,
especificamente lo correspondiente al anexo 1, formatos 1.2 Egresos y 1.2-A
Andlisis de egresos por convenio, el porcentaje de avance efectivamente pagado,
el criterio a considerar consiste en dividir el pagado entre devengado.

Tratandose del anexo 4, de los formatos 4.1 al 4.8, asi como los anexos del
formato 4-A, se elaborara un reporte por situacién de las acciones: Terminadas,
En Proceso, No Iniciadas y/o Canceladas de acuerdo a los criterios de la definicién

siguiente: -
Proyecto concluido financieramente al 100% (es el presupuesto ejercido entre
Terminado | el presupuesto modificado, multiplicado por 100) y cuyo avance fisico es igual al
100%.
En proceso | Proyecto comprometido, que puede tener o no un avance fisico y/o financiero.

Lineamientos para el E;ercrcno pontroi y Evaluacion del resupuesto de Egresos Mumc«pal 2022



15 DE JUNIO DE 2022 PERIODICO OFICIAL

19

D022: Ano de Ricardo Flores Magon,
precursor de fa Revolucion Mexicana”

HONESTIDAD Y RESULTADOS Comision de Gasto

x 1-20 . & -
P TN ST Financiamiento

DE CENTRO 2021-2024

Estatus - ~ Definicién

Proyecto con presupuesto autorizado modificado que no tiene comprometido los
No iniciado | recursos, que su fecha de inicio programado puede estar o no en el periodo de
la fecha de corte que se esta evaluando y que su avance fisico es igual a cero.

Proyecto con presupuesto autorizado modificado igual a cero y avance fisico

Cancelado | .
igual a cero.

Nota: Para el numeral de la definicion de estatus de los proyectos para la integracién de la
autoevaluacién, puede ser sujeto a modificacién por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado.

15. Sistema de Evaluacion del Desempefio Municipal

La Contraloria Municipal es responsable de administrar y controlar el Sistema de
Evaluacién del Desempefio Municipal de Centro (SEDEM-Centro), el cual
mediante sitio web, permite integrar informacién de los formatos de servicios,
normativos y financieros que utilizan las Dependencias, Unidades Administrativas y
Organos Desconcentrados de este H. Ayuntamiento Constitucional de Centro,
Tabasco.

Ahora bien, el H. Ayuntamiento, debera entregar trimestraimente la Evaluacién del
Desempefio Municipal ante el Organo Superior de Fiscalizacién, cumpliendo con
los tiempos establecidos por la Ley.

La informacién normativa y de servicios de la Evaluacion del Desempefio
Municipal, serd requisitada por los ejecutores del gasto, conforme a sus
atribuciones en los diferentes médulos del sistema, de acuerdo al siguiente
calendario:

REgs s vl Calendario para el registro de informacion del SEDEM
Ejercicio 2022
Descripcién de la Actividad 1er. Trimestre | 2do. Trimestre | 3er. Trimestre | 4to. Trimestre
al 31/mar/2022| al 30/jun/2022 |al 30/sep/2022 | al 31/dic/2022
abril julio octubre enero 2023
a) Periodo de captura en el Sistema de
Evaluaciéon del Desemnpefio 8y 11 8y 11 7y 10 9y 10
Municipal.
b) aErr;\;s;on de observaciones a las 12y 18 14y 15 13y 14 1213

\
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Calendario para el registro de informacién del SEDEM
Ejercicic 2022
Descripcion de la Actividad fer, Trimestre | 2do. Trimestre | 3er. Trimestre | 4to. Trimestre
al 31/mar/2022| al 30/jun/2022 |al 30/sep/2022| al 31/dic/2022
abril julio octubre enero 2023
¢) Solventacién de - observaciones por
parte de las areas responsables. IRy i e 18917
d) Entrega del documento validado y
firmado por las areas a la Contraloria 21y 22 20y 21 19y 20 18y 19
Municipal.

16. Dependencias que deben Integrar Informacion para la Evaluacién del
Desempeiio Municipal

De acuerdo a la solicitud de informacién que debe integrarse para la Evaluacion del
Desempefio, se tienen 8 areas que generan los formatos de servicios, 11 areas
que complementan los formatos normativos y 2 areas que realizan los formatos
financieros de este H. Ayuntamiento, mismas que se muestran a continuacién:

Nombre del
Formato

1) Coordinacion del Sistema de Agua y Saneamiento

2) Direccion de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales

3) Instituto Municipal de Integracién de Tecnologias, Energia y Agua
Formatosde |4) Coordinacién de Promocién y Desarrollo Turistico Municipal

Servicios (FS) |5) Coordinacion de Limpia y Recoleccidn de Residuos Sélidos

6) Coordinacién de Mercados y Centrales de Abasto

7) Coordinacion de Panteones

8) DIF Municipal

1) Secretaria del Ayuntamiento

2) Direccién de Programacion

3) Direccién de Finanzas

4) Contraloria Municipal L

N 5) Coordinacién del Sistema de Agua y Saneamiento

Normativos (FN) 6) Direccién de Proteccién Ambiental y Desarrollo Sustentable

7) Coordinacién de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica /

8) Direccidon de Administracion gl

9) Coordinacién de Modernizacion e innovacion

10) Instituto de Planeacion y Desarrollo Urbano del Municipio de Centro

11) Direccién de Obras, Ordenamiento Territorial y Servicios Municipales \
Formatos 1) Direccion de Programacion
Financieros (FF) |2) Direccion de Finanzas \\
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17. Responsabilidades de las Dependencias que Integran Informes para el
SEDEM-Centro

a) La dependencia debe capturar trimestralmente a través de un usuario
autorizado, la informacién solicitada del formato que corresponda en el
Sistema de Evaluacién del Desempefio Municipal, debiendo cumplir con

los tiempos especificados en el calendario para el registro de informacién
del SEDEM.

b) El titular de la dependencia, designara y autorizard a una persona con
puesto de confianza como usuario del SEDEM, para el nombramiento
debe considerarse que el usuario pueda desempefar la atribucién
sefalada en el inciso e).

c) El titular de la dependencia debe informar por oficio a la Contraloria
Municipal, durante el mes de febrero, el usuario que quedara asignado o
ratificado y autorizado para atender el procesamiento del SEDEM en el
ejercicio 2022,

d) Cuando exista un cambio de usuario, posterior al mes de febrero, debe
informarse por oficio a la Contraloria Municipal, la baja del usuario, y

notificar el nuevo usuario que se encargara de procesar la informacién del
SEDEM.

e) El usuario designado por la dependencia, tendra la atribucién de revisar,
analizar, integrar y capturar la informacién que se registrara en el sistema,
ademas de solventar las observaciones detectadas y registradas en
minuta de trabajo por la Contralorfa Municipal a que hubiera lugar en la
informacién que se emite.

e

Transitorios

Primero.  Estos Lineamientos estaran vigentes durante el ejercicio fiscal 2022.

Lineamientos pra el Ejercicio, Control y Evaluacién del Presupuesto de EgresosQOQQ :
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Segundo. Las disposiciones no consideradas en los presentes lineamientos,
podrén ser establecidas y circuladas previo acuerdo de la Comisién de Gasto
Financiamiento.

Tercero. Estos Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacién, y deberan darse a conocer mediante circular a las dependencias de
este H. Ayuntamiento de manera digital o impresa.

Cuarto.  Se ordena publicar los presentes Lineamientos en la pagina oficial del
municipio de Centro, Tabasco.

Dado en la sala de juntas de la Direccién de Programacion, en el Palacio Municipal
de Centro, Tabasco, a los diez dias del mes de marzo del afio dos mil veintidés.

Integrantes de la Comision de Gasto Financiamiento
del Municipio de Centro, Tabasco

e o —F

Ing. Carlos Fernando Juarez Torres Mtro. Fernando Calzada Falcon

Director de Programacién Director de Finanzas
Presidente Secretario

o

M.A. Gustavo Arellano Lastra L.C. ./Aj}a Lifia Martinez Pérez
Director de Administracién Sub ‘rept’éra de Politica Presupuestal
Vocal " Secretaria Técnica”
/ Z
Mtra. en Aud. Elia Magdalena de la Mtro. Gonzalo Hernan Ballinas
Cruz Ledn Celorio
Contralora Municipal Director de Asuntos Juridicos
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H. AYUMTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE CENTRO 2021-2024

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro
2021-2024

Con fundamento en el articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 64 y 65 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 1, 2, 29, 65, 79, 80, 81 y 86 de la Ley Orgéanica de los Municipios del
Estado de Tabasco; 61 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria; 13, 17, 18, 19 y 21 de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios; 1, 2 y 3 de la Ley Federal de Austeridad Republicana; 56,
58, 59 y 60 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Tabasco y sus Municipios; 12 y 13 del Reglamento de la Administraciéon Pablica del
Municipio de Centro, Tabasco, y

Considerando

Que la administracién y ejercicio de los recursos publicos federales, estatales y
municipales, autorizados y ministrados al H. Ayuntamiento de Centro, se realizara con
apego a los principios de eficacia, eficiencia, economia, transparencia y honradez, ,
conforme lo establece el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Que con fecha 29 de diciembre de 2021, se publico en el Periédico Oficial del Estado
de Tabasco, el Presupuesto de Egresos del Municipio de Centro, Tabasco, para el
ejercicio fiscal 2022.

Que conforme al articulo 56 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
del Estado de Tabasco y sus Municipios, se establece que los ejecutores del gasto, en
el ejercicio de sus respectivos presupuestos, deberan tomar las medidas para
racionalizar los recursos destinados a las actividades administrativas y de apoyo, sin
afectar el cumplimiento de las metas de los programas aprobados en el Presupuesto d

e
Egresos. }

Los ftitulares de las Dependencias, Unidades Administrativas y Organos
Desconcentrados de la Administracién Publica Municipal, seran responsables de
administrar el presupuesto autorizado, asi como del adecuado mantenimiento y
conservacion de los bienes muebles e inmuebles que estén a su cargo ) ‘

A

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024.

|
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Que en alineacion al Plan Estatal de Desarrollo en el que se contemplan acciones que
permitiran implementar y promover medidas y acciones que generen un ejercicio
racional y eficaz de los recursos que utiliza el gobiemo para la realizacion de sus
actividades administrativas.

Que conforme al Plan Municipal de Desarrollo en el que se contemplan estrategias de
austeridad para implementar y promover medidas y acciones que generen un ejercicio
racional y eficaz de los recursos que utiliza el Municipio para la realizacién de sus
actividades administrativas.

Que la presente administracién municipal reconoce como indispensable,
constitucionalmente viable y socialmente necesario, incorporar el principio de austeridad,
a través del cual se implementaran las acciones pertinentes en materia de gasto publico
para que este se ejerza de forma racional, eficiente y transparente.

En tal sentido, los presentes Lineamientos de Austeridad previstos por el H.
Ayuntamiento Constitucional de Centro involucra a todas las Dependencias, Unidades
Administrativas y Organos Desconcentrados de la Administracién Publica Municipal, con
la finalidad que apliquen en sus ejercicios presupuestales los principios de eficacia,
eficiencia, economia, transparencia y honradez.

Finalmente, los Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio
de Centro 2021-2024, permitiran aprovechar de mejor manera los recursos publicos,
en virtud de que establecen acciones que permitiran utilizar de forma racional los
materiales e insumos que se requieren para el funcionamiento y operatividad del
Municipio.

Por todo lo anterior, y tomando en cuenta los considerando, se tiene a bien emitir los
siguientes:

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro

2021-2024
Disposiciones Generales \ \
/kg \ N L
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1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular y establecer las medidas
aplicables en materia de austeridad en el ejercicio del gasto publico municipal,
primordialmente para gasto corriente, para lo cual, se deberan sujetar a los criterios de
legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, austeridad, transparencia, control y
rendicién de cuentas, de forma tal que de las erogaciones destinadas a las actividades y
funciones que corresponden a la Administracion Publica del Municipio de Centro, se
obtengan ahorros, debiendo dar cumplimiento a la legislacién aplicable en materia de
planeacién, programacion, presupuestacién, disciplina, control, evaluacion y rendicién de

cuentas.

2. Los presentes Lineamientos seran de observancia obligatoria, para las areas

ejecutoras del gasto a las que se refiere el numeral 3, fraccién V, de los mismos.

8. Los titulares de las ejecutoras del gasto seran los responsables del cumplimiento

de los presentes Lineamientos.

La Contralorfa Municipal como érgano interno de control vigilara el cumplimiento de

los presentes Lineamientos.

Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

il
V.
V.

VI.
Vil
VIIL.
IX.
X.

Xl
XIl.

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024.

Administracion: Direccién de Administracion.

Ayuntamiento: H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Centro,

Tabasco.

CONAC: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.
Contraloria: Contraloria Municipal.

Ejecutoras de gasto: Dependencias, Unidades Administrativas, Organos

Desconcentrados, de la administracion publica del municipio de Centro.
IMITEA: Instituto Municipal de Integracién de Tecnologias, Energia y Agua.
ISR: Impuesto Sobre la Renta.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

Finanzas: Direccion de Finanzas.

Ley de Adquisiciones: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de

Servicios del Estado de Tabasco.
Ley de Contabilidad: Ley General de Contabilidad Gubernamental. =<
Ley Organica: Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco
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Xlll. Ley de Presupuesto: Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios.
XIV. Ley de Remuneraciones: Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos
del Estado de Tabasco y sus Municipios.
XV. Ley deResponsabildades: Ley General de Responsabilidades
Administrativas.
XVI.  Manual: Manual de Normas Presupuestarias para el Municipio de Centro, del
Estado de Tabasco.
XVIl.  Presupuesto: Presupuesto de Egresos del Municipio de Centro, Tabasco.
XVill.  Programacioén: Direccién de Programacion.
XIX. Sistema: Sistema de Armonizacién Contable SIEN-GOB.

4. La interpretacién de los presentes Lineamientos correspondera a Administracion y
a Programacioén, en el ambito de sus respectivas competencias.

Disposiciones en Materia de Recursos Financieros

5. Los recursos publicos se deberan ejercer con estricto apego a lo previsto en la Ley
de Presupuesto, el presupuesto de cada ejercicio fiscal y demas disposiciones
aplicables, observando lo siguiente:

l. Las asignaciones y apoyos de recursos humanos, técnicos, materiales y de
servicios se ajustaran asus presupuestos autorizados, con apego a la
normatividad aplicable y bajo los criterios de racionalidad y eficiencia.

=

Il. Los gastos operativos que integran los capitulos de materiales y suministros y
servicios generales, de acuerdo con el Clasificador por Objeto del Gasto, se
limitaran a los minimos indispensables, sin afectar las metas institucionales. z

lll.  Administracién y Finanzas deberan cumplir con las obligaciones de retencién y
entero de contribuciones, en los plazos y términos que establezcan las
disposiciones juridicas aplicables, incluyendo la obligacién de retener y enterar
el ISR del personal contratado con cargo al capitulo de servicios personales, asi
como, la correspondiente al IVA por los actos o actividades que realicen,
adquieran bienes, los usen o gocen temporalmente o reciban servicios, de
personas fisicas, o de residentes en el extranjero sin establecimiento\,‘.

[ ]
Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria de! Municipio de Centro 2021-2024. /%/ \r ‘ [
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permanente en el pais o en su caso en los servicios de autotransporte terrestre
de bienes, prestados por personas fisicas o morales. |

Disposiciones en Materia de Administracion de Recursos Humanos

6. En materia de servicios personales se deberan observar las disposiciones
siguientes:

l.  Los ejecutores del gasto procuraran abstenerse de solicitar la creacién de
plazas en los niveles mas altos de los grupos jerarquicos. Asimismo, para
realizar dichas modificaciones se debera contar con la autorizacién
presupuestaria expresa de Programacién y apegarse a lo establecido en la Ley
de Remuneraciones.

Il.  No se podran crear plazas, salvo que se cuente con la previsién presupuestaria
aprobada para tal fin en el Presupuesto, asi como aquéllas que sean resultado
de reformas juridicas.

lll.  Las estructuras organicas y ocupacionales vigentes no deberan reportar
crecimientos, las ejecutoras del gasto se ajustaran a las plazas ocupadas en el
presupuesto inmediato anterior, no se haran contrataciones, salvo en los
casos, previa solicitud y justificacion para autorizacion de la Presidencia
Municipal, en ese caso, la ocupacién de plazas vacantes no excedera el 5%
del total de los recursos presupuestados.

IV. La contratacién de personal, asi como el ejercicio presupuestario de las
partidas destinadas paraeste fin, deberdan sujetarse a la normatividad,
plantillas, tabuladores autorizados y, en su caso, al monto presupuestario
autorizado.

V. Las contrataciones bajo el esquema "Personal Eventual" se limitaré
esencialmente a los montos autorizados en el presupuesto.

VI. Los pagos de remuneraciones por horas extraordinarias se limitaran
esencialmente a los montos autorizados en el presupuesto.

e |

Lineamientos de Austeridad y Racicnalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024. : 7 i (
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Administracién Unicamente podrd contratar prestadores de servicios
profesionales por honorarios con cargo al capitulo de servicios personales, si
cuenta con el presupuesto autorizado respectivo. Se debera reducir al minimo
indispensable el nimero y costo de contratacién de estos prestadores de
servicios profesionales.

Las ejecutoras del gasto deberén adecuar sus estructuras organicas, sus
reglamentos interiores, y normatividad de operaciéon y funcionamiento,
conforme a la Ley de Remuneraciones y demas disposiciones aplicables.

Los recursos humanos se deberan administrar con eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, rendicién de cuentas, anticorrupcién y honradez para
mejorar la prestacién del servicio publico, debiendo desempefiar sus
actividades con apego a lo previsto en la Ley de Responsabilidades y de
conformidad con las disposiciones especificas en materia de recursos humanos
y organizacion.

7. Los servidores publicos no podran recibir retribucién, compensacién, salarios,
pagos o prestaciones adicionales a lo que correspondan al puesto, nivel, tabulador y
presupuesto autorizado.

Unicamente se podran otorgar prestaciones, o bien, liquidaciones o compensaciones
a los servidores plblicos cuando estas estén previstas en ley, decreto, disposicion
general, condiciones generales de trabajo, contratos colectivos de trabajo y demas en
el marco de las disposiciones legales aplicables.

8. Las ejecutoras del gasto deberan de abstenerse de adicionar en las condiciones
generales de trabajo o enlos contratos colectivos de trabajo, prestaciones como
jubilaciones, pensiones y regimenes especiales de retiro, de separacién individualizada o
colectiva, asi como, seguros de gastos médicos privados, entre otros.

Disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales &L

9. Con el fin de promover la disminucién de costos, la adquisicién y arrendamiento de
bienes, asi como, la contratacion de servicios, se realizaran de forma consolidada con el

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024. 4‘%;6—
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objeto de lograr mejores condiciones en precio, calidad y oportunidad, de conformidad
con el marco normativo aplicable.

10. En materia de contratacién de bienes y prestacion de servicios se deberan
observar las siguientes reglas:

Las ejecutoras del gasto deberan llevar a cabo adquisiciones o arrendamientos
de bienes y prestacion de servicios, buscando la méxima economia y eficiencia,
observando los principios de austeridad, ejerciendo estrictamente los recursos
publicos conforme a las disposiciones legales aplicables.

Las adquisiciones o arrendamientos de bienes y la prestacién de servicios, las
obras publicas y servicios relacionados con las mismas, se adjudicarédn por
regla general y de manera prioritaria, através de licitaciones publicas, de
conformidad con lo establecido en las leyes de la materia.

Las excepciones a esta regla deberan estar plenamente justificadas de
conformidad con las disposiciones aplicables.

La justificacién a que refiere el parrafo anterior debera rendirse en los términos
de los articulos 21, 22, fracciéon IV, 39, 39 Bis y 40 de lalLey de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado de
Tabasco y 44 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las
mismas del Estado de Tabasco.

Las adquisiciones y contrataciones de servicios con terceros que realicen los
ejecutores de gasto para abastecerse de los insumos y suministros
relacionados con papeleria, Utiles de oficina, fotocopiado, consumibles del
equipo de cémputo, utensilios en general, asi como, mobiliario y equipo de
oficina, requeridos para el desempefio de sus actividades, deberan reducirse al

minimo indispensable. {

Administracién, responsable de la funcién de proveeduria debera llevar a cabo
la revisién y andlisis del catalogo de bienes, a efecto de que Unicamente se

adquieran y suministren a las dreas los bienes indispensables para su

operacién, de acuerdo con la identificacion de los consumos de cada una.

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024. /.,74'6’ ?
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IV. Las ejecutoras del gasto limitaran las contrataciones de servicios de asesorias,
consultorias, para la elaboracién de estudios, investigaciones, proyectos de ley,
planes de desarrollo, o cualquier tipo de andlisis y recomendaciones, las cuales
se realizardn exclusivamente cuando la prestacion de dichos servicios no
implique el desempefio de funciones similares, iguales o equivalentes a las del
personal de las ejecutoras del gasto, y siempre y cuando sean indispensables
para el cumplimiento de los programas autorizados.

V. Para la compra o arrendamiento de vehiculos, se realizara previa justificacién
que al efecto realice la ejecutora del gasto, y al presupuesto autorizado.

VI. En caso de que un vehiculo oficial para el traslado de servidores publicos
pernocte fuera de los sitios oficiales de las ejecutoras del gasto, sera
responsabilidad del servidor publico que tenga a su cargo la custodia del
vehiculo, informar, sin excepcién alguna, a Administracién, las razones que
justifican dicha circunstancia.

VII. Las personas titulares de las areas que tengan asignados vehiculos oficiales,
seran directamente responsables de su uso, tendran a su cargo la custodia,
cuidado y conservacién de la unidad vehicular, asi como, requerir de forma
oportuna la realizacién de la inspeccién, mantenimiento y verificacién de
emisién de gases, segun corresponda.

f

11. Solo podréan efectuarse nuevos arrendamientos de bienes inmuebles para
oficinas, en los casos estrictamente indispensables para la operacién institucional,
siempre y cuando se cuente con la disponibilidad presupuestaria, y con la autorizacién
de Administracion conforme a las disposiciones aplicables, buscando la
maxima economia, eficiencia y funcionalidad.

12. Queda prohibida la remodelacién de inmuebles con fines estéticos, asi como la
compra de mobiliario de Iujo. Solo procedera la remodelacion de oficinas que impliquen

una ocupacién mas eficiente de los espacios, y aquella que tenga por objeto reparar
dafios.

\
13. Las ejecutoras del gasto deberan adoptar las medidas necesarias para Ia\\
preservacién, mantenimiento y reparacién de los bienes, propiedad o al servicio del ‘. ‘

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024. _:;4%" 7 \
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Ayuntamiento; por lo que los servidores publicos estan obligados a cuidar los bienes
muebles e inmuebles que utilicen o estén bajo su resguardo y que les sean otorgados
para el cumplimiento de sus funciones.

14. La contratacion de los servicios que se mencionan en el presente lineamiento se
limitara a lo estrictamente requerido para el trabajo sustancial y la operacién del ejecutor
de gasto, los cuales deberan efectuarse con apego a la normatividad vigente y observar
lo siguiente:

I.  Servicio de fotocopiado.

a) El servicio de fotocopiado debera otorgarse, preferentemente, dentro de cada
unidad administrativa como apoyo colectivo, con excepcién de las
indispensables para el cumplimiento de las funciones sustantivas de la
Institucién, o cuando se trate de que produzcan o resguarden informacién y
documentacién considerada como de uso restringido o confidencial.

b) El uso del fotocopiado debera restringirse exclusivamente a asuntos de
cardcter oficial, utilizando en sustitucién correos electrénicos, dispositivos de
almacenamiento electrénico, digitalizacion en discos y todo tipo de medios
electrénicos que apoyen la reduccién del gasto en este rubro.

c) Debera evitarse fotocopiar publicaciones completas, pudiendo optar por la
consulta a través de medios electrénicos.

Il.  Servicios de comunicacién, internet y telefonia fija.

a) Estos servicios no podran exceder de los montos erogados en el ejercicio
presupuestal inmediato anterior, una vez considerados los incrementos en
precios y tarifas oficiales o la inflacién, a excepcién de las autorizaciones
presupuestarias que otorgue Programacién, previa justificacién conforme a lo
dispuesto en el numeral 5, fraccion Il, de los presentes Lineamientos. pﬂz_

b) La contratacién de los servicios se efectuara con base en las necesidades de | \_\ |
las ejecutoras del gasto, debiendo seleccionar los servicios de menor costo || | J
|

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024. /,’/é. j
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en el mercado, cuyas caracteristicas atiendan los requerimientos técnicos de
los mismos.

c) En el arrendamiento de equipos de fotocopiado se debera considerar que
estos cuenten con servicio en red integrado, servicio de escaneo, impresién y
puertos de USB, su mantenimiento preventivo y correctivo.

Servicio de energia eléctrica:

a) IMITEA debera presentar ante Administracién, un plan para la racionalizacién,
reduccién y mejor uso del servicios de energia eléctrica.

b) Priorizar la instalacién de luminarias de bajo consumo de energia.

c) Implementar campafas al interior de las ejecutoras del gasto, para

concientizar a los servidores plblicos de la importancia de mantener
apagadas las luces y equipos eléctricos que no estén siendo utilizados,
especialmente durante los dias y horarios no laborables.

Servicio de agua potable:
a) Efectuar revisiones peridédicas a las instalaciones hidrosanitarias de las
ejecutoras del gasto, a fin de detectar fugas y proceder a su inmediata

reparacion.

b) Priorizar la instalacién de llaves con dispositivos especiales de ahorro de
agua, en muebles de bafio que ayuden a racionalizar el recurso.

¢) Implementar campafias al interior de los ejecutores de gasto para concientizar
a las personas servidoras publicas de la importancia de cuidar el agua, asi

como, de reportar cualquier fuga de manera inmediata. i

15. Las unidades administrativas competentes de las ejecutoras del gasto deberan
llevar un control de los bienes consumibles e insumos de oficina., las compras bajo este \
concepto de gasto se deberan limitar a lo estrictamente necesario. ;4

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024. 7
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16. Las ejecutoras del gasto deberén establecer mecanismos de conservacion
y mantenimiento de mobiliario y equipo, bienes informaticos, maquinaria e inmuebles,
asi como, instrumentar las acciones necesarias, conforme la norma vigente, para la baja
y/o destino final del mobiliario, vehiculos, equipo y material obsoleto o en mal estado, a
fin de evitar costos innecesarios de administracion y almacenamiento, aprobado
previamente por el H. Cabildo.

17. La contratacién de servicios de consultoria, asesoria y de todo tipo de despachos
externos para elaborar estudios, investigaciones, proyectos de ley, o cualquier tipo de
andlisis y recomendaciones, se realizard exclusivamente cuando las personas fisicas o
morales que presten los servicios no desempefien funciones similares, iguales o
equivalentes a las del personal de plaza presupuestaria; o cuando el Municipio no
cuente con la fuerza de trabajo, capacidad o especialidad profesional de los
servidores publicos y sean indispensables para el cumplimiento de los programas
autorizados, debiéndose contar con el presupuesto autorizado.

Para lo anterior, antes de iniciar los procedimientos de contratacién respectivos, las
ejecutoras del gasto deberan presentar la solicitud autorizacién de recursos ante
Programacién anexando la justificacién correspondiente y es su responsabilidad la
observancia de las disposiciones juridicas aplicables a los procedimientos de
contratacién de los servicios antes referidos.

18. En materia de congresos y convenciones, viaticos y pasajes con cargo a los
presupuestos autorizados de las ejecutoras del gasto se debera observar lo siguiente:

I. No se autorizaran para los servidores publicos de mandos medios y superiores,
gastos por concepto de alimentacién, salvo los comprendidos dentro de los
viaticos, congresos o convenciones que para tales fines les correspondan.

Il. Los servidores publicos sélo podran realizar comisiones oficiales para dar
cumplimiento a los objetivos institucionales, los programas, las atribuciones o
las funciones conferidas al ejecutor de gasto.

lil.  El motivo de las comisiones, congresos y convenciones, se debera circunscribir
al intercambio  de conocimientos institucionales; la  representacion
gubernamental; la implementacién de proyectos; la atencién de la poblacién en

[‘.

\
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su lugar de residencia, y la verificacién de acciones o actividades de
la Administracién Publica Municipal, entre otros.

Correspondera al despacho de la Presidencia Municipal autorizar las
comisiones que se realicen en el extranjero, y a las ejecutoras del gasto lo
correspondiente a las comisiones en territorio nacional, conforme a las
disposiciones que emitan Administracién y Programacién, en el &mbito de sus
respectivas competencias.

No podrén adquirirse boletos para el traslado al destino de una comisién para
una fecha que esté a mas de un dia de la realizacién del evento que motiva la
comisién, ni pasadas 24 horas posteriores ala conclusiéon del motivo de la
comisién para el regreso, a excepcién de imposibilidades en razén
de saturacién o disponibilidad del transporte y hospedaje, misma que debera
estar suficientemente documentada, asi como en caso fortuito o de fuerza
mayor.

Los portales institucionales publicaran la relacién de los servidores publicos que
desempefiaron comisiones en el extranjero, la duracién de la misma, su objeto
y resultado obtenido.

Sélo podran otorgarse viaticos al personal en servicio activo. En ningin caso
podrén otorgarse viaticos a servidores publicos que se encuentren disfrutando
de su periodo vacacional o que cuenten con cualquier tipo de licencia.

La comisién oficial es la tarea o funcién oficial que se encomienda a una
persona servidora publica o que esta desarrolle por razones de su empleo,
cargo o comision, en lugares distintos a los de su centro de trabajo.

La duracién maxima de las comisiones en que se autorice el pago de viaticos y
pasajes no podra exceder de siete dias naturales para las realizadas en
territorio nacional y de diez dias naturales para las realizadas en el extranjero,
salvo las comisiones que impliquen actividades de capacitacion vy

de fiscalizacién, o en los supuestos de que su necesidad sea debidamente |

justificada por los ejecutores de gasto y sea autorizada por Administracién.

/ ?L
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IX. Se prohibe la adquisicién de boletos de transporte aéreo en primera clase o
categoria de negocios. La adquisicién de boletos y pasajes de transporte aéreo
se debera realizar con tiempo y forma, para tratar de asegurar menores costos.
Se deberd optar por tarifas de categoria turista o comercial. Sélo en
situaciones de urgencia y de falta de tiempo para su reserva, podréa contratarse
otra tarifa, siempre que no sea de primera clase o categoria de negocios,
justificando debidamente los motivos por los cuales se hizo.

X. Al término de su comisién, la persona servidora publica debera rendir al titular
de la ejecutora del gasto correspondiente, un informe pormencrizado en el que
se especifique el objetivo del viaje y sus resultados, asi como la descripcion de
los gastos realizados, acompafiados, en su caso, de los comprobantes
correspondientes, de conformidad con las disposiciones fiscales que emitan
la Secretaria de Hacienda.

Xl.  La comprobacion de los importes erogados por concepto de vidticos nacionales
se efectuara entérminos de las disposiciones aplicables mediante la
documentacién que redna los requisitos que expidan las personas prestadoras
de servicios y conforme al Manual de Normas Presupuestarias del Municipio de
Centro.

Xil. Las personas servidoras publicas que realicen gastos por concepto de vidticos
y no cumplan con las disposiciones en materia de comprobacién, deberan
reembolsar los gastos que se le hubiesen cubierto o, en su caso, no tendrén
derecho al reembolso.

Transitorios

Primero. Las disposiciones no consideradas en los presentes lineamientos, podran ser
establecidas y circuladas previo acuerdo de la Comision de Gasto Financiamiento.

Segundo. Estos Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién, y
deberan darse a conocer mediante circular a las dependencias de este H. Ayuntamiento
de manera digital o impresa. ML

Tercero. Se ordena publicar los presentes Lineamientos en la pagina oficial del | I‘
municipio de Centro, Tabasco. \

\ I
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DE CENTRO 2021-2024 - - .
Financiamiento

Dado en la Sala de Juntas de la Direccién de Programacién, en el Palacio Municipal de
Centro, Tabasco, a los diez dias del mes de marzo del afio dos mil veintidés.

Integrantes de la Comision de Gasto Financiamiento del Municipio de Centro,

Tabasco
Ing. Carlos Fern ndo”J‘ué;é;z Torres Mtro. Fernando Caliéda Falcon
Director de Programacién Director de Finanzas

Presidente Secretario

o

e ——

A Gustavo Arellano Lastra L& P; % Lilia Martinez Pérez
Director de Administracion Subdirectora de Politica Presupuestal
Vocal /" Secretaria Técnic

Mtra. en Aud. Elia Magdalena de la Cruz Mtro. Gonzalo Hernan Ballinas Celorio
Ledn Director de Asuntos Juridicos

Contralora Municipal

)//% -

Hoja de firmas del Acuerdo por el que se expiden los Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del
Municipio de Centro 2021 - 2024,

Lineamientos de Austeridad y Racionalidad Presupuestaria del Municipio de Centro 2021-2024.
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TABASCO

Impreso en la Direccidn de Talleres Grdficos de la Secretaria de Administraciéon e
Innovacién Gubernamental, bajo la Coordinacién de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decretos y demds disposiciones superiores son obligatorias por el hecho
de serpublicadas en este periddico.

Para cualquier aclaraciéon acerca de los documentos publicados en el mismo,
favor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle Nicolds Bravo Esq. José N. Rovirosa
# 359, 1er. piso zona Centro o a los teléfonos 131-37-32, 312-72-78 de Villahermosa,
Tabasco.
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