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No.- 10518 ACUERDO

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, MEDIANTE
EL CUAL SE DA RESPUESTA A LA SOLICITUD DE ACCIONES AFIRMATIVAS
A FAVOR DE LAS PERSONAS DE LA TERCERA EDAD FORMULADA POR
LOS CIUDADANOS MANUEL ANTONIO RODRIGUEZ GALLEGOS Y
FELICIANO WONG ORTIZ

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones
siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

C joE I:
ouseyFataia Participacién Ciudadana de Tabasco.

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: | - ]
Mexicanos.

i Constitucion Politica del Estado Libre y
Constitucion Local:
Soberano de Tabasco.

INE: | Instituto Nacional Electoral. Q

Instituto  Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco.

Instituto:

Ley Electoral y de Partidos Politicos del

LogiElgptonat Estado de Tabasco.

Ley General de Instituciones y

L I:
ey General: | o edimientos Electorales.

Organismo(s) publico(s) local(es)

Organismo electoral:
electoral(es).

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y

Secrataria Ejsellfiva: de Participacion Ciudadana de Tabasco.
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1 Antecedentes

1.1 Homologacién de plazos y fechas en los procesos electorales locales
concurrentes

El 20 de julio de 2023 el Consejo General del INE aprobd la resolucion
INE/CG439/2023 mediante la cual, en ejercicio de su facultad de atraccién, determiné
la homologacién de las fechas para la conclusion del periodo de precampafas, asi
como recabar el apoyo de la ciudadania de las personas aspirantes a candidaturas
independientes, en los procesos electorales locales concurrentes con el Proceso
Electoral Federal 2023 — 2024,

1.2 Plan integral y calendario de coordinacion

En la fecha que antecede, el Consejo General del INE aprobé el acuerdo
INE/CG446/2023 relativo al Plan Integral 'y los calendarios de coordinacion de los
Procesos Electorales Locales concurrentes con el Federal 2023 — 2024,
determinando las actividades y plazos que deberan observar de forma conjunta con
los organismos electorales para el desarrollo de sus respectivos procesos electorales. Q

1.3 Calendario electoral

En la fecha que antecede, el Consejo Estatal aprobo el acuerdo CE/2023/021 relativo
al calendario electoral para el Proceso Electoral.

1.4 Inicio del Proceso Electoral

El 6 de octubre de la presente anualidad, el Consejo Estatal de conformidad con el
articulo 111 de la Ley Electoral declaré el inicio del Proceso Electoral por el que se
renovaran los cargos relativos a la Gubernatura del Estado, diputaciones locales y
presidencias municipales y regidurias.
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Ayuntamientos

El 20 de octubre de 2023, mediante acuerdo CE/2023/035, el Consejo Estatal expidio
la convocatoria para renovar a las y los integrantes de los Poderes Ejecutivo,
Legislativo y los Ayuntamientos del Estado, con motivo del Proceso Electoral.

1.6 Primera solicitud ciudadana

El 13 de noviembre de 2023, el ciudadano Manuel Antonio Rodriguez Gallegos solicitd
la implementacion de una medida afirmativa a favor del grupo vulnerable integrado
por personas de la tercera edad o adultos mayores en el estado de Tabasco.

1.7 Segunda solicitud ciudadana

Del mismo modo, el 15 de noviembre de la presente anualidad, el ciudadano Feliciano
Wong Ortiz solicité la implementacién de una medida afirmativa a favor del grupo

vulnerable integrado por personas de la tercera edad o adultos mayores en el estado &D\
de Tabasco.

1.8 Periodo de precampafia

En términos del articulo 176 numeral 2, fraccién VI, inciso a) de la Ley Electoral
durante los procesos electorales en que se elija a la Gobernadora o Gobernador del
Estado, las precampafias iniciaran en la primera semana de enero del afio de la
eleccion y no podran durar mas de cincuenta dias.

Asimismo, de acuerdo con el numeral 3 del articulo sefialado, las precampafias, daran
inicio al dia siguiente de que se apruebe el registro interno de las y los precandidatos.
En ese sentido, el periodo de precampania inicia el 15 de noviembre de 2023 y
concluye el 3 de enero de 2024.
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1.9 Periodo de campana

Por su parte, el articulo 202, numerales 1 y 3 de la Ley Electoral, las campanas
electorales para Gobernador, diputados y regidores, en el afio de elecciones
generales, tendran una duracion de setenta y cinco dias, e iniciaran a partir del dia
siguiente al de la sesién de registro de candidaturas para la eleccién respectiva,
debiendo concluir tres dias antes de la jornada electoral. En ese tenor, para el
Proceso Electoral, el periodo de campafia inicia el 16 de marzo y concluye el 29 de
mayo de 2024.

1.10 Jornada electoral

En términos del articulo 27 numeral 1 de la Ley Electoral las elecciones ordinarias
deberan celebrarse el primer domingo del mes de junio del afio que corresponda. Por
lo que, en el caso del Proceso Electoral la jornada electoral se realizara el 2 de junio

de 2024.
2 Considerando ‘KQ

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado C, fraccion | de la Constitucién
Local, 3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un
organismo publico local de caracter permanente, auténomo en su funcionamiento,
independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los
principios de certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima
publicidad, transparencia, rendicién de cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad
y las realizaran con perspectiva de género y enfoque de derechos humanos.

2.1 Fines del Instituto

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco;
preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las
ciudadanas y ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el
cumplimiento de sus obligaciones; garantizar la celebracion periddica y pacifica
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las elecciones para renovar a las y los integrantes de los poderes Legis Bl
Ejecutivo y los Ayuntamientos del Estado; velar por la autenticidad y efectividad del
voto; llevar a cabo la promocién del voto y coadyuvar en la difusiéon de la educacién
civica y de la cultura democratica; garantizar la paridad de género y el respeto de los
derechos humanos de las mujeres en el &mbito politico y electoral; y, organizar o
coadyuvar a la realizacion de los ejercicios de consultas populares y demas formas
de participacion ciudadana, de conformidad con lo que dispongan las leyes.

2.2 Organo Superior de Direccién del Instituto

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Caonsejo Estatal es el
6rgano superior de direccion, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar
porque los principios de certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad,
imparcialidad, objetividad y paridad de género, guien todas las actividades del
Insfituto.

2.3 Integracién del Organo de Direccién Superior JK-Q

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107, numeral 1 de la Ley Electoral, disponen
que el Consejo se integraréd por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario
Ejecutivo y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o
estatal, quienes concurriran a las sesiones sélo con derecho a voz.

2.4 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con el articulo 115 numeral 1 fraccién Xlil de la Ley Electoral, el
Consejo Estatal es competente para orientar a la ciudadania en la entidad para el
ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales.

Acorde a lo anterior, el articulo 115, numeral 2 de la Ley Electoral, sefiala que, para
el debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto, derivados de caso
fortuito o causa de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de previsién
normativa o reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios
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rectores de la funcion electoral.

2.5 Marco normativo de las acciones afirmativas

Que, las disposiciones previstas en el articulo 1 de la Constitucién Federal, establecen
las bases para la interpretacién de los derechos fundamentales reconocidos por el
estado mexicano. Dicho articulo establece la prohibicion de toda discriminacion
motivada por origen étnico o nacional, el género, la edad, las discapacidades, la
condicién social, las condiciones de salud, la religion, las opiniones, las preferencias
sexuales, el estado civil o cualguier otra que atente contra la dignidad humana y tenga
por objeto anular o menoscabar los derechos y libertades de las personas.

En ese tenor, se desprende que, la dignidad humana funge como un principio que
permea y armoniza todo el ordenamiento juridico nacional esto es asi, porque la
misma, es la base para cualquier derecho humano y de |a propia integridad de las
personas. Por lo cual, se debe de entender que este derecho fundamental a favor de
la persona tiene como objetivo proteger el nticleo mas esencial de la misma, es decir,
que las personas no sean humilladas, envilecidas, degradadas o cosificadas lo cual

traeria como consecuencia una desigualdad. Q

Aunado a esto, la existencia de la dignidad humana da posibilidad real y efectiva de
la paridad entre las personas, lo que trae como consecuencia materializar el derecho
de participacién en la toma de decisiones. Sirve de apoyo la tesis: 1.10°. A.1 C (102)
Identificada con el rubro “DIGNIDAD HUMANA.CONSTITUYE UN DERECHO
FUNDAMENTAL QUE ES LA BASE DE LOS DEMAS DERECHOS HUMANOS
RECONOCIDO CONSTITUCIONAL Y CONVENCIONALMENTE” y |Ia
Jurisprudencia: 12 /J.37/2016 (102.) de rubro “DIGNIDAD HUMANA. CONSTITUYE
UNA NORMA JURIDICA QUE CONSAGRA UN DERECHO FUNDAMENTAL A
FAVOR DE LAS PERSONAS Y NO UNA SIMPLE DECLARACION ETICA”.

De igual manera, se encuentra establecido en el articulo 1 parrafo segundo de la
Constitucion Federal el principio de interpretacion mas favorable a la persona, el cual
tiene como finalidad que, los ordenamientos normativos que contengan derecho
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la materia buscando favorecer a la persona y otorgandole |la proteccién mas amplia.

Asimismo, el dispositivo en mencion sefiala que, todas las autoridades dentro del
estado mexicano tanto jurisdiccionales como administrativas, tienen la obligacién de
promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos segun los principios
de universalidad, interdependencia, indivisibilidad y progresividad, debiendo prevenir,
sancionar y reparar las violaciones a los derechos humanos.

Habiendo establecido el contenido del articulo 1 de la Constitucion Federal,
dispositivo fundamental dentro del sistema normativo mexicano el cual tiene como
principal objetivo velar por la dignidad humana, resulta pertinente sefialar que, el
articulo 4 del referido ordenamiento que, en consonancia con el primer articulo
mencionado, determinan la igualdad entre hombre y mujer; y considerando la
interpretacion mas amplia, dicho precepto tiene como objetivo establecer la igualdad
entre las personas.

Par ofra parte, el articulo 35 de la Constitucion Federal, establece que, |a ciudadania
tiene que ser votada en condiciones de paridad para los cargos de eleccién popular,
cumpliendo con los requisitos previstos por la Ley. JQ

El dltimo precepto mencionado, tiene como fin que, toda la ciudadania pueda
participar en la vida democratica del pais, sin distincion alguna, es decir, de la
interpretacion armonica de este dispositivo con los articulos 1 y 4 constitucionales, se
concluye que, el estado mexicano, tiene la obligacién garantizar la igualdad de
condiciones para participar en las elecciones.

En este sentido, el derecho humano de igualdad juridica tiene su sustento en los
principios de igualdad ante la ley e igualdad en la ley. El primero de los mencionados
establece que, las normas deben de ser aplicadas de modo uniforme a todas las
personas gue se encuentren en una misma situacién, mientras que el segundo opera
frente a la autoridad materialmente legislativa y tiene como objetivo el control del
contenido de la norma juridica a fin de evitar diferenciaciones legislativas sin
justificacion.

Si bien es cierto que, la igualdad sustantiva se rige con los principios ya expuestos,
no menos cierto es que, el texto constitucional, reconoce las desigualdades sociales,
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vulnerabilidad. Por lo que se concluye que, la igualdad sustantiva en el % 5
juridico mexicano protege a personas y grupos; ademas tiene como finalidad remover
las barreras sociales, politicas, culturales, econémicos o de cualquier otra indole que
impiden a personas o grupos vulnerados gozar manera real y efectiva sus derechos
humanos en condiciones de paridad.

La igualdad sustantiva a la que se hace referencia, solo se actualizaria mediante el
reconocimiento por parte del estado mexicano de la existencia de discriminaciones
estructurales, y una vez identificadas las mismas, las autoridades dentro del ambito
de sus competencias tienen la obligacidn de desplegar actos necesarios para la
eliminacion de las estructuras prestablecidas por el propio sistema.

Por lo que, el estado mexicano tiene la obligacién implementar acciones afirmativas
dentro de plazos razonables; las autoridades estan obligadas a hacer efectiva la
igualdad de hecho a afecto de que todos gocen de manera real los derechos humanos
en condicién de paridad sin distincién alguna. Sirve de sustento, la jurisprudencia
identificada con el nimero 1a./J.126/2017 (10a.) de rubro “DERECHO HUMANO A
LA IGUALDAD JURIDICA. DIFERENCIAS ENTRE SUS MODALIDADES

CONCEPTUALES”. Q

Habiendo establecido el reconocimiento del estado de mexicano de los grupos
vulnerables y la necesidad de brindar una proteccién especial a ellos, las autoridades
mexicanas tienen que implementar medidas especiales para estar en condiciones de
actualizar la igualdad sustantiva prevista en el texto constitucional.

Esta proteccion especial, se da mediante el establecimiento de acciones afirmativas
las cuales son medidas temporales, razonables, proporcionales y objetivas orientadas
a la igualdad material. Los elementos fundamentales de las acciones afirmativas son:

a) Objeto y fin. Hacer realidad la igualdad material y, por tanto, compensar o
remediar una situacion de injusticia, desventaja o discriminacion; alcanzar una
representacion o un nivel de participacion equilibrada.

b) Destinatarias. Personas y grupos en situacién de vulnerabilidad, desventaja y/o
discriminacién para gozar y ejercer efectivamente sus derechos, y
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practicas de indole legislativa, ejecutiva, administrativa y reglamentaria.

Ahora bien, la aplicacion de la accidn afirmativa dependera del contexto en que se
aplique y del objetivo a lograr. En materia electoral destacan las relativas a cuotas o
cupos para personas situadas en grupos vulnerables. Sirve de sustento de lo
argumentando en lineas que anteceden, el criterio jurisprudencial 11/2015 de rubro
“ACCIONES AFIRMATIVAS. ELEMENTOS FUNDAMENTALES”.

La facultad de emitir dichas medidas por parte de la autoridad administrativa en
materia electoral, se encuentra prevista en el articulo 9, apartado C de la Constitucion
Local asi como, en el dispositivo 115 de la Ley Electoral, por lo que la facultad
reglamentaria de este Instituto se despliega con la emisién de reglamentos, acuerdos
y lineamientos, los cuales son de caracter general, siempre y cuando se ejerza dentro
de los parametros establecidos en la Constitucion Local, demas normas secundarias
y dentro de un plazo razonable.

2.6 Respuesta a las solicitudes

Que, de manera similar, y del analisis a los escritos presentados por los ciudadanos
Manuel Antonio Rodriguez Gallegos y Feliciano Wong Ortiz se desprende que,
sustentan su peticién en lo siguiente:

“1. La implementacién de una medida afirmativa a favor de las personas
de la tercera edad en el estado de Tabasco y para si mismos para el
proceso electoral 2023 — 2024.

2. Que la implementacién de la medida se justifiqué por las desventajas
que prevalecen en el ejercicio de los derechos politicos de las personas
adultas mayores, ya que representan un 12% de la poblacién nacional.

3. Que la accion afirmativa en favor de los adultos mayores sea para
personas mayores de 60 y mas afios.

4. Es una medida proporcional, que busca la inclusion del grupo en
situacion de rezago, con un déficit en el acceso a los cargos de eleccion
popular lo que se traduce a una medida afirmativa con una minima

o
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medida temporal, que permite visibilizar y postular cargos de eleccién.

5. Consideran que la solicitud manifestada es materialmente posible y
oportuna en virtud que el Consejo Estatal declaré el inicio del Proceso
Electoral el cudl actualmente se encuentra en la etapa de la preparacion
de eleccion, en términos del articulo 165, parrafo 2, fraccion |, parrafo 3 de
la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.”

Sobre la base de lo franscrito, este 6rgano electoral procede a responder la solicitud
de conformidad con lo siguiente:

El articulo 2 fraccion Xll de la Ley para la Proteccion de las personas adultas mayores
en el Estado de Tabasco, define a los adultos o adultas mayores como aquellas
personas que tengan sesenta afios 0 mas, con domicilio en el estado de Tabasco o
que se encuentren de paso por el mismo y que sera denominado indistintamente,
persona senescente o de la tercera edad.

En ese tenor, conforme a los requisitos que establece la Constitucién Local en sus

articulos 15 fraccién Il, 44 fraccién I, y 64 fraccion XI, inciso e), para postularse a la
Gubernatura, Diputaciones o Regidurias no se advierte que exista restriccién legal

alguna relacionada con la edad maxima que deban tener las personas que aspiren a

un cargo de eleccién popular como los mencionados. Con base en las disposiciones w
legales sefialadas, es posible advertir que, aquellas personas que tengan 60 o mas

afios de edad interesadas en participar en un proceso electoral, podran hacerlo

siempre y cuando cumpla con los requisitos que requiera segun el cargo por el que

aspire.

En ese tenor, de acuerdo con los datos que obran en el Sistema de Informacion
Electoral Estatal de este Instituto, tan sélo en el Proceso Electoral Local Ordinario
2020-2021, se registraron 2,149 personas, de las cuales 190 fueron adultos mayores;
54 postuladas para las diputaciones y 136 para las regidurias.

De ese conjunto, en la pasada eleccion resultaron electas 9 personas adultas
mayores para los cargos de diputaciones y 18 para las regidurias, lo que representa
el 256.71% de la conformacion del Congreso y el 21.18% del total de regidurias. Lo
anterior significa que, ain y cuando no se ha implementado una accién afirmativa e
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en los cargos de eleccion popular.

No obstante, ha sido criterio de este drgano electoral!, que para implementar acciones
afirmativas para un determinado grupo en situacién de vulnerabilidad, se debe estar
en condiciones de analizar, disefiar e implementar las medidas adecuadas que
correspondan; para ello debe realizarse un analisis y diagnéstico que permita a esta
autoridad establecer, si es que asi procede, una cuota razonable, justa y acorde a la
realidad social de los adultos mayores.

Como ya se sefialé con antelacion, es mediante la aplicacion de medidas afirmativas
que, las autoridades mexicanas eliminan barreras de los grupos vulnerables, por lo
que, en materia electoral en aras de tutelar los derechos politicos electorales de los
mismos, los 6rganos electorales implementan las acciones o medidas para la
proteccion de dichos grupos, para ello se encuentran obligadas a observar el
andamiaje juridico, asi como los diversos criterios jurisdiccionales en la materia, en
cuanto a la actuacion de este Instituto Electoral se realiza en los términos previstos
en el articulo 115 numeral 1, fraccion | y numeral 2 de la Ley Electoral.

Al respecto, si bien las autoridades administrativas electorales cuentan con la facultad
reglamentaria, la cual es de libre configuracién, siempre que se apegue a las normas
constitucionales y a los principios de reserva de ley y subordinacién jerarquica, su
reglamentacion no puede ir en contra de otros principios o derechos previamente
reconocidos, sino que debe ser armdnica y proporcional con las demas reglas
establecidas para el desarrollo e implementacion de la contienda electoral.

En ese tenor, la posibilidad de disefiar e implementar acciones afirmativas a favor de
un grupo especifico, esta sujeta a ciertas condiciones fundamentales, entre otros
aspectos, a que se garantice el derecho a una consulta previa que incluya la garantia
de que se frate de un alto porcentaje de la colectividad, asi como a la ponderacion de
diversos aspectos poblacionales y de la representacion de la comunidad en una
demarcacion especifica.

A partir de ello, es necesario que este Instituto realice los estudios y analisis
correspondientes para estar en posibilidades de contar con parametros minimos que

1 Acuerdo CE/2023/027 aprobado el 02 de octubre del presente afio.
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adultas mayores de edad, para ello se necesita programar el presupuesto y tiempo
necesarios a fin de realizar los estudios de viabilidad o factibilidad de la
implementacién formal de una accién afirmativa, en virtud que de los datos que antes
se expusieron se puede observar que adn sin la existencia como tal de un accién
afirmativa, el referido grupo vulnerable fue participe y cuenta con representatividad en
la integracion de los ayuntamientos y el congreso del Estado.

Cabe hacer del conocimiento a los solicitantes que, si bien este Instituto ha
implementado acciones afirmativas a favor de grupos vulnerables vinculados a la
mujer, a las comunidades indigenas y afro mexicanas, asi como a las juventudes,
tales medidas fueron adoptadas paulatinamente y las mismas requirieron estudios y
analisis previos. Es decir, su disefio y establecimiento no fue de manera discrecional
y espontdnea, sino que fueron emitidas con el respaldo de estudios técnicos,
metodoldgicos y los resultados fueron brindados a través de la informacién obtenida
mediante los actos de consultas hechas directamente a la poblacion involucrada.

Ademas, en el caso particular, la edad no es un paréametro objetivo que por si solo
amerite la implementacion de una accién afirmativa ni tampoco supone una
vulneracién en automatico a sus derechos, pues asi lo ha sostenido la Suprema Corte
de Justicia de la Nacion cuando afirma que, el criterio diferenciador en el que lo que
importa es no colocar en la categoria de vulnerable a toda la poblacion adulta mayor,
sino determinar bajo qué condiciones y ante qué circunstancias lo son cada uno de
sus integrantes.?

En ese contexto, los &rganos jurisdiccionales han sostenido que, para la
implementaciéon de acciones afirmativas se requiere la realizaciéon de un analisis y
diagnoéstico que, permita a la autoridad administrativa ubicar a los grupos en situacion
de vulnerabilidad ello para estar en condiciones de emitir medidas idéneas y dotar a
estos grupos de la posibilidad de participar en los asuntos publicos.

Es importante sefialar que, la Primera Sala de la Suprema Corte de Justicia de la
Nacién establecid, en via de jurisprudencia, la metodologia para el estudio de los
casos que involucren la posible existencia de un tratamiento normativo diferenciado.
Para ello, sostuvo que, las discusiones en torno a los derechos fundamentales a la
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igualdad y a la no discriminaciéon suelen transitar por tres ejes: 1) la necesidad de
adoptar ajustes razonables para lograr una igualdad sustantiva y no meramente
formal entre las personas; 2) la adopcion de medidas especiales o afirmativas,
normalmente [lamadas "acciones afirmativas"; y, 3) el analisis de actos y
preceptos normativos que directa o indirectamente (por resultado), o de forma
tacita, sean discriminatorios. En el tercer supuesto, cuando una persona alega
discriminacién en su contra, debe proporcionar un paramefro o término de
comparacion para demostrar, en primer lugar, un trato diferenciado, con lo que se
busca evitar la existencia de normas que, llamadas a proyectarse sobre situaciones
de igualdad de hecho, produzcan como efecto de su aplicacion: i) una ruptura de esa
igualdad al generar un trato discriminatorio entre situaciones analogas; o, ii) efectos
semejantes sobre personas que se encuentran en situaciones dispares. Asi, los casos
de discriminacion como consecuencia de un tratamiento normativo diferenciado
exigen un analisis que se divide en dos etapas sucesivas y no simultaneas: la primera
implica una revisién con base en la cual se determine si las situaciones a comparar
en efecto pueden contrastarse o si, por el contrario, revisten divergencias importantes
que impidan una confrontacién entre ambas por no entrafiar realmente un tratamiento
diferenciado; y una segunda, en la cual se estudie si las distinciones de trato son
admisibles o legitimas, lo cual exige que su justificacion sea objetiva y razonable,
utilizando, segun proceda, un escrutinio estricto —para confirmar la rigurosa necesidad
de la medida— o uno ordinario —para confirmar su instrumentalidad—. En ese sentido,
el primer andlisis debe realizarse con cautela, pues es comuln que diversas
situaciones que se estiman incomparables por provenir de situaciones de hecho
distintas, en realidad conllevan diferencias de trato que, mas alla de no ser analogas,
en realidad se estiman razonables. En efecto, esta primera etapa pretende excluir
casos donde no pueda hablarse de discriminacion, al no existir un fratamiento
diferenciado.®

Sobre esa base, para la implementacion de las medidas solicitadas, esta autoridad
tiene que llevar a cabo un estudio del contexto social del grupo vulnerable, el cual
permitira conocer o justificar la necesidad de adoptar ajustes razonables o en su
caso la situacién de hecho de éste, incluyendo los elementos que determinen la
vulnerabilidad que presentan, con ello, este Instituto estara en posibilidad, de

3 Jurisprudencia 1a./J. 44/2018 (10a.) publicada en la Gaceta del Semanario Judicial de la Federacién, libro 58, julio de 2018, fomo |, pagina
171 con rubro: *"DERECHOS FUNDAMENTALES A LA IGUALDAD Y A LA NO DISCRIMINACION. METODOLOGIA PARA EL ESTUDIO
DE CASOS QUE INVOLUCREN LA POSIBLE EXISTENCIA DE UN TRATAMIENTO NORMATIVO DIFERENCIADO."
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pronunciarse respecto de la implementacion de acciones afirmativas necesa
adecuadas que garanticen el acceso a las personas adultas mayores, asimismo,
resulta pertinente mencionar que para la atencion a la solicitud efectuada, se
requieren los recursos necesarios para la realizacién, disefio y ejecucién de los
estudios antes referidos, en ese sentido y conforme al articulo 126 de la Constitucion
Federal, dado el avance del ejercicio presupuestal actual y la ausencia de un plan o
programa especifico relacionada con implementacion de acciones afirmativas para
las personas adultas mayores, este instituto se encuentra impedido para ejecutar el
desarrollo de los trabajos relativos al tema que nos atafe.

Para cumplir con este propésito, este Consejo Estatal considera oportuno remitir la
solicitud de los ciudadanos que se ostentan como adultos mayores a la Comisién de
lgualdad de Género y No Discriminacién de este Instituto, para que, si los plazos lo
permiten, dentro de los planes y programas de trabajo prevea la realizacién de los
estudios necesarios y el diagnéstico oportuno que permita a este Instituto ubicar a las
personas adultas mayores, como un grupo en situacién de vulnerabilidad, asi como a
los factores que han impacto en el ambito de la participacion politica, para ello
propondra a este érgano colegiado los procedimientos y metodologia necesarios para
poder emitir las medidas afirmativas que, en su caso, correspondan.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el
siguiente:

3 Acuerdo

Primero. Conforme a los razonamientos y argumentos sefialados, se da respuesta a
las solicitudes de acciones afirmativas a favor de las personas de la tercera edad
formuladas por los ciudadanos Manuel Antonio Rodriguez Gallegos y Feliciano Wong
Ortiz, quienes se ostentan como personas adultas mayores.

Segundo. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva notifique el contenido del presente
acuerdo a las personas solicitantes en los domicilios designados en sus respectivos
escritos.

Tercero. Asimismo, se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que,
por conducto de la Coordinacion de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral,

4
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notifique el presente acuerdo al citado organismo nacional, a través de
Técnica de Vinculacién con los Organismos Publicos Locales, para los efectos
correspondientes.

Cuarto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco, publiqguese el contenido del presente
acuerdo en el Periédico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria efectuada el treinta de
noviembre del afio dos mil veintitrés, por votacidon unanime de las y los Consejeros
Electorales del Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco: Dra. Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magafia
Sandoval, Mtro. Juan Correa Ldpez, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan
Gonzéalez Sala, Lic. Vladimir Hernandez Venegas y la Consejera Presidenta, Mtra.
Elizabeth Nava Gutiérrez.

ALA FRIAS
EL CONSEJO
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EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS
TREINTA DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, EL
SUSCRITO JORGE ALBERTO ZAVALA FRIiAS, SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 117, NUMERAL 2,
FRACCIONES I, XXIV Y XXX DE LA LEY ELECTORAL Y DE PARTIDOS POLITICOS
DEL ESTADO DE TABASCO

CERTIFICA

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS, CONSTANTES DE UN TOTAL DE (15)
QUINCE FOJAS UTILES QUE CONCUERDAN EN TODAS Y CADA UNA DE SUS
PARTES CON EL ORIGINAL QUE CORRESPONDEN AL ACUERDO CE/2023/050
ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, MEDIANTE EL CUAL SE
DA RESPUESTA A LA SOLICITUD DE ACCIONES AFIRMATIVAS A FAVOR DE
LAS PERSONAS DE LA TERCERA EDAD FORMULADA POR LOS
CIUDADANOS MANUEL ANTONIO RODRIGUEZ GALLEGOS Y FELICIANO
WONG ORTIZ; MISMAS QUE TUVE A LA VISTA, SELLO, RUBRICO Y FIRMO. ---—---

DOY FE

SERTO ZAVALA FRIAS
’e- EJECUTIVO
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No.- 10519 ACUERDO

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

DEL PROPIO INSTITUTO

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

(o jo Estatal:
R ™ Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: ]
Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y

Constitucién Local: Saberano de Tabasco.

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Inetihfo: de Tabasco.

Ley de Archivos: | Ley de Archivos del Estado de Tabasco.

Ley de Proteccion de Datos Personales en 2

Ley de Proteccion de Datos: | posesion de sujetos obligados del Estado de
Tabasco.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion

Ly dejTranspArRncla; Publica del Estado de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado

Ley Electoral: de Tabasco.

Ley General de | Ley General de Transparencia y Acceso a la
Transparencia: | Informacion Publica.

Ley General de Instituciones y Procedimientos

LayiGp daral: Electorales.

Organismo electoral: | Organismo(s) publico(s) local(es) electoral(es).

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

SeretangRjeonthvar Participacion Ciudadana de Tabasco.
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1 Antecedentes

1.1 Ley de Transparencia 30 ]

El 15 de diciembre del 2015 se publicé en el Periddico Oficial del Estado, el decreto 235
por el que se expidio la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Tabasco.

1.2 Ley de Proteccién de Datos Personales

El 9 de septiembre de 2017 se publicé en el Periédico Oficial del Estado, el decreto 110
por el que se expidid la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados del Estado de Tabasco.

1.3 Ley General de Archivos

El 15 de junio de dos 2018, se publicé en el Diario Oficial de la Federacién el decreto por
el que se expidid la Ley General de Archivos, misma que de conformidad con su articulo ’Q
primero transitorio, entréd en vigor a partir del 15 de junio del afio 2019.

1.4 Ley de Archivos

El 15 de julio de 2020, se publicé el decreto 205 en el Suplemento “C” al Periédico Oficial
del Estado nimero 8124 por el que se expidié la Ley de Archivos, misma que de
conformidad con su articulo primero transitorio, entré en vigor a partir del 1 de enero de
2021.

1.5 Sistema Institucional de Archivo

El 15 de septiembre de 2022, mediante acuerdo CE/2022/026, el Consejo Estatal
implemento el Sistema Institucional de Archivos del Instituto.
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2 Considerando

2.1 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado “C” fraccion |, de la Constitucion Local,
3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo publico
local de caracter permanente, auténomo en su funcionamiento, independiente en sus
decisiones y profesional en su desemperio, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad, independencia,
inclusién, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicion de cuentas,
objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran con perspectiva de género y enfoque

de derechos humanos. “Q
De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco; preservar
el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas vy
ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento de
sus obligaciones; garantizar la celebraciéon periédica y pacifica de las elecciones para
renovar a los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los Ayuntamientos del
estado; velar por |la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo la promocion del voto
y coadyuvar en la difusién de la educacion civica y de la cultura democrética; garantizar
la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el ambito
politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacién de los ejercicios de consultas
populares y demas formas de participacion ciudadana, de conformidad con lo que
dispongan las leyes.
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certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y paridad
de género, guien todas las actividades del Instituto.

2.3 Integracién del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107, numeral 1 de la Ley Electoral, disponen
que el Consejo Estatal se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario Ejecutivo
y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o estatal, quienes
concurriran a las sesiones sélo con derecho a voz.

2.4 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con el articulo 115, numeral 1, fraccion XXXVIII de la Ley Electoral,

el Consejo Estatal es competente para aprobar y expedir los reglamentos internos 3&
necesarios, para el debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto.
Asimismo, en términos de los articulos 73 y 140 de la Ley Electoral, los sujetos obligados,

entre ellos, el 6rgano electoral, debera adoptar los procedimientos adecuados para recibir

y responder las solicitudes de acceso, rectificacion, correccion y oposicion al tratamiento

de datos, en los casos que sea procedente, y, en general1 estableceran la forma y términos

en que se dara tramite interno a las solicitudes en materia de acceso a la informacion.

Acorde a lo anterior, el articulo 115, numeral 2 de la Ley Electoral, sefala que, para el
debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto Estatal, derivados de caso
fortuito o causa de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de previsiéon
normativa o reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios que
resulten pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las funciones
que corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios rectores de la
funcién electoral.
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2.5 Derecho Constitucional de acceso a la informacién publica

Que, el articulo 6 apartado “A” fraccién | de la Constitucion Federal establg
informacién en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y org
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal,
estatal y municipal, es publica y sélo podra ser reservada temporalmente por razones de
interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. Asimismo, sefiala
que, en la interpretacién de este derecho debera prevalecer el principio de maxima
publicidad.

Ademas, la fraccion Il del articulo mencionado establece que la informacién que se refiera
a la vida privada y los datos personales sera protegida en los términos y con las
excepciones que fijen las leyes.

2.6 Derecho humano de acceso a la informacion ptiblica

Que, de acuerdo con el articulo 4 de la Ley de Transparencia, el derecho humano de

acceso a la informacién comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacién. Asimismo, todos los sujetos obligados, entre ellos el Instituto Electoral, estan Kg{
sometidos al principio de maxima publicidad de sus actos y obligados a respetar el
derecho humano de acceso a la informacidn.

Ademas, toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesion
del Instituto Electoral es plblica y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que se establezcan en la Ley de Transparencia, en los tratados
internacionales de los que el estado mexicano sea parte, la Ley General de Transparencia
y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; sélo podra ser clasificada
excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de interés publico y
seguridad nacional, en los términos dispuestos por la propia ley.

2.7 Principio de maxima publicidad y transparencia

Que, el articulo 3, numeral 3 de la Ley Electoral, establece que las autoridades electorales,
para el debido cumplimiento de sus funciones, se regiran por los principios de certeza,
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legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad
rendicion de cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad, y las
perspectiva de género y enfoque de derechos humanos.

publicacién y entrega de informacién se debera garantizar que ésta sea accesible,
confiable, verificable, veraz, oportuna y atendera las necesidades del derecho de acceso
a la informacién de toda persona.

2.8 Sujeto obligado

Que, el articulo 4 fraccion LI de la Ley de Archivos establece que son sujetos obligados,
cualquier autoridad, entidad, 6rgano u organismo de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y
Judicial, érganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos del Estado
y sus municipios; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza
recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito estatal y municipal, asi como
a las personas fisicas 0 morales que cuenten con archivos privados de interés publico.

Conforme a esta disposicidn, el Instituto tiene la calidad de sujeto obligado, en virtud de
que se trata de un érgano de naturaleza constitucional auténoma, previsto por la
Constitucion Local.

2.9 Principios aplicables en materia de archivo. 2

Que, el articulo 5 de la Ley de Archivos, establece que los sujetos obligados en materia
de conservacion de archivos y gestion documental, se regiran por los siguientes principios:

I. Conservacion: adoptar las medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnolégica, para la adecuada preservacién de los documentos de archivo;

Il. Procedencia: conservar el origen de cada fondo documental producido por los
sujetos obligados, para distinguirlo de otros fondos semejantes y respetar el orden
interno de las series documentales en el desarrollo de su actividad institucional;

IIl. Integridad: garantizar que los documentos de archivo sean completos y veraces
para reflejar con exactitud la informacién contenida;
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|V. Disponibilidad: adoptar medidas pertinentes para la localizacié
documentos de archivo; y

V. Accesibilidad: garantizar el acceso a la consulta de los archivos dezg
esta ley y las disposiciones aplicables.

2.10 Documentos publicos

Que, el articulo 6 de la Ley de Archivos establece que, toda la informacién contenida en
los documentos de archivo producidos, obtenidos, adquiridos, transformados o en
posesion de los sujetos obligados, sera plblica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que establece la legislacién en materia de transparencia y acceso
a la informacién publica y de proteccién de datos personales.

Asimismo, los sujetos obligados del estado, entre ellos el Instituto, en el ambito de su
competencia, deberan garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los
archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacion
contenida en los archivos, asi como fomentar el conocimiento de su patrimonio
documental.

Conforme al articulo 7 de la Ley en cita, los sujetos obligados deberan producir, registrar,
organizar y conservar los documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio
de sus facultades, competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las
disposiciones correspondientes.

2.11 Sistema Institucional de Archivos

Que, el articulo 19 de la Ley de Archivos, sefiala que el Sistema Institucional de Archivos
es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas
y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestién documental.

Ademas, refiere que todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos
obligados formaran parte del sistema institucional; deberan agruparse en expedientes de
manera légica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud
la informacion contenida en ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional, el
Consejo Local y las disposiciones aplicables.
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2.12 Obligaciones del Instituto en materia de archivo

Que, de acuerdo con los articulos 10 y 11 de la Ley de Archivos, cada sujetog SRIGATS
responsable de organizar y conservar sus archivos; de la operacién de su sustema
institucional; del cumplimiento de lo dispuesto por la propia ley y las determinaciones que
emita el Consejo Nacional y el Consejo Local, seglin corresponda; y deberan garantizar
que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo y la informacién a su
cargo.

Asimismo, entre ofras obligaciones, se debera administrar, organizar, y conservar de
manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan,
adquieran, transformen o posean, de acuerdo con sus facultades, competencias,
atribuciones o funciones, los estandares y principios en materia archivistica, los términos
de esta ley y demas disposiciones que les sean aplicables; y, establecer un sistema
institucional para la administracién de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestion
documental.

Implementacién de procedimientos

Que, el articulo 58 de la Ley de Archivos establece que, los sujetos obligados deberén
adoptar las medidas y procedimientos que garanticen la conservacion de la informacién,
independientemente del soporte documental en que se encuentre, observando al menos
lo siguiente:

|.  Establecer un programa de seguridad de la informacién que garantice la continuidad
de la operacion, minimice los riesgos y maximice la eficiencia de los servicios; y

Il.  Implementar controles que incluyan politicas de seguridad que abarquen la
estructura organizacional, clasificacion y control de activos, recursos humanos,
seguridad fisica y ambiental, comunicaciones y administracion de operaciones,
control de acceso, desarrollo y mantenimiento de sistemas, continuidad de las
actividades de la organizacion, gestion de riesgos, requerimientos legales y auditoria.

2.13 Propuesta de Reglamento

Que, con el propésito de establecer criterios especificos y recomendaciones en materia |

de archivos, la Coordinacién de Archivos, en ejercicio de sus facultades, en coordinacién
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del Archivo del Instituto.

El documento tiene como objetivo, establecer de forma general, los procedimientos que
deben seguir las areas y unidades administrativas de este Instituto, para integrar y
conservar los archivos de tramite, de concentracién e histérico del propio Instituto.

Como regla general, se determinan los requisitos a los que deben sujetarse las areas y
unidades del Instituto, para integrar y conformar los expedientes que deriven del ejercicio
de sus funciones. En todo caso, lo que se busca es la uniformidad y concentracion de la
informacion, en apego a lo que establece el articulo 11 fraccion 1l de la Ley de Archivos,
que impone la obligacién a los sujetos obligados de integrar los documentos en
expedientes.

Por otra parte, el Reglamento prevé las reglas para la organizacién y el funcionamiento
del Grupo Interdisciplinario, 6rgano técnico que coadyuva en la valoracion documental.

En ese contexto, el Reglamento se integra de la siguiente forma: a) Titulo Primero.
Disposiciones generales, b) Titulo Segundo. Organizacién del Sistema Institucional de
Archivos, integrado por seis capitulos, relacionados la estructura y funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos; y, c) Titulo Tercero. Gestion documental, que regula lo
relativo a la disposicion, consulta, digitalizacién y destino final de la documentacion que
conforma el archivo del Instituto. )&Q

Con lo anterior, el Instituto da certeza a los actos de las y los servidores pblicos del
Instituto que realicen para preservar la documentacion y la informaciéon que genera el
propio érgano electoral, sentando las bases para que, se instauren las herramientas
técnicas que permitan que la ciudadania tenga un acceso facil y ordenado a la informacion
publica.

Lo anterior constituye una politica de transparencia proactiva tendente a promover la
mejora, y simplificacion de los procesos institucionales, asi como la homologacion de
tramites y servicios pliblicos, cuestiones que, contribuyen a fortalecer el principio de
maxima publicidad que rige las actuaciones del propio Instituto.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el siguiente:
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3 Acuerdo

Primero. Se aprueba el Reglamento para la organizacién y conservacion del archivo del
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco anexo al presente acuerdo.

Segundo. El Reglamento para la organizacién y conservacion del archivo del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco surtira sus efectos a partir del dia
siguiente de su aprobacion,

Tercero. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, a través de la
Coordinacion de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral notifique el presente
acuerdo al citado organismo nacional, por conducto de su Unidad Técnica de Vinculacion
con los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Cuarto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco, publiquese el contenido del presente acuerdo
en el Periddico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria efectuada el treinta de noviembre
del afio dos mil veintitrés, por votacién unanime de las y los Consejeros Electorales del
Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco: Dra.
Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magafia Sandoval, Mtro.
Juan Correa Lépez, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan Gonzalez Sala, Lic.
Vladimir Hernandez Venegas y la Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez.

<
4 OV'
wé%mmsm NAVA GUTIER

CONSEJERA PRESIDENTA

TO ZIAVALA FRIAS
I DEL CONSEJO
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Titulo Primero. Disposiciones generales ||= ST g1
AR S /r
d{“\ \?.ﬂ",
’ o’f’@ ,.\‘-/
Capitulo Unico. Alcances y aplicacion del Reglamento HRiABIES

Articulo 1. Objeto

1. El presente reglamento regula la implementacién y funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos, asi como la integracion, organizacién, funcionamiento y
conservacién de la documentacién y archivos en posesién del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco. Su aplicacion sera de observancia general para
todas las dreas o unidades administrativas del propio Instituto, asi como para las y los
servidores publicos adscritos a las mismas.

Articulo 2. Definiciones

1. Ademés de las definiciones establecidas en la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, para los efectos del presente Reglamento se
entendera por:

. Acta de baja documental: documento mediante el cual se hacen constar las
bajas documentales dictaminadas por el Grupo Interdisciplinario y que permite
la accién de ejecutar su destruccion por no contener valores histéricos; ;Q

Il. Area de Acervo: espacio fisico en el que se resguardan los bienes
documentales que integran el fondo de un archivo;

1. Area Generadora: la que produce expedientes y es responsable de los
mismos hasta su destino final, considerandose como tal: al Consejo Estatal,
las Consejerias Electorales, la Junta Estatal Ejecutiva, la Presidencia del
Consejo, la Secretarfa Ejecutiva, las direcciones, las subdirecciones o
coordinaciones, el Organo Técnico de Fiscalizacion y la Contraloria General;

IV, Areas o unidades administrativas: Son aquellas que conforman la
estructura organica del Instituto, establecidas en las disposiciones electorales,
el Reglamento Interior o en su caso, el Manual de Organizacion;

V. Cédula General de Descripcion Documental: formato en el que se registran
las caracteristicas internas y externas de un documento, mismas que serviran
para |la elaboracion de instrumentos de consulta y control archivistico del
Archivo Histérico;
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VII.

VIl

Xl.

XII.

XIl.

XIV.

XV.

Coordinacion: la Coordinacion de Archivos del Instit ‘
Participacion Ciudadana de Tabasco, que fungird como el AR
que establece la Ley General y la Ley de Archivas;

Correspondencia: Comunicaciones oficiales sustentadas en documentos
gue fluyen de un destino a otro;

Declaratoria de Prevaloracion: formato que acredita la realizacién de un
proceso de valoracion secundaria de expedientes que concluyeron su periodo
de guarda en el Archivo de Concentracién y constata el destino final
determinado para los mismos;

Descripcion Documental: proceso de andlisis y resumen normalizado de un
expediente o documento, por medio del cual se identifican los datos de
entrada a la informacion que permitiran la utilizacién de un fondo o coleccién
por parte de los usuarios;

Dictamen de Valoracion Documental: documento mediante el cual se da a
conocer el andlisis e identificacion de los valores documentales para
establecer criterios de disposicién y acciones de transferencia;

Digitalizacion: El procedimiento técnico que permite convertir la informacién
gue se encuentra guardada de manera analégica en scportes como papel,
video, casetes, cinta, pelicula, microfilm, etcétera, en una forma que sélo
puede leerse o interpretarse por medio de una infraestructura tecnolégica;

Disposicién documental: la seleccion sistematica de los expedientes de los
Archivos de Tramite o Concentracion cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar la baja documental o transferirlos;

Documentacién Semiactiva: aquélla de uso esporadico que debe
conservarse por razones administrativas, legales o contables en el Archivo de
Concentracion;

Expediente tipo: aquel que sirve de modelo a diferentes Areas Generadoras
para la integracién uniforme de los documentos de archivo identificados
dentro de una serie documental del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y que tienen relacion entre si, por tratarse de un proceso o
procedimiento especifico;

Fiabilidad: la caracteristica del documento cuyo contenido puede ser
considerado una representacion completa y precisa de las operaciones, las
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XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XXI1.

XX,

XXIV.

XXV.

XXVI.

actividades o los hechos de los que da testimonio y al que &
en el curso de posteriores operaciones o actividades;

los datos esenciales de los expedientes o documentos que se presentan al
Grupo Interdisciplinario para solicitar el reconacimiento de sus valores
histéricos;

Formato de Control: aquél que se utiliza por las areas de correspondencia
para dar atencion de los asuntos mediante instrucciones especificas;

Guia' de archivo documental: el instrumento de control y consulta
archivistica que detalla el numero de expedientes, contenido en las series
documentales de conformidad con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, y su ubicacién fisica, de los Archivos de Tramite, Concentracién
e Histérico;

Instituto: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco;

Integridad: el caracter de un documento de archivo que es completo y veraz,
y refleja con exactitud la informacion contenida;

Inventarios documentales: a los instrumentos de consulta que describen las
series documentales y expedientes de un archivo y que permiten su
localizacion (inventario general), para las transferencias (inventario de
transferencia) o para la baja documental (inventario de baja documental);

Ley de Archivos: la Ley de.Archivos para el Estado de Tabasco;
Ley General: la Ley General de Archivos;

Preservacidn: Las medidas técnicas de conservacion preventiva y correctiva
aplicables a los documentos del archivo;

Procedencia: conservar el orden original de cada grupo documental del
Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica generado en el desarrollo de las
actividades institucionales o actividades afines al Instituto;

Programa Anual de Desarrollo Archivistico: instrumento de planeacién
orientado a establecer las acciones para la administracion de los archivos del
Instituto;
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de manera controlada y regulada, la informacién de la documentacion
organizada en los archivos con fines de consulta institucional y
aprovechamiento social;

XXIX.  Sistema de Gestion y Archivos: aplicacién informética y desarrollada para
el control de la correspondencia, la gestién documental y automatizacién de
procesos Yy servicios de los Archivos de Tramite, Concentracién e Histdrico;

XXX, Unidad de Resguardo: espacio fisico destinado para la administracién y
guarda del acervo del Archivo de Concentracién del Instituto;

XXXI.  UNITIC; Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacién del
Instituto; y

XXXIl.  Valor Documental: condicibn de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los Archivos
de Tréamite o Concentracién (valores primarios); o bien demostrativos,
testimoniales e informativos en el Archivo Histdrico (valores secundarios).

Articulo 3. Principio de maxima publicidad

1. Toda la informacién contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos, "Q
adquiridos, transformados o en posesién del Instituto serd publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacion.

2. El Instituto y sus areas o unidades administrativas, conforme a sus atribuciones,
deberan garantizar la organizacién, conservacion y preservacion de los archivos con el
objeto de respetar el derecho a |la verdad y el acceso a la informacién contenida en los
archivos, as/ como fomentar el conocimiento de su patrimonio documental.

3. Los titulares de las areas o unidades administrativas aseguraran el adecuado
funcionamiento de sus archivos, para lo cual deberan adoptar las medidas necesarias
de acuerdo con lo dispuesto por el presente Reglamento y en su caso, por los criterios
especificos que determine el Grupo Interdisciplinario. Asimismo, seran responsables del
resguardo y conservacion de la documentacion, conforme a los términos establecidos
en el presente Reglamento.
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aprovechamiento y consulta dentro de las gestiones institucionales internas y exterias.

Articulo 4. Programa de capacitacién y asesoria

1. La Coordinacion desarrollara e implementara un programa de capacitacion y asesoria
en materia de archivos orientado a promover:

a) El conocimiento y observancia de la legislacion y normatividad administrativa
aplicable a |la gestion documental, asi como a la organizacién y conservacion de
archivos en el Instituto;

b) La realizacién de acciones y actividades propias de la gestién documental y de
la organizacién y conservacion de los archivos del Instituto, asi como el manejo
de los diferentes médulos del sistema automatizado de gestion y archivos; y

c) El conocimiente normativo y técnico en materia de gestion documental y
servicios archivisticos dentro del Instituto.

Titulo Segundo. Organizacién del Sistema
Institucional de Archivos del Instituto 9(&2

Capitulo |. Estructura del Sistema Institucional de Archivos

Articulo 5. Integracion
1. El Sistema Institucional de Archivos del Instituto, se integra por:
l. La Coordinacién de Archivos; y
1. Las areas operativas siguientes:
a) Unidad de Correspondencia;

b) El archivo de trémite por cada una de las siguientes areas: Consejerias,
Presidencia del Consejo, Secretaria Ejecutiva, Organo Técnico de



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 37

Reglamento para |a erganizacién y conservacion del a‘rchivo;del"]_ﬁ ,
Participacion Ciudadana de Tabaseco:

Fiscalizacién, Direccién de Organizacién Electoral y Eg
Direccion de Administracion, Direccion Juridica y Contral

c) Archivo de Concentracion; y
d) Archivo Histérico.

2. El Consejo Estatal designara a la persaona titular de la Coordinacion de acuerdo con el
procedimiento establecido por el Reglamento de Elecciones y las demas disposiciones
legales.

3. Las personas responsables del archivo de tramite serdn nombradas por las o los
titulares de cada area; los responsables de la unidad de correspondencia, y los archivos
de concentracién e histérico, seran nombrados por la Junta Estatal Ejecutiva.

4. En todo caso, las personas responsables deberdn reunir los requisitos que las
disposiciones en materia de archivo sefialen.

Capitulo Il. Coordinacion de Archivos

Articulo 6. Area Coordinadora de Archivos

1. La Coordinacién es el area responsable del archivo general del Instituto. Tendra a su
cargo, de las areas operativas que corresponden a los archivos de tramite, 3\{
concentracion e histérico del Instituto y establecera las directrices para la homologacién,
organizacién, catalogacion, restauracién, administracién, resguardo y depuracién
documental, mediante la utilizacién de técnicas archivisticas, para garantizar la
preservacion testimonial de su acontecer, [a transparencia de su actuacion y el acceso
a la informacion publica.

2. Ademas, la Coordinacién es la responsable de desarrollar criterios en materia de
organizacion, administracion y conservacion de archivos; elaborar en coordinaciéon con
las areas o unidades administrativas los instrumentos de control y consulta archivisticos
cuya elaboracién no esté expresamente conferida a otras areas o instancias del
Instituto; coordinar los procedimientos de valoracién y destino final de la documentacion;
establecer un programa de capacitacion y asesoria archivisticos; coadyuvar con el
Comité de Transparencia en materia de archives, y coordinar con la UNITIC en la
implementacion de herramientas informéticas para la creacién, manejo, uso,
preservacion y gestion de documentos electronicos, y la automatizacién de los procesos
archivisticos.
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3. Asimismo, coordinara la integracion y formalizacion del grupo

establecidos. En su actuar, la Coordinacion se regira por los principios de: cortsena:
procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad.
Articulo 7. Atribuciones de la Coordinacién

1. Para su egjercicio, la Coordinacién ademas de las que confieren las disposiciones en la
materia, tiene las siguientes atribuciones:

l. Elaborar el plan de trabajo para la elaboracion de las fichas tecnicas de
valoracién documental vinculadas a la elaboracion del Catalogo de
Disposicién Documental y del Cuadro General de Clasificacion;

1} Realizar en coordinacién con los Responsables de los Archivos de Tramite o
Concentracion, las visitas a las areas productoras de la documentacién, para
el levantamiento de la informacién;

1. Coordinar la elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental del archivo
de tramite por Unidad Administrativa;

V. Integrar el Catélogo de Disposicién Documental;

V. Mantener actualizado el cuadro general de clasificacion archivistica con base ’\9\
en las atribuciones y funciones de |as areas o unidades del Instituto;

VI, Evaluar los pracedimientos de resguardo, mantenimiento y actualizacién de
la documentacion y archivo;

VII. Asesorar a las dreas o unidades administrativas en la integracion de
expedientes de acuerdo con la clasificacién archivistica; y

VIII. Las demas que establezcan las disposiciones legales.

Capitulo Ill. Unidad de Correspondencia

Articulo 8. Funciones

1. La Unidad de Correspondencia es el area responsable de la recepcion, registro,
seguimiento y despacho de la documentacién para la integracién de los expedientes de
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los archivos de tramite que se dirija a las areas o unidades administrati\las ¢
Para tal efecto, debe contar con los conocimientos, habilidades, cB
experiencia, acordes con su responsabilidad. '

2. Para el desempefio de sus atribuciones, la Unidad de Correspondencia debera recibir,
sellar y registrar la correspondencia externa recibida por escrito o via electrénica;
asimismo, debera turnar o remitir de forma inmediata al drea o unidad administrativa
que corresponda de acuerdo con sus atribuciones.

3. Durante los procesos electorales, la Unidad de Correspondencia funcionaré durante las
veinticuatro horas de todos los dias de la semana. La Secretaria Ejecutiva, dispondra lo
necesario para su funcionamiento.

Capitulo IV. Archivo de Tramite

Articulo 9. Integracion del Archivo de Tramite

1. El Archivo de Tramite es el area responsable de |la administracion de documentos de
uso cotidiano o de los expedientes y estara compuesto por un conjunto organizado de
documentos e informacién activa en cualquier soporte, recibidos o producidos en el
ejercicio de las atribuciones o funciones de las y los titulares de las Areas Generadoras
del Instituto.

2. ElArchivo de Tramite esta integrado por un responsable de las areas de las Consejerias }Kg\
Electorales, la Presidencia del Consejo, |la Secretaria Ejecutiva, la Direccion de
Organizacion Electoral y Educacién Civica, la Direccién de Administracién, la Direccion
Juridica, el Organo Técnico de Fiscalizacién y la Contraloria General. El responsable
que corresponda a la Secretaria Ejecutiva, lo sera también del Consejo Estatal y de la
Junta Estatal Ejecutiva.

3. Las o los responsables del Archivo de Tramite, tendran las funciones que establece la
Ley General de Archivo y la Ley de Archivo, asi como las demas disposiciones legales
en la materia. Ademas, coordinaran, supervisaran y vigilaran la aplicacién del presente
Reglamento en las Areas Generadoras de acuerdo con su adscripcion.

Articulo 10. Designacion de responsables

1. Los titulares de las areas o unidades administrativas designaran por escrito, de entre el
personal de su adscripcién, a las o los servidores publicos que fungiran como
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responsables del Archivo de Tramite. Las desighaciones se haran del
la persona titular de la Coordinacion.

oportunidad, mediante oficio dirigido a la Coordinacién, en el que se incluiran nombre,
cargo, ubicacién, nimero telefonico y cuenta de correo electrénico institucional.

Capitulo V. Archivo de Concentracion

Articulo 11.  Organizacién del Archivo de Concentracién

1. El Archivo de Concentracion del Instituto es el area responsable del resguardo y
conservacion de los expedientes semiactivos propiedad de las areas o unidades del
Instituto, es decir, de asuntos concluidos provenientes de los archivos de tramite para
su guarda precautoria, hasta su disposicién final.

Articulo12.  Atribuciones de la persona titular del Archivo de Concentracién

1. La persona responsable del archivo de concentraciéon, ademas de las funciones que
sefialan las leyes en la materia, tendré las siguientes:

l. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los
expedientes; 'QQ

. Supervisar que las areas de correspondencia efectien, conforme a la norma,
la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacion de
archivos que integran los expedientes que se encuentran en los archivos de
tramite de las areas;

111 Recibir las transferencias primarias de las areas o unidades administrativas;

V. Brindar el servicio de préstamo y consulta a |as areas generadoras de la
documentacién que resguarda;

V. Verificar que la preservacion y resguardo de los expedientes se realice hasta
cumplir su vigencia documental de acuerdo can lo establecido en el catalogo
de disposicién documental;

Vi Colaborar con la Coordinacién y el Grupo Interdisciplinario en la elaboracion
de los instrumentos de control archivistico;
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VIIL.

XL

XIL.

Xl

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

Participar con la Coordinacién y el Grupo Interdisciplinario e
de los criterios de valoracion y disposicion documentales;

documentales que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso,
plazos de conservacién y que no posean valores historicos, conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

Elaborar |as actas de baja documental, dictamenes de valoracién documental
y, en su caso, acta de transferencia secundaria, asi como las actas que se
levanten de documentacién siniestrada, y al final de cada afio gestionar su
publicacién, dichos documentos deberan conservarse en el archivo de
concentracion por un periodo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion;

Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental, gue cuenten con valores histéricos, mismos
que serdn transferidos al archivo histérico del Instituto;

Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de
disposiciéon documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

Realizar [a transferencia secundaria de [as series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental y posean valores evidenciales,
testimoniales e informativos al archivo histérico del Instituto;

Conservar la documentacion de caracter contable, en su etapa semiactiva, en
areas cerradas dentro de sus instalaciones, con la finalidad de garantizar su
seguridad;

Elaborar en conjunto con la persona responsable del archivo de tramite los
inventarios de transferencia secundaria y de baja documental;

Elaborar un calendario de caducidades de la documentacion;

Solicitar a las personas responsables de archivo de tramite, el visto bueno del
area generadora, para la liberacién de los expedientes con la finalidad de
determinar su destino final;

Colaborar con la Coordinacion en el desarrollo de programas de capacitacion
y promacién de la cultura archivistica; y

Las deméas gque establezcan las disposiciones juridicas aplicables.



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 42

Reglamento para la organizacién y conservacion del archivo del i_rfist:itvté_
Participacion Ciudadana de Tabasco

Articulo 13.  Archivo Histdrico

1. Elarchivo histdrico esté conformado por documentos de conservacion permahéen
relevancia para la memoria del Instituto, que registran informacion referente a su origen
y evolucién, asi como los que contienen valores evidenciales, testimoniales e
informativos de las acciones de éste. En todo caso, el acervo histérico del Instituto se
aprobara mediante dictamen que emita el Grupo Interdisciplinario.

Articulo 14.  Atribuciones de la persona titular del Archivo Histérico
1. La persona responsable del archivo histérico tendra las siguientes funciones:

1. Recibir las transferencias secundarias, organizar y conservar los expedientes
bajo su resguardo;

I, Elaborar los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda, y
brindar los servicios de préstamo y consulta;

M. Realizar un inventario usando signatura topografica para garantizar la
localizacion expedita de los documentos y/o expedientes;

V. Difundir el patrimonio documental, a través de medios digitales, divulgar
instrumentos de consulta, boletines informativos y cualquier otro tipo de
publicacién de interés, con el fin de favorecer el acceso libre y gratuito a los
contenidos culturales e informativos; Q

V. Implementar programas de exposiciones presenciales y virtuales para
divulgar el patrimonio documental del Instituto;

Vi Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar
los documentos histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que
proporcionan las tecnologias de la informacion para mantenerlos a
disposicién de los usuarios;

VI Colaborar con el Archivo Institucional en la elaboracion de los instrumentos
de control archivistico previstos en los presentes Lineamientos, asi como en
la demas normativa aplicable;

VIl Colaborar con el Archivo Institucional en el desarrollo de programas de
capacitacion y promocion de la cultura archivistica; y

IX. Las demas que establezcan |las disposiciones juridicas aplicables.
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Capitulo VI. Planeacién en Materia Archivistica

Articulo 15. Responsable de la Planeacién

1. La Coordinacion elaborara el Programa Anual de Desarrollo Archivistico en el que se
describira y calendarizara un conjunto de proyectos tendientes a optimizar el
funcionamiento de los procesos archivisticos de los Archivos de Trémite, Concentracién
e Histérico, en funcién de las necesidades detectadas y los recursos disponibles para
su realizacién. El Programa Anual debera presentarse para su aprobacion ante el
Consejo Estatal, cumplir con la planeacion que establece la Ley General y la Ley de
Archivos y publicarse por conducto de la UNITIC en el portal electrénico del Instituto,
dentro los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

2. Asimismo, la Coordinacion debera elaborar un informe anual que sera presentado al
Consejo Estatal, detallando el cumplimiento del programa sefialado y publicario por
conducto de la UNITIC en el portal electrénico del Instituto, a mas tardar el ultimo dia
del mes de enero del siguiente afio de la ejecuciéon de dicho programa.

Titulo Tercero. Gestion Documental

Capitulo I. Valoracién y Conservacién de los Archivos 3\%

Articulo 16.  Grupo Interdisciplinario

1. El Grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el anélisis
de los procesos y procedimientos institucionales que den origen a la documentacion
que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las
areas generadoras en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y disposicion documental durante el proceso de elaboracion de las
fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto, conforman el
catalogo de disposicién documental.

Articulo 17.  Integracion del Grupo Interdisciplinario.

1. El Grupo Interdisciplinario del Instituto sera presidido por la persona titular de la
Coordinacion. Asimismo, estara integrado por las y los servidores publicos titulares de
las siguientes areas:
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Organo Técnico de Fiscalizacién,
Il Direccion de Organizacion Electoral y Educacién Civica,
1. Direccion de Administracion,

V. Direccion Juridica,

V. Contraloria General,

VI. Coordinacion de Archivos,
VIl Unidad de Planeacion

VIII. Unidad de Transparencia, y
IX. . UNITIC.

2. Cada uno de los integrantes del Grupo Interdisciplinario podra designar y remover a un
representante, quien ejercera el derecho de voz y voto de quién represente.

3. Lasy los servidores publicos que funjan como representantes deberan ser designadas
mediante oficio dirigido a la Presidencia del Grupo Interdisciplinario, los cuales tendran
las mismas atribuciones y responsabilidades que correspondan al titular que los haya
designado.

4, En caso de ausencia temporal de la Presidencia del Grupo Interdisciplinario, su titular
podra designar, de entre los titulares del Grupo Interdisciplinario, mediante oficio a quien
lo represente, en los términos sefialados en el parrafo que antecede.

Articulo 18.  Atribuciones del Grupo Interdisciplinario 3&

1. Ademas de las atribuciones establecidas en la Ley General de Archivos y la Ley de
Archivos, el Grupo Interdisciplinario del Instituto tendra las siguientes atribuciones:

l. Coadyuvar con los responsables del Archivo de Tramite en la valoracion para
la depuracién y eliminacion de documentos;

1. Determinar el plazo de conservacién de los documentos de archivo;

1. Dictaminar la baja de documentos que carezcan de valor histérico o de
aguellos dafiados, perdidos o siniestrados;

V. Realizar estudios, sobre las formas de depuracion y eliminacion de
documentes; y

V. Las demas que establezcan las disposiciones legales.

2. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran voz y voto en el desarrollo de las
sesiones. Los acuerdos y determinaciones se tomaran por mayoria de votos,
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Articulo 19. Reuniones

&
1. La persona titular de la Coordinacion sera la responsable de convocar ‘jaé re

del Grupo Interdisciplinario. La convocatoria debera realizarse mediante @Hiﬁmﬂo
con dos dias habiles de anticipacion a |a celebracion de la sesion. e

2. El Grupo Interdisciplinario debera reunirse por lo menos dos veces al afio, a fin de dar
agilidad a los procesos de depuracién y mantener los acervos documentales
organizados.

Articulo 20. Acta de reunidn

1. Por cada reunién que celebre el Grupo Interdisciplinario se levantard un acta que
contendra los datos de identificacion de la reunién, la lista de asistencia, los puntos del
orden del dia, las intervenciones realizadas, el sentido del voto de sus integrantes, asi
como los acuerdos, dictamenes y resoluciones aprobados.

2. La Coordinacion elaborara y enviara a los integrantes del Grupo Interdisciplinario, el
proyecto de acta dentro de los tres dias habiles posteriores a |la fecha de la celebracion
de la reunién. Los integrantes contaran con un plazo de dos dias habiles, a partir del
dia siguiente a la recepcion del proyecto de acta, para emitir sus comentarios o
sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se entendera por aceptada en todos
sus términos.

3. La Coordinacion elaborara la version definitiva y recabara las firmas correspondientes
a mas tardar dentro de los dos dias habiles posteriores al vencimiento del plazo para la
recepcion de comentarios o sugerencias del acta de la reunién.

Capitulo Il. Instrumentos de control archivistico

Articulo 21. Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental

1. El Cuadro General de Clasificacién Archivistica es el instrumento técnico que reflgja la
estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de cada area del
Instituto.

2. ElCatélogo de Disposicion Documental es el documento que refleja el registro general
y sistematico que establece los valores documentales, la vigencia documental, los
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plazos de conservacién y la disposicion documental contenidos en
Instituto.

3. Losinstrumentos sefialados en el presente articulo seran de aplicacién obligatoria para
las y los servidores publicos del Instituto con la finalidad de clasificar la documentacion
y los expedientes para su organizacién y conservacién en los archivos institucionales.

Articulo 22. Actualizacion de las Guias de Archivo Documental

1. LaCoordinacion actualizara las Guias de Archivo Documental integrando la informacion
correspondiente a los archivos de Tramite y de Concentracion con el total de
expedientes agrupados por serie documental y afio. La correspondiente al Archivo
Histérico se integrara con las series documentales a [as que pertenecen los documentos
que integran su acervo.

2. En las Guias de Archive Documental de Tramite y de Concentracion, los datos estaran
organizados de acuerdo con el orden de |as series establecido en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, la fecha inicial y fecha final, y la ubicacién fisica en los
Archivos de Tramite y Concentracion.

3. Para la elaboracién de las Guias de Archivo Documental de Tramite y de Concentracion
se considerara la informacién resultante de la actualizacién en el Sistema de Gestion
de los inventarios generales por Expediente del afio inmediato anterior.

4. La Guia de Archivo Documental del Archivo Histérico se generara a partir del Inventario
General del Archivo Historico del afio inmediato anterior.

5. Al concluir el proceso de actualizacion, la Coordinacién gestionara la publicacion de las
Guias Documentales de los Archivos de Tramite, Concentracion e Historico en formato
digital, para efectos del cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica.

Articulo 23.  Actualizacion de los instrumentos de control archivistico

1. El Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de Disposicién
Documental deberan actualizarse e integrarse con base en las atribuciones y funciones
de las areas o unidades administrativas del Instituto, para ser aprobados por el Grupo
Interdisciplinario en la Ultima sesion de cada afio.

2. Cuando exista modificacion a las atribuciones o funciones de cada area o unidad
administrativa, los responsables de Archivo de Tramite coadyuvaran con la
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general de clasificacion archivistica. Los documentos seran rubricados y firmados por
los titulares de las areas o unidades administrativas y los responsables de Archivo de
Tramite.

3. Los responsables de Archivo de Tramite deberan enviar los documentos originales
firmados a la Coordinacién mediante oficio, para que, en su caso, sean aprobados por
el Grupo Interdisciplinario

4. La Coordinacién y la Unidad de Transparencia, verificaran la publicacion en el portal
electrénico del Instituto, del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo
de Disposicion Documental en formato digital de acuerdo con el periodo de
actualizacién de la infermacion, para efectos del cumplimiento de las obligaciones en
materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

5. La Coordinacién proporcionara a dichas areas un formato para la identificacién, analisis
y registro pormenorizado de los documentos de archivo que conformaran cada
expediente tipo y la integracién de ellos en un catalogo. Una vez integrado dicho
catélogo, el titular del el &rea o unidad administrativa correspondiente, debera solicitar
la opinién a la Coordinacién y posteriormente difundirio al interior del Instituto.

Articulo 24. Guia Técnica ‘2

1. La Coordinacién emitirda una Guia Técnica por cada tipo de archivo, con el fin de
homogeneizar y facilitar la ejecucién de los procesos que se llevan a cabo para la
administracion del fondo documental del Instituto.

Articulo 25. Formatos e instructivos

1. La Coordinacion establecera los formatos e instructivos que se utilizaran en la ejecucion
de los procesos que se realizan en los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico,
asi como las adecuaciones que resulten necesarias para su actualizacion.

/
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Capitulo lll. Administraciéon del Archivo de Tramit {

Articulo 26. Control de correspondencia

1. El Control de Correspondencia tiene como objeto realizar el tramite
correspondencia recibida o generada, mediante la oportuna revision y registro de sus
datos para su correcta distribucion, atencién, localizacion, consulta y seguimiento hasta
la conclusion del asunto.

2, La recepcion de la documentacién o correspondencia debera ajustarse a lo siguiente:

l. Para la atencion de asuntos se turnara el documento original con el formato
de control correspondiente que especifique las instrucciones pertinentes al
area responsable de su tramite;

Il En la parte inferior derecha del documento de correspondencia que dé
respuesta o atienda las instrucciones giradas por medio de un formato de
control, deberéa anotarse el nimero de éste;

Il Las copias de conocimiento deberan realizarse a través del Sistema de
Gestion y Archivos, no se remitira copia fisica del documento original, ni se
tendra que recabar acuse de recepcién en fisico;

V. Por el tiempo previsto para su tramite, la correspondencia sera urgente
cuando asi lo indique el remitente en las instrucciones del formato de control;
V. El turno, distribucion y seguimiento a la respuesta de la correspondencia

queda bajo la responsabilidad de las areas o unidades administrativas y, a
solicitud de ellas, el encargado de su control notificara en tiempo y forma el
estado que guarda la correspondencia;

VI. Los organos y direcciones del Instituto podran utilizar el Sistema de Gestién y
Archivos para el control de la correspondencia y su seguimiento;

VII. Para la identificacién de los oficios, circulares y notas que emita cualquier
miembro de un érgano colegiado, se anotara después del nombre del area de
la que sea Titular, el del érgano colegiado en el que participa y firmara con el
cargo gue ocupe en éste. Asimismo, antepondra el acrénimo de dicho 6rgano
al numero del documento y utilizara la numeracién consecutiva que maneja
en la correspondencia de su area de adscripcion;
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VI, Para identificar a los remitentes y destinatarios externos al Institut
integrara el catélogo de en el Sistema de Gestién y Archivos, por 4rea de
control de correspondencia;

IX. Para agilizar |a atencién de los asuntos, la Unidad de Correspondencia sera
la encargada de digitalizar los documentos de correspondencia y en su caso
Sus anexos;

X. Los datoes que contendran los documentos originales y acuses de la

correspondencia recibida fisicamente en soporte papel son:

a) Sello de recibido, el cual debera cumplir las especificaciones que determina el
Manual de Identidad Institucional;

b) Nombre completo y rtbrica de quien recibe la correspondencia;
c) fechay hora de la recepcién;
d) Nuamero de hojas que comprenden el documento, y si cuenta con anexos;

e) Nota aclaratoria, en caso de ser necesario, de cualquier circunstancia que
derive del contenido del documento y sus anexos; y

f) Los datos anteriores se anotaran, de ser posible, en el reverso del documento,
cuidando no alterar u ocultar el contenido de este;
Articulo 27.  Distribucion de la correspondencia

1. Para la distribucion de la correspondencia recibida o generada, se deberan observar los
siguientes criterios:

l. Evitar laduplicidad ylo  fotocopiado innecesarios de la
correspondencia;

] Si en el documento recibido se incluyen anexos, anotar ese hecho en el
espacio de observaciones del registro de correspondencia del Sistema de
Gestién y Archivos;

111 Turnarla de manera inmediata, considerando en todo momento lo establecido
en el presente Reglamento; y

®Q
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V. Validar que en el documento y en los registros correspondiente.d
de Gestion y Archivos, se hayan anotado los datos especificadcs<e
proceso.

Articulo 28. Caracteristicas de los documentos de archivo
1. Son documentos de archivo los que cumplen con las caracteristicas siguientes:

. . Conforman la constancia y/o evidencia del registro de un hecho o acto
administrativo, juridico o contable, para la integracién de los expedientes de
un Area Generadora;

Il Se reciban o generen en el ejercicio de atribuciones, funciones y
competencias conferidas al Instituto, las cuales estén vinculadas a los
procesos y procedimientos normados y documentados, ello de acuerdo con
el marco juridico-administrativo aplicable del Instituto;

Il Se traten de documentos Unicos que los titulares de las Areas Generadoras
determinen, con la finalidad de acreditar el cumplimiento de sus funciones y/o

atribuciones;
V. Su clasificacion archivistica se realice utilizando el Cuadro General de
Clasificacién Archivistica vigente;
V. Cumplan con las caracteristicas de fiabilidad e integridad; &Q
VL Formen conjuntos de documentos organizados que se integren en

expedientes y se interrelacionan por asunto o tema;

VI Sean integrados en expedientes para transferilos al Archivo de
Concentracion como parte del ciclo vital de los documentos para cumplir su
periodo de guarda de acuerdo con el Catalogo de Disposicién Documental;

VIIL. Todos aquélios que los titulares de las Areas Generadoras fundamenten que
son sustento o evidencia del cumplimiento de las obligaciones
correspondientes a la gestién administrativa, ello de acuerdo con sus
facultades, competencias o funciones; y

IX. Sean originales y de manera excepcional las copias que relinan con las
caracteristicas anteriores, cuando:
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funciones o atribuciones;

b. El original haya sido dafiado por causas de riesgos bioldgicos, fisico-
quimicos, desastres naturales y humanos resultando ser ilegible o
irrecuperable;

c. El tramite del asunto competa a varias areas o unidades administrativas y
solo una de ellas quede en posesion del original y el resto de los involucrados
respalde lo correspondiente con la copia; y

d. Eltitular de un Area Generadora indique una instruccién con base en una
copia.

2. Para su manejo deberan observarse las técnicas de conservacion preventiva que para
tal efecto establezca |la Coordinacion, particularmente los que pertenezcan a series
documentales que en el Catalogo de Disposicién Documental estén sefialadas con
posible valor histérico.

3. No constituyen documentos de archivo, los borradores o versiones preliminares.

Articulo 29. Documentos de comprobacién administrativa

1. Los documentos de comprobacién administrativa seran aquellos que retnan las QQ
siguientes caracteristicas, independientemente del soporte en que se encuentren:

l Se produzcan por una actividad administrativa;

Il Su reproduccién sea multiple, en varios casos se trata de formatos, como los
vales de fatocopiado, las solicitudes de transporte, entre otros;

1l No se traten de documentos estructurados con relacién a un asunto; y

V. Aquellos que tengan la funcién de establecer la normatividad de procesos y
procedimientos para aplicacion institucional, o sean para cumplir con algln
tramite que se efectia de manera regular en cumplimiento a sus atribuciones.

2. Los documentos a que se refiere este articulo se integraran en carpetas, legajos u otra
guarda exterior y no en expedientes. Su eliminacién se realizara en el Archivo de
Tramite y estara sujeta al cumplimiento del plazo precautorio de resguardo de dos afios
contados a partir del siguiente en el que se hubiere generado, de acuerdo a lo dispuest
en el articulo 41, fraccién |l de este reglamento.
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Articulo 30. Documentos de apoyo informativo

1. Los documentos de apoyo informativo son aquellos que carecen de vigent
documental, que no comprueben un hecho o acto administrativo y no conformen una
evidencia del gjercicio de las funciones de las areas o unidades administrativas del
Instituto.

2. Los documentos a que se refiere este articulo se eliminarén por cada Area Generadora,
por lo que no seran transferidos al Archivo de Concentracién.

Articulo 31. Correspondencia oficial

1. Los documentos de correspondencia del Instituto son los oficios, circulares, formatos de
control y otros de caracter institucional, mismos que de acuerdo con las caracteristicas
de cada uno de ellos, pueden constituir documentos de archivo, de comprobacion
administrativa o de apoyo informativo; los cuales deberan ser remitidos y recibidos por
las dreas de control de correspondencia de las oficinas de los Titulares de las Areas
Generadoras, registrandolos en el Sistema de Gestién y Archivos.

Articulo 32. Documentos de archivo electrénicos

1. Los documentos de archivo electronicos seran aquellos que cumplan con los siguientes
criterios:

. Su soporte esté en medios electrénicos; y

Il. Su tratamiento es automatizado y se requiere de una aplicacion informética
especifica para leerse o recuperarse.

2. Pueden constituir un documento de archivo cuando sus caracteristicas correspondan
caon las descritas en el presente Reglamento.

Articulo 33. Correos electrénicos

1. Se entendera por documento de correo electrdnico institucional de archivo cuando a
juicio de los titulares de las Areas Generadoras su contenido y sus anexos registren
informacién relativa a un hecho, acto administrativo, legal o contable, generado, recibido
o conservado en el ejercicio de las, facultades, competencias o funciones del Instituto a
cargo de |os servidores publicos del mismo.
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2. Parala gestion de los correos electrénicos relacionados con las funcionesy
de las dependencias o entidades, éstas podran:

l. Utilizar cuentas de correo electronico para las areas o unidades
administrativas con propésitos institucionales, identificadas con el nombre de
estas, ademas de las cuentas de correo electrénico que se asignan a las y los
servidores publicos;

1. Utilizar plantillas predeterminadas para el envio de mensajes por el correo
electrénico que contemplen los siguientes campos:

a. Cuenta de correo electrénico institucional;

b. Nombre de la unidad administrativa productora del documento de correo
electrénico de archivo;

¢. Fecha de la transmision del documento de correo electronico de archivo;

d. Denominacion del area o unidad administrativa receptora del documento de
correo electrénico de archivo;

e. Copias dirigidas a otros destinatarios del documento de correo electrénico
de archivo;

f. Numero de correspondencia de salida y breve descripcion del contenido del
documento de correo electrénico de archivo; J&Q

g. Archivos anexos al documento de correo electrénico de archivo;
h. Logotipo del Instituto;
i. Leyenda institucional;

j. Referencia, en el caso de que exista un antecedente del tramite del
documento de correo electrénico de archivo;

k. Mensaje;
I.  Nombre y cargo del titular de la unidad administrativa;

m. Nombre de los archivos anexos al documento de correo electronico de
archivo;
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es reservada o confidencial;

3. Para control y seguimiento, los correos electrénicos que se emitan desde la cuenta de
correo electrénico del area o unidad Administrativa o de sus titulares, recibiréan el mismo
tratamiento que cualquier pieza de correspondencia de salida;

4. Contar con_,'un encargado de la administracion del correo electronico de la unidad
administrativa responsable de tramitarlo y conservarlo, quien de preferencia sera el
mismo servidor plblico encargado de la administracion de la correspondencia en la
unidad administrativa;

5. En caso de no contar con un sistema automatizado que permita el almacenamiento de
documentos electrénicos y que los vincule a los de soporte papel, los correos
electronicos registrados en el control de correspondencia se imprimiran, para
posteriormente integrarse en un expediente de archivo de soporte en papel para
garantizar la trazabilidad de los asuntos;

6. Elcontenido de los mensajes emitidos desde la cuenta de correo electronico del area o
unidad administrativa sera responsabilidad del titular de esta.

7. Los correos electronicos que son borradores y no son documentos electrénicos de jQ
archivo, pero se crean, envian o reciben en el correo electrénico de la unidad
administrativa o en el correo institucional del servidor pablico, constituyen documentos
de apoyo informativo, por lo que no serd necesario conservarlos en las bandejas del
correo electrénico institucional ni tampoco incorporarlos a los expedientes de archivo
con soporte en papel que se resguardan en el Archivo de tramite de las unidades
administrativas.

8. No se deberd conservar en el correo electronico institucional ni tampoco en los
expedientes de archivo con soporte en papel, los correos de difusién masiva debido a
que no son documentos de archivo, y

9. La organizacién de los correos electrénicos en el sistema de correo electrénico
institucional tanto para cuentas oficiales como para cuentas de servidores publicos se
realizara de acuerdo con la serie que le corresponda en el Cuadro general de
clasificacién archivistica y vinculados al expediente, por medio de carpetas electrénicas,
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Articulo 34. Integracidn de expedientes

1. Todos los documentos de archivo gue se reciban o generen durante la ges
asuntos en el ambito de competencia de las areas o unidades administrativas deberan
integrarse en.expedientes.

2. La documentacion que se relacione con el registro de agrupaciones politicas, partidos
politicos locales o candidaturas se integraré@ en expedientes de acuerdo con los
procedimientos que resulten aplicables atendiendo a la naturaleza de la informacién en
ellos contenida.

3. Laintegracién de expedientes esta sujeta a los siguientes criterios:

I} La apertura de un expediente se harad con el primer documento, previa
verificacién por el Area Generadora de que el asunto no repita sus
antecedentes en otro expediente, en todo caso daré continuidad al asunto;

Il Los expedientes deberan integrarse con documentos de archivo relacionados
entre si por un mismo asunto o tema, ordenados cronolégicamente, conforme
se reciban o generen en el area respetando su procedencia, como evidencia
del inicio, desarrollo y conclusién de la atencién del asunto;

. Para garantizar la integridad de los documentos de archivo, en su preparacion
e integracion se evitara la mutilacién de sellos, firmas u otros datos ka
importantes.

V. La ordenacion fisica en los expedientes, como principio general, se realizara
en orden cronoldgico, preferentemente en forma descendente, es decir, el
primer documento que contiene la fecha de apertura quedara abajo, y los mas
recientes quedaran sobre él, sin perjuicio de lo previsto en los criterios y
disposiciones administrativas para la ordenacion fisica de expedientes de
auditoria, quejas, responsabilidades, asuntos contenciosos y los de valor
contable;

V. Cada expediente debera tener una descripcion del asunto que reconozea e
identifigue su contenido, la cual deberd corresponder a su clasificacion
archivistica y las funciones del Area Generadora, con el propésito de evitar
correcciones en etapas posteriores;

V1. Cada expediente sera ordenado por serie documental; ademas, se le asignara
un niimero consecutivo por afio de acuerdo con su fecha de apertura;
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carpetas) que proteja los documentos y en |a que se pueda col rdesdes
apertura, para su identificacion institucional, la caratula de expediente que
emita el Sistema de Gestién y Archivos con los datos siguientes:

a) Nombre del Instituto y logotipo autorizado;
b) Caédigo organizacional;
¢) Nombre del Area Generadora;

d) Nimero de expediente (conformado por cédigo de clasificacion
archivistica, nimero consecutivo dentro de |a serie y afio de apertura);

e) Fecha de apertura;

f) Fecha de cierre del expediente;

g) Nombre del expediente;

h) Asunto (resumen o descripcién del contenido del expediente);

i) Valores documentales primarios (administrativo, legal o contable);

i) Plazo de Conservacion, en Archivo de Tramite y en Archivo de

Concentracioén; y _,®\

k) Numero total de fojas contenidas en el expediente, una vez que éste ha
sido cerrado.

La integracién de expedientes no debe rebasar los 5 cm de grosor, con el
propésito de que sea agil, evitando el deterioro de los documentos
contenidos en éstas; de rebasar dicho grosor se abriran volimenes en forma
progresiva.

Cuando se trate de expedientes que contengan documentacién cuya
informacion se clasifique como total o parcialmente reservada o confidencial,
debera colocarse ademas de la etiqueta de archivo, la leyenda de
transparencia que indique la clasificacién correspondiente;

En el caso de documentos que, por su tamafio o su soporte documental,
requiera de una guarda especial para su conservacidbn se separard
fisicamente de los demas documentos del expediente, conservando el luga
archivistico que le corresponde de acuerdo al principio de procedencia.
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Xl En el supuesto que se integren correos electronicos impresos,\é ‘= defé

lo recibe e indicar que se archive en formato de papel, de ser el caso, también
se imprimira en el correo electronico impreso el sello de recibido.

Xl Cuando el area generadora del expediente determine que el asunto ha
concluido, procedera a:

a) Verificar que estén completos los datos de |a etiqueta de archivo;

b) Revisar que el expediente cuente con todos los documentos de archivo
que se relacionan con ese asunto y que se hayan generado o recibido;

c) En su caso, exiraer los documentos que no cumplan con los supuestos
del articulo 27 del presente Reglamento; en ese tenor, se debera realizar
el expurgo, para identificar y retirar toda aquella documentacién repetida,
borradores, versiones preliminares, ejemplares multiples de un mismo
documento, copias fotostaticas de documentos existentes en original,
hojas de recados telefonicos, mensajes y notas en tarjetas y hojas auto
adheribles, entre otros; por lo que Unicamente deberan archivarse
versiones finales de los documentos.

d) Ensu caso, se podra conservar copia cuando no se tenga el original y sea
parte del asunto del expediente de archivo, previa justificacion por escrito
gue se adjuntara al documento. {Q

e) Numerar o foliar las hojas integradas en el expediente de manera
secuencial, iniciando con el documento que abrid el expediente, en la
esquina superior derecha.

f) Anotar en la Caratula del Expediente el nimero de hojas que lo integra; y
g) Anotar la fecha de cierre en la Caratula del Expediente;

XIIL. A partir de la fecha de cierre del expediente, se contard el plazo de
conservacién en los Archivos de Tramite y Concentracion establecido para la
serie documental en el Catalogo de Disposicién Documental;

4. Cada uno de los expedientes seran registrados en el Sistema de Gestién y Archivos, en
el momento en que el Area Generadora abra un expediente y verifique que cuenta con
los datos completos y correctos indicados en este articulo;
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habiendo cumplido su plazo de conservacién en Archivo de Tramite.

6. Considerando lo establecido en este Reglamento, en caso de errores en la captura, un

expediente registrado en el Sistema de Gestion y Archivos podra ser cancelado,
capturando el motivo que justifique esta accion.

Articulo 35. Expedientes en reserva

1.

Los expedientes clasificados como reservados no podran ser transferidos al Archivo de
Concentracién, por lo tanto, deberdn permanecer en el Archivo de Tramite hasta su
desclasificacion.

2. Lacondiciéon de reserva y/o confidencialidad de un expediente se indicaré en la Caratula

de Expediente.

3. Una vez cerrado y desclasificado un expediente, a partir de la fecha de su

desclasificacién, al plazo de conservacién indicado en el Catélogo de Disposicién
Documental, se adicionara un periodo igual al que se mantuvo vigente de la reserva
que sefiale el Indice de Expedientes Reservados, si éste fuera mayor al plazo de
conservacion y podra cumplirse en el Archivo de Concentracién.

4. Para la elaboracién del reporte del Indice de Expedientes Reservados se tomara como

base los datos que las Areas Generadoras registren previamente en el Sistema de
Gestion y Archivos y su calidad de reserva corresponda al periodo del semestre a
reportar.

Articulo 36. Asignacion del cédigo de clasificacion archivistica

1.

La asignacién del codigo de clasificacion archivistica de los documentos y expedientes
se realizard de acuerdo con las funciones y atribuciones del Area Generadora, de
conformidad con los cédigos sefialados en el cuadro general de clasificacion
archivistica.

Los Responsables de Archivo de Tramite se aseguraran de que las y los servidores
publicos de las areas o unidades administrativas, integren los expedientes con los
documentos del referido Archivo, identificando cada uno con su respectiva Caratula.

Los Responsables de Archivo de Tramite deberan coordinar a las y los servidores
publicos de |as areas generadoras de su adscripcion con el objeto de actualizar durante
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10.

los meses de enero y febrero de cada afio el Inventario General por
Archivo de Tramite.

Los Responsables de Archivo de Tramite de cada area o unidad Administrativa
supervisaran las transferencias primarias al Archivo de Concentracién de los
expedientes que hayan cumplido sus plazos de conservacién en el Archivo de Tramite.

Cada area o unidad administrativa designara el espacio que ocupara su Archivo de
Tramite, adoptando en todo momento las normas de seguridad e higiene dispuestas por
el Instituto para tal fin, en cumplimiento de las disposiciones aplicables.

Los documentos de archivo de las areas o unidades administrativas seran integrados
en expedientes y ordenados por serie documental y afio, de acuerdo con el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, y resguardados por las o los servidores ptblicos
encargados de |a atencidn y desahogo de los asuntos, en los archivos correspondientes.

Dentro de los Archivos de Tramite se asignara un lugar especifico que permita
resguardar los expedientes clasificados con informacion reservada o confidencial para
controlar el acceso de los servidores publicos a los mismos.

El préstamo de expedientes clasificados a otras areas o unidades administrativas se
efectuara sélo cuando esté debidamente justificado y cuente con la autorizacién del
titular del el area o unidad administrativa que haya clasificado.

En el caso del préstamo de expedientes pulblicos a ‘otras areas o unidades
administrativas, el Titular del Area Generadora debera hacerlo de conocimiento por
escrito al titular del area o unidad administrativa y al responsable de Archivo de Tramite
correspondiente.

Cada Area Generadora designara un lugar especifico para la documentacion de
comprobacién administrativa y de apoyo informativo, organizada en carpetas, legajos u
otra guarda exterior.

Articulo 37. Inventario General del Archivo de Tramite

1.

De forma anual, se debera actualizar en el Sistema de Gestion y Archivos el registro de
expedientes abiertos y cerrados de las Areas Generadoras del Instituto, con la finalidad
de controlar, localizar y consultar los expedientes en su fase activa, para lo cual se
atendera lo siguiente:

l. Debera contener todos los expedientes abiertos y cerrados que se encuentre
en el Archivo de Tramite de las areas generadoras;

R
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Il Los responsables de Archivo de Tramite de las area @ dad%% \},‘v\"‘
administrativas verificaran que las Areas Generadoras incluyan en erSisietne
de Gestion y Archivos los inventarios generales por expediente firmados y
digitalizados, durante el periodo establecido en la circular que la Coordinacion
emita para tal fin, dicha informacién se utilizara para la actualizacién de la
Guia de archivo documental de Tramite; y

1, El responsable de Archivo de Tramite de las areas o unidades administrativas
deberan conservar los originales firmados de los inventarios generales por
expediente e integrar el expediente correspondiente.

Articulo 38. Guia de Archivo Documental de Tramite

1. La Guia de Archivo Documental de Tramite serd actualizada en el Sistema de Gestién
y Archivos y debera contener todos los expedientes reportados en la ultima
actualizacion de los inventarios, agrupados por serie y subserie documental y afio, de
acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion Archivistica. Para lo anterior se debe
observar |o siguiente:

l. El Responsable de Archivo de Tramite de cada Unidad Administrativa sera el
encargado de generar en el Sistema de Gestién y Archivos la Guia de Archivo
Documental en formato digital;

Il La guia debera contener una caratula con los siguientes datos: Nombre, )\
cargo, direccién y correo electrénico del Titular de la Unidad Administrativa
responsable de la informacion; asi como el nombre del Responsable de
Archivo de Tramite; y

1. Al concluir el proceso de actualizacion por parte de cada Unidad
Administrativa, la Coordinacién gestionara la publicacién en el portal
electronico del Instituto, de las Guias de Archivo Documental en formato
digital, para efectos del cumplimiento de obligaciones comunes en materia de
transparencia a cargo del Instituto.

Articulo 39. Transferencia Primaria

1. Las transferencias primarias se efectuaran una vez concluida la vigencia documental,
conforme a los plazos establecidos para tal efecto en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico. Para llevar a cabo la transferencia primaria al Archivo de Concentracion, la
persona responsable del Archivo de Tramite procedera a elaborar el inventari
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transferencia primaria de esta documentacion.

Recibida la solicitud de transferencia primaria, el responsable del archivo de
concentraciéon verificara que los expedientes y el inventario concuerden, una vez
revisados la Coordinacién emitira un proyecto de dictamen de valoracién primaria que
pondréa a conocimiento de la Junta Estatal Ejecutiva, para que, determine respecto a la
procedencia o improcedencia de la transferencia.

Las solicitudes de transferencia seran improcedentes, cuando los expedientes no
retinan los requisitos que establece el presente Reglamento o en su caso con los
criterios que emita el Grupo Interdisciplinario. En todo caso, no se podra realizar la
transferencia primaria hasta que el érgano responsable de la documentacién haga las
correcciones de acuerdo con los requerimientos respectivos.

Si el dictamen de la transferencia primaria es procedente, la Coordinacién notificara al
area respectiva y especificara la ubicacion de la transferencia en el Archivo de
Concentracién; si el dictamen es improcedente se deberad notificar al area las
inconsistencias existentes en la transferencia.

Articulo 40. Inventario de Transferencia Primaria

y 5

El Inventario de Transferencia Primaria tiene como finalidad la seleccién sistematica de
los expedientes en el Archivo de Tramite cuyos plazos de conservacién concluyeron de
acuerdo con el Catalogo de Disposicion Documental correspondiente a la fecha de
apertura de estos, para su traslado controlado al Archivo de Concentracién.

El Inventario de Transferencia Primaria debera elaborarse con la informacién que se
obtenga en el Sistema de Gestion y Archivos, con los expedientes cerrados que
cumplieron sus plazos de conservacion en los Archivos de Tramite institucionales y que
fueron reportados en |a Ultima actualizacion del Inventario General por Expediente, para
lo cual el responsable del Archivo de Tramite realizara lo siguiente:

. Identificara los expedientes cuyo plazo de conservacion en archivo de tramite
ha concluido, conforme al catalogo de disposicién documental;

L Elabora la propuesta de inventario documental, en original y copia, agrupando
por series documentales y afio; y

Ml Solicita al Titular del area o unidad administrativa otorgue el visto bueno a la
propuesta de inventario documental.

R
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Los expedientes deberan ser transferidos al Archivo de
identificarse con sus respectivas Caratulas;

V. Colocar los expedientes de acuerdo con el orden del reporte preliminar en
cajas archivadoras con las medidas especificadas por la Coordinacion, sin
exceder su capacidad;

3. El responsable de Archivo de Concentraciéon programara una revisién fisica en el
Archivo de Tramite en donde se encuentren los expedientes que seran transferidos.

4. Side la revision fisica se identifica que la documentacién contenida no cumple con las
caracteristicas sefialadas en el presente Reglamento, o se requieren ajustes a la
informacion del inventario, o la documentacién presenta algun dafio fisico o bioldgico,
el Responsable hara |a observacién correspondiente en el Sistema de Gestion;

5. El Area Generadora atendera las observaciones del responsable del Archivo de
Concentracién que estén justificadas, con excepcién a la de dafio fisico o biolégico, en
cuyo caso deberan adoptarse las medidas de prevencion o reparacion de dafios y
proteccion.

6. Una vez que el Responsable de Archivo de Concentracién autorice el contenido y
organizacion fisica en el Sistema de Gestién y Archivos, el Area Generadora debera
obtener en formato digital el Inventario de Transferencia Primaria para su impresion y
firma.

7. La o el titular del Area Generadora entregara los mismos expedientes relacionados en )Q
el inventario, y éste con firmas autégrafas al Responsable de Archivo de Congcentracion
en la Unidad de Resguardo correspondiente, mediante un oficio, marcando copia para
conocimiento al titular del el area o unidad administrativa de su adscripcién.

8. La o el titular del Area Generadora digitalizara en formato de archivo PDF y registrara
en el Sistema de Gestion, el Inventario de Transferencia Primaria, una vez que el
responsable de Archivo de Concentracion acepte y reciba la transferencia fisica de los
expedientes en |la Unidad de Resguardo correspondiente.

Articulo 41. Baja de Documentos de Comprobacién Administrativa

1. La Baja de Documentos de Comprobacion Administrativa se efectuara conforme a los
siguientes criterios:
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1)

con las caracteristicas sefialadas en el presente Reglamento; y

La eliminacién de los documentos de comprabacién administrativa, que hayan
cumplido con su perfodo de guarda, debera contar con la aprobacién de la
Coordinacion, del Titular del Area Generadora y de la Contraloria General,
para que certifiquen que se trata de documentacién de comprobacion
administrativa inmediata; debiendo hacer constar tal circunstancia en un acta
en la que se describa la documentacion propuesta para eliminacion. Una vez
que se cuente con dicha aprobacién se podra proceder a la disposicién final
de los documentos, incluyendo su destruccion.

2. El procedimiento para la baja de documentos de comprobacion administrativa se
efectuara de la forma siguiente:

El Titular del area generadora identifica y elabora el listado general de la
documentacién de comprobacién administrativa inmediata;

El responsable del Archivo de Tramite debera coadyuvar con la Coordinacion
para llevar a cabo la comprobacion administrativa inmediata de los
documentos cuya vigencia documental es inmediata y menor a dos arios.
Asimismo, gestionara el traslado de las cajas al lugar indicado por la
Coordinacion;

El Responsable del Archivo de Tramite, elaborara la propuesta de relacion
que describira de forma genérica la cantidad de cajas, asi como la
documentacién que cada una contiene, tipo de documento y demas
caracteristicas; asimismo gestionara la autorizacién del titular del area
generadora;

La Coordinacién contara con 5 dias habiles, para verificar que la informacion
contenida en el listado general de la documentacion de comprobacion
administrativa sea correcta, y cotejara fisicamente la informacion;

Cotejada y validada la informacién del listado general de la documentacion de
comprobacién administrativa por la Coordinacién, ésta elaborara el acta
administrativa de disposicion final de los documentos de comprobacion
administrativa inmediata;
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La Coordinacion, hara del conocimiento del Grupo Interdiscipling
este a su vez, determine el procedimiento de baja, en térm
Reglamento.

Capitulo IV. Administracion del Archivo de Concentracion

Articulo 42. Recepcion de Transferencia Primaria

1. La Recepcion de Transferencia Primaria tiene por objeto recibir, registrar y conservar la
documentacion semiactiva que se transfiere a las Unidades de Resguardo del Archivo
de Concentracion para su guarda precautoria y localizacién expedita.

2. La administracion de la documentacion en el Archivo de Concentracion se realizara
atendiendo los siguientes criterios:

I El Responsable del Archivo de Concentracion realizarda previamente el
Inventario de Transferencia Primaria, conforme a lo establecido en el presente
Reglamento;

1. El Responsable del Archivo de Concentracion recibird el Inventario de
Transferencia Primaria original debidamente requisitado con firmas
autégrafas, y el oficio que se menciona en el articulo 40 numeral 7 de este
Reglamento; &g{

1. Las Unidades de Resguardo deberan contar con un control anual consecutivo
del total de transferencias primarias recibidas, el cual contendra fecha de
recepcion de |a transferencia, Area Generadora de la documentacién recibida,
total de cajas y expedientes, y nlmero inicial y final de las cajas;

V. El responsable del Archivo de Concentracion registrara en el Sistema de
Gestion, el nlimero de caja que le corresponde a cada expediente recibido;
imprimira la cédula de identificacion que genere el Sistema de Gestion y
Archivos y lo colocara a cada una de las cajas;

V. Los expedientes que ingresen a las Unidades de Resguardo del Archivo de
Concentracion seran sometidos a un proceso de limpieza para la eliminacién
de polvo y otros materiales o agentes, que pudieran causar dafio fisico, para
asegurar su permanencia y estabilidad. Este proceso se efectuara a su
ingreso al acervo, de forma programada y, de ser necesario, después de una
consulta;
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La entrega-recepcion de la documentacion en las Unidades d \
Archivo de Concentracién no exime a las Areas Generad oras.
responsabilidad sobre sus expedientes, por lo que deberan hacer 105

correspondientes para su baja y disposicién final;

El Responsable del Archivo de Concentracion se encargara de la guarda y
custodia de los expedientes recibidos;

3. La recepcién de transferencia primaria sera motivo de cancelacién, en los casos
siguientes:

I.  Cuando no coincida la informacién del Inventario de Transferencia Primaria con
los expedientes fisicos; y

Il. Los

expedientes presenten dafios que hagan inviable su conservacién, en cuyo

caso se aplicaran las medidas de prevencion o reparacion de dafios y proteccion,
en su caso.

4. La documentacian y los expedientes que se originen en los drganos desconcentrados
con motivo de los procesos electorales, relativos al registro de candidaturas, actas,

acuerdos

o cualquier otra, con excepcion de la documentacion o material electoral,

seran transferidos una vez concluida la eleccion correspondiente de forma inmediata
para su resguardo, haciendo la entrega del inventario al Archivo de Concentracion,
hasta su baja y disposicion final.

Articulo 43.

Inventario General por Expediente del Archivo de Concentracion

1. El Inventario General por Expediente del Archivo de Concentracién consiste en
actualizar anualmente en el Sistema de Gestion y Archivos el registro de expedientes
que conservan las Unidades de Resguardo del Instituto, con la finalidad de controlar,
localizar y facilitar su consulta en su fase semiactiva, para lo cual se atendera lo

siguiente:

Debera contener todos los expedientes que se encuentren en cada Unidad de
Resguardo;

El Responsable de Archivo de Concentracién verificara en el Sistema de
Gestian y Archivos gue los expedientes que integren el Inventario cuenten con
el numero de caja que les corresponde. Generaran el formato digital del
Inventario, lo imprimiran para su firma y una vez digitalizado con [a firma lo
subiran al Sistema de Gestién y Archivos.
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2. Lo anterior, debera realizarse durante el periodo establecido en Ia
Coordinacién emita para tal fin, dicha informacién se utilizara para la actializagic
Guia de archivo documental de Concentracion; y

3. ElResponsable del Archivo de Concentracién debera conservar los originales firmados
de los inventarios generales por expediente e integrar el expediente correspondiente.

Articulo 44, Guia de archivo documental de Concentracion

1. La Guia de archivo documental de Concentracién se actualiza anualmente en el
Sistema de Gestidn y Archivos y debera contener todos los expedientes reportados en
la tltima actualizacion de los inventarios de las Unidades de Resguardo, agrupados por
serie y subserie documental y afio, de acuerdo con el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y atendiendo los siguientes criterios:

It El Responsable del Archivo de Concentracién sera el encargado de generar
en el Sistema de Gestién, la Guia de archivo documental en formato digital de
su correspondiente Unidad de Resguardo;

I. La Guia debera contener una caratula con los siguientes datos: Nombre,
cargo, direccién y correo electronico del Responsable del Archivo de
Concentracion; y

Ml Al concluir el proceso de actualizacién -por parte de cada Unidad de
Resguardo, |la Coordinacién hara las gestiones para su publicaciéon en formato
digital para efectos de las obligaciones comunes de transparencia a cargo del \Q
Instituto.

Articulo 45.  Préstamo de expedientes

1. Los usuarios podran solicitar en préstamo los expedientes resguardados en las
Unidades de Resguardo de Archivo de Concentracién, de acuerdo con lo siguiente:

l. El préstamo se realizara por expediente, en ningin caso se prestaran
documentos sueltos. En |os casos en que el expediente esté organizado en
varios tomos o legajos, el usuario podra solicitar el préstamo de una o varios
de éstos;

Il. Los Titulares de las Areas Generadoras o a quienes ellos designen en
caracter de delegados en el Sistema de Gestion y Archivos, seran los Unicos
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VI.

VII.

VI

Articulo 46.

préstamo;

Los Titulares de las Areas Generadoras o sus delegados seran |os Unicos que

podran recibir el expediente solicitado, quienes se deberan identificar con su
credencial institucional. El Titular del Area Generadora se responsabilizara de
que el expediente se devuelva en |la fecha registrada en el Sistema de Gestion
y Archivos y en las mismas condiciones en que se presté;

Cuando se solicite el préstamo de varios expedientes al mismo tiempo,
deberan llenarse via Sistema de Gestién y Archivos tantos vales como
expedientes se requieran;

La vigencia del préstamo sera por los dias habiles indicados por el Titular del
Area Generadora y podra renovarse via Sistema de Gestién y Archivos tantas
veces como resulte necesario;

El Responsable del Archivo de Concentracién registraréd en el Sistema de
Gestion y Archivos las condiciones fisicas del expediente tanto en el momento
de la entrega al solicitante como de su recepcién para su reingreso a la Unidad
de Resguardo;

En caso de que el Responsable del Archivo de Concentracién identifique
alguna irregularidad al momento de la recepcion del expediente prestado,
tales como alteracién de su contenido (extraccién o inclusion de documentos,
sustitucion de documentos o, cambio de la etiqueta de archivo), manchado,
roto o cualquier otro siniestro, lo hara del conocimiento del Titular del Area
Generadora de que se trata mediante oficio, quien a su vez debera actuar
conforme a lo previsto en el articulo 66 numeral 2 de este Reglamento;

Los vales de préstamo de expedientes se resguardaran como documentacion
de comprabacién administrativa; y

Los expedientes prestados con motivo de una solicitud de acceso a la
informacién, con independencia de su clasificacion, se deberan conservar por
dos afios mas, a la conclusién de su vigencia documental.

Valoracion secundaria

1. La valoracién secundaria debera realizarse por el Responsable del Archivo de
Concentracién, a fin de analizar y establecer el destino final de la documentacién que
concluya su plazo de conservacion.
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fundamenten el valor histérico de los expedientes a partir de su valol
testimonial.

El archivo de concentracion debera notificar al titular de las areas o unidades
administrativas, conforme a los tiempos establecidos en el catdlogo de disposicion
documental, que el plazo de guarda precautoria de los expedientes ingresados al
archivo de concentracion en transferencia primaria ha concluido y debera proceder a su
valoracion secundaria.

Como resultado de la valoracién sefialada en el numeral anterior, el Responsable del
Archivo de Concentracién, elaborara un dictamen de valoracién documental secundaria
en la que se especificara el destino final de los expedientes, que podré ser transferencia
secundaria al archivo histérico o baja documental.

Terminados los procesos de valoracién documental secundaria, se determinara en su
caso, la transferencia secundaria de aquellos expedientes considerados como
histéricos, el Area generadora, en coordinacién con el Responsable del Archivo de
Tramite y el Responsable del Archivo de Concentracién, elaborara el Inventario de
transferencia secundaria y éste (ltimo realizara la transferencia secundaria.

Los Responsables del Archivo de Concentracion e Histérico cotejaran el inventario
contra los expedientes remitidos y llenaran el acta de revision, firmando de conformidad.

Una vez firmada el acta por los Responsables del Archivo Institucional, se remitira al
titular del area o unidad responsable para su conocimiento y firma de conformidad.

A partir del dictamen de valoracion secundaria, se debera contar con un inventario y un
acta de transferencia secundaria para aquella documentaciéon que identificada con
valores histéricos. El acta sera firmada por la persona titular del Area generadora, de la
Coordinacion, los responsables del archivo de tramite, de concentracion e histarico.
Todas las actas de transferencia secundaria deberan firmarse por un representante de
la Contraloria del Instituto.

Articulo 47. Destino final

1.

Cuando la valoracién secundaria determine |a baja documental de los expedientes que
hayan prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, que no
contengan valores histéricos y no se encuentren como clasificados o reservados, la
persona responsable del archivo de tramite del area a la que corresponda la
documentacidn en coordinacion con el area generadora y con el apoyo del responsable
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del archivo de concentracién, elaboraran el inventario de baja documen
sera cotejado contra los expedientes propuestos para eliminacion.

2. El inventario de baja documental y el acta deberan ser firmados por los responsables
del Archivo de Tramite y Concentracién gue intervinieron en el procedimiento y la
Coordinacion. En todos los casos, para la baja de documentacion el titular de la
Coordinacion solicitara la presencia de una persona representante de la Contraloria del
Instituto, quien debera firmar el acta de baja documental.

3. La disposicién final de la documentacion electoral que se origine con motivo de los
procesos electorales se hara de conformidad con el Reglamento de Elecciones; no
obstante, en la medida de lo posible se aplicaran las disposiciones contenidas en el
presente Reglamento para su conservacién y tratamiento.

Articulo 48. Integracidn del expediente de transferencia o baja documental

1. El expediente que se genere de la transferencia secundaria y/o baja documental,
debera integrarse por:

l. Dictamen de valoracion secundaria;
1. Acta de baja documental / transferencia secundaria; y
HI. Inventario de baja documental/transferencia secundaria;

2. El Dictamen y acta de transferencia o baja documental deberdn someterse a
consideracion del Grupo Interdisciplinario. RQ

Articulo 49. Baja documental

1. La eliminacién de la documentacion dada de baja se llevard a cabo mediante el
procedimiento que determine el Grupo Interdisciplinario, previa aprobacion del
dictamen; preferentemente con sujecion a un procedimiento ecoldgico, o en su caso, el
reciclaje en términos del articulo 15 de la Ley de Archivos.

2. ElResponsable del Archivo de Concentracion entregara al Titular del Area Generadora,
copia del Acta de Baja, del Dictamen de Valoracién, ambos emitidos por el Grupo
Interdisciplinario, y del Inventario de Baja, asi como los expedientes para que solicite la
disposicion final de los documentos, incluyendo su destruccion; y

3. Los Responsables de Archivo de Concentracion integrar&n y conservaran los
expedientes con los documentos originales sefialados en el inciso anterior.
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Cuando el area responsable requiera ampliar el plazo de conservaciéon de algln
expediente en el archivo de concentracién, debera justificarlo por escrito y remitirlo al
archivo de concentracion, indicando el periodo adicional requerido.

Articulo 50. Liberacion y baja de expedientes especificos

1.

Las actividades para llevar a cabo la Liberacién, Valoracién y Baja Documental estaran
sujetas a la calendarizacién anual que establezca la Coordinacion.

Las Areas Generadoras solicitaran a la Coordinacion por escrito, se someta a dictamen
de baja ante el Grupo Interdisciplinario, anexando el Inventario correspondiente.

La Secretaria Ejecutiva dara el visto bueno de los inventarios de baja documental, las
fichas técnicas y las declaratorias de prevaloracion para solicitar las bajas de la
documentacién ante el Grupo Interdisciplinario.

Las areas o unidades administrativas del Instituto Unicamente podran destruir
documentos de archivo amparados en un acta de baja documental de conformidad con
el presente Reglamento.

Capitulo V. Administracion del Archivo Histérico

Articulo 51.  Integracion del Archivo Histérico

T

Todos los expedientes que ingresen al Archivo Histérico procederan del Archivo de
Concentracion mediante transferencia secundaria.

Para realizar la valoracién documental, se consideraran uno o mas de los siguientes
criterios:

l. Sean materia estadistica y electoral competencia del Instituto, y de su gestion
administrativa, y den testimonio:

[l De las actividades electorales y estadisticas realizadas con anterioridad a Ia
creacion del Instituto;
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Del origen, evolucién y principales cambios que haya tenidk
evidencia de su organizacién y actividades sustantivas vincul
General de Clasificacion Archivistica;

\VA De los programas, proyectos y eventos realizados por el Instituto, de
trascendencia nacional o internacional;

V. Del ejercicio y cumplimiento de atribuciones y/o funciones de areas o
unidades administrativas; y

VL. Tuvieron valor legal en su fase primaria, cuyos plazos de conservacion hayan
concluido.

Articulo 52.  Transferencia secundaria

1. Una vez recibidos los expedientes, el Responsable del Archivo Histérico registrara su
ingreso en la bitacora de transferencias secundarias y determinara la ubicacion fisica
que tendran las cajas dentro de la estanteria, misma que se integrara en el Sistema de
Gestion.

2. El Responsable del Archivo Histérico procedera a revisar uno a uno los expedientes
transferidos, a fin de someterlos a un proceso de estabilizaciéon mediante técnicas de
conservacion preventiva y, en su caso, correctiva.

3. Como una medida de conservacién preventiva y a fin de facilitar su consulta, los
documentos histdricos se digitalizaran y se adjuntaran en el Sistema de Gestion. -&&

4. Los expedientes histéricos se colocaran en guardas libres de acido dentro de la
estanteria destinada para el archivo histérico, y se implementaran medidas de seguridad
para su buen resguardo y preservacién permanentes, entre [as cuales se aplicaran el
cambio de contenedores, control de temperatura, humedad, iluminacién, entre otros.

5. De haber documentos que por su formato y caracteristicas ameriten un resguardo
especial, se separaran de sus expedientes. Dichos documentos se identificaran y
ordenaran segun su soporte (discos compactos, fotografias, casetes, planos, mapas,
maguetas, etc.) consignando en la caratula de identificacion la referencia del expediente
al que pertenecen para evitar su disociacién. La ubicacion fisica que se asigne a los
soportes especiales se asentaré en el Sistema de Gestion.

6. La persona responsable del archivo histérico analizara el contenido de cada uno de los
expedientes con la finalidad de complementar sus cédulas descriptivas en el Sistema
de Gestion, y los instrumentos de consulta correspondientes.
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Articulo §3. Colecciones especiales o tematicas

1. Se preservara en colecciones especiales o tematicas aquellos documentos deévare
que, por su contenido, calidad y pertinencia con el quehacer institucional, asi lo
considere el Grupo Interdisciplinario.

2. Conla finalidad de mejorar las técnicas de preservacion y el control de los documentos,
se estableceran convenios de intercambio, donacién, apoyo técnico y colaboracién con
otros archivos histéricos e instituciones afines.

3. La Coordinacion gestionara los acuerdos que se consideren convenientes a fin de
promover, organizar y participar en actividades académicas y culturales que permitan la
difusién y aprovechamiento social del acervo histérico institucional.

4. La administracién de la documentacion en el Archivo Histérico sera registrada en el
Sistema de Gestion y Archivos y tendra como propésito preservar como memoria
histérica y patrimonio documental del Instituto, de conformidad con lo siguiente:

l. Se recibiran del Sistema de Gestion y Archivos, a través del Inventario de
Transferencia Secundaria, con la informacién de los expedientes que, de
acuerdo con el Catélogo de Disposicion Documental, hayan concluido su
etapa semiactiva y, como resultado del proceso de valoracién documental, se
determine que cuentan con probables valores histéricos;

1. El responsable del Archivo de Concentracion entregara los expedientes al
responsable del Archivo Histérico, mediante oficio, con copia al titular del el
area o unidad administrativa, anexando el Inventario de Transferencia

Secundaria debidamente firmado. )KQ

11l Para la entrega — recepcion de los expedientes, |la Coordinacion establecera
las medidas de seguridad necesarias para la preservacion del Archivo
Historico;

v, La o el titular la Coordinacion generara la ficha técnica de identificacion de
series histéricas correspondiente en el Sistema de Gestién y Archivos y una
vez firmada, se sometera a consideracion del Grupo Interdisciplinario el
reconocimiento de valor histérico; y

V. Cuando el Grupo Interdisciplinario dictamine el reconocimiento de valor
histérico de expedientes, hara llegar los dictdmenes de reconocimiento de
Valor Histérico correspondientes a la Coordinacion, para su publicacion en el
apartado del Sistema Institucional de Archivos de la pagina de transparencia
del Instituto.
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Articulo 54.  Registro del Archivo Histérico

1. Los documentos con valor histérico seran registrados y preservados cof
histérica y patrimonio documental del Instituto, de conformidad con lo siguiente:

l. La Coordinacion atendera las solicitudes que le presenten para revision de
documentos con probable valor histérico;

1. La Coordinacion realizara la valoracién de los documentos y aquellos con
probable valor histérico los registrara en el Sistema de Gestion y Archivos,
para en su caso elaborar el Inventario de ingreso de documentos.

1. La Coordinacion generara la ficha técnica de identificacién de series historicas
correspondiente, en el Sistema de Gestién y Archivos y una vez firmada,
solicitara se someta a consideracion del Grupo Interdisciplinario el
reconocimiento de valor histérico;

V. Cuando el Grupo Interdisciplinario dictamine el reconocimiento de valor
histérico de documentos, hara llegar los dictdmenes de reconocimiento de
Valor Histérico correspondientes al Titular de la Coordinacién, para su
publicacién en el apartado del Sistema Institucional de Archivos de la pagina
de transparencia del Instituto; y

V. Corresponde a la Coordinacién determinar el recinto del Archivo Histérico en
el que se preservaran los documentos.

Articulo 55.  Inventario General del Archivo Histérico “%

1. De forma anual y conforme al Calendario que apruebe la Coordinacion, se deberd
actualizar en el Sistema de Gestion el registro de ingresos de expedientes y documentos
al Archivo Histérico.

2. La Coordinacion generara en el Sistema de Gestioén el Inventario, que debera contener
todos los expedientes y documentos del Archivo Histarico, mismos que seran firmados
por el Responsable de brindar el servicio de consulta.

Articulo 56. Guia de archivo documental del Archivo Histarico

1. La Guia de archivo documental se actualiza anualmente en el Sistema de Gestion y
Archivos y debera contener todos los expedientes y documentos reportados en la dltima
actualizacion de los inventarios, en el orden de las series y subseries documentales d
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, observando para ello lo siguiente:
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Articulo 57.

Al concluir el proceso de actualizacion de la Guia, la Coordinacién hara las
gestiones para su publicacion para efectos de las obligaciones en materia de
transparencia.

Preservacion del Acervo

1. La Coordinacion debera establecer las técnicas de conservacion preventiva y correctiva
a los expedientes y/o documentos del acervo, en funcién de los recursos disponibles,
con el fin de preservarlos en 6ptimas condiciones para garantizar su disponibilidad y
aprovechamiento social, apegandose a lo siguiente:

Articulo 58.

Los expedientes y documentos que conformen el acervo del Archivo Histérico
seran sometidos a un proceso de limpieza para la eliminacién de polvo y otros
materiales o agentes, que pudieran causar dafio fisico, para asegurar su
permanencia y estabilidad; este proceso se efectuara a su ingreso al acervo,
de forma programada y, de ser necesario, después de una consulta;

Las instalaciones consideraran la superficie necesaria para las areas de
acervo, procesos técnicos de conservacion preventiva y consulta, asi como
las caracteristicas de construccion y medidas de seguridad que garanticen la
preservacion del Archivo Histérico.

El responsable de brindar el servicio de consulta de los expedientes y
documentos dictaminados con wvalor histérico verificara el correcto
funcionamiento de las instalaciones, mobiliario y servicios del inmueble. En
caso de presentarse alguna anomalia debera reportarla a la Coordinacién, asi
como al area que corresponda para su debida atencion; y

La Coordinacién establecera los criterios que permitan al personal de las
distintas dreas o unidades administrativas del Instituto, la aplicacién de
técnicas de conservacion preventiva para la proteccién y conservacién de
documentos y expedientes.

Descripcion Documental

1. Los documentos y expedientes del Archivo Histérico seran preservados describiendo
sus caracteristicas internas, externas y contenido, observando para ello lo siguiente:
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I La descripcion documental del acervo histdrico institucional s&yhara/a _partir \\:&‘?
de las funciones y competencias del Instituto, con base en las g ﬁé"-g,u@-c'/’
para tal efecto emitan los organismos nacionales e internacionales
especializados en la materia;

Il. La Coordinacion describira todos los expedientes y documentos que cuenten
con el dictamen respectivo del Grupo Interdisciplinario; y

Il La Coordinacién disefiara, aplicard y actualizard una Cédula General de
Descripcion Documental en el Sistema de Gestion y Archivos, en la que se
registre la identificacion de cualquier documento o expediente,
independientemente de su soporte, fecha o forma de elaboracion.

Capitulo VI. Consulta y digitalizacién del Acervo Documental

Articulo 59. Consulta de expedientes o documentos

1. La documentacion o los expedientes del Archivo de Concentracién y del Archivo
Histérico podrén consultarse, conforme al siguiente procedimiento:

I Para las consultas del acervo del Archivo de Concentracién o del Archivo
Histérico, el responsable que corresponda proporcionara la orientacién a los
usuarios para utilizar el Inventario General del Archivo de Concentracién o
Histérico, asi como el Catalogo de Disposicion Documental y, en su caso,
respecto de los materiales necesarios para el manejo de expedientes y ‘u{
documentos gue asi lo requieran;

1. El Catalogo de Disposicion Documental estard disponible en el portal
electranico del Instituto, asi como en los medios impresos que se consideren
necesarios para un mejor acceso por parte de los usuarios; y

1. En caso de que el usuario cause dafio o perjuicio a los expedientes o
documentos, de manera inmediata se deberan adoptar las medidas de
prevencion del dafio y proteccién.

Articulo 60.  Digitalizacién del acervo histérico

1. Ladigitalizacién de documentos con valor historico estara a cargo de la Coordinacidn y
tiene como propdsito la conversion de informacién de soporte fisico a digital, par
potenciar su uso y aprovechamiento social en los medios electrénicos.



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 76

Reglamento para |a erganizacion y conservagion del archivo del [
Pariicipacion Ciudadanaide Tabasco

2. La digitalizacion se podra implementar para:

l. Generar un respaldo de documentos de archivo con valor his
dictaminado por el Grupo Interdisciplinario; previamente seleccionados, con
la finalidad de aumentar su accesibilidad;

. Preservar los documentos mas fragiles, deteriorados o relevantes;
. Facilitar su disponibilidad y acceso para su consulta o difusion; y

V. Favorecer la colaboracion e intercambio con archivos de otras
organizaciones.

3. La Coordinacién seleccionara del acervo histérico los expedientes o documentos que
se digitalizaran, considerando tematica, perfodo, estado fisico y demanda de consulta;
y coordinara su digitalizacion para aprobarla antes de su publicacién en el portal
electrénico del Instituto.

4. Los expedientes o documentos del acervo histérico que se digitalicen generaran dos
tipos de archivos, uno es la imagen digital capturada directamente del expediente o
documento y el otro es su version editada para garantizar su integridad y facilitar su
consulta a través de |a aplicacion en el portal electrénico Instituto.
Articulo 61.  Plan Anual de Digitalizacién QK(,{
1. El Plan Anual de Digitalizacion del Archivo Historico contemplaré lo siguiente:
. Establecer un plan de preservacioén digital;

Il Elaborar bitacoras sobre el proceso de digitalizacién de los documentos;

Il Conservar los documentos de archivo electrénico originales a los cuales se
les ha aplicado alguna accion para garantizar su preservacion;

V. Incluira los siguientes aspectos:
a) Descripcion de las necesidades de los usuarios;
b) Justificacion;
c) Viabilidad técnica y econémica;

d) Beneficios esperados;
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e) Objetivos generales y especificos; : 7 =
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f) Alcance; S S
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g) Plan de trabajo;

h) Analisis y seleccién de los grupos documentales a digitalizar;
i) Descripcion de las fases del proceso de digitalizacién;

j) Gestion de riesgos;

k) Adopcion de estandares de preservacion a largo plazo, y

l) Politicas de seguridad de la informacion;

V. Los documentos digitalizados deberan administrarse con un Sistema de
Gestion que permita registrar, resguardar y controlar los documentos de
archivo electrénicos, vinculandolos con los de soporte papel;

VI, Conservar el documento en soporte papel aun cuando haya sido digitalizado,
amenos que exista disposicion legal, contable o administrativa que determine
la eliminacion o baja, misma que debe ser reflejo de lo establecido en el

Catalogo de disposicién documental, y ‘9&Q

VII. Asegurar la inalterabilidad de la informaciéon garantizando, mediante la
tecnologia que se utilice, que los documentos digitales corresponden
fielmente con el documento en soporte papel.

Capitulo VII. Conservacion del Acervo Documental

Articulo 62. Conservacion de expedientes

1. Las y los servidores publicos de las areas o unidades administrativas del Instituto
conservaran los expedientes en los archivos conforme a los plazos establecidos en el
Catalogo de Disposicion Documental para su posterior transferencia primaria o destino
final, seglin sea el caso.

2. La aplicacién del Catélogo de Disposicién Documental estara sujeta a la modificacion
de las atribuciones o funciones de cada area o unidad administrativa.
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Conservacion del archivo

%/

ie rﬁw
adscripcidn, la Coordinacién en conjunto con los responsables de Archivo‘ﬂé;ﬂ_ﬂ__:_' ;f'
correspondientes, dispondra lo necesario para que todos los documentos de archivo,
expedientes e inventarios que correspondan sean entregados al titular del area o unidad
administrativa que corresponda para continuar con su tramite, conservacion vy
resguardo, de acuerdo con las siguientes reglas:

l. Cuando un Area Generadora quede sin titular, y por tanto vacante, los
documentos, expedientes, transferencias, inventarios y cualquier otro registro
en el Sistema de Gestion y Archivos, deberan permanecer en el area o unidad
administrativa vacante bajo resguardo del servidor publico designado para
atender los asuntos de competencia de ésta;

Il Cuando un Area Generadora cambie de denominacién, los documentos,
expedientes, transferencia, inventarios y cualquier otro registro en el Sisterna
de Gestion y Archivos se deberan conservar en el area o unidad administrativa
con la nueva denominacion; y

M1l Cuando un Area Generadora desaparezca, los documentos, expedientes,
transferencia, inventarios y cualquier otro registro en el Sistema de Gestion y
Archivos se deberan transferir de la extinta area o unidad al Area Generadora
que se designe para tal efecto.

Articulo 64. Conservacion de documentos electrénicos

1.

Para identificar, conservar y recuperar los documentos electronicos, debe garantizarse
que los datos asociados a los mismos cumplan con las siguientes caracteristicas:

l. Autenticidad: que el documento puede probar que es genuino mediante la
descripcion de los datos de origen por documento en cuanto a; fechas de
creacion, digitalizacion, envio y recepcion; descripcion del contenido,
personas responsables de su elaboracién, tramitacién, ordenacion y
conservacion;

1. Disponibilidad: que el respaldc de documentos digitalizados y las
herramientas electrénicas para su lectura permanezcan accesibles y
localizables; e
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Integridad: que los contenidos de los documentos y expedient&s
con valor historico estén digitalizados de forma completa
protegidos contra modificaciones no autorizadas.

2. Las Areas Generadoras recibiran y enviaran correspondencia por el Sistema de
Gestion y Archivos.

Articulo 65. -Medidas de prevencién o reparacién de daios y proteccién

La Coordinacién debera tomar las medidas necesarias para prevenir dafios en la
documentacién en aquellos espacios destinados para el resguardo de expedientes y
documentos en los Archivos de Tramite, Concentracién e Histérico, entre otros por
riesgos biolégicos, fisicos o quimicos tales como: humedad, temperatura, smog e
incendios; desastres naturales como: sismos e inundaciones, y humanos tales como
maltrato, manchas, alteraciones, roturas y quemaduras.

Articulo 66. Aviso en caso de dafios

1.

En caso de pérdida, sustraccién, destruccién, deterioro, dafio u ocultamiento de la
documentacién en cualquiera de los archivos institucionales, el responsable del area de
que se trate dara aviso inmediato a la Coordinacién, asi como de cualquier irregularidad
que detecte al respecto, para adoptar las medidas que resulten necesarias y obtener su
reposicion, para preservar la documentacion. En caso de que se advierta negligencia o
irregularidades, la Coordinacion, dara vista de los hechos a la autoridad competente.

El Titular del Area Generadora, en donde ocurra el siniestro, debera levantar una
constancia de hechos en la que se detalle lo ocurrido, anexando inventario y en su caso,
fotografias de la documentacion siniestrada, tratandose de documentacién contable, se
anexaran también copia certificada de las actuaciones o constancia de hechos emitida
por la autoridad investigadora competente, para posteriormente remitirlos a la
Coordinacion, marcando copia a la Direccion Juridica y a la Contraloria General para
los fines de sus respectivas competencias, en un plazo no mayor a cinco dias habiles
contados a partir del dia siguiente en que se hubiere suscitado el siniestro.

Corresponde a la Coordinacion, informar al Grupo Interdisciplinario de los siniestros
gue, en su caso, afecten documentos o expedientes que integran el acervo histérico del
Instituto, en la sesién inmediata posterior a la fecha en la que se hubiere suscitado el
siniestro.

En todo caso, la documentacion siniestrada tendré que ser sujeta a la valoracion del
Grupo Interdisciplinario, para que ésta determine si la documentacién o series

- - -
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documentales son susceptibles a un programa de rescate para dar ciy
criterios de destino final; o en su caso adopte las medidas que considere

Articulo 67. Extravio de documentos o expedientes

1. En el caso de que en cualquiera de los archivos institucionales se extravie uno o mas
documentos y/o expedientes, la persona titular del Area Generadora, el responsable del
Archivo de Tramite, el Responsable del Archivo de Concentracién o el Responsable del
Archivo Histérico, seglin corresponda, una vez agotadas las acciones necesarias para
su localizacién, debera elaborar una constancia de hechos que, junto con el listado del
documento o expediente extraviado o los documentos o expedientes extraviados, segin
sea el caso, remitira mediante oficio a la Direccién Juridica y a la Contraloria General
para los fines de sus respectivas competencias, debiendo marcar copia de dicho aviso
y su anexo a la Coordinacion; lo anterior, en un plazo no mayor a cinco dias habiles
contados a partir de la fecha en que se hubiera detectado el extravio. -‘Q

5. Corresponde a la Coordinacién informar al Grupo Interdisciplinario del extravio que, en
su caso, afecten documentos de archivo o expedientes que integran el Archivo de
Concentracion y/o el acervo histérico del Instituto, en la sesién inmediata posterior a la
fecha en la que se le haya sido informado por el area Generadora competente.
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EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS
TREINTA DIAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, EL
SUSCRITO JORGE ALBERTO ZAVALA FRIiAS, SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 117, NUMERAL 2,
FRACCIONES I, XXIV Y XXX DE LA LEY ELECTORAL Y DE PARTIDOS POLITICOS
DEL ESTADO DE TABASCO

CERTIFICA

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS, CONSTANTES DE UN TOTAL DE (63)
SESENTA Y TRES FOJAS UTILES QUE CONCUERDAN EN TODAS Y CADA UNA DE
SUS PARTES CON EL ORIGINAL INTEGRADAS DE LA SIGUIENTE MANERA; (10)
DIEZ FOJAS UTILES QUE CORRESPONDEN AL ACUERDO CE/2023/051 ACUERDO
QUE, EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, POR EL QUE, SE APRUEBA EL
REGLAMENTO PARA LA ORGANIZACION Y CONSERVACION DEL ARCHIVO DEL
PROPIO INSTITUTO; (53) CINCUENTA Y TRES FOJAS UTILES CORRESPONDIENTES
AL ANEXO DENOMINADO REGLAMENTO PARA LA ORGANIZACION Y
CONSERVACION DEL ARCHIVO; MISMO QUE TUVE A LA VISTA, SELLO, RUBRICO
Y FIRMO.

LIC JOR@:“ BERTO ZAVALA FRIAS
Lurins TAR{/GD EJECUTIVO
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No.- 10520 ACUERDO

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, MEDIANTE EL CUALISE.”
APRUEBA EL REGLAMENTO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
PROPIO INSTITUTO

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones
siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

ConseipEetatal Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: ;
Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre vy

Constitucion Local: Soberano de Tabasco.

Instituto  Electoral y de Participacion

Instituto: | i dadana de Tabasco.

Ley de Proteccion de Datos Personales en
Ley de Proteccion de Datos: | posesion de sujetos obligados del Estado de
Tabasco.

Ley de Transparencia y Acceso a la

Ley/de Trangpareneia: Informacién Publica del Estado de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del

Ley Electoral: Estado de Tabasco.

Ley General de | Ley General de Transparencia y Acceso a la
Transparencia: | Informacién Publica.

Ley General de Instituciones y Procedimientos

LeyaGenenal; Electorales.

Organismo(s) publico(s) local(es)

Organismo electoral:
electoral(es).

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

S taria Ejecutiva:
REAGA|RR= oS Participacién Ciudadana de Tabasco.
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1 Antecedentes

1.1 Ley de Transparencia

El 15 de diciembre del 2015 se publicé en el Periddico Oficial del Estado, el decreto 235
por el que se expidié la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del
Estado de Tahasco.

1.2 Leyde Proteccion de Datos Personales

El 9 de septiembre de 2017 se publicd en el Periddico Oficial del Estado, el decreto 110
por el que se expidié la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados del Estado de Tabasco.

1.3 Sistema Institucional de Archivo

El 15 de septiembre de 2022, mediante acuerdo CE/2022/026, el Consejo Estatal
implemento el Sistema Institucional de Archivos del Instituto.

1.4 Reglamento Interior del Instituto

El 5 de octubre de 2023, el Consejo Estatal aprobo el acuerdo CE/2023/029 y con ello
madificé la estructura organica y emitié el Reglamento Interior del propio Instituto.

2 Considerando

2.1 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado “C” fraccion |, de la Constitucién Local,
3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo
publico local de caracter permanente, auténomo en su funcionamiento, independiente
en sus decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad,
independencia, inclusion, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicién de
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cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran con pegs *".
género y enfoque de derechos humanos. N

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco;
preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas
y ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento
de sus obligaciones; garantizar la celebracién periédica y pacifica de las elecciones
para renovar a los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los Ayuntamientos
del estado; velar por la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo la promocion
del voto y coadyuvar en la difusién de la educacién civica y de la cultura democratica;
garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres
en el ambito politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacion de los
ejercicios de consultas populares y demdas formas de participaciéon ciudadana, de
conformidad con lo que dispongan las leyes.

2.2 Organo Superior de Direccién del Instituto

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el érgano
superior de direccién, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios JKQ
de certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y
paridad de género, guien todas las actividades del Instituto.

2.3 Integracién del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107, numeral 1 de la Ley Electoral, disponen
que el Consejo Estatal se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario
Ejecutivo y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o
estatal, quienes concurriran a las sesiones soélo con derecho a voz.

2.4 Competencia del Consejo Estatal 1/)7

Que, de conformidad con el articulo 115, numeral 1, fraccion XXXVII| de la Ley Electoral,
el Consejo Estatal es competente para aprobar y expedir los reglamentos internos
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obligados, entre ellos, el érgano electoral, deberd adoptar los proce
adecuados para recibir y responder las solicitudes de acceso, rectificacién, correccion
y oposicién al tratamiento de datos, en los casos que sea procedente, y, en general,
estableceran la forma y términos en que se dara tramite interno a las solicitudes en
materia de acceso a la informacion.

Acorde a lo anterior, el articulo 115, numeral 2 de la Ley Electoral, sefiala que, para el
debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto Estatal, derivados de caso
fortuito o causa de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de previsién
normativa o reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios que
resulten pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las
funciones que corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios
rectores de la funcion electoral.

2.5 Derecho Constitucional de acceso a la informacién publica

Que, el articulo 6 apartado “A” fraccién | de la Constitucién Federal establece que toda
la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos ptiblicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato
que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal,
estatal y municipal, es publica y s6lo podra ser reservada temporalmente por razones
de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. Asimismo,
sefiala que, en la interpretacion de este derecho debera prevalecer el principio de
maxima publicidad.

Ademas, la fraccion [l del articulo mencionado establece que la informacién que se
refiera a la vida privada y los datos personales sera protegida en los términos y con las
excepciones que fijen las leyes.

2.6 Derecho humano de acceso a la informacién publica

Que, de acuerdo con el articulo 4 de la Ley de Transparencia, el derecho humano de
acceso a la informacién comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
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informacion. Asimismo, todos los sujetos obligados, entre ellos el Instit
estan sometidos al principio de maxima publicidad de sus actos y obligado
el derecho humano de acceso a la informacion.

Ademas, toda la informacién generada, obtenida, adquirida, transformada o en
posesion del Instituto Electoral es publica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones que se establezcan en la Ley de Transparencia, en los tratados
internacionales de los que el estado mexicano sea parte, la Ley General de
Transparencia y la normatividad aplicable en sus respectivas competencias; solo podra
ser clasificada excepcionalmente como reservada temporalmente por razones de
interés publico y seguridad nacional, en los términos dispuestos por la propia ley.

2.7 Principio de maxima publicidad y transparencia

Que, el articulo 3, numeral 3 de la Ley Electoral, establece que las autoridades
electorales, para el debido cumplimiento de sus funciones, se regiran por los principios
de certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad,
transparencia, rendicién de cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad, y las
realizaran con perspectiva de género y enfoque de derechos humanos.

Asimismo, de acuerdo con el articulo 14 de la Ley de Transparencia, en la generacion,
publicacién y entrega de informacion se debera garantizar que ésta sea accesible,
confiable, verificable, veraz, oportuna y atenderé las necesidades del derecho de
acceso a la informacidn de toda persona.

2.8 Sujeto obligado

Que, el articulo 23 de la Ley General de Transparencia establece que son sujetos
obligados a transparentar y permitir el acceso a su informacién y proteger los datos
personales que obren en su poder: cualquier autoridad, entidad, 6rgano y organismo de
los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en los ambitos federal, de
las entidades federativas y municipal.
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se trata de un drgano de naturaleza constitucional auténoma, prev

Obligaciones del Instituto Electoral en materia de transparencia

Que, en términos del articulo 24 de la Ley General de Transparencia, para el
cumplimiento de los objetivos de dicha Ley, el Instituto, como sujeto obligado, debera
cumplir con las siguientes obligaciones, segun corresponda, de acuerdo con su
naturaleza:

|¢

VI.

VII.

VIIIL

Constituir el Comité de Transparencia, las Unidades de Transparencia y vigilar su
correcto funcionamiento de acuerdo con su normatividad interna;

Designar en las Unidades de Transparencia a los titulares que dependan
directamente del titular del sujeto obligado y que preferentemente cuenten con
experiencia en la materia;

Proporcionar capacitacion continua y especializada al personal que forme parte de
los Comites y Unidades de Transparencia;

Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental,
conforme a la normatividad aplicable;

Promover la generacion, documentacion y publicacién de la informacién en
Formatos Abiertos y Accesibles;

Proteger y resguardar la informacién clasificada como reservada o confidencial;

Reportar a los organismos garantes competentes sobre las acciones de
implementacién de la normatividad en la materia, en los términos que éstos
determinen;

Atender los requerimientos, observaciones, recomendaciones y criterios que, en
materia de transparencia y acceso a la informacion, realicen los organismos
garantes y el Sistema Nacional;
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Fomentar el uso de tecnologias de la informacién para garantiza
el derecho de acceso a la informacién y la accesibilidad a éstos;

Cumplir con las resoluciones emitidas por los organismos garantes;

Publicar y mantener actualizada la informacién relativa a las obligaciones de
transparencia;

Difundir proactivamente informacion de interés publico;
Dar atencion a las recomendaciones de los organismos garantes, y

Las demas que resulten de la normatividad aplicable.

2.10 Obligaciones especificas del Instituto en materia de transparencia

Que, ademas de las obligaciones comunes sefialadas en el articulo 76 de la Ley de
Transparencia, el Instituto, de manera especifica tiene a su cargo las siguientes
obligaciones establecidas en el articulo 81 de la ley en cita, las cuales deben ponerse
a disposicién del publico y mantenerse actualizadas:

a)

b)

agrupaciones politicas;

Las plataformas politicas, los estatutos y demés normas internas de los partidos y K

Los informes presentados por los partidos y agrupaciones politicas o de la
ciudadania ante la autoridad electoral;

Los resultados de la fiscalizacion de todos los recursos publicos y privados de los
partidos politicos;

Las quejas resueltas por violaciones a las leyes electorales o de participacion
ciudadana;

Los listados de partidos y agrupaciones politicas o de la ciudadania registrada ante
la autoridad electoral;

La geografia y cartografia electoral;

El registro de candidaturas a cargos de eleccién popular;
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El catalogo de estaciones de radio y canales de television, pautas dey
versiones de spots del Instituto Electoral y de los partidos politicos;

Los montos de financiamiento publico por actividades ordinarias, de campana y
especificas otorgadas a los partidos politicos, asi como los montos autorizados de
financiamiento privado y los topes de los gastos de campanias;

La metodologia e informes sobre la publicacion de encuestas por muestreo,
encuestas de salida y conteos rapidos financiados por las autoridades electorales
competentes;

La metodologia e informe del Programa de Resultados Electorales Preliminares;
Los computos totales de las elecciones y procesos de participacion ciudadana;
Los resultados y declaraciones de validez de las elecciones;

Las franquicias postales y telegraficas asignadas al partido politico para el
cumplimiento de sus funciones;

Los dictamenes, informes y resoluciones sobre pérdida de registro y liquidacion
del patrimonio de los partidos politicos nacionales y locales; y

El monitoreo de medios.

2.11 Principio de responsabilidad en materia de proteccién de datos personales

Que, los articulos 34 y 35 de la Ley de Proteccion de Personales establecen que, entre
otros, el Instituto Electoral debera implementar los mecanismos para cumplir con el
principio de responsabilidad en materia de proteccion de datos personales, para
acreditar el cumplimiento de los principios, deberes y obligaciones establecidos en Ia
Ley en cita, y rendir cuentas sobre el tratamiento de datos personales en su posesion
al titular, para lo cual debera observar la Constitucién Federal, la Local y los tratados
internacionales en los que el estado mexicano sea parte. Asi, para cumplir con dicho
principio, se deberan establecer procedimientos para recibir y responder dudas y quejas
de los titulares.
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2.12 Tramite a las solicitudes de acceso a la informacién

Que, el articulo 134 de la Ley General de Transparencia, impone la obligacién a los
sujetos obligados de establecer la forma y términos en que se dara trémite interno a las
solicitudes en materia de acceso a la informacion.

2.13 Propuesta de Reglamento

Que, conforme a las consideraciones anteriores, este Instituto esta obligado a
establecer el procedimiento necesario para el tramite interno de las solicitudes de
acceso a la informacion publica, asi como las relativas a |a proteccién de los derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion al tratamiento de datos personales
(ARCO); esto, conforme a las atribuciones y obligaciones que establecen la Ley
Electoral y el Reglamento Interior del Instituto.

Lo anterior constituye una politica de transparencia proactiva tendente a promover la
mejora, y simplificacién de los procesos institucionales, asi como la homologacién de
tramites y servicios publicos, cuestiones que, ademas, constituyen recomendaciones
por parte del Instituto Nacional de Acceso a la Informacion y el Sistema Nacional
Anticorrupcion, pues con ello, se maximiza el derecho de la ciudadania a conocer el
ejercicio del gasto publico.

Asimismo, la medida fortalece los principios de certeza y transparencia que rigen las
actuaciones del propio Instituto; ya que, por un lado, la ciudadania interesada conocera
de forma oportuna el procedimiento interno que deberan observar las areas del Instituto
para la atencion de sus solicitudes; ademas, el procedimiento establece plazos
prudentes que, a su vez, se determinaron con el propésito de cumplir aquellos que
establecen las disposiciones legales en la materia. Por otro lado, resulta importante que
las areas responsables identifiquen sus procesos internos de como lleva a cabo el
tratamiento de datos personales dentro de su organizacion.

Por lo anterior, se crea el Reglamento en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Electoral, el cual
consta de los capitulos relativos a: Disposiciones Generales, Organizacion del Instituto
en materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales.
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El ordenamiento prevé la forma de intervencion del Comité, d \fi:a%_Ujf/'éad de v
Transparencia y demas areas involucradas de acuerdo con sus atribuciohéé.jfaggmé:éf'
se determinan las obligaciones a cargo de los enlaces y su participacién en el it
de atencion a las solicitudes de acceso a la informacion, de derechos ARCO y de
portabilidad.

Ademas, atendiendo al principio de maxima publicidad, se faculta al Comité para que,
de acuerdo con sus atribuciones, determine a las areas responsables de atender y
actualizar la informacién minima de oficio o las obligaciones de transparencia que, de
forma general y especifica, establece la Ley en la materia. En ese sentido, se establece
el procedimiento y la responsabilidad de la Unidad de Tecnologias de Informacién y
Comunicacién (UNITIC) de publicar la informacion de manera oportuna en la pagina o
portal electrénico del Instituto.

En ese contexto, la Suprema Corte de Justicia de la Nacién ha sefialado que, los
organos constitucionales auténomos deben contar con las herramientas necesarias
para el cumplimiento de sus deberes constitucionales, para ello cuenta con la facultad
de emitir normas generales tanto sustantivas como adjetivas de acuerdo a la materia
que regule, siempre y cuando sean acordes al orden constitucional y tengan como

No1oe A

S

—

finalidad cumplir con las funciones que tiene encomendadas; de ahi que, si el Instituto J\Q

en materia de transparencia, tiene la calidad de sujeto obligado y ademas esta obligado
a la difusion de informacién general y especifica de acuerdo con sus atribuciones, es
evidente que tiene la carga de establecer un procedimiento interno que permita de
manera eficaz y oportuna, atender los requerimientos informativos y que garantice la
proteccion de los datos personales que obran en su poder,

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el
siguiente:

3 Acuerdo

Primero. Se aprueba el Reglamento en materia de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana de Tabasco anexo al presente acuerdo.
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y Protecmon de Datos Personales del Instituto Eiectoral y de Partucapa"oﬁ&(}}yg@d@:
de Tabasco surtira sus efectos a partir del dia siguiente de su aprobacion.

Tercero. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, en términos
del articulo 25, fraccion VIIl de la Ley de Transparencia, haga del conocimiento del
Instituto Tabasquefo de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, el contenido
del presente acuerdo y del Reglamento aprobado.

Cuarto. Asimismo, se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, a
través de la Coordinacién de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral notifique el
presente acuerdo al citado organismo nacional, por conducto de su Unidad Técnica de
Vinculacion con los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Quinto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco, publiquese el contenido del presente acuerdo
en el Periddico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria efectuada el treinta de noviembre
del afio dos mil veintitrés, por votacion unanime de las y los Consejeros Electorales del
Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco: Dra.
Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magaiia Sandoval, Mtro.
Juan Correa Lopez, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan Gonzalez Sala,
Lic. Vladimir Hernandez Venegas y la Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth Nava
Gutiérrez.

. ELIZABETH NAVA GUTIER}®
CONSEJERA PRESIDENTA

TO ZAVALA FRIAS
DEL[CONSEJO




13 DE DICIEMBRE DE 2023

TABASCO

PERIODICO OFICIAL

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIFPACION
CIUDADANA DE TABASCO)

\KDOS 1,7

0 WS %
J 3
ﬁm{l{; 9335\
“ \W i

Q
=i
(¥
s
ii Wfa

[\\L\":I{“’,%

‘%"‘f}\. —_—

Reglamento

en materia de [ransparencid, ACESSO
a la Informacion Publica y Proteccion

de Datos Personales




13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 94

Contenido

=~ A
AU o, OB i rmsmgi R R S e
Articulo 2. Principio de maxima publicidad...........ccococvciiiiiiiinieneiriee e
Y1 (ol | (oD R 123 o] e ol ooyl el S B R P s WL W = P St RIEe |

Capitulo Il. Organizacién del Instituto en Materia de Transparencia y Acceso a la
b [ )= =3 o] Bl o o B el O L v

Articulo 4.  Organos COMPELENES..........ccoviiieierersiesirersersissessseserasserserssnreses
Articulo 5. Atribuciones e integracion del Comité..........ccccvvevevvinninieninicnne.
Articulo 6. Atribuciones de la Presidencia del Comité.........ccccocvvivvviieiiineenns
Articulo 7. Atribuciones de las vocalias del Comité...........ccccccveviviniiiniiiinne,
Articulo 8. Atribuciones de:1a Secretaria .......cmmcmminesemsisie
Articulo 9. Sesiones dal COMIE ... isiniiiniiminto i sesssmetess
Articulo 10. Acta de S€SION ..................... 117 7P RSO SUPIE Lo 7L, (e SR
Articulo 11. Unidad de TransparenGia.............cocoevuvvieeeieeesieeeisseneeeiinsaninnees -96
Articulo 12. Enlaces de TranSparenCia ...........ccccoeeeiiiiiiiinieoniiirieiiee s inieiee s
Articulo 13. Atribuciones de las o los enlaces de transparencia ....................
Capitulo lll. Solicitudes de Acceso a la Infarmacién Plblica.............c.cccoviieiennnnn.
Articulo 14. Requisitos de las solicitudes de acceso........ccccccevevivivvvieecinnn,
Articulo 156, Incompsatencia del INSHIULD .. c..vcivnsmiiiiisommmomseisismwsiassmssrmmsns
Articulo 16. Prevencion al solicitante ..........ccoccviviiiieiiiieiiiis e,
Articulo 17, Tramite de la ' Solieitud . ...ouummniininssaamusiis i i
Articulo 18. Respuesta a la SoliGItUd .............ccooiiiiiiiiiiiiiiciie e,
Capitulo IV. Solicitudes de derechos ARCO o en materia de proteccion de datos.
Articulo 19. Objeto de las solicitudes de derechos ARCO .......cocccviiiiiicinneen.
Articulo 20. Verificacion previa de la identidad ...........ccooccieviiiiiiiniciiiiinenn,
Articulo 21. Tramite de las solicitudes de derechos ARCO o de portabilidad.

Articulo 22. Avisas de privacidad y consentimiento .........c..ccccocovveviciiniinnnen,



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 95

Proteccion de Datos Personales del Instituto E?e’ct()ra!:_. )
Ciudadana de Tabasco' =

Capitulo V. Obligaciones de transparencia ............cccocveevreiinnns A

Articulo 23. Disponibilidad de la informacion ..................... o /
Articulo 24. Asignacion de competencias ........cccccovveiiieeieinn S _
Articulo 25. Actualizacién y carga de la informacion..........cccccoevvvvieieiicecennnn. £



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL

96

Articulo 1. Objeto

1.

Capitulo I. Disposiciones general ‘_

El presente reglamento tiene por objeto establecer y regular los procédimientos que
deben llevar a cabo el Comite, la Unidad de Transparencia y las areas responsables
del Instituto, para la recepcion, tramite y atencién de las solicitudes de acceso a la
informacioén, las relacionados con el ejercicio de los derechos ARCO o en materia de
proteccion de datos personales que formulen los particulares, asi como la publicacion
de las obligaciones de transparencia a través de la Plataforma Nacional de
Transparencia y en el portal de internet del Instituto.

Articulo 2.  Principio de maxima publicidad

. Toda la informacién contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos,

adquiridos, transformados o en posesion del Instituto sera plblica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacion.

Las areas responsables deberan garantizar, en materia de transparencia, acceso a
la informacién y proteccién de datos personales, los principios y bases establecidos
en el articulo 6 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y el
articulo 4 bis de la Constitucion Paolitica para el Estado Libre y Soberano de Tabasco,
asi como en las leyes generales y en las particulares del estado de Tabasco.

El Instituto promovera, respetara, protegera y garantizara el derecho de acceso a la
informacion, a la intimidad, a la vida privada y a la proteccién de datos personales.
El incumplimiento de las disposiciones establecidas en el presente reglamento sera
motivo de responsabilidad, sin perjuicio de las responsabilidades provenientes de las
legislaciones en materia de transparencia y proteccion de datos personales.

Articulo 3. Definiciones

1.

Ademas de las definiciones sefialadas en los glosarios previstos por las leyes y
disposiciones en materia de transparencia y proteccién de datos personales, para
efectos del presente reglamento, se entendera por:

a) Acuse de recibo: El documento electrénico con niimero de folio tnico que emite
el Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion de la Plataforma Nacional
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d)

e)

g)

h)

)

k)

Ciudadana de Tabasca

tiempos de respuesta aplicables;

Areas: Las instancias del Instituto que conforme a sus faculfz
cuentan o puedan contar con la informacion.

Comité: El Comité de Transparencia a que hace referencia el articulo 47 de la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco;

Costos de envio: El monto del servicio de correo certificado o mensajeria, con
acuse de recibo, que deba cubrirse por los solicitantes para el envio de la
informacién, cuando opten por que les sea enviada al domicilio indicado en la
solicitud;

Costos de reproduccion: El monto de Ilos derechos, productos o
aprovechamientos que deban cubrir los solicitantes atendiendo a las
modalidades de reproduccion de la informacion;

Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona fisica,
identificada, expresada en forma numérica, alfabética, gréfica, fotografica,
acustica o en cualquier otro formato;

Derechos ARCO: Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion
al tratamiento de datos personales;

Dias habiles: Todos los dias del afio, menos sabados, domingos y aquellos
sefalados en el acuerdo anual correspondiente que emita el Instituto, que sera
publicado en el Diario Oficial de la Federacién;

Instituto: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco.

Ley de Transparencia: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Tabasco;

Ley de Proteccion de Datos Personales: Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco;

Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica;
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m) Modalidad de entrega: El formato a través del cual is
informacion, entre los cuales se encuentra la consult
copias simples o certificadas, o la reproduccion en cualgk

n) Organo Garante: Instituto Tabasquefic de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica,

0) Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a que hace
referencia el articulo 49 de la Ley General;

p) Portal de internet: Es una herramienta informatica de informacion estandarizada
e integral, localizada en la pagina electrénica oficial del Instituto, enfocada en
facilitar el acceso a la informacién sobre el uso de los recursos publicos y de
gestion institucional e incrementar los niveles transparencia.

g) Solicitante: La persona fisica o moral, nacional o extranjera que presente
solicitudes de acceso a la informacion ante los sujetos obligados;

r) Solicitud de acceso a la informacién: La descripcidén de los contenidos a los
que el solicitante desea tener acceso;

s) Tabla de aplicabilidad: Es el documento que sefiala de manera grafica todos y
cada uno de los articulos gue por normatividad a cada sujeto obligado le aplica n@
respecto de |a publicacién de sus obligaciones de transparencia.

t) Unidad de Transparencia: Area especializada del Instituto, responsable de la
atencién a las solicitudes de acceso a la informacion y las relacionadas con el
ejercicio de los derechos ARCO o en materia de datos personales.

u) Versién publica: El documento o expediente en el que se da acceso a
informacion y que elimina u omite las partes o secciones clasificadas.
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Articulo 4. Organos competentes

1.

Son érganos responsables en la atencion, tramitacion y resolucién de las solicitudes
de informacion, de acuerdo con el presente Reglamento, los siguientes:

a) ElComité;
b) La Unidad de Transparencia; y
c) Los Enlaces de Transparencia.

Articulo 5.  Atribuciones e integracion del Comité

El Comité ejercera las atribuciones que establecen las disposiciones legales en
materia de transparencia. Para su ejercicio estara integrado por:

a) El o la titular de la Direccion Juridica, quien fungira en la Presidencia;

b) El o la titular de la Direccion Ejecutiva de Administracion, quien fungira en la
Primera Vocalia.

c) El o la titular del Organo Técnico de Fiscalizacién, quien fungira en la Segunda

Vocalia. JKE

d) El o la titular de la Unidad de Transparencia, quien fungira en la Secretaria.

Las y los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto, con excepcion de la
Secretaria, quien Unicamente tendra derecho a voz.

La Presidencia podra solicitar la presencia de invitados a las sesiones del Comité,
quienes tendran derecho a voz sin voto, para participar (inicamente en los asuntos
del ambito de su competencia.

Las o los integrantes del Comité no podran depender jerarquicamente entre si,
tampoco podran reunirse dos o mas de estos integrantes en una sola persona.

Cada una de las o los integrantes del Comité, podra designar a su respectivo
suplente, quien debera tener el rango jerarquico inmediato inferior a éste, y en las
sesiones, ejercera el derecho de voz y voto de quién represente,



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 100

Reglamento’enimateria de iransparencia; i
Proteccron- de Datos Personales del Instituto Electoral.
Ciudadana de Tabasco EA T

B. Las personas servidoras publicas que funjan como
designadas mediante oficio dirigido a la Presidencia del Co
con idénticas atribuciones y responsabilidades a aquella
integrante titular que los nombré. Cada integrante podra rem
suplente en cualquier momento.

7. Encaso de ausencia de la Presidencia del Comité, su titular podra desighar mediante
oficio a su suplente, en los términos sefialados en el parrafo que antecede.

Articulo 6.  Atribuciones de la Presidencia del Comité

1. Son funciones de la Presidencia del Comité:

. Convocar por conducto de |la Secretaria a las sesiones ordinarias y
extraordinarias del Comité y proponer el orden del dia;

Il.  Presidir, coordinar y dirigir las sesiones;

Ill.  Promover y dar seguimiento, por conducto de la Secretaria, al cumplimiento
de los acuerdos adoptados en las sesiones;

IV. Aprobar la celebracion de sesiones extraordinarias;

V. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales y normativas aplicables en
la materia, asi como de los acuerdos tomados por el Comité. .a&(

VI. Informar a los 6rganos electorales, a través de la Secretaria Ejecutiva, sobre
los asuntos relevantes atendidos por el Comité;

VII. Proponer la adopcién de acuerdos tendientes a fortalecer los mecanismos
para garantizar el acceso a la informacién en el Instituto;

VIII. Las demas que resulten necesarias conforme a la legislacion aplicable en
materia de transparencia.
Articulo 7.  Afribuciones de las vocalias del Comité
1. Son funciones de las Vocalias del Comité:

I.  Aprobar el orden del dia de las sesiones;
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Participar en la elaboracion de los objetivos y las a
transparencia del Instituto;

lIl. Participar en la elaboracion del calendario de sesiones ordinarias;

V. Proponer a la Presidencia, acciones o mecanismos para mejorar el
cumplimiento de las atribuciones y objetivos del Comité;

V. Firmar las actas de las sesiones ordinarias y extraordinarias, como constancia
de su participacion,

VI. Las demas que resulten necesarias conforme a la legislacién aplicable en
materia de transparencia.
Articulo 8.  Atribuciones de la Secretaria

1. La persona titular de la Unidad de Transparencia fungira en la Secretaria y tendra las
siguientes atribuciones:

I.  Elaborar la convocatoria y el proyecto del orden del dia para cada sesion;
Il.  Auxiliar a la Presidencia en el desempefio de sus funciones;
lll. Elaborar y proponer el calendario de sesiones ordinarias del Comité;

IV. Convocar a las y los integrantes del Comité y, en su caso, a las personas ’Q
invitadas;

V. Preparar e integrar la informacién necesaria para las sesiones del Comité y
remitirlas a las o los integrantes del Comité;

VI. Registrar la asistencia de los integrantes del Comité y verificar el quérum;
VII. Participar con voz, pero sin voto, en las sesiones;

VIIl. Elaborar las actas de las sesiones, enviarlas a las y los integrantes del Comité
para su revisién y recabar las firmas correspondientes;

IX. Resguardar las actas e informacion que se deriven de la operacion del Comité;
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X. Integrar los expedientes, llevar su control y res ﬁaardo*confé"]’mg cong Ia
normatividad del Instituto; \ /5, ;

R !r
Xl. Registrar, dar seguimiento y verificar el cumplimie \%c;e lg/ acuerdos!« de
conformidad con los plazos establecidos y las responsa d‘és_‘ggn-adas;

XIl. Verificar la publicacion en el Portal de Transparencia, de las resoluciones y
los criterios emitidos por el Comité; y,

Xlll. Las demas que resulten necesarias para el cumplimiento de la normatividad
aplicable en la materia.

Articulo 9. Sesiones del Comité

1. El Comité sesionara en forma ordinaria conforme al calendario anual previamente
aprobado. Las sesiones extraordinarias seran a peticion de la Presidencia, cuando
la importancia o frascendencia de los asuntos asi lo requieran. En ambos casos, la
convocatoria se acompariara del orden del dia y de la documentacion e informacién
requerida para desahogar los asuntos de la sesion.

2. En el caso de que no exista quorum, la sesion se pospondra y se convocara para tal
efecto al siguiente dia habil. El hecho se asentara en el acta de la siguiente sesion
que se celebre,

3. Lacarpeta con los temas a tratar en la sesion debera entregarse con la convocatoria Dk(
de manera digital a las y los integrantes del Comité cuando menos tres dias habiles
antes de las sesiones ordinarias y un dia habil antes de las sesiones extraordinarias.

4. Los acuerdos se tomaran por mayoria de votos de las y los integrantes. En caso de
que exista empate la Presidencia tendra el voto de calidad.

5. De cada sesion se levantara acta en la que se consignaran los nombres y cargos de
las o los asistentes, descripcion breve los puntos del orden del dia y los acuerdos
adoptados.

6. Lasy los integrantes del Comité tendran acceso a la informacién para determinar su
clasificacién, conforme a la normatividad establecida para el resguardo de la
informacién. Los acuerdos tomados por el Comité seran obligatorios para las areas
administrativas del Instituto, y correspondera a la Secretaria notificar a las mismas
sobre su adopcion.
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La Secretaria elaborara y enviara a las y los integrantes del Comite, y‘en su caso,
invitados, el proyecto de acta dentro de los tres dias hébiles posteriores a la fecha
de la celebracién de la sesion. Las y los participantes contaran con un plazo de dos
dias habiles, a partir de la recepcidn del proyecto de acta, para emitir sus comentarios
o sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se entenderd por aceptada en
todos sus términos.

La Secretaria elaborard la version definitiva del acta y recabara las firmas
carrespondientes a mas tardar dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha
de celebracién de la sesion.

Articulo 11. Unidad de Transparencia

L

2.

La Unidad de Transparencia es el area responsable de recibir y dar el tramite a las
solicitudes en materia de acceso a la informacién y datos personales. Asimismo, es
la encargada de supervisar y difundir la informacion relacionada con las obligaciones
de transparencia a cargo del Instituto.

Ademas de aquellas que establezcan las disposiciones legales, la Unidad de
Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

I.  Supervisar que las o los Enlaces de Transparencia cumplan con la atencién a
las solicitudes de informacion;

Il.  Asesorar y orientar a las y los Enlaces de Transparencia.

lll. Verificar que la informacién relacionada con las obligaciones de transparencia
se divulgue y publique en la Plataforma Nacional de Transparencia, o en su
caso en el portal de internet de este Instituto;

IV. Proponer las politicas de archivo relacionadas con las solicitudes de
informacion;

V. Las demas que establezcan las disposiciones legales.
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Articulo 12. Enlaces de Transparencia

1. El Instituto contaréa con las o los Enlaces de Transparehglayge las a\r&ga de
Presidencia del Consejo, de cada Consejeria Electoral, Sec "L-r'_df "utiva,
Direccién Ejecutiva de Organizacion Electoral y Educacion Civica, Direccion
Ejecutiva de Administracién, Contraloria General y del Organo Técnico de
Fiscalizacion. Las personas que funjan como enlaces, seran designadas por la
persona titular de cada una de las areas sefialadas.

2. Enlas Juntas Electorales Distritales, fungird como érgano de enlace la persona titular
de la Vocalia de Organizacion Electoral.

3. Las personas que funjan como enlaces, seran las responsables de la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion y de derechos ARCO o de portabilidad, dentro
del area a la que se encuentre adscrita y seran responsables de actualizar y publicar
la informacién minima de oficio.

Articulo 13. Atribuciones de las o los enlaces de transparencia

1. Las personas enlaces de transparencia deberan tener conocimiento de la
informacion que genere, posee o resguarde el area. Para su desempefo ejerceran
las siguientes atribuciones:

|.  Resguardar la documentacion e informacion que derive de la funcién, 2
facultades o atribuciones de su area de competencia;

Il.  Actualizar la informacién minima de oficio o las obligaciones de transparencia
gue corresponda a su area de competencia;

lll. Coordinarse con el drea responsable de archivo, para la clasificacion y
organizacion de la documentacién e informacion;

IV. Elaborar, en coordinacion con la Unidad de Transparencia, los avisos de
privacidad que se deriven del area de su competencia;

V. Resguardar los datos personales que el area responsable obtenga con motivo
del ejercicio de sus funciones, facultades o atribuciones;
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Obtener los formatos de consentimiento en su caso,
se vinculen con el ejercicio de la funcién, facultades
de competencia;

VII. Elaborar las versiones publicas de la documentacion relacionada con las
solicitudes de informacién o las obligaciones en materia de transparencia a
cargo del Instituto; y

VIll. Las demas gue establezcan las disposiciones legales.

Capitulo Ill. Solicitudes de Acceso a la Informacién
Publica

Articulo 14. Requisitos de las solicitudes de acceso

1. Las solicitudes de acceso a la informacion publica se realizardn conforme a los
requisitos y plazos establecidos en la Ley de Transparencia. La Unidad de
Transparencia o las y los Enlaces de Transparencia, no podran exigir mayores
condiciones que las que establezcan las disposiciones legales.

Articulo 15. Incompetencia del Instituto

1. Si de la revision a la solicitud, la Unidad de Transparencia considera que la J@
informacion requerida no es competencia del Instituto, en un plazo no mayor a tres
dias habiles, debera dar respuesta al solicitante, indicando, en su caso, el sujeto
obligado gue, conforme a sus atribuciones cuente con la informacién.

Articulo 16. Prevencién al solicitante

1. Si la Unidad de Transparencia determina que la solicitud es oscura, confusa o no
contiene todos los datos requeridos, o los detalles proporcionados para localizar los
documentos resulten insuficientes o bien incompletos o sean erréneos, dentro de las
veinticuatro horas contadas a partir de la recepcién de la solicitud, debera requerir
por escrito al solicitante, par una sola vez y hasta en un plazo no mayor de cinco dias
habiles después de recibida aquélla, a fin que la aclare, precise uno o varios
requerimientos de la informacion, en un plazo de hasta diez dias. En caso de que el
solicitante sea omiso, procedera en términos de la Ley de Transparencia.



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 106

Proteccion de Datos Personales de t _
C-iudad'a'na de Tabasco

Articulo 17. Tramite de la solicitud 7 d
o
¥
1. Recibida una solicitud de informacién, la Unidad de Transpa éﬂg@ej‘éﬂ%rla

en un plazo no mayor a dos dias habiles a las areas competenfé‘é‘q‘ﬁé‘éﬁ'éﬁten con
la informacion o deban tenerla de acuerdo con sus facultades, competencias y
funciones, con el objeto de que realice una blsqueda exhaustiva y razonable de la
informacién solicitada.

2. El area competente, a través del enlace de transparencia debera responder la
solicitud en un plazo no mayor a cinco dias habiles. En la respuesta se debera
determinar si la informacién esté disponible, no existe o se considera clasificada; en
todo caso, la respuesta debera fundarse y motivarse. Si la respuesta es la
incompetencia del area, ésta debera responder en un plazo no mayor a dos dias
habiles y debera indicar el area que sea competente o que cuente con la informacion.

3. Si el area competente requiere una ampliacion del plazo para procesar la
informacién, dentro de los tres dias siguientes a que le fue turnada, debera solicitarlo
de manera fundada y motivada a la Unidad de Transparencia, para que ésta a su vez
lo someta a la consideracion del Comité.

4. Asimismo, en caso de que el area competente solicite la intervencion del Comité, la
Unidad de Transparencia en un plazo no mayor a dos dias habiles, debera hacerlo
del conocimiento de aquél, para que determine lo conducente.

Articulo 18. Respuesta a la solicitud

1. La respuesta que emitan las areas responsables a través de sus enlaces de
transparencia debera redactarse de forma clara, sefialando en su caso, los enlaces
digitales o vinculos electronicos en los que se consulte la informacion. La Unidad de
Transparencia notificarg al solicitante en términos de la Ley de Transparencia.

2. Sila respuesta se debe notificar por medio de los estrados electrénicos del Instituto,
la Unidad de Transparencia debera remitir de forma oportuna la informacién
carrespondiente a la Unidad de Tecnologias de Informacién y Comunicacién para
que, en un plazo no mayor a un dia habil, contado a partir de su recepcién, ésta
publique la respuesta y sus anexos en los estrados mencionados.

3. Cuando la informacién requerida esté disponible al publico en medios impresos, tales
como libros, compendios, tripticos, registros ptblicos, en formatos electronicos
disponibles en Internet o en cualquier otro medio, la Unidad de Transparencia har3
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saber por el medio requerido por el solicitante la fuente, e
puede consultar, reproducir o adquirir dicha informacién, en\y p{ﬁzo no.m)&w a
cinco dias habiles contados a partir de su recepcion. u.-.;;:.f»:.

Capitulo IV. Solicitudes de derechos ARCO o en
materia de proteccién de datos

Articulo 19. Objeto de las solicitudes de derechos ARCO

1. Las solicitudes de derechos ARCO tienen como proposito conceder al titular el
acceso, rectificacion, cancelacién u oposicién al tratamiento de los datos personales
o de portabilidad de estos, de conformidad con lo establecido en la Ley de Proteccién
de Datos Personales.

Articulo 20. Verificacion previa de la identidad

1. Para la atencién de las solicitudes de derechos ARCO o de portabilidad de datos
personales, la Unidad de Transparencia sera la responsable de verificar |a identidad
de la persona solicitante o de su representante, conforme a las reglas establecidas
en la Ley de Proteccion de Datos Personales.

Articulo 21. Tramite de las solicitudes de derechos ARCO o de portabilidad 9(5

1. Las solicitudes de derechos ARCO o de portabilidad de datos personales, seran
tramitadas conforme al procedimiento y a los plazos previstos en la Ley de Proteccion
de Datos Personales.

Articulo 22. Avisos de privacidad y consentimiento

1. La Unidad de Transparencia tendra la obligacion de informar a los titulares de datos
personales la informacion que se recaba de ellos y el propésito de ello, a través del
aviso de privacidad

2. Los enlaces de transparencia seran los responsables de emitir, en coordinacion con
la Unidad de Transparencia, los avisos de privacidad que se requieran con motivo de
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las funciones o atribuciones de cada area. Asimismo, debe
su caso, el consentimiento por escrito para el tratamiento de

Capitulo V. Obligaciones de transparencia

Articulo 23. Disponibilidad de la informacién

1. Las obligaciones comunes y especificas de transparencia a cargo del Instituto
deberan estar disponibles al publico a través de la Plataforma Nacional y en su caso
en el Portal de Internet. Esta informacion sera accesible, actualizada, completa,
congruente, confiable, verificable, veraz, integral, oportuna, expedita y legitima
considerando un lenguaje ciudadano e incluyente para facilitar su comprensién por
cualquier persona. Los plazos de actualizacién seran acordes a lo que sefiala la Ley
de Transparencia.

Articulo 24. Asignacion de competencias

1. El Comité conforme a las atribuciones de cada area responsable, determinara la
competencia de éstas para atender y actualizar la informacién pablica minima de
oficio y demas obligaciones en materia de transparencia. La Unidad de
Transparencia debera notificar a cada una de las areas responsables, la resolucion
emitida por el Comité. 9&

2. En caso de que el Organo Garante realice alguna modificacién en las tablas de
aplicabilidad relativas a la informacién minima de oficio, la Unidad de Transparencia
debera hacerlo del conocimiento del Comité para que éste determine lo conducente.

Articulo 25. Actualizacion y carga de la informacion

1. Las y los enlaces de transparencia deberan actualizar la informacién del area a la
que pertenezcan, conforme a los lineamientos que establezca el érgano garante,
previa revision por parte de la Unidad de Transparencia. Para ello, deberan remitir
de manera digital la informacién a la Unidad de Transparencia, al menos cinco dias
antes de que concluya el plazo de actualizaciéon. Una vez revisada la informacién, las
y los enlaces tendran un plazo de veinticuatro horas para actualizar la informacion
en |la Plataforma Nacional o en su caso del portal de internet.
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3. Sidurante el proceso de integracion y revision de la informacién, el area competente
o la Unidad de Transparencia advierten informacién reservada o que contenga datos

personales, inmediatamente y de forma previa a su publicacion, debera dar aviso al
Comité para que determine lo conducente,
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EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS
TREINTA DiAS DEL MES DE NOVIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, EL
SUSCRITO JORGE ALBERTO ZAVALA FRIAS, SECRETARIO EJECUTIVO DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 117, NUMERAL 2,
FRACCIONES I, XXIV Y XXX DE LA LEY ELECTORAL Y DE PARTIDOS POLITICOS
DEL ESTADO DE TABASCO

CERTIFICA

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS, CONSTANTES DE UN TOTAL DE (28)
VEINTIOCHO FOJAS UTILES QUE CONCUERDAN EN TODAS Y CADA UNA DE SUS
PARTES CON EL ORIGINAL INTEGRADAS DE LA SIGUIENTE MANERA; (11) ONCE
FOJAS UTILES QUE CORRESPONDEN AL ACUERDO CE/2023/052 ACUERDO QUE
EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO, MEDIANTE EL CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL PROPIO INSTITUTO; (17) DIECISIETE
FOJAS UTILES CORRESPONDIENTES AL ANEXO DENOMINADO REGLAMENTO EN
MATERIA DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES; MISMO QUE TUVE A LA VISTA, SELLO,
RUBRICO Y FIRMO.

e DOY FEy
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No.- 10521 ACUERDO

TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO EN EL RECURSO DE APELACION TET-
AP-18/2023-1ll, EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones

siguientes:

Consejo Estatal:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucion Federal:

Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Constitucion Local:

Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Tabasco.

INE:

Instituto Nacional Electoral.

Instituto:

Instituto Electoral y de Participacién
Ciudadana de Tabasco.

Ley Electoral:

Ley Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco.

Ley General:

Ley General de Instituciones vy
Procedimientos Electorales.

Organismo electoral:

Organismo(s) publico(s) local(es)
electoral(es).

Proceso Electoral:

Proceso Electoral Local Ordinario 2023 -
2024.

Secretaria Ejecutiva:

La persona titular de la Secretaria
Ejecutiva del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

Tribunal Local:

Tribunal Electoral de Tabasco.
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1 Antecedentes

1.1 Homologacion de plazos y fechas en los Procesos Electorales Locales
Concurrentes

El 20 de julio de 2023, el Consejo General del INE aprobd la resolucion
INE/CG439/2023 mediante la cual, en ejercicio de su facultad de atraccién, determiné
la homologacion de las fechas para la conclusion del periodo de precampaiias, asi
como recabar el apoyo de la ciudadania de las personas aspirantes a candidaturas
independientes, en los procesos electorales locales concurrentes con el Proceso
Electoral Federal 2023 — 2024.

1.2 Plan Integral y Calendario de Coordinacién

En la fecha que antecede, el Consejo General del INE aprobé el acuerdo
INE/CG446/2023 relativo al Plan Integral y los Calendarios de Coordinacién de los
Procesos Electorales Locales concurrentes con el Federal 2023 — 2024, determinando
las actividades y plazos que deberan observar de forma conjunta con los organismos
electorales para el desarrollo de sus respectivos procesos electorales.

1.3 Determinacién de los montos de financiamiento publico local

El 29 de septiembre de 2023, mediante acuerdo CE/2023/020, el Consejo Estatal
determiné los montos de financiamiento publico para el sostenimiento de actividades
ordinarias permanentes y especificas de los partidos politicos para el ejercicio 2024 y
para gastos de campafia de los partidos politicos y candidaturas independientes para
el Proceso Electoral.

1.4 Calendario Electoral

En la fecha antes sefialada, mediante acuerdo CE/2023/021, el Consejo Estatal aprobé
el calendario electoral para el Proceso Electoral.
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1.5 Inicio del Proceso Electoral

El 6 de octubre de la presente anualidad, el Consejo Estatal de conformidad con el
articulo 111 de la Ley Electoral declaré el inicio del Proceso Electoral por el que se
renovaran los cargos relativos a la Gubernatura del Estado, Diputaciones Locales,
Presidencias Municipales y Regidurias.

1.6 Aprobacion de los Lineamientos

El 7 de noviembre de 2023, mediante acuerdo CE/2023/043, el Consejo Estatal aprobd
los Lineamientos para la verificacién de los requisitos de elegibilidad de las personas
que se postulen a las candidaturas a la gubernatura del estado, diputaciones,
presidencias municipales y regidurias con motivo del proceso electoral local ordinario
2023 — 2024

1.7 Medio de impugnacion

El 11 de noviembre de la presente anualidad, el Consejero Representante de Morena

ante el Consejo Estatal interpuso recurso de apelacion en contra del acuerdo )Q
CE/2023/043, el cual se radicé en el Tribunal Electoral de Tabasco bajo el numero TET-
AP-18/2023-lIl.

El 30 de noviembre de 2023, el érgano jurisdiccional determiné parcialmente fundados
los agravios esgrimidos por el partido politico actor, y, en consecuencia, revocé el
acuerdo CE/2023/043 impugnado en lo que fue la materia de controversia.

2 Considerando

21 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado C, fraccién | de la Constitucién Local,
3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo
publico local de caracter permanente, auténomo en su funcionamiento, independiente
en sus decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad,
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género y enfoque de derechos humanos.

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco;
preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas
y ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento
de sus obligaciones; garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones
para renovar a las y los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los
Ayuntamientos del estado; velar por la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo
la promocién del voto y coadyuvar en la difusiéon de la educacion civica y de la cultura
democratica; garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de
las mujeres en el ambito politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacion de
los ejercicios de consultas populares y demas formas de participacién ciudadana, de
conformidad con lo que dispongan las leyes.

2.2 Organo Superior de Direccién del Instituto ‘QKQ

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el érgano
superior de direccion, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios
de certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y
paridad de género, guien todas las actividades del Instituto.

2.3 Integracién del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107 numeral 1 de la Ley Electoral disponen
que el Consejo se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario
Ejecutivo y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o
estatal, quienes concurrirdn a las sesiones solo con derecho a voz.
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2.4 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con el articulo 115, numeral 2 de la Ley Electoral, el C(Tn"s_ejo
Estatal, para el debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto, derivados
de caso fortuito o causa de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de
prevision normativa o reglamentaria, podra dictar los acuerdos necesarios que resulten
pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las funciones que
corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios rectores de la funcién
electoral.

2.5 Derecho de la ciudadania a votar y ser votada

Que, los articulos 35, fracciones | y Il de la Constitucion Federal, 7 fraccion | de la
Constitucion Local y 5 numerales 1 y 3 de la Ley Electoral disponen, que votar en las
elecciones constituye un derecho y una obligacién, que se ejerce para integrar los
érganos de eleccién popular del Estado y de los municipios. Asimismo, es derecho de
la ciudadania ser votada para todos los puestos de eleccion popular, teniendo las
calidades que establece la ley de la materia y solicitar su registro de manera
independiente, cuando cumplan los requisitos, condiciones y términos que determine la
propia Ley.

Asimismo, el articulo 5 numeral 3 de la Ley Electoral refiere que, el ejercicio del derecho

al voto corresponde a la ciudadania que se encuentre en pleno ejercicio de sus

derechos politicos, esté inscrita en el padrén electoral correspondiente, cuente con la
credencial para votar y no tenga impedimento legal para el ejercicio de ese derecho.

Ademas, es derecho de la ciudadania ser votada para todos los puestos de eleccidn
popular, teniendo las calidades que establece la ley de la materia y solicitar su registro
de manera independiente, cuando cumplan los requisitos, condiciones y términos que
determine la Ley Electoral.

2.6 Fines de los partidos politicos

Que, en términos de los articulos 41 base | de la Constitucion Federal, 9 apartado A,
fraccion |, parrafo segundo de la Constitucién Local, 85 numeral 5 de la Ley de Partidos
y 33 numeral 4 de la Ley Electoral, los partidos politicos son entidades de interés publico



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL

116

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

vida democratica, contrlbuw a la integracion de los 6rganos de representacion polltlca
Y, como organizaciones ciudadanas, hacer posible el acceso de éstas al ejercicio del
poder publico de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan y mediante
el sufragio universal, libre, secreto, directo, personal e intransferible, incluso a través de
distintas formas de participacidén o asociacion, con el fin de postular candidaturas.

2.7 Derecho de la ciudadania a postularse de manera independiente a cargos de
elecciéon popular

Que, de conformidad con los articulos 35 fraccion Il de la Constitucion Federal, 7
fraccion | y 9 apartado A, fraccion 11l de la Constitucion Local, es un derecho de la
ciudadania votar en las elecciones populares y solicitar por si misma su registro como
candidatas o candidatos de manera independiente a cargos de eleccion popular por el
principio de mayoria relativa. cumpliendo con los requisitos, condiciones y términos que
determine la legislacion.

Ademas, en términos del articulo 116 fraccion IV, incisos k) y p) de la Constitucion
Federal y 9 apartado “A” fraccion Ill de la Constitucion Local, conforme a las bases
establecidas en la propia Constitucion y las leyes generales en la materia, las
Constituciones y leyes de los Estados en materia electoral garantizaran que se regule
el régimen aplicable a la postulacién, registro, derechos y obligaciones de las personas
candidatas independientes, garantizando su derecho al financiamiento publico y al
acceso a laradio y la television, fijando las bases y requisitos para que en las elecciones
la ciudadania solicite su registro como candidatas o candidatos para poder ser votados
en forma independiente a todos los cargos de eleccion popular, en los términos del
articulo 35 de la Constitucion Federal.

2.8 Suspensién de derechos o prerrogativas ciudadanas

Que, el articulo 38 de la Constitucién Federal establece las siguientes hipotesis por las
cuales se suspenden los derechos o prerrogativas ciudadanas:

’Q\
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|.  Por falta de cumplimiento, sin causa justificada, de cualquiera de [3 (
que impone el articulo 36. Esta suspension durara un afo y se impondra-adef
de las otras penas que por el mismo hecho sefalare la ley;

II. Por estar sujeto a un proceso criminal por delito que merezca pena corporal, a
contar desde la fecha del auto de formal prision;

Ill. Durante la extincion de una pena corporal;

IV. Por vagancia o ebriedad consuetudinaria, declarada en los términos que
prevengan las leyes;

V. Por estar profugo de la justicia, desde que se dicte la orden de aprehensién hasta
que prescriba la accién penal;

VI. Por sentencia ejecutoria que imponga como pena esa suspension, y

VIl. Por tener sentencia firme por la comision intencional de delitos contra la vida y la
integridad corporal; contra la libertad y seguridad sexuales, el normal desarrollo
psicosexual; por violencia familiar, violencia familiar equiparada o domeéstica,
violacion a la intimidad sexual; por violencia politica contra las mujeres en razén

de género, en cualquiera de sus modalidades y tipos.

Por ser declarada persona deudora alimentaria morosa. ﬂ\{
En ese tenor, para el caso de los supuestos sefialados en la fraccién VII del articulo
transcrito, la persona que se ubique en cualquiera de ellos no podra ser registrada como

candidata para cualquier cargo de eleccién popular, ni ser nombrada para empleo,
cargo o comisién en el servicio publico.

2.9 Efectos de la sentencia

Que, de acuerdo con la sentencia de fecha 30 de noviembre de la presente anualidad,
derivada del medio de impugnacién TET-AP-18/2023-Ill, el Tribunal Local considerd que
la facultad de verificacion de los requisitos constitucionales para el registro de
candidaturas con motivo del Proceso Electoral se encuentra limitada unica y
exclusivamente a la fraccion VIl del citado articulo y su correlativo en la Constitucion
Local, es decir la fraccion |1l del articulo 8, los cuales refieren la suspension de derechos
o prerrogativas de la ciudadania por tener sentencia firme por la comision intencional
de delitos contra la vida y la integridad corporal; contra la libertad y seguridad sexuales,
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domeéstica, violacion a la intimidad sexual; por violencia politica contra las mujeres en
razén de género, en cualquiera de sus modalidades y tipos por ser declarada como
persona deudora alimentaria morosa, supuestos que el legislador previo como
impedimento para que una persona, pueda ser registrada como candidata para
cualquier cargo de eleccién popular.

Conforme a la sentencia mencionada, el 6rgano jurisdiccional consideré que la
obligacién de éste este Instituto es realizar una revisién previa sobre la viabilidad del
registro, y solo ante la falta de un requisito la persona interesada “no podra ser
registrada”, lo que refiere la imposibilidad de concretar el registro respectivo; sin
embargo, la revision previa que debe atender la autoridad administrativa electoral es
Unicamente respecto a los Unicos supuestos normativos establecidos en la fraccion VIl
del articulo 38 de la Constitucion Federal.

Asi, para efectos de definir la inelegibilidad de una persona que busca ser registrada a
un cargo de eleccién popular, de acuerdo con lo establecido en el precepto
constitucional enunciado, debe existir como condicionante una sentencia firme, que
determine que esa persona cometio los delitos sefialados en los supuestos previstos
en el ordenamiento constitucional reformado y no obstante a ello, especificamente en

materia de violencia politica en razén de género debe también encontrarse vigente la

respectiva condena, supuestos de los cuales tanto el federal como el local dispuso que
ante la presencia de estos, la persona no podra ser registrada como candidata para
cualquier cargo de eleccién popular, ni ser nombrada para empleo, cargo o comision en
el servicio publico.

Por otra parte, el Tribunal Local determiné que el escrito de manifestacién bajo protesta
de decir verdad de las personas aspirantes para este Proceso Electoral es suficiente en
tanto que, mientras no se cuente con una constancia idénea emitida por autoridad
competente que avale no estar condenado con sentencia firme y vigente por alguno de
los supuestos previstos en la multicitada fraccion VII del articulo 38, ello constituye un
requisito de elegibilidad formulado en sentido negativo que, conforme a los criterios la
propia Sala Superior, en principio, deben presumirse satisfechos y, en todo caso,
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correspondera a quien afirme que no se satisface alguno de ellos, el aporg
de conviccion suficientes para demostrar tal circunstancia’.

Asimismo, el Tribunal Local agregd que, los articulos 188 y 190 de la Ley Electoral
establecen con precision los plazos en los que debe ajustarse este Instituto para el
tramite de un determinado registro a una candidatura, destacando que los dos diversos
momentos para impugnar la elegibilidad de una persona candidata se refieren a
ocasiones concretas y distintas en las que se puede plantear dicho evento por causas
también distintas, mas no a dos oportunidades para combatir la elegibilidad por las
mismas razones, en forma tal que la segunda constituya un mero replanteamiento de
lo que antes ya fue impugnado, analizado y resuelto, pues ello atentaria en contra de
la certeza y la seguridad juridica, asi como del principio de definitividad de las etapas
de los procesos electorales previsto en los articulos 41, fraccion IV, y 116, fraccion 1V,
inciso e), de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ademas, en el caso de las personas deudoras alimentarias morosas, el Tribunal Local
determiné que, ante la falta del Registro Nacional de Obligaciones Alimentarias que

exige el articulo 135 Bis de la Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y
Adolescentes, para el presente Proceso Electoral, la constancia atinente no puede ser

exigida en este proceso electoral, por lo que éste requisito se debe tener por satisfecho ﬂ&
con la sola manifestacion de buena fe de las y los aspirantes a no encontrarse
involucrados en la hipétesis de no ser deudora alimentaria Unica.

En ese contexto, de conformidad con el considerando séptimo de la sentencia emitida
por el érgano jurisdiccional, el Consejo Estatal, en ejercicio de sus atribuciones y en un
plazo maximo de cinco dias contados a partir del dia siguiente de la notificacién de la
sentencia, debera emitir un nuevo acuerdo, en el que se contemplen las siguientes
reglas:

a) Establecer que la suspension de derechos o prerrogativas ciudadanas aplicara
linica y exclusivamente lo que se encuentra previsto en el articulo 38 fraccion VII
de la Constitucion Federal;

! Conforme a la Tesis LXXVI/2001 de rubro: ELEGIBILIDAD. CUANDO SE TRATA DE REQUISITOS DE CARACTER NEGATIVO, LA CARGA DE LA PRUEBA CORRESPONDE
A QUIEN AFIRME NO SE SATISFACEN.
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b) La verificacién de los requisitos que se realicen a la solicitud &
candidaturas se ajustara estrictamente a los plazos previstos en el aricali
la Ley Electoral; y

c) Para el presente proceso electoral, en atencion a los supuestos previstos en el
articulo 38 fraccion VIl de la Constitucion Federal las y los aspirantes a una
candidatura podran satisfacer mediante una manifestacion bajo protesta o de
buena fe de no encontrarse involucrados en las hipétesis sefialadas en el citado
articulo.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el
siguiente:

3 Acuerdo

Primero. En cumplimiento a la sentencia de 30 de noviembre de la presente anualidad,

emitida por el Tribunal Electoral de Tabasco en el recurso de apelacién TET-AP-
18/2023-11l se establece que, la suspensién de derechos o prerrogativas ciudadanas de

las personas que se postulen a un cargo de eleccion popular con motivo del Proceso

Electoral Local Ordinario 2023-2024 aplicara unica y exclusivamente cuando se Q
actualice cualquiera de los supuestos determinados en la fraccién VIl del articulo 38 de

la Constitucién Federal.

Segundo. La verificacion de los requisitos que se realicen a las solicitudes de registros
de candidaturas se ajustara estrictamente a los plazos previstos en el articulo 190 de
la Ley Electoral.

Tercero. Las personas que aspiren a una candidatura a un cargo de eleccion popular
con motivo del Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024, para acreditar que no se
ubican en alguno de los supuestos de la fraccién VII del articulo 38 de la Constitucién
Federal, deberan presentar un escrito por el que manifiesten bajo protesta o de buena
fe que no se encuentran el alguna de las hipotesis sefialadas en el citado articulo, es
decir, que no han sido condenadas o sancionadas mediante sentencia firme por la
comisién intencional de delitos contra la vida y la integridad corporal; contra la libertad
y seguridad sexuales, el normal desarrollo psicosexual; por violencia familiar, violencia
familiar equiparada o doméstica, violacién a la intimidad sexual; por violencia politica
contra las mujeres en razén de género, en cualquiera de sus modalidades y tipos; o por
haber sido declarada persona deudora alimentaria morosa.
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Cuarto. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que, dentro del pla _
el Tribunal Electoral de Tabasco, remita copia certificada del presente ac
efectos legales correspondientes.

Quinto. Asimismo, se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que, por conducto de la
Coordinacién de Vinculacion con el INE notifiqgue el presente acuerdo al citado
organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de Vinculacién con los Organismos
Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Sexto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco, publiquese el contenido del presente acuerdo
en el Periodico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria efectuada el seis de
diciembre del afio dos mil veintitrés, por votacion unanime de las y los Consejeros
Electorales del Consejo del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco:
Dra. Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magafa Sandoval,
Mtro. Juan Correa Lépez, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan Gonzalez
Sala, Lic. Vladimir Hernandez Venegas y la Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth Nava
Gutiérrez.

. ELIZABETH NAVA GUTIERREZ LIC. JORGE ALBERTO ZAYALA FRIAS
CONSEJERA PRESIDENTA SECRETA EL CONSEJO
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EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS
SEIS DiAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, EL SUSCRITO
JORGE ALBERTO ZAVALA FRiAS, SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 117, NUMERAL 2,

FRACCIONES I, XXIV Y XXX DE LA LEY ELECTORAL Y DE PARTIDOS POLITICOS
DEL ESTADO DE TABASCO

CERTIFICA

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS, CONSTANTES DE UN TOTAL DE (11)
ONCE FOJAS UTILES QUE CONCUERDAN EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES
CON EL ORIGINAL DEL ACUERDO CE/2023/053 QUE, EN CUMPLIMIENTO A LA
SENTENCIA EMITIDA POR EL TRIBUNAL ELECTORAL DE TABASCO EN EL RECURSO
DE APELACION TET-AP-18/2023-11l, EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO; MISMO QUE TUVE
A LA VISTA, SELLO, RUBRICO Y FIRMO.

O ZAVALA FRIAS
EJECUTIVO
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: oY
R / TP\,
ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECIDRM

Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, POR EL QUE DETERMINAN
LOS LIMITES AL FINANCIAMIENTO PRIVADO QUE PODRAN RECIBIR LOS
PARTIDOS POLITICOS DE SU MILITANCIA, SIMPATIZANTES Y
CANDIDATURAS DURANTE EL EJERCICIO 2024

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

Conee/b Edtatal; Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucién Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: g
Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre vy
Soberano de Tabasco.

INE: | Instituto Nacional Electoral.
i El | PRI
Instituto: Instituto ectoral y de Participacion ;

Ciudadana de Tabasco.

Constitucion Local:

Ley Electoral y de Partidos Politicos del

Ley Electoral: Estado de Tabasco.

Proceso Electoral: | Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024.

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

Seeretarls. Ejecutiy Participacion Ciudadana de Tabasco.

Ley de Partidos: | Ley General de Partidos Politicos.
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1 Antecedentes

1.1 Tope de gastos para la eleccion a la Gubernatura 2017 — 2018

El 30 de octubre de 2017, mediante acuerdo CE/2017/045, el Consejo Estatal determiné
la cantidad de $20°488,184.16 (veinte millones cuatrocientos ochenta y ocho mil ciento
ochenta y cuatro pesos 16/100 m. n.) como tope de gastos de camparia para la eleccion
a la Gubernatura, con motivo del Proceso Electoral Local Ordinario 2017 —2018.

1.2 Distritacion Electoral

El 20 de julio de 2022, el Consejo General del INE aprobé el acuerdo INE/CG592/2022
mediante el cual, a propuesta de la Junta General Ejecutiva, determiné la demarcacion
territorial de los distritos electorales uninominales locales en que se divide el estado de
Tabasco y sus respectivas cabeceras distritales.

1.3 Homologacion de plazos y fechas en los procesos electorales locales
concurrentes

El 20 de julio de 2023 el Consejo General del INE aprobé la resolucién INE/CG439/2023

mediante la cual, en ejercicio de su facultad de atraccién, determin6 la homologacion

de las fechas para la conclusion del periodo de precampafias, asi como recabar el 3\9\
apoyo de la ciudadania de las personas aspirantes a candidaturas independientes, en

los procesos electorales locales concurrentes con el Proceso Electoral Federal 2023 —

2024.

1.4 Plan integral y calendario de coordinacién

En la fecha que antecede, el Consejo General del INE aprobd el acuerdo
INE/CG446/2023 relativo al Plan Integral y los calendarios de coordinaciéon de los
Procesos Electorales Locales concurrentes con el Federal 2023 — 2024, determinando
las actividades y plazos que deberan observar de forma conjunta con los organismos
electorales para el desarrollo de sus respectivos procesos electorales.
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determin6 los montos de financiamiento publico para el sostenimiento de actividades
ordinarias permanentes y especificas de los partidos politicos para el ejercicio 2024 y
para gastos de campafa de los partidos politicos y candidaturas independientes para
el Proceso Electoral Local Ordinario 2023 — 2024

1.6 Calendario Electoral

En la fecha que antecede, el Consejo Estatal aprobd el acuerdo CE/2023/021 relativo
al calendario electoral para el Proceso Electoral.

1.7 Inicio del Proceso Electoral

El 6 de octubre de la presente anualidad, el Consejo Estatal de conformidad con el
articulo 111 de la Ley Electoral declaro el inicio del Proceso Electoral por el que se
renovaran los cargos relativos a la Gubernatura del Estado, diputaciones locales y
presidencias municipales y regidurias.

1.8 Jornada electoral

deberan celebrarse el primer domingo del mes de junio del afio que corresponda. Por
lo que, en el caso del Proceso Electoral la jornada electoral se realizara el 2 de junio de
2024.

En términos del articulo 27 numeral 1 de la Ley Electoral las elecciones ordinarias S\Q

2 Considerando

2.1 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado C, fraccién | de la Constitucion Local,
3 numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo
publico local de-caracter-permanente, auténomo en su funcionamiento, independiente
en sus decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad juridica y
patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad,
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género y enfoque de derechos humanos.

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco;
preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas
y ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento
de sus obligaciones; garantizar la celebracién periédica y pacifica de las elecciones
para renovar a las y los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los
Ayuntamientos del Estado; velar por la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo
la promocién del voto y coadyuvar en la difusion de la educacién civica y de la cultura
democratica; garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de
las mujeres en el ambito politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacion de
los ejercicios de consultas populares y demas formas de participaciéon ciudadana, de
conformidad con lo que dispongan las leyes.

2.2 Organos Centrales del Instituto

Que, el articulo 105 de la Ley Electoral, sefiala que el Consejo Estatal; la Presidencia
del Consejo Estatal; la Junta Estatal Ejecutiva, la Secretaria Ejecutiva y el Organo
Técnico de Fiscalizacion, constituyen los érganos centrales del Instituto.

2.3 Organo Superior de Direccion del Instituto 9\{

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el 6rgano
superior de direccién, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios
de certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y
paridad de género, guien todas las actividades del Instituto.

2.4 Integracion del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107, numeral 1 de la Ley Electoral, disponen
que el Consejo se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 127

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

Ejecutivo y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o
estatal, quienes concurriran a las sesiones so6lo con derecho a voz.

2.5 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con los articulos 104 numeral 1, incisos b) y c) de la Ley General
y 115 numeral 1 fraccién X de la Ley Electoral, corresponde al Consejo Estatal
garantizar los derechos y el acceso a las prerrogativas de los partidos politicos,
agrupaciones politicas y candidaturas con apego a las disposiciones legales; asi como
la ministraciéon oportuna del financiamiento publico a que tienen derecho los partidos
politicos nacionales y locales, y, en su caso, las candidaturas independientes en la
entidad.

Acorde a lo anterior, el articulo 115 numeral 2 de la Ley Electoral sefiala que, para el
debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto Estatal, derivados de caso
fortuito o causa de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de previsién
normativa o reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios que
resulten pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las
funciones que corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios
rectores de la funcion electoral.

2.6 Fines de los partidos politicos

Que, en términos de los articulos 41 base | de la Constitucién Federal, 9 apartado A, SKQ
fraccién |, parrafo segundo de la Constitucién Local, 85 numeral 5 de la Ley de Partidos

y 33 numeral 4 de la Ley Electoral, los partidos politicos son entidades de interés publico

con personalidad juridica y patrimonio propio, con registro legal ante el INE o ante los
organismos electorales, que tienen como fin promover la participacion del pueblo en la

vida democratica, contribuir a la integraciéon de los érganos de representacion politica

y, como organizaciones ciudadanas, hacer posible el acceso de éstas al ejercicio del

poder publico de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulan y mediante

el sufragio universal, libre, secreto, directo, personal e intransferible, incluso a través de
distintas formas de participaciéon o asociacion, con el fin de postular candidaturas.
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2.7 Derecho de los partidos politicos a financiamiento

Que, el articulo 9 apartado “A” fraccion VIl de la Constitucion Local dispone que, La ley
garantizara que los partidos politicos nacionales y locales cuenten de manera equitativa
con elementos para llevar a cabo sus actividades y sefialara las reglas a que se sujetara
el financiamiento de los propios partidos para sus precampafas y sus campafas
electorales, debiendo garantizar que los recursos publicos prevalezcan sobre los de
origen privado.

Acorde a ello, el articulo 50 numeral 2 de la Ley de Partidos y el articulo 70, numeral 2
de la Ley Electoral dispone que, el financiamiento publico debera prevalecer sobre otros
tipos de financiamiento.

2.8 Derecho de los partidos politicos de acceder a financiamiento privado

Que, en términos de lo dispuesto por los articulos 41 base Il de la Constitucion Federal,
53 numeral 1 de la Ley de Partidos, 70 numeral 1 fraccion Il, y 74 numeral 1 de la Ley
Electoral para el desarrollo de sus actividades, los partidos politicos tienen derecho a
recibir financiamiento privado proveniente de su militancia, simpatizantes,
autofinanciamiento, asi como el que obtienen por rendimientos financieros, fondos y
fideicomisos.

2.9 Regulacién Constitucional del financiamiento privado j\Q

Que el articulo 116 fraccion IV, inciso h) de la Constitucion Federal establece que, de
conformidad con las bases establecidas en la propia Constitucion y las leyes generales
en la materia, las Constituciones y leyes de los Estados en materia electoral,
garantizaran que se fijen los criterios para establecer los limites a las erogaciones de
los partidos politicos en sus precampafas y campafas electorales, asi como los montos
maximos que tengan las aportaciones de sus militantes y simpatizantes.

Acorde a lo anterior, el articulo 9 apartado A, fraccién VIII, inciso c), parrafo cuarto de
la Constituciéon Local establece que, la propia ley establecera el monto maximo que
tendran las aportaciones de sus militantes y simpatizantes; asimismo ordenara los
~ procedimientos para el control y vigilancia del origen y uso de todos los recursos con
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que cuenten y establecera las sanciones que deban imponerse por el incumplimiento
de estas disposiciones.

2.10 Fuentes de financiamiento privado

Que, de conformidad con el articulo 53 de la Ley de Partidos, el financiamiento privado
es aquél que no proviene del erario, a través de cualquiera de las siguientes
modalidades: a) financiamiento de la militancia, b) financiamiento de simpatizantes, c)
autofinanciamiento y d) financiamiento por rendimientos financieros, fondos y
fideicomisos.

2.11 Limites al financiamiento privado

Que, de acuerdo con el articulo 75 numeral 2 de la Ley Electoral, el financiamiento
privado tendra los limites que para las aportaciones de militantes, simpatizantes y
candidatos se establecen en el numeral 2 del articulo 56 de la Ley de Partidos.

2.12 Modalidades del financiamiento privado

Que, de conformidad con el articulo 56 numeral 1 de'la Ley de Partidos, el
financiamiento que no provenga del erario publico tendra las siguientes modalidades:

a) Las aportaciones o cuotas individuales y obligatorias, ordinarias y
extraordinarias, en dinero o en especie, que realicen las y los militantes de los
partidos politicos;

b) Las aportaciones voluntarias y personales, en dinero o en especie, que los
precandidatas, precandidatos, candidatas y candidatos aporten exclusivamente
para sus precampafnas y campanas, y

C) Las aportaciones voluntarias y personales que realicen las y los simpatizantes
durante los procesos electorales federales y locales, y estara conformado por las
aportaciones o donativos, en dinero o en especie, hechas a los partidos politicos
en forma libre y voluntaria por las personas fisicas mexicanas con residencia en

—————— el pais.



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 130

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

STERIA ESES
Ahora bien, conforme a la jurisprudencia 6/2017 con rubro: “APORTACIONESBE

SIMPATIZANTES A PARTIDOS POLITICOS. ES INCONSTITUCIONAL LIMITARLAS
A LOS PROCESOS ELECTORALES” la temporalidad establecida en el articulo 56,
numeral |, inciso c), de la Ley General de Partidos Politicos, que limita las aportaciones
de simpatizantes a los partidos politicos durante el proceso electoral, restringe
injustificadamente el derecho humano de participacion politica reconocido por el bloque
de constitucionalidad, razén por la cual es inconstitucional’.

Para ello, el érgano jurisdiccional consideré que, la porcién normativa mencionada
genera una limitante a la posibilidad de que las y los simpatizantes de determinado
partido politico puedan concretar una de las formas de participacién politica y del
derecho de asociaciéon politica a favor de los simpatizantes. De ahi que, las
aportaciones que autoriza el articulo 56 parrafo 1, inciso c) de la Ley de Partidos deben
interpretarse como uno de los medios al alcance de la ciudadania para hacer extensiva
la participacion politica por conducto de las entidades de interés publico (partidos
politicos), lo cual se traduce como un componente de accesibilidad del derecho para
involucrarse en el escenario democratico.

Asimismo, sostuvo que, fijar una temporalidad especifica para realizar las aportaciones
de las y los simpatizantes, resulta incompatible con la Constitucion Federal,
precisamente porque las mismas operan como uno de los medios que permiten la
materializacion del derecho de participacion politica, ya que, las y los sujetos
autorizados referidos, en razén de la identificacion ideoldégica con un instituto politico,
pueden apoyar a la consecucién de fines partidistas no solamente en la etapa del
proceso electoral, sino también en razon del fomento de la vida democratica, lo cual no
puede circunscribirse unicamente a un momento determinado, sino que por el contrario,
rebasa cualquier limite temporal.

Sobre esa base, la Sala Superior determinoé que, el criterio de temporalidad previsto en
los articulos 56, numeral 1 inciso c) de la Ley General de Partidos Politicos y 95,
numeral 2 inciso c) fraccion | del Reglamento de Fiscalizacion del INE, relacionados con
la obligacién de los partidos politicos de recibir financiamiento privado por parte de sus
simpatizantes, solamente en procesos electorales, no es acorde con el articulo 41 de

! Publicada en la Gaceta de Jurisprudenda y Tesis en materia electoral, Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, Ao 10, Nimero 20, 2017, paginas 11y
12
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Americana sobre Derechos Humanos toda vez que reduce de manera injustificada, la
posibilidad de que los simpatizantes puedan realizar aportaciones al financiamiento de
los referidos institutos politicos, pues esa limitacion incide de manera negativa en el
derecho de participacion politica de acuerdo a los términos precisados.

2.13 Limites anuales al financiamiento privado

Que, el articulo 56 numeral 2 de la Ley de Partidos dispone que el financiamiento
privado se ajustara a los limites anuales siguientes:

a) Para el caso de las aportaciones de las y los militantes, el dos por ciento del
financiamiento publico otorgado a la totalidad de los partidos politicos para el
sostenimiento de sus actividades ordinarias y precampanas en el afio de que se
trate;

b) Para el caso de las aportaciones de candidatos, asi como de simpatizantes
durante los procesos electorales, el diez por ciento del tope de gasto para la
eleccion presidencial inmediata anterior, para ser utilizadas en las campanas de
sus candidatos;

C) Cada partido politico, a través del organo responsable de la administracion
previsto en el articulo 43 inciso c) de la Ley de Partidos, determinara libremente
los montos minimos y maximos y la periodicidad de las cuotas ordinarias y
extraordinarias de sus militantes, asi como de las aportaciones voluntarias y DQ
personales que las y los precandidatos y candidatos aporten exclusivamente
para sus precampanas y campanas, y

d) Las aportaciones de simpatizantes tendran como limite individual anual el 0.5 por
ciento del tope de gasto para la eleccidn presidencial inmediata anterior.

2.14 Obligaciones de los partidos politicos en materia de financiamiento

Que, el articulo 25 numeral 1 inciso n) de la Ley de Partidos, en concordancia con el
dispositivo-56-numeral-1-fraccion-XVIIl-de la Ley Electoral, disponen que es obligacién
de los partidos politicos, aplicar el financiamiento de que dispongan exclusivamente
para los fines que les hayan sido entregados.
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2.15 Fiscalizacion de los recursos

Que, de acuerdo con el articulo 41 base V, apartado B, penultimo parrafo de la
Constitucién Federal, corresponde al Consejo General del INE la fiscalizaciéon de las
finanzas de los partidos politicos y de las campanas de los candidatos relativas a los
procesos electorales federal y locales, para ello, no estara limitado por los secretos
bancario, fiduciario y fiscal, y contara con el apoyo de las autoridades federales y
locales.

2.16 Determinacion de los limites anuales de financiamiento privado

Que, de acuerdo con los fundamentos y las consideraciones mencionadas,
corresponde a este Consejo Estatal determinar los limites anuales de financiamiento
privado que podran percibir los partidos politicos durante el ejercicio 2024, conforme a
las reglas y criterios contenidos en el articulo 56 numeral 2 inciso a) de la Ley de
Partidos, en relacion con el diverso 75 numeral 2 de la Ley Electoral.

2.16.1 Limite anual de aportaciones de las y los militantes

Conforme al inciso a) del numeral 2 del articulo 56 de la Ley de Partidos, el limite anual

de financiamiento privado que cada partido politico podra percibir durante el ejercicio

2024 se obtiene de aplicar el 2% sobre el financiamiento publico otorgado a la totalidad

de los partidos politicos para el sostenimiento de sus actividades ordinarias. En ese 'Q( (2
sentido, de las operaciones aritméticas se obtienen los siguientes montos:

Total de financiamiento publico para Limite anual aportacion de militantes
actividades ordinarias para los partidos (2% del financiamiento publico para

politicos para el ejercicio 2024 actividades ordinarias de todos los
(CE/2023/20) partidos politicos)

A B=A x 2%
$60'688,136.01 $1'213,762.72
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En lo que respecta a los limites de financiamiento privado por parte de las y los
simpatizantes y candidaturas de partidos politicos durante el Proceso Electoral para ser
utilizadas en las campanas de sus candidaturas, su monto se obtiene de aplicar el 10%
del tope de gasto para la eleccion presidencial inmediata anterior, y de forma individual,
las aportaciones de simpatizantes tendran como limite anual el 0.5 por ciento del tope
de gasto para la eleccion presidencial inmediata anterior; sin embargo, lo adecuado es
considerar el tope de gastos de la eleccidén de la Gubernatura inmediata anterior por
tratarse de un limite referido al ambito local. Con base en ello se obtienen los siguientes
montos:

Limite de aportaciones de
las candidaturas y
simpatizantes para el
ejercicio 2024 (10% del

Aportacion individual
anual de simpatizantes
(0.5% del tope de gastos

Tope de gastos para la
eleccion de la

Gubernatura 2017-2018 para la eleccién a la
tope de gastos para la s 1
CE/2017/045 i Gubernatura inmediata
eleccion a la Gubernatura L
h : : anterior)
inmediata anterior)
A B=Ax10% | C=Ax0.5%
$20’488,184.-16 $2’048,818.41 $102,440.92

Sobre la base de las consideraciones sefaladas, este Consejo Estatal emite el
siguiente:

3 Acuerdo

Primero. El limite anual de financiamiento privado que cada partido politico podra
percibir de su militancia para el sostenimiento de sus actividades ordinarias durante el
ejercicio 2024 es por la cantidad de $1°213,762.72 (un millén doscientos trece mil
setecientos sesenta y dos pesos 72/100 m. n.).

Segundo. El limite de las aportaciones que cada partido politico podra recibir como
aportaciones de candidaturas o simpatizantes en dinero o en especie durante el
ejercicio 2024 es por la cantidad de $2’048,818.41 (dos millones cuarenta y ocho mil
ochocientos dieciocho pesos 41/100 m. n.).
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partido politico podra recibir de sus simpatizantes durante el ejercicio 2024 es por la
cantidad de $102,440.92 (ciento dos mil cuatrocientos cuarenta pesos 92/100 m.
n.).

Cuarto. La suma del financiamiento privado de los partidos politicos, bajo todas sus
modalidades, incluido el autofinanciamiento, rendimientos financieros, fondos y
fideicomisos; en ninguin caso podra ser superior al monto de financiamiento publico para
el sostenimiento de sus actividades ordinarias permanentes y actividades especificas.

Quinto. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, por conducto
de la Coordinacién de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral notifique el
presente acuerdo al citado organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Sexto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco publiquese el contenido del presente acuerdo
en el Periddico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesiéon extraordinaria efectuada el seis de
diciembre del afio dos mil veintitrés, por votacion unanime de las y los Consejeros
Electorales del Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco: Dra. Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magaia
Sandoval, Mtro. Juan Correa Lépez, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan
Gonzalez Sala, Lic. Vladimir Hernandez Venegas y la Consejera Presidenta, Mtra.
Elizabeth Nava Gutiérrez.

. ELIZABETH NAVA GUTH{ERREZ LIC. JORGE ALBERTO ZAVALA FRIAS
ﬁ% DEL 1

CONSEJERA PRESIDENTA SECRET. NSEJO
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EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS
SEIS DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, EL SUSCRITO
JORGE ALBERTO ZAVALA FRIiAS, SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PAR'_I'ICIPACIC')N CIUDADANA DE TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 117, NUMERAL 2,
FRACCIONES I, XXIV Y XXX DE LA LEY ELECTORAL Y DE PARTIDOS POLITICOS
DEL ESTADO DE TABASCO

CERTIFICA

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS, CONSTANTES DE UN TOTAL DE (12)
DOCE FOJAS UTILES QUE CONCUERDAN EN TODAS Y CADA UNA DE SUS PARTES
CON EL ORIGINAL DEL ACUERDO CE/2023/054 QUE EMITE EL CONSEJO
ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
TABASCO, POR EL QUE DETERMINAN LOS LIMITES AL FINANCIAMIENTO
PRIVADO QUE PODRAN RECIBIR LOS PARTIDOS POLITICOS DE SU MILITANCIA,
SIMPATIZANTES Y CANDIDATURAS DURANTE EL EJERCICIO 2024; MISMO QUE
TUVE A LA VISTA, SELLO, RUBRICO Y FIRMO.

DOY F

_ JORGE ALBE ZAVALA FRIAS
SECRETA JECUTIVO
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No.- 10523 ACUERDO

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, MEDIANTE EL CUAL FA
LOS TITULARES DE LA PRESIDENCIA DEL CONSEJO Y DE LA SECRETARIA
EJECUTIVA PARA QUE SE ADHIERAN AL CONVENIO DE COLABORACION
CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL Y TALLERES
GRAFICOS DE MEXICO Y EN SU OPORTUNIDAD SUSCRIBAN EL CONVENIO
ESPECIFICO DE COLABORACION PARA LA ELABORACION Y PRODUCCION DE
LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES A UTILIZARSE CON
MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL ORDINARIO 2023 - 2024

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

CanagjsiERasa) Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucién Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: )
Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre vy

EopapitnR A EGI: Soberano de Tabasco.

INE: | Instituto Nacional Electoral.

Instituto Electoral: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado

Ley Electoral: de Tabasco.

Ley General de Instituciones y Procedimientos

Loy eemnend!; Electorales.

Organismo electoral: | Organismo(s) publico(s) local(es) electoral(es).

Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional

R i :
eglamento de Elecciones Elbatetd].

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

SRS Sloauta: Participacién Ciudadana de Tabasco.
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1 Antecedentes

1.1 Modificacion de la circunscripcion plurinominal

El 26 de agosto de 2021 se publicé en el Periddico Oficial del Estado edicion 220
extraordinario, el decreto 300 mediante el cual se reformaron el parrafo segundo del articulo
12, los parrafos primero y tercero fracciones |, Il, Il y VI del articulo 14 y se derogaron el
parrafo segundo del articulo 14 y el parrafo segundo del articulo 15, todos de la Constitucién
Local. No obstante, en virtud de lo resuelto por la Suprema Corte de Justicia de la Nacién
en la accion de inconstitucionalidad 140/2021 y sus acumuladas 141/2021 y 142/2021 se
declaré la invalidez del segundo parrafo del articulo 12 de la Constitucion Local, recobrando
vigencia el texto anterior a la reforma.

En ese sentido, con la reforma mencionada se establecié que la eleccién para diputaciones,
propietarias y suplentes, segtn el principio de representacién proporcional, sera por lista
de personas candidatas en una circunscripcion plurinominal que comprende todo el
territorio del Estado.

1.2 Distritacion Electoral

El 20 de julio de 2022, el Consejo General del INE aprobé el acuerdo INE/CG592/2022
mediante el cual, a propuesta de la Junta General Ejecutiva, determiné la demarcacién )k{
territorial de los distritos electorales uninominales locales en que se divide el estado de
Tabasco y sus respectivas cabeceras distritales.

1.3 Homologacién de plazos y fechas en los procesos electorales locales
concurrentes

El 20 de julio de 2023 el Consejo General del INE aprobé la resolucion INE/CG439/2023
mediante la cual, en ejercicio de su facultad de atraccion, determiné la homologacién de
las fechas para la conclusion del periodo de precampaifas, asi como recabar el apoyo de
la ciudadania de las personas aspirantes a candidaturas independientes, en los procesos
electorales locales concurrentes con el Proceso Electoral Federal 2023 — 2024.
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1.4 Plan integral y calendario de coordinacion

En la fecha que antecede, el Consejo General del INE aprobé el acuerdo INE EEUZe(
relativo al Plan Integral y los calendarios de coordinacion de los Procesos Electorales
Locales concurrentes con el Federal 2023 — 2024, determinando las actividades y plazos
que deberan observar de forma conjunta con los organismos electorales para el desarrollo
de sus respectivos procesos electorales.

1.5 Calendario electoral

En la fecha que antecede, el Consejo Estatal aprobé el acuerdo CE/2023/021 relativo al
calendario electoral para el Proceso Electoral.

1.6 Inicio del Proceso Electoral

El 6 de octubre de la presente anualidad, el Consejo Estatal de conformidad con el articulo
111 de la Ley Electoral declaré el inicio del Proceso Electoral por el que se renovaran los
cargos relativos a la Gubernatura del Estado, diputaciones locales y presidencias
municipales y regidurias.

1.7 Convocatoria para la renovacion del Poder Ejecutivo, Legislativo y los
Ayuntamientos

El 20 de octubre de 2023, mediante acuerdo CE/2023/035, el Consejo Estatal expidi6 la
convocatoria para renovar a las y los integrantes de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y los
Ayuntamientos del Estado, con motivo del Proceso Electoral.

1.8 Convenio marco interinstitucional INE-Talleres Graficos de México

El 17 de agosto de 2023, el Consejo General del INE y Talleres Graficos de México
celebraron convenio marco institucional, con el propésito de que éste ultimo, surta la
documentacion y los materiales electorales requeridos para el desarrollo del Proceso
Electoral Federal.

Enlaclausula décima segunda del convenio mencionado, se establecié que en virtud de la
coordinacién que debe existir entre la autoridad electoral nacional y los organismos
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cumplimiento de las fechas de celebracién de los convenios especificos, siempre y clando
no se ponga en riesgo el cumplimiento del objeto principal del convenio mencionado.

Para tal efecto, los organismos electorales interesados debian presentar una carta de
intencién, acomparada del anexo técnico con las especificaciones de los bienes y servicios
que se requieran.

1.9 Jornada electoral

En términos del articulo 27 numeral 1 de la Ley Electoral las elecciones ordinarias deberan
celebrarse el primer domingo del mes de junio del aflo que corresponda. Por lo que, en el
caso del Proceso Electoral la jornada electoral se realizara el 2 de junio de 2024.

2 Considerando

2.1 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado C, fraccién | de la Constitucién Local, 3

numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo publico

local de caracter permanente, auténomo en su funcionamiento, independiente en sus E\g
decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad juridica y patrimonio

propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad, independencia,
inclusién, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendiciéon de cuentas,
objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran con perspectiva de género y enfoque

de derechos humanos.

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco; preservar
el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas y ciudadanos
el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento de sus
obligaciones; garantizar la celebracién periédica y pacifica de las elecciones para renovar
alas y los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los Ayuntamientos del Estado;

velar por la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo la promocion del voto y



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 140

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

coadyuvar en la difusion de la educacion civica y de la cultura democral ?@4&
paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujerex
politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacién de los ejercicios d€
populares y demas formas de participacion ciudadana, de conformidad con lo que
dispongan las leyes.

2.2 Organo Superior de Direccién del Instituto

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el 6rgano
superior de direccion, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar que los principios de
certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y paridad
de género, guien todas las actividades del Instituto.

2.3 Integracion del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107, numeral 1 de la Ley Electoral, disponen que
el Consejo se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis consejeras y
consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario Ejecutivo y una o un
representante por cada partido politico con registro nacional o estatal, quienes concurrirdn
a las sesiones soélo con derecho a voz.

2.4 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con el articulo 115, numeral 1, fracciones |, XV y XVI de la Ley
Electoral, el Consejo Estatal es competente para aplicar las disposiciones generales,
reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que le confieren
la Constitucion Federal y la Ley General, establezca el INE; asimismo para llevar a cabo
las actividades necesarias para la preparaciéon de la jornada electoral y proceder a la
impresion de los documentos y la produccion de los materiales electorales, en términos de
los lineamientos que al efecto emita el INE.

Acorde a lo anterior, el articulo 115, numeral 2 de la Ley Electoral, sefiala que, para el
debido ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto, derivados de caso fortuito o

reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios que resulten
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corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios \‘.- 5
electoral.

25 Regulacién de la documentacién electoral

Que, los numerales 1 y 2 del articulo 149 del Reglamento de Elecciones, refieren que, a
través de dicho ordenamiento se establecen las directrices generales para llevar a cabo el
disefio, impresioén, produccion, almacenamiento, supervision, distribucién y destruccién de
los documentos y materiales electorales utilizados en los procesos electorales federales y
locales, tanto ordinarios como extraordinarios, asi como para el voto de los ciudadanos
residentes en el extranjero, siendo de observancia general para el INE y los organismos
electorales, en el ambito de sus respectivas competencias.

Asimismo, en términos del numeral 3 del articulo en cita, la documentacién y materiales
electorales correspondientes a las elecciones locales, podran contener aquellos elementos
adicionales que mandaten las legislaciones estatales, siempre y cuando no se
contrapongan a lo previsto en dicho ordenamiento y en su anexo 4.1.

2.6 Boletas electorales

Que, el articulo 150 numeral 1, inciso a) del Reglamento de Elecciones establece que, entre
la documentacion electoral con emblemas de partidos politicos y candidaturas
independientes que se requiere para la realizacién de las elecciones, se ubican las boletas
electorales por cada tipo de eleccion, cuyas especificaciones técnicas estan contenidas en
el anexo 4.1 del citado ordenamiento.

2.7 Contenido de las boletas electorales

Que, el articulo 216, numeral 2 de la Ley Electoral, sefiala que, las boletas para la eleccién
relativa a la Gubernatura, Diputaciones, Presidencias Municipales y Regidurias deben
contener los siguientes datos:

a) Entidad, distrito, numero de circunscripcién plurinominal y municipio;

b) Cargo para el que se postula la candidatura;

.
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c) Emblema a color de cada uno de los partidos politicos que participa

d) Las boletas estaran adheridas a un talén con folio del cual seran desprendibles, la
informaciéon que contendra este talon sera la relativa al estado de Tabasco, distrito
electoral, municipio y eleccion que corresponda, el numero de folio sera progresivo;

e) Nombre y apellidos completos de la persona candidata;

fy En el caso de la eleccion de Diputaciones por mayoria relativa y representacién
proporcional, un solo espacio por cada partido politico para comprender la férmula de
candidaturas y la lista regional;

g) En el caso de eleccion de Regidurias por mayoria relativa y representacion
proporcional, un solo espacio por cada partido politico para comprender la planilla de
Regidurias y la lista de candidaturas;

h) En el caso de la eleccién para la Gubernatura, se imprimira un solo espacio para cada
partido politico y candidatura;

i) Las boletas deberan llevar impresas las firmas de la titular de la Presidencia del
Consejo Estatal y de la Secretaria Ejecutiva, y

j)  Espacio para candidaturas o férmulas no registradas.

Asimismo, en términos de los numerales 3 y 4 del articulo en cita, las boletas para la
eleccion de Diputaciones llevaran impresas al reverso las listas regionales de las
candidaturas, propietarias y suplentes, que postulen los partidos politicos; para aquellas
que correspondan a la eleccidbn de Presidencias Municipales y Regidurias, llevaran
impresas al reverso las listas de candidaturas a Regidurias por el principio de
representacion proporcional.

Ademas, conforme al numeral 5 de dicho articulo, los emblemas a color de los partidos
politicos apareceran en la boleta en el orden que les corresponda de acuerdo con la fecha
de su registro. En el caso de que el registro a dos o mas partidos politicos haya sido
otorgado en la misma fecha, los emblemas de los partidos politicos apareceran en la boleta
en el orden descendente que les corresponda de acuerdo con el porcentaje de votacién
obtenido en la ultima eleccion _cﬁputaciones.
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qgue se destinen en la boleta a los partidos que participan por si mismos. En ningun caso
podran aparecer emblemas conjuntos de los partidos politicos coaligados en un mismo
recuadro, ni utilizar emblemas distintos para la coalicién.

Por su parte, el anexo 4.1, apartado “A”, numeral 1 del Reglamento de Elecciones establece
que, para el disefio de las boletas electorales se consideraran las siguientes caracteristicas:

a) Los emblemas de los partidos politicos y/o candidaturas independientes guardaran la
misma proporcion y tendran las dimensiones maximas que el espacio en la boleta se
lo permita. Si hubiese un emblema de forma irregular, es importante que éste guarde
la misma proporcién visual con los que son de forma regular (cuadrados),
considerando que los limites exteriores del-mismo, definen la superficie dentro de la
cual se encuentran los elementos visuales que lo contienen.

b) Los emblemas a color de los partidos politicos y/o candidaturas independientes
apareceran en la boleta en el orden que les corresponde de acuerdo con la fecha de
su registro, en el caso de partidos de nueva creacion y candidaturas independientes,

apareceran en la boleta en el orden en que solicitaron su registro. ’\%

c) La tipografia que identifique a los partidos y nombres de candidaturas debe guardar
caracteristicas idénticas en cuanto a su tamafo y forma.

d) El tamafio minimo que se debe emplear para los nombres de las candidaturas debe
ser de 6 puntos, debiendo ser uniforme el tamafo en todos los candidatos.

e) Los colores que se utilicen para la boleta electoral deben ser distintos a los emblemas
de los partidos politicos y/o candidaturas.

fy)  Un espacio delimitado para cada partido politico que contenga su emblema, nombre
del partido politico y/o candidatura y nombre completo de la persona candidata. En su
caso, los sobrenombres o apodos de las personas candidatas’.

! Conforme al SUP-RAP-0188/2012 v a la jurisprudencia 10/2013 “BOLETA ELECTORAL. ESTA PERMITIDO ADICIONAR EL SOBRENOMBRE DEL
CANDIDATO PARA IDENTIFICARLO (LEGISLACION FEDERAL Y SIMILARES)".
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&
g) Los espacios para los partidos politicos y candidaturas indepe

distribuirse equitativamente en la boleta.
h) Las medidas de seguridad tanto en la fabricacién del papel, como en su impresion.

i) Un talén con folio consecutivo, del cual deben ser desprendibles las boletas. Tanto en
el talén como en la boleta debe constar la informacion relativa a la entidad, distrito y
tipo de eleccidn. Esta especificacién no aplica para la boleta que se utilice para las y
los mexicanos residentes en el extranjero, ya que no llevaran talon foliado.

i)  En caso de existir coaliciones, en ningun caso podran aparecer emblemas conjuntos
de los partidos coaligados en un mismo recuadro, ni utilizar emblemas distintos para
la coalicién. Cada partido politico aparecera con su propio emblema y con los nombres
de las candidaturas en el espacio que a cada una le corresponde en la boleta.

k) En caso de existir candidaturas comunes y sélo si la legislacion lo establece, podran
aparecer emblemas conjuntos de los partidos coaligados en un mismo recuadro para
la votacién por mayoria relativa. Para la votacién por representacion proporcional en
casillas especiales deberan ir los emblemas de los partidos politicos por separado, por
lo que en casillas especiales sera necesario elaborar una boleta con formato doble,
con un mismo talén. R

) En caso de que la legislacién local lo establezca, se podra incluir en la boleta la
fotografia de las y los candidatos. Para su incorporacién en las boletas, el alto del
recuadro de la fotografia no debe ser mayor a la altura de los emblemas cuadrados
de los partidos politicos incluidos en la boleta. Este tamafo de la fotografia permitira
ofrecer mas espacio para nombres y sobrenombres de las y los candidatos.

2.8 Caracteristicas y especificaciones técnicas de las boletas electorales

Que, el articulo 171 numeral 1, fracciones | y |l de la Ley Electoral dispone que, conforme
a lo establecido por la Ley General, la documentacion y materiales electorales que se
aprueben y utilicen en los procesos electorales locales seran elaborados utilizando materias
primas que permitan ser recicladas y en el caso de las boletas electorales deberan
elaborarse, ademas, utilizando los mecanismos de seguridad que apruebe el INE.
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electorales de cada eleccion:

“1.1. Tamano: carta (22 x 28 cm con talon) u oficio (22 x 34 cm con talén). En formato
vertical.

1.2. Papel: bond seguridad.
1.3. Medidas de seguridad: en la produccién del papel y en la impresion.

1.4. Color de la eleccion. Para las elecciones federales: Presidencia de los Estados Unidos
Mexicanos, Pantone 469U; Senadurias, Pantone 422U; Diputaciones Federales, Pantone
466U y consulta popular federal, Pantone 226U. Para las elecciones locales: Gubernatura
y/lo Jefatura de Gobierno (Pantone 7529U), Diputaciones Locales (Pantone 7613U),
Ayuntamientos y/o Alcaldias (Pantone 7763U), una cuarta eleccién (Pantone 457U) y
consulta popular local (Pantone 475 U).

1.5. Taldn: del que se desprenda la boleta.

1.6. Tamafo del block: 100 boletas.

2. Contenido minimo del documento

2.1. Anverso:

2.1.1. Cuerpo de la boleta:

2.1.1.1. Emblema del instituto electoral

2.1.1.2 Proceso electoral del que se trata.

2.1.1.3. Tipo de eleccion.

2.1.1.4. Entidad federativa, distrito electoral y nombre del municipio.
2.1.1.5 El cargo para el que se postula al candidato o candidatos.
2.1.1.6. Instruccion a la ciudania para votar.

2.1.1.7. Recuadros con los emblemas de los partidos politicos, candidato(s)
independiente(s) y candidato(s) no registrado(s), conforme a su orden de registro y
nombres de los candidatos. Los recuadros deben de ser de igual tamano, si hubiese un
emblema de forma irregular, es importante que éste guarde la misma proporcion visual con
los que son de forma regular (cuadrados) considerando que los limites exteriores de mismo,
definen la superficie dentro de la cual se encuentran los elementos visuales que |
contienen.

2.1.1.8. Fotografia de los candidatos (solo en los casos que su legislacién lo establezca).
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2.1.1.9 Nombres y Firmas del Presidente y Secretario del Consejo.

2.1.1.10 La leyenda “Ver listas al reverso”.
2.1.2. Talén del que se desprende la boleta:

2.1.2.1. Tipo de eleccidn, proceso electoral de que trata, entidad federativa, distrito electoral
y folio consecutivo (para un mayor control, el folio consecutivo puede ser a nivel distrital o
municipal, dependiendo la eleccién de que se trate).

2.2. Reverso:

2.2.1. En su caso, listados de representacion proporcional por partido politico en el cuerpo
de la boleta.

2.2.2 No deben incluir emblemas de partidos politicos ni de candidatos independientes.
2.2.3 Tipo de eleccion.

2.2.4. Espacio para el sellado por parte del 6rgano desconcentrado del Instituto o del OPL,
para incorporar durante el procedimiento de sellado el dato del municipio.”

2.9 Seguridad de las boletas electorales

Que, de conformidad con el articulo 163 numerales 1 y 2 del Reglamento de Elecciones,

las boletas electorales, las actas electorales, entre otros materiales a utilizarse en la jornada
electoral respectiva, deberan contener las caracteristicas y medidas de seguridad 9\§\
confiables y de calidad, de acuerdo con las especificaciones técnicas solicitadas, previstas

en el anexo 4.1 de dicho Reglamento con el proposito de evitar su falsificacion. Dichas
medidas seran sujetas de verificacién, conforme al procedimiento descrito en el anexo 4.2

del ordenamiento mencionado.

2.10 Entrega de la documentacion y material electorales a los Consejos Electorales
Distritales

Que, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 268 numeral 1, inciso e) de la Ley
General y 218 numeral 2, fraccion V de la Ley Electoral, las boletas electorales deberan
obrar en poder del Consejo Electoral respectivo, 15 dias antes de la eleccion, con la
finalidad de que el mismo dia 0 a mas tardar el siguiente, la o el Presidente del Consej

Distrital, la o el Secretario y las y los consejeros electorales procedan a contar las boletas

para precisar la.cantidad.recibida,.consignando el numero de los folios, sellarlas al.dorso.y.
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agruparlas en razén del numero de electores que corresponda a cada urag
instalar, incluyendo las de las casillas especiales.

2.11 Entrega de la documentaciéon y material electorales a las Presidencias de las
Mesas Directivas de Casilla

Que, los articulos 269 de la Ley General, 131 numeral 1, fracciéon IV y 219 numeral 1,
fraccion VII de la Ley Electoral, prevén que las o los Presidentes de los Consejos
Electorales Distritales deberan entregar a las y los Presidentes de las Mesas Directivas de
Casilla, dentro de los 5 dias previos al dia de la eleccién, la documentacién y material
electoral aprobados por el Consejo Estatal, asi como los utiles de escritorio y demas
elementos necesarios para el desarrollo de la jornada electoral.

2.12 Procedimiento de adjudicacién de la produccion de las boletas electorales

Que, como lo prevé el anexo 4.1 apartado “A”, numeral 7 del Reglamento de Elecciones,
para la adjudicacion de la produccion de la documentacion electoral se debe seguir el
siguiente procedimiento:

a) Elaborar las especificaciones técnicas de cada documento, mismas que deben
contener los siguientes puntos, segun corresponda: formato, tipografia, tamafo,
tintas, sistema de impresion, cantidad, sustrato o soporte, medidas de seguridad,
datos variables, acabados, empaque y clasificacion.

b) Posterior a la aprobacion del Consejo y en coordinacién con el area administrativa, se
deben realizar los tramites correspondientes para la adjudicacion de la produccién de
la documentacion electoral, de conformidad con la normatividad del Instituto en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, o las leyes correspondientes
locales, segun sea el caso y, en lo no previsto por éstas, en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previéndose las siguientes
modalidades de adjudicacion: licitacion publica, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacion directa.

c) Caracteristicas generales que debe cubrir el fabricante: a) capacidad e infraestructura
téecnica y humana para cumplir con los requerimientos sefalados en las
especificaciones técnicas previstas en el procedimiento de contratacién
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correspondiente, b) capacidad técnica suficiente para atende
produccion requeridos en periodos breves de tiempo, de co
necesidades de los organismos electorales, segun corresponda y tener capacidad de
reaccién ante posibles contingencias, c) garantizar puntualidad en la entrega de los
trabajos requeridos, d) contar con personal técnicamente calificado y con experiencia
en produccion de documentacion electoral, e€) contar con licencias actualizadas de
software de disefio, f) tener capacidad financiera para obligarse a la prestacion de los
servicios de produccién. de los documentos que se requieren, f) contar
preferentemente con certificacion 1SO-9000, lo que asegura altos estandares de
calidad cuantitativa y cualitativa, durante sus procesos productivos; g) brindar todas
las facilidades necesarias para que personal del organismo electoral y del INE
supervisen el proceso de produccion, h) ofrecer confidencialidad, exclusividad y
seguridad durante la produccion de la documentacion, i) proporcionar la seguridad
necesaria durante la produccién de las boletas electorales: vigilancia, equipo y
personal contra incendios, sistema de circuito cerrado de television en todas las areas
de produccién, béveda y areas de seguridad para resguardar la documentacion y
acceso restringido a las areas de produccién.

d) Para el ejercicio del ggasto publico, es necesario que los organismos electorales
observen en todo momento, las politicas que en materia de austeridad y disciplina

presupuestaria establezcan las normas correspondientes. E\K

e) Tanto el INE como los organismos electorales, de conformidad con las necesidades
propias de su produccioén, deberan elaborar un manual de control de calidad de uso
interno, a través del cual se detalle la manera de supervisar la produccién de la
documentaciéon electoral y se garantice que el fabricante cumpla con las
especificaciones técnicas. El manual de los organismos electorales debera
presentarse al INE junto con el listado de sus proveedores adjudicados, para su
conocimiento y, en su caso, observaciones. El manual debe contener los siguientes
puntos: marco legal, criterios de adjudicacién de la produccion, acciones para designar
al fabricante, aspectos a considerar en la supervision de la producciéon, normas
aplicables en los procesos de produccién de los documentos electorales, diagramas
de flujo de los procedimientos de supervision de la produccién de la documentacion
electoral, parametros de evaluacién para la revisién de la documentacién electoral,
procedimiento de la supervision, formatos para anotar los resultados y criterios para
aceptar o rechazar la produccion.
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fy Llevar a cabo juntas periédicas de seguimiento con el fabrlcancg
avances, oportunidad en las entregas conforme al calendario y eventua

presenten.

3

ansSs

2.13 Supervision de la produccién de las boletas electorales

Que, tratandose de la supervision de la produccién de las boletas electorales, el anexo 4.1
apartado “A”, numeral 8 del Reglamento de Elecciones establece que se debe seguir el
siguiente procedimiento:

a) Elaborar un Programa de produccion de los documentos electorales, que incluya
tiempos y cantidades a producir de cada uno de ellos, considerando como minimo los
siguientes aspectos: i) plazos establecidos en la legislacion electoral para que los
documentos se encuentren en poder de los consejos distritales o en su caso,
municipales, ii) capacidad instalada e infraestructura técnica y humana del proveedor,
iii) produccién, en primera instancia, de aquellos documentos que no tienen emblemas
de partidos politicos y por lo tanto no tienen restriccion en su produccion y después de
los que contienen emblemas, a fin de optimizar los tiempos de produccion.

b) Entregar al fabricante los archivos electronicos con los disefios de los documentos,
asi como sus especificaciones técnicas impresas.

c) Establecer con el proveedor las reuniones de trabajo necesarias, con el propdsito de
aclarar dudas sobre especificaciones técnicas y comprometer las fechas de
produccion y entregas de los documentos en las cantidades requeridas.

d) Solicitar al fabricante un calendario detallado de producciéon de las boletas electorales
antes de su inicio, con el propdsito de que el Instituto y, en su caso, el organismo
publico local electoral lo distribuya a los representantes de los partidos politicos y de
candidatos independientes, para evitar sustituciones de nombres cuando éstas se
estén imprimiendo o ya estén impresas.

e) Contratar, en caso de ser necesario, personal eventual con conocimientos en artes
graficas, que supervise la produccion de la documentacion electoral, que debera ser
capacitado antes de entrar en funciones.
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representantes de partidos politicos y de candidaturas independientes, para que den
el visto bueno de sus emblemas.

Realizar los trabajos de supervisién y control de calidad durante la produccién de la
documentacion electoral.

Realizar con el proveedor reuniones periddicas (al menos, una a la semana) para
revisar los avances en la produccién, posibles retrasos con respecto a la programacion
y alternativas de solucion ante eventualidades.

Dentro de las instalaciones del fabricante se deben llevar a cabo tres tipos de
revisiones: 1). Verificacion de materias primas (papel seguridad, papel auto copiante,
papel bond, cartulina Bristol, etc.). Se deben solicitar los certificados de calidad de
cada sustrato y materia prima que se requiera-y/o la realizacién de las pruebas de
laboratorio (gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado, humedad); 2).
Supervision de las etapas de producciéon (preprensa, impresion, corte, alzado,
encuadernado y empaque). Si en alguna de las etapas hubiera material que no cumpla
con las especificaciones técnicas, deberd ser separado, rechazado y reemplazado.
Los aspectos que se deben supervisar, dependiendo del documento, en cada una de
estas etapas son:

Preprensa: caracteristicas del sustrato, transmisién de datos del papel auto copiante H&Q
y revision de originales mecanicos, pruebas de color y/o impresiones laser.

Impresién: uniformidad del color en las plastas, tonalidad exacta en los colores
solicitados, tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos de
acuerdo a la prueba de color revisada y autorizada por sus respectivos representantes,
dimensiones, registro de impresién, presencia de manchas, impresion consecutiva,
clara y legible de los folios, revisién de los datos variables en cada cambio de placas,
verificacion de la aplicacion de las sustituciones de los nombres de las personas
candidatas aprobadas por el Consejo, compaginacion del papel auto copiante,
verificacién de la coincidencia de las marcas de registro entre original y copias,
identificacion, registro y retiro de pliegos con unién en las bobinas de papel, medidas
de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas y suaje del talén foliado.
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Alzado: Correcta integraciéon de original, copias y, en su caso, respalge, :
verificacion de la transmision de datos del papel auto copiante y que no haya pliegos
arrugados o manchados.

Corte: Refine de acuerdo con los registros de corte, separacion de juegos de actas o
documentos en papel auto copiante, clasificacion regional (distrito, municipio) de los
documentos cortados.

Encuadernacion: Aplicacion del pegamento, calidad del pegamento, revisién de folios
en blocks, sustitucion de boletas reportadas con algun error, clasificacion regional
(distrito, municipio) de los blocks.

Acabados adicionales: Resistencia en las costuras, impresién braille y engrapado.

Empaque: Cantidades requeridas, resistencia de las cajas de empaque, clasificacién
de acuerdo con las listas entregadas por el INE o el organismo electoral, en su caso;
contenido de los datos de identificacién en las etiquetas: nombre del documento,
entidad, distrito y municipio; correspondencia de la caja y su contenido; clasificacion y
registro del nimero de cajas y paquetes; y sellado de las cajas; resguardo de las cajas
con documentacién electoral.

Asimismo, se deben establecer muestreos aleatorios al producto terminado de acuerdo con
la norma Military Standard (MIL-STD-105E) para aceptar o rechazar los lotes de )KQ
produccion; en caso de rechazo el proveedor debera hacer los ajustes o correcciones

necesarios.

2.14 Régimen de excepcion previsto por la Ley de Adquisiciones

Que, el articulo 1 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del
Estado de Tabasco establece que, es una ley de orden publico e interés social,
reglamentaria del articulo 76 de la Constitucion Local en materia de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y contratacién de servicios, que tiene por objeto regular
las acciones relativas a la planeacion, programacion, presupuestacién, gasto, ejecucion,
conservacion, mantenimiento y control en dicha materia, que realicen, entre otras
entidades, los 6rganos constitucionales auténomos.



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 152

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION &8 /f’ﬁ -§,
CIUDADANA DE TABASCO ,
CONSEJO ESTATAL

desconcentrados y entidades de la Administracién Publica del Estado, no los
contratos que se lleven a cabo entre alguna dependencia, 6rgano desconcentrado o entidad
de la Administracién Publica Federal, o con alguno perteneciente a la administracion
publica de otra entidad federativa, salvo cuando la dependencia o entidad obligada a
entregar el bien o prestar el servicio no tenga capacidad para hacerlo por si misma y
contrate un tercero para su realizacion.

2.15 Preferencia de bienes producidos por el Estado

Que, el articulo 14, fracciones V y VI de la Ley de Adquisiciones, establece que las
dependencias, o6rganos y entidades realizaran la planeacion de sus adquisiciones,
arrendamientos y servicios, formulando los programas respectivos, considerando
preferentemente, la adquisicion de bienes producidos en el Estado y la utilizacién de
servicios propios del mismo, con especial atencién a los sectores econémicos vy
empresariales cuya promocion, fomento y desarrollo estan comprendidos en los objetivos
y prioridades del Plan Estatal de Desarrollo, a falta de ellos los de procedencia nacional y
por ultimo los de procedencia extranjera; y de preferencia, la inclusién de insumos, material,
equipo, sistemas y servicios que tengan incorporada tecnologia nacional.

2.16 Designacion de Talleres Graficos de México g

Que, con motivo del Proceso Electoral, este Instituto requiere la elaboracién y produccién
de la documentacion y material electorales, entre ellos la relativa a las boletas electorales
indispensables para el desarrollo de la préxima Jornada Electoral a efectuarse el 2 de junio
de 2024.

Para ello, este Consejo Electoral, a partir de la preferencia que, con arreglo a las
disposiciones legales, tiene Talleres Graficos de México, considera a este organismo
publico como el proveedor idéneo para producir la documentacion y material electorales.

Es preciso sefalar que Talleres Graficos de México es un organismo publico
descentralizado que cuenta con 130 afios de experiencia, especializado en las artes
——graficas y que brinda. sus.senvicios.a.los.sectores.publico, privado y-social;-asimismo,.cuenta
con la infraestructura industrial, técnica y humana necesarias para cumplir con la



13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 153

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
CONSEJO ESTATAL

produccién en las cantidades y tiempos requeridos por el Instituto, mismas que sé
corroborado en todas y cada una de las ocasiones en las que ha impreso la documentacién
para las elecciones en la entidad.

Ademas, dicho ente esta conformado por especialistas calificados en su ramo y brinda una
atencién esmerada, que le ha merecido obtener la certificacion 1SO 9001:2015, que
garantiza la 6ptima calidad de sus productos, lo que ha quedado de manifiesto en los
servicios brindados a este 6rgano electoral en procesos electorales previos.

Otros aspectos a considerar, es la capacidad que tiene el organismo publico para producir
altos volumenes en tiempos muy acotados, particularmente de las boletas electorales; asi
como el amplio conocimiento logistico en el empaque y clasificacién de la documentacion
por distrito para su entrega al Instituto.

En ese contexto, Talleres Graficos de México no soélo tiene la experiencia y los equipos
necesarios, sino que, de manera. integral cuenta con la capacidad de suministrar la
documentacién y material electorales en una sola produccién; contrario a proveedores
particulares, que su capacidad se ve limitada a la produccién de algunos implementos
vinculados al proceso electoral.

Adicionalmente, Talleres Graficos de México durante la produccion de la documentacion y
material electoral permite el acceso a sus instalaciones a fin de que este Instituto, supervise,
vigile y salvaguarde sus intereses; procedimiento que, en el caso particular se hara
conforme al Manual de control de calidad de uso interno, a través del cual se debera detallar
la manera de supervisar la produccion de la documentacion electoral y se garantice que
Talleres Graficos de México cumpla con las especificaciones técnicas, de acuerdo con las
disposiciones legales.

No pasa inadvertido que, conforme al articulo 172 numeral 2 de la Ley Electoral, la
salvaguarda y cuidado de las boletas electorales son considerados como un asunto de
seguridad nacional; de ahi que, los sistemas y dispositivos de seguridad con que cuenta
Talleres Graficos de México en sus instalaciones, permiten garantizar la confidencialidad
necesaria en los documentos durante su produccion, desde el disefio, recepciéon y
resguardo de datos y materia prima, los procesos de acabado y hasta la entrega de los
productos terminados. Ademas, del acceso restringido con que cuenta a las areas

la informacion y del material generado y sistemas de vigilancia interior y exterior de manera
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permanente, mediante el monitoreo con un sistema de circuito cerrado™d
otorgando asi la seguridad requerida por el Instituto dentro de sus instalaciones. —

Es por ello que, con el objetivo de asegurar el servicio de impresion, distribucion y
suministro de la documentacién y el material electorales, incluyendo por supuesto las
boletas de la eleccion a.la Gubernatura, Diputaciones Locales y Ayuntamientos en la
entidad, este Consejo Estatal considera viable la designacion de Talleres Graficos de
México, y por ende, la adhesion al convenio marco institucional que ésta ultima celebré con
el Consejo General del INE; a fin de que, en igualdad de condiciones, suministre la
documentacién y los materiales electorales requeridos para el desarrollo del Proceso
Electoral.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el siguiente:

3 Acuerdo

Primero. Se faculta a la titular de la Presidencia del Consejo y al de la Secretaria Ejecutiva
para que se adhieran al convenio de colaboracién celebrado entre el Instituto Nacional
Electoral y Talleres Graficos de México y en su oportunidad suscriban el convenio
especifico de colaboracién para la elaboracién y produccién de la documentacion y
materiales electorales, entre ellos, las boletas electorales a utilizarse con motivo del
Proceso Electoral Local Ordinario 2023 - 2024.

Asimismo, para que adopten, conforme a sus atribuciones y facultades, las medidas e
instrumentos legales necesarios para garantizar la prestacion del servicio a cargo de
Talleres Graficos de México.

Segundo. Del mismo modo, se instruye a la Direccidon de Administracién para que,
conforme a sus atribuciones, realice las gestiones y tramites administrativos para cumplir
con el propdsito del presente acuerdo.

Tercero. Como medida de control interno, se instruye a la Direccién de Organizacion
Electoral y Educacion Civica para que, a la brevedad posible, formule y presente a este
Consejo Estatal, el Manual de Control de Calidad de Uso Interno, a través del cual se detalle
la manera de supervisar la_produccion de la documentacién electoral y se garantice que-el
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anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones.

Cuarto. Una vez que este Consejo Estatal apruebe el formato de las boletas electorales, el
numero de boletas requeridas a imprimirse, la fecha de inicio de la impresion, el Secretario
Ejecutivo debera dar aviso inmediato al organismo publico designado, para el cumplimiento
y ejecucioén de la produccién.

Quinto. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, por conducto de la
Coordinaciéon de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral, notifique el presente
acuerdo al citado organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de Vinculaciéon con
los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Sexto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos del Estado de Tabasco, publiquese el contenido del presente acuerdo en el
Periddico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria efectuada el seis de diciembre
del afio dos mil veintitrés, por votacién unanime de las y los Consejeros Electorales del
Consejo del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco: Dra. Rosselvy del
Carmen Dominguez Arévalo, Licda. Maria Elvia Magafia Sandoval, Mtro. Juan Correa
Lépez, M.D. Victor Humberto Mejia Naranjo, Lic. Hernan Gonzalez Sala, Lic. VIadimir
Hernandez Venegas y la Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth Nava Gutjérrez.

/N%L ETH NAVA GUTERREZ

CONSEJERA PRESIDENTA




13 DE DICIEMBRE DE 2023 PERIODICO OFICIAL 156

EN LA CIUDAD DE VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS
SEIS DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTITRES, EL SUSCRITO
JORGE ALBERTO ZAVALA FRIiAS, SECRETARIO EJECUTIVO DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 117, NUMERAL 2,
FRACCIONES |, XXIV Y XXX DE LA LEY ELECTORAL Y DE PARTIDOS POLITICOS
DEL ESTADO DE TABASCO

CERTIFICA

QUE LAS PRESENTES COPIAS FOTOSTATICAS, CONSTANTES DE UN TOTAL DE (20)
VEINTE FOJAS UTILES QUE CONCUERDAN EN TODAS Y CADA UNA DE SUS
PARTES CON EL ORIGINAL DEL ACUERDO CE/2023/055 QUE EMITE EL CONSEJO
ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
TABASCO, MEDIANTE EL CUAL FACULTA A LOS TITULARES DE LA PRESIDENCIA
DEL CONSEJO Y DE LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA QUE SE ADHIERAN AL
CONVENIO DE COLABORACION CELEBRADO ENTRE EL INSTITUTO NACIONAL
ELECTORAL Y TALLERES GRAFICOS DE MEXICO Y EN SU OPORTUNIDAD
SUSCRIBAN EL CONVENIO ESPECIFICO DE COLABORACION PARA LA
ELABORACION Y PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES
ELECTORALES A UTILIZARSE CON MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL
ORDINARIO 2023-2024; MISMO QUE TUVE A LA VISTA, SELLO, RUBRICO Y
FIRMO.

DOY FE\. £~

ALB| ZAMALA FRIAS
RETARIO|EJECUTIVO
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