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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL 
DE MACUSPANA, TABASCO, 2024-2027 

MACUSPANA 

REGLAMENTO INTERNO DEL ÓRGANO DESCONCENTRADO 
PÚBLICO MUNICIPAL, DENOMINADO: SERVICIO DE AGUA 

POTABLE Y ALCANTARILLADO DE MACUSPANA, "SAPAM". 

CAPÍTULO 1 

DISPOSICIONES GENERALES 

Artículo 1. El presente Reglamento tiene por objeto planear y determinar la 
estructura organizacional así como regular las funciones, facultades y obligaciones 
de los servidores públicos adscritos al Órgano Desconcentrado Público Municipal 
nombrado Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de Macuspana, mismo que 
para los efectos del presente Reglamento y demás efectos legales 
correspondientes, en lo sucesivo y de forma indistinta, se le denominará como 
"SAPAM". 

Artículo 2. El Servicio de Agua Potable y Alcantarillado de Macuspana "SAPAM," 
es un Órgano Desconcentrado Público Municipal adscrito administrativamente al H. 
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Macuspana, Tabasco. 

Artículo 3. Para el cumplimiento de sus funciones, "SAPAM" contará con la 
siguiente estructura organizacional: 

A).- Dirección 

8).- Subdirección Administrativa 

C).- Subdirección Operativa 

D).- Encargados/as de Plantas Potabilizadoras 

E).- Coordinación de Operación y Mantenimiento 

F).- Coordinación de Desarrollo Social 

G).- Jefatura Técnica 

H).- Coordinación del Área Comercial 

1).- Jefatura del Área Jurídica 

J).- Responsable de Archivo de Trámite 

K).- Jefe/a de Departamento 
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IV. Controlar los relevos del personal que cubren guardias en las plantas 
potabilizadoras, cárcamos, cisternas y pozos de agua potable que opera 
"SAPAM", mismo personal que no deben abandonar su turno hasta que 
lleguen los relevos, debido a que se ponen en riesgo los equipos; y se tiene 
que vigilar el funcionamiento constante de los sistemas las veinticuatro horas 
del día. 

V. Verificar que cada operador sea responsable de los activos que se resguardan 
en las instalaciones de los diversos sistemas durante su guardia. 

VI. Dar aviso a la Dirección de Administración y a la Contraloría Municipal como 
órgano de control interno, las bajas y modificaciones que se generen en bienes 
muebles e inmuebles de USAPAM". 

VIl. Gestionar y distribuir el material para la conservación y limpieza de las oficinas 
y sistemas de "SAPAM". 

VIII. Elaborar los anteproyectos anuales de egresos del Órgano Operador, de 
acuerdo a las necesidades de las Coordinaciones y Jefaturas de 
Departamento. 

IX. Gestionar la asignación de los recursos autorizados, con la finalidad de que se 
garantice su disponibilidad para realizar en tiempo y forma los programas de 
SAPAM. 

X. Controlar y resguardar los bienes muebles e inmuebles, asignados a SAPAM. 
XI. Cuando se requiera mover algún bien mueble, por necesidad del servicio en 

primera instancia se deberá dar previo aviso al Subdirector Administrativo 
(bombas, motores y equipos). 

XII . Atender y desempeñar las funciones que le sean encomendadas por el (la) 
Director( a). 

ARTICULO 17. Para el desempeño de sus funciones la Subdirección 
Administrativa, tendrá la siguiente estructura organizacional: 

A). Encargado/a de Recursos Humanos 
8). Encargado/a de Recursos Materiales 
C). Encargado/a de Bienes Patrimoniales 

Articulo 18. El (la) Coordinador(a) del Area Comercial se le atribuyen el ejercicio 
de las siguientes facultades y obligaciones: 

l. Promover, elaborar, efectuar, supervisar y controlar la contratación de los 
servicios entre los usuarios y USAPAM". 

11. Tipos de Usuarios: Doméstico, Comercial, Público e Industrial. 
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