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AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE -i-f:t,ﬂ
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA SOCIAL "APOYO CON DESPENSAS FUNERARIAS" (PROYECTO
1S031) PARA EL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO
FISCAL 2025

C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos: 115 Fraccién Il y IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 Fraccion | de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco; 29 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco,y 70y 72 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la |
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 de la Constitucion |
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2 y 3 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; el municipio de Comalcalco, tiene personalidad
juridica propia y su funcién primordial es propiciar un gobierno democratico para el
constante mejoramiento econdmico, social y cultural de sus habitantes, mediante la
prestacion de los servicios publicos.

SEGUNDO: Que de conformidad con lo establecido en los articulos 64 y 65 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, el Municipio tiene la facultad
la obligaciéon de promover y realizar las acciones para el desarrollo integral del
Municipio y vigilar la correcta prestacion de los servicios publicos municipales.

TERCERO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 94, fracciones I,
[Il'y IV de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, la Direccion de
Atencion Ciudadana tiene la facultad para organizar, conducir, promover, fomentar

y encauzar las gestiones ciudadanas del municipio de Comalcalco, Tabasco. Y\\k\

CUARTO: Que el articulo 29 fraccion Ill de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, faculta al Ayuntamiento para expedir y aplicar el Bando de
Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposiciones
administrativas de observacién general, dentro de sus respectivas jurisdiccionesy

manera particular las que organicen las materias, procedim’lé‘ﬁt@\s, funcione%
servicios publicos de su competencia y aseguren la partitipacion| ciudadana y

vecinal, sujetandose a las reglas establecidas para ello en la citada Lgy.
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QUINTO: Que de acuerdo con los dispuesto en los articulos 70 y 72 de la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 138 de su Reglamento, tengo a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA SOCIAL "APOYO CON DESPENSAS FUNERARIAS" (PROYECTO
1S031) PARA EL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO
FISCAL 2025

UNICO.- Se emiten las Reglas de Operacion del Programa Social “Apoyo con
Despensas Funerarias”, para el ejercicio fiscal 2025.

1. Objetivo

Apoyar a la poblacion del municipio de Comalcalco, Tabasco, coadyuvando a los
ciudadanos en eventos desafortunados que afectan su estabilidad emocional y su

patrimonio.
2. Lineamientos
2.1 Cobertura

Todas las localidades que integran el municipio de Comalcalco, Tabasco.
2.2 Poblacion Objetivo

Se atendera a las y los ciudadanos del municipio de Comalcalco, Tabasco.
2.3 Criterios de Elegibilidad
Las personas que radiquen en el Municipio de Comalcalco, Tabasco.
2.4 Requisitos de Acceso:
Se deberan presentar los siguientes documentos en las oficinas de la Direccidén de
Atencion Ciudadana del Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco:

1. Solicitud dirigida a la persona titular de la Presidencia Municipal.

2. Copia de una identificacion oficial ampliada al 200%, de cualquiera de las
que a continuacién se enlistan:
a. Credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Nacional \
Electoral (INE)

N

b. Credencial del Instituto Nacional de las Pers Adultas May

(INAPAM)
\
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Nota: La Credencial para Votar debera contar con Clave Unica de Registro
de Poblacion (CURP), en caso de presentar una identificacion distinta a ésta,
debera presentar una copia de la CURP actualizada.

3. Copia del certificado de defuncion emitido por la Secretaria de Salud o del
acta de defuncion.

2.5 Criterios de Priorizacion

El orden de atencion de las solicitudes presentadas, se realizara conforme a la fecha

de registro y a la disponibilidad presupuestal del Programa.
2.6 Caracteristicas de los Apoyos
El Programa otorgara una despensa funeraria, por cada persona solicitante.

2.7 Operatividad

a) La persona responsable de la Ventanilla Unica de la Direccién de
Atencion Ciudadana recibira las solicitudes dirigidas a la Presidencia
Municipal, para revision de requisitos, verificacion de existencia del

apoyo solicitado y en su caso, aprobacioén para su entrega.

b) Una vez recibida y aprobada la solicitud capturara los datos de la o las '

personas beneficiarias en la base de datos correspondiente.

c) Para la formalizacion de la entrega del apoyo, se brindara a la persona
solicitante, el acta de entrega respectiva y procedera a su firma.

d) La persona responsable de la Ventanilla Unica de la Direccién de
Atencion Ciudadana firmara el acta de entrega y colocara el sello
institucional, entregara el apoyo respectivo.

2.8. Vigencia del Programa Social

Del 1 de febrero al 31 de diciembre de 2025, de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal del Programa Social.

2.9 Actualizacion del Padron de Personas Beneficiarias:

del programa, la persona titular de la Ventanilla Unica de\la Dire¢cion de Atersion

Respecto a la actualizacién en la informacién del Padrén d(Pers nas Beneficiarias
bengficiada durant&a

Ciudadana revisara, y actualizara el registro de la poblacio

operacién de este. y
)™
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El padrén de beneficiarios debera contener los siguientes datos; nombre completo,
CURP y domicilio de la persona beneficiaria, fecha de entrega, tipo de apoyo
entregado, con objeto de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y con el propdsito de contribuir en
acciones que permitan cruzar informacioén con otros programas complementarios.

3. Derechos y Obligaciones
3.1 Derechos
Las personas beneficiarias del apoyo tienen derecho a:

a) Recibir informacion de manera clara y oportuna.

b) Recibir un trato digno, respetuoso, con calidad, equitativo y sin
discriminacion.

c) Recibir de manera directa y sin intermediarios los apoyos que otorga el
programa.

d) Recibir atencion y apoyo para realizar cualquier tramite relacionado con el
Programa sin costo alguno o condicionamiento.

e) La seguridad sobre la reserva y privacidad de sus datos personales conforme
ala Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos
Obligados.

3.2 Obligaciones
Las personas beneficiarias del apoyo tienen las obligaciones siguientes:

a) Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacién que se les requiera
de acuerdo con lo establecido en las presentes Reglas de Operacioén y sus
anexos.

b) Actualizar sus datos y realizar las aclaraciones pertinentes, asi como

entregar documentacion cuando se le requiera. |

4. Comprobacion %
Para la comprobaciéon del Programa Social "Apoyo con Despensas Funerarias”, :

entregara a la Direccion de Administracion mediante oficio, el expediente de cada
una de las personas beneficiarias, el cual debera estar integrado por la solicitud
dirigida a la Presidencia Municipal, la copia de la identificacion v'gen’te%mpliada al

200% y en su caso, de la CURP vy el acta entrega debidamiente firmada;\\se
marcara copia de dicho oficio a las Direcciones de Program\ﬂcién, ontral
Municipal y Finanzas. . \\\

5. Quejas o Denuncias y Solicitudes de Informaciéq )
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Las personas beneficiarias o cualquier persona interesada tienen derecho a
presentar quejas o denuncias por el incumplimiento en la ejecucién, operacion o
entrega de apoyos, ante las instancias correspondientes.

Asimismo, tienen derecho a solicitar informacion relacionada con el presente
Programa y sus Reglas de Operacion.

a) Quejas o Denuncias

Las irregularidades que sean detectadas o cometidas por cualquier de las partes
que intervienen en el proceso general del Programa deberan reportarlas por escrito
en las oficinas de la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Comalcalco, ,
Tabasco, como 6rgano de control interno municipal. |

El escrito sefialado en el parrafo anterior, debera contener los datos de la persona (
que presenta, su contacto y las presuntas irregularidades.

b) Solicitudes de Informacion

Las solicitudes de informacién podran realizarse a través del Portal d
Transparencia y Acceso a la Informacion.

|
6. Proteccién de Datos Personales
En todo momento la persona beneficiaria podra ejercer los derechos ARCO (acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicién) de los datos personales recabados.
Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de validar que se
{

cumplan los requisitos de elegibilidad para ser persona beneficiaria de este
Programa. Por lo tanto, se garantiza la proteccion de dichos datos, en cumplimiento
con las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica
aplicables.

TRANSITORIO
UNICO. - El presente Acuerdo entrara en vigor el 1 de febrero de 2025.

EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL
MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS-REGIDORES
QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL /MARGEN D
PRESENTE, POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA
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C.P-OVIDIO SALVADOR PERALTA SUAREZ
Primer Regidor Propietario y Presidente Municipal

775
‘}7/5/ A /’

LIC. ADELA FERNANDA RINO CORTES C. LORENA/TS.QUJ.E.ED.O.ALAMlLLA
Segunda Regid a’y Stndico de Hacienda Tercera Regidora

LIC. GEORGINA CARRILLO LEQN C. AGU DE LA CRUZ IZQUIERDO
Cuarta Regidora Quinto Regidor

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION lll, 47, &1,
52, 53, 54y 65 FRACCION II, DE LALEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, SE PROMULGAN EL PRESENTE DEL ACUERDO POR EL QUE SE
EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA SOCIAL "APOYO
WENSAS FUNERARIAS" (PROYECTO 1S031) PARA EL MUNICIPIO DE
o LCO, TABASCO, EJERCICIO FISCAL 2025. PARA SU DEBIDA
("leN Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE COMALCALCO, TABASCO,

B Bvinrc DIO SALVADOR PERALTA SUAREZ

PRESIDENTE MUNICIPAL
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REGLAS DE OPERACION APOYO A ASOCIACIONES SIN FINES DE LUCRO
(PROYECTO IS054) DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.
EJERCICIO 2025.

C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos: 115 fraccion Il y IV de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 fraccion | de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco; 29 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco y 70 y 72 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 de la Constituciéon
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2 y 3 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; el municipio de Comalcalco, tiene personalida
juridica propia y su funcion primordial es propiciar un gobierno democratico para el
constante mejoramiento econdmico, social y cultural de sus habitantes, mediante
prestacion de los servicios publicos.

SEGUNDO: Que de conformidad con lo establecido en los articulos 64 y 65 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, el Municipio tiene la facultad y
la obligacién de promover y realizar las acciones para el desarrollo integral del
Municipio y vigilar la correcta prestacion de los servicios publicos municipales.

TERCERO: Que de acuerdo con la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, en su articulo 78 fraccion XV corresponde a la Secretaria del
Ayuntamiento, cumplir con las disposiciones que le encomiende directamente el
Ayuntamiento o la presidencia municipal.

CUARTO: Que el articulo 29 fraccion lll de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, faculta al Ayuntamiento para expedir y aplicar el Bando de
Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposiciones
administrativas de observacion general, dentro de sus respectivas-jurisdiccione

manera particular las que organicen las materias, procgdimientos, funciones =
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion| ciudadana
vecinal, sujetandose a las reglas establecidas para ello en itada Key.

!
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QUINTO: Que de acuerdo con los dispuesto en los articulos 70 y 72 de la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 138 de su Reglamento, tengo a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION
APOYO A ASOCIACIONES SIN FINES DE LUCRO (PROYECTO 1S054) DEL
MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.

OBJETIVOS

Objetivo General: Este programa tiene como finalidad brindar apoyos econémicos
y en especies, a las Asociaciones sin fines de lucro, con el fin de promover el
bienestar general.

LINEAMIENTOS:

a) Cobertura: Todo las Asociaciones sin fines de lucro con domicilio e

Comalcalco, Tabasco
b) Poblaciéon Objetivo: Se atendera a las Asociaciones sin fines de lucro qu
requieran algtin apoyo.
c) Unidad Administrativa: Secretaria del Ayuntamiento.
CRITERIOS Y REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD:

Estar legalmente constituido como Asociacién sin fin de lucro.

Para el otorgamiento de manera econdémica:
a) Solicitud dirigida a la Presidencia Municipal, con nombre y firma del

solicitante, especificando que requiere una donacién econdmica,
especificando el monto. 5 .
b) Original y copia de Credencial para Votar del apoderadg legal, que sea leg
y vigente, (para cotejo).
c) Original y copia del acta constitutiva de la Asociacion, fpara cotejo).

d) Constancia de Situacion Fiscal de la Asociaci‘é\
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e) Numero de cuenta bancaria de la Asociacion o en su caso del apoderado
legal.

Para donacién en especie:

a) Solicitud dirigida a la Presidencia Municipal, con nombre y firma del
solicitante, especificando el tipo de donacién en especie que requiere.

b) Original y copia de Credencial para Votar del apoderado legal, que sea legible |
y vigente, (para cotejo).
c) Original y copia del acta constitutiva de la Asociacion, (para cotejo).

d) Constancia de Situacién Fiscal de la Asociacion.
RESTRICCIONES:

Al no contar con algunos de los requisitos mencionados anteriormente, no podr
acceder al apoyo mencionado.

Vigencia del Programa Social

Del 1 de febrero al 31 de diciembre de 2025, de acuerdo con la disponibilida
presupuestal del Programa Social.

Actualizacion del Padron de Personas Beneficiarias:

Respecto a la actualizacién en la informacion del Padréon de Personas Beneficiarias
del programa, la persona responsable revisara y actualizara el registro de la
poblacién beneficiada durante la operacién de este.

El padrén de beneficiarios debera contener los siguientes datos; nombre completo,
CURP y domicilio de la persona beneficiaria, fecha de entrega y nimero de actas
gue se le otorgue al beneficiario, con objeto de dar cumplimiento a lo establecido en
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y con
propdsito de contribuir en acciones que permitan cruzar informaciéon con otro
programas complementarios.

Derechos y Obligaciones
a) Derechos

Las personas beneficiarias del apoyo tienen derecho/a:
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e Recibir informacién de manera clara y oportuna.

e Recibir un trato digno, respetuoso, con calidad, equitativo y sin
discriminacion.

e Recibir de manera directa y sin intermediarios los apoyos que otorga el
programa.

e Recibir atencion y apoyo para realizar cualquier tramite relacionado con el
Programa sin costo alguno o condicionamiento.

e Laseguridad sobre |la reserva y privacidad de sus datos personales conforme
a la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

b) Obligaciones

Las personas beneficiarias del apoyo tienen las obligaciones siguientes: j

e Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacién que se les requigra
de acuerdo con lo establecido en las presentes Reglas de Operacion y su
anexos.

e Actualizar sus datos y realizar las aclaraciones pertinentes, asi como
entregar documentacion cuando se le requiera.

Comprobacion

Para la comprobacion del programa apoyo a Asociaciones sin Fines de Lucro. La
Secretaria del Ayuntamiento, entregara la comprobacion a la direccion de
Administracion para dar inicio al proceso a la direccién de contraloria por inicio del
programa el expediente de cada uno de los beneficiarios con los requisitos antes
mencionados, posteriormente la entrega de la comprobacion solo se hara con el
listado, asi mismo se enviara oficio de dicha comprobacion a las direcciones de
administracion y finanzas para informar que (Ig compyobacion se encuentra en la ‘
direccion de contraloria, si esta direccion no epcuentra ninguna cbservacion e
comprobaciones, estas se enviaran a la diregcion de finanzas para terminar
comprobacion. (

Instancias L

a) Instancia Ejecutora:
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La Secretaria del Ayuntamiento, sera responsable de la captura, procesamiento y
resguardo de la informacion.

b) Instancias Normativas

Con el objeto de cumplir con las normas presupuestarias y demas ordenamientos
gue regulan la eficaz, eficiente y honesta aplicacion de los recursos, el programa de
asistencia social de apoyo con hasta cuatro actas de nacimiento por ciudadano sera
fiscalizado por la Contraloria Municipal quien con plena autonomia implementara
las visitas que considere necesarias a las comunidades beneficiadas. Los
resultados seran revisados y atendidos por la misma y de conformidad a su

competencia, resolvera las controversias que pudieran encontrar, si no encontrara
ninguna controversia entonces se turnara a la direccién de Finanzas.
Difusién de la Informacidén

La Secretaria del Ayuntamiento es responsable de la integracion, operacion,
validacion, mantenimiento, uso y difusion de la informaciéon. ElI Municipio
Comalcalco, asegura el buen uso manejo y destino de los recursos lo cual podr

ordenar evaluaciones y vistas periédicas para validar la informacion que se obtenga
de los informes que rindan los beneficiarios asi como los promotores de apoyos
financieros.

Quejas o Denuncias y Solicitudes de Informacién

Las personas beneficiarias o cualquier persona interesada tienen derecho a
presentar quejas o denuncias por el incumplimiento en la ejecucion, operacién o
entrega de apoyos, ante las instancias correspondientes.

Asimismo, tienen derecho a solicitar informacion relacionada con el presente
Programa y sus Reglas de Operacion.

a) Quejas o Denuncias

en las oficinas de la Contraloria Municipal del

Tabasco, como dérgano de control interno municipa\
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El escrito sefialado en el parrafo anterior, debera contener los datos de la persona
que presenta, su contacto y las presuntas irregularidades.

b) Solicitudes de Informacion

Las solicitudes de informacion podran realizarse a través del Portal de
Transparencia y Acceso a la Informacién.

Proteccion de Datos Personales

En todo momento la persona beneficiaria podra ejercer los derechos ARCO (acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion) de los datos personales recabados.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de validar que se
cumplan los requisitos de elegibilidad para ser persona beneficiaria de este
Programa. Por lo tanto, se garantiza la proteccion de dichos datos, en cumplimiento
con las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica
aplicables.

TRANSITORIO

UNICO. - El presente Acuerdo entrara en vigor el 1 de febrero de 2025.

EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL
MES DE DICIEMBRE DEL ANIO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS REGIDORES
QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA
PRESENTE, POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA
8 = S T N e T

(00

C.P.‘\0-VIDIO SALVADOR PERALTA SUAREZ
Primer Regidor Propietario y Presidente Municipal

LIC. ADELA FERN A_\%:{IGRINO CORTES C. LORENAYSQUIERDO ALAMILLA
doray
0/

Segunda idor dico de Hacienda Tercera Regidora
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—_LiG. GEORemﬁcﬁﬁﬁ’LLq LEON C. AGUSTI LA CRUZ IZQUIERDO
Cuarta Regidora Qumto Regidor

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION lll, 47, 51,
52, 53, 54 y 65 FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, SE PROMULGAN EL PRESENTE DE LAS REGLAS DE OPERACION
APOYO A ASOCIACIONES SIN FINES DE LUCRO (PROYECTO 1S054) DEL
MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO. EJERCICIO 2025. PARA SU DEBIDA

WN Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE COMALCALCO, TABASCO,
ROEMCHA\OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

SE ;SALVADOR PERALTA SUAREZ
MUNIGIRRAUNDENTE MUNICIPAL

2024 - 2027
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA “APOYO PARA ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS DE DELEGADOS, SUBDELEGADOS Y JEFES DE
SECTORES” (PROYECTO IS019), PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025

C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos 115 fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco; 29 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco y 70 y 72 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2 y 3 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; el municipio de Comalcalco, tiene personalidad
juridica propia y su funcion primordial es propiciar un gobierno democratico para e
constante mejoramiento econdémico, social y cultural de sus habitantes, mediante la
prestacion de los servicios publicos.

SEGUNDO: Que de conformidad con lo establecido en los articulos 64 y 65 de |
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, el Municipio tiene la facultad y
la obligaciéon de promover y realizar las acciones para el desarrollo integral del
Municipio y vigilar la correcta prestacion de los servicios publicos municipales.

TERCERO: Que de acuerdo con la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, en su articulo 78 fracciones Xlll y XV corresponde a la Secretaria del .
Ayuntamiento, vigilar el trabajo de las y los Delegados y Subdelegados municipales,

asi como cumplir con las disposiciones que le encomiende directamente el
Ayuntamiento o la presidencia municipal. \

CUARTO: Que el articulo 29 fraccién lll de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, faculta al Ayuntamiento para expedir y aplicar el Band
Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposicio
administrativas de observacion general, dentro de sus respeetivas jucisdicciones; d
manera particular las que organicen las materias, procédimiento funciones Y/
servicios publicos de su competencia y aseguren la pah\'cipacién ciudadana y
vecinal, sujetandose a las reglas establecidas para ello en l&cit\ada y.
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QUINTO: Que de acuerdo con los dispuesto en los articulos 70 y 72 de la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 138 de su Reglamento, tengo a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION
DEL PROGRAMA DE APOYO PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE
DELEGADOS, SUBDELEGADOS Y JEFES DE SECTORES” (PROYECTO
IS019), DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.

Definicidén del Programa

El programa actividades de apoyo administrativo, proyecto “Apoyo a Delegados,
Subdelegados y Jefes de Sectores” del municipio de Comalcalco, tiene como
proposito fortalecer la gestoria, tramites y diversas actividades que realizan las
autoridades auxiliares representantes de las distintas localidades de la demarcacion
municipal, para impulsar y fomentar el desarrollo de las comunidades y les permita
resolver problematicas y/o necesidades realizando diligencias en las instancia
correspondientes.

Objetivo General

Fomentar y fortalecer la gestion de las autoridades auxiliares designadas por el
Ayuntamiento en beneficio de la poblacién, resolviendo necesidades prioritarias que
mejoren la calidad de vida de los habitantes del municipio de Comalcalco, Tabasco.

Objetivos Especificos
El programa tiene como objetivos especificos los siguientes: '
Otorgar apoyo econdomico a las y los Delegados, Subdelegados y Jefes de
Sectores del Municipio.
e Fortalecer la gestion y diligencias que realizan las y los Delegados,

Subdelegados y Jefes de Sectores de nuestra de cion municipal.
e Fomentar el desarrollo de las comunidades a traves de la i

gestion permanente.
Lineamientos \ \)
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a) COBERTURA: Las 149 localidades que integran el municipio de
Comalcalco, Tabasco.

b) POBLACION OBJETIVO: Autoridades auxiliares (Las y los Delegados,
Subdelegados y Jefes de Sectores).

c) POBLACION BENEFICIADA: Las autoridades auxiliares que cumplan
con los criterios de elegibilidad.

d) UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria del Ayuntamiento.
Montos de los Apoyos
El programa otorga a las autoridades auxiliares del Ayuntamiento, un apoyo
econdémico mensual a las y los Delegados y subdelegados un monto de

$3,000.00 (tres mil pesos 00/100 m.n.) y a las y los Jefes de sectores $2,500.00
(dos mil quinientos pesos). Montos que se ajustan en el mes de diciembre de

acuerdo con la disponibilidad de recursos.
Vigencia del Programa Social
Del 6 de enero al 31 de diciembre de 2025, de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal del Programa Sacial.
Requisitos de Elegibilidad

1. Ser Delegado (a), Subdelegado (a) o Jefe (a) de Sectores del Municipio.

2. Copia de la Credencia para Votar, vigente, ampliada al 200%.
Ejecucidn

Para la entrega del apoyo a las y los Delegados, Subdelegados y Jefes de Sectores,
se deberan seguir el siguiente procedimiento:

vez al mes de r
orme de actividade =

1. Se convocara a las autoridades auxiliares un
personal, previa identificacion y presentacion del i
mes y se entregara el apoyo.
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comprobacion correspondiente al mes de que se trate.

Derechos y Obligaciones

a) Derechos

Las personas beneficiarias del apoyo tienen derecho a:

Recibir informacién de manera clara y oportuna.

Recibir un trato digno,
discriminacion.

respetuoso,

con calidad,

ity

COMAL
CALCO

FEATLASED COMTTICONAL s T4+ HE31
S AT T ROSIITEAS PALE PR TIRM A

el listado de

equitativo y sin

Recibir de manera directa y sin intermediarios los apoyos que otorga el

programa.

Recibir atencién y apoyo para realizar cualquier tramite relacionado con el
Programa sin costo alguno o condicionamiento.
La seguridad sobre la reserva y privacidad de sus datos personales conforme
a la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados.

b) Obligaciones

Las personas beneficiarias del apoyo tienen las obligaciones siguientes:

Elaborar un informe de actividades, de forma mensual, mismo que debera
ser validado por la coordinacion de delegados.
Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacion que se les requiera
de acuerdo con lo establecido en las presentes Reglas de Operacién y sus

anexos.

Actualizar sus datos y realizar las aclaraciones pertinentes, asi como

entregar documentacién cuando se le requiera.

Restricciones

No contar con algunos de los requisitos mencionados anteriormente.

Causa de Baja de las y los Beneficiarios

1. Cuando sea sustituido, revocado o por renuh

términos de legales.
2. Por fallecimiento.

X

su nombramiento

X
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3. Por renuncia voluntaria al apoyo.
Comprobacién

Para la comprobacion del programa, la Secretaria del Ayuntamiento, a través de la
Coordinaciéon de Delegados entregara a la Direccion de Finanzas al inicio del
programa el expediente de cada uno de los beneficiarios con los requisitos antes
mencionados, posteriormente la entrega de la comprobacién so6lo se hara con el
informe mensual de actividades de las y los Delegados, Subdelegados y Jefes
de Sector y el listado firmado por las y los beneficiados, asi mismo se enviara
oficio de dicha comprobacién a las Direcciones de Administracion y Programacién

y a la Contraloria Municipal, para su conocimiento.
Actualizacion del Padron de Beneficiarios:
Respecto a la actualizacion en la informacion del padron de beneficiarios del

programa, la Secretaria del Ayuntamiento a través de la Coordinacion de Delegados
revisara y actualizara la informacion de altas y bajas que se generen en su caso por
las causales previstas en la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco

y el Reglamento para los Delegados, Subdelegados y Jefes de Sector del municipio
de Comalcalco.
Instancias:
Instancia Ejecutora
La Secretaria del Ayuntamiento a través de la Coordinacion de Delegados sera
responsable de la captura, procesamiento y resguardo de la informacién derivada

de este programa.

Instancias Normativas

Con el objeto de cumplir con las normas presupuestarias y demas ordenamientos
que regulan la eficaz, eficiente y honesta aplicacion de los recursos, el programa de
“Apoyo a Delegados, Subdelegados y Jefes de Séctores”, sera fiscalizadgpor
la Contraloria Municipal quien con plena autonomig implementara las acciones

considere necesarias apegadas a la hormatividad vigente.

Difusion de la Informacion: \
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La Secretaria del Ayuntamiento a través del area de Coordinaciéon de Delegados es
responsable de la integracion, validacion, mantenimiento, uso y difusion de la
informacion contenida en los expedientes; asi como del padrén de beneficiarios.
Estas tareas se llevaran a cabo garantizando la proteccion a datos personales de
acuerdo con la ley.

Quejas o Denuncias y Solicitudes de Informacién

Las personas beneficiarias o cualquier persona interesada tienen derecho a
presentar quejas o denuncias por el incumplimiento en la ejecucion, operacion o |
entrega de apoyos, ante las instancias correspondientes.

Asimismo, tienen derecho a solicitar informacién relacionada con el presente
Programa y sus Reglas de Operacion.

a) Quejas o Denuncias

Las irregularidades que sean detectadas o cometidas por cualquier de las partes
que intervienen en el proceso general del Programa deberan reportarlas por escrito
en las oficinas de la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Comalcalco,
Tabasco, como 6rgano de control interno municipal.

El escrito sefialado en el parrafo anterior, debera contener los datos de la persona
que presenta, su contacto y las presuntas irregularidades.

b) Solicitudes de Informacién

Las solicitudes de informacién podran realizarse a través del Portal de
Transparencia y Acceso a la Informacién.

Proteccion de Datos Personales

En todo momento la persona beneficiaria podra ejercer los derechos ARCO (acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion) de los datos personales recabados.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de validar que se
cumplan los requisitos de elegibilidad para ser persona beneficiaria de. este/
Programa. Por lo tanto, se garantiza la proteccion de dichos datos, en cumpli

con las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion pub
aplicables.

TRANSITORIO
UNICO. - El presente Acuerdo entrara en vigor el 6@ \enefo de 2025.
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EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL
MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS REGIDORES
QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA
PRESENTE, POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA
RSN o S e e LR P

SR It

C.P. QVIDIO SALVADOR PERALTA/SUAREZ
Primer Regidor Propietario y Presidente Municipal

RINO CORTES
o de Hacienda

— O Ay

LIC. GEORGINA CARRILLO LEON C. AGUSTINDE LA CRUZ IZQUIERDO
Cuarta Regidora Quinto Regidor

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION llI, 47, 51,
52 53, 54y 65 FRACCION I, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO

AMA “APOYO PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS DE
3(33, SUBDELEGADOS Y JEFES DE SECTORES” (PROYECTO
4 EL EJERCICIO FISCAL 2025. PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y

HVYAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
£ 57 A LOS 31 DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL

MUNJQIPAL

O

c.p.ovipio SALVADOR PERALTA SUAREZ C. PARMET
PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETA
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA "APOYO A GANADEROS” PROYECTO (1S064) DEL MUNICIPIO DE
COMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO FISCAL 2025

C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, con fundamento en lo dispuesto
en los articulos 115 fraccion Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 64 y 65 fraccién | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco y 29 y 82 fracciones II, VIl y Xl de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la |
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 64 y 65 de la Constitucion
Politica del Estado libre y soberano de Tabasco; 2 y 3 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; el municipio de Comalcalco, tiene personalidad
juridica propia y su funcion primordial es propiciar el gobierno democratico para el
constante mejoramiento econémico, social y cultural de sus habitantes, mediante |
prestacion de los servicios publicos.

SEGUNDO: Que de conformidad en lo establecido en los articulos 64 y 65 de
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 29,30,31, y 33 de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, el municipio tiene la facultad y la
obligacion de promover, coordinar, expedir, remitir, aprobar, vigilar, otorgar, asignar,
designar y participar en el desarrollo integral del municipio y la correcta prestacion de los
servicios pUblicos municipales, con el objetivo de abatir las carencias y rezago que
afecten a los pueblos y comunidades indigenas.

TERCERO: Que, de acuerdo con la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, en su articulo 82, fracciones | y XV, la Direccion de Desarrollo tiene la facultad
para dirigir, coordinar y controlar la ejecucién de los programas de fomento y promociéon
socioecondmica para el desarrollo del municipio de Comalcalco, Tabasco.

CUARTO: El articulo 29 fraccién Il de la Ley Organica de los Municipios.del Estado de
Tabasco, faculta al ayuntamiento para expedir y aplicar, ando de Policia y Gobie
los reglamentos, circulares y demas disposiciones (administrativas de observacio
general, dentro de sus respectivas jurisdicciones; de manpera parti¢ular las que organice
las materias, procedimientos, funciones, y ser\;icios wico de su competencia y
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aseguren la participacion ciudadana y vecinal, sujetandose a las reglas establecidas por
ello en la citada Ley.

QUINTO: Que de acuerdo con los dispuesto en los articulos 70 y 72 de la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 138 de su Reglamento, tengo a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA DE DESARROLLO SOCIAL "APOYO A GANADEROS” DEL
MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO.

UNICO. - Se emiten las Reglas de Operacion del Programa Social "Apoyo a Ganaderos”,
para el gjercicio fiscal 2025.

1. Objetivo
Comalcalco a través del programa para que fortalezcan y contribuyan a mejorar las

condiciones de trabajo en los hatos ganaderos.

2. Lineamientos

2.1 Cobertura
El Programa tendra cobertura en las rancherias, comunidades, poblados, ejidos, villas y
ciudades del municipio de Comalcalco, asi como en base a la disponibilidad ‘
presupuestal.

2.2 Poblacion objetivo
Se atendera a las y los pequefios productores ganaderos que vivan y tengan superficie
dedicada al pastoreo para la produccién pecuaria, en el municipio de Comalcalco,
Tabasco.

2.3Descripcion del Programa: X&

Brindar la atenciéon y apoyo a pequefios productores ganaderos del municipio d;\{

El programa consistira en la entrega de un paquete tecnolégico por persona beneficiaria,
el cual consiste en herramientas y/o insumos para la producciéon ganadera.

2.4 Criterios de Elegibilidad

a) Persona fisica que desempefie actividades del sector pecuario y ten

actividades de ganaderia comprobables, en el munigipio de Comalcalco, Tabasco
b N
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b) Tener domicilio en el municipio de Comalcalco, Tabasco.
c) Las y los productores que soliciten el programa y que se encuentren registrados
en el Padrén Municipal de Productores Pecuarios.

2.5Requisitos de acceso

a) Solicitud en formato libre, dirigida a la persona titular de la Presidencia Municipal.
b) Copia de una identificacién oficial ampliada al 200%, de cualquiera de las que a
continuacion se enlistan:

1. Credencial para Votar vigente, expedida por el Instituto Nacional
Electoral (INE)

2. Credencial del Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores
(INAPAM)

Nota: La Credencial para Votar debera contar con Clave Unica de Registro

de Poblacion (CURP), en caso de presentar una identificacion distinta a
ésta, debera presentar una copia de la CURP actualizada.

c) Copia de comprobante de domicilio (con una antigliedad no mayor a tres meses);

d) La o el productor que demuestre la posesion legal del predio donde se encuentra
los corrales y zonas de pastoreo. No se atenderan solicitudes duplicadas para un
solo predio; si el predio esta fraccionado, se deberan presentar documentos
legales que lo acrediten. Si el predio destinado al pastoreo y corrales es rentado
deberan presentar contrato de arrendamiento.

En el caso de las o los productores que tengan parcelas ejidales, podran ser
beneficiarios del programa, siempre y cuando acrediten la posesion del predio,
con el contrato que corresponda.

e) Copia del recibo del pago del predial donde se encuentra la unidad de produccion,
del afio en curso.

f) Las y los productores seleccionados deberan cumplir de forma satisfactoria con
un programa de capacitacion impartido por personal de la Direccién de Desarrollo.

2.6Vigencia del Programa

La duracién del programa comprendera del 1 de febrero al 31 /de diciembre del 202

2.7 Operatividad del Programa ( \
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La recepcion de solicitudes sera a partir del 2 de enero de 2025.

La Direccion de Desarrollo a través del Departamento Agricola-Pecuario sera la
responsable de |la operacion del Programa, de acuerdo con |o siguiente:

a)
b)
c)

d)

e)

Convocara a las y los ciudadanos del municipio y realizara el levantamiento de
informacion para la generacion del Padron Municipal de Productores Pecuarios.
Recepcionara las solicitudes de parte de las y los ciudadanos y se realizara la
seleccion con base en los criterios establecidos en el presente documento.
Personal del Departamento Agricola-Pecuario revisard las solicitudes y validara la
informacion para obtener el listado de productores (as) beneficiados.
Seleccionara a las y los productores beneficiados y publicara la lista
correspondiente en la pagina del Ayuntamiento de Comalcalco y en las oficinas
de la Direccién de Desarrollo. De igual forma, notificara de forma personalalas y
los productores beneficiados. Dicha lista, contendra las fechas de entrega de los
apoyos Yy la sede.

La persona beneficiaria colocara su firma o huella en el acta de entrega recepcién
del material e insumos recibidos, de conformidad al apoyo obtenido.

El Departamento Agricola-Pecuario de la Direccién de Desarrollo, realizara visitas
de seguimiento y supervision para comprobar la instalacion y el uso de lo
materiales e insumos entregados.

La aplicacion de esta metodologia siempre estara sujeta a evaluacion y estric
autorizacion de la persona titular de la Direccion de Desarrollo, considerando los
tiempos necesarios para su implementacion y ejecucion en correspondencia a la
autorizacion de los recursos econdmicos y con ello dar cumplimiento al calendario de
actividades del programa.

2.8Entrega de los Apoyos.

2.9 Seguimiento y Cierre.

a) El Departamento Agricola-Pecuario procedera a programar las fechas de
entrega de apoyos a las y os beneficiarios y la sede de entrega.

b) La persona beneficiaria debera estar presente el dia de la entrega de los
apoyos y firmar el acta de entrega del apoyo.

a) El Departamento Agricola-Pecuario asignara al personal para la supervisign y
seguimiento para la correcta aplicacién y uso de los apoyos entregados,
procedera a dar fin al procedimi
fotografica necesaria.

o COMAL DESARROLLO
CA LC o DIRECCION DE DESARROLLO
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b) El Departamento Agricola-Pecuario procedera a elaborar el reporte de los
avances fisico-financiero. Estos informes se presentaran de forma trimestral a
la Direccién de Desarrollo y Contraloria Municipal, con el objeto de informar el
ejercicio del programa oportunamente.

3. Derechos y Obligaciones
3.1 Derechos
Las personas beneficiarias del apoyo tienen derecho a:

a) Recibir informacién de manera clara y oportuna.

b) Recibir un trato digno, respetuoso, con calidad, equitativo y sin discriminacion.

c) Recibir de manera directa y sin intermediarios los apoyos que otorga el programa.

d) Recibir atencion y apoyo para realizar cualquier tramite relacionado con el
Programa sin costo alguno o condicionamiento.

e) La seguridad sobre la reserva y privacidad de sus datos personales conforme a la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

3.2 Obligaciones : \
Las personas beneficiarias del apoyo tienen las obligaciones siguientes:

a) Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacion que se les requiera d
acuerdo con lo establecido en las presentes Reglas de Operacion y sus anexos.

b) Actualizar sus datos y realizar las aclaraciones pertinentes, asi como entregar
documentacion cuando se le requiera.

4. Exclusiones

No se otorgaran apoyos si las y los solicitantes:

a) estan recibiendo apoyos o subsidios estatales o federales para los mismos
conceptos del programa, componente u otros programas que implique duplicidad.
b) Cuando haga mal uso del programa y umpla con las reglas de operacié

d) Por la aportacion de informacidn falsa‘qQ apdctifa.
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5. Quejas o Denuncias y Solicitudes de Informacién

Las personas beneficiarias o cualquier persona interesada tienen derecho a presentar
quejas o denuncias por el incumplimiento en la ejecucion, operacion o entrega de
apoyos, ante las instancias correspondientes.

Asimismo, tienen derecho a solicitar informacién relacionada con el presente Programa
y sus Reglas de Operacion.

a) Quejas o Denuncias

Las irregularidades que sean detectadas o cometidas por cualquier de las partes que
intervienen en el proceso general del Programa deberan reportarlas por escrito en las
oficinas de la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco, como
érgano de control interno municipal. |

El escrito sefalado en el parrafo anterior, debera contener los datos de la persona que
presenta, su contacto y las presuntas irregularidades.

b) Solicitudes de Informacion

Las solicitudes de informacidn podran realizarse a través del Portal de Transparencia
Acceso a la Informacién.

6. Proteccion de Datos Personales

En todo momento la persona beneficiaria podra ejercer los derechos ARCO (acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion) de los datos personales recabados.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de validar que se
cumplan los requisitos de elegibilidad para ser persona beneficiaria de este Programa.
Por lo tanto, se garantiza la proteccién de dichos datos, en cumplimiento co
disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica aplicablesy

ESTE PROGRAMA ES PUBLICO, AJENO CUALQUIER PARTIDO POLITICO.
QUEDA PROHIBIDO EL USO PARA F[NES DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS EN
EL PROGRAMA. (
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EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS REGIDORES QUE
INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA PRESENTE,
POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICAY DAFE. - -~~~ -~

M)
C.P. QVIDIO SALVADOR PERALTA SUAREZ
Primer Regidor Propietario y Presidente Municipa

LIC. ADELA FERN A

REGRINO CORTES
Segunda Regidgra y'Sin

ico de Hacienda

mo LEO\N

Cuarta Regidora

TABASCO, SE PROMULGAN EL PRESENTE DEL ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN
4S5 REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA "APOYO A GANADEROS”
8\\ (1S064) DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO

=

; «.“\ 5. PARA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE

5, SREEOD)
. W ’
zoza-zw &

CP.O /O SALVADOR PERALTA SUAREZ
PRESIDENTE MUNICIPAL
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BASES DE INTEGRACION, ORGANIZACION
Y FUNCIONAMIENTO |

DEL COMITE DE ETICA Y DE PREVENCION DE CONFLICTOS
DE INTERES DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
COMALCALCO, TABASCO
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Introduccion

El Comité de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés del Ayuntamiento de Comalcalco,
reconoce que para combatir la corrupcion y conservar la confianza de las personas servidoras pablicas
en el Ayuntamiento, es indispensable la construccion de una cultura de ética publica. Para esto, es
necesario contar con criterios éticos que orienten el actuar de las y los servidores hacia la honestidad,
transparencia, integridad y rendicién de cuentas.

Por lo anterior, y en cumplimiento a las funciones establecidas en el titulo segundo de las
Disposiciones Generales para propiciar la integridad de las personas servidoras publicas, y para
implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento ético, en el Codigo de Etica
de los Servidores Piibicos del Ayuntamiento de Comalcalco, publicado en el Periédico Oficial del
Estado, con fecha 28 de diciembre de 2024, suplemento I, nimero 8589. En ese sentido, la Contraloria |
Municipal emite el presente documento en el que se expiden las presentes bases para su integracién,
organizacién y funcionamiento, mediante las cuales establece el objeto, la integracion, eleccion de |
los miembros, convocatoria, 6rdenes del dia de las sesiones, suplencias, quérum, desarrollo de |
sesiones, votaciones, elaboracion y firmas de actas, asi como reporte de informacién, divulgacién y l
transparencia al Ayuntamiento. .

1. Objeto de las Bases

Las presentes bases tienen por objeto atender las disposiciones para la integracion, organizacion
buen funcionamiento del Comité de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés.

2. Marco Normativo
Constitucién Politica de los Estado Unidos Mexicanos.
Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
Ley General de Responsabilidades Administrativas.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.
Ley del Sistema Anticorrupcidn del Estado de Tabasco.
Cédigo de Etica de las Personas Servidoras Piiblicas del Ayuntamiento Constitucional de

VVVVVYY

Comalcalco, Tabasco.

3. Referencias ‘
Ayuntamiento: Ayuntamiento de Comalcalco.
Bases: Lineamientos propuestos por la Contraloria Municipal para la integracion, organizacién y

funcionamiento del Comité de Etica y de prevencién de conflictos de interés del Ayuntamiento
Constitucional de Comalcalco, Tabasco.

Codigo de Conducta: El Cédigo de ucta de las personas servidoras ptblicas del Ayuntamie
Constitucional de Comalcalco. —

Cédigo de Ktica: El Codigo de Qas personas Servidoras Publicas del Ayuntamiento

Constitucional de Comalcalco. O
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Comité: El Comité de Etica y de Prevencidén de Conflictos de Interés del Ayuntamiento
Constitucional de Comalcalco.

Dependencias administrativas: Las sefialadas en el capitulo 3, articulo 19 numeral 2 del Reglamento
de Administracion Pablica del Ayuntamiento del Municipio de Comalcalco, Tabasco.

Conflicto de interés: La situacion que se presenta cuando los intereses personales, familiares o de
negocios de la persona servidora pablica pueden afectar el desempefio independiente e imparcial de
sus empleos, cargos, comisiones o funciones.

Contraloria Municipal: Organo Interno de Control del Ayuntamiento de Comalcalco.
Delacion: La narrativa que formula cualquier persona sobre un hecho o conducta atribuida a una

persona servidora puablica, y que resulte presuntamente contraria al Cédigo de Etica y Codigo de
Conducta.

Organos administrativos desconcentrados: Los sefialados en el capitulo 3, articulo 19 numeral 3
del Reglamento de Administracion Pablica del Ayuntamiento del Municipio de Comalcalco, Tabasco)

Secretaria Ejecutiva: Persona designada para fungir como secretaria o secretario ejecutivo del
comité.

4. Objetivo del Comité

El Ayuntamiento, contard con un Comité de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés, que
propicie la integridad de las personas servidoras ptblicas e implementen acciones permanentes que
favorezcan su comportamiento ético, mediante acciones de difusidn, promocién y seguimiento al
cumplimiento del Cédigo de Etica, Cédigo de Conducta.

5. Integracion del Comité

Conforme a las Bases, el Comité estard conformado por 6 miembros propietarios con voz y voto, de
los cuales uno participard de manera permanente y 5 seran electos con caracter temporal.

Tendra el cardcter de miembro propietario permanente la persona titular de la Direccio
Administracién, quien lo presidird, y de miembros propietarios temporales electos los 5 servidor!

7£

plblicos que representen el nivel jerarquico u equivalente siguiente:

e Dos Titulares de Unidad Administrativa, directores o equivalente;
e Un Coordinador o equivalente;
e Unjefe de I’)epartamento; »
e Un jefe de Area.

Por cada miembro propietario temporal electo se elegird un suplente,

\
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Para el cumplimiento de sus funciones, el Comité podra establecer los subcomités o comisiones
permanentes o temporales, que estime necesarios y regulard su operacion y funcionamiento en sus
Bases.

De los miembros se elegird una persona designada para la Secretarfa Ejecutiva, quien estara a cargo
de la secretaria de los subcomités o comisiones, los cuales se reuniran previa convocatoria realizada
por la propia Secretaria Ejecutiva.

Los subcomités o comisiones elaborarén, en su caso, un plan de trabajo y deberéan presentarlo cuando
el Comité lo solicite, un informe de actividades, avances y resultados derivado de las
responsabilidades asignadas.

6. Eleccién de Miembros

El proceso de eleccion de los miembros de caracter temporal del Comité se llevard a cabo mediante
la votacion que el personal realice, preferentemente a través de medios electronicos que determine la
persona designada de la Presidencia del Comité y se efectuara cada dos afios en el tltimo bimestre
del afio en el que concluya el periodo, o en su caso, una vez publicadas las Bases de Integracion,
Organizacién y Funcionamiento del Comité de Etica y de Prevencion de Conflictos de Interés del
Ayuntamiento Constitucional de Comalcalco, Tabasco. En ningin caso se podrd considerar la
designacién directa como mecanismo de eleccion de los miembros del Comité.

Los miembros durardn en su encargo dos afios y deberan tener una antigiiedad laboral minima de 6
meses en el Ayuntamiento al momento de su eleccion.

Los candidatos deberdn ser reconocidos por su honradez, vocacién de servicio, integridad,
responsabilidad, confiabilidad, colaboracion, trabajo en equipo y compromiso.

La eleccion serd en dos etapas, las cuales serdn supervisadas por la persona titular de la Presidenci
del Comité:

La primera etapa, nominacién, es aquella por la que el personal del organismo con base en la
relacion de las personas servidoras publicas que por cada nivel jerdrquico satisfagan las condiciones
y requisitos de elegibilidad, procederan a realizar la nominacién de sus candidatos.

La segunda etapa, eleccion, es aquella en la que, una vez cerrada la etapa de nominacién, se
convocard al personal del Ayuntamiento, para que emitan su voto en favor de alguno de los servidores
publicos de cada nivel jerdrquico que hayan obtenido el mayor nimero de nominaciones.

Tanto la etapa de nominacion como en la de eleccion, tendran respectivamente, una duracién de cinco
dias habiles.
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de la primera Sesién del siguiente afio y a través de los medios electronicos que al efecto se considere
pertinente.

Las personas servidoras publicas que resulten electos y decidan declinar su participacion en el
Comité, deberdn manifestarlo por escrito la persona titular de la Presidencia del Comité, para que se
convoque a aquellas personas servidoras publicas que de acuerdo con la votacién registrada se
encuentren en el orden inmediato siguiente.

Cuando un miembro electo de caracter temporal deje de laborar en el Ayuntamiento y éste sea
propietario, se integrara al Comité con ese cardcter la persona servidora piblica electo como su
suplente y serd convocado como suplente aquel que, en la eleccidn pasada, de acuerdo con la votacion
registrada, se encuentre en el orden inmediato siguiente.

Cuando el miembro de carédcter temporal que deje de laborar sea el suplente, serd convocado aquella
persona servidora publica que, en la eleccion pasada, de acuerdo con la votacion registrada, se

encuentre en el orden inmediato siguiente.

Previamente a la primera sesion ordinaria del afio, la persona encargada de la Presidencia del Comité

comité convocard mediante oficio a los invitados que se sefialan en el apartado 8.4, recordédndoles su
participacién y compromiso en el Comité. En caso de que los miembros incumplan las obligaciones
sefialadas en las presentes Bases de Integracién, Organizacion y Funcionamiento, podrén ser sujetos
de responsabilidad administrativa.

notificard mediante oficio a las personas servidoras publicas que fueron electos como miembros -
propietarios o suplentes para que integren el Comité. La persona encargada de la Presidencia del 4
Los miembros cuya remocién haya sido solicitada con motivo de una posible responsabilidad
administrativa, quedaran de inmediato suspendidos de sus funciones y seran sustituidos conforme

los términos previstos en las presentes Bases generales sobre la renuncia de las personas servidoras
publicas.

Las propuestas de remocion se realizardn a través de la persona encargada de la Presidencia del
comité, quien lo hara del conocimiento del Comité, a fin de que una vez escuchado al miembro que
se encuentre en el supuesto, el Comité determinara lo conducente.

7. Principios, Criterios y Funciones del Comité
7.1 De los Principios, Valores y Reglas de integridad
Tomando en cuenta los principios y valores contenidos en este Codigo de Etica, el Comité elaborara

la propuesta de Codigo de Conducta que oriente y dé certeza plena a sus personas servidoras publicas
sobre el comportamiento ético al que deben sujetarse en su quehacer cotidiano, que prevengan

conforme a las tareas, funciones o actividades que involucra la oper
planes y programas de las dependencias administrativas y érganos ad
asi como las areas y procesos que involucren riesgos de posibles acto rry ion.
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7.2 De los Criterios de Actuacion

En el desarrollo de sus funciones y en el conocimiento de los asuntos que impliquen la contravencion
del Cédigo de Conducta, los miembros del Comité actuaran con reserva y discrecion, y ajustardn sus
determinaciones a criterios de legalidad, imparcialidad, objetividad, transparencia, certeza, ética e
integridad.

7.3 Funciones del Comité
El comité realizard las siguientes funciones:

a) Aprobar las Bases para la integracion, organizacion y funcionamiento, propuestas por la
Contraloria Municipal.

Las Bases que apruebe el Comité deberan contener, entre otros aspectos, los correspondientes a las
convocatorias, orden del dia de las sesiones, suplencias, quorum, desarrollo de las sesiones,
votaciones, elaboracién y firma de actas, y procedimientos de comunicacién. Las Bases en ningin
caso, podran regular procedimientos de responsabilidad administrativa de los servidores ptblicos;

b) Elaborar y aprobar, durante el primer trimestre de cada afio, su programa anual de trabajo que
contendra cuando menos: los objetivos, metas y actividades especificas que tenga previsto llevar a
cabo, asi como enviar una copia del mismo a la Contraloria Municipal, dentro de los veinte dias/

habiles siguientes a su aprobacion;

¢) Vigilar la aplicacion y cumplimiento del Codigo de Etica.

d) Elaboracién, revision y actualizacion del Cédigo de Conducta, asi como vigilar la aplicacion y,
cumplimiento del mismo, el cual debera considerar lo siguiente:
1. El comportamiento ético al que deben sujetarse los servidores piblicos en su quehacer

cotidiano, que prevengan conflictos de interés, y que delimiten su actuacién en situaciones
especificas que pueden presentarse conforme a las tareas, funciones o actividades que involucra
la operacién y el cumplimiento de los planes y programas de las dependencias, 6rganos
desconcentrados o entidad a la que pertenecen, asi como las 4reas y procesos que involucren
riesgos de posibles actos de corrupcion;

2. Contenido con un lenguaje claro e incluyente;

3. Armonizar los principios y valores contenidos en el Cédigo de Etica de las Personas Servidoras
Publicas del Ayuntamiento Constitucional de Comalcalco;

4. Introduccién, en la que se destaquen aquellos valores que resulten indispensables observar en

el Ayuntamiento, por estar directamente vinculados con situaciones especificas que se
presentan o pueden presentarse a los servidores publicos en el desempefio de sus empleos,

cargos, comisiones o funciones. El Ayuntamiento, dependencias/administrativas y opganos
administrativos desconcentrados, podran considerar la aplicacion de un diagnéstico con
haya integrado conforme a lo previsto en el articulo 15 de la Ley Geperal de Responsabilida

Administrativas;
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5. Listado de los valores especificos cuya observancia resulta indispensable en el Ayuntamiento,
y

6. Glosario en el que se incluyan vocablos contenidos en el Codigo de Conducta cuya definicion
se considere necesaria para la mejor comprension del referido Codigo, por estar relacionados
con las funciones, actividades y conductas propias del Ayuntamiento;

e) Determinar, conforme a los criterios que establezca el Ayuntamiento, los indicadores de

cumplimiento de los Codigos de Etica, asi como el método para medir y evaluar anualmente los 8]
resultados obtenidos. Los resultados y su evaluacion se difundirdn en la pagina electrénica del ente
publico; <
f) Participar con la Contraloria Municipal en la evaluacién anual del cumplimiento de los Cédigos de
Etica;

g) Fungir como 6rgano de consulta y asesoria especializada en asuntos relacionados con la
observacion y aplicacion del Cédigo de Conducta;

h) Establecer y difundir el procedimiento de recepcidn y atencion de los incumplimientos al Codigo
de Conducta;

i) Formular observaciones y recomendaciones en el caso de delaciones derivadas del incumplimiento
al Cédigo de Conducta, que consistirdn en un pronunciamiento imparcial no vinculatorio, y que s
harén del conocimiento del o los servidores piblicos involucrados y de sus superiores jerarquicos;

j) Formular sugerencias a la Contraloria Municipal para modificar procesos y tramos de control e
las unidades administrativas o 4dreas, en las que se detecten conductas contrarias al Cédigo de Etica y
al Codigo de Conducta; \

k) Difundir y promover los contenidos del Cédigo de Etica y del Cédigo de Conducta;

1) Fomentar acciones permanentes sobre el respeto a los derechos humanos, prevencién de la
discriminacioén e igualdad de género, y los demés principios y valores contenidos en el Codigo de
Etica y en el Codigo de Conducta, que permitan a las personas servidoras ptiblicas identificar y
delimitar las conductas que en situaciones especificas deban observar las personas servidoras publicas
en el desempefio de sus empleos, cargos, comisiones o funciones;

m) Promover en coordinacién con la Contralorfa Municipal, programas de capacitaciéon y
sensibilizacion en materia de ética, integridad y prevencién de conflictos de interés, entre otras;

n) Dar vista a la Contralorfa Municipal de las conductas de servidores pib ¢ puedan cons
responsabilidad administrativa en términos de la normatividad aplicable e bria;
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0) Otorgar reconocimientos o premios a instituciones, dreas o personas que promuevan acciones o
que realicen aportaciones que puedan implementarse para reforzar la cultura de la ética y la integridad
entre los servidores publicos, conforme a las bases que se establezcan;

p) Presentar en el mes de enero a la persona titular de la Presidencia Municipal a través de la persona
encargada de la Secretaria Ejecutiva y a la Contraloria Municipal, durante la primera sesion del
ejercicio fiscal siguiente, un informe anual de actividades que deberd contener por lo menos:

—

El seguimiento a las actividades contempladas en el programa anual de trabajo;

2. El nimero de servidores publicos capacitados en temas relacionados con la ética, integridad
y prevencion de conflictos de interés u otros temas relacionados;

3. Los resultados de la evaluacién que se hubiere realizado respecto del cumplimiento del ,
Cédigo de Conducta; [

4, FEl seguimiento de la atencion de los incumplimientos al Codigo de Conducta, para lo cual
debera considerar el nimero de asuntos, fecha de recepcién y los motivos; el principio o valor
transgredido del Codigo de Etica; fecha y sentido de la determinacién y niimero de casos en
que se dio vista a la Contraloria Municipal; y

5. Sugerencias para modificar procesos y tramos de control en las unidades administrativas o

4reas, en las que se detecten conductas contrarias al Cédigo de Etica y Cédigo de Conducta.

Este informe se difundird de manera permanente en la pagina de Internet de la dependencia o entidad,
observando los criterios que para tal efecto establezca el Ayuntamiento.

Establecera los subcomités o comisiones que estime necesarios para el cumplimiento de sus
funciones, asi como sus bases de funcionamiento respectivas, y las demds andlogas a las anteriore \!
que resulten necesarias para el cumplimiento de sus funciones.

El Comité, para el cumplimiento de sus funciones se apoyardn de los recursos humanos, materiales y
financieros con que se cuenta en el Ayuntamiento de Comalcalco, por lo que su funcionamiento no

implicara la erogacion de recursos adicionales.

8. Funcionamiento del Comité

8.1 De las Sesiones

El Comité celebrara por lo menos tres sesiones ordinarias conforme a lo aprobado en su programa

anual de trabajo. Igualmente podra celebrar sesiones extraordinarias en cualquier momento. Las )
sesiones podrin ser presenciales o virtuales a través de plataformas de comunicacion virtual.

8.2 De las Convocatorias

correspondiente.
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El envio de las convocatorias y la documentacion relacionada con los puntos del orden del dia, se
podra hacer a través de correos electrénicos.

En la convocatoria se hard constar el lugar, fecha y hora de la reunién, asi como el orden del dia de
la misma o, cuando menos, una referencia sucinta de los asuntos que vayan a ser tratados por el
Comité.

8.3 Del orden del dia de las Sesiones

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra entre otros apartados, el de seguimiento de
acuerdos adoptados en sesiones anteriores y el de asuntos generales, en este Gltimo sélo podrén
incluirse temas de caracter informativo. ‘

El orden del dia de las sesiones extraordinarias comprenderd asuntos especificos y no incluird
seguimiento de acuerdos ni asuntos generales. ‘

El orden del dia que corresponda a cada sesion sera elaborado por la persona designada para ocupar \
la Presidencia del comité, los miembros del Comité podran solicitar la incorporacion de asuntos en el
mismo.

8.4 De los asesores e invitados
La persona Titular de la Contraloria Municipal y de las demas unidades administrativas, asistirn a
las sesiones del Comité en calidad de asesores cuando éste asi lo acuerde, contaran sélo con voz
durante su intervencién o para el desahogo de los asuntos del orden del dia para los que fueron
convocados, y se les proporcionard previamente la documentacion soporte necesaria.

El Comité informar4 a la Contraloria Municipal sobre cada una de las sesiones y de los asuntos a
tratar, para que éste determine cuéles de ellas presenciard aln sin ser invitado, y de ser necesario, para
que solicite la documentacion soporte correspondiente.

Cuando la persona encargada de la Presidencia del comité asi lo autorice, podran asistir a las sesiones
del Comité como invitados con voz, pero sin voto, cualquier persona que pueda coadyuvar al
cumplimiento de sus objetivos y tnica y exclusivamente para el desahogo de los puntos del orden del
dia para los cuales fueron invitados.

En cualquier asunto en el que los invitados tuvieren o canocieren de un posible conflicto de interés,
personal o de alguno de los demés miembros del Comité, deberd manifestarlo y el que tuviere el
conflicto, abstenerse de toda intervencion.

Excepcionalmente, si se produjese algiin hecho que alterase de forma 1 buen orden
sesion, o se diera otra circunstancia extraordinaria que impida su norgnal desarroflo, de la pers
encargada de la Presidencia del comité podra acordar la suspension de ésta durante/el tiempo que sg;
necesario para restablecer las condiciones que permita su continuacion.
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8.5 Del Quérum
Para garantizar el quérum de la sesién:

a) Al inicio de cada sesion se registrara la asistencia de los participantes, recabando las firmas
correspondientes.

b) Las sesiones del Comité solo podrdn celebrarse con la asistencia de la mayoria de sus integrantes,
es decir, el 50% maés uno de ellos entre los cuales debera estar por la Presidencia del Comité.

¢) Cuando no se retina el quérum requerido, se suspenderd la sesion y la Secretaria Ejecutiva levantard
una constancia del hecho, debiendo convocar nuevamente en un plazo no mayor a 10 dias.

8.6 De las suplencias
Los miembros propietarios del Comité asistiran a las sesiones y sus ausencias seran cubiertas por sus

respectivos suplentes, para lo cual, el miembro propietario tendrd la obligacion de avisarle a su
suplente y al comité para que asista en funciones de propietario.

8.7 Desarrollo de las sesiones
En las sesiones se trataran los asuntos en el orden siguiente:

a) Verificacion del quorum;

b) Consideracion y aprobacion, en su caso, del orden del dia;
c¢) Lectura y aprobacion, en su caso, del acta de la sesién anterior, y
d) Discusién y aprobacién, en su caso, de los asuntos comprendidos en el orden del dia.

Los asuntos debatidos y los acuerdos adoptados por el Comité se hardn constar en acta, asi como el
hecho de que algln integrante se haya abstenido de participar en algliin asunto, por encontrarse en
conflicto de interés o estar en contra del mismo, y se turnara la informacién correspondiente a cada
miembro del Comité. X

El Comité dard seguimiento puntual en cada sesion a todos los compromisos y acuerdos contraidos
en sesiones anteriores.

8.8 Votaciones
Se contard un voto por cada uno de los miembros del Comité, los acuerdos y decisiones se tom

por el voto mayoritario de sus miembros presentes; en caso de que sesion un miembhg/—
titular y su suplente, s6lo podrd emitir su voto el primero.

Los miembros del Comité que discrepen del parecer mayoritario podré icitay/que figure en el acta

el testimonio razonado de su opinion divergente.
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En caso de empate, la persona titular de la Presidencia del Comité tendra voto de calidad.

8.9 Elaboracién de actas

A efectos de hacer constar las actividades desarrolladas por el Comité, de cada sesion se levantara un
Acta, en la que se precisaran entre otros, los siguientes puntos:

a) Lugar y fecha de celebracion

b) Tipo de Sesion

c) Lista de Asistencia

d) Quérum

) Orden del dia

f) Discusidn y aprobacion de los puntos del orden del dia

g) Votaciones

h) Acuerdos

i) Opiniones divergentes en caso de existir

j) Clausura de la Sesion

k) Firmas.

9. Delacion

Cualquier persona puede hacer del conocimiento presuntos incumplimientos al Cédigo de Etica y el

Cédigo de Conducta, y acudir ante el Comité para presentar una delacién, acompafiado del testimonio Xé

de un tercero. El Comité podra establecer medios electronicos para la presentacion de delaciones.

Se podra admitir la presentacién de delaciones anénimas, siempre que en ésta se identifique al menos
a una persona que le consten los hechos.

Cuando resulte necesario, el Comité mantendrd estricta confidencialidad del nombre y demds
de la persona que presente una delacidn, y del o los terceros a los que les consten los hechos, a no
que tengan el cardcter de servidores ptblicos.

Una vez recibida la delacion, la persona encargada de la Secretaria Ejedutiva le a§ignard un nimero
de expediente y verificara que contenga el nombre y el domicilio o direction elecfronica para recibir
informes, un breve relato de los hechos, los datos de la persona servidor: icg/involucrado y en su
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caso, los medios probatorios de la conducta, entre €stos, los de al menos un tercero que haya conocido
de los hechos.

La persona encargada de la Secretaria Ejecutiva solicitara por tinica vez que la delacién cumpla con
los elementos previstos para hacerla del conocimiento del Comité, y de no contar con ellos archivara
el expediente como concluido. La informacion contenida en la delacion podré ser considerada como
un antecedente para el Comité cuando ésta involucre reiteradamente a una persona servidora publica
en particular.

La documentacion de la delacion se turnard por la persona encargada de la Secretaria Ejecutiva a los
miembros del Comité para efecto de su calificacion, que puede ser: probable incumplimiento o de no
competencia para conocer de la delacion.

En caso de no competencia del Comité para conocer de la delacion, la persona encargada de la
Presidencia del comité deberd orientar a la persona para que la presente ante la instancia
correspondiente.

Conducta, entrevistard a la persona servidora publica involucrado y de estimarlo necesario, para
allegarse de mayores elementos, a los testigos y a la persona que presento la delacion. Para esta tarea
el Comité podrd conformar una comision, con al menos tres de los miembros temporales, para que
realicen las entrevistas, debiendo €stos dejar constancia escrita.

De considerar el Comité que existe probable incumplimiento al Cédigo de Etica, o el Cédigo de /\

La circunstancia de presentar una delacion no otorga a la persona que la promueve el derecho de
exigir una determinada actuacion del Comité. Las personas servidoras publicas de la dependencia o
entidad deberdn apoyar a los miembros del Comité y proporcionarles las documentales e informes
que requieran para llevar a cabo sus funciones.

La persona encargada de la Presidencia del Comité podra determinar medidas preventivas previas en
caso de que la delacién describa conductas en las que supuestamente se hostigue, agreda, amedrente,
acose, intimide o amenace a una persona, sin que ello signifique tener como ciertos los hechos.

Cuando los hechos narrados en una delacién afecten (nicamente a la persona que la presento, los
miembros del Comité comisionados para su atencién, podrén intentar una conciliacion entre las partes
involucradas, siempre con el interés de respetar los principios y valores contenidos en el Codigo de

Etica. '

Los miembros del Comité comisionados para atender una delacién presentaran sus conclusiones y-si '
éstas consideran un incumplimiento al Cédigo de Etica o el Coédigo de Conducta, el ComMg )
determinard sus observaciones y en su caso, recomendaciones. De estimar una probabl
responsabilidad administrativa, dard vista a la Contraloria Municipal.

La atencién de la delacién debera concluirse por el Comité dentro de un plazo maximjo de tres meses
contados a partir de que se califique como probable incumplimiento.

\
e
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10. Atribuciones de los integrantes del Comité

10.1 De la Presidencia del Comité

La persona encargada de la Presidencia del Comité designard a su suplente en caso de ausencia, €
igualmente designara a la persona encargada de la Secretaria Ejecutiva y su respectivo suplente, que

no seran miembros propietarios o suplentes temporales electos del Comité.

Durante las sesiones ordinarias y extraordinarias, la persona encargada de la Presidencia serd
auxiliado en sus trabajos por la persona encargada de la Secretaria Ejecutiva.

Correspondera a la persona encargada de la Presidencia del Comité:

a) Establecer los procedimientos para la recepcion de propuestas y la subsecuente eleccion de los
servidores publicos de la Secretaria Ejecutiva que, en su calidad de miembros propietarios temporales
electos integraran el Comité, para lo cual deberd considerar lo sefialado en las presentes Bases de
Integracion;

b) Convocar a sesion ordinaria, por conducto de la Secretaria Ejecutiva;

c¢) Dirigir y moderar los debates durante las sesiones;

d) Autorizar la presencia de invitados en la sesion para el deshago de asuntos;

e) Consultar si los asuntos del orden del dia estan suficientemente discutidos y, en su caso, proceder.
a pedir la votacion, y

f) En general, ejercitar las necesarias para el mejor desarrollo de las sesiones.
La persona encargada de la Presidencia del comité podra convocar a sesién extraordinaria cuando
haya asuntos que por su importancia lo ameriten o, a peticién de por lo menos tres de los miembros

del Comité.

10.2 De la Secretaria Ejecutiva
La persona encargada de la Secretaria Ejecutiva tendrd las siguientes funciones:

a) Elaborar el orden del dia de los asuntos que serén tratados en la sesién;
b) Enviar, con oportunidad, a los miembros del Comité, la convocatoria y orden del dia de cada s&§j®
anexando copia de los documentos que deban conocer en la sesion respectiva;

c) Verificar el quorum;

d) Presentar para aprobacion del Comité el orden del dia de la sesion, proc

iengo, en su caso, a dar
lectura al mismo; =
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e) Someter a la aprobacion del Comité el acta de la sesion anterior, procediendo, en su caso, a darle
lectura;

) Recabar las votaciones;
g) Auxiliar a la persona de la Presidencia del Comité durante el desarrollo de las sesiones;
h) Elaborar y despachar los acuerdos que tome el Comité;

i) Levantar las actas de las sesiones y consignarlas en el registro respectivo, que quedaran bajo su

resguardo;

j) Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Comité,;

k) Llevar el registro documental de las quejas y asuntos tratados en el Comité;

I) Difundir los acuerdos, observaciones y recomendaciones que establezca el Comité, atender las

solicitudes de acceso a la informacion publica, adoptar las medidas de seguridad, cuidado y proteccid
de datos personales y evitar el uso o acceso a los mismos, y

m) Las demads que la persona encargada de la Presidencia le sefiale.
10.3 Los miembros del Comité
Los miembros del Comité tendran las siguientes responsabilidades:

a) Cumplir y promover el cumplimiento del Cédigo de Etica y el Cédigo de Conducta;

b) Dedicar el tiempo y esfuerzo necesarios para dar seguimiento a los asuntos que se le sometan,
recabar la informacion necesaria y solicitar la colaboracién y apoyo que consideren oportunos;

¢) Cuidar que las actividades del Comité se realicen con apego a la normatividad aplicable;
d) Participar activamente en el Comité y en los subcomités o comisiones en que participen a fin de

que su criterio contribuya a la mejor toma de decisiones;
e) Hacer uso responsable de la informacion a la que tengan acceso;
f) En cualquier asunto en el que tuviere o conociere de un posible confli¢to de interés, persona

alguno de los demas miembros del Comité, deberd manifestarlo por ‘gscrito, y el que tuviere
conflicto, abstenerse de toda intervencion, y

e /
—

g) Capacitarse en los temas propuestos por el Ayuntamiento.
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11, Reporte de informacion
El Comités, a través de la Secretaria Ejecutiva, se sujetard a la sistematizacion de los registros,
seguimiento, control y reporte de informacién que en su caso requiera la Contraloria Municipal.

12. Divulgacion y Transparencia

El Ayuntamiento deberd adoptar las medidas necesarias para asegurar la difusién y comunicacion de
las actividades, objetivos y resultados del Comité, de las presentes, las Bases de Integracion y el
Cédigo de Conducta. Asi mismo difundira en Internet, que cuentan con Comité de Etica, sus actas de
sesion y recomendaciones, misma que debera actualizar anualmente, durante el mes de abril del afio
siguiente.

Cualquier controversia no considerada en las presentes bases, seran presentadas ante la Contraloria
Municipal para su resolucion.

EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL
MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS REGIDORES
QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA
PRESENTE, POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICAY
B e e

C.P-OVIDIO SALVADOR PERAVTA SUAREZ
Primer Regidor Propietario y Presidente Municipal

LIC. ADELA FERNA A.PEREGRINO CORTES C. LORENA ¥S@QUIERDO ALAMILLA
Segunda Regidorg ' Tercera Regidora

- ) JA \ )
Ctﬁ@eem RILLO LEON C. AGUSTIN/DE LA CRUZ IZQUIERDO
Cuarta Regidora Quinto Regidor
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION llI, 47, 51,
52, 53, 54 y 65 FRACCION I, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, SE PROMULGAN EL PRESENTE DE LAS BASES DE INTEGRACI()N,
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ETICA Y DE
PREVENCION DE CONFLICTO DE INTERES DEL AYUNTAMIENTO
TUCIONAL DE COMALCALCO, TABASCO. PARA SU DEBIDA
@gwéi@ N Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE COMALCALCO, TABASCO,
; SIDENCIA\OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

<3

53

i A
2024 - BHESIDENTE MUNICIPAL
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA DE “APOYO CON ACTAS DE
NACIMIENTO” (PROYECTO 1S068) DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO,
TABASCO. PARA EL EJERCICIO 2025.

C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, con fundamento en lo
dispuesto por los articulos: 115 fraccion Il y IV de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 fraccion | de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Tabasco; 29 de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabascoy 70 y 72 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2 y 3 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; el municipio de Comalcalco, tiene personalidad
juridica propia y su funcion primordial es propiciar un gobierno democratico para el
constante mejoramiento econdmico, social y cultural de sus habitantes, mediante la
prestacion de los servicios publicos.

SEGUNDO: Que de conformidad con lo establecido en los articulos 64 y 65 de |
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, el Municipio tiene la facultad y\ \¢
la obligacion de promover y realizar las acciones para el desarrollo integral del
Municipio y vigilar la correcta prestacion de los servicios publicos municipales.

TERCERO: Que de acuerdo con la Ley Organica de los Municipios del Estado de
Tabasco, en su articulo 78 fracciones Xl| y XV corresponde a la Secretaria del
Ayuntamiento, cumplir con las disposiciones en materia de registro civil y las demas
gue le atribuyan expresamente las leyes, reglamentos, y las que le encomiende
directamente el Ayuntamiento o la presidencia municipal.

CUARTO: Que el articulo 29 fraccién Il de la Ley Organica de los Municipios del
Estado de Tabasco, faculta al Ayuntamiento para expedir y aplicar el Bando de
Policia y Gobierno, los reglamentos, circulares y detﬁés_}'sposici
administrativas de observacion general, dentro de sus respectivas jurisdicciones;
manera particular las que organicen las materias, procedimieqgtos, Aunciones




11 DE ENERO DE 2025 PERIODICO OFICIAL 47

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
COMALCALCQ 2024-2027

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

servicios publicos de su competencia y aseguren la participacién ciudadana y
vecinal, sujetandose a las reglas establecidas para ello en la citada Ley.

QUINTO: Que de acuerdo con los dispuesto en los articulos 70 y 72 de la Ley de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y 138 de su Reglamento, tengo a bien
expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS REGLAS DE OPERACION
DEL PROGRAMA “APOYO CON ACTAS DE NACIMIENTO” (PROYECTO

1S068), PARA EL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO
FISCAL 2025

UNICO.- Se emiten las Reglas de Operacion del Programa Social “Apoyo con Actas
de Nacimiento”, para el ejercicio fiscal 2025.

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL: Brindar apoyo a las y los habitantes de Comalcalco, par
gue cuenten con sus actas de nacimiento actualizadas y puedan realizar
oportunamente sus tramites administrativos personales.

OBJETIVO ESPECIFICO: Otorgar la condonacion de pago para la expedicion de
actas de nacimiento a las y los habitantes del municipio de Comalcalco, como apoyo
a la economia familiar.

LINEAMIENTOS

COBERTURA: Para todas las y los ciudadanos del municipio de Comalcalco.
POBLACION OBJETIVO: Este programa estara dirigido a personas mayores de 18

afios de edad, y que residan en el municipio de Comalcalco, Tabasco. :
POBLACION BENEFICIADA: La poblacién que recibira este programa seran

los habitantes que cumplan con las presentes reglas( racion.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria del Ayuntar>|'en<
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BENEFICIARIOS:
Las y los beneficiarios para el apoyo de actas de nacimiento, seran las personas
mayores de 18 afios de edad, que residan en el municipio de Comalcalco, Tabasco
y su asentamiento sea en el mismo.
ELEGIBILIDAD
e FEl presente apoyo se podra otorgar en la Secretaria del Ayuntamiento y en
las audiencias publicas programadas por el Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Comalcalco, Tabasco.
e Solo podran acceder al beneficio ciudadanos del Municipio que cuenten con
Credencial para Votar vigente con residencia en el Municipio.
e La o el solicitante por su conducto o por un tercero debera presentarse antg
la Secretaria del Ayuntamiento o en las audiencias publicas con Credenci
para Votar (para cotejo) y copia al 200%.
e La o el solicitante deberad presentar copia de las actas de nacimientos
requeridas. (Maximo 4 actas de nacimiento, siempre que sean familiares
directos en primer grado; padre o hijos). 4

e La o el solicitante pasara con la persona titular de la Secretaria del
Ayuntamiento y le proporcionara un folio firmado, en el que se le autoriza el
namero de actas con las que se le apoyara.

e La o el solicitante se dirigira a la mesa del area del Registro Civil donde se le
proporcionaran los formatos para la elaboracion del expediente de
comprobacién del apoyo con actas de nacimientos, anexando la copia de
Credencial para Votar al 200%.

e Las y los solicitantes tendran un plazo de 8 di abiles para recoger
actas en las Oficialias del Registro Civil, présentando el folio que se
proporciond, generandole finanzas ese mismg,_dia en/la caja el recibo y |
oficialia hace la impresiéon para su entrega.
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Ejecucidén

La entrega de los apoyos podra efectuarse de manera individual o en acto de
entrega masiva, cuidando siempre que sea de manera personal cada apoyo.

Restricciones

No contar con algunos de los requisitos mencionados anteriormente, no podra
acceder al apoyo mencionado.

Vigencia del Programa Social

Del 6 de enero al 31 de diciembre de 2025, de acuerdo con la disponibilidad
presupuestal del Programa Social.

Actualizacion del Padron de Personas Beneficiarias:

Respecto a la actualizacion en la informacion del Padron de Personas Beneficiari
del programa, la persona responsable revisara y actualizara el registro de la
poblacion beneficiada durante la operacién de este.

El padrén de beneficiarios deberd contener los siguientes datos; nombre completo,
CURP y domicilio de la persona beneficiaria, fecha de entrega y nimero de actas
que se le otorgue al beneficiario, con objeto de dar cumplimiento a lo establecido en
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica y con el
propodsito de contribuir en acciones que permitan cruzar informacion con otros
programas complementarios.

Derechos y Obligaciones

a) Derechos

Las personas beneficiarias del apoyo tienen derecho a:

« Recibir informacion de manera clara y oportu
e Recibir un trato digno, respetuoso, con

discriminacion. \

ad, equitativo vy
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e Recibir de manera directa y sin intermediarios los apoyos que otorga el
programa.

e Recibir atencion y apoyo para realizar cualquier tramite relacionado con el
Programa sin costo alguno o condicionamiento.

e |aseguridad sobre la reserva y privacidad de sus datos personales conforme
a la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

b) Obligaciones

Las personas beneficiarias del apoyo tienen las obligaciones siguientes:

e Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacién que se les requiera
de acuerdo con lo establecido en las presentes Reglas de Operacion y sus
anexos.

e Actualizar sus datos y realizar las aclaraciones pertinentes, asi co

entregar documentacion cuando se le requiera.

antes mencionados de cada uno de los beneficiarios a la direccion de
Administracion, para dar inicio al proceso administrativo, si las direcciones que
intervienen en el proceso como son administracién, programacién y contraloria no
encuentran ninguna observacién en las comprobaciones entregadas, estas se

enviaran a la direccién de finanzas para terminar la comprobacién y generar el pago
del total de actas de nacimientos con las que ya se apoy¢ a la ciudadania.

Comprobacion
Para la comprobacion del programa apoyo con actas de nacimiento, La Secretaria
del Ayuntamiento, entregara con oficio y un listado los expedientes con los requisito

Instancias

é) Instancia Ejecutora:

La Secretaria del Ayuntamiento, sera responsable t@ captura, procesamie
resguardo de la informacion. \

b) Instancias Normativas
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Con el objeto de cumplir con las normas presupuestarias y demas ordenamientos
que regulan la eficaz, eficiente y honesta aplicacion de los recursos, el programa de
asistencia social de apoyo con hasta cuatro actas de nacimiento por ciudadano sera
fiscalizado por la Contraloria Municipal quien con plena autonomia implementara
las visitas que considere necesarias a las comunidades beneficiadas. Los
resultados seran revisados y atendidos por la misma y de conformidad a su
competencia, resolvera las controversias que pudieran encontrar, si no encontrara
ninguna controversia entonces se turnara a la direccion de Finanzas.

Difusion de la Informacién

La Secretaria del Ayuntamiento es responsable de la integracién, operacion,
validacién, mantenimiento, uso y difusion de la informacién. El Municipio,
Comalcalco, asegura el buen uso manejo y destino de los recursos lo cual podfa
ordenar evaluaciones y vistas periddicas para validar la informacion que se obtenga
de los informes que rindan los beneficiarios asi como los promotores de apoyos

financieros.

Quejas o Denuncias y Solicitudes de Informacion

Las personas beneficiarias o cualquier persona interesada tienen derecho a
presentar quejas o denuncias por el incumplimiento en la ejecucion, operacién o
entrega de apoyos, ante las instancias correspondientes.

Asimismo, tienen derecho a solicitar informacién relacionada con el presente
Programa y sus Reglas de Operacién.

a) Quejas o Denuncias

Las irregularidades que sean detectadas o cometidas por cualquier de las partes
que intervienen en el proceso general del Programa deberan reportarlas por escrito
en las oficinas de la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Comalcalco,
Tabasco, como érgano de control interno municipal. _—

‘/‘

El escrito sefialado en el parrafo anterior, debera contener lgs datog de la perso
gue presenta, su contacto y las presuntas irregularidades.

b) Solicitudes de Informacion
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Las solicitudes de informacion podran realizarse a través del Portal de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

Proteccion de Datos Personales

En todo momento la persona beneficiaria podra ejercer los derechos ARCO (acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicién) de los datos personales recabados.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de validar que se
cumplan los requisitos de elegibilidad para ser persona beneficiaria de este
Programa. Por lo tanto, se garantiza la proteccion de dichos datos, en cumplimiento
con las disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica
aplicables.

TRANSITORIO

UNICO. — El presente Acuerdo entrara en vigor el 6 de enero de 2025.

EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL
MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS REGIDORES
QUE INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA
PRESENTE, POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA
B

< (ML X35

C.P. OVIDIO SALVADOR PERALTA SUAREZ
Primer Regidor Propietario y Presidente Municipal

i
)
LIC. ADELA FERNANPA REREGRINO CORTES C.LORENAY DO ALAMILLA

Segunda Regldora y'Sindico de Hacienda Tercera Regidora
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(___ LIC. GEORGINA CARRILLJO LEON C. AGUSTINDE LA CRUZ IZQUIERDO
Cuarta Regidora Quinto Regidor

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION IlI, 47, 51,
52,53, 54 y 65 FRACCION [l, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO
DE TABASCO, SE PROMULGAN EL PRESENTE DE LAS REGLAS DE OPERACION
PROGRAMA DE “APOYO CON ACTAS DE NACIMIENTO” (PROYECTO
BRODEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO. PARA EL EJERCICIO
ri@}/l\\RA SU DEBIDA PUBLICACION Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE
kz::ﬁ ECGALCO, TABASCO, RESIDENCIA OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO
i B TUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL

CIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO., = === == ccmcmmcmeaaan

‘! ViDIO SALVADOR PERALTA/SUAREZ C. PARMET.

PRESIDENTE MUNICIPAL SECRETARIO DEL ¥
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA "APOYOS CULTURALES, EDUCATIVOS Y DEPORTIVOS"
(PROYECTO 1S084) PARA EL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO,
EJERCICIO FISCAL 2025

C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 115 fracciones Il y IV de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 64 y 65 Fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 29 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, y 70 y 72 de
la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios, y ‘

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2 y 3 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; el municipio de Comalcalco, tiene personalidad
juridica propia y su funcién primordial es propiciar un gobierno democratico para el
constante mejoramiento econémico, social y cultural de sus habitantes, mediant
prestacion de los servicios publicos.

SEGUNDO: Que de conformidad con lo establecido en los articulos 64 y 65 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29, de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco, el Municipio tiene la facultad y la obligacién de
promover y realizar las acciones para el desarrollo integral del Municipio y vigilar la
correcta prestacion de los servicios publicos municipales.

TERCERO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 94, fracciones Il, Il y
IV de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, la Direccion de Atencién
Ciudadana tiene la facultad para organizar, conducir, promover, fomentar y encauzar las
gestiones ciudadanas del municipio de Comalcalco, Tabasco.

CUARTO: Que el articulo 29 fraccion lll de la Ley Organica de los Municipios del Estado

de Tabasco, faculta al Ayuntamiento para expedir y aplicar enBando de Poligia y |
Gobierno, los reglamentos, circulares y demas disposiciones \administrativas
observacion general, dentro de sus respectivas jurisdicciones; de myanera particular la

que organicen las materias, procedimientos, funciones y_5servi€ios publicos de
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competencia y aseguren la participacién ciudadana y vecinal, sujetandose a las reglas
establecidas para ello en la citada Ley.

QUINTO: Que de acuerdo con los dispuesto en los articulos 74 de la Ley de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y 138 de su Reglamento, tengo a bien expedir el
siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
PROGRAMA "APOYOS CULTURALES, EDUCATIVOS Y DEPORTIVOS"
(PROYECTO IS084) PARA EL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO,
EJERCICIO FISCAL 2025

UNICO. - Se emiten las Reglas de Operacion del Programa “Apoyos Culturales,
Educativos y Deportivos”, para el ejercicio fiscal 2025. |
‘I

DESCRIPCION DEL PROGRAMA

El programa tiene como proposito la formacién y consolidacion deportiva, cultural y
educativa mediante el otorgamiento de apoyos econémicos destinados a estas areas,
con el objetivo de contribuir a garantizar el desarrollo social de los beneficiarios.

a) COBERTURA: El programa se extendera a todo el municipio de Comalcalco,
Tabasco.

b) POBLACION OBJETIVO: Las y los deportistas, asociaciones deportivas,
academias culturales, alumnos de instituciones educativas, que sean originarios del
municipio de Comalcalco, Tabasco.

c) UNIDAD ADMINISTRATIVA: La Direccion de Atencién Ciudadana sera la unidad
administrativa encargada de gestionar el Programa.

DE LOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y REQUISITOS GENERALES *

Para los apoyos econdmicos, las y los solicitantes del programa de deberan presentar
sus solicitudes de acuerdo con las siguientes indicaciones:

a) La recepcion de solicitudes se realizara en las instalagiones de la Direccion.de
Atencién Ciudadana, audiencias publicas municipales y\solieitudes recibidas

presidencia municipal. \

LS
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b) La o el solicitante debera entregar solicitud dirigida al C. Presidente Municipal de
Comalcalco, C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez.

¢) La solicitud de apoyo econémico, estara sujeto a la disponibilidad presupuestal,
impacto y evaluacion del evento o actividad para el cual se esta solicitando dicho
apoyo. Se tomara en cuenta que los apoyos econdmicos deberan canalizarse
solamente para las practicas culturales, deportivas y educativas.

Las y los solicitantes del programa deberan cubrir los siguientes requisitos generales:

a) Solicitud dirigida a la Presidencia Municipal, con nombre y firma de la o el
solicitante, en la que incluya los rubros de los gastos en los que se ejercera el
recurso solicitado. En caso de ser institucién educativa o institucion publica o
privada, la solicitud debera presentar el sello de dicha institucion.

b) Copia de la Credencial para Votar del solicitante, vigente, ampliada al 200%, con
domicilio en el municipio de Comalcalco, Tabasco. En el caso de las instituciones
educativas del municipio, la solicitud la debera realizar la o el Director de dicha
institucion y debera presentar copia de su Credencial para Votar, la cual podra ser
con un domicilio distinto al municipio de Comalcalco, Tabasco.

c) En caso de solicitar el apoyo para un menor de edad, se debera incluir copia de
Acta de Nacimiento y Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) actualizada.

d) Invitacién o convocatoria del evento a participar para el cual solicita el apoyo
econoémico.

DE LA OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA

La Direccion de Atenciéon Ciudadana, sera la encargada de recibir la documentacion
solicitada para la entrega del apoyo econdmico, asi como el tramite y gestiéon para €
otorgamiento de dicho apoyo economico. Teniendo en cuenta lo siguiente:

a) La duracion del programa comprendera del 1 de febrero al 31 de diciembre de
2025.

b) La o el interesado solo podra ingresar una solicitud en el afio que comprende dicho
programa y en una sola disciplina sea cultural, deportiva o educativa.

c) Se recibiran las solicitudes de las y los interesados en las instalaciones de la
Direccion de Atencién Ciudadana, en las audiencias publicas municipales, asi
como las recibidas en Presidencia Municipal.

d) El Presidente Municipal analizara, evaluard y determinara la viabilidad del
otorgamiento del apoyo econdmico y en su caso, le asignara el monto econdmico
a otorgar a la o el solicitante.

e) Al ser autorizado el apoyo econémico por el presidente municipal, la Direccion d
Atencion Ciudadana envia a la Direccién de Admini ion la/solicitud del apoy

.
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econdmico y los requisitos solicitados del beneficiario para la realizacién del
tramite de otorgamiento del apoyo econdmico.

f) La Direccion de Finanzas comunicara a la Direccion de Atencién Ciudadana, la
fecha para la entrega del apoyo econémico.

g) La Direccion de Atencién Ciudadana informara a la o el beneficiario la fecha de
entrega del apoyo econdmico.

h) La Direccién de Finanzas sera la encargada de la entrega del apoyo econdémico
al beneficiario, que puede ser mediante un cheque bancario o dinero en efectivo.

i) En la Direccion de Finanzas el beneficiario debera firmar el recibo de entrega —
recepcién del apoyo econémico, siendo en esta misma Direcciéon en la que
quedara el soporte de la entrega—recepcion de dicho apoyo.

CASOS QUE NO PROCEDE OTORGAR EL PROGRAMA

Los casos en los que es improcedente otorgar los apoyos son:

a) Incumplimiento en tiempo y forma de los requisitos requeridos por el programa.
b) La comision de irregularidades y mal uso del programa.
c) Proporcionar informacion falsa o documentacion alterada por parte del solicitante.
d) La disponibilidad de existencia en el programa del material deportivo solicitado.
e) La superacion excesiva de solicitudes de apoyo sobre el recurso presupuestal
asignado al programa.
ACTUALIZACION DEL PADRON DE PERSONAS BENEFICIARIAS

Respecto a la actualizacion en la informacion del Padron de Personas Beneficiarias del
programa, la persona titular de la Ventanilla Unica de la Direccién de Atencion Ciudadana
revisard, y actualizara el registro de la poblacion beneficiada durante la operacién de
este.

El padron de beneficiarios debera contener los siguientes datos; nombre completo,
CURP y domicilio de la persona beneficiaria, fecha de entrega, tipo de apoyo entregado,
con objeto de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Transparenc
Acceso a la Informacion Publica y con el proposito de contribuir en acciones que permita
cruzar informacion con otros programas complementarios. '

DERECHOS Y OBLIGACIONES
Derechos
Las personas beneficiarias del apoyo tienen derecho a:

a) Recibir informacion de manera clara y opo
l
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b) Recibir un trato digno, respetuoso, con calidad, equitativo y sin discriminacion.

c) Recibir de manera directa y sin intermediarios los apoyos que otorga el programa.

d) Recibir atencion y apoyo para realizar cualquier tramite relacionado con el
Programa sin costo alguno o condicionamiento.

e) La seguridad sobre la reserva y privacidad de sus datos personales conforme a la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Obligaciones
Las personas beneficiarias del apoyo tienen las obligaciones siguientes:

a) Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacidén que se les requiera de
acuerdo con lo establecido en las presentes Reglas de Operacién y sus anexos.
b) Actualizar sus datos y realizar las aclaraciones pertinentes, asi como entregar

documentacion cuando se le requiera.

QUEJAS O DENUNCIAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION:

Las personas beneficiarias o cualquier persona interesada tienen derecho a presentar
quejas o denuncias por el incumplimiento en la ejecucion, operacién o entrega de
apoyos, ante las instancias correspondientes.

Asimismo, tienen derecho a solicitar informacion relacionada con el presente Programa
y sus Reglas de Operacion.

Quejas o Denuncias

Las irregularidades que sean detectadas o cometidas por cualquier de las partes que
intervienen en el proceso general del Programa deberan reportarlas por escrito en las
oficinas de la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco, como
érgano de control interno municipal.

El escrito senalado en el parrafo anterior, debera contener los datos de la persona que
presenta, su contacto y las presuntas irregularidades.

Solicitudes de Informacion

Las solicitudes de informacion podran realizarse a través del Portal de Transparencia y \
Acceso a la Informacion.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En todo momento la persona beneficiaria podra ejerder los derechos ARCO (acc
rectificacion, cancelacion y oposicion) de los datos personales recabados.
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Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de validar que se
cumplan los requisitos de elegibilidad para ser persona beneficiaria de este Programa.
Por lo tanto, se garantiza la proteccidon de dichos datos, en cumplimiento con las
disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacién publica aplicables.

UNICO. — El presente Acuerdo entrara en vigor el 1 de febrero de 2025.

TRANSITORIO

EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS REGIDORES QUE
INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA PRESENTE,

POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICA Y DA FE.

(R

DIO SALVADOR PERAL A SUAREZ
aner Regidor Propietario y Presndente Municipal

LIC. ADELA FERNAN
Segunda Regidgr;

Wl

REGRINO CORTES C. LORENA YSQUIERDO ALAMILLA
-y-Sindisp de Hacienda

.—/

Tercera Regidora

LIC. GEORGINA CARRILLO LEON
Cuarta Regidora

7 C. AGUSTWY DE LA CRUZ IZQUIERDO
Quinto Regidor
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EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 29 FRACCION IlI, 47, 51, 52,
53, 54 y 65 FRACCION I, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, SE PROMULGAN EL PRESENTE DEL ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN
LAS REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA "APOYOS CULTURALES,
EDUCATIVOS Y DEPORTIVOS" (PROYECTO 1S084) PARA EL MUNICIPIO DE
SMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO FISCAL 2025. PARA SU DEBIDA
}“ ON Y OBSERVANCIA, EN LA CIUDAD DE COMALCALCO, TABASCO,

H OFICIAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE

O, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL

2024 -2027 PRESIDENTE MUNICIPAL
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ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
“PROGRAMA DE DEPORTE Y RECREACION MUNICIPAL" (PROYECTO IS006)
PARA EL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO FISCAL 2025

C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez, Presidente Municipal del Ayuntamiento
Constitucional del Municipio de Comalcalco, Tabasco, con fundamento en lo dispuesto
por los articulos: 115 fracciones Il y IV de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 64 y 65 Fraccion | de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 29 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, y 70 y 72 de
la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y sus
Municipios, y

CONSIDERANDO

PRIMERO: Que de conformidad con lo establecido por los articulos 115 de la |
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 64 y 65 de la Constituciéon
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 2 y 3 de la Ley Organica de los
Municipios del Estado de Tabasco; el municipio de Comalcalco, tiene personalida
juridica propia y su funcién primordial es propiciar un gobierno democratico para el
constante mejoramiento econdmico, social y cultural de sus habitantes, mediante la
prestacién de los servicios publicos.

SEGUNDO: Que de conformidad con lo establecido en los articulos 64 y 65 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; y 29, de la Ley Organica
de los Municipios del Estado de Tabasco, el Municipio tiene la facultad y la obligacion de
promover y realizar las acciones para el desarrollo integral del Municipio y vigilar la
correcta prestacion de los servicios publicos municipales.

TERCERO: Que de conformidad con lo establecido en el articulo 94, fracciones I, Ill y
IV de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco, la Direccion de Atencion
Ciudadana tiene la facultad para organizar, conducir, promover, fomentar y encauzar las
gestiones ciudadanas del municipio de Comalcalco, Tabasco.

CUARTO: Que el articulo 29 fraccién Ill de la Ley Organica de los Municipios del Estado
de Tabasco, faculta al Ayuntamiento para expedir y aplicar el Bando de Poligi
Gobierno, los reglamentos, circulares y demas diSposigiones administrativas
observacién general, dentro de sus respectivas juri ¢ iccioneq; de manera particular |
que organicen las materias, procedimientos, funcignes y /servicios publicos de
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competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal, sujetandose a las reglas
establecidas para ello en |a citada Ley.

QUINTO: Que de acuerdo con los dispuesto en los articulos 74 de |la Ley de Presupuesto
y Responsabilidad Hacendaria y 138 de su Reglamento, tengo a bien expedir el
siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN LAS REGLAS DE OPERACION DEL
“PROGRAMA DE DEPORTE Y RECREACION MUNICIPAL" (PROYECTO IS006)
PARA EL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, EJERCICIO FISCAL 2025

UNICO.- Se emiten las Reglas de Operacion del “Programa de Deporte y Recreacion

Municipal”, para el ejercicio fiscal 2025.
DESCRIPCION DEL PROGRAMA
El objetivo del Programa es otorgar apoyos mediante el equipamiento con material

deportivo, a quienes tienen el interés y formacion deportiva con el fin de promocionar
y consolidar una cultura deportiva y de recreacién en el municipio de Comalcalco,
Tabasco

a) Cobertura: El programa se extendera a todo el municipio de Comalcalco, Tabasco.

b) Poblacién objetivo: Las y los deportistas, asociaciones deportivas, alumnos de
instituciones educativas y publico en general que practican la cultura fisica y de
recreacion, que sean originarios del municipio de Comalcalco, Tabasco.

¢) Unidad Administrativa: La Direccion de Atencién Ciudadana sera la unidad
administrativa encargada de gestionar el Programa.
DE LOS CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD Y REQUISITOS GENERALES

Las y los solicitantes del programa de deberan presentar sus solicitudes de acuerdo con
las siguientes indicaciones: : :

a) La recepcién de solicitudes se realizara en las instalaciones de la Direcciog-de
Atencion Ciudadana, audiencias publicas municipales y solicitudes recibidas
presidencia municipal.

b) La o el solicitante debera entregar solicitud dirigid
Comalcalco, C.P. Ovidio Salvador Peralta Suarez.

c) Se verificara el material o equipamiento requeri
asignara al solicitante conforme a la disponibilidad.

| C. Presidente Municipal de

de aguerdo a la solicitud y se
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Las y los solicitantes del programa deberan cubrir los siguientes requisitos generales para
la donacion de equipamiento de material deportivo:

a) Solicitud dirigida a la Presidencia Municipal, con nombre y firma del solicitante.
Sefalando el equipamiento de material deportivo que requiere en donacién. En
caso de ser institucion educativa o institucion publica o privada, la solicitud debera
presentar el sello de dicha institucion.

b) Copia de la Credencial para Votar del solicitante, vigente, ampliada al 200%, con
domicilio en el municipio de Comalcalco, Tabasco. En el caso de las instituciones
educativas del municipio, la solicitud la debera realizar la o el Director de dicha
institucion y debera presentar copia de su Credencial para Votar, la cual podra ser
con un domicilio distinto al municipio de Comalcalco, Tabasco.

CRITERIOS DE PRIORIZACION

El orden de atencion de las solicitudes presentadas, se realizara conforme a la fecha de
registro y a la disponibilidad presupuestal del Programa.

DE LA OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA

La Direccion de Atencion Ciudadana, sera la encargada de la integracion del padrén d

solicitantes beneficiados, captura, procesamiento y resguardo de la informacién en
general. Ademas de asignar y entregar el equipamiento de material deportivo a
solicitante. Teniendo en cuenta lo siguiente:

a) La duracién del programa comprendera del 1 de febrero al 31 de diciembre de
2025.

b) Las o los interesados solo podran ingresar una solicitud en el afio que
comprende dicho programa.

c) Se recibiran las solicitudes de las y los interesados en las instalaciones de la
Direccion de Atencion Ciudadana, en las audiencias publicas municipales, asi
como las recibidas en Presidencia Municipal.

d) La Direccion de Atencion Ciudadana, recibe y analiza las solicitudes, la
documentacidn de cada solicitante y determina la viabilidad o no de su peticion. |
Dicha determinacion depende de la disponibilidad del material o equipam
deportivo solicitado. El plazo maximo de respuesta~sera de 3 dias habiles.

e) Al téermino del plazo la Direccidén de Atencidn Ciudadana, informara a la o
solicitante |a resolucion de su solicitud. De sek procedente, se le indicara el dia
y horario para la entrega de material o equi jentd deportivo.
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f) El solicitante firmara y sellara (el sello aplicara en caso de ser institucion
educativa, institucion publica o privada) de conformidad al ser entregado el
material o equipamiento deportivo asignado.

g) Setomara evidencia fotografica al beneficiario, como comprobacion de que se
le hizo entrega de la donacién de material o equipamiento deportivo de
acuerdo a su solicitud generada.

COMPROBACION DE LA DONACION

Para la donacién de equipamiento de material deportivo, se debe conformar un padrén
de beneficiarios.

El expediente de comprobacion debera contener:

a) Oficio dirigido a la Direccion de Administracion, con copia de conocimiento a la
Contraloria Municipal y a las Direcciones de Programacion y Administracion:

e Copia de la factura del proveedor.

e Copia de vale de entrada y salida del equipamiento de material deportivo
Almacén General del Ayuntamiento de Comalcalco.

e Padron de beneficiarios.

e Evidencia fotografia de un muestreo del 40% de las solicitudes atendidas.

e Acta de donacion del material deportivo donde se especifica la cantidad y
descripcion del equipamiento de material deportivo entregado al beneficiario:
Ademas de los datos del beneficiario como son: Nombre, Clave Unica de Registro
de Poblacién (CURP), domicilio, fecha de entrega del equipamiento de material

deportivo, firma de recibido del equipamiento de material deportivo.
¢ Solicitud entregada con nombre y firma por el solicitante, en caso de ser institucion
educativa o institucion publica o privada debera venir sellada por dicha institucion.

e Copia de la Credencial para Votar.
CASOS QUE NO PROCEDE OTORGAR EL PROGRAMA S{

Los casos en los que es improcedente otorgar los apoyos son:

a) Incumplimiento en tiempo y forma de los requisitos requeridos por el programa.

b) La comisién de irregularidades y mal uso del programa.

c) Proporcionar informacion falsa o document rada por parte del solicitante.

d) La disponibilidad de existencia en el programa del material deportivo solicita .

e) La superacion excesiva de solicitudes de apoyo sobre el recurso presupues
asignado al programa.
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Respecto a la actualizacion en la informacién del Padrén de Personas Beneficiarias del
programa, la persona titular de la Ventanilla Unica de |a Direccién de Atencion Ciudadana
revisara, y actualizara el registro de la poblacién beneficiada durante la operacién de

este.

El padron de beneficiarios debera contener los siguientes datos; nombre completo,
CURP y domicilio de |la persona beneficiaria, fecha de entrega, tipo de apoyo entregado,
con objeto de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y con el propodsito de contribuir en acciones que permitan

cruzar informacién con otros programas complementarios.

DERECHOS Y OBLIGACIONES
Derechos
Las personas beneficiarias del apoyo tienen derecho a:

a) Recibir informacién de manera clara y oportuna.

b) Recibir un trato digno, respetuoso, con calidad, equitativo y sin discriminacion:

c) Recibir de manera directa y sin intermediarios los apoyos que otorga el programa.
d) Recibir atencién y apoyo para realizar cualquier tramite relacionado con el

Programa sin costo alguno o condicionamiento.

e) La seguridad sobre la reserva y privacidad de sus datos personales conforme a
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Suj

Obligados.
Obligaciones

Las personas beneficiarias del apoyo tienen las obligaciones siguientes:

(O]

a) Proporcionar bajo protesta de decir verdad, la informacion que se les requiera de
acuerdo con lo establecido en las presentes Reglas de Operacion y sus anexos.
b) Actualizar sus datos y realizar las aclaraciones pertinentes, asi como entregar

documentacion cuando se le requiera.

QUEJAS O DENUNCIAS Y SOLICITUDES DE INFORMACION:

Las personas beneficiarias o cualquier persona interesadg tienen derecho a press
quejas o denuncias por el incumplimiento en la, ejecucion, operacion o entrega

apoyos, ante las instancias correspondientes. \
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Asimismo, tienen derecho a solicitar informacion relacionada con el presente Programa

y sus Reglas de Operacion.

Quejas o Denuncias

Las irregularidades que sean detectadas o cometidas por cualquier de las partes que
intervienen en el proceso general del Programa deberan reportarlas por escrito en las
oficinas de la Contraloria Municipal del Ayuntamiento de Comalcalco, Tabasco, como

organo de control interno municipal.

El escrito sefialado en el parrafo anterior, debera contener los datos de la persona que

presenta, su contacto y las presuntas irregularidades.

Solicitudes de Informacion

Las solicitudes de informacién podran realizarse a través del Portal de Transparencia y

Acceso a la Informacion.

PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En todo momento la persona beneficiaria podra ejercer los derechos ARCO (acceso, |

rectificacion, cancelacion y oposicién) de los datos personales recabados.

Los datos personales recabados seran utilizados con la finalidad de validar que se
cumplan los requisitos de elegibilidad para ser persona beneficiaria de este Programa.
Por lo tanto, se garantiza la proteccién de dichos datos, en cumplimiento con las

disposiciones en materia de transparencia y acceso a la informacion publica aplicabl

TRANSITORIO
UNICO. — El presente Acuerdo entrara en vigor el 1 de febrero de 2025.

™

EXPEDIDO EN LA SALA DEL CABILDO MUNICIPAL DEL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE COMALCALCO, TABASCO, A LOS 31 DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTICUATRO, POR LAS Y LOS REGIDORES QUE
INTEGRAN EL CABILDO QUIENES FIRMAN AL CALCE Y AL MARGEN DE LA PRESENTE,

POR Y ANTE EL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO QUIEN CERTIFICAY DAFE. -----

C.P. OVIDIO SALVADOR PERALTA SUAREZ
Primer Regidor Propietario y Presidente Municipal
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LIC. GEORGINA CARRILLO LQEON
Cuarta Regidora

CALCO

REAATAN § NONITIIAD PALA TRARY

C. LORENAYSQUIERDO ALAMILLA

Tercera Regidora

C. AGU /I'N DE LA CRUZ IZQUIERDO
Quinto Regidor

EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO POR LOS'ARTICULOS 29 FRACCION lll, 47, 51, 52,
53, 54 y 65 FRACCION II, DE LA LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE
TABASCO, SE PROMULGAN EL PRESENTE DEL ACUERDO POR EL QUE SE EMITEN

PRESIDENTE MUNICIPAL
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