
Actualización: 01 de julio de 2014 Dirección de Atención Ciudadana. 

ESTATUS: ENVIADO A CONTRALORÍA NOMBRE 
DEL 
TRÁMITE: 

BAJA DE UNIDAD  
NUM. DE TRÁMITE: 030 
UNIDAD RESPONSABLE: D G T 
SUB UNIDAD RESPONSABLE: DEPTO. DE AUTORIZACIONES 

REQUISITOS: 

1. SOLICITUD DIRIGIDA AL SECRETARIO DE COMUNICACIONES  Y TRANSPORTES: LIC. JOSÉ ANTONIO DE LA VEGA ASMITIA,FIRMADA 
CONJUNTAMENTE POR EL REPRESENTANTE LEGAL Y POR EL SOCIO, SI ES UNA UNIÓN; POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA 
PERSONA JURÍDICA COLECTIVA; O POR EL PRESTADOR DE SERVICIO, SI ES PERSONA FÍSICA.

2. IDENTIFICACIÓN OFICIAL CON FOTOGRAFÍA DEL SOCIO, SI ES UNA UNIÓN; DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA
COLECTIVA; O DEL PRESTADOR DE SERVICIO, SI ES PERSONA FÍSICA.

3. CARTA PODER SIMPLE PARA REALIZAR EL TRÁMITE, CUANDO LO REALICE PERSONA DISTINTA AL PRESTADOR DE SERVICIO 
AUTORIZADO. 

4. FACTURA O CARTA FACTURA CON COPIA DE LA FACTURA SIN VALOR DE LA UNIDAD DE BAJA, A NOMBRE DEL PRESTADOR DE
SERVICIO; SI ES UNA REFACTURACIÓN DEBE PRESENTAR COPIA DE LA FACTURA DE ORIGEN E INTERMEDIAS SI LAS HUBIERA.

5. FACTURA DEL MOTOR DE LA UNIDAD DE BAJA A NOMBRE DEL PROPIETARIO DEL VEHICULO, EN CASO DE HABER REALIZADO
CAMBIO DEL MISMO 

6. TARJETA DE CIRCULACIÓN DE LA UNIDAD DE BAJA.
7. ORIGINAL Y COPIA AL CARBON DE LA BOLETA DE INSPECCION VEHICULAR

COSTO DEL TRÁMITE: 
GRATUITO. 

LUGAR DE PAGO: 
NO APLICA. 

OBSERVACIÓN:  
TODOS LOS DOCUMENTOS SE PRESENTAN EN ORIGINAL Y 2 COPIAS. 

HORARIO DE SERVICIO EN VENTANILLA ÚNICA: DE LUNES A VIERNES DE 08:30 A 13:00 HRS. 
LUGAR PARA REALIZAR EL TRÁMITE: DIRECCIÓN DE ATENCIÓN CIUDADANA. (PLANTA BAJA) 
DOMICILIO: PERIFERICO CARLOS PELLICER CÁMARA  S/N, FRACC. JOSÉ PAGES LLERGO, VHSA. TABASCO. 
TELÉFONOS: 350-39-99. EXT.  106.    QUEJAS Y SUGERENCIAS: 01 800 216 7005 


