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ACTA DE LA 1RA. SESION EXTRAORDINARIA 2024 DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SERVICIO ESTATAL DE
ADMINISTRACION DE BIENES ASEGURADOS ABANDONADOS O DECOMISADOS
DEL ESTADO DE TABASCO (SEABA).

. W SEABA/ACA/GIA/01/2024.

En la ciudad de Vilidhermos
se_reunieron en la saia de
" Aseguradios, Abandonados o Decom _
' 'Calie Municipio Libre Nd.? ‘Coloniasia
Grupd Interdlsmphnarlo i

do las 11:00 horas del dia 23 de mayo de 2024,
éwﬁtlo Estatal de Administracion de Bienes
hdel ‘E’stado de Tabasco (SEABA), ubicada en
‘2@00, los Servidores Pdblicos integrantes del
iMéi‘nuel Eduardo Dorantes Lanestosa, Director
5 v Encargado del Area Coordinadora de Archivos;
*ﬁﬁeﬁm{Unidad de Apoyo Juridico; Maria Antonia

Contreras.Garcia, Titular de Organo Interno de G@ntrol Claudia Soledad Romellon Ledn,

Subdirectora..de/ Control de Bienes; Aquilino A'F(
/Adminjstracion y Contablhdad Y Karia Ale]andra Lan@“%ro Mondragén, Titular de la Unidad

Administrativo y d€Control de Bi
' Verdnica Raquel Flores :Domenz_a"in, Titul

‘_‘nlo Zapata Torres, Subdirector de

| de Transparenc;a y Acceso a Ia Iﬂformacuon, con eglfobjeto de llevar a cabo la 1ra.Sesion

| Pdblico Descentrahzadqs (drea coordinadora de archivos, subdireccion de control de
bienés subdirecCion deadministracién y, -t‘:bntabilidad unidad de apoyo juridico, y Unidad
de Transparencia Y Acceso a la%laformacion). Lo anterior, con fundamento en los
articulos 50,51 52 Y 54 de [a Ley Ger
stado de Tabasco.

ral de Archivos, asi como los articulos 48,49,50

final de las series documentaies |dent|f' cadas en cada una de las 4reas de este Organismo Y

y 52 de la Ley de archivos para el,;.:",

%
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ORDEN DEL DIiA

1. Verificacion y declaracién de Quérum Legal.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia.

3. Bienvenida y exposicién de motivos (discutir, o en su caso, establecer los valores
documentaies, gl&?zos de conservac1on asi como el destino final de las series
documentales) p '

4. Clausura de'la Sés

¢ gar el primer punto del orden de dia, la

ﬁg;gulqr* la Unidad de Apoyo Juridico, procedié a
verificar y declarar el Quol ) Wevarse a cabo la primera sesion extraordinaria
del /Grupo Interd;selphr@ﬂo de Are Vos, relacionado con los instrumentos de control

~ archivisticos (cuadro y' catdlogo deéWidisposicion documental), del Servicio Estatal de

- Administracion de Biénes Asegurados, :'-;_,,‘,,-u,g 0 Decomisados del Estado de
Tabasco g

Desahogo del:puntoint
C. Verdnica Raquel Florg

Informé,al ‘Presidente que el orden, del dia fue @robado por lo que cedid uso de la
patabra al C'Manuiel Eduard® Dorantes Lahestosa, péi"a continuar con el Orden del Dia.

. Desahogo' -del puntp numem 2. End uso _ a‘ voz, el Presidente del Grupo
Interdisciplinario ‘de Archives, diolecturay al or jén del dia de la sesidn, mismo que fue

. aprobado por unanimidad'deVotos.

Desahago del punto,,pﬁm'3. En uso de la palabra, el C. Manuel Eduardo Dorantes

/ Lanestosa, dio la bienvenida a los presentes y sometié a discusion la propuesta de

: establecnmlento dg los valores documentalés, plazos de conservacion, asi como el destino
final 'de las series dogumentales |dent1ﬁcadas en el area coordinadora de archivos,
subdireccion g€ control de biepes, subdireccion de administracién y contabilidad, Unidad
de Transpareneiayy. Acceso a la Ihfiermacion y la Unidad de apoyo juridico del Servicio
Estatal de Administracion de Bienes Asegurados, Abandonados o Decomisados del Estado
de Tabasco.
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Posteriormente a la discusion, fue aprobado por unanimidad de votos, el establecimiento
de los valores documentales: Administrativo (A), Legal (L), Fiscal/Contable (F/C); los
plazos de conservacion: afios en Archivo de Tramite (AT), afios en archivo de
concentracién (AC), total de afos (T), y destino final: Eliminacién (E), Conservacion (C), o
Muestreo (M), de las series documentales de este organismo publico descentralizados;
para quedar de la siguiente manera.

SERIES COMUNES

igencia documental Técnica de

. Plazos de seleccién
Codigo onservacion

”

£ |8 .
© | 'G5 | § |Observaciones
T | e8| 9| &
g AC | B | £ ]
Serie./ FlE|lS o
subserie =168 =
- o
1C Legislacion y

1€.10 /| Instrumentos juridicos

f consensuales (convenios,
bases de colaboracién, X | X
acuerdos, &tc.)

e |a’dependencia

- 2C.9.1 {3uicic laboral

I N

2C.9.2 | Juicio penal

7C.9.3 |Juicio civil”
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2C.9.4 | Juicio administrativo

2C.10 | Amparos

Procesos$ dey

Expedientea Unico de .

personal Utilizar técnica de
‘ X X 7 X | muestreo

cualitativa

4C4 | Registro y controlde’”
puestos ¥ plazas

4C.5 | Némina de.'ﬁago N
personal

X = AN

4C.8 | Coritrol de asistencia

| (vacaciones, descanso y
|licencias, incapacidades; X
etc.) T,

4C.23 | Servicio social de areas
administrativas
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5C.1 | Disposiciones en materia
de recurses financieros y
contabilidad 7
gubernamental
5C.6 | Registros contables
X 7
5C.7
7
5G5S, |Transferericias dger
presupuesto i
X 7
5C.16 | Ampliaciones del .
presuptiesto
o 7
5C.17¢ | Registro y.confrol de pdliza ||
: deegresas
X 7
5C.18 |Registro.y control'de pdliza,
de.ingresos ‘ .
‘ :. x4 7
5C.23 | Condliaciones
X 7
5C.24 [Estados financierds F 4
B 10
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6C.3 | Licitaciones
X 3 4 7 X
6C.4 | Adquisiciones
X 3 4 7 X
6C.7 | Seguros y ﬁanz‘as‘sf‘ _
L 4 | 7 |x
6Cid4, |Registro de provaedores
contratistag’ wlh < LY
4 7 X
6C.16 | Disposiciones de a
7 X
6C.12¢ | Inventariofisice y control
) dla bienes muebles
; 7 X
Comités y subcomités de
6C.23| | adguisiciones;
grrendamientos yiservicios 71X

8C.16

vigilancia

Administracion y servicios
de archivo

Utilizar técnica de
3 4 7/ X | muestreo
cualitativa

W
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Auditoria

Unidades

12Gi8, | Comité de trar

12C6 | Solicitudes de acc
informaeion

SERIES SUSTANTIVAS

Técnica de

Cédige seleccion
e | 5 .
@ 5 | § |Observaciones
8| 3| £
Serie / El &3
subserie = g = @/
(&) b

[Padron de registra.de los
| bienes-asegurados,
|abandonados i A

‘ 3| 4| 7 X
decomisadas del estado de
tabasco 1 o
15.2 | Bienes.en.depositarias X4 3 4 7 X
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Desahogo del punto niimero 4. Clausura, agotados todos los puntos enlistados en el
Orden del Dia, y no habiendo otro Asunto que tratar, el Secretario del Grupo
Interdisciplinario de Archivos agradecid la presencia de todos los presentes y dio por
concluida la Sesién,ysiendo las 14:30 horas del dia 23 de mayo de 2024, firmando al calce
y al margen de la pf&sente acta los que participan en ella, con la finalidad de dotarla de
plena validez y existéndj

Maria Antbnia contreras Garcia
Titular del Organo Interno de
Control.

Manuel Eduardo D@tz
Encargado del Area €

¢ i ‘ ‘_
Verdnica Raciue[ Flores Dom
Unidad de Apoyo uridico.

Karla Alejandra| Landero Mondragon
Titular de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la

9.  Informacion

lpda lI6rTtesn 4 ~ Aquilino Anfonio Zapata Torres
ctéra.de Contr&l de Bienes. .~ Subdireccién de Administracion y
Contabilidad.



