18 . - PERIODICO OFICIAL 2 DE ENERO DE 2016

No.- 5075 | | | '
_.Eﬂ ) - & 8

Li'f'
Wl
i

oblenodet T@hasco | _ Secretaria de
Estado de Tabasco cambia contigo [_)gsgt:ro“o Social

REGLAS DE OPERACION
DEL PROGRAMA

i




2 DE ENERO DE 2016 ~ PERIODICO OFICIAL

19

LIC. ARTURO NUNEZ JIMENEZ, GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL
ESTADO DE TABASCO EN USO DE LAS FACULTADES QUE ME CONFIEREN
L.OS ARTICULOS 51 FRACCION | Y 53 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE TABASCO: 7, FRACCION 1II Y 8 DE LA LEY
ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO. Que corresponde al Gobierno del Estado establecer las bases normiativas,

mecanismos, instrumentos, y sisteas para promover, proteger y garantizar el
cumplimiento de los derechos sociales de todos los habitantes del Estado de Tabasco.

SEGUNDO. Que el desarrollo social es el proceso de cambio en la sociedad tabasquena,
que tiene como finalidad el mejoramiento de los niveles de vida, sustentados en los
principios de equidad, libertad, igualdad, solidaridad, fraternidad, participacion social,
justicia social y transparencia y que en el cumplimiento de los derechos sociales se
privilegiara la dignificacidn social de los heneficiarios.

TERCERO. Que de conformidad a la Ley de Desarrollo Social del Estado de Tabasco,
corresponde al Poder Ejecutivo determinar las politicas de desarrollo social que deberan
aplicarse en el ambito estatal y municipal. El mismo ordenamiento sefiala gque para la
ejecucién de los programas, recursos y acciones de caracter estatal para el desarrollo
social, el Poder' Ejecutivo del Estado creara mecanismos necesarios ¥ reglas de
operacion. ’ ’ ‘

CUARTO. Que el Plan Estatal de Desarrolio 2013 — 2018, sefiala como uno de los ejes
rectores la instauracién de una nueva politica de desarrollo social para la vigencia plena
de los derechos humanos con equidad de género, que tenga como objetivo mejorar las
condiciones de vida de los grupos vulnerables, a través de apoyos diferenciados en un
marco de respeto a los'derechos humanos.

QUINTO. Que [a pobreza, el fezago social y/o la marginacién limitan las opciones de

bienestar y amenazan la libertad de los individuos, convirtiéndose en barreras para la
prosperidad dei Estado, '

SEXTO. Que en razén de lo anterior, y con base en los articulos 21 y 22 de la Ley de
Desarrolio Social del Estado de Tabasco, el Gobierno del Estado ha decidido crear el
Programa “Casa Amiga”, como un instrumento. prioritario dirigido a elevar Ia calidad de
vida de las personas en condiciones e pobreza y marginacién, a partir de 1a articulacion
de esfuerzos y acciones para la dignificacién de la vivienda. '

SEPTIMO. Que los recursos econdmicos con los cuales operara el Programa “Casa
Amiga”, provienen de lo autorizado en ef presupuesto de Egresos del Estado ejercicio
fiscal 2016 y que seran ejercidos « través de la Secretaria de Desarrollo Social del
Estado, con base en el siguiente: . '

4

ACUERDO

ARTICULO UNICO.- Se emiten las Reqlas de Operacién del Programa “Casa Amiga”,
para el Ejercicio Fiscal 2016.
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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA “CASA
AMIGA 2016”

1. PRESENTACION Y MARCO LEGAL.

En el Marco del Plan Estatal de Desarrolio para el Estado de Tabasco 2013-2018

_ (PLED) dentro del Eje Rector 6 "Una Nueva Politica de Desarrollo Social para la

vigencia plena de los Derechos Humanos con Equidad de Género”, el cual sefiala
como objetivo 6.1 mejorar las condiciones de vida de los grupos vulnerables a
traves de apoyos diferenciados en un marco de respeto a los derechos humanos,
a través de la estrategia 6.1.4 de establecer politicas piblicas que garanticen Ia
seguridad personal y del patrimonio de los grupos vulnerables, asl como mediante
acciones conjuntas entre las diferentes instancias de los tres érdenes de gobierno
que incrementen su bienestary en ejercicio de las facultades que le confieren la
fraccion XIV del Articulo 51 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Tabasco, asi como los articulos 6, 8, 12, 15, 20, 21 ,25, 34, 35,36, 38y 39 de
la L.ey de Desarrollo Social del Estado

El programa constituye una herramienta fundamental de la politica social con
enfoque territorial, con la cual se busca articular acciones para brindar
oportunidades de desarrollo a la poblacidn que habita en los municipios del estado
de Tabasco, para facilitar la atencion a las carencias por calidad y espacios de la
vivienda, asl como dé acceso a los servicios biasicos de la vivienda. Considerando
la importancia estratégica de la produccion social, conforme a las formas de
autogestlén

En suma, el programa contribuye al cumpllmlento de una de las pnondades del
PLED 2013-2018, por la lucha de un desarrollo social justo, que disminuya la
desigualdad, pobreza, marginacion, insalubridad y amplie la disposicién de bienes
y servicios publicos a un mayor nitmero de familias y personas en condiciones de
vulnerabilidad, especialmente nifios, adolescentes y mujeres.

2. GLOSARIO DE TERMINOS Y DEFINICIONES

ACC[ONES Es la construccién de la vw;enda en la modalidad de autoproducc;én
con el apoyo de las diferentes instancias.

BENEFICIARIO: Aquella persona &n situacién de pobreza, rezago social y/o
marginacién en el Estado de Tabasco que cumpla con los requisitos establecidos
en las presentes Reglas de Operacion.

CARENCIA POR ACCESO A LOS SERVICIOS BASICOS EN LA VIVIENDA
‘e Viviendas sin acceso al agua.
o Viviendas sin drenaje. _
o Poblacién en viviendas sin eh*clnc‘,idad -
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e Poblacién en viviendas sin chimenea cuando usan lefia o carbén para
cocinar. ‘

CARENCIA POR CALIDAD Y ESPACIOS EN LA VIVIENDA
¢ Poblacién en viviendas con piso de tierra.
¢ Pablacién en viviendas con techos de material endeble.
e ' Poblacién en viviendas con muros de material endeblie.
e Poblacion en viviendas con hacinamiento.

CARENCIAS SOCIALES: Son cada uno de los indicadores asociados al espacio
de los derechos sociales; se clasifican en los siguientes rubros:
s Rezago educativo.

- Carencia por.acceso a los servicios de salud.

.Carencia por acceso a la seguridad social, I

Carencia por calidad y espacios a la vivienda. 0o

Carencia por acceso a los servicios basicos de a'vivienda,

Carencia por acceso a la alimentacién., S

e & © o ¢

R

CIS: Cuestionario,de Informacién Socioecondmica. .

(I

£ LR o

. i geE - - £ ;e
COMITE TECQ[QO:. Ordano colegiado encargadg*‘de dar seguimiento al
Programa. el g S ot

CONAPO: Consejo Naciéﬁq];@ie Poblacion. - A

Ve I

CONEVAL: Corsgjo Nacional de Evaluacion de'la Politica de Desarrollo Social.

CONTRALORIA SOCIAL! ‘Conjunto " de acciones de control, vigilancia y
evaluacioén que realizan las personas, de manera organizada o independiente, en
un modelo de derechos y compromisos ciudadanos, con ét propésito de contiibuir
a que la gestién gubernamental y el manejo de los recursos publicos se realicen
en términos de transparencia, eficacia, legalidad y honradez, asi COomo para exigir
la rendicidn de cuentas a sus gobernantes. ‘ '

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion,

FAMILIA: Agregado social‘constitdido por.personas ligadas por el parentesco
para fines de analisis de vivienda o planeacion, familia igual se entendera como
las personas deben estar viviendo juntas para constituir una familia.

INDICADORES: Herramienta para “Clarificar y deﬁhir, de forma mas ﬁrecisa.
objetivos e impactos sociales. ‘ '

'iND_ICE DE REZAGO SOCIAL: Es una medida ponderada qt,ie resume cuatro
- indicadores de carencias sociales

(educacion, salud, servicios basicos y espacios
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en la vivienda) en un solo indice que tiene como finalidad ordenar a las unidades

'de observacién seglin sus carencias socjales,

INE; Instituto Nacio_nal Electoral (Identificacién Vigente)

INEGI: Instituto Nacional de Estadistica y Geografia.

INSTANCIA EJECUTORA; Dependencia o entidad de |a Administracion Publica

~ Fedoral, Estatal o Munigipal u organismos de la socledad civil debidamente .

acreditados como prodyctores sociales de viviendas, debidamente aoreditado ante
la CONAVI '

MARGINACION: Es un fenémeno multidimensional y estructural originado, en
Ultima instancia, por el modele de produgeién econémica expresado en la-desigual
distribucion del progreso, en la estructura productiva y en la exclusion de diversos
grupos saciales, tanto del proceso como de los beneficios del desarrollo
(CONAPO, 2019), it

s
ot

MIR: Matriz de Indicadores de Resuitados.

OSF: Organo Sypafior de Fisealizacion del Estado,

_PADRON: Lista oficial e’ beneficiarios, en que figuran el nombre, apellidos, Ia

edad, 1a actividad Jaboral y atres datos personales.

PAE: Programa Anual déﬁEvaluac;on, e

PLED: Plan Estatal d& Desarrella 2013-2018.

POBREZA; Una p@rs'ona‘ga éneuentra en situacidn de pobreza cuando tiene al
menos una carencia social ‘ '

POSEEDOR: Persona fisica @ moral que por cualquier tiulo detente la posesion
de un bien inmueble o predio, donde se pretenda realizar alguna construcgion o,
@n su caso, instalar un anungio y sy estructura. / B

PRODUCCION SQCIAL: Se realiza bajo el control de| usuario, es la que hage la
pobiacion por sus propios medios. Dirigida generaimente a la poblacién no
asalariada y sin acceso a crédito tradicional. S

PRODUCCION SOCIAL DE VIVIENDA: Aquella que se realiza bajo el contol de -

~auto-productores y auto-constructores que operan .sin fines de lucro y que se
- crienta prioritariamente a atender las necesidades habitacionales de la poblacién

de bajos [ngresos, incluye aquella que se realiza por procedimientos autogestivos
v solidarios que dan prioridad al valor de uso de la vivienda por sobre la definicién
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mercantil, mezclando recursos, procedimientos constructivos y tecnclogias con
- base en sus propias necesidades y su capacidad de gestion y toma de decisiones.

PRODUCTORES SOCIALES DE VIVIENDA: La persona fisica o moral que en
forma individual o colectiva produce vivienda sin fines de lucro.
PROGRAMA: Programa "Casa amiga”.- (iniciativa destinada a mejorar las
condiciones de vida de una poblacién, esta orientado a la totalidad de Ia socizdad -
o, al- menos, a un sector .importante que tiene ciertas necesidades - atn no
satisfechas.) ' : .

REZAGO SOCIAL: El Indice de Rezago Social es una medida «siahlecida por
CONEVAL que resume cuatro indicadores ‘de carencias sociales de los seis
existentes, los cuales son: educacion, salud, ‘servicios basicos v aspacios en Ia
vivienda. ‘ ‘ e

SECOTAB: Secretaria de Contraloria del Elstado de Téba’ébo.

SECRETARIA: Secretarla de Desarrollo Social del Gobierno del Estado dn
Tabasco. ' _

SPF: Secretarfa: de .Plarieacién y Finanzas del Gobiernc dol Estuto de
Tabasco. BRET TR D S

R D

URP: Direccién General _c}é Normatividad y Operaci‘o"hi'd'e Progr.iss":zcar-s Losinkes de
la Secretaria de Desarrolio Social. S o

3. OBJETIVOS, {i/7: 1)
3.1. GENERAL

. Contribuir al mejoramiento de la vivienda de las familias taba it e ae
- encuentren en condiciones de pobreza ylo rezago social ylooinarngivains
“hacinamiento -de acuerdo a- los indicadores generados poy . 3

CONEVAL, promoviendo la produccién social de vivienda par:a s

niveles de carencias por espacios, calidad Y acceso a serviuios hdzgn e

vivienda, conforme a lo éstablecido en los articulos 34 y35delalny s

Social dél Estado de Tabasco.

'3.2. ESPECIFICO

‘Mejorar las condiciones de habitabilidad-de la vivienda en Tabir o mo s
las carencias derivadas de la calidad y espacios, asi cormno de ..., . :
basicos ‘de la vivienda, a través de procesos sociales. Y e

contribuyan  al combate de la:pobreza, la marginacion, el s soor

hacinamiento,
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4. LINEAMIENTO

4.1. COBERTURA

El Programa tendra cobertura estatal, su aplicacién sera, conforme a Ia disposicidn
presupuestal, dando prioridad a las localidades de los municipios que se
encuentren en condiciones de - pobreza, marginacién ylo rezago social ylo
hacinamiento, conforme a las especificaciones de| Anexo 1 de las presentes
Reglas de Operacién. ' 3 S

4.2. VIGENCIA DEL PROGRAMA

La vigencia del Programa seré a partir de la publicacién de las presentes Reglas
de Operacién en el Peritdico Oficial del Estado de Tapasco y hasta el término de!
sjercicio fiscal 2016. - (I '

4.3. CARACTERISTICAS DEL APOYO

Y

£

El apoyo consiste en un subsidio de hasta $70,000.00 (Setenta mil pesos 007100
M.N.) que complementa la edificacion de una’casa*habitacion que debera contar
con dos habitaciohes, sala, comedor, cocina y bafio; ‘'de entre 50 a 56 metros
cuadrados, adeciada a'las:condiciones climaticas y géoldgicas de cada region del
Estado, y bajo ld"msdalidad de produccién social, - - & '

4.4. POBLACION OBJETjVO S

Vi
e PN

‘El Programa esta dirigido a familias que presenten carencias derivadas de la

calidad y espatits’ de! s’ vivienda, y las de acceso a servicios basicos de la
vivienda y que se encuentren en situacion de pobreza, rezago social ylo
marginacion y/o hacinamiento en el Estado de Tabasco. '

4.5. BENEFICIARIO_S'

" Para cumplir con el objetivo de este Programa, la seleccién de beneficiarios se

realizara de acuerdo a los siguientes:
4.5.1. Criterios de elegibilidad

1) Acreditar ser el poseedor. del sualo. _ i

2) Que las familias identificadas se encuentren en situacién de hacinamiento.

3) Viviry comprobar residencia minima de un afio en la localidad,

4) Requisitar el cuestionario de informacién socioeconémica correspondiente.

5) Presentar carencias por calidad y/o espacios de la vivienda y/o por servicios
basicos en la vivienda. . -

6) No haber sido beneficiario de algn programa que entregue apoyos iguales
o similares de otros 6rdenes de gobierno.
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Los beneficiarios, tehdran los siguientes derechos® "

4.5.2. Requisitos

1) Solicitud por escrito dirigido a la Secretaria de Desarrollo Social del Estado
de Tabasco. B

2) Original y copia de Identificacion oficial vigente para su cotejo.

3) Copia de la CURP., : '

4) Original y copia de Acta de nacimiento para su cotejo.

5) Original y copia de Comprobante-de domicilio. (Predial, titulo de propiedad o
constancia de residencia) con vigencia de tres meses antes de Ja solicitud,
expedida por la autoridad competente, debidamente requisitada.

6) Original y copia de documento que acredite la posesién de suelo donde se
Hevara a cabo la accion. ' :

~ 7) En caso de ser necesario, original y copia de documento que acredite uso
de suelo para casa habitacién. '

8) Firma de Carta de aceptacion de responsabjlidades y obligaciones del

. Programa. : : g _

8) Los documentos originales sélo se pres_entarérﬂga*ra cotejo, en ningln caso

seran entregados a la instancia responsable del programa’

N &

4.6. DERECHOS Y OBLIGACIONES

S !
. S

. & P - . '

a) Recibir un trato digno, respetuoso y equitativg, sin distincién de sexo, grupo
etnico, filiacién partidista o religiosa, dé‘béﬂé’i"de’l"personai de la Secretaria,
asl como,récibiy [as:indicaciones e informacién necesaria de manera clara y

oportuna para participar en el Programa.

b) Recibir el apoyo én. forma gratuita’y conforme a lo- establecido en las -

presentes Reglas de Operacion de manera integra.
c) Solicitar y recibir informacién clara y oportuna referente al Programa.
d) Presentar quejas, denuncias ylo sugerencias respecto al Programa ante la
' Secretaria y/o la SECOTAB. . '
- €) A la proteccién, reserva y confidencialidad de sus’ datos personales

sensibles, de conformidad a lo sefalado en la Ley de Transparencia y

Acceso a la informacién Plbliea del Estado de Tabasco,
4.6.2. Obligaciones -
Los beneficiarios tendran las siguienfes Obligaéioneé:

a) Cumplir con todos los requisitos sefialados en las presentes Reglas de
Operacion. ' : _ :

b) Aceptar y participar en las acciones que determine la Secretarla para
efectos de transparencia, ejecucion, verificacién y evaluacion del Programa.
Anexo 4. ‘ '
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¢) Participar en el proceso de produccién social de vivienda, con la aportacion
de mano de obra cuando asi se requiera.

d) Facilitar el proceso de produccién de vivienda a la instancia ejecutora.

e} Proporcionar informacion y entregar documen:acién real, veraz y oportuna.

f) Firmar el acta de entrega/recepcion del beneficio. :

g) La vivienda sélo podréd ser usada para fines habitacionales de la familia
beneficiada. '

h) Participar en todos los asuntos relacionados a la Contraloria Social del
Programa. S : '

4.6.3. Cancelacién del Apoyo

4 i
El apoyo proporcionado por el Programa podré ser cancelado por la Secretarfa en
los siguientes casos:

a) Que el beneficiario del programa incurra ‘en eiijncugnplimiento a lo previsto

en las presentes Reglas de Operacién. | oy
b) Que el beneficiario cambie el domicilio:de la gecion sin autorizacién de la
Secretaria. ' ' T

¢) Por insuficiencia presupuestal Estatal .0 Federal, para la continuidad del
Programa, ,..: L LT ‘

d) Que durg’f‘r)‘tﬁ ¢l desarrollo del programa se desacrediten alguno de los
documentps mer%gi?gadt)s en el apartado de log'réquisitos.

e) Que el bensfididfio o permita el buen desarrollo del Programa conforme a
lo estipulado en las,presentes Reglas de Operacion y se niegue a participar
en las acciones qu la‘Secretarfa le solicite. ¢ |

f) En los demas suﬁués’tos que determine la-Secretarfa y las Reglas de
Operacién del Frograma. .

g) El acuerdd que emita la Secretaria y que determine la cancelacién de ios .
beneficios del Programa, el cual debera darse a conocer al beneficiario por
escrito, sefialando [os motivos y fundamentos que la justifiquen a través de
la instancia ejecutora. :

4.7. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL.

La Instancia Normativa establecer4 la coordinacién necesaria para garantizar que
sus acciones no se contrapongan, afecten o presenten duplicidades con otros
programas o acciones del Gobierno Federal, Estatal y Municipal; la coordinacion
institucional y vinculacién de acciones, busca potenciar el impacto de los recursos,

fortalecer la cobertura de las_acciones, detonar la complementariedad y reducir

gastos administrativos.

Con este mismo propésito, se podrén establecer acciones que contribuyan o
complementen al fortalecimiento del desarrollo- familiar y tejido social de las
comunidades, en coordinacién con la Federacién, Municipios y Asociaciones
Civiles, las cuales tendran que darse en el marco de las disposiciones de las -
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presentes Reglas de Operacién y de la normatividad aplicable, mediante la
suscripcién voluntaria de las Actas Compromiso,

4.7.1. Comité Técnico

Para el seguimiento de la ejecucién, operacién y evaluacion del programa, se
integrara un Comité Técnico, el cual estara conformado por. los titulares de las
siguientes Dependencias y la Unidad Responsable del Programa:

Secretaria de Desarrollo Social (Presidente con voz y voto)

Unidad Responsable del Programa (Secretario Técnico con voz v voto)
Secretaria de Planeacion y Finanzas (Vocal con voz y voto)

Secretaria de Contraloria (Vocal con voz y voto) ' :

L] - ] o L]

voto) '

. Representacién en el estado de la Secreﬁaria de Desarrollo Agrario
Territorial y Urbano (Vocal con voz yvoto) .1 .

* Invitados Especiales (con voz) .

4.7.2, Funciones

Este Comité expé'&ifé' su Reglamento, el cual estara vigente durante el ejercicio

fiscal que corre;s;ﬁonda,-‘_gasggurando que el mismo se opere con oportunidad v se
cumplan los objetivos establecidos. L

En el seno del Comité Técnico se rendiran los informes:de acciones: la revision de
quejas y/o denuncias, como-de los procesos de evaluacién de casos especiales, y
- dirimirén los supuestos no previstos en las presentes Reglas de Operacién, las
cuales tendran ‘validez' siempre v cuando cuenten con el acta de la sesion de
aprobacion, misma que debera estar firmada por la mayorfa de sus integrantes y
publicada en el portal de transparencia de la Instancia Normativa,

4.8. PARTICIPANTES

4.8.1. Instancia Normatival.

La instancia normativa del Programa sera la Secretaria de Desarrollo Social del -

Estado. En el ejercicio de las atribuciones Y responsabilidades para la realizacién

de las acciones a que se refieren estas Reglas, se contara con una Unidad
Responsable del Programa 'y una Instancia Ejecutora. . :

4.8.2. Unidad Re§ponsa.bie del Programa. |

L.a Unidad Responsable del Programé, sera la Direccidn General de Normatividad
y Operacion de Programas Sociales, quien se apoyara para su operacion en la
Direccidn de Enlaces Municipales. : . s 3

4.8.3. Instancias Ejecutoras.

Secretarfa de Ordenamiento Territorial y Obras Publicas (Vocal con voz y .
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Las instancias ejecutoras del Programa podran ser.

1. Los gobiernos municipales.

2. Las organizaciones de la sociedad- civil, debidamente acreditados como

productores sociales de vivienda ante la CONAVI Yy que promuevan
~ procesos de produccion social de vivienda,

3. Toda aquella institucion que pueda obtener subsidios ante la CONAVI y se
encuentre debidamente registrado para la ejecucién de las obras.

En cualquiera de los casos bajo el esquema de aportacién que se convenga.

4.8.4. Facuitades y Obligaciones de la instancia Normativa,

" a) Suscribir convenios, anexos de ejchcién 0 demés instrumentos juridicos
para el seguimiento oportuno de los objetivos dI?I Programa.

b) Vigilar el cumplimiento de las presentes-Reglas{ﬁgé’f()perac‘ién.
= . J‘ -'-ﬁ:‘

¢} La Instancia Normativa podra realizar durante el ejercicio fiscal
reasignaciones para evitar subejercicios derivados de la operacion,
pudEendof:;.'éam%iar_,;_..y.. ajustar el nimero de acciones o localidades ho

previstosii@;;p el anexo'1. it
'g;'%‘,;‘:‘," g ﬂ,*‘j’; A ¢

d) Llevar a cabo o establecer la Coordinacion Interinstitucional con los tres
ordenes de gobierno, cuando asi se recuiera, segtin sea el caso,

4.8.5. Facultadg's, ykgp{lig_'aciones de la Unidad Responsable del Programa.
La Unidad Responsable del Programa tendra las siguientes facultades:
a) Vigilar el cumplimiento de las presentes Reglés de Operacién.

b) Aplicar los Cuestionarios de Informacion Socioecondmica;

c) Proponer la reasignacion de beneficiarios, cuando estos no cumplan con los
criterios previstos en la presente Reglas de Operacién.

d) Realizar visitas de supervisién y seguimiento para verificar los avances
fisicos de la obra, acuerdo al programa establecido en el anexo 1.

e) Proporcionar informacidn a las instancias ejecutoras respecto a la
operacién del Programa.

f) Solicitar informes fisicos y financieros a las instancias ejecutoras, asi como
toda aquella informacién complementaria, cuando asi sea requerida.
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g)

h)

4.8.6.
a)

b)

g)

“h).

)

_k)

Proporcionar la informacion necesaria para el desarrollo de las Sesiones.del
Comité Técnico.

Presentar al Comité Técnico los €asos que no sean previstos en las
presentes Reglas de Operacion.

Facultades y Obligaciones de las Instancias Ejecutoras.

Operar el Programa conforme lo establecido en las presentes Reglas de
Operacién;

- - i ] L] ’ - . 4
Realizar el proceso de capacitacion tecnica y apoyar con asesoria integral;

Recibir la documentacién de los posibles beneficiarios para el tramite de
subsidios, ;
' |

Wformar oportunamente de los posibles beneficiarios 10 aprobados a la
Unidad Responsable del Programa; - S -

Informar a la Unidad Responsable del Programa el incumplimiento de los
beneficiarios, para proceder a la cancelacion del beneficio por parte de la
lnstanciag}lofmaiiya;

[ S }-ff.',

RERTN .‘_,.:r . ‘ i ) gl
Llevar el control'y registro detallado de la aplicacién de los recursos y ef

avance pormenorizadé de las metas del prograhia e informar a la Unidad

Responsable del 3ﬁ¢grama y al Comité Técnico, de acuerdo al Anexo 5;

Realizar ;el ;segtiimiento que podra consistir en Ia ent'réga de reportes,

requerimiento de fir;tformacién, visitas de supervisién y verificacién y
cualquier otro qué ‘se requiera, que permita verificar que los apoyos
otorgados hayan sido autorizados Yy Usados conforme a'la normatividad
aplicable; S

Coadyuvar y facilitar los procesos de supervision de las acciones, con la
Unidad Responsable del Programa; ‘ .

Formular las actas de entrega recepcion por beneficiario:

Resguardar por el tiempo establecido' en |a normatividad aplicable la
documentacién que avala la entrega-recepcién de Jas acciones; :

Integrar debidamente por duplicado, acorde a Ia normativa, el expediente
de comprobacién del ejercicio presupuestal de cada una de-las Acciones y
entregar un expediente a la instancia normativa; B

Atender las auditorias que practiquen los organos fiscalizadoras, hasta su
conclusién; . o
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m) Vigilar que _Se cumpla las presentes Reglas de Operacién y la normatividad
aplicable; ' ‘

n} Nombrar a una persona responsable para que asista e informe todo lo
correspondiente al Comité Técnico.

5. MECANICA OPERATIVA
5.1. PROCESO DE OPERACGION

a) Las solicitudes de apoyo deberan ser presentadas de conformidad con las
presentes Reglas y acompariadas de la Ciave Unica de Registro de
Poblacién (CURP), ante la Instancia Normativa del Programa o en las
mesas de atencién que para tal efecto instale la Unidad Responsable del
Programa en las localidades focalizadas. ‘

b) Los levantamientos seran tumnados a la Instancja

técnico-normativo para determinar su viabilidad.-~

Ejecutora, para el analisis

¢) La Instancia Ejecutora notificara por escrito a la Uhi&ad Responsable del
Programa la validacién de los beneficiarios, en_los cinco dias habiles a
partir de su’recepgion. - | .

d) La Unidad Ré$poisable del Programa llevars a cabo la supervisién de las

- acciones en coordinacion con la Instancia Ejegtifora, '
v ’ : P ‘

e) La Unidad Responsable del Programa ‘asésorard a las Instancias

Ejecutoras/ que yasi lo soliciten, para- la debida integracién de los

expedientes técnicos.

f) La Instancia Ejecutora, una vez concluida la écci.én debera entregar a la
Unidad Responsable del Programa el expediente técnico por beneficiario.

5.2. EJECUCION.

Para el desarrollo de las diversas acciones asociadas al seguimiento y
supervision, la Unidad Responsable del Programa podra destinar recursos de
hasta el 3.0% del presupuesto total asignado af Programa.

- 8.2.1. Avances Fisicos-Financiéros

Las instancias ejecutoras del E’ro'grama, a partir de que se les ministren los
recursos deberan reportar la informacion que le sea requerida, asi como presentar
mensualmente durante los primeros 5 dias habiles a Ia Unidad Responsable del

 Programa, los avances fisico-financieros de las acciones autorizadas Anexo 2, el-

cual debers venir firmado por la persona asighada como responsable conforme a
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Y

lo establecido en el Anexo 1 » €l cual se presentara al Comité Técnico Estatal, para
su validacion, '

En caso de que la informacion reportada no se e'ncuentre*compieta 0 en los
términos solicitados, se prevendra de las omisiones a las instancias ejecutoras
dentro de los 3 dias habiles a partir de su recepcién, quienes tendrén un plazo de

3 dias habiles contados a partir del dia de la prevencion para subsanar los
faltantes. : ' ' ' o

5.2.2. Expediente Unitario por benefif_:iario.

Las instanci_as- ej'ecutoras del- Programa, deberan :en‘treégar a ‘la Unidad
Responsable ‘del Programa dentro de los 20 dias hébiles siguientes a Ja
conclusién de las acciones el cual debera contener la siguienté documentacion:

Solicitud del Beneficiario. S

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),1 - ..
Identificacion Oficial (INE). .

Acta de Nacimiento. - o R
Comprobante Domicilio (Agua, Luz, Constancia de Residencia).
Comproban‘te;.d‘e Posesién de Suelo. S : :
Cuestionario de Informacion Socioeconémica (CIS).

' Carta de Aceptadion del Beneficiario, Anexo 4. . -

Acta de Eﬁf'réga‘iﬁvRecepcién. : o

LOENDOAMON

5.2.3. Cierre de Ejercicio.

La instancia eje'cqtora‘de‘llPrograma integrara el Cie-rre‘d_e_ Ejércicio y lo remitira a
la Unidad Responsabid del Programa, en impreso y medios magnéticos, la cual
debera contener lo siguiente: Do : L

. Acta de Cumplimiento

Estados de Cuéntas Bancarios (A la fecha del cierre del Programa)
Informe Final de Obra '
Padrén de Beneéficiatios = - - -
. Anexo Fotografico Final

AN S

La ‘comprobacién de recursos deberg efectuarse conforme a la normatividad
aplicable, . ’ S T

5.2.4 Recuirsos No Devengados:

Las 'instancias ejecutoras del Programa deberan reintegrar ala” Secretaria de
Planeacién y Finanzas (SPF) los recursos que no se hubiesen destinado a ios
fines autorizados y agtellos que por cualquier motivo no estuviesen devengados al
30 de noviembre, dentro de los diez dias naturales siguientes. '
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Los rendimientos obtenidos, deberan ser reintegrados a la Secretarfa ‘de
Planeacién y Finanzas (SPF) dentro de los 10 dias naturales siguientes al mes
que corfespondan. Dentro del mismo plazo, deberan remitir la copia del estado de
cuenta y  comprobante del reintegro a la Secretatia para su. registro
correspondiente. - :

6. AUDITORIA Y SEGUIMIENTO,

La auditoria de! Programa; asi como el de los recursos y su aplicacién, estara a
cargo de la Secretaria de Contraloria del Estado.de Tabasco (SECOTAB) vy del
rgano Superior de Fiscalizacion del Estado (OSF), conforme al ambito de su
competencia y normatividad aplicable. o
7. EVALUACION, | . ) : s
La evaluacién del Programa se hara a través de ia Upidad Responsable del
Programa, en coordinacion con la Direccién del Planeacién, quien medirg
cuantitativamente en base a indicadores de resuitadgis*‘,‘ de acuerdo al nimero de
las acciones vy el porcentaje de cobertura, para cohocer el cumplimiento de las
metas propuestas: en tal sentido y una vez' concluida la evaancién dal Programa,
se atendera y dara seguimiento a los aspectos susceptibles de mejora, debiendo
rendir los informes respectivos al Comité Técnico. |

8. TRANSPARENGIA k-7 - R )

v

Para: garantizar la transpéfencia en la asignaciéii y""fépﬁ‘c::acién de los recursos, la
Secretaria debera publicir el Padrén de Beneficiarios del Programa, Actas de las
Sesiones Ordinarips. y, Extraordinarias del Comité Técnico e informes que se

reporten en las mismias, Acuerdos y Convenios de Coordinacién o Concertacién,

~de conformidad a lo sefalado en la Ley de Transparencia y Acceso a\lq\_

Informacién Pl}blica del Estado de Tabasco.

8.1, BLINDAJE ELECTORAL Y DIFUSION.

£

! L

En términos de!‘arti‘cl}‘io 134 de la Constitucién F’olltica_de los Estados "Unidos v

Mexicanos, la difusién de éste programa social deberd ser de caracter
institucional, con’ fines 'in_format_ivos y de or_Ientacién__spciai, y bajo ninguna
circunstancia se podréa incluir nomibres, imdgenes, voces o simbolos gue impliquen

-promocién personalizada de cualquier servidor publico.

Como parte de la estrategia de difusion, para garantizar el uso exclusivo para los
fines con los que fue concebido el presente Programa, se incluira toda la
publicidad impresa o en medios electrénicos acerca del programa debera utilizar |a
siguiente leyenda "Este Programa es publico, ajeno a.cualquier partido politico.

- Queda prohibido el uso para fines distintos al desarrollo social’, en los términos del

Art. 22 de la Ley de Desarrollo Social del Estado de Tabasco,
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9. CONTRALORIA SOCIAL

Promover3 la difusién de acciones del programa a través de platicas y tripticos, asi
como, supervisar, vigilar y dar seguimiento al cumplimiento de metas y acciones
comprometidas en el programa. De igual forma coordinara la integracion de los
Comités Comunitarios de Contraloria Social con el fin de que participen en el
proceso de vigilancia, supervisién v correcta aplicacion de ios recursos,

Para la instrumentacion de estas acciones, la Unidad de Contraloria interna ha
elaborado el esquema de contraloria social que se agrega como Anexo 3, en las
presentes reglas. Asi como:una Guia ‘Operativa de Contraloria Social, ambos
instrumentos se elaboran, tomando como base los lineamientos para ia promocién
Y operacion de la contraloria social en programas estatales, publicados el 02 de
Agosto del 2014, en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco '

10. QUEJAS Y DENUNCIAS

- Las quejas y denuncias, asl como las sugerencias fespecto a este Programa
podran ser atendidas a.través de |a Secretaria de Desarrollo Social del Estado, via
telefonica al nL'lmer_o 01-993-310-37-00 de 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes,

Atencién persorj:a] en el domicilio Av. Paseo de la Siérra No. 425, Col. Reforma,
C.P. 86080, Villé\h_g_rl_mﬁs‘_a,‘JTabasco en horario de 9:00 a 16:00 horas de lunes a

viernes. .
. | ,

Via electrdnica: duelasydenunciasca@tabasco.gob.my, R

R L '
TRANSITORIOS

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacién del “Programa ‘Casa Amiga"
Ejercicio 2016, entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periddico
Oficial del Estado de Tabasco. : ) o '

SEGUNDO. Las acciones que por causas justificables hayan sido transitadas. para
SuU terminacion al presente ejercicio fiscal, se.les dara seguimiento en el Comité
Técnico del Programa y se regiran bajo las Reglas de Operacién del sjercicio en el
que fueron iniciadas. - - o

TERCERO. En lo no previsto en las presentes Reglas de Operacion, se facuita al
Comité Técnico del Programa, para que en el 4mbito de 'su competencia resuelva
lo conducente, lo cual se asentara en las-actas de las sesiones ordinarias o
extraordinarias correspondientes, v tendra el mismo valor legal que las presentes
. Reglas de Operacién, sin la necesidad de su publicacion en el Periédico Oficial del
© Estado. - R :
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An@XO 1 ' Cﬁsa’ . s
Wb
Programa “Casa Amlga” 2016 *w;,:::xg L, oS,

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

Anexo 'I

001 Balancan ]
002 Cdrdenas ; .
003 Centla 1.-las dimEnsio e fas viviendas son
004 . Centro Hde50a 5621} iando como
minimo un
005 Comalcaica 5
006 Cunduacin
007 Emiliano Zapata
008 Huimanguitto ,
.,2-1;--3- mg Autoconstruccion
009 ~lalapa . L s '
de viviendas m?, un espamb de sala comedor y bafio

010 Jalpa de Mendek'_

himedo, 13 Vivenda deberd contar con

011‘ . g' ' dos pue;ta‘s una delantera, una trasera
012 Macuspana‘f i y clitfs Ventanas,

013 Nacajuca ,» 3% Dos pro‘coﬁlpos de viviendas:

014 Parafso fzf‘?# *Ccnst ccié "‘»de losa de cimentacidn,
015 Taco taipa?ﬁ? *ConstruccmP de sistema de estructura
016 Teap E de palaftﬁs H

017 | i JrénoSighe}

Consideraciones: . : . |
e La cantidad de lus acclones por municipio dependen de lo d.'spombmdad presupuestal del Programa

¢ Las localidades que resuften identificadas para ser susceptibles del Programa deberdn ser aprobadas por el
Comité Técnico y las cuales debemn de cumplir con todo lo estabieado en-las presentes Reglas de Operacién,

¢ [o vivienda serd conforme al prototfpo que presenta el ejecutor dentro del Comfté Técnico del Programa.

ool

Eanaiiug‘Iﬁr__Campem Calderén GUttEI"F&Z
Secretaria’ de Desarrollo Social del .
Go‘bi}no del Estac{o de Tabasco
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Al Tt Lt e i

[Esquema de Contraloria Social ¢\

) | amj
Programa “Casa Amiga” 2016 iyt

ANEXO 3

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO

La contralorfa social es una instancia de participacion ciudadana mediante Ia cual los

beneficiarios, en forma organizada, verifican el cumplimiento de las metas ¥ la correcta

utilizacién de los recursos pubiicos asighados a! Programa.,
Conforme a la legistacién aplicable, se impulsara e instrumentars fa Contraloria

el Programa “Casa Amiga 2016” facilitando a los beneficiarios el acceso a la

informacion necesaria para su participacidn en acciones de Co?traloria Social,
Esquema de Contraloria Social k : :

en el Programa “Casa Amiga 2016”, como instrumiafito de Io
el cumpiimiento de las metas, |a operacién del prog“%ama y
recursos publicos asignados al Programa. i '

-
Lo anterior, en conformidad con las disposiciones que & 1
esiablecen los "Lineamlentos para la promocidn Y ‘operac
&fatales de desarrollo social”, pliblicad et
14 S

en los programagsgss
Estado el 02 de

Ograma Anual de Trabajb.ss.us.
strumentos tiene ;COMERAropoaity:

15 Contralorfa Sogfal &
Sodial, mismo que fundira ddnit

Bidéitonsultas y el intercagéio 8k |

Desarrollo, Social, promu
Responsable de Contralor
Contraldria para el desaho

Contraloria Socifal Ib(' ﬁlfm?yama,-son los siguientég®™
l. Difusién, N '

La actividad de difusidn seré{é‘op’bﬁada con la utilizacion de material impreso, de caracter
Eresencial o de ofra naturaleza considerada por la Gufa Operativa, que manifiesten a los

eneficiarios del Programa la existencia y operacién de Ja Contraloria Social.

La Secretaria de Desarrolio Social a través de la Unidad de Contraloria Int,erna' sera
responsable de la elaboracién y distribucion del material de difusién. y promocion

considerando una cobertura razonable de las localidades’r municipios en donde
cabo el programa. No obstante, lg Secretarfa de Contralo

pariicipar, en coordinacién con la Secretaria de Desarrollo Socia
distribucion de este tipo de materiales, - ‘

En general, los conieni_dos haran alusion a: o
El derecho de los beneficiaros a participar como contralores socialgs;

El derecho de los-beneficiarios a solicitar informacién y a presentar quejas vy denuncias
relacionadas con la ejecucion del programa Casa Amiga, asl como de Jos medios

ins_titucionaies para gestionarias.
Las obligaciones de los beneficiarios para recibir el apoyao.
El como participar en las actividades de Contraloria Social,

H X &
£l Esguema se enmarca en la estrategia disefiada Sara esta : ntraloria Social

para verificar
piicacion de los

Contraloria Social
@& Gontraloria Socijal
Fel Periddico Oficlal del

taffa de: Desarrollo Sogial; medianfi, i Unidad de contraloria
£ fEstuema de Contraloria Social, mismo que resulta vinculante

JAtdrmacion en la materia,
Los aspectos que deben considerarse en las tare_as,,é%ociadas con la promocidn de ta

: I
Gekiernode Secrem?; de
EradadeTabasce Desarzollo Social

Soclal en

se lleve a’
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e

[Esquema de Contraloria Social
Programa “Casa Amiga” 2016 |

para la solicitud,

med

conocimiento de la Secretaria de Contraloria (SECOTAB).
lIl. Capacitacién y Asesorfa.
La Unidad ds Contraloria Interna brindara capacitgcic’m y

la SDS, . . ki

En este conlexto, ia Unidad de Contraloria Interna séfa respo
de vigilancia, asimismo, brindaran asesoriq a los bgnefic
adecuadamente sus actividades de supervision o vigilanc

ill. Seguimiento,

conforme a los elementos contehidos en fa Guia, Opérativa folfmu
} N :

es. de prqmgcigﬁ e contrald

% &8I como-loszrresliljados ob
fo “Cédula de. Vigitahcia", en}
dastacliVidadet de seguiiantas

plasmaran los ref
Programa.

Juntos. .
ale

Caracteristicas del Programa: Tipos de apoyo, elegibliidad de beneficiarios y requisitos

- La Unidad de Conftraloria Interna debers establecer un plan de difusién, atendiendo los

En dicho Plan, la Unidad de Contraloria Interna indicara ta mecénica y periodos en los que
se realizara la produccion y distribucion de materiales e informacién y fo hardn del

} 2sesorfa sobre Contraloria
Social a los beneficiarios, incluyendo e manejo de irstrumentds de ADOY0 ¥ segltimiento,

ara tal efecto por

ar fas cédul_as
éstos realican

social asignadas a la
s, .8erdn integrados a
¥ & cual los heneficiarios
upervisién y vigilancia def

@ didh

Gicklerna 4t Secretard
bmidadinibice Desarrofto Soclal
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Carta de Aceptacion

. . dmiga - ; D
Programa “Casa Amiga” 2016 m:a:*:::;g S Df::rz‘go%:sa,
ANEXO 4

SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL DEL GOBIERNOC DEL ESTADO

Quien suscribe la presente, e} {fa) C. _ , acepto

recibir e beneﬁcno de! Programa “Casa Amiga"" que n%plemen la
Soclal del Gobierno det Estado de Tabasco, m%

oretaria de Desarrolio

Manifiesio y acepto de conformldad la Reglamentac; , mg a entregar la
documentacion requej

puntual,

!-ly en el c:ase de %Tfé ;

15:3 Programa o o ‘u‘

me sea retirado dtchdlfdnbf%tﬁﬁbn las' Sanciones. correspondtentes.~
a i

Atentamente

Nambre y firma del
Beneftclario
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Informe de Actividades o
- PEAT: C%sm%g

Programa “Casa Amiga” 2016 LSomedn | serelariyas G
ANEXO 5
!nstancia Ejecutora: ) Folio:
Responsable: L " Fecha:
Dirigido: Periodo:
Region; '
Municipio:
Localldad: ' '
: N°® de Acclones a Reportat:

Total de Acciones:

A

lNFORMEﬁ 5

‘- Numeral 5.2.1, me

- En cumplimiente a las Reglas de Operacion del Programa "Casa A
permito notificar el informe de aclividades que llevan fas accionesico i Secretarfa de Desarrollo

Soclal y Pobladores A.C, gkse muestra a continuacion:

Actividades:

3. A
4, i
i1 mfo*
Actwidades Reallzadas: .
a o .
F 1. Aclmdades realizadas dentro del programa de obra mensual o semanal,
2.

Metas logradas en el perfodo que se informa:

1. Aclividades realizadas deniro de! programa de obra mensual o semanal.
2. ' : _

p

Actlvidades no realizadas:

o Refraso en adquisiclon y distribucion de materiales
*_Retraso en distribucién de materiales

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohub:do ei uso para fines
distintos al desarrollo social” _

i
1
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. : B el
Prog rama “Casa Amiga” 2016 g Soplemauel DE:;:;%‘?ES;E. N i

lm‘érme de Actividades

o Mal tiempo
Situaciones Extraordinarias

SR

NI
FCONCLUSION:

Juntos. o
. (1 r;!‘.

Atentamente.

Nombre y firma del Responsable
. Puesto
Instancia Ejecutora

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda
' distintos af desarrollo sociat”
: _ .

proh}bidb el usa para fines -
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DADO EN EL RECINTO OFICIAL DEL PODER EJECUTIVO, EN CIUDAD DE .
VILLAHERMOSA, CAPITAL DEL. ESTADO Dg

_ _TABASCO, A LOS
VEINTICUATRO DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DS MIL QUINCE.

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELEGCION."

+ C. CESAR RAUL OJEDA ZUBIETA
SECRETARIO DE GOBIERNO

i
R Tt . H
Sl i PR
) i
I .
R B ’ ] b

LIC. JUAN JOSE PERALTA FOGIL
COORDINADOR GENERAL DE
-+ ASUNTOS JURIDICOS

1 6 , “Este programa es publico, aj'eng a cua!q;ﬁer partido poiitico.

Queda prohibido el use para fines
distintos al desarrollo soefal”




