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Primera Sesion del Grupo Interdisciplinario de la COMESFOR
Instalacion del Sistema Institucional de Archivo

Siendo las 10:00 horas del dia ocho de abril del 2021, en las oficinas de la Direccion
General de la Comisién Estatal Forestal, que se localiza en las instalaciones de la
Secretaria de Desarrollo Agropecuario, Forestal y Pesca, con domicilio en el Centro
Administrativo de Gobierno, en la Prolongacién de Paseo Tabasco 1504, Colonia
Tabasco 2000, Villahermosa, Centro, Tabasco, C.P.86035, entra en sesion el
Grupo Interdisciplinario de la Comision Estatal Forestal, con el objeto de formalizar
la Instalaciéon del Sistema Institucional de Archivo. Dando cumplimiento a los
Articulos 4to. Fraccién XXXV, 11 Fraccién V, 50 al 54 de Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, asi como el
Numeral Cuarto, Fraccion XXV y Sexto Fraccién IV de los Lineamientos para
Organizacién y Conservacion de Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del

Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos
Personales.

ORDEN DEL DiA

Lista de Asistencia g
Lectura y aprobacion del orden del Dia.

Presentacion del Sistema Institucional de Archivo. N
Designacion de los Responsables de Archivo en Tramite y

Correspondencia de cada Area Operativa. \A
5. Firma del Acta y Clausura.

Ll ol

1.- Lista de Asistencia.- En este acto el responsable del Area Coordinadora de @)(
Archivos procede al pase de lista de asistencia.
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LISTA DE ASITENCIA

Dr. Carlos Miguel Garcia Bojalil |
Titular de la Comision Estatal Forestal

Lic. Juan Carlos Gonzalez Ozuna

Director de Administracién

Ing. Andrés Ratil Gonzalez Marin

Director de Conservacién Forestal

Ing. José Luis Rovirosa Paz

Director de Sistemas y Servicios Forestales

Lic. Erico Garcia Garcia

Titular de la unidad de Asuntos Juridico

Ing. Diana Gallegos Jesiis

Unidad de Transparencia

Ing. Salvador Flores Torres

Titular de la Unidad de Control, Seguimiento y Evaluacion

Con la presencia de todos y cada uno de los mencionados en el pase de lista de
esta Acta, procedemos al siguiente punto del orden del dia.

2.- Lectura y Aprobacion del Orden del Dia. Una vez leido, queda aprobado el
Orden del Dia de esta Sesion.

3.- Presentacion del Sistema Institucional de Archivo. \

El Sistema Institucional de Archivos de la Comision Estatal Forestal, tiene como

objetivo principal el cumplimiento del marco juridico regulatorio de la Ley General |
de Archivos, publicada el 15 de junio de 2018 en el Diario Oficial de la Federacion, \g\
la cual, de acuerdo a su articulo primero, establece los principios y bases generales

para la organizacion, conservacion, administraciéon y preservacion homogénea de ) ‘&
los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los ?
poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, @
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o

sindicato, que reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad de la

federacion, las entidades federativas y los municipios.




SEDAFOP 'COMESFOR

SECRETARIA DE DESARROLLO COMISION BESTATAL
AGROPECUARIO, FORESTAL ¥ PESCA D FORESTAL

TABASCO

El Sistema Institucional de Archivo de la Comisién Estatal Forestal, es el conjunto
de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y
funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la actividad archivistica,
de acuerdo con los procesos de gestidon documental, esto de acuerdo al articulo 20
y 21 del Capitulo IV de la Ley General de Archivo.

La implementacion del Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal
Forestal, contribuye a consolidar la Ley de Archivo General, tal y como se establece
en el Acuerdo del Consejo Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales, publicado en el Diario Oficial de la
Federacion de fecha 04 de Mayo de 2016, en el que se emiten los Lineamientos
para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

De acuerdo al articulo 21, Capitulo IV de la Ley General de Archivos, el Sistema
Institucional de Archivos de cada sujeto obligado, debera integrar por las areas
operativas siguientes: De correspondencia, Archivo de Tramite, por area o unidad
y, Archivo de Concentracion.

4. Designacion de los Responsables de Archivo en Tramite, y
Correspondencia de cada Area Operativa. Para formalizar la Instalacion del
Sistema Institucional de Archivos de la Comision Estatal Forestal, se designan a los
responsables operativos:

1. DeSIgnaC|on del Area Coordinadora de Arch|vos |
i?{?Nombre del Res na

Area Coordinadora de
Archivos ‘

Archlvo de Concentracmn Marla Bartola Coronel

(/)>

Ramirez J{@V /

<&
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3.- DeS|gnaC|on de Ios Responsables de Arch|vo de Tramlte

Area

Direccion General

Beatrlz Eugenla Arlas Lopez

Direccion de
Administracion

Elizabeth Antonio Serra

Jefatura de Departamento
de Recursos Financieros

Lic. Karina Cupil Sanchez

Jefatura de Departamento
de Recursos Humanos y
1 Materiales

Tec. Elia Patricia Chable
Felix

—_

Direccion de
Conservacion Forestal

L.C. Ana Maricela Mufioz
Alamilla

Jefatura de Dpto. Unidad
de Produccién de Plantas

L.C. Ana Maricela Mufioz
Alamilla

Jefatura de Dpto.
Reforestacion, Arbolizacion
y Germoplasma

L.C. Ana Maricela Mufioz
Alamilla

Jefatura de Dpto. de
Proteccion Forestal

L.C. Ana Maricela Mufioz
Alamilla

Jefatura de Dpto. de
Cultura Forestal

L.C. Ana Maricela Mufioz
Alamilla

Direccion de Sistemas y
Servicios Forestales

L. I. Cristel Yadet Valles
Jiménez

Jefatura de Dpto. | L. |. Cristel Yadet Valles
Plantaciones Forestales | J iménez
Comerciales

Jefatura de Dpto. Sistemas
Forestales

L. 1. Cristel Yadet Valles
Jiménez
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Jefatura de Dpto. Geomatica
y Servicios Forestales

L. I. Cristel Yadet Valles
Jiménez

Unidad de Asuntos Juridicos

Lic. David Isidro Rafael
Gutierrez

Unidad de Transparencia

Ing. Diana Gallegos Jesus

i
f

Unidad de Control
Seguimiento y Evaluacién

Beatriz Eugenia Arias Lépez

b

3.-Designacion de los Responsables de Archivo de Correspondencia.

Area

Direccion General

Direccion de
Administracion

Elizabeth Antonio Serra

Jefatura de Departamento
de Recursos Financieros

Lic. Karina Cupil Sanchez

Jefatura de Departamento
de. Recursos Humanos vy
Materiales

Tec. Elia Patricia Chablé
Felix

Direcciéon de
Conservacion Forestal

L.C. Ana Maricela Murioz
Alamilla

Jefatura de Dpto. Unidad
de Produccién de Plantas

L.C. Ana Maricela Muioz
Alamilla

Jefatura de Dpto.
Reforestacion, Arbolizacion
y Germoplasma

L.C. Ana Maricela Muroz
Alamilla
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Jefatura de Dpto. de L.C. Ana Maricela Muroz \
Proteccién Forestal Alamilla

Jefatura de Dpto. de L.C. Ana Maricela Mufioz ~ *
Cultura Forestal Alamilla

Direccion de Sistemasy | L. |. Cristel Yadet Valles

Servicios Forestales Jiménez

Jefatura de Dpto. L. I. Cristel Yadet Valles

Plantaciones Forestales Jiménez

Comerciales

/

Sistemas Forestales Jiménez

Jefatura de Dpto. L. I. Cristel Yadet Valles

Geomatica y Servicios Jiménez

Forestales

Unidad de Asuntos Lic. David Isidro Rafael
Juridicos Gutierrez

Unidad de Transparencia | Ing. Diana Gallegos JesUs

@“
Jefatura de Dpto. L. I. Cristel Yadet Valles (j‘#
\“k

Unidad de Control Beatriz Eugenia Arias Lépez
Seguimiento y Evaluacion

4 -Designacion de los Responsables de Correspondencia.

En uso de la palabra del Dr. Carlos Miguel Garcia Bojalil, Titular de la Comisién \_
Estatal Forestal, Lic. Juan Carlos Gonzalez Ozuna, Titular de la Direccion de ,# /.
Administracion de la COMESFOR, Ing. Andrés Raul Gonzalez Marin, Titular de la 2~
Direcciéon de Conservaciéon Forestal, Ing. José Luis Rovirosa Paz, Titular de la U{
Direccidn de Sistemas y Servicios Forestales, Lic. Erico Garcia Garcia, Titular de la \
Unidad de Asuntos Juridico, Ing. Diana Gallegos Jesus Responsable de la Unidad
de Transparencia y el Ing. Salvador Flores Torres, Responsable de la Unidad de
Control, Seguimiento y Evaluacion ; quienes participan para dar fe de la integracién
del Sistema Institucional de Archivo de la Comision Estatal Forestal, dar
cumplimiento al articulo 20 y 21 del Capitulo |V de la Ley General de Archivo,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018.
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Asi mismo, se hace de conocimiento que, tal y como lo establece el Articulo 4,
transitorio IV, V, XI, XVIII, LI, de la Ley General de Archivo, sera funcién de cada
uno de los responsables de correspondencia, archivo de tramite y concentracion: la
recepcion, registro, seguimiento y custodia de la documentacion para la integracion
de los expedientes de los archivos de tramite y conservacién de su area, asi como

los estipulados en los Articulos 29, 30 y 31 del capitulo VIl de la Ley General de
Archivo.

5. Firma del Acta y Clausura. Una vez realizada la designacion del personal que
conformara el Sistema Institucional de Archivos de la Comisién Estatal Forestal, se
da por concluida la presente sesion con la firma del Acta correspondiente, siendo
las 11:00 horas del dia ocho de abril del dos mil veintiuno, firmando al calce y
margen los que en ella intervienen.

Dr. Carlos Miguel Garcia Bojalil Lic. Juan Carl

onzalez Ozuna
Titular de la Comision Estatal Forestal Titular de i

Ing. Andrés Raul Gonzalez Marin Ing. José sa Paz
Titular de la Direccion de Conservacion  Titular de la Diréccion de Sistemas y
Forestal Servicios Forestales
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Lic. Erico Garcja Garéi Ing. Diana Gallegos Jesls
Titular de Unidad de Asuntos Responsable de la Unidad
Juridicos de Id COMESFOR de Transparencia

Ing. Salvador
Titular de la Unidad d ntpdl Seguimiento
YE j




