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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL /}
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO DE FORMACION PARA EL N
TRABAJO DEL ESTADO DE TABASCO 2023

En la Ciudad de Villahermosa, Tabasco; siendo las 11:00 horas del dia 18 de octubre del afio |
dos mil veintitrés, reunidos en el lugar que ocupa la Sala de Juntas del IFORTAB, ubicada en ,

el segundo nivel de las oficinas centrales de este Instituto, con direccidn: Avenida Paseo I ;A

Tabasco No. 412, Colonia Centro; Villahermosa, Tabasco., C.P. 86000. La Lic. Marcela Ramén L
Focil; Titular de la Coordinacién de Archivos de Instituto de Formacién para el Trabajo del \

Estado de Tabasco (IFORTAB), convoca a la Primera Sesién extraordinaria del Grupo }

Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos, en cumplimiento con ello a lo
dispuesto en los Articulos 48 y 49 de la Ley General de Archivo, «----s-s-ssesseveremammmmeemmmneenn

1.- Bienvenida,

2.~ Actualizacién del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos,

3.~ Lista de asistencia y Declaracién del Quérum.

4.- Presentacion y en su caso aprobacion del Cuadro general de clasificacién de archivos
2023,

5.- Presentacion y en su caso aprobacién del Catdlogo de Disposicién Documental 2023,

6.- Asuntos generales,

7.- cierre y clausura de la sesion.

1.- Bienvenida. - En el desahogo de este primer punto del orden del dfa, en el uso de la voz,
la Lic. Marcela Ramén Fécil; Titular de la Coordinacién de Archivos del Instituto de
Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), da la mas cordial bienvenida a
todos los asistentes a la primera sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del

Sistema Institucional de Archivos, del Instituto de Formacién para el Trabajo del Estado de "

Tabasco (IFORTAB), dando cumplimiento a lo sefialado en los articulos 48 y 49 de la Ley de
Archivos para del Estado de Tabaso.-------r-sswmmrrmurrmmmmsssmemsanmsm s s s smnnes

2.~ Actualizacién del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos. — f \\
Siguiendo con el uso de la voz la Lic. Marcela Ramén Fécil; Titular de la Coordinacién de -
Archivos del Instituto de Formacién para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), tiene

la gentileza de informar sobre los recién establecidos departamentos y dar la cordial

/
J

Bienvenida a sus respectivos titulares a su cargo, los cuales son: La Lic. Yuritza Rubio Lozaﬂ}\ NS
d \ '

de la Unidad de Asesoria técnica y la Mtra, Hayde Yolanda Ascencio Calcaneo; de la Unida

La presente hoja forma parte del Acta de la Primera Sesién del Grupo Interdisciplinario del Slstema Instituclonal de Archive del
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de igualdad de género y no discriminacidn del Instituto de Formacién para el Trabajo del
Estado de Tabasco (IFORTAB).-w-ssssmrrummunessunsnmsisnsmnme e nmoe s e e

integrantes del Grupo Interdisciplinarios del Sistema Institucional de Archivos; del Instituto

de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB). «swrssssressessmmmmmsmmnscmmmranmne \ /

: K
Nombre Cargo Asistencia A W
Dr, Rubén Carrillo Pérez Director General del IFORTAB

Presente
Lic. Virginia Adriana Moguel Titular de la Unidad de Apoyo i[ %
Galvdn Juridico Presente ‘. y
Arq. Armando Tosca Alfaro Director de Planeacién y
Evaluacion | Presente
Ing. Sergio Juan Ramirez Titular de la Unidad de Sistemas
Guillemin - | Presente |
Lic. Williams Cortés Garcia Titular de la Unidad de -
_ | Transparencia , ) Presente \
L.A. Reneé Fabiola Pérez Arévalo | Titular del Organo Interno de 4
. |Control | Presente_
Lic. Andrés Sigman Rhee Garcia
Cruz Director Administrativo Presente \
Lic. Salvador Esteban de la \ \
Fuente. Director de Vinculacién Presente \
Lic. Mauro Ovidio Laines Sosa Director Académico
Presente
Lic. Yuritza Rubio Loza Unidad de Asesoria técnica Presente
Mtra. Hayde Yolanda Ascencio Unidad deigualdad de géneroy no
Calcdneo discriminacién. Presente | .
L.C.P. Karina Mufioz Pool Titular de la Unidad de Recursos /\ \\

e - | Financieros | Presente |/ N\
L.C.P. José M:guel Camacho Titular del Departamento de
Montejo _ Contabilidad | Presente g _ o
L.R.C. Jazmin Oropeza Santana Titular del Departamento de A )

o |RecursosHumanos _  gqPresente [
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3.- Lista de asistencia y Declaracién del Quérum, — Acto seguido el C. Oswaldo Gonzélez ' \
Cruz, Titular del Area de Archivo de Concentracién, procede a realizar el pase de lista de los / X
|
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f
Lic. Juliana Fabiola Ochoa Aguilar | Titular de los Departamentos de /l
Servicios Generales y Recursos Presente //
Materiales /; :
Ing. Cindy Pamela Olan Palma Titular del Departamento de /f
Control Escolar Presente fJ

Haciendo constar con la presencia de todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario del ,/f ,
Sistema Institucional de Archivos, del Instituto de Formacién para el Trabajo del Estado de || 7\
Tabasco (IFORTAB), convocados a esta S@SIAN, ===---smmwmmmmmmm oo (

4.- Presentacion y en su caso aprobacién del Cuadro general de clasificacién de archivos

2023,- Continuando con el orden del dia, la Lic. Marcela Ramén Fécil; Titular de la ___{a
Coordinacién de Archivos de Instituto de Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco; —/
presenta el Cuadro general de clasificacion de archivos del IFORTAB 2023, sefialando que

es un instrumento de control y de consulta archivistica, que consta de 13 secciones y 57

series documentales correspondientes a las atribuciones y funciones del Instituto de

Formacion para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), el cual es aprobado por

quienes integran el Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos,
cumplimiento a lo establecido en el articulo 13 de la Ley general de archivo.--------+==-cven-vx

5.~ Presentacion y en su caso aprobacion del Catélogo de Disposicién Documental 2023.-
La Lic. Marcela Ramén Focil; Titular de la Coordinacion de archivos del Instituto de
Formacién para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB); presenta en este acto el
Catdlogo de Disposicién Documental del IFORTAB 2023, indicando que el instrumento de
control y consulta archivistica, proporcionard informacion detallada de las series
documentales en donde se establece su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacion y destino final. El instrumento archivistico antes mencionado fue aprobado
por unanimidad de votos, cumpliendo a lo que establece el articulo 13 de la Ley general de
TECRIVOS. ==mmr e e e e e i

6.- Asuntos generales. — Titular de la Coordinacién de archivos del Instituto de Formacién
para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB); la Lic. Marcela Ramén Fécil, en este punto
menciond que los instrumentos de control y consulta archivistica: Cuadro general de \)& \.)
clasificacion de archivos y el Catdlogo de Disposicion Documental del ejercicio 2023, serd

remitido al Archivo General del Estado de Tabasco (AGET) para su registro y validacion, de
conformidad con el articulo 69, fraccidn IV, de la LAET, «seseammanensanssnannsssnnuvansssanansounnmnn ‘\\

7.- Cierre y clausura de la sesion. - Sin otro asunto por tratar y habiéndose agotado los f \)
puntos del orden del dia, los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema .
Institucional de Archivos, del Instituto de Formacién para el Trabajo del Estado de Tabasco U
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(IFORTAB), firman la presente acta, con la finalidad de dotar de plena validez y existencia,
siendo las 12:20 horas del dia 18 de octubre del presente afio. -

-

INTEGRANTES D
INSTI

C

UPO INTERDISCIPLINARIO DE SISTEMA
CIONAL DE ARCHIVOS

WH«J; ;

arrillo Pérez I S

Director General

Titular de la Unidad de Apoyo
Juridico

ablc}la Pérez Arévalo Ing. Serglo Juan Ramirez Guillemin

de [a Unidad de Sistemas

L.A. Ren

y 4

Titular del Organo Interno de Control Titul
L N
Lic. William és Garcia Lic, Andrés Sigmap Rhee G
Titular de la Unidad de Transparencia /\
o\ K
Lic. Salvador é la Fuente \fx)

irectore Vinculacidn

h
La presente hoja forma parte del Acta de la Primera Seslén del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institueional de Archivo del >\
Instituto de Formaclén para el Trabajo del Estado de Tabasco (IFORTAB), mediante el acta IFORTAB/ARCH/GIA/18-10-2023. /

Av. Paseo Tabasco 412 Col. Centro
C.P. 86000 Teléfono (993) 3149014
Villahermosa, Tabasco, México “Afo de Franciseo Villa®

FIincisco
VILA

v
S

o
-
—




7% IFORTAB
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B Arq. Armando Tosca Alfaro

birector de Planeacién y Evaluacidn

flise

Lic, Yuritza Rubio'Loza

Unidad de asesorla técnica

P

L.R.C. Jazmin Oropeza Santana

Titular del Departamento de
Recursos Humanos

1ic, Juliana Fabiola Ochoa
Aguilar

Titular de los Departamentos
de Serviclos Generales y
Recursos materiales
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L.C.P. Karina Mufioz Pool

Unidad de igualdad de género y no
discriminacién,

Ing. Cindy Pamela Olan Palma

Titular del departamento de Control
Escolar
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