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Registro Padrén de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

1. Ingresar al Sistema

Alingresar a https://tramites.tabasco.gob.mx/proveedores/ aparecera la
siguiente ventana, en la cual debera anotar su RFC y contrasefia:

tabasco.gob.mx Iniciar sesifn

Registro en el Padrdn de Proveedores de Bienes Muebles y SAIG
Servicios del Estado de Tabasco

Cateporia Gestidn Empresaris

Secretaris de Admirsstracan ¢ irnosacdn Gubernameneal

A sclaraciones, comunlquess & Padrin de

".E reppdores O erei Mueblet y Serdcios ol [ atacio
w Taha
BpLpornahie
oA ant] LEF Aurelic Mena Guiidrres
e of Departanents de Reghtre v Control de
repedores Subsecretary de Recursos Matenales
.......... Tl

3 3V0-33-00 emtensiones 11083 y 11084

surehomenaBtabasco gobomx

MO Eenes und fuen? Regsorace

Registro en el Padrén de Proveedores de Bienes Muebles y Servicios del Estado de
Tabasco.

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro ¥ Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (993) 310 33 00 Ext. 11063 y | 1064
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Registro Padréon de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

En el caso de que aun no se encuentre registrado en el Padrén de Proveedores de
Bienes Muebles y Servicios del Estado de Tabasco, debera registrarse con su e.firma; y
para eso necesitara su: .cer, .key y una clave privada. Al finalizar dara clic al botéon ENVIAR.

Registro en el Padrén de Proveedores de Bienes Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

Registro con e firma

Certificado [.cer)

Ublcaclin del certificad

Clarvn privisda |, loey)

Libicacién de ka llawe privada

Contfasefa de clive privatda

Al dar clic en el boton enviar, se abrira la siguiente ventana:

hosbrE ol "

Rarde boc *

L S e N s

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro y Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (993) 31033 00 Bxt. 11063 y | 1064




Registro Padréon de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco
Debera capturar el correo alterno, y si lo desea, seleccionarlo para recibir las
notificaciones.

Todos los campos marcados con asterisco son obligatorios.

Al terminar debe dar clic en el boton GUARDAR y se mostrara la siguiente ventana:

Al correo que registré previamente, le llegara un correo electrénico indicando que ha
iniciado el Registro en el Padrén de Proveedores. En dicho correo encontrara la url del
sistema, su usuario y contrasefa para ingresar.

SAIG - Inicio del Registro de Padron de Proveedores Recibidos x

SAIG - Padron de Proveedores de Bienes Muebles y Servicios del Estado de Tabasco <tramite proveedor@tabasco gob mx>

parami -

Padrén de Proveedores de Bienes Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

Estimado(a) OFELIA ROMERO DIAZ |, su cuenta de usuario es:

Url del Sistema: https.ftramites tabasco.gob.mx/proveedores/

Usuario: RODOE860B09AXS

Contrasefia: eLdJvIL)5H

* Borre este correo de su bandeja, por seguridad.
* No responder a este correo.

Con el usuario y contrasefia proporcionados en el correo electronico, ingresara a la
pagina https://tramites.tabasco.gob.mx/proveedores/ para continuar con el registro de la
informacion.

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro y Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (93) 31033 00 Ext. 11063 y | 1064




Registro Padréon de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

1.1 Mis Datos

En el primer bloque “MIS DATOS” aparecera la informacién proporcionada en el
registro al sistema, de requerir realizar alguna actualizacion debe indicar la opcion

“EDITAR”:
Mi Datos
Estatus
Fallo ] Empresa ®EC Represenianis Prowesdor Editar
Ofélla Romers Diag BOCCHS DAY (Hedia Bomero [Nae En Tramite

Mostrando 1.al 1 de 1

1.2 Solicitudes

El siguiente bloque que se visualiza es “SOLICITUDES”, donde se muestra la
solicitud que se esta realizando y el estatus en el que se encuentra.

Salcrtudes
Estatus
Solbcioud . Tipa InkCin Terming Seliec tuad Vigencia
SOL-0000531 INSCRIPCION R alrada u

Maostrands 1 al 1 de 1

1.3 Direccién Oficina Matriz y Sucursales

Posteriormente aparecera el bloque “DIRECCION OFICINA MATRIZ Y

SUCURSALES".
T T Dirmsccian T et I . T
Bairu R e e Ty B R
- e -0
Matiry nar Wlar n Sdir e i FA—— i 1
- B
Mairia Asspniaia Samarkareda Eofca Cd Depno 153
s o i A ot Sttt -0
Moeatre=dio T &l e 1

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro y Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (93) 31033 00 Ext. 11063 y | 1064




Registro Padrén de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

Para agregar la direccién debera dar clic en el botén “AGREGAR DIRECCION” y se
desplegara la siguiente ventana:

clic en el botén

Tipo oficina *

Mairiz _-l
Direccian™
Codigo Postal * ® Colonia * (T

Chdlga podta i I __J+
Localidad™
Munlciplo

Entidad Federativa

Nimero de Teléfana Otro Niomero de Teltlona

Cargar archivo de la direccldn ™

En caso que la colonia no se encuentre en el listado, puede agregarla dando

+ . . . Ly
| para registrar una nueva colonia Yy €sa se asoCla al COdIgO

postal ingresado.

Nueva colonia

Codigo Postal: 86520
&

Nombre de la colonia

}Coiania

Al finalizar debera dar clic en el boton “GUARDAR”.

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro ¥ Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (93) 31033 00 Ext. 11063 y | 1064




Registro Padréon de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

1.4 Documentos Legales

En el siguiente bloque debera llenar los: “DOCUMENTOS LEGALES”. Aqui
registrara la informacion indispensable que lo referencia como proveedor legal:

Thpsr e Goowmemn

5
MiiTeET A8 SoOuTeEn *
Fecha ie sugasdapn *
heamisna dal nesanio ¥
e il @ P
ritid] Faideiaiee *

|
Wuricigls *

o
Cargar grifites S dooamerto age ™
===

=3

Al finalizar debera dar clic en el botéon “GUARDAR”.

1.5 Socios

El bloque siguiente es “SOCIOS”, debera indicar la informacion referente a los
asociados dando clic en el boton “AGREGAR SOCIO”.

Hambie L4 [ g O w ol s itk

Wiranda 0 o de

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro y Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (93) 31033 00 Ext. 11063 y | 1064




Registro Padrén de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

El sistema presentara el siguiente formulario para su llenado:

Mambres *

Pramer Apellido®

Sagumda Apsilisg
RFC ™

Puesto o Carga

Al finalizar, debera dar clic en el botén “GUARDAR”.

1.6 Asociaciones o Camaras

El bloque siguiente es “ASOCIACIONES O CAMARAS”, deberéa capturar las
camaras a las cuales esté registrado como proveedor.

A Hpmary S ey ey

Mestrasdo Dl Dde )

Dar clic en el boton “AGREGAR CAMARA” y llenar la informacion solicitada. Al
finalizar, dar clic en el botén GUARDAR.

Chmars
Midmers Registro™

Cangar arthive de fegritra ARodiscidn o Chmars

Fary i 1d Biigueda ingreses Minomg el caracienes de “oxnlcd e & Lirsura

Aurelio Mena Gutierrez

Jefe del Departamento de Registro ¥ Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales
Tel: (93) 31033 00 Ext. 11063 y | 1064




Registro Padréon de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

1.7 Rubros Comerciales

El siguiente bloque es: “RUBROS COMERCIALES”, permite visualizar la lista de
rubros que fueron agregados:

Hubre [ S

303 Papalaria. wtiuion de Ofona y [ncsanes

D08 Meh e y [guites perd Thcina, Teoals

MESIra%ln 18 £ e J

Para agregar un nuevo rubro debera dar clic en “Agregar Rubro” y encontrara un
PDF con el catalogo de rubros del Padron de Proveedores. Al finalizar debera dar clic en el
boton GUARDAR.

Rubros Comerciales :

Rubro™

|Escri|3a el rubro comercial

Para iniciar la blisqueda ingrese minimo tres caracteres del nombre del Rubro, puede apoyarse en
el Catalogo de Rubros del Padrdn de Proveedores.

El;‘j Catalogo de Rubros del Padrdn de Proveedaores

1.8 Abono en Cuenta

En el bloque de “ABONO EN CUENTA”.- En la parte inferior izquierda encontrara el
formato de abono en cuenta para su llenado.

Alyorin pr (oeia
I S (et Tiges 0w Casirvts Futarn
w Rt
Mzstrasdo DalDde 0
=

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro y Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (993) 31033 00 Bxt. 11063 y | 1064




Registro Padrén de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

. FINANZAS @j} -

ey LT
R |

TARASLAN

¥
T T T

RIRECCION DE TESORERIA
GT-Tine-n ABONO EN CUENTA

HAGO COMNSTAR, QUE AUTORIZO A LA SECRETARIA DE FINAMIAS PARA QUE LDS PAGOS A

QUE TENGA DERECHO POR LDS SERVICIOS PRESTADOS, SE ME DEFOSITEN A LA CUENTA BANCARIA QUE A
CONTINUACIKIN DESCRIBO

-
DATOS DEL PRESTADOR DEL SERVICIO REG. FED. DE CONT_

MNOMBRE O RAZOMN SOCIAL

DIRECCION

DILIGACION O MUSC IS e e
CORREQ ELECTROMICO

ACTIVIDAD PREPONDERANTE
L
DA

NOMBRE DE LA INSTITUR IOMN

AN

TOS5 BANCARIOS

No. DE CUENTA (CLABE DE 18 DIGITOS) TIPD DE CUENTA -

PLAZA DONDE SE ENCUENTRA
LA INSTITUCION BANC ARIA

SUCURSAL MOMBRE DE LA SUCURSAL

DECLARO BAJOD PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LOS DATOS ¥ FIRMAS QUE APARECEN EN
ESTE DOCUMENTO SON VERIDICOS ¥ COINCIDEN FIELMENTE CON LOS QUE APARECEN EN EL
REGISTRO BANCARID CORRESPONDIENTE, SEGUN COMPROBANTE ANEXD.

LLEWAR TOTALMENTE & Meh QLR ¥ Lk FIFIE DERE % (W OFSCmAl

ANE LAR [(SMAL [FCBLER DE

+ R TULL DB CONTRATE SENCAR 70 JARETULL D8 s BTTEO0 D8 TUEWTL SRTENY

- DORETRNC DB STLbIN FECL P

+ N DB, CUBNTIFAARWTE v BN CASO OF SN BNTORL, wiRth, DO 0B, BOCES wOThRn DF, RS DEWTIATE LBGAL

+ BN TSRO Do TENDN REETHACE &, Rl CLUENTE CON SATERIONDAS AsRan 5000 JF LasC, AC0m OF DaCMl TN

L0% INTLG DE GONITND D INCTAR [WARY O POS ITTRC D QPO & LA QEepoiogm O TTRORTR, (0N S REES (TR, A0 T

Posteriormente dara clic en el boton “AGREGAR ABONO EN CUENTA” y llenara la
informacion solicitada.

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro y Control de Proveedores Subsecretaria de Rec

Tel: (93) 31033 00 Ext. 11063 y | 1064
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Registro Padrén de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

Al terminar, debera subir el formato de abono en cuenta (descargado al inicio del
bloque) dando clic en el botén “SUBIR DOCUMENTO” y al finalizar dar clic en el botén
“GUARDAR”.

MNambre de la instinucidn ¥

Rombre de L idtifueion

Numero de cuenta (CLABE de 18 digios) ©

Tipo de cusnta

| -]
=

Plaza donde s encusntra *

Sugwrsal *

Nombre de la sucwrsal *

Cargar archivo del abono en cuenta *

Subir documento

1.8 Mis Documentos

El ultimo bloque que encontrara es “MIS DOCUMENTOS”, en donde se le solicitan
15 archivos, los cuales deben de tener un tamafo menor a 10MB.

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro ¥ Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (993) 310 33 00 Ext. 11063 y | 1064
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Registro Padrén de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

Documento I Estatus Qbservaciones Archivo Opciones

° Aucta de nacimiento ™ Pendiente - u

Hacienda
Incluyends madificacionsas y

O Zackanes ®

@ Capacidad de Recursos - - m

LEChiCos, SCOnOmIcos
financieras con que cuenta
la empresa solicitante
(Gltimo balance general
firmada por el
representante legal y
contador de la Sociedad) *
@ Comprobante de Pago Ac2plado iy

(Factura emith -]

Secretaria de Finanzas). *

@ constancia de SETLISER0N Pendisnis

fiscal =

@ Formato de solicitud de
INSCrIp=CIon, MemoECin o

madificacian *

-
=
@ Experiencia y especialidad - - m
(Cuwrriculumy *

En caso de tener error al cargar algun documento, podra eliminarlo y subir el
correcto.

Al terminar de subir todos sus documentos y haber llenado toda la informacién

solicitada, debera dar clic en el botén que se encuentra en la parte

superior de la pantalla para dar por concluido el registro.

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro ¥ Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (93) 31033 00 Ext. 11063 y | 1064
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Registro Padréon de Proveedores de Bienes
Muebles y Servicios del Estado de Tabasco

P Tpraia [ .3 Bgem e meeln Eulatue P pesmdir trbLai
i ' AL WA vl g I

Por cada una de las revisiones que se realicen, se le hara llegar un correo en caso
de tener alguna observacién en la informacién proporcionada, la cual debera ser atendida a
la brevedad para continuar con el proceso.

2. Datos de contacto

Correo electréonico
Aurelio Mena Gutiérrez
aureliomena@tabasco.gob.mx

Instalaciones:
Departamento de Registro y Control de Proveedores
Avenida Paseo Tabasco No.1406, Plaza Atenas local 04, Col. Tabasco 2000,
C.P. 86035
Villahermosa, Tabasco, México.

Aurelio Mena Gutiérrez
Jefe del Departamento de Registro y Control de Proveedores Subsecretaria de Recursos Materiales

Tel: (993) 310 33 00 Ext. 11063 y | 1064
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