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CAPACITACION A SERVIDORES
PUBLICOS, Y A RESPONSABLES DE
AREAS DE ARCHIVOS DE LOS SUJETOS
OBLIGADOS
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n en materia archivistica” - Sesion |l: 9 de febre

de la O [Invitade

ILMA - Curso *Introdu 1 en materia arcl

PLANEACION ARCHIVISTICA CULTURA = AGET
(ART.23LGA/19LAET)

= Elementos de planeacion, programacion y
evaluacion para el desarrollo de los
archivos.

* Prioridades institucionales definidas, de
acuerdo con los recursos disponibles.

* Enfoque de administracion de riesgos.
Proteccion de derechos humanos vy
apertura proactiva de la informacion.

* Mecanismos para consultas y seguridad
de la informacion.

* Procedimientos para la administracién de
documentos de archivos electronicos, que
incluyan la preservacion y conservacion a
largo plazo.

de la O (irnvitado)
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documental y Administracién de archi

Solicitar control

PRODUCCION Y GESTION = P
. » Clasificacion
= Creacion yio
recepcidn
* Distribucidn + Descripcién

+ Ordenacidn
* Tramite

* Consulta
= Préstamo
= Digitalizacion
* Reprogralia
Selecclén
sistemética da
expedientes  para

transfarancia Y
consarvacidn o baja

Rosa Elena

Bajas documentales

¢, Qué son las bajas
documentales y cuantos
tipos existen?

Rosa Elena
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Rosa Elena Jesis Makdonado (Invitado)

DyAA- Curso "Gestion documental y Administracion de archivos® - Sesion 11 11 de febrero, 2022

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO ARCHIVISTICO
(PADA)
CRITERIOS PARA SU
ELABORACION

03_02-PTUCYAT - Curso “Pi

TABASCO

Procesos téchnicos de

la Unidad de
Correspondencia y
Archivo de Tramite

16, 17 v 18 de febrero
2022
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Solicitar control

Politicas de seguridad
Estructura organizacional

Clasificacién y control de activos
Recursos humanos

Seguridad fisica y ambiental

Controles —==" Comunicaciones y administracion de operaciones

Control de acceso
Desarrollo y mantenimiento de sistemas
Continuidad de las actividades de la organizacién

Gestion de riesgos

Requerimientos legales y auditoria

04_02-CP - Cur

Solicitar control

Ll © Escribe aqui para buscar
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Elmer Garcla (Irvitada)

LWl O Eccribe aqui para buscar

Direccitnd.. 8 Alicia Narva., & v & in.. & ZIZNBI0G i .,

d. & Unidedde. & & Dir

Trasladar o
mantener fuera

D E L I I o s del territorio
nacional, sin

autorizac

Art. 116 al 120

Patrimonio
documental
de la Nacién

Transferir la
propiedad o

patrimonio posesion,
documental de transporte o
la nacion. reproduccion
sin permiso.

-l © Escribe aqui para buscar
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CAPACITACION DEL PERSONAL DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE
TABASCO (AGET)
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HERRAMIENTAS Y FUNCIONES BASICAS DE
CUENTAS GOOGLE Y MICROSOFT
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Implementacion de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
"2022: Afio de Ricardo Flores Magon"

TABASCO
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INTRODUCCION A LA D ITALIZACION
DOCUMENTAL

Nubia Mérlhy Alvarade Solérrana
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ARCHIVO GENERAL

S Implementacion de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
"2022: Afio de Ricardo Flores Magon"

ARIA DE CULTURA

SECR

TABASCO
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TABASCO

PROGRAMA DE
CAPACITACION
A SUJETOS

OBLIGADOS
EN LINEA

Dirigido a los integrantes del . l FEBRERO

Sistema Institucional de Archivos de
los sujetos obligados

El responsable del area coordinadora de archivos de cada sujeto obligado deberd

solicitar el formato de registro al Departamento de Capacitacién y Sistema Estatal
de Archivos: oscarespinosa@tabasco.gob.mx

CURSO FECHA Y HORARIO PERIODO DE NIVEL
INSCRIPCION
FEBRERO
Introduccién a la legislacién en materia 8 y 9 de febrero 5l o Fob Bdsico
archivistica 9:00 a 12:00 horas ¥ Eetesrarn
Gestion documental y Administracién 10y 11 de febrero o g Basico
de archivos 9:00 a 12:00 horas Y3 e IB IR0
Procesos Técnicos de la Unidad de 16 al 18 de febrero Intermedio
Correspondencia y Archivo de Tramite | 12:30 a 15:30 horas 10y 11 de
febrero
; : 21 y 22 de febrero Intermedio
Conservacién preventiva 9:00 a 12:00 horas l(f)e):'):elr:e

Informes
Teléfonos: 993 1 312114y 1 312119

@O Cultura_Tabasco @ Cultura_Tabasco
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SECRETARIA DE CULTURA ARCHIVO GENERAL

" DEL ESTADO DE TABASCO

- Implementacion de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
"2022: Afio de Ricardo Flores Magon"

CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

Fana)

AGET

ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE TABASCO

PROGRAMA INSTITUCIONAL
DE CAPACITACION

Curso taller
“Uso de herramientas y

funciones bdsicas de cuentas

Google y Microsoft”
10y 11 febrero
12:30a 14:30 h

Curso
“Introduccion a la

digitalizacién documental”
21y 22 febrero
12:30a 14:30 h

Dirigido: al personal del Archivo General del Estado
de Tabasco

Modalidad: presencial
Lugar: sala general

iSigUE“OS! @0 Cultura_Tabasco @ Cultura_Tabasco




froe)
| C
‘ SE(

TABASCO

urora acer

Implementacion de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco
"2022: Afio de Ricardo Flores Magon"

CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA
T

TABASCO

PROGRAMA DE
CAPACITACION
A SUJETOS
OBLIGADOS

AGET

ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE TABASCO

EN LINEA

Dirigido a los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos de
los sujetos obligados

El responsable del drea coordinadora de archivos de cada sujeto obligado debera solicitar

el formato de registro al Departamento de Capacitacién y Sistema Estatal de Archivos:
oscarespinosa@tabasco.gob.mx

FECHAY PERIODO DE NIVEL
SURSS HORARIO INSCRIPCION
MARZO
T R 16 al 18 de marzo 10y 11 de '
Auditorias archivisticas 9:00 a 12:00 horas r:um Intermedio
ABRIL
Introduccién a la digitalizacién 7 y 8 de abril 30y 31de e
documental 9:00 a 12:00 horas marzo
Infroducciérj ala Iggisl‘acién en| 19y 20 de abril 7'y:8'de tbil Bisico
materia archivistica 9:00 a 12:00 horas
Gt_as!ién d_ocumentul y 9-%:)Y 212’2 fioeoﬂ:f” 7y 8 de abril Basico
Administracién de archivos L a 12:00 horas
Procesos Técnicos d.e la Unlc.zlud 27 a1 29.de abril | 2 422 de abril |  Intermedio
de Correspondencia y Archive | 9:00 a 12:00 horas
de Tramite

Informes

Teléfonos: 993 1312114y 1 312119

iSigU&I‘IOS! @O Cultura_Tabasco © Cultura_Tabasco




