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Presentacion

El Sistema provee informacién a los usuarios sobre la integracién y funcionamiento de los consejos
de participacién social.

1. Objetivo

Proporcionar una herramienta para la rendicién de cuentas, en materia de participacion social,
debido a que permite dar seguimiento a la instalacién de los consejos e informaciéon generada
como producto de sus sesiones.

Los centros de trabajo que compondran el sistema, seran aquellos cuyos niveles escolares de SIGED
son:

EDUCACION ESPECIAL

INICIAL

PREESCOLAR

PRIMARIA

SECUNDARIA

EI REPASE cuenta con diferentes tipos de perfil de usuario:
o CCT

e Enlaces estatales
e Administrador
e Coordinador Programa Estratégicos Federales.
o STCONAPASE
Perfil CCT

El usuario con perfil de CCT tendra acceso solamente a datos de su centro de trabajo, con los
permisos siguientes:

1. Registrar a los consejos escolares

2. Consulta e impresion de actas.

3. Agregar, editar y eliminar, cada una de las opciones del acta.

Perfil Enlaces Estatales

El usuario con perfil de Enlace Estatal tendrd acceso solamente a los CCT de su entidad, con los
permisos siguientes:

Registro de consejos escolares

Consulta e impresion de actas.

Agregar, editar y eliminar, cada una de las opciones del acta.
Cambio de usuario y contrasefia.

PUNH
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Perfil Administrador
El usuario administrador, tendra acceso a datos a nivel nacional, con los permisos siguientes:

Registro de consejos escolares

Consulta e impresion de actas.

Agregar, editar y eliminar, cada una de las opciones del acta.
Cambio de usuario y contrasefa.

hLNE

Perfil Coordinador Programas Estratégicos Federales

El usuario de programas estratégicos, tendra acceso a datos a nivel nacional, con los permisos
siguientes:

1. Consulta de informacion.

Perfil STCONAPASE
El usuario de STCONAPASE, tendra acceso a datos a nivel nacional, con los permisos siguientes:

1. Consulta de informacion.

n.  Ingresar al Sistema
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Seccion que permite la autenticacién y asignacion de permisos de los usuarios del Sistema. Para
ingresar al sistema deberas ingresar con un “Usuario” y “Contrasefia”, estos datos seran entregados
por la Secretarfa Técnica del CONAPASE a las instancias de participacion social de cada entidad
federativa quienes a su vez las haran llegar a cada escuela y o bien solicitarla a la Secretaria Técnica
del CONAPASE.

Para acceder:

Deberés ingresar a un navegador web y escribir la direccion URL del portal, como se muestra.
URL: https://repase.sep.gob.mx/

gob_,": Tramites  Goblerno R

Usuario Nombre de Usuario

Contrasefia Contrasena

Ingresar

Ubicarte en el apartado “Iniciar sesién” e ingresar los datos “Usuario” y “Contrasefia”.


https://repase.sep.gob.mx/

gob
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-’W

Usuario 09DST0004W_M

Contrasefia | sssssssssed ‘

Ingresar

Después de ingresar la informacion solicitada, deberas dar clic en el botén “Ingresar”.

El sistema mostrara la pagina de la Primera Sesion, donde se despliegan los apartados a
capturar. Cabe mencionar que la captura de los apartados opera de la misma manera para
todos los perfiles.

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION E
Descargar Manual

# Salir

PRIMERA SESION Bienvenido
Datos Generales
Integrastes del Conseio
Programas
Mejoramiento Contimuo
Comités ¢ lntegrantes
Asuatos y Acuerdos
Acta lr2 Sesién

A1 dar click en las opciones del mend se mostrardn nuevos tabs.

1.- Datos Generales: - Seccion donde podras registrar la informacién general del acta, como se
muestra a continuacion.
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PRIMERA SESION
Datos Generales
Tmegrantes del Consejo
Programas
Mejoramicaro Contite
Comités « Integrantes
Asuntos y Acuerdos
Acw Ira Sesién

Bieavenido | Datos Generales  ©

Ciclo Escolar *:
core
Tumo *

Nivel Educativo *

Zona Escolar
Domicilio *

Periado Consejo *:

Lugar de Publicacién *

Informacion General Primera Sesion
Datos Generales del Centro de Trabajo

Nombrc®:  ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 4

SECUNDARIA

CALLE VICENTE EGUIA NC.33 0
2018-2020 =

Datos Generales del Acta
MOCHIS
2570812018
2570812018
18:00:00
18:00:00

e

DIRECTOR
4578451220

Almacenar | Limpiar | | Cermar

Nota: Es necesario que en este apartado captures tus Datos Generales para poder pasar
a los siguientes apartados.

)

Sino has realizado la captura total del apartado de Datos Generales y deseas pasar a otro
apartado, el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

Los campos marcados con

Debe registrar primero los datos

generales

wgn

deberan ser llenados obligatoriamente para poder avanzar

con la captura, en caso de no capturar un dato obligatorio, al momento de guardar la
informacion, el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje.

No se han registrado todos los datos
correctamente

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberds hacer clic en el botén “Almacenar”,
el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

2.- Integrantes del Consejo: Seccién donde podras registrar la informacion de cada uno de
los integrantes del consejo, debes considerar lo siguiente:

Solo puede haber un Presidente por Consejo

Debe de ser Padre o0 Madre de Familia

Los integrantes del consejo deben ser minimo 3 maximo 25

Se deben tener registrados al menos 3 correos electronicos

Se deben registrar y validar al menos 2 CURP (Presidente del consejo vy el
directivo).

Para actas con periodo del consejo 2017-2019, los datos de los consejeros
deben recuperarse automaticamente, ya que estos se encuentran activos.

En el apartado superior de las pantallas se presentan datos previamente considerados, de acuerdo
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a tu usuario, estos campos no son editables.

Para los perfiles de Enlaces estatales, en el apartado de Datos Generales deberan capturar el mismo
CCT ingresado anteriormente y elegir el turmo en cada uno de los apartados.

EI CCT debe de ser de tu entidad, si no te mostrara el siguiente mensaje:

No tiene permisos para consultar

centros de trabajo de otra entidad

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION E oo
Descargar Mazual
] Salic

CPROMERASESION | Biememido  Inegrames del Consejo O
Datos generales Integrantes del consejo escolar de participacion social
Totegrantes del Conseio ek Joo-dek-Gontro-do-Trebei
Programas Nombre *: 4 Ciclo escolar *: 2013-2020 -
Mejoramiento Continuo CCT™: Tumeo
Comités 2 Integrantes Periodo Consejo 2019-2021
Asuaros ¥ Acverdos
Acta Ira Sesién Lista de Integrantes del consejo escolar
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido CURP. Cargo en el conssjo Calidad del consejero Correo electranico
ERIKA S0LIS Consejer eika s
CARLOS ALVAREZ SANCHEZ AASCIAD514HHGLNRDS Presidenie jose: i]
ociactn
PEDRO FLORES LOPEZ Consejero oacres de famita pedro i]
v
—

Dar clic en el botén “Agregar” el sistema mostrara la siguiente pantalla:

2.1. Agregar Integrantes
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Agregar Integrantes

CURP:

Nombre *: A
Primer apellido *:

Segundo apellido *:

Cargo en el consejo *: v
Forma de acreditacion *: -
Calidad de consejero *: v
Correo electronico:

Teléfono:

Escolaridad *: v
Gonero *: () Masculino () Femenino

Tiene hijos:

Nombre del hijo:

Grado escolar: v

Aceptar | | Limpiar | Cancelar

CURP:-Campo que se valida y recupera del Registro Nacional de Poblacién (RENAPO).
Nombre: Campo obligatorio, que recupera de RENAPO

Primer apellido: Campo obligatorio, que recupera de RENAPO

Segundo apellido: Esta informacion se recupera de RENAPO

v

Cargo en el Consejo: Cargo que ocupa en el consejo. En el botén
de las opciones que te presenta, campo obligatorio.

podras seleccionar una

v

Forma de Acreditacion:- Tipo de documento con el que se acredita. En el botén
seleccionar una de las opciones que te presenta, campo obligatorio.

podras

v

Calidad de Consejero:- Rol que representa. En el botdn
opciones que te presenta, campo obligatorio.

Correo Electronico:- Correo de la persona a registrar.
Teléfono:- Nimero de teléfono de la persona a registrar.

podras seleccionar una de las

Escolaridad:-De la persona a registrar. En el boton | ¥ ' podras seleccionar una de las opciones
que te presenta, campo obligatorio.

Género:- De |a persona a registrar, deberas seleccionar una opcién. Campo obligatorio

Tiene Hijos:- En caso de tener hijos, deberas seleccionar la casilla.

Nombre del Hijo:-Proporcionar el nombre.

Grado Escolar:- Grado que cursa.

Boton Aceptar:- Te permite guardar la informacién capturada.

Boton Limpiar:- Te permite limpiar la pantalla.

Boton Cancelar:- Te permite cancelar la operacién sin guardar.

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botén “Almacenar”, el
sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:
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El sistema te mostrara el registro guardado, como se muestra a continuacion:

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION
B Descargar Manual
i Salir

PRIMERA SESION Bicnvenido  Inteerantes del Conscio

Datos generales d jo escolar de participacion social

Integrantes del Conssjo Datos Generales del Centro de Trabajo

Programas Nombre *- [ CUNDARIA TECNICA 4 Ciclo escolar *: =

Mejoraniento Confinuo ccT= Turno =

Comités e Integrantes Periodo Consej >

Asuntos y Acverdos

Acta 112 Sesién. Lista de Integrantes del consejo escolar
Nombre Primer Apellido Segundo Apellido GURP Gargo en el consejo Galidad del consejero Gorreo slectronico
CERKAsous . Ccomsen  Faesefamia  Skasos@ubecom S
CARLOS ALVAREZ H SANCHEZ | AASCOO5MHHGLNROS Presiente ' u
PEDRO FLORES LOPEZ Consefero g ,a"“;‘c’ﬁ" 9 pear u

Agregar | Modificer  Eliminar

2.2. Maodificar y Eliminar

Si deseas Modificar o Eliminar un registro capturado previamente, deberas seleccionar el
registro a modificar o eliminar como se muestra en la pantalla superior y dar clic en el botén
segun la operacion que desees realizar.

Al realizar la modificacién y dar clic en el boton “Aceptar” te mostrara el siguiente mensaje:

repase3prue.sep.gob.mx dice

¢Desea modificar la informacion?

Deberas dar clic en el botdn “Aceptar” y el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el
siguiente mensaje de confirmacion.

Se actualizaron correctamente los

daios

Si deseas eliminar un registro previamente capturado, deberas seleccionar el registro y
posteriormente oprimir el botén “Eliminar”, mostrandote el sistema el siguiente mensaje:
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repase3prue.sep.gob.mx dice

¢:Desea eliminar el registro seleccionado?

Deberas dar clic en el boton “Aceptar” y el sistema te mostrara en la parte superior izquierda el

siguiente mensaje de confirmacion.

Se eliminé correctamente el registro

seleccionado

3.- Mejoramiento continuo: El mejoramiento continuo son las acciones en la que trabajara la

escuela para mejorar la misma durante el ciclo escolar, debes de considerar lo siguiente:

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

I} Descargar Manual

i Salir

‘PRIMERA SESION Bienvenido  Mejoramiento Continuo &
¢ Datos generales Mejoramiento Continuo
i Integrantes del Conscjo Datos Generales del Centro de Trabajo
¥ Programas Nembre * ESCUELASECUNDARIATECICAS Cielo escolar *
¥ Mejoramiento Continuo cer= 03DSTO004W Tumo *-
Comités e Imegrantes
¢ Asuntos v Acverdos Mejoramiento
B At I S Mejoranento Elboracion dedisgnostico | Realizaron Objetivos y Metas Accion Uno
a) académico y NO Sl ACCION PRUESA MODIFICACION
b) Préciicas docentes y directivas NO sl ACCION UNOPRUEBA DS

I

Dar clic en el boton “Agregar” el sistema mostrara la siguiente pantalla:

3.1 Agregar Mejoramiento continuo
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Mejoramiento Continuo &
Mejoramiento *; a) Aprovechamiento académico y asistencia de los alumnos -

i Se elabord un diagnostico? *: () 5] @ NO

i Se realizaron objetivos y metas?: @ S1 O NO

Accion 1% ACCION PRUEBA MODIFICACION

Accion 2: Indique la accion 2

Aceptar | | Limpiar | | Cancelar

Ruta:- Campo obligatorio. Con el botén [x] podras seleccionar una opcion.
Accion Uno:- Descripcion de la Accion. Campo obligatorio
Accion Dos:- Descripcién de la Accion.

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botén “Almacenar”, el
sistema te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

El sistema te mostrara el registro guardado, como se muestra a continuacion:

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION E
[ Descargar Manual

(i Salir

PRIMERA SESION Bienvemdo  Mejoramiento Contmuo @
Mejoramiento Continuo
Datos Generales del Centro de Trabajo
ARIA TECNICA 4 Ciclo escolar * 20192020
Tume *: MATUTING

Daros gencrales

Tntegranes del Conscio
Nombre *-

Mejoramiento Continvo ocT:

Comités e Integrartes

Asutos ¥ Acverdos

Acta lra Sesién Mejoramiento Elaboracion de diagnostico Accion Uno Accion Dos
. émico y asistence no I 'ACCION PRUEBA MODIFIGACION

b) Préclicas docemies y direciivas NO s ACCION UNOPRUEBA DOS

= =

3.2 Modificar, Eliminar

Si deseas Madificar o Eliminar un registro capturado previamente, en el apartado se explica 2.2.
Madificar y Eliminar

4. Programas: Son los programas de caracter federal, estatal, municipal o de organizaciones de
la sociedad civil, que se llevaran a cabo en el centro de trabajo durante el ciclo escolar, debes
considerar lo siguiente:

e [Este apartado no es obligatorio
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e Elmonto asignado debe ser minimo O (el cero esta permitido) y maximo 9
millones.

e [En caso de registrar un programa, se deben registrar todos los campos
obligatorios.

e Checar que los objetivos especificos que se agregan corresponden al
programa que se selecciond.

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

PRIMERA SESION Bicnypnilay| Prograaas
Datos generales Programas
Integrantes del Consejo Datos Generales del Centro de Trabajo
Nombre * ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 4 Ciclo escolar * 18 &
cere Turmo * ATUTIN B
Tipo de Programa Programa Objetvo genenl Monto Asignado

Acta 1ra Sesion.

Federal Escuela de Tiempo Completo $4,00000

£ o lisnzshe, Exaipells et o s e
neceste, conforme 2 os indices e pobreza. y marginacion

Favorecer el establecimiento de ant convivencia escolar amonica,
pacifica e Inclusiva Que coadyuven stuaciones de discriminacion y

Federal Programa Nacional de Convivencia Escolar e 30080 escolar n escusias piblicas de educacion bisica y Centros de $5,000.00
Nl Ml oyt ey H o 1 e s vk o

12 educacion basica y fa formacion integra

Favorecer e liderazgo académico e direx
e docentes

e iacion »
Programa de F imiento de la Calidad Educa 1 G2l Pany Programas deran e s 00

Federal Programa de Fortalecimiento de 2 Caidad Educativa plement At D A AN oyl 3000

Recessios e os kiymos on s 50 s piblicas e educacion basica

Esiatal Infraestruciura. (mobiano, equipamiento, feparaciones, consiruccion) $4,00000

Modificar | | Elminar
Objetivos Especificos

Programa Objetivo del programa Objetivo especifico del programa Metas de laEs

Dar clic en el botén “Agregar” el sistema mostrara la siguiente pantalla:

4.1 Agregar Programas

Programas
Tipo de programa®: |Local | v
Programa®: Desarrollo de habilidades Especificas.(Lectura, escritura,matematicas.inglé| v

Otro programa:
Monto Asignado®: |119800.00
Monto en letra™ CIENTO DIECINUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS 00/100 M.N

Acep@ar leplar VCVancerlarr

Tipo de programa:- En el botén | ¥ podras seleccionar una de las opciones que te presenta,
campo obligatorio.

Programa:- En el boton | 7 podras seleccionar una de las opciones que te presenta, campo
obligatorio. En caso de que elijas la opcién “Otro” se activara el campo “otro programa”.
Otro programa:- Especificar programa

Monto Asignado:- Deberas capturar el monto del programa sin comas, Unicamente decimales
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Monto en Letra:- Al capturar el monto asignado, el sistema muestra automaticamente el
importe capturado en letra, este campo no es editable

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botén “Aceptar”, el sistema
te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

Se agregd comrectamente el programa

El sistema te mostrara el registro guardado, como se muestra a continuacion:

PRIMERA SESION i

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

£ Datos generales Programas .
© Integrantes del Consejo Datos Generales del Centro de Trabajo
Nombre * IDARIA TECNICA 4 Ciclo escolar *: 20192020
Mejoramiento Continuo CCT™: Tumo *: MATUTINO
Comités e Integrantes
Asuntos ¥ Acuerdos Tipo de Programa Programa Objetivo general Monto Asignado
Acta 1ra Sesién Establecer en forma paulatina conforme a ia suficiencia presupuestal, ETC con
Jomadas e entre 6 y § horas ciarias, para aprovechar mejor el tempo
disponible para el desanollo acatémico, asi Como para kas actividades
Federal Escuela de Tiempo Completo relacionad: cienciay $4000.00
tecnologia, artes, en especial la misica, Ia educacdn fisica y la proteccion al
A donde ma:
neceste, conforme 2 los indices de pobxeza, y marginacion.
Favorecer i amonica
pat 113 prevent stuaciones ¥
Federal Programa en escuelas plblicas de ¥ Centros de $500000
prEnGZ:
¥ la formacion ‘podlacién
Favorecer el li é i yel 2
de docentes de educacion basica. para contribuir en Ia apropiacion e
Federal Programa de Fortalecimiento de la Caidad Educativa inplomertacon oo Pany Progamas db Euit; consderanio pg mersesy 300000
iy o
Esiatal (mobitaro, $4,00000
Agregar [Modificar | Elimimar
Objetivos Especificos
Programa Objetivo del programa Objetivo especifico del programa

4.2 Modificar, Eliminar

g Descargar Manual|

i Salir

Metas de laEs

Si deseas Modificar o Eliminar un registro capturado previamente, en el apartado se explica 2.2.

Modificar vy Eliminar

4.3 Objetivos Especificos
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REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

B Descarg
I Descargar M

PRIMERA SESION Bieavenido | Programas
Tipo de Programa Programa Objetivo general Monto Asignado
Datos generales
Establecer en forma paulatina conforme a fa suficiencia presupuestal, ETC con
Tntegrantes del Consejo jomadas de entre 6 y 8 horas diarias, para aprovechar mejor e tiempo
Programas Gisponible para el desarmolo académico, asi como para las actividades
M oo Federal Escuela de Tiempo Completo felacionadas con ef conocimiento el civismo, humanidades, ciencia y $4,000.00

tecnologia, antes, en especial la misica, 12 educacion fisica y 1a proteccion al
Comités e Integrantes ambienfe de sus aumnasios. En aquellas escuetas donde mas se
Asuntos y Acuerdos neceste, Con‘orme @ los Indices Ge Pobreza, y Manginacion
A T Soita Favorecer el establecimiento de ambientes G2 ConVIveNcia escolar amonica.
Pacifica € INCIUSIV QUE COAyUVeN a prevenir SAUACIONes de GISCrMInacion y
Federal Programa Nacional de Convivencia Escolar G2 ac0so escolar en escuelas PUDIICaS ce educacion basica y Centros de 500000
Atencion itiple, contribuyendo a asegurar (a caldad de los aprendizajes en
1a educacidn basica y 1a formacidn integral de todos Ios grupos de la poblacion
Favorecer el Iderazgo acacémico de directivos y el fortalecmiento académico
Federal Programa de Fortalecimiento de ia Caisad Educativa 8 COCHNIe b echc a basca. pare o 60 I Mnpein &

implementacion del Ptan y Programas de Estucio; considerando los Interesesy 5 2.000.00
necesidades de Jos Aumnos en |as escuelas pablicas de educacion basica
Estatal i (mobdiano. i $4,000.00
Agregar | Modificar  Eliminar
Objetivos Especificos
Programa Objetivo del programa Objetivo especifico del programa Metas de la
Estatal bl el OBUETIVO DEL PROGRAMA PRUEBA 1 NO APLICA OBJETIVO DEL PROC
TEDAED A CEQTAN
M 4 « » M ’ . .
Dar clic en el boton “Agregar” el sistema mostrara la siguiente pantalla:
4.3.1 Agregar Objetivos Especificos
| Objetivos especificos W |

Programa®; SALUD E HIGIENE. (ALIMENTACION, ACTIVIDAD FISICA, HABITOS
{ Objetivo especifico*:  |Brindar, de acuerdo a la suficiencia presupuestal, Servicio de Alimentacion en beneficio de alumna v

Metas de la esciisla® cubrir a nifios mas vulnerables

ﬁEﬁA Lﬂp@ ACanceIar

Nota: Solamente los Programas Federales tendrdn objetivos especificos, los
demds contardn con Objetivos del Programa.

Para agregar los objetivos especificos debe seleccionar primero el programa.

Programa:- campo no editable y obligatorio
Objetivo especifico:- En el boton B podrés seleccionar una de las opciones que te
presenta

Metas de la Escuela:- Describir brevemente cuales son las metas a lograr. Campo
obligatorio

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botdn “Aceptar”, el sistema
te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:
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Se agrego comrectamente el objetivo

especifico

Debes seleccionar el programa, para que asi el sistema te muestre el registro guardado, como se
muestra a continuacion:

4.3.2 Modificar, Eliminar

Si deseas Modificar o Eliminar un registro capturado previamente, en el apartado se explica 2.2.
Modificar y Eliminar

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

E Descargar Mi
s
PRIMERA SESION Bitayesido,)| Progames  ©
i Daso 7 Tipo de Programa Programa Objetivo general Monto Asignado
. SRR, Esiablece enorna pauain confome 32 sufenca presupuesial ETC con
© Integrantes del Consejo jomadas de entre 6 y 8 horas diarias, para apvuvecnar mejor ef
¥ Prograes dsponblegas o esaroboacaabricn 2 como para s achdates
M - Fegeral Escuela de Tiempo Completo 5400000
© Mejoramiento Continuo tecnoigia, ares, en especiaa misca, neoutamnﬂslcaylamm
Comités e Integrantes MeGio ambiente 0e SUS AUMNAS/05. EN AqUEas ESCUSEas Gonce.
1 Asuntos y Acuerdos necesfe, conforme a los indices oe podreza, y maru-\acm
Nl T Smsa Favp;_ew amblentes. aménica,
y
Federal Programa Nacnal de Convivenci Escolar el y Centros ce 500000
Am-mnmm cmmmnseguwnumnemvumus
1a educacidn basica y 1a formacidn integrai de todos los grupos de la
Favorecer e Iderazgo scacémicn de drecis el focalecmiento cadémco
Federal e tocw X para comtulr $3,00000
o0 mmmnmaemmyhngmmne Estudio; mnsmmms Intereses y
necesidades de 10s AUMNOS en [as escuelas publicas de educacion basica.
Estatal $400000
Agregsr | Modificas | | Eliminar
Objetivos Especificos
Programa Objetivo del programa Objetivo especifico el programa Metas ce la
Infraestructura. (mobiliario, equipameento,
St o OBUETIVO DEL PROGRAMA PRUEBA 1 NO APLICA OBJETIVO DEL PROC
SEGUNDA SESION Agregar || Modificar | | Eliminar
TED TR A cEeTAN :

5. Comités: En esta seccion se registraran los comités que se constituiran durante el ciclo

escolar para la atencion y seguimiento de temas o programas especificos del centro de trabajo,
debes considerar lo siguiente:

e Esnecesario registrar minimo 3 comités
e Se debera registrar minimo un integrante por comité

e En caso de haber registrado un programa federal, se deberd registrar el
comité de Contraloria Social.



gob.mx

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

PRIMERA SESION Bienvenido  Comités e Integrantes  ©

Datos generales
Integrantes del Consejo
Programas
Mejoramiento Continuo
Comutés ¢ Integrantes
Asuntos y Acterdos
Acta Ira Sesién

Comités e integrantes.
Nombre * 020 -
CCT*;

ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 4 Ciclo escolar *: 20192

090ST0004W Tumo *. MATUTINOG
Comités

Comite Otro comité

I Descargar Manual|
1 Salir

Nimero de
Integrantes  Presentaron programa Integrantes

| Fomento de actividades relacionadas con la mejora del Iogro educativo y 1a promocion de 1a lectura 2 s Agreganiodincar
V. De impusso a la activacion fisica 0 NO AgregarModiicar
VI De 1as pra aseten o y 0 st AgregarModicar
Xi. De Contraloria Social 0 st AgregarModiicar
Agregar  Modificss  Eliminar
Integrantes
Comite Nombre Calidad del integrante Presidente.
Cerras
(*) campos oblizatorios
Dar clic en el boton “Agregar” el sistema mostrara la siguiente pantalla:
5.1 Agregar Comités
Comté X
Comité *: Ill. De proteccion civil y de sequridad en las escuelas [+
Otro comité: el otro ¢
Presentaron programa *: S| [+
Guardar | | Cancelar

Comité:- En el botodn [.1‘ podras seleccionar una de las opciones que te presenta, en caso de

seleccionar la opcién “Otro”, se habilitara el campo “Otro comité”
Otro comité:- Describir el comité

Presentaron programa:- :- En el boton [l. podras seleccionar una de las opciones que te

presenta

Después de ingresar todos los datos requeridos, deberas hacer clic en el botén “Aceptar”, el sistema

te mostrara en la parte superior izquierda el siguiente mensaje:

Se agrego comrectamente el comité

Si deseas Madificar o Eliminar un registro capturado previamente, en el apartado se explica 2.2.

5.2 Modificar, Eliminar

Modificar y Eliminar




5.3 Agregar Integrantes de Comité

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

B Descargar Manual

Bienvenido  Comités e Integrantes

Comités e integrantes

Nombre * Ciclo escolar *: 201
cCcT Tumo *
Comités
. Numero de
Comite Otro comité meroge  Presentaron programa Integrantes
: > 2 sl __Aqregmw.mmw
V. De impulso a2 activackin fisica 0 NO AgregaciModificar
V1. De desaliento de las priciicas que generen violencia y el consumo de sustancias nocivas para fa i
o0 0 sl Agreganiiodinicar
X1. De Contraloria Social (] si Agregariodificar
Agregar | Modificar | Eliminar
Integrantes
Comite Nombre Calidad del integrante Presidente
1. Fomento de actividades retacionadas con fa mejora del Iogro eaucativo y 12 promocion de JOSE CARLOS ALVAREZ Cortsejerd fsestic NO
a lectura =
1 Toaténio 06 Achidaces ISR 006 13 aeloR dS inge edecabin y I peerpockn e LUIS FERNANDEZ GOMEZ Consejero miembro de Ia comunidad escolar st

Para poder registrar a los integrantes, deberas seleccionar el comité como se muestra en la pantalla
superior con el recuadro rojo, tendras que hacer clic en el boton “Agregar/Maodificar”.

Una vez capturada tu informacién deberés dar clic en el botén “Agregar”, como se muestra a
continuacion.

Integrantes &
Comité *: lll. De proteccion civil y de seguridad en las escuelas v
Nombre *: PEDRO RAMIREZ ORTIZ
Calidad *: Secretario Técnico del Consejo Escolar. | >
¢{Es presidente? *: [NO [~]
Modificar | Eliminar
Nombre Calidad _ Presidente

Guardar Cancelar

Al momento de agregar la informacién capturada, se mostrara una lista por cada uno de los
registros capturados, como se muestra:
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Integrantes 9
1 Comite *: 1ll. De proteccion civil y de seguridad en las escuelas v

Nombre *: |ANDRES CEPEDA |

Calidad *: |Consejero maestro. |~

i Es presidente? *: [NO |~

| Agregar | | Modificar | Eliminar |
I :
+ | Calidad Presidente
Consejero padre de familia. NO

Consejera madre de familia. Sl

n Guardar | | Cancelar |

Deberas repetir el procedimiento para cada uno de los integrantes, una vez registrados todos,
deberas dar clic en el boton “Guardar”, el sistema mostrara el mensaje en la parte superior izquierda.

Se actualizo comrectamente la

mformacion relacionada al comité.

En la pantalla principal deberas seleccionar el Comité para que asi se muestren los integrantes en la
parte inferior de la pantalla como se muestra en la imagen.

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION ) Salir

PRIMERA SESION Bienvenido  Comités ¢ Integrantes ©

1| Datos Generales Comités e integrantes.

| Ietegrantes del Consejo Nombre . MATIAS ROMERO Ciclo escolar *:  2018.2019 -

| Rutas de Mejora T 230PRO581K Tusmno *: MATUTINO -

1+ Normalidad Minima

¥ | Programas Comités

+ Comtés ¢ Integrantes. Numero de Presentaron

| Asuntos y Acuerdos Comité Otro comité Integrantes

Integrantes

. Comke 0 Wowbe | Cldudeiivtegees | Presiders
il De proteccién civily de Sequnioas en (s escusias ANA Consegera matre oe famika. E]
il De proteccién chily de seguridad en 135 escusias PAOLA Consejer padre de famiia NO
il De proteccién ciily de saguridad en ias escuelas ERNESTO Consejero director (a) escolar N

5.4 Modificar, Eliminar Integrantes
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Podras seleccionar el boton “Agregar/Modificar”, debes seleccionar el integrante a modificar con
doble clic y realizar los cambios. Se veran reflejados los cambios.

Para eliminar el registro debes seleccionarlo y dar clic en el botén “Eliminar”, como se muestra:

Integrantes o
Comité *: lll. De proteccion civil y de seguridad en las escuelas v
Nombre *: |/ANA TORROJA |
Calidad *: [Consejera madre de familia. [=]
;Es presidente? *: [SI =]

Agregar |  Modificar | || Eliminar]

Nombre calidad Presidente
ANA Consejera madre de familia. Si
PACLA Consejero padre de familia. NO

Guardar Cancelar

El sistema muestra el siguiente mensaje:

repase3prue.sep.gob.mx dice

;Desea eliminar el integrante seleccionado?

Dar clic en “Aceptar”, se deja de mostrar el registro que se eliminé.

Para ver reflejados los cambios de modificar y eliminar debera dar clic en el boton de “Guardar”, el
sistema mostrara el mensaje:

Se actualizd comrectamente la

informacion relacionada al comiié.

6.-Asuntos y Acuerdos. En esta seccion se registran los acuerdos a los que se llegaron durante la sesion
del consejo, debes considerar lo siguiente:

e Esnecesario registrar por cada asunto un acuerdo.
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REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION B Descargar Manual
) Salir

PRIMERA SESION Bienvenido | Asuntos y Acverdos €

Datos generales
Integrantes del Consjo
Programas cer
Mejoramiento Continuo

Comutés ¢ Integrantes

Datos Generales del Centro de Trabajo
Ciclo escolar * 20182020
Tumo * MATUTING

Nombre * ES0

Asuntos y Acuerdos
Actssio Apobad

Agregar | (Modificar| Eliminar

Una vez registrados los Asuntos y acuerdos, deberan dar clic en el botén “Almacenar”, el sistema
te mostrara un mensaje en la parte superior izquierda de la pantalla.

7. Acta lera Sesion

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION [
) Salic
PRIMERA SESION Bienvemido  Acta lra Sesion @
Acta 1ra Sesion

Datos generales
Lategranes del Consejo Datos Generales del Centro de Trabajo

Programas
Mejoramicaro Coatinve: Nombre * ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 4 Cucloescolar 5199020
Comités & Invegrantes

ceTe 09DSTO004W Tumo * MATUTING

Asuntos y Acuerdos

Acta 11 Sesidn
Preguntas

(Eldirectivo presents al consejo escolar el calendario escolar? @®SiONo
4Eldirectivo presentd a I comunidad escolar la plantila de persanal docente y adminisirativa? ) 5 ® No
Guasdar Preguatas
Generacion del Acta

Pusde imprimir el acta las veces que sea requerido, pero una vez cerrada no se podsdn efectuar modificaciones

Tmprimir | Cersas Acta

Preguntas: - Debera seleccionar una respuesta por cada una de las preguntas

Generacion del Acta: -Puede imprimir el Acta las veces que sea necesario, pero una vez cerrada no
se podra efectuar alguna modificacién.

Botdn Guardar Preguntas:- Debes de guardas tus respuestas.

Una vez contestadas todas las preguntas, podras imprimir tu acta, al dar clic en el botén “Imprimir”
el sistema descarga el acta en la parta inferior izquierda (la forma de descarga puede variar de
acuerdo al navegador que utilices), como se muestra:
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# Salie

PRIMERA SESION Bicnvenido | Acta 1ra Sesion

Acta 1ra Sesion
Datos Generales del Centro de Trabajo

Datos generales
Iegeanes del Consejo

Programas
Mejoramiento Continua Noasbee * 4 Cicloescolar 5545 5505 -
Cormités ¢ lutegrantes . .
Asuntos y Acverdos ccr Tummo 0
Acta 112 Sesion —
guntas
& S O No

e y adminisiraiivo? Si® No
Guasdar Preguatas

Generacion del Acta

Pusde imprimir el acta las veces que sea requerido, pero una vez cerrada no se podsdn efectuar modificaciones

Al dar doble clic sobre el archivo, este se abrira, mostrando el acta.

ACTA DE LA PRIMERA SESION DEL CONSEJO ESCOLAR
DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION
CICLOESCOLAR:  2019-2020

PERIODO CONSEJO: 2019-2021

DATOS DEL CENTRO ESCOLAR:
Nombre: ESCUELA SECUNDARIA TECNICA 4
Clave de Centro de Trabajo
{CCT)
Nivel Educativo: SECUNDARIA
Zona Escolar: —
Domicilio: CALLE VICENTE EGUIA NO.33 NUM.0 INT.0
Teléfono : 55555555
Nombre del director (a) de la
escuela o quien ejerza la funcién | DIR PRUEBA
directiva

09DSTO004W

En la localidad de MIGUEL HIDALGO del Municipio de MIGUEL HIDALGO del Estado de CIUDAD DE MEXICO siendo las 18:00
horas del dia 08 del mes 08 del afio 2019, a convocatoria del C. Director (a) de la escuela o quien desempena la funcién directiva,
publicada en PRUEBA con fecha 08/08/2019, se reunieron en |as instalaciones de este centro escolar los miembros de la comunidad
educativa (se anexa la lista de asistencia), con la que se acredita la presencia de 14 integrantes de la comunidad educativa, para llevar

a cabo la constitucion ylo celebrar la primera sesion de planeacion anual del Consejo Escolar de Participacion Social en la Educacion.

En caso de constitucion, se elegird por mayoria de votos de entre sus miembros, a un padre o madre de familia
como Consejero Presidente y, en su caso, la designacidn del Director (a) de la escuela o quien desempeiia la funcion directiva como
Secretario Técnico, para el periodo: 2019-2021

A continuacion, el C. Director (a) de la escuela o quien desempeiia la funcion directiva, dio a conocer a los presentes el orden del dia
establecido en la convocatoria, conforme al cual se d 4 la sesion:

1. Instalacion de la Sesion;;

2. Eleccidn de los Consejeros;
3. Eleccidn del Presidente del Consejo Escolar de Participacion Social en la Educacion para el periodo 2019-2021

4. Designacion, en su caso, del Secretario Técnico;

5. Propuesta de incorporacién, en su caso, de la escuela a los Programas federales, estatales, municipales y de organizaciones de la
civil;

6. En deshago del orden del dia, el director (a) de la escuela o quien ejerce la funcién directiva, da a conocer al Consejo Escolar de
Participacion Social, el calendario escolar, presentacion de la plantilla de personal y el Programa de Mejoramiento Continue que
debera cumplir el centro escolar para el periodo 2019-2020.

7. Conformacién de comités que aborden temas prioritarios para la atencién y seguimiento de temas o programas especificos, y;———

8. Asuntos generales y acuerdos aprobados. ;

Por mayoria de volos el orden del dia fue aprobado.
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7.1 Cerrar Acta

Una vez revisada tu informacion podras dar clic en el botén “Cerrar Acta”, el sistema te mostrara
el siguiente mensaje:

repaseprue.sep.gob.mx dice

Esta seguro desea cerrar el Acta. Una vez cerrada no podra hacer
correciones

Aceptar ‘ Cancelar |

Nota: Debes de considerar que una vez cerrada el acta ya no podrds realizar
modificaciones en la informacién capturada.

Si estas seguro, deberas dar clic en el botdn “Aceptar”, el sistema te mostrara el siguiente mensaje:

ERROR DE NEGOCIO Q

Tipo error: ERROR DE NEGOCIO
Clave error: 1538417025784
{ Hora: October 1, 2018 1:03:45 PM CDT

Se deben registrar por lo menos tres integrantes de consejo

/4, Cerrar |

P
Nota: El sistema validara cada uno de los apartados capturados y si estos no
se encuentran con la informacién completa, mostrard mensajes como el que se
muestra, dependiendo de la informacién faltante.

El sistema validd que el acta cuente con toda la informacion y mostraré el siguiente mensaje:
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8. Descargar Manual

Para descargar el manual de usuario, deberas hacer clic en la opcién “Descargar Manual”, que se
encuentra en la parte superior derecha de la pantalla, como se muestra:

REGISTRO DE PARTICIPACION SOCIAL EN LA EDUCACION

PRIMERA SESION Bienvemdo

Datos generales
Int del Con

Al dar click en las opciones del mend s@ mosTrardn nuevos tabs.

Al dar clic se muestra automaticamente el manual.



