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preparar la información de la autoevaluación del cuarto trimestre; que los 

registros contables, financieros y presupuestales permitan la integración d~ 
estados financieros. programáticos y presupuestales, conform e a lo dispuesto p / 

las leyes, reglamentos y normas v igentes; y que est os reflejen la posición 

financiera y presupuestaria de las dependencias, en tidades y órganos para el 

periodo del 01 de enero al 3 1 de diciembre de 2024. 

111. Que en su conjunto, la info rmación presupuestaria y financiera que muestren las 

dependencias, órganos y entidades, para el período antes mencionado, 

constituyan la Cuenta Pública del Poder Ejecutivo del Estado para e l ejercicio 

fiscal 2024. 

ÁMBITO DE APLICACIÓN 

Los Lineam ientos para el Cierre del Ejercicio Presupuesta! 2024. son de aplicación 

general y de observancia obligatoria para los t it ulares de los ejecutores de gasto del 

Poder Ejecutivo del Estado, e l Poder Legislativo, el Poder Judicia l y los Órganos 

Autónomos, así como los servidores públicos que dirigen y realizan la operación y 

ejecución de los programas y proyectos autorizados. 

El contenido de los presentes Lineamientos, aplican para los recursos que a l 30 de 

octubre ya se encuentran autorizados en e l Presupuesto Genera l de Egresos; los 

recursos que de manera extraordinaria, se au toricen posterior a la fecha antes 

m encionada, e l plazo no excederá del 30 de diciembre de 2024. 

Uneomientos poro el Cierre del Ejercicio Presupuesto/ 2024 
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año, las dependencias, órganos y entidades. preverán la suficiencia presupuesta!. 

por lo que deberán conciliar los saldos presupuestarios con la Subsecreta~ 
Recursos Humanos de la SAIG, a más tardar 1 O días hábiles antes de la fech# 

pago efectivo. en caso necesario. tramitarán las solicitudes d e adecuaciones 

presupuestarias ante la DPGP, siempre y cuando estén validadas por la SAIG. 

11. Las dependencias y órganos del ejecutivo, tramitarán ante la DCG los pagos 

correspondientes a la nómina de la primera y segunda quincena de diciembre de 

2024. y prestaciones de fin de año. La plantilla de la nómina (layout) revisada y 

validada por la Dependencia y por la SAIG. deberá estar cargada en la aplicación 

informática GL-Inter de la SEFIN con fecha de diciembre. a más tardar el último 

día hábil de noviembre. 

111. La comprobación de la dispersión de las nóminas. se deberá enviar mediante 

oficio a más tardar 3 días hábiles posteriores al pago de la nómina. La 

documentación comprobatoria y justificativa de manera impresa y digital en 

formato PDF mediante el link: dependencias.sf.tabasco.gob.mx. en estricto apego 

al numeral 97 del Manual de Normas. informando a la DCG a través de oficio para 

su validación y registro contable. Así también, deberán subir los layout de las 

pólizas de la dispersión y traspasos a través de la aplicación informática GL-Inter 

de la SEFIN. 

IV. Los sueldos, salarios. u otros conceptos de nómina no cobrados, deberán, 

reintegrarse e informarse en un término de 2 días naturales posteriores al pago 

conforme al calendario del Sistema RH en línea; asimismo. deberán subir los 

layout a la aplicación informática GL-Inter de la SEFIN para su validación y 

disminución contable y presupuesta!. Los reintegros de quincenas anteriores se 

debieron de haber efectuado de forma oportuna. 

Lineamientos paro el Cierre del Ej ercicio Presupuesta/ 2024 
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3. Ministración de Recurso de Fondo Revolvente y Ministración extraordinaria. 

l. Las ministraciones de recursos se comprobarán a más tardar el 22 de noviembr 

de 2024, a través del formato "canje de vale", para amortizar los deudores 

contraídos con la SEFIN, 

11. Los recursos que no hayan sido comprobados, deberán devolverse a la SEFIN y a 

su vez tramitar el documento de reintegro correspondiente a más tardar el 25 

de noviembre de 2024, para que se realicen los registros contables 

correspondientes. 

4. Comité de Compras del Poder Ejecutivo. 

l. Trámite de requisiciones de partidas presupuestales centralizadas. 

La fecha límite para tramitar requisiciones ante la SAIG. será conforme lo 

determine el Comité de Compras del Poder Ejecutivo, de acuerdo a la 

normatividad aplicable y calendarios emitidos. 

S. Dependencias y Órganos. Plazos para comprometer, tramitar documentos 

financieros y efectuar reintegros. 

Fuente de Financiamiento 
Compromiso y órdenes de Pago, 

Reintegros 
Registro canje de Vale 

Ingresos de Libre Disposición {Ingresos 
09-dic-24 16-dic-24 20-dic-24 

Estatales. Ramo 28, FEIEF) 

Ramo General 33 19-dic-24 19-dic -24 20-dic-24 

Recursos Federales Convenidos o 
19-dic-24 19-dic-24 20-dic-24 

Reasignados 

Servicios Básicos {Luz. Agua y Teléfono) 23-Dic-24 

Uneamientos para el Cierre del Ejercicio Presupuesta/ 2024 
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Actividad 

Publicación en órganos locales de difusión 

y en la página electrónica de internet. 

Entrega de informes validados. 

Responsable 

Secretaría y 

públicos. 

Entes públicos. 

La fecha límite para recibir el informe trimestral 

2025 

Enero Febrero 

entes 
31 3 al 6 

31 3 al6 

Recursos Federales Transferidos y firmado por el Titular y el servidor 

responsable del área donde se genera la información. será el 06 de febrero de 2025 

hasta las 15:00 horas; por lo que se deberán tomar las previsiones necesarias para evitar 

retrasos en la entrega de la información. 

La información que las dependencias. entidades y órganos capturen en el portal de la 

Secretaría de Hacienda y Crédito Público. mediante el Sistema de Recursos Federales 

Transferidos. como parte de su respectivo reporte trimestral. deberá guardar coherencia 

y uniformidad con la información relativa al cierre presupuesta! y las autoevaluaciones 

trimestrales que soportan la información de la cuenta pública estatal. 

8 . Conciliaciones presupuestarias 

1. La información programática y presupuesta! que proporcione la SEFIN. para 

efectuar las conciliaciones al mes de diciembre de 2024, se pondrá a disposición 

de los ej ecutores de gasto mediante correo electrónico a los enlaces designados 

a m ás tardar el 13 de enero de 2025 

11. Una vez recibida la información. deberán revisar y cotejar cuidadosa y 

correctamente las cifras por programa del 13 al 17 de enero de 2025 

Uneamlentos para el Cierre del Ejercicio Presupuesta/2024 
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111. Revisada la información. deberá reenviarse oportunamente a la DPP de la SEFIN, 

precisando si existen o no diferencias. 

IV. El informe que corresponda a la conciliación de diciembre, deberá e~ 
más tardar e l 20 de enero de 2025. - C/ 

9. Cierre contable y financiero. 

l . Los siguientes rubros. de las Dependencias deberán ser conciliados, en la DCG a 

más tardar: 

·Deudores diversos: 20 de diciembre de 2024 

· Bancos: 20 de diciembre de 2024 

11. Los siguientes rubros de las Entidades y Órganos con RFC propio (con excepción 

de J.E.C. INJUDET y CERTT). d eberán ser conciliados en la DCG, a más tardar: 

· Deudores diversos: 6 de diciembre de 2024 

· Pago de anticipos: 6 de diciembre de 2024 

111. En términos d el artículo 47 d e la Ley General de Contabilidad Gubernamental. y 

conforme el numeral 170 del Manual de Normas. las entidades y órganos 

desconcentrados con RFC propio (con excepción de J.E.C, INJUDET y CERTT}, 

deberán presentar los estados financieros a la SEFIN y a la SFP. dentro de los 20 

días naturales siguientes al mes que corresponda. 

1 o. Acta de cierre de ejercicio. 

En términos del numeral 41 del Manual de Normas, los comprobantes de afectaciones 

de gastos que no se encuentren en registros e informes de compromiso en el presente 

ejercicio fiscal, constituyen una omisión cuya responsabilidad corresponde única y 

exclusivamente a los titulares de las dependencias, órgano 

Lineamientos para el Cierre del Ejercida Presupuesta/2024 
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deberán responder por los adeudos o mitidos. Por e llo, se deberá e laborar e l "acta de 

cierre de ejercicio" (F-4). en la que conste que no existen gastos pendientes de registrar 

y que han sido contabilizados en su totalidad. debiendo turnar copia del docu~ 

la DCG y a la SFP. a m ás tardar e l 24 de enero de 2025. ~ ~ 

11. Cuarta Autoevaluación trimestral. 

l. Se formulará con corte al31 de diciembre de 2024, con el propósito de consolidar 

e l informe de avance presupuesta! y físico de los programas y proyectos a cargo 

de los ejecutores de gasto. 

11. Para su formulación, los ejecutores de gasto, previa conciliación, enviarán por 

correo a la DPP, a través de los enlaces designados los avances físicos y fechas d e 

inicio y término rea les de los proyectos de inversión, y posterio rmente, se pondrá 

a disposición m ediante e l mism o m edio a los enlaces designados. con la finalidad 

de validar la información programática. presupuesta! y financiera. 

111. La cuarta autoevaluación deberá realizarse conforme a l calendario siguiente: 

Reporte de Avances Dias Naturales Enero20ZS 

Apertura del proceso de Autoevaluación 9 

Revisión por parte d e las dependencias. órganos y entidades, y 6 9 all4 

envió de avance físico y fec has 

Revisión de información capturada y retroalimentación con 6 15 al 20 

ejecutores de gasto. así como solventación de observaciones 

Impresión y Entrega de Informes a las dependencias no rmativas 4 21 al 24 

Cierre de l Proceso de Autoevaluación 24 

El 24 de enero de 2025, es la fecha límite para recibir la cuarta autoevaluación, 

firmada por los titulares d e los ejecutores de gasto, por lo que deberán tomar las 

previsiones necesarias para evitar retrasos en la entrega de la in madón a la SEFIN, ~ 

~ Uneamientos para el Cierre del Ejercicio Presupuestal2024 
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