TASE  FINANZAS  DIRECCION TECNICA DE RECAUDACION

COo6 SECRETARIA DEFINANZAS Manual para Inscripcién de Contribuyente Online
‘GOBIERNO DEL PUEBLO y Requisltos

La Secretaria de Finanzas del Estado de Tabasco, a través de la Direccion Técnica de
Recaudacion, tiene a bien compartirle el presente manual para facilitar su registro bajo la
modalidad en linea a través del portal de Internet en cualquiera de los Padrones de
Impuestos Estatales vigentes.

Para los tramites de Registro de Contribuyentes en necesario acceder al portal Servicios

rmbgﬁﬂdﬁmwma—‘

https://servicios.spf.tabasco.gob.mx/re serviciosinternet/faces/servicios? adf.ctrl-
state=t8yp9bshc 3

Si adn no tiene cuenta de correo para ingresar a este portal, debera realizar el registro como
primer paso.

Dando clic en el icono Usuario y después nuevo usuario.

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas 4 sz
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Muestra la siguiente pantalla donde debera capturar los datos del contribuyente o empresa
que se dara de alta al impuesto.

Alta de usuario &

‘ Datos de |3 cuenta ‘ Datos personales ‘ Domicilio

Es importante sefialar que los campos marcados con un * son obligatorios, y en caso de
gue los datos sean de una persona moral, se captura el RFC de la empresa, Ejemplo de
persona moral: “ESPECTRUM SA DE CV” en NOMBRE: escriba ESPECTRUM, Primer
Apellido: SA , Segundo Apellido,: DE CV, Sexo: Femenino , Fecha de Nacimiento: Puede
ingresar la fecha de Inicio de Operaciones que indica la Constancia de Situacioén Fiscal, y
por ultimo ingresar el correo el cual utilizara cada vez que ingrese al portal, dar clic en el
boton Guardar , le aparecera un mensaje “La contrasefa ha sido enviada a su bandeja de
correo”.
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Ingrese a su correo para verificar la contrasefia y nuevamente al portal con la cuenta de
correo y la contrasefa proporcionada.

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas

i
rdinico tiene que comesponder a un solo RFC.

Consulta de Referencia | Reimpresidn de recbo de pago | Facturaoin eleciinica

Buscar senvicios |
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Una vez que haya ingresado, ubiquemos la opcién de Registro de Contribuyentes
Online,

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas & VERONCAHIDALGOGTABASCD.GORK (S . FRMK Tl
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2/ {1) wstituto Tecnokigico upesiorde Centia
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2/ {1} stituto Tecnokigico Superiorde a Region Serra
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Dar clic sobre el boton * 'y seleccionamos Inscripcion de Contribuyentes, para un
usuario no inscrito a ninguna obligacion, solo apareceréa la opcion “Inscripcion de
contribuyente”

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas § moucsmasosmascocon (s A caneo

> “ Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasc - Art. 88 .
> (7] stiut Tecnoligicn Superorde Centa
Instituto del Deporte del Estado de Tabasco
2 f Instituto Tecnologico Supenor de la Region Sierra
2 [T} Instituto Tecnokigico Superior de Comalcako
2 I Instituto Tecnologico Superior de Macuspana
Instituto Tecnokdgico Superior de Los Rios
2 ff, ta Estatal de Caminos
Instituto Tecnoldgico Superior de Villa La Venta

2 Notarios
¥ W Museo Interactivo Papagayo * Registro de contribuyentes online
¥ Policia Auxiliar Bancaria Industrial y Comercial — o

» Secretaria de administracion

¥ ) Regitro Pibico de b Propiedad y e Comercio

Secretaria de Bienestar Sustentabilidad y Cambio Climatico
> , Secretaria de Administracién - Art. 89

Secretaria de Desarrollo Agropecuario Forestal y Pesca
¥ Secretaria de Cultura

oyt r e » 3 Secretaria de Educacién - Duplicado de certificado

= = .
) 5 Secretaria de Educacin - Examen a titulo de suficencia ) fﬁ‘ Secretaria de Educacién - Examen profesional

Secretaria d2 Educacién - Expedicidn de diploma

Recaudador v5.1.0_DN0021 8 Tenologia de Gestiin y Comanicacion S.A. de CV. v 2006 o5 s devechis resenadas

* Politicas de cancelacon y devoluoon Awiso de Privandad

Si el contribuyente ya esta registrado en alguna obligacion le apareceran las siguientes
opciones:

- ;,Cambio de Representante Legal?
e Apertura de establecimiento ¢ P g

* Aumento de obligaciones 1.- Se solicita por correo dirigido a:
e Cambio de domicilio oswaldodiaz@tabasco.gob.mx

e  Cambio Matriz-sucursal

. . 2.- Requisitos:
e Cierre de establecimiento q

e Consulta de obligaciones - Parte del acta donde se detalla el cambio del
e Modificacion de informacién Representante anterior y el nuevo.

Y - Constancia de Situacién Fiscal de la compafia, no del
e Rehabilitacion Representante.

e  Suspension de Actividades

Al seleccionar el tipo de movimiento que va a realizar, incluyendo inscripcion de
contribuyente el sistema silicitara ingresar E. Firma (FIEL), debe capturar:

1. Contrasefa relacionada al RFC proporcionada y establecida ante el SAT
2. Archivo .Key

3. Archivo .Cert

4. Dar clic en botén “Validar FIEL".


mperezr
Rectángulo
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rec: 7

* Contrasefia de clave privada:

* Clave privada (*.key): | Seleccionar archivo | Mingdn archi... seleccionado

* Certificado (*.cer): | Seleccionar archivo | MNingidn archi... seleccionado

Tamafio maximo de archivos: 1MB.

Validar E. FIRMA |

Los campos marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

En la siguiente pantalla seleccione el tipo de impuesto al cual se va a inscribir.

!

ADMINTSTRACION DE PADRONES ESTATALES

Inscrpince conribuyene

Selcion aobligacin a inscrbi

* Onigecin: | IPUESTO SORRE NOMIIA

Souienle | Canoe
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Mandara a la siguiente pantalla donde se capturan los datos del contribuyente, datos del
representante legal, seleccionar la Actividad Econdmica, subir la documentacion y dar clic

en Guardar.

I

ADMINISTRACION DF PADRONES ESTATALES
Inscripeidn de contribuyente
Datos del contribuyente
REC: HIGNB3IZINST L T |
* Nombre: VERONICA * Bpelido pateme; |HIDALGD Apelido matemo: GARCTA
" e R e —

S = R
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GOBIERNO DEL PUEBLO

Muestra la siguiente pantalla: Si desea Continuar le da clic en aceptar.

Se reaizaré I3 Inscripodn de confribuyet para ef RFC de HIGVB31021MS7
{Desea continuar?

Posteriormente se genera un numero de folio de seguimiento de la solicitud.
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Una vez que esta solicitud se valida por la Secretaria de Finanzas le llegara un mensaje a
Su correo

Comeo  Contacos Agenda  Taress Mot Preferendes  Buscar ¥ JESIRGIEEIX] v
Cemar | Responder | Responderatodos || Reemdar | Archivo || Eiminar  Spam é' AN Qv
8 Solicifud rechazada 1 mense
' (e | "6 contrbuyentesonling” <stcontnbuyentesonine@tshascogobme> e Febremde 2001 1831

Pz | "Vesonica Hidelgo Garca’ <VEROMICAHIDALGOGTABASCO.GOBNDL

Estinado contribuyente; le informo que su solicitud ha sido rechazada, para mas informacion favor de acceder al portal: https://servicios.spf.tabasco.gob.me/re_serviciosinternet/faces/servicios

Para consultar el estatus del tramite realizado e imprimir el acuse de inscripcion o rechazo,
ingresamos al portal nuevamente, dar clic sobre el correo electrénico y seleccionamos la
opcioén Mis tramites.

Bienvenido al nuevo Portal de Servicios de la Secretaria de Finanzas

2 E..Acoeceamma vehiculares - Secretaria de Finanzas 2 Central de Abasto de Villahermosa
) B8 Centro de Maguinara de Tabasco - At 9 Fracc I Por 3w Centrode Tabascn - Art 96 Frace 1 Organos estatal mpal y fed
2 m Centro de Maquinaria de Tabasco - Art 96 Fracc I11 Fletes de Maquinaria 2 H Centro Interpretacién y Convivencia con [a Naturaleza Yumka

1) T ColegiodeBacilleesdeTabascs 2 Colegio de Educackin Profesional Técnica de Tabasco (CONALEP)

2 Comisién Estatal de Agua y Saneamiento
» | Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Tabasco
2 Coordinaciin General de Asuntos Juridicos

2 ﬂmﬂwlmmlmhwmmd&hlmd&hf&m "
Escuela Normal de Educacién Primaria Rosario Maria Guitierrez Eskildsen

2 Declaracones - Secretaria de Finanzas y 0 . a

2 L Escoela Normal Educacion Especial Graciela Pintado de Madrazo
3 ([} Instituto de Proteccién vl

2 Instituto de Formacion para o Trabajo del Estado de Tabasco
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Se mostrara el numero de folio del tramite, fecha, hora y el estatus, y dar clic en el icono
de la impresora.

Administrar tramite ‘ VEROMICAHIDALGORTABASCO.GOB + E FRMA il Carto
LE
Datos del trimite
Numero de
Nmero de trimite — . Trimite Fecha Hora Estatus

Podra visualizar su acuse de la siguiente manera:

ACUSE DE INSCRIPCION
GOBIEANO DEL ESTADO DE TABASCO

- s E NOAL
oML

DATOS D€L mEr T A e

oM

Tl Telissss der res-ds 4- Tabasco, tiene a bien informarle que ha quedado inscrito en el Padrdn de

Lontribuyentes tstatales 1a obligacién de NOMINA MENSUAL, de conformidad con los Articulos 33 fraccion I, 45
fraccién I y 61 fraccién I, de la Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

SELLO CONTRIBUYENTE

uuID
D018B6a-febd-1e55-D000-016eaddfbife

CADENA DIGITAL

0080000 =LE: I 12=4|0080013=1| GO|0080027=2019337610RECST| 0080028

=10:09|0080029=08-05-2017|0080030=52 |0080031=623073|0080032 =00001000000413274203

SELLO FUNCIONARIO

77 Oa 47affb272400b129a88¢

143, 27(62215c1b5T550d815bcb6d57e770425000342021 5088411870419 2995000
1 32

5754 i
Sb184066810afB=0dS: 2516998c9971b1 36

937249215 3ed
AUTORIZO: VERONICA HIDALGO GARCIA

Con el acuse de inscripcion impreso, podemos dar por concluido su alta en el padron
correspondiente, y podra presentar sus declaraciones. Es importante mencionarle que el
acuse estara disponible para su consulta y reimpresion en un lapso de 24 hrs, transcurrido
este tiempo, deberd solicitarlo a esta Secretaria el cual tendrd un costo de 2 UMAS.
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REQUISITOS PARA ALTA DE OBLIGACIONES PM-PF

Copia de la siguiente Documentacion:

PERSONA MORAL:

1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL REPRESENTANTE LEGAL

2. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE DEL ESTADO DE TABASCO DE LA
OFICINA MATRIZ Y EN SU CASO DE CADA UNA DE LAS SUCURSALES QUE DESEA
APERTURAR

3. CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL CON LA OBLIGACION ENTERO DE
RETENCIONES MENSUALES DE ISR POR SUELDOS Y SALARIO Y CONSTANCIA DE
APERTURA DE ESTABLECIMIENTO

4. ACTA CONSTITUTIVA Y PODER NOTARIAL (primeras de3 hojas y las dos tltimas)
En caso de contar con los servicios de una prestadora de Servicios de Personal o
intermediario laboral, debera informar los términos de los mismos. Copia del
contrato o contratos.

PERSONA FISICA

1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE

2. COMPROBANTE DE DOMICILIO VIGENTE DEL ESTADO DE TABASCO DE LA
OFICINA MATRIZ Y/O DE CADA UNA DE LAS SUCURSALES QUE DESEA APERTURAR
3. CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL CON LA OBLIGACION ENTERO DE
RETENCIONES MENSUALES DE ISR POR SUELDOS Y SALARIO Y CONSTANCIA DE
APERTURA DE ESTABLECIMIENTO

4. ACTA DE NACIMIENTO RECIENTE

En caso de contar con los servicios de una prestadora de Servicios de Personal o

intermediario laboral, debera informar los términos de los mismos. Copia del
contrato o contratos.

Cualquier duda o aclaracién en su proceso de registro, favor de contactarnos a los
teléfonos 993 310400 Ext. 14171. Correo: oswaldodiaz@tabasco.gob.mx

MUCHAS GRACIAS


mailto:veronicahidalgo@tabasco.gob.mx



