ACTA DE SESION PARA LA IMPLEMENTACION DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
SECRETARIA DE TURISMO DE TABASCO

En la ciudad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, siendo las 12:00 horas del
dia 4 de septiembre de 2020, en |la sala de Capacitacion de |la Secretaria de Turismo, cito
Plaza Rio, Primer piso, Paseo Usumacinta No. 1504, Colonia Tabasco 2000, CP. 86035
Villahermosa, Tabasco, se reunieron la Titular del Area Coordinadora de Archivos, ia C.
Maria Luisa Alday Rodriguez y la Responsable del Archivo de Concentracion, C. Lucero
Ramos De La Cruz, asi como los Responsables de Archivo en Tramite designados por los
fitulares de las areas productoras de la informacion o unidad administrativa, con la finalidad
de dar cumplimiento a [a Implementaciéon del Sistema Institucional de Archivos de la
Secretaria de Turismo, de acuerdo con el siguiente orden del dia:

ORDEN DEL DiA }Q
PRIMERO .- Lista de asistencia y declaraciondel quorum..................coooiiiiiiiiiiie e e
SEGUNDO.- Palabras por la titular del Area Coordinadora de Archivos, Maria Luisa Alday
o Lo [ o 11 = A

TERCERO - Presentacion del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de Turismo

QUINTO.- Aprobacién del Sistema Institucional de Archivos................coooei s
SEXTO .- ClaUSUNA... ... ittt e e e e e e et e et et an et are et e r e s

de Tabasco........
CUARTQO .- Oficializacion de [0S Nnombramientos . ... ..o e e &)
DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA

PRIMERO.- La C. Maria Luisa Alday Rodriguez, Titular del Area Coordinadora de Archivos, {ﬁ)
verificd la lista de asistencia y declaré la existencia del quérum necesario para dar inicioc a
la orden del did... ..o e e e e

SEGUNDO.- Palabras de la C. Maria Luisa Alday Rodriguez, Titular del Area Coordinadora
A ATCRIVOS . ot e e ‘,L §

TERCERO: Con la finalidad de informar a todos los presentes el objeto de la Sesién se
procedio a la presentacion de Power Point...... ..o

CUARTO: Encontrandose todos los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, en su
estructura normativa y operativa, se procede 2 oficializar los encargos para cumplir con lo
dispuesto en el Capitulo Il De las obligaciones, articulos 10 y 11 Fraccién Il; y el Capitulo
IV Del Sistema Institucional de Archivos, articulo 20 de la Ley de Archivos para el Estado
del TabasSCo: m.fr T S R I T e T SR T R S e e e SRR SR

QUINTO: Aprobacién del Sistema Institucional de Archivos. Los presentes se manifiest
sabedores y conformes de la responsabilidad de sus encargos, comprometidos con su
funciones y dispuestos a la colaborar con la Titular del Area Coordinadora de Archiver j
toda aquelia informacion que sea susceptible de ser procesada, almacenada, digi aliﬁ Doy
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resguardada, catalogada, clasificada y en si por virtud de todas las actividades que implica
la materia, comprometiéndose en todoe momento a colaborar con el oportuno manejo de la
informacién y con cada tarea o actividad en la que sea necesaria su colaboracion, asi como
dar cumplimiento a las actividades establecidas en los capitulos VI al VIl de la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco, quedando de la siguiente manera:

I. Maria Luisa Alday Rodriguez. Titular del Area Coordinadora de Archivos;

Il. Lucero Ramos De La Cruz. Responsable del Archivo de Concentracién.

lll. Responsables de Archivo de Tramite, por Unidades Administrativas:

No. Unidad Administrativa Responsable

1 Secretaria Particular Martha Patricia Zapata Villegas

2 Unidad de Apoyo Técnico e Informatico | Héctor Marin Alvarez

3 Unidad de Apoyo Juridico Iris Corazén Osorio De La Cruz

4 Unidad de Transparencia Concepcion Magana Morales

5 Organo Interno de Control Angela Gabriela Ojeda Mendoza

6 Subsecretaria de Promocidn Turistica Olivia Garduza Hernandez

7 Direccidn de Mercadotecnia y Difusidn | Ana Maria Ocampo Rodriguez

8 Direccion de Promocion y Relaciones | Maria Dolores Ledn Hemandez
Puablicas

9 Direccién de Atencion al Turismo Lizbed Eunice Guzman Cruz

10 Subsecretaria de  Planeacidon vy | Mijail Javier Couoh Broll
Desarrollo Turistico

11 Direccién de Proyectos de | José Rosario Martinez Rodriguez
Infraestructura Turistica

12 Direccion de Planeacion Turistica y | Edgar Villalobos Mosqueda
Desarrollo

13 Direccion de Capacitacion y Culiura | Wendy Pamela Rodriguez Cruz
Turistica

14 Subdireccién de Recursos Humanos Micaela del Carmen lzquierdo

Hernandez y

15 Subdireccién de Recursos Materiales y | Martha Olivia Cérdova Hernandez
Servicios Generales

16 Subdireccién de Recursos Financieros, | Leticia Rueda Ricardez
Presupuesto y Contabilidad
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Se anexa Oficio No.: ST/UAF/175/2020, de fecha 19 de febrero 2020 mediante el cual se
solicito a los titulares de las areas productoras de informacién se nombrara al Responsable
de Archivo en Tramite, constantes de 6 fojas ensutotalidad...........................

SEXTO: Una vez desahogados todos los puntos del orden del dia y al no existir algun otro
asunto que tratar, se declara formalmente cerrada la presente Acta de Implementacién del
Sistema Instltucmnal de Archivos, siendo las 12 49 hras del dia 4 de septiembre de 2020,

Titular del Area Coordinadora de Archivos

Luc mos De La Cruz

Responsable del Archivo de Concentracién

Los responsables de Archivo de Tramite

Unidad Administrativa

Responsable

Martha Patricia Zapata
Villegas

Secretaria Particular

. I
Unidad de Apoyo Técnico e | Héctor Marin Alvarez
Informatico
Unidad de Apoyo Juridico Iris Corazon Osorio De La
Cruz
Unidad de Transparencia Concepcioén Magana
Morales
Organo Interno de Control Angela Gabriela Ojeda
Mendoza

Subsecretaria de Promocion | Olivia Garduza Hernandez
Turistica

Direccién de Mercadotecnia y | Ana Maria Ocampo
Difusion Rodriguez

Direccion de Promocion vy | Maria Dolores Led
Relaciones Publicas Hernandez )

Direccion de Atencidon al | Lizbed Eunice Guzman '
Turismo Cruz
/
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Subsecretaria de Planeacién y
Desarrollo Turistico

Mijail Javier Couoh Broll

Direccidn de Proyectos de
Infraestructura Turistica

José Rosario Martinez
Rodriguez

Direccién de Planeacién
Turistica y Desarrollo

Edgar Villalobos
Mosqueda

Direccion de Capacitacion y
Cultura Turistica

Wendy Pamela Rodriguez
Cruz

Subdireccibn de  Recursos
Humanos

Micaela del Carmen
Izquierdo Hernandez

Subdireccion de  Recursos
Materiales y Servicios
Generales

Martha Olivia Cordova
Hernandez

Subdirecciébn de  Recursos
Financieros, Presupuesto vy
Contabilidad

Leticia Rueda Ricardez
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#2019, Afio del Caudillo del Sur, Emiliano Zapata”
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Anexo 2 NOMBRE!
Formato de Registro del Sistema Institucional de A '

VTR P

ECIBIDA

/N.OMBRE DEL SUJETO OBLIGADO:! Secretaria de Turismo de Tabasco \

NOMBRE DEL TITULAR DEL SUJETO OBLIGADO; _ José Antonio [sidro de Jestis Nieves Rodriguez

DIRECCION: Pasec Usumacinta 1504, Plaza Rio, Primer piso
CALLE NO. ¥/O LETRA EXT. - INT.
Tabasco 2000 Villahermosa Centro 86035
COLONIA LOCALIDAD MUNICIPIO C.P.

CORREQ ELECTRONICO: joseantonionieves@tabasco.gob.mx TELEFONO: (993) 187 1300 Ext 5201

NOMBRE DEL TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS: Maria Luisa Alday Rodriguez

CARGO: Directora de la Unidad de Administracion y Finanzas  NIVEL: _ Director

TELEFONO: (993) 187 1300 Ext 5247

ARCHIVO.HISTORICO:

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRAGCION: Lucero Ramos De La Cruz

CORREQ ELECTRONICO: mariaalday@tabasco.gob.mx

NO. DE AREAS O UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL StA: 14

UBICACION DEL INMUEBLE: Paseo Usumacinta 1504, Plaza Rio, Primer piso, Tabasco 2000, Villahermosa, Tat

NOMBRE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO: "****

URICAGION DEL INMUEBLE: *****

e a————

\José. A

ieves Rodriguez

-UOM RE Y FIRMA DEL TIT&_AR

DE} SUSETO OBLIGADO

Av. Universidag No. 380, Esq. Prolongacion Av, Francisco Javier Min
Teisforos: (893} 131 21 14y 13121 18. Corr

NoMBREY FIRMA DEL TITULAR DEL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

a\Col. El Recreo, C.P. 86020, Villahermosa, Tabasco, México.
ed alectronico: aget@tabasco.gob.mx
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