
Guía de llenado del formato O-C01 
 

El presente instructivo tiene la finalidad de proporcionar las indicaciones para el llenado del 

formato de Oficio de Solicitud de Servicio de Capacitación.  

 

Membrete: Nombre y cargo del titular de la Dependencia que solicita el servicio de 

capacitación. 

 

Capacitación: Refiere al nombre de la capacitación con el cual se identificará la enseñanza 

solicitada. 

 

Proyecto: Clave y nombre completo con el que se identifica dicho recurso. 

 

Documentos de F-C01: Detalle de documentos anexos. 

 

Copias:  
Director administrativo o su equivalente de la dependencia solicitante.  
Titular de la Unidad Jurídica o su equivalente de la dependencia solicitante. 
Subsecretaria de Recursos Humanos de la Secretaría de Administración.  
Director General de Desarrollo de Personal de la Secretaría de Administración. 
Directora de Capacitación de la Secretaría de Administración.  

 


